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                                                                                                                                                                                            Справочное руководство

СПРАВОЧНОЕ РУКОВОДСТВО. ВЕРСИЯ 2.2.
Настоящий документ является подробным руководством по использованию системы AVARDA.ERP. В данном руководстве приводится подробное описание всех основных режимов, входящих в полную конфигурацию системы AVARDA.ERP. 

Главная цель, преследуемая авторами данного руководства – дать возможность пользователям или администраторам системы AVARDA.ERP получить ответы на вопросы, возникающие во время работы с тем или иным режимом программы. 

В данном руководстве не рассматриваются принципы организации деятельности предприятия с помощью программы AVARDA.ERP. Каждое предприятие может использовать данную программу по своему усмотрению, распределяя функции своего персонала согласно особенностям своего бизнеса. В связи с этим настоящее руководство ограничивается формальным описанием существующих режимов программы. Рекомендации по настройке и наиболее эффективному применению программы именно для Вашего предприятия можно получить у специалистов по внедрению программы AVARDA.ERP.
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Глава 1. Документы

1.1 Общие сведения

Основная информационная единица, на которой построена система автоматизации AVARDA.ERP ™ – электронный документ. Шапка документа содержит тип документа (приходная или расходная накладная, кассовый чек) и все его свойства, или реквизиты (движение по документу, дата, номер, состояние в данный момент). Под шапкой документа следуют строки, уточняющие, что именно и в каком количестве учитывает документ. Документ – это единственный способ внесения в систему автоматизации данных о движении, а информация о движении – это документ.

1.2 Принципы работы с документом

1.2.1 Создание нового документа
Для создания нового документа следует выбрать (при помощи клавиатуры или мыши) наименование вновь создаваемого документа в меню «Создать документ». Документ выбранного типа будет открыт в отдельном окне в состоянии «Новый». Программа автоматически вычислит и присвоит документу следующий порядковый номер среди документов данного типа, проставит дату документа сегодняшним числом и присвоит все начальные значения реквизитов в зависимости от типа документа. От типа документа зависит также число реквизитов, их описание и расположение на шапке документа. Выбор значений реквизитов документа выполняется из соответствующих справочников или наборов значений выбранного реквизита. 

Документ в состоянии «Новый» существует только на экране того компьютера, на котором создан. В этом состоянии можно установить значения всех реквизитов документа, ввести описание в специально отведенном для этого поле, заполнить строки документа из спецификации (см. ниже). Для того, чтобы документ стал доступен другим пользователям системы или над ним можно было производить какие-либо расчеты, документ должен быть сохранен. Сохранение документа производится выбором пункта меню «Действия» → «Сохранение» или клавишей F2. 

После первого сохранения документ перейдет в состояние «Составлен». Теперь документ можно закрыть при помощи меню «Режимы» → «Выход» или клавишей F10, либо продолжить его обработку.

1.2.2 Заполнение документа из спецификации

Документ должен нести в себе информацию о том, движение каких именно объектов (денег, товаров) он отображает, в каком количестве и по какой цене. Для внесения информации о товарах предназначена сетка строк документа, расположенная ниже шапки, а для ее заполнения – специальный режим, называемый спецификацией. Спецификация вызывается из открытого документа вызовом при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация» или по нажатию функциональной клавиши F4. 

Форма спецификации представлена на Рис. 1.2.1.
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Рис. 1.2.1 Форма спецификации.

В зависимости от настройки рабочего места пользователя этот пункт меню может отсутствовать, что означает или отсутствие у пользователя прав на пользование спецификацией, или принципиальную невозможность пользования спецификацией в документе данного типа, находящемся в данном состоянии. К примеру, добавление еще одного товара в уже проведенную накладную – ошибочное действие, и спецификацию для такого документа вызвать невозможно. 

Подробное описание работы со спецификацией для каждого типа документа будет рассмотрено ниже.

1.2.3 Редактирование документа

Для того чтобы документ был корректен и имелась возможность выделить его среди похожих документов, на шапке должны быть правильно (то есть, в соответствии с действительностью) установлены все его признаки, именуемые также, по аналогии с бухгалтерской терминологией, реквизитами документа. При создании документа программа автоматически присваивает документу некоторый набор реквизитов «по умолчанию», то есть так, как это записано в настройках документа. Действия по изменению документа с целью привести его в соответствие с действительностью принято называть редактированием документа. 

Выбор для редактирования определенного реквизита или строки документа удобнее всего производить при помощи мыши: достаточно указать курсором интересующее поле или строку и однократно щелкнуть левой кнопкой мыши. При помощи клавиатуры поля ввода перебираются последовательным нажатием клавиши «Tab» для перебора полей в прямом направлении и комбинации «Shift + Tab» для перебора в обратном направлении. Перебор сопровождается перемещением подсветки или, в зависимости от типа поля, пунктирной рамки, называемой фокусом ввода. 

Текстовое поле ввода редактируется примерно так же, как и любой другой текст. В нем можно перемещаться при помощи клавиш управления курсором, удалять символы клавишами «Delete» и «BackSpace». Текст набирается алфавитно-цифровыми клавишами и не требуется применять клавишу «Enter»: можно просто перейти к редактированию следующего реквизита, текст сохранится автоматически при сохранении документа.
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Рис. 1.2.2 Реквизиты и строки документа.
На приведенном изображении (Рис. 1.2.2) текстовыми реквизитами являются номер документа и примечание. 

Даты в документе можно изменять как напрямую (примерно так же, как и текст) - при помощи клавиш курсора и цифровых клавиш, так и при помощи специальной формы ввода, рассчитанной на применение мыши (Рис. 1.2.3).
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Рис. 1.2.3 Форма ввода дат.

Для ее вызова следует или использовать комбинацию клавиш Alt + ↓, или щелкнуть мышью стилизованное изображение календаря на правом краю поля ввода. На форме календаря следует при помощи мыши вставить требуемые год, месяц и число, двойной щелчок мыши на выбранной дате закроет форму и перенесет выбранную дату в документ. 

Числовые значения реквизитов также можно вводить как текст либо при помощи комбинации клавиш Alt + ↓ вызвать специальную форму ввода, сходную с обычным настольным калькулятором (Рис. 1.2.4).
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Рис. 1.2.4 Числовое поле ввода.

Числа на ней можно вводить как при помощи мыши, набирая их на кнопках на экране, так и при помощи цифровых клавиш клавиатуры. Форма позволяет, если это необходимо, производить над числами простейшие арифметические действия. Нажатие клавиши «=» (на клавиатуре или при помощи мыши) закроет форму и перенесет полученное число в документ. 

Такие реквизиты, как «Контрагент», «Склад» или «Отдел» при заполнении документа выбираются из соответствующих справочников. На документе они выглядят как кнопки с соответствующими надписями, и при установке реквизита в документ помещается не наименование контрагента, склада или отдела, а лишь ссылка на них в справочнике. Щелчок мыши или нажатие клавиши «Enter» на кнопке открывает окно соответствующего справочника. Способы работы в окне справочника были описаны в соответствующей главе Руководства. 

Наборы признаков документа выглядят как небольшие поля [1…] и [2…] со стилизованным изображением кубика в правой части (Рис. 1.2.5).
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Рис. 1.2.5 Реквизиты – наборы признаков.

Наборы признаков представляют собой наборы битов в целом числе. Они очень эффективно обрабатываются программой, но не очень наглядны, поэтому при их вводе и редактировании необходимо использовать специальную форму (Рис. 1.2.6), вызываемую так же, как календарь или калькулятор.
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Рис. 1.2.6 Форма ввода набора признаков.

В квадратиках около названия соответствующего признака при помощи клавиши пробела выставляются галочки-пометки (флаги) тех признаков, которые должны быть установлены, и снимаются у тех признаков, которые должны быть сняты. Сохраняет установленные признаки клавиша «Enter», отказаться от сохранения – клавиша «Esc» или щелчок мыши по соответствующей кнопке. 

Для внесения изменений в строки документа нужно клавишей «Tab» добиться перемещения фокуса ввода в сетку документа, клавишами курсора перевести курсор на нужную строку и нажать «Enter», либо просто сделать двойной щелчок мыши в любом месте интересующей строки. Это действие вызовет ту же самую форму ввода, что и в спецификации при начальном заполнении документа. 

Для удаления ставшей ненужной строки следует использовать пункт меню «Сервис» → «Удаление строчки» или комбинацию клавиш Ctrl + Del. 

Сохранить сделанные изменения позволяет пункт меню «Действия» → «Сохранение» или функциональная клавиша F2. 

Пока документ не был сохранен, можно полностью отменить результаты редактирования при помощи пункта меню «Режимы» → «Отменить изменения». Тогда программа заново прочтет из базы данных то состояние документа, которое было до начала редактирования. Если документ в процессе редактирования сохранялся, он будет восстановлен по состоянию на момент последнего сохранения.

1.2.4 Алгоритмы и состояния

Движение электронных документов в системе автоматизации AVARDA.ERP ™ основано на двух основных понятиях: состояния документа и алгоритма, меняющего состояние. Тип документа, полученный документом при его образовании (приходная накладная, накладная на перемещение, производство), остается неизменным на протяжении всего времени жизни документа, отношение же его к движению (товара, денег) характеризует специальный служебный реквизит, названный состоянием документа. Для удобства можно считать, что весь жизненный цикл документа состоит в переходах из состояния в состояние. 

Новый документ – это документ, которого еще не существует, его нет в базе данных, он является пока только образом на экране компьютера. 

Документ составлен – это состояние, когда документ уже сохранен в базе данных, его могут найти и открыть другие пользователи, однако никаких изменений, например, в количестве товара на складе, документ еще не произвел. 

Документ может иметь множество промежуточных состояний, в которых отражается то или иное состояние реальных товарных единиц: «Перемещен», «Оприходован», «Сделано», «Поступил» и так далее. Реальное количество возможных состояний различных типов документов (почти) бесконечно, и определяется только настройкой алгоритмов, производящих изменения документа и базы данных в целом. 

Переход документа из состояния в состояние происходит исключительно при использовании алгоритмов. 

Список алгоритмов, проведение которых над документом, возможно, делится на три основные группы: «Действия», «Сервис», «Отчеты». Не все из них действительно меняют состояние документа (к примеру, алгоритмы пересчета). Некоторые только выводят информацию, вообще не меняя сам документ (к примеру, печать стандартных форм). Все алгоритмы объединены в одном пункте меню по одному общему признаку: алгоритм - это то, что можно сделать с документом в данном его состоянии. 

При переходе документа из состояния в состояние меняется список алгоритмов, проведение которых возможно: так, возможность удаления приходной накладной в состоянии «Принято» отсутствует во избежание возникновения товара, взявшегося «ниоткуда». Как правило, для любого алгоритма существует обратный алгоритм: для алгоритма сохранения – алгоритм удаления, для алгоритма оприходования – алгоритм отката прихода. Настройка программы основана на том принципе, что пользователь с достаточными полномочиями всегда имеет возможность самостоятельно исправить случайно или неверно произведенное действие.

1.2.5 Сохранение

Сохранить созданный документ или сделанные изменения позволяет пункт меню «Действия» → «Сохранение» или функциональная клавиша F2. Помимо означенного выше сохранения алгоритм суммирует стоимость всего товара, находящегося в документе и выводит общую сумму. 

1.2.6 Поиск документа

В том случае, если документ уже создавался или уже существует в системе, следует использовать режим «Форма поиска». Подробное описание работы с этим режимом находится в разделе «Формы поиска».

1.2.7 Удаление документа

Для того чтобы удалить ранее созданный документ, необходимо его открыть, выбрав предварительно через форму поиска. Произведите выборку так, чтобы документ, предназначенный для удаления, попал в список выбранных (чтобы форма «увидела» документ). 
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Рис. 1.2.7 Удаление документа.

Используя клавиши курсора или указатели мыши, выделите на сетке документ, предназначенный к удалению, и откройте его клавишей «Enter», или двойным щелчком мыши, или же с помощью пункта меню «Действия» → «Открыть документ». Для начала документ необходимо пометить к удалению («Действия» → «Пометить к удалению» или Ctrl + 9) (Рис. 1.2.7). Далее можно произвести удаление комбинацией клавиш Ctrl + 9, либо через пункт меню «Действия» → «Удалить документ». Чтобы убедиться в правомерности своих действий, программа выведет запрос: «Вы уверены, что хотите удалить документ?» и, в случае положительного ответа, сообщение о результате удаления.

Удаление документа возможно только тогда, когда документ находится в состоянии «Составлен», то есть, когда по нему еще не производилось каких-либо движений и пересчетов. При необходимости отведите проведенный документ в состояние «Составлен» при помощи обратных алгоритмов, чтобы его удаление стало возможным. 

При необходимости удаления документа, который был ранее помечен к удалению, но не удален и находится в состоянии «Помечен к удалению», возможно осуществить его поиск посредством выборки «Поиск документов, помеченных на удаление» в форме поиска «Поиск документов» (Рис.1.2.8). Затем следует открыть документ и произвести его удаление.
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Рис. 1.2.8 Поиск документов, помеченных на удаление.

Далее рассматриваются все документы, использующиеся в системе AVARDA.ERP ™.
1.3 Основные алгоритмы

Рассмотрим более подробно алгоритмы системы автоматизации AVARDA.ERP ™, которые используются практически в каждом документе. 

1.3.1 Спецификация 

Для внесения товаров в создаваемый документ существует специальный режим, называемый спецификацией. Спецификация (Рис. 1.3.0) вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация». 
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Рис. 1.3.0 Спецификация приходной накладной.

Выборка может производиться по любому из справочников, указанных в пункте меню «Выборки», например по справочнику «Товары». Поиск ведется по различным параметрам: наименование товара, штрих-код товара, тип единицы измерения, производитель, группа товара. Выбор параметров осуществляется из соответствующих наборов (тип единицы измерения и группа товаров) или из справочника (производитель). В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то системой это воспринимается как все значения данного параметра. 

Пример. Допустим, требуется найти весь товар, принадлежащий одной группе. Выберем требуемую группу товаров и нажмем на клавишу F7 (выполнить текущую выборку). Результатом поиска будет перечень товаров, принадлежащих выбранной группе. 

Знак «%» определяет положение сочетания символов (числовых или алфавитных) в слове (словосочетании) или штрих-коде товара. 

Пример. Требуется найти все товары, в наименовании которых встречается буква «а», а в штрих-коде – «1». Для этого в поле наименования товара введем значение «%а», в поле штрих-кода товара — «%1» и произведем поиск. Результатом действия будет список названий товаров, в которых встречается буква «а», в штрих-коде, соответственно, цифра «1». 

Если в строке поиска ввести значение «а%» или «1%», то результатом поиска будет список товаров, наименование или штрих-код которых начинается с этих символов. Следует отметить, что при поиске по названию или штрих-коду приоритетом обладает именно штрих-код товара. То есть, если в поле «Штрих-код товара» стоит знак «%», то результатом выполненной выборки будет весь имеющийся товар. В обратном случае (данное поле пустое) поиск выполняется по остальным параметрам. 

1.3.2 Спецификация для сканера

Этим алгоритмом следует воспользоваться в том случае, если требуется занести в документ товар, зная его штрих-код. При сканировании штрих-кода автоматически находится соответствующий ему товар, после чего открывается форма ввода. 

Спецификация для сканера (Рис. 1.3.1) вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация для сканера». 
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Рис. 1.3.1 Спецификация для сканера.

В данном режиме товар выбирается из справочника «Товар», причем поиск ведется только по одному параметру: штрих-коду. Если же поле параметра остается пустым (незаполненным), то системой это воспринимается, как все значения данного параметра, и на экран будут выведены все наименования товаров. 

1.3.3 Ввод количества

После завершения поиска следует ввести требуемое количество выбранного товара. Для этого следует установить курсор на строке с требуемым товаром и двойным щелчком мыши открыть окно «Форма ввода» (Рис. 1.3.2):
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Рис. 1.3.2 Окно «Форма ввода».

Помимо количества можно внести дополнительную информацию, касающуюся товара и имеющую значение в дальнейшем цикле товарооборота, например: состояние товара (например: «уцененный товар», выбирается из соответствующего справочника), место хранения (при условии, что склад, на который должен поступить выбранный товар, поддерживает данную функцию). 

ГТД заносится вручную. Кроме того, можно выбрать ГТД, ранее внесенные по текущему товару. Выбор осуществляется из формы поиска «Выбор доступной ГТД», которая вызывается из формы ввода нажатием на кнопку «Подобрать». Можно скорректировать «заполненные» данные о ГТД непосредственно в форме ввода.

Заполним все строки окна и нажмем на кнопку «Ввод» или «Enter» на клавиатуре. При заполнении данной формы можно воспользоваться режимом «Подбор цены». Этот режим позволяет выбрать и подставить в создаваемый документ цены, используемые в других приходных накладных. Для этого требуется нажать на кнопку «Подбор цены», после чего в открывшемся окне выбрать строку с нужной ценой и дважды щелкнуть по ней мышкой (или, установив на ней курсор, нажать клавишу «Enter»  на клавиатуре). 

И так далее по каждому полученному товару. 

Если коэффициент основной единицы измерения товара не равен 1, то цена товара, вводимая в форме ввода, считается за единицу товара (то есть, коэффициент = 1), она не пересчитывается по коэффициенту основной единицы измерения.

1.3.4 Курс валюты

Валюта документа выбирается в реквизитах документа (рубль, доллар и т.д.). Курс выбранной валюты автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается в зависимости от даты документа и типа курса валюты (курс ЦБ, курс продажи и т.д.). 
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Рис. 1.3.3.

Информация выбирается из справочника «Валюта». 

Алгоритм «Сервис» → «Курс валюты» позволяет выбрать курс установленной валюты из предоставляемого списка на дату создания документа:
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Рис. 1.3.4.

1.3.5 Валюта

Данный реквизит используется при заполнении шапки документа, принадлежащего как товарной, так и финансовой группе. Валюта документа выбирается из справочника «Валюта» и влияет на то, в каких денежных единицах будет вестись учет товара. При создании нового документа поле «Валюта» в шапке документа заполнено. Значение валюты по умолчанию указывается равным национальной валюте.

Программа позволяет решить вопрос с перерасчетом документа ввиду изменения валюты. Допустим, при работе возникла необходимость изменить единицу валюты документа с рубля на евро. Для этого достаточно изменить значение поля «Валюта» (равное «рубль») на шапке документа на значение «евро» и выполнить «Сохранить». Однако при  работе с товарными и финансовыми документами перерасчет реализован по-разному. 

В случае товарных документов при изменении валюты задается вопрос о том, требуется ли осуществлять перерасчет. Ответ «да» повлечет за собой перерасчет по курсу, указанному в шапке документа всех полей документа. Отрицательный ответ приведет к тому, что измениться наименование валюты и произойдет пересчет суммы документа в единицы валюты по умолчанию, но значения всех остальных полей свои значения сохранят.

Когда же работа осуществляется с финансовыми документами, алгоритм работает автоматически по сценарию отрицательного ответа в случае товарного документа.

1.3.6 Удаление строчки

Для удаления строчки документа требуется выполнить следующее: установить курсор на выбранную строку и в пункте «Сервис» выбрать пункт «Удаление строчки» или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Del. 

1.3.7 Загрузить данные с терминала

Данное действие используется в тех случаях, когда необходимо загрузить данные с переносного терминала. Для этого следует выполнить следующее: в пункте меню «Сервис» выбрать «Загрузить данные с терминала». 
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Рис. 1.3.5 Окно загрузки данных с терминала.

В поле «Перед загрузкой» следует ввести (или выбрать, нажав на кнопку [image: image15.png]


) имя программы, при помощи которой данные с терминала преобразуются в файл. 

В поле «Данные терминала» следует ввести (или выбрать, нажав на кнопку [image: image16.png]


) имя файла, в который преобразуются данные терминала. Затем нажать на кнопку «Загрузить данные с терминала». Результатом выполнения этих действий будет перекачка данных из терминала в документ, в котором выполнялся этот алгоритм. 

1.3.8 Поиск строк документа

Для того, чтобы найти интересующую строку, следует использовать алгоритм «Поиск строк документа». Данное действие предназначено для поиска строк в документе. Для его выполнения необходимо в пункте меню «Сервис» выбрать «Поиск строк документа». 
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Рис. 1.3.6 Окно поиска строчек в документе.

 В появившейся форме поиска (Рис. 1.2.6) вводим текст, который следует искать, и указываем, где и как искать, после чего нажимаем на кнопку «Поиск». Результатом поиска будет выделенная строка документа, содержащая введенный текст. Для продолжения поиска следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Продолжить поиск строк». 

1.3.9 Установить НСП

В случае если требуется установить налог с продаж для конкретного товара, а также для всего документа, воспользуйтесь алгоритмом «Установить НСП». 

Для установления НСП для конкретного товара следует:

· пометить требуемые строки документа, щелкнув по каждой пробелом (строка с выбранным товаром будет помечена с левой стороны значком [image: image18.png]


);

· в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Установить НСП», либо воспользоваться комбинацией клавиш Alt + 9. 

Если же нужно установить НСП для всего документа, в открытом документе в пункте меню «Алгоритмы» выберите пункт «Установить НСП», либо воспользуйтесь комбинацией клавиш Alt + 9. 

1.3.10 Убрать НСП

Используется для удаления налога с продаж конкретного товара, а также всего документа. Для удаления НСП конкретного товара следует:

· пометить требуемые строки документа, щелкнув по каждой пробелом (строка с выбранным товаром будет помечена с левой стороны значком [image: image19.png]


);

· в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Убрать НСП» либо воспользоваться комбинацией клавиш Alt + 0. 

Для удаления НСП всего документа необходимо в открытом документе в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Убрать НСП», либо воспользоваться комбинацией клавиш Alt + 0.

1.3.11 Отметить все строки

При помощи данного алгоритма можно отметить все строки документа, то есть с левой стороны каждой строки будет выставлен значок [image: image20.png]


. Чтобы воспользоваться данным алгоритмом в меню следует выбрать пункт «Сервис» → «Отметить все строки».

1.3.12 Снять отметку всех строк

Данный алгоритм используется, чтобы снять отметку (значок [image: image21.png]


) со всех отмеченных строк документа. Чтобы им воспользоваться в меню следует выбрать пункт «Сервис» → «Снять отметку всех строк».

1.3.13 Инвертировать отметки всех строк

Алгоритм изменяет отметку строки документа на противоположную. То есть, если строка была отмечена, снимает отметку и выставляет отметку для не отмеченных строк.

1.3.14 Установить/Снять признак партии

Алгоритм позволяет либо установить, либо снять признак партии для выбранного товара или для всего документа. 

Например, получена партия товара, расходуемого по методу FIFO. Алгоритм используется для того, чтобы изменить метод списания требуемого товара на партионный, то есть зачисляет выбранный товар в определенную партию, из которой впоследствии и будет списываться (принадлежность товара к партии можно посмотреть в форме поиска «Складской журнал»). 

Для установки или снятия признака по партии следует отметить выбранный товар клавишей «Пробел» (строка с выбранным товаром будет помечена с левой стороны значком [image: image22.png]


), затем в пункте «Действия» выбрать пункт «Установить/Снять признак партии». 

1.3.15 Необработанные данные терминала

Данное действие позволяет выявить необработанные данные терминала или, иначе говоря, товар, штрих-код которого отсутствует в базе данных. Для активирования этого действия следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Необработанные данные терминала» или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + U, после чего появится новая форма поиска «Товары с похожими штрих-кодами» (Рис. 1.3.7).
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Рис. 1.3.7 Окно «Товары с похожими штрих-кодами».

Щелкнув мышкой по кнопке [image: image24.png]


, мы получим список не найденных в базе данных штрих-кодов товаров:
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Рис. 1.3.8 Окно «Выбор значения параметра».

Дважды щелкнув по выбранному штрих-коду, мы добавим его в строку: [image: image26.png]BLiBop HEOBPAGOTHHLIX TERMMHANON WTPMX-KOAOE

irpsnc-xom: 46019561




, после чего выполним текущую выборку ([image: image27.png]


 или F7). 

Результатом наших действий будет найденный товар с похожим штрих-кодом (Рис. 1.3.9):
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Рис. 1.3.9 Окно «Товар с похожими штрих-кодами».

Тут же следует отметить, что поиск ведется только среди товаров, выбранных из списка. Штрих-код, введенный вручную или как-то редактируемый, обрабатываться не будет. 

Для того чтобы добавить товар в исходный документ, по нему нужно дважды щелкнуть мышкой или в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Добавить в документ». 

Точно таким же образом следует действовать с каждым товаром, после чего сохранить исходный документ. После сохранения в документ будут добавлены выбранные товары. 

1.3.16 Картинка товара - показать

Алгоритм позволяет показать изображение одного или нескольких товаров, занесенных в документ с помощью спецификации (Рис. 1.3.11). 

Для того, чтобы увидеть картинку, в меню «Алгоритмы» → «Сервис» выберите пункт «Картинка товара – показать»
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Рис. 1.3.11 Картинка товара.

Имеется возможность масштабировать картинку (то есть, растянуть на все окно, устанавливать режим прозрачности, перелистывать картинки (если выбрано несколько товаров)). 

1.3.17 Печать штрих-этикетки для товара

Действие позволяет напечатать этикетки со штрих-кодами для товаров (выборочно или все), находящихся в документе. Для этого необходимо нажать мышью на кнопку [image: image30.png]i



. Будет открыто форма «Выбор штрих-этикетки для товара» (Рис. 1.3.12).
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Рис. 1.3.12 Форма «Выбор штрих-этикетки для товара».

Выбор товара для печати:

«Текущий товар» – напечатается штрих-код товара, на котором стоит курсор. 

«Выделение» – двигаясь по сетке документа, можно выбрать из списка любое количество товаров, для которых нужно напечатать штрих-код. Для этого нужный товар необходимо пометить с помощью кнопки «Пробел» – строка с выбранным товаром будет помечена с левой стороны значком [image: image32.png]


. 

«Все» — напечатается штрих-код для всего списка товаров. 

В ниже следующих полях отражаются единица измерения, состояние штрих-кода, наименование этикетки.

Количество этикеток:

«Из документа» – соответствует столбцу «Кол-во факт.» в окне приходной накладной (такое же количество штрих-кодов будет напечатано) (Рис. 1.3.13).
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Рис. 1.3.13.

При поднятом флаге в строке «Из документа» форма имеет вид:
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«Произвольно» – пользователь самостоятельно устанавливает количество этикеток со штрих-кодом. 

Эта строка взаимодействует с пунктом 1 «Выбор товара для печати». 

Сначала выбирается товар для печати, а потом указывается количество копий штрих-кода. 

После нажатия на кнопку [image: image35.emf] выводится предварительный просмотр печати штрих-этикетки, для отмены печать следует нажать на кнопку [image: image36.emf].

1.3.18 Создать документ «Расчеты с контрагентом»

Для завершения любой операции, связанной с оплатой товара, должно быть получено подтверждение этой оплаты. В системе автоматизации AVARDA.ERP роль такого подтверждения играет документ «Расчеты с контрагентом». 

Алгоритм используется для создания документа «Расчеты с контрагентом» из исходного документа. В сформированном документе автоматически проставляются некоторые параметры, которые выбираются из родительского документа, а также сумма стоимости товара из приходной накладной. 

Для создания нового документа следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Создать документ «Расчеты с контрагентом»». 

1.3.19 Создать документ «Услуги»

Данный алгоритм позволяет создать документ «Услуги» из исходного документа. В сформированном документе автоматически проставляются некоторые параметры, которые выбираются из родительского документа. 

Для создания нового документа следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Создать документ «Услуги»». 

1.3.20 Расчет себестоимости/цены от документа

Используется для расчета себестоимость товаров, указанных в документе, в зависимости от различных накладных расходов (например, доставка товара). Накладные расходы отражаются в документе «Услуги», привязанном к исходному документу. 

Расчет себестоимости зависит от вида алгоритма: расчет по количеству и расчет по сумме, которые выбираются из справочника «Услуги» → «Вид расчета себестоимости/цены». 

Расчет себестоимости по количеству выполняется по формуле: [SumUsl * (KolStr/KolDoc)] / KolStr, где:

SumUsl — сумма стоимостей привязанных документов Услуги;

КolStr – количество товара по строке;

KolDoc – общее количество товаров в документе;

Расчет себестоимости товаров по сумме: [SumUsl * ((StTov * KolStr)/SumDoc)] / KolStr, где:

SumUsl — сумма стоимостей привязанных документов Услуги;

StTov – стоимость за единицу товара;

КolStr – количество товара по строке;

SumDoc – сумма стоимости товаров документа. 

Если коэффициент основной единицы измерения товара не равен 1, то при расчете себестоимости цена товара берется за единицу товара (то есть, коэфф. = 1), она не пересчитывается по коэффициенту основной единицы измерения.

Для выполнения расчета следует в пункте меню «Сервис» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Alt + Y. 

1.3.21 Отменить  расчет по документу

Алгоритм отменяет описанный выше расчет себестоимости товаров документа. Для выполнения расчета следует в пункте меню «Сервис» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + Y. 

1.3.22 Обновить НДС по справочнику

Данное действие предназначено для быстрого обновления параметров НДС (параметры НДС берутся из справочника). Для этого следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Обновить НДС по справочнику» либо воспользоваться комбинацией клавиш Alt + N. 

1.3.23 Состав комплекта для документа

Товар, выбранный с помощью спецификации и входящий в документ, может состоять как из одного элемента (то есть товара как такого), так и из нескольких комплектующих (они указываются в справочнике «Товары»). 

Данное действие несет информативное назначение и позволяет увидеть состав товаров, то есть те комплектующие, из которых он формируется. Для этого следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Состав комплекта для документа», либо воспользоваться комбинацией клавиш Alt + S. 

1.3.24 Описание схемы оформления сделки документа

В случае если цена, по которой производится продажа товара, значительно превышает цену, по которой он был закуплен, следует воспользоваться алгоритмом «Описание схемы оформления сделки», который позволяет значительно оптимизировать налогообложение и распределить затраты на уплаты различных налогов. То есть, происходит последовательная продажа товара нескольким партнерам, причем, на каждом этапе происходит повышение цены товара. Сам же алгоритм позволяет зафиксировать информацию, касающуюся последовательности продаж и самих участников. 

Действие вызывается через пункт меню «Прочее» → «Описание схемы оформления сделки документа», либо комбинацией клавиш Alt + G. 

В открывшемся окне следует заполнить хотя бы одно звено – данные по фирме/партнеру, участвующему в сделке. 
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Рис. 1.3.14.

	Наименование
	Назначение

	Юридическое лицо
	Юр. лицо фирмы – участника операции, посредством которого производятся расчеты. Выбирается из справочника «Юридические лица».

	Процент
	% уменьшения (в случае продажи) или % увеличения (в случае закупки) реальной стоимости товара.

	Количество экземпляров
	Кол-во экземпляров печатных документов (расходные накладные и счета-фактуры).

	Префикс номера документа
	Префикс для нумерации расходных накладных (подставляется к номеру текущего документа).

	Суффикс номера документа
	Суффикс для нумерации расходных накладных (подставляется к номеру текущего документа).


Алгоритмы «Обновить схему оформления сделки» и «Очистить схему оформления сделки» являются дополнительными, используются для обновления (если были произведены какие-либо изменения в схеме) и очистки схемы соответственно. 

1.3.25 Отчет-схема оформления сделки

Данный алгоритм запрашивает следующие параметры:

· Выбор фирмы из схемы совершения текущей сделки (вся схема оформления сделки или конкретная фирма);

· Выбор документов на печать (Все/Торг-12/Счет-фактура);

· Кол-во экземпляров (если указать 0, то будет печататься столько экземпляров, сколько указано в схеме для каждого звена).

Нумерация печатных документов будет совпадать с реальным номером текущего документа, за исключением префикса и суффикса (согласно настройке). 

После распечатки пакета документов алгоритм задает в документе специальный признак «Документы по схеме распечатаны». 

1.3.26 Параметры доставки для документа

При печати некоторых отчетов (например, Торг-12 и т.п.) в полях адресов и дополнительных сведений должно быть указано место доставки товара, некоторые другие данные. Для занесения этих параметров в документ используется алгоритм «Параметры доставки для документа». 
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Рис. 1.3.15.

Возможности этого алгоритма позволяют:

1. Заполнить маршрутный лист;

2. Установить адрес доставки (выбор ведется по карточке контрагента, которую можно заполнить или посмотреть в «Справочники» → «Контрагенты» → «Контрагенты» → «Карточка контрагента»);

3. Заполнить доверенность (номер доверенности и доверенное лицо);

4. В поле «Примечание» внести информацию, которая может быть важна при доставке товара. 

Для вызова данного действия следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Параметры доставки для документа», либо воспользоваться комбинацией клавиш Alt + D. 

Далее рассматриваются все документы, использующиеся в системе AVARDA.ERP ™.

1.4 Документ «Приходная накладная»

Прием и оприходование товара в системе AVARDA.ERP ™ производится путем создания и проведения через различные состояния документа «Приходная накладная» (Рис. 1.3.1). Для создания нового документа следует на главной панели программы выбрать пункт меню «Создать документ» → «Приход» → «Приходная накладная». После выполнения этих действий появится документ «Приходная накладная» в состоянии «Новый», причем значения некоторых реквизитов могут быть уже проставлены (устанавливаются администратором системы по умолчанию). 
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Рис. 1.3.1 Документ «Приходная накладная».

1.4.1 Реквизиты шапки документа
	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»). 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен и т.д.)

	По привязке
	Состояние документа по оплате (закрыт/не закрыт)

	Автор документа
	Создатель документа. Определяется при входе в систему. 

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Договор
	

	Склад
	Склад, на который поступает товар. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром. 

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается в зависимости от даты документа и типа курса валюты (курс ЦБ, курс продажи и т.д.). 

	Сумма вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	Сумма уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте

	Оплата
	Дата, не позднее которой должна произойти оплата поставки (отсчет дней производится начиная от даты создания документа). Значение берется из справочника «Срочность оплаты». 

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной. 

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу

	Привязано вал.
	Документ по оплате, привязанный к приходной накладной, пересчитанный в валюте приходной накладной. 

	Наличными вал.
	Количество денежных средств в валюте документа, выплаченных наличными. 

	Сумма (пост.)
	

	Схема работы
	

	Скидка, %
	Процент скидки по товару.

	Сумма без учета ск.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, без учета скидки.

	Номер поставщика
	Номер накладной поставщика. 

	Дата поставщика
	Дата накладной поставщика.

	Сумма НДС
	

	Номер ГТД
	Номер грузовой таможенной декларации. Значение присваивается вручную. 

	Примечания
	Любая информация на усмотрение пользователя 

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	SKU
	Количество SKU в документе.

	№ и дата счета-фактуры
	

	Объем, м. куб.
	

	Количество мест/Вес брутто/Вес нетто
	


1.4.2 Реквизиты строчек документа
	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара. 

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар. 

	Наименование товара
	Название товара

	Место хранения
	Уточненное место хранения товара на складе

	Ед. измерения
	Единица измерения товара. 

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения. 

	Кол-во факт.
	Фактическое количество приходуемого товара

	Катег. закуп. цены
	Категория цены закупки товара.

	Цена с/с, вал.
	Цена товара по его себестоимости в валюте документа. 

	Кол-во пост.
	Количество товара, указанное в приходной накладной. 

	Цена пост., вал.
	Цена поставщика за товар в валюте документа. 

	Сумма, вал.
	Сумма за поставленный товар, в валюте документа. 

	Цена без скидки, вал.
	Цена товара без учета скидки, в валюте документа. 

	Скидка, %
	Процент скидки по товару.

	Состояние
	Состояние товара.

	Кол-во факт., ед.
	Фактическое количество в единицах измерения. 

	Цена пост., уч.
	Цена поставщика за товар в учетной валюте. 

	НДС
	Процент НДС. 

	Признак
	Информативное поле (товар приходит либо с партией, либо без партии)

	Партия
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете). 

	Годен до...
	Устанавливается срок годности товара

	Примечание
	Для указания дополнительной информации

	Производитель
	Указывается производитель товара

	Покупатель
	Указывается покупатель товара

	ГТД
	Номер грузовой таможенной декларации. 


1.4.3 Состояния документа
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Рис 1.3.2. Цепочка прохождения документа «Приходная накладная» по состояниям.

При создании новой приходной накладной (ПН) документ получает состояние «Новый». В этом состоянии производится первоначальное заполнение ПН. В результате сохранения новой ПН документ переходит в состояние «Составлен». В этом состоянии появляется возможность выполнять некоторые алгоритмы, недоступные в состоянии «Новый». После формирования документа его переводят либо в состояние «Товар в пути», означающее отправление товара от поставщика, либо в состояние «Поступил», которое означает физическое появление товара на складе. Однако в этот момент товар еще не готов к продаже. Из состояния «Принята складом» возможен перевод документа в состояние «Корректировки при приемки» для внесения в документ необходимых изменений. После его складской инвентаризации производят оприходование, чему соответствует состояние ПН «Оприходовано». После оприходования данные о товаре можно скорректировать, для чего служит состояние «Корректировка».

В состояние «Готов к отправке» ПН переходит после того, как документ «Заказ поставщику» передан поставщику. Это состояние означает ожидание разрешения на отправку товара. 

1.4.4 Таблица состояний документа
	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить отправку;

Получить товар.

Сервис:

Спецификация приходной накладной;

Спецификация для сканера;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Загрузить данные с терминала;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП;

Загрузить данные с терминала Casio»;

Данные о СФ поставщика.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Получить товар;

Подтвердить отправку;

Подтвердить (обновить резерв будущего); 

Пометить к удалению;

Заблокировать партии без сертификатов;

Установить/Снять признаки партии;

Выбор территориального подразделения;

Выбор или формирование адреса доставки;

Печать штрих-этикетки для товара;

Договор контрагента для документа;

Сменить договор;

Схема поставки;

Сформировать КТ по схеме поставки;

Заблокированные партии;

Сертифицируемые товары;

Получить и переоценить.

Сервис:

Спецификация приходной накладной;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Создать документ «Услуги»;

Установить / Убрать НсП;

Загрузить данные с терминала; 

Необработанные данные терминала;

Описание схемы оформление сделки документа;

Обновить схему оформления сделки;

Очистить схему оформления сделки;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Состав комплекта для документа;

Рассчитать расхождения;

Убрать расчет расхождений. 

ГТД для всех записей;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

ГТД для выбранных записей;

Получить услуги от контрагента;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП;

Суммовые составляющие с/с по строке;

Удалить информацию о сериях;

Установить страны ввоза;

Контрольная точка;

Разделить строку ПН;

Доп. информация из ГТД;

Привязать строки к прайс-листу поставщика;

Загрузить данные с терминала Casio»;

Состав серий по строчке документа.

Отчеты:

Торг-12 (приход);

Торг-12 (приход)-2;

Торг-12 (приход) FR3;

Торг-12 (приход)-2 FR3;

Счет-фактура (схема);

Приемка;

Акт расхождений (ТОРГ-2);

Напечатать ценники;

Ценники (накладная автоматически);

Ценники (накладная стеллаж);

Контроль торговой наценки от документа.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Готов к отправке
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. Данное состояние дублирует состояние «Составлен»; используется в случае, если приходная накладная создается из других документов, например, из заказа поставщику. 
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить отправку;

Подтвердить (обновить резерв будущего); 

Пометить к удалению;

Установить/Снять признаки партии;

Заблокировать партии без сертификатов;

Себестоимость;

Выбор территориального подразделения;

Выбор или формирование адреса доставки;

Договор контрагента для документа;

Схема поставки;

Сформировать КТ по схеме поставки;

Заблокированные партии;

Сертифицируемые товары;

Разделить строку ПН.

Сервис:

Спецификация приходной накладной;

Спецификация для сканера;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Курс валюты;

Создать документ «Услуги»;

Установить / Убрать НСП;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Состав комплекта для документа;

Рассчитать расхождения;

Убрать расчет расхождений;

ГТД для всех записей;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк;

ГТД для выбранных записей;

Получить услуги от контрагента;

Сформировать заявку на доставку;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП;

Суммовые составляющие с/с по строке;

Установить страны ввоза;

Данные о СФ поставщика.

Отчеты:

Торг-12 (приход) FR3;

Торг-12 (приход)-2 FR3;

Контроль торговой наценки от документа;

Торг-12 (приход);

Торг-12 (приход)-2.

	Товар в пути
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. Соответствует движению товара от поставщика на склады «нашей фирмы». 
	Действия:

Сохранение;

Получить товар;

Отменить отправку;

Отменить резерв заявок по транзиту;

Установить/снять признаки партии;

Заблокировать партии без сертификатов;

Себестоимость;

Сформировать приход;

Выбор территориального подразделения;

Договор контрагента для документа;

Заблокированные партии;

Сертифицируемые товары.

Сервис:

Посмотреть контрольные точки;

Контрольная точка;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Состав комплекта для документа;

Создать документ «Услуги»;

Установить / убрать НСП;

Расчет себестоимости/цены от документа;

Отменить расчет по документу;

ГТД для всех записей;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

ГТД для выбранных записей;

Получить услуги от контрагента;

Сформировать заявку на доставку;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП;

Суммовые составляющие с/с по строке;

Контроль торговой наценки от документа;

Сформировать план оплат;

Создать дочернюю ПН.
Отчеты:

Торг-12 (приход);

Торг-12 (приход)-2;

Торг-12 (приход) FR3;

Торг-12 (приход)-2 FR3.

	Поступил
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. Соответствует состоянию, когда товар уже поступил на склад, но еще не оприходован. 
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить приемку;

Оприходовать товар;

Оприходовать (обновить резерв);

Отмена получения;

Установить/снять признак партии;

Заблокировать партии без сертификатов;

Себестоимость;

Сформировать приход;

Начать корректировку при приемке;

Выбор территориального подразделения;

Печать штрих-этикетки для товара;

Договор контрагента для документа;

Заблокированные партии;

Сертифицируемые товары.

Сервис:

Состав комплекта для документа;

Обновить НДС по справочнику;

Посмотреть контрольные точки;

Переоценка;

Недостача;

Создать документ «Услуги»;

Установить / Убрать НСП;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Расчет себестоимости/цены от документа;

Отменить расчет по документу; 

ГТД для всех записей;

Поиск строк в документе;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

ГТД для выбранных записей;

Получить услуги от контрагента;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП;

Суммовые составляющие с/с по строке;

Сформировать план оплат;

Контрольная точка;

Создать дочернюю ПН;

Данные о СФ поставщика.

Отчеты:

Торг-12 (приход);

Торг-12 (приход)-2;

Торг-12 (приход) FR3;

Торг-12 (приход)-2 FR3;

Счет-фактура (схема);

Отчет – схема оформления сделки;

Напечатать ценники;

Ценники (накладная автоматически);

Ценники (накладная стеллаж);

Акт расхождений (ТОРГ – 2);

Приемка;

Контроль торговой наценки от документа.

	Принята складом
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. Состояние, подтверждающее, что склад закончил работу с приходной накладной и ее можно корректировать и приходовать. 
	Действия:

Отменить подтверждение приемки;

Оприходовать товар;

Сохранение;

Заблокировать партии без сертификатов;

Установить/Снять признак партии;

Выбор территориального подразделения;

Передача прав;

Передача прав на выбранный документ/все связанные;

Себестоимость;

Сформировать приход;

Оприходовать (обновить резерв);

Печать штрих-этикетки для товара;

Договор контрагента для документа;

Заблокированные партии.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Спецификация приходной накладной;

Ввод количества;

Описание схемы оформления сделки документа;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Состав комплекта для документа;

ГТД для всех записей;

Обновить НДС по справочнику;

Курс валюты;

Создать документ «Услуги»;

Посмотреть контрольные точки;

Расчет себестоимости/цены от документа;

Отменить расчет по документу;

Получить услуги от контрагента;

Сформировать план оплат.

Отчеты:

Торг - 12(приход);

Торг - 12 (приход) - 2;

Отчет-схема оформления сделки;

Акт расхождений (Торг - 2);

Ценники (накладная автоматически);

Ценники (накладная стеллаж);

Контроль торговой наценки от документа.

	Корректировка при приемке
	Режим корректировки документа, если в процессе приемки были выявлены расхождения.
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить корректировку при приемке;

Заблокировать партии бес сертификатов;

Выбор территориального подразделения;

Договор контрагента для документа;

Заблокированные партии;

Разделить строку ПН.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Спецификация приходной накладной;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Импорт данных из прихода;

Загрузить данные с терминала;

Печать штрих-кода из документа;

Необработанные данные терминала;

Описание схемы оформления сделки документа;

Обновить схему оформления сделки;

Очистить схему оформления сделки;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Установить / Убрать НСП;

Состав комплекта для документа;

Рассчитать расхождения;

Убрать расчет расхождений;

ГТД для всех записей;

Обновить НДС по справочнику;

Курс валюты;

Получить услуги от контрагента;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП;

Суммовые составляющие с/с по строке;

Удалить информацию о сериях;

Сформировать план оплат;

Установить страны ввоза.

Отчеты:

Торг - 12(приход) FR3;

Торг - 12 (приход) - 2 FR3;

Отчет-схема оформления сделки;

Контроль торговой наценки от документа;

Торг - 12(приход);

Торг - 12 (приход) - 2.

	Оприходовано
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, соответствует оприходованию товара и поступлению его в торговлю. 
	Действия:

Сохранение;

Отмена прихода товара;

Корректировать приход;

Заблокировать партии без сертификатов;

Себестоимость;

Доп.информация из ГТД;

Выбор территориального подразделения;

Сформировать Счет-фактуру*;

Распечатать задания на размещения;

Печатать штрих-этикетки для товара;

Договор контрагента для документа;

Сертифицируемые товары;

Заблокированные партии;

Проверка штрих-кода при приемке;

Создать расходную накладную.
Сервис:

Состав комплекта для документа;

Сформировать претензию;

Создать документ «Перемещение»;

Посмотреть контрольные точки;

Переоценка;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Вернуть тару по ПН;

Создать документ «Услуги»;

Возвратить товар поставщику;

Расчет себестоимости/цены документа;

Отменить расчет по документу. 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Параметры доставки для документа (просмотр);

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Получить услуги от контрагента;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП (просмотр);

Суммовые составляющие с/с по строке;

Создать отгрузку для перемещения;

Передать на сертификацию;

Сформировать план оплат.

Отчеты:

Торг-12 (приход) FR3;

Торг-12 (приход)-2 FR3;

Счет-фактура (схема);

Торг-2 (Акт расхождений);

Торг-1 (Акт о приемке товаров) FR3;

Торг-12 (приход);

Торг-12 (приход)-2;

Отчет – схема оформления сделки;

Напечатать ценники;

Ценники (накладная автоматически);

Ценники (накладная стеллаж);

Контроль торговой наценки от документа. 

	Корректировка
	Состояние, в котором можно скорректировать приходную накладную, находящуюся в состоянии «Оприходовано». 
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить корректировку;

Заблокировать партии без сертификатов;

Восстановить старые данные документа;

Выбор территориального подразделения;

Печать штрих-этикетки для товара;

Договор контрагента для документа;

Заблокированные партии;

Сертифицируемые товары;

Разделить строку ПН.

Сервис:

Состав комплекта для документа;

Спецификация приходной накладной;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Ввод количества (с пометкой для претензии);

Удаление строчки;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Установить/Убрать НСП;

ГТД для всех записей;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк;

ГТД для выбранных записей;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП;

Суммовые составляющие с/с по строке;

Удалить информацию о сериях;

Сформировать план оплат;

Установить страны ввоза.

Отчеты:

Торг-12 (приход) FR3;

Торг-12 (приход)-2 FR3;

Контроль торговой наценки от документа;

Торг-12 (приход);

Торг-12 (приход)-2.


1.4.5 Алгоритмы (действия) документа

Ниже приводится описание действий, которые можно производить с документом в зависимости от его состояния (пункты меню «Действия» и «Сервис»):

Сохранение 

Спецификация приходной накладной

Спецификация для сканера

Ввод количества

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Удаление строчки

Загрузить данные с терминала 

Установить НСП 

Убрать НСП

Установить/Снять признак партии

Необработанные данные терминала 

Создать документ «Расчеты с контрагентом»

Расчет себестоимости/цены от документа

Отменить расчет по документу

Описание схемы оформления сделки документа

Обновить схему оформления сделки

Очистить схему оформления сделки

Курс валюты

Печать штрих-кода из документа

Обновить НДС по справочнику

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Все эти алгоритмы описаны в пункте 1.3 «Основные алгоритмы». Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация приходной накладной (в случае оприходования товара – комплекта)

Для корректного выполнения оприходования товара–комплекта, то есть состоящего из нескольких составных частей, каждая из которых фактически также является товаром, следует учесть, что в данном случае спецификацию нужно заполнять в состоянии документа «Составлен». 

После вызова спецификации от приходной накладной, выполняем поиск интересующего нас товара, после чего двойным щелчком мыши или нажатием клавиши «Enter» открываем форму ввода (Рис. 1.4.3)
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Рис. 1.4.3 Форма ввода для товара-комплекта.

Ее отличие от стандартной формы ввода состоит в том, что поля «Цена товара», «Цена учетная» и «Подбор цены» недоступны для ввода, а также тем, что имеется дополнительная кнопка «Ввод комплекта», с помощью которой вызывается вспомогательная форма ввода «Ввод комплекта» (Рис. 1.4.4)
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Рис. 1.4.4 Вспомогательная форма ввода.

В ней отражены все составляющие товара-комплекта. С помощью клавиши «Ins» имеется возможность добавить еще одну или несколько позиций в этот список (выбор ведется по справочнику товаров). Клавиша «Del» удаляет ненужную позицию, а «Enter» позволяет перейти в режим редактирования, то есть, вызывает форму ввода (Рис. 1.4.5).
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Рис. 1.4.5 Форма ввода для составляющей комплекта.

Заполнив данные формы ввода для каждой составляющей товара, можно приступать к дальнейшей работе с документом «Приходная накладная». 

Выбор территориального подразделения

При переходе документа в состояние «Составлен» система автоматически присваивает ему территориальное подразделение, к которому принадлежит пользователь. При необходимости можно изменить территориальное подразделение вручную. Для этого необходимо воспользоваться алгоритмом «Выбор территориального подразделения» (вызывается из пункта меню «Действия). В открывшемся окне можно осуществить выборку и выбрать территориальное подразделение (Рис. 1.4.6).
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Рис. 1.4.6 Выбор территориального подразделения.

Выбор осуществляется двойным щелчком мыши по строке или при помощи пункта меню «Действия» → «Выбрать значение», либо клавишей «Enter». После этого в окне документа обновится наименование территориального подразделения.

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП

Алгоритм вызывает расширенную структуру «Таможенная информация о поставке ПН/ПпП» после заполнения формы (Рис.1.4.7).
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Рис. 1.4.7 Таможенная информация о поставке ПН/ПпП.

Выбор или формирование адреса доставки

Алгоритм «Выбор или формирование адреса доставки» открывает форму поиска «Адреса доставки для документа». Выбранный для доставки адрес помечается  знаками «Текущий >>>» (Рис.1.4.8). 
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Рис. 1.4.8 ФП «Адреса доставки для документа».

При выборе значения «Новый адрес» запускается форма «КЛАДР - Создание адреса» (Рис.1.4.9).
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Рис. 1.4.9 Форма «КЛАДР - Создание адреса».

Поднятый флаг для реквизитов «Страна», «Регион» и «Город» служит знаком  запоминания реквизитов для последующего открытия формы. 

Реквизиты «Страна», «ФО», «Регион», «Город/пункт», «Улица», «Дом/корпус» и «Тип адреса»  являются обязательными.

При сохранении адрес записывается в «Карточку контрагента» в кортеж «Адресные данные». Текущий адрес доставки используется в печатных формах документов ЗД и МЛ.

Договор контрагента для документа

Алгоритм используется для просмотра реквизитов договора с контрагентом в основании данного документа.

Схема поставки

Алгоритм вызывает окно «Выбор схемы поставки» (Рис. 1.4.10), в котором представлены возможные схемы поставки для данного поставщика. Выбор осуществляется при помощи двойного щелчка левой кнопкой мыши или клавиши «Пробел». Затем следует произвести сохранение нажатием на кнопку «Сохранить».
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Рис. 1.4.10 Выбор схемы поставки.

Сформировать КТ по схеме поставки

Алгоритм используется для формирования контрольных точек по заданной схеме поставки.
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Рис. 1.4.11 Контрольные точки по схеме поставки.

 Если контрольные точки были ранее сформированы, появится соответствующее уведомление:
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Себестоимость

Алгоритм открывает расширенную структуру «Бухгалтерская себестоимость» с разделами «Бухгалтерская себестоимость» и «Аналитическая себестоимость» (Рис. 1.4.12).
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Рис. 1.4.12 Расширенная структура «Бухгалтерская себестоимость».

В данной расширенной структуре отображаются значения себестоимости товара по строке, причем бухгалтер может внести фиксированную себестоимость.

Подтвердить отправку

Если товар был отправлен от поставщика, то следует воспользоваться алгоритмом «Товар в пути». Он используется для перевода документа в состояние «Товар в пути», означающее отправку товара от поставщика. Для его выполнения следует в пункте меню «Действия» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 3. 

Разделить строку ПН

При изменении состояния или цены части товара в строке приходной накладной возникает необходимость отделения его от той части товара, чьи параметры не изменились. Для этого используется алгоритм «Разделить строку ПН» (вызывается из пункта меню «Действия»). В открывшемся окне в разделе «Исходная строка» отражается количество товара, имеющееся в строке ПН (Рис. 1.4.13).
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Рис. 1.4.13 Разделение строки ПН.

При помощи кнопок [image: image53.emf] следует ввести новые значения, разделив исходное количество товара между исходной и новой строками, и нажать на кнопку «Разделить» (Рис. 1.4.14).
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Рис. 1.4.14.

Сумма количества товара в полях «Исходная строка» и «Новая строка» после разделения не должна превышать исходного количества. В противном случае появится соответствующее уведомление:
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Сформировать заявку на доставку

При необходимости доставки товара создается документ «Заявка на доставку». Для этого используется алгоритм «Сформировать заявку на доставку», который вызывается посредством меню «Сервис» → «Сформировать заявку на доставку» (или кнопки [image: image57.emf] на верхней панели инструментов) из приходной накладной в состоянии «Товар в пути».

Если на товарном документе, от которого запускается алгоритм «Сформировать заявку на доставку», заполнена РС «Доставка товара», то данные из РС «Доставка товара» копируются в формируемый документ «Заявка на доставку»:

· если в РС «Доставка товара» заполнен элемент «Дата доставки», то значение этого элемента копируется в реквизит «Дата план. доставки» документа «Заявка на доставку»;

· если в РС «Доставка товара» заполнен элемент «Приоритет доставки» значением больше 0, то в документе «Заявка на доставку» должен быть поднят признак «Приоритетная доставка».

Подтвердить (обновить резерв будущего)

Этот алгоритм переводит документ в состояние «Товар в пути» с перерезервированием товара, указанного в документе: переводит товар из «резерва будущего» (резерв будущих поставок) в «резерв транзита» (резерв товара, находящегося в пути). Для выполнения алгоритма следует в пункте меню «Действия» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + 3. 

Отменить отправку

Предназначен для отмены отправки товара. Для выполнения алгоритма необходимо в пункте меню «Сервис» выбрать действие «Отменить отправку». При утвердительном ответе на вопрос «Отменить отправку?» документ примет состояние «Составлен». 

Отменить резерв заявок по транзиту

Алгоритм позволяет снять любой резерв товаров, указанных в документе (за исключением товаров, учитываемых партионно). Для выполнения алгоритма следует в пункте меню «Сервис» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + 2. 

Получить товар

После сохранения приходная накладная принимает состояние «Составлен», а в окне документа появился ряд новых кнопок для выполнения действий, возможных в этой ситуации. Нажав на кнопку получения товара [image: image58.png]


, переведем документ в состояние «Поступил», что означает физическое поступление товара на склад. 

Подтвердить приемку

Если требуется передать право оприходования ПН отделу оприходования, следует воспользоваться алгоритмом «Подтвердить приемку». Алгоритм переводит приходную накладную в состояние «ПН – принята складом», которое дает понять сотруднику отдела оприходования, что склад закончил работу с приходной накладной и ее можно корректировать (изменять дату документа, ГТД) и приходовать.

Отменить подтверждение приемки

Алгоритм отменяет действие алгоритма «Подтвердить приемку» и возвращает приходную накладную в состояние «Поступил».

Передача прав

Для передачи прав на документ другой базе данных (БД) предназначен алгоритм «Передача прав», который вызывает форму поиска «Передача прав» (Рис. 1.4.15) для выбора соответствующей БД. Список для выбора составляют БД, определенные в справочнике «Репликация – Удаленные БД (кроме текущей БД).
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Рис. 1.4.15 ФП «Передача прав».

Данный алгоритм запускается из меню ПН «Действия» → «Передача прав» или с помощью кнопки [image: image60.png]


 на панели инструментов.

Передача прав выполняется только при включенных системных переключателях «Репликатор» и «Репликация – Checkout» в справочнике «Системные переключателе». В противном случае при запуске алгоритма «Передача прав» будет выдано соответствующее сообщение, а само выполнение заблокировано:
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Передача прав на выбранный документ / все связанные

Алгоритм запускается из меню ПН «Действия» → «Передача прав» или с помощью кнопки [image: image62.png]


 на панели инструментов. Как и алгоритм «Передача прав» он служит для передачи прав на документ другой базе данных, но в отличии от алгоритма «Передача прав» данный алгоритм передает права не только на выбранный документ, но и на все связанные с ним документы. 

Отмена получения 

Данное действие предназначено для отмены получения товара. Для этого необходимо в пункте меню выбрать действие «Отмена получения». При утвердительном ответе на вопрос «Отменить получение товара?» документ примет состояние «Составлен». 

Сформировать приход

Алгоритм вызывается из ПН в состоянии «Товар в пути» или «Поступил» и создает документ «Приход».

Начать корректировку при приемке

Если в процессе приемки были выявлены расхождения, то необходимо скорректировать приходную накладную, чтобы она содержала корректные данные о фактически поступившем товаре. Для выполнения корректировки необходимо выполнить действие «ПН – Начать корректировку при приемке» (вызывается из пункта меню «Действия»), которое переведет документ «Приходная накладная» в состояние «ПН – корректировка при приемке» (Рис 1.4.16).
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Рис. 1.4.16 ПН — корректировка при приемке.

Корректировку можно выполнить вручную, используя стандартные сервисы «Спецификация приходной накладной», «ПН – ввод количества» и «Удаление строчки». 

Если используется система WMS, то можно воспользоваться специальным сервисом «ПН – импорт данных из Прихода», который приведет строки приходной накладной в соответствие с фактическими данными по приемке, зафиксированными в документе «Приход».

Подтвердить корректировку при приемке

После завершения корректировки документа «Приходная накладная» действием «ПН – подтвердить корректировку при приемке» он возвращается в состояние «ПН – поступил».

Суммовые составляющие с/с по строке

Алгоритм вызывает форму поиска «Суммовые составляющие с/с по строке» (Рис. 1.4.17), которая отображает все связи выбранной строки ПН (ПпП) со строками документа «Услуги».
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Рис 1.4.17 ФП «Суммовые составляющие с/с по строке».

Установить страны ввоза

Алгоритм используется, чтобы установить страну ввоза для товара в ПН. В появившемся окне «Установить страны ввоза» (Рис. 1.4.18) можно выбрать страну в справочнике «Геопонятия» (Рис. 1.4.19), щелкнув левой кнопкой мыши по строке «Страны ввоза».
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Рис. 1.4.18 Окно «Установить страны ввоза».
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Рис. 1.4.19 Справочник «Геопонятия».

Алгоритм позволяет установить страны ввоза для текущей записи, всех или заранее выбранных записей ПН. Для завершения работы алгоритма следует нажать на кнопку «ОК». В результате в графе «Страна ввоза» в форме ввода для товара появится заданное значение.

Сменить договор

Алгоритм используется при необходимости сменить договор, лежащий в основе документа. Алгоритм вызывается из документа в состоянии «Составлен» («Действия» → «Сменить договор») и открывает форму поиска «Сменить договор» с одноименной выборкой (Рис. 1.4.20).
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Рис. 1.4.20 ФП «Сменить договор».

 Осуществив выборку, можно выбрать договор посредством двойного щелчка мыши, пункта меню «Действия» → «Выбрать значение» или клавиши «Enter».

ГТД для всех записей

Это действие применяется в том случае, если всем товарам документа требуется присвоить единый номер грузовой таможенной декларации. 

Для этого необходимо в шапке документа в соответствующем поле указать требуемый номер ГТД, затем в пункте меню выбрать пункт «Сервис» → «ГТД всех записей». 

ГТД для выбранных записей

Это действие применяется в том случае, если требуется присвоить номер грузовой таможенной декларации товарам определенной строки документа . 

Для этого необходимо выделить строку при помощи клавиши «пробел», далее в  пункте меню выбрать пункт «Сервис» → «ГТД для выбранных записей». Алгоритм вызывает окно «Пакетная обработка строк» (Рис. 1.4.21).
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Рис. 1.4.21 Окно «Пакетное обработка строк.

Поля «ГТД» и «№ строки по ГТД» заполняются вручную при помощи клавиатуры, а в поля «Завод-изготовитель» и «Страна происхождения» информация заносится посредством нажатия на кнопку [image: image69.emf] в поле, осуществления выборки и выбора из списка. Очистить все поля можно, воспользовавшись кнопкой [image: image70.emf]. После завершения заполнения следует нажать на кнопку [image: image71.emf].

Если предварительно строка документа не была выделена, на экране появится уведомление:
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Получить услуги от контрагента

Алгоритм формирует документ «Услуги» с ролью «Услуги полученные» как приложение к приходной накладной. Реквизиты шапки документа заполнены данными из исходной ПН. 

Контрольная точка

На протяжении всего пути от поставщика до получателя движение товара должно отслеживаться. Для этих целей используется алгоритм «Контрольная точка». 

При прохождении поставки через какое-то определенное, географически привязанное место создается вспомогательный документ «Контрольные точки» (Рис. 1.4.22), включающий в себя непосредственно контрольную точку, а также дату прибытия товара – ожидаемую и фактическую. Для создания нового документа в пункте меню «Сервис» следует выбрать пункт «Контрольная точка» или воспользоваться комбинацией клавиш Alt + М, после чего появится форма создаваемого документа:
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Рис. 1.4.22 Окно «Прохождение контрольной точки».

После заполнения всех реквизитов, необходимо подтвердить прохождение контрольной точки, нажав на кнопку [image: image74.png]


 или выбрав в пункте «Сервис» соответствующий пункт. Документ примет состояние «Прошел». Точно таким же образом следует заполнять документ при прохождении товаром поставки других контрольных точек. 

Посмотреть контрольные точки

Действие «Посмотреть контрольные точки» предназначено для получения информации о прохождении товаром контрольных точек. Под контрольными точками понимается определенное, географически привязанное место (более подробное описание находится в главе «Транзит»). Для выполнения этого действия следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Посмотреть контрольные точки», либо воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + K. 

Следует отметить, что информация о прохождении товара через контрольные точки вносится в базу данных в документе «Транзит», поэтому будет отображена только в том случае, если приходная накладная была сформирована из этого документа. 

Рассчитать расхождения
Действие позволяет рассчитать расхождение между количеством товара, отображенным в накладной, и количеством товара, реально поступившего. Для вычисления разницы между приходом и расходом товара выберите пункт «Рассчитать расхождения» в подменю «Сервис». 

Убрать расчет расхождений

С помощью этого алгоритма можно отменить описанный выше расчет расхождения. Для выполнения расчета следует в пункте меню «Сервис» выбрать требуемый пункт. 

Оприходовать товар

Чтобы принять товар на склад (оприходовать его), следует нажать на кнопку [image: image75.png]


. После того, как вы сохраните приходную накладную и отправите товар на склад, перед вами открывается окно подтверждения ваших действий (Рис. 1.4.23).

[image: image76.png]



Рис. 1.4.23.

Документ принимает состояние «Оприходовано» после нажатия кнопки ОК. 

Отмена прихода товара

Для отмены оприходования товара следует воспользоваться кнопкой [image: image77.png]


 (Ctrl + 2). Документ вернется в состояние «Поступил». 

Оприходовать (обновить резерв товара в пути)

Если нужно перевести резерв транзита в резерв наличия, то воспользуйтесь алгоритмом «Оприходовать». 

Допустим, некий товар был зарезервирован по транзиту, то есть, зарезервирован, как находящийся в пути. После его получения (документ находится в состоянии «Поступил») при помощи означенного алгоритма: пункт «Действия» → «Оприходовать (обновить резерв товара в пути)» — весь товар, находящийся в документе, за исключением учитываемого партионно, переводится в резерв наличия. 

Распечатать задания на размещения

Алгоритм вызывается из приходной накладной в состоянии «Оприходована» через пункт меню «Действия» → «Распечатать задания на размещения». Алгоритм ищет у ПН производные накладные с ролью «Лист размещения». Если накладные на перемещение не найдены, то выдается сообщение:

[image: image78.emf]
Далее для  каждой найденной накладной на перемещение распечатывается печатная форма «Задание на размещение».

Дополнительная информация из ГТД
Алгоритм используется, если необходимо добавить недостающую информацию по ГТД (номер строки, завод изготовитель, страна происхождения). Алгоритм вызывается из приходной накладной в состоянии «Оприходована» через пункт меню «Действия» → «Доп.информация из ГТД». Вызывается расширенная структура, в которую заносится информация (Рис. 1.4.24)
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Рис. 1.4.24 Дополнительная информация из ГТД.

Сформировать счет-фактуру*

Алгоритм формирует документ «Счет-фактура*».

Создать документ «Перемещение»

При необходимости переместить товар в данной ПН на другой склад следует создать документ «Перемещение». Для этого можно воспользоваться алгоритмом «Создать документ «Перемещение» из приходной накладной в состоянии «Оприходовано» («Сервис» → «Создать документ «Перемещение»). Реквизиты шапки и строк созданного документа заполнены данными из исходной приходной накладной.

Создать отгрузку для перемещения

Алгоритм вызывается из ПН в состоянии «Оприходована» из меню «Сервис» и создает документ «Отгрузка для перемещения».

Вернуть тару по ПН

При необходимости возврата тары поставщику формируется документ «Возврат поставщику» с помощью данного алгоритма из ПН в состоянии «Оприходовано» («Сервис» → «Вернуть тару по ПН»).

Сертифицируемые товары

Алгоритм «Сертифицируемые товары» вызывает на экран одноименную форму, в которой  отображается товар, требующий сертификации. Товар, для которого сертификат не введен, выделен цветом (Рис.1.4.25).

[image: image80.png]|| Pexmas feiicrons

[EEIE]

Tosapras nosnuus

En. von.

Kosdso.

Kon-80

Npoussonurens





Рис. 1.4.25 Окно «Сертифицируемые товары».

Если на руках имеются оригиналы сертификатов, то, находясь в этой форме, можно вызвать алгоритм «Редактировать сертификационные данные» и перейти в форму «Сертификационные данные» (Рис.1.4.26), в которой можно либо выбрать сертификат из справочника «Сертификаты», либо ввести новый сертификат и сосканировать его имидж в tif файл (многостраничный).
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Рис. 1.4.26 Форма «Сертификационные данные».

Заблокировать партии без сертификатов

Если сертификат по какой-либо причине не был введен и нужно заблокировать не сертифицированный товар для продажи (но оставить возможность его резервирования), используется алгоритм «Заблокировать партии без сертификатов». По окончании работы алгоритма будет выдано сообщение о числе заблокированных партий. 

Заблокированные партии

Увидеть заблокированные партии можно, вызвав алгоритм «Заблокированные партии» (Рис.1.4.27).
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Рис. 1.4.27 Окно «Заблокированные партии».

Находясь в этой форме можно увидеть состояние блокировки, наличие разрешительных документов. Можно снять либо установить блокировку на любую партию из приходной накладной. После оприходования данной ПН данную партию (у нее появляется признак «H» - hold) можно зарезервировать, но нельзя списать - пользователь увидит сообщение:
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Передача товара на сертификацию

   Алгоритм «Передать на сертификацию» вызывается из приходной накладной в состоянии «Оприходовано» и служит для передачи на сертификацию товаров, подлежащих сертификации, но по которым не заполнены «сертификационные данные». Данный алгоритм создает документ «Заявка покупателя», в спецификацию которого добавляет данные товары. Причем каждый товар будет добавлен в количестве,  указанном в РС «Сертификационные свойства» на товаре.

В заявке покупателя нужно выбрать контрагента (орган сертификации) и указать хозяйственную операцию с признаком «Списание заблокированных партий». Далее осуществляется отгрузка товара стандартным способом.

После получения сертификатов необходимо ввести их в систему и разблокировать партии. Для этого можно вызвать алгоритм «Сертифицируемые товары» и ввести данные о полученных сертификатах. После этого вызвать алгоритм «Заблокированные партии» и снять блокировку с партий, по которым есть разрешительные документы.

Сформировать план оплат

Алгоритм «Сформировать план оплат» вызывается из документа «Приходная накладная» (во всех состояниях, кроме «Новый», «Составлен», «Готов к отправке») и используется для формирования документа «Планируемые расчеты с контрагентом» в тех случаях, когда он не был сформирован автоматически или был удален.

Сформировать претензию

В случае выявления расхождений между зафиксированным в документе составом и реальным количеством или состоянием товаров, ответственный сотрудник может создать документ «Претензия поставщику» (далее Прз), который формируется после того, как «Приходная накладная» будет переведена в состояние «ПН – оприходовано». Для этого нужно выполнить алгоритм «Сформировать претензию».

Переоценка

Если требуется произвести переоценку товаров, принадлежащих определенной накладной, а также товаров, находящихся на складе, то нужно воспользоваться алгоритмом «Переоценка». 

Для этого выполните следующие действия: в открытом документе в пункте меню «Сервис» выберите «Переоценка». После чего откроется документ «Переоценка». Подробное описание находится в главе «Внутреннее». 

Возвратить товар поставщику

При возврате товара поставщику используется алгоритм «Возвратить товар поставщику». 

Для его выполнения нужно пометить клавишей «Пробел» товары, которые требуется вернуть (строка с выбранным товаром будет помечена с левой стороны значком [image: image84.png]


), затем в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Возвратить товар поставщику» либо воспользоваться комбинацией клавиш Alt + 1. После этого появится документ «Возврат поставщику». Подробное описание заполнения и дальнейшей работы с ним находится в главе «Возврат поставщику».

Корректировать приход

Кнопка [image: image85.png]


 (Ctrl + 3) позволяет перейти в режим корректировки приходной накладной в случае необходимости внесения изменений. После подтверждения действия документ принимает состояние «Корректировка». В этом режиме вы можете свободно корректировать приходную накладную, добавляя, изменяя и удаляя данные о товарах. 

Восстановить старые данные документа

Для восстановления первоначального вида корректируемого документа, даже после сохранения его изменений воспользуйтесь алгоритмом «Восстановить старые данные документа». Для этого следует щелкнуть по кнопке [image: image86.png]


 или воспользоваться комбинацией клавиш Alt + 3. 

Подтвердить корректировку

После окончания всех изменений для подтверждения корректировки следует нажать на кнопку [image: image87.png]


. Документ снова перейдет в состояние «Оприходовано». 

Создать дочернюю ПН

Алгоритм «Создать дочернюю ПН» позволяет вводить информацию о нескольких приходах в случае, когда от поставщика получены документы только на одну поставку.

Если возникает ситуация, когда при приемке товара обнаруживается недостача каких-либо позиций, но достигается соглашение с поставщиком о довозе недостачи без оформления его документами со стороны поставщика, в системе AVARDA.ERP имеется возможность создания дочернего документа «Приходная накладная», в котором вводится фактическое количество дополнительно полученного товара. Алгоритм «Создать дочернюю ПН» запускается в работу из меню «Сервис» документа «Приходная накладная» в состоянии «ПН – поступил». Кроме того, для запуска алгоритма можно использовать кнопку [image: image88.png]


 на верхней панели инструментов.

Проверка штрих-кода при приемке

Алгоритм запускается при помощи комбинации клавиш «Ctrl + Alt + C», кнопки [image: image89.png]


 на верхней панели инструментов документа или через пункт меню «Действия» → «Проверка штрих-кода при приемке». При запуске алгоритма открывается форма «Проверка штрих-кода при приемке» (Рис. 1.4.28). Табличная форма алгоритма и поле «Штрих-код производителя» автоматически заполняется значениями из спецификации документа. 
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Рис. 1.4.28 Форма «Проверка штрих-кода при приемке».

Алгоритм служит для автоматизации операций, связанных с проведением проверки штрих-кодов товаров по приходным документам и обеспечивает возможность автоматизированного сравнения фактически считываемого штрих-кода товара и значения записанного в базе данных, проверку соответствия штрих-кода фактически пришедшему товару, возможность печати штрих-этикеток и сохранения истории проверок по каждому документу. Все результаты проверки фиксируются в протоколе проверки.

Состав серий по строчке документа

Данный алгоритм открывает форму поиска «Состав серий по строчке документа», которая служит для просмотра информации о расшифровках по сериям строк товара.

Создать расходную накладную

Данный алгоритм запускается из пункта меню «Действия» ПН в состоянии «Оприходовано». Расходная накладная создается в состоянии «Составлен». В РН из ПН копируются строки документа и следующие реквизиты шапки документа: «Наша фирма», «Юридическое лицо», «Направление», «Сотрудник», «Валюта», «Срочность оплаты». Содержимое реквизита «Хозяйственная операция» меняется на противоположное.

Параметры ПН

Данный алгоритм вызывает расширенную структуру для заполнения или изменения параметров приходной накладной (Рис. 1.4.29).
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Рис. 1.4.29 Расширенная структура «Параметры ПН».

Группа «Инвойс» заполняется для документов от заграничных поставщиков. Элемент «Поставка» используется для ссылки на некий справочник, позволяющий объединить несколько ПН в консолидированную поставку. Номер поставки отображается в форме поиска «Приход» на выборке «Приходные накладные». Группа «Счет-фактура» используется для хранения номера и даты счета-фактуры поставщика.

Данные о СФ поставщика
Данный алгоритм выводит форму ввода для внесения номера и даты счета-фактуры. Информация сохраняется в группу «Счет-фактура» РС «Параметры ПН». 
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Рис. 1.4.30 Форма ввода данных о счете-фактуре поставщика.

Введенные номер и дата счета-фактуры отображаются в форме поиска «Приход» на выборке «Приходные накладные».

Логистические характеристики

Данный алгоритм вызывает расширенную структуру для внесения или изменения плановых дат отгрузки и поступления товара (Рис. 1.4.31).

[image: image93.png]| X owera | o/ Beon | ) cowarnrs | | @[ @[ @0

S TomcTucive aparTepeTin

Toruereciate xaparrepuerio

~=lolx|

£

01 Fneriasan gata Ty

.

02 Mnavionan gara nocTymiera





Рис. 1.4.31 Расширенная структура «Логистические характеристики».

Данные параметры вводятся в документе «Заказ поставщику». Плановая дата отгрузки и поступления отображается в ФП «Приход» на выборке «Заказы поставщику» в полях «Дата ПланОтгр» и «Дата ПланПост».

Привязать строки к прайс-листу поставщика

Данный алгоритм может быть использован в документах «Заказ поставщику», «Приходная накладная», «Заявка покупателя» и «Расходная накладная». 

Если алгоритм запускается от заказа поставщику или приходной накладной, то: 

· он пытается подставить цены из приложения к договору (с признаком «Фиксированные цены»), если в приложении к договору данный товар отсутствует, то осуществляется переход на следующий шаг;

· осуществляется поиск данного товара в прайс-лист поставщика (с учетом зоны действия и срока действия прайс-листа), если товар найден, то цена берется из прайс-листа, в противном случае цена остается неизменной; 

· выдается сообщение, в котором перечисляются товары, по которым не удалось обновить цены «по прайс-листу поставщика»:

[image: image94.png]o

.

7 oS OTCYTCTBYIOT CTPORH PpBiic-MCTOS:

4001





Если алгоритм запускается от заявки покупателя или расходной накладной, то: 

· он пытается подставить цены из приложения к договору (с признаком «Фиксированные цены»), если в приложении к договору данный товар отсутствует, то цена остается неизменной; 

· выдается сообщение, в котором перечисляются товары, по которым не удалось обновить цены «по прайс-листу поставщика». 
1.4.6 Отчеты

В документе «Приходная накладная» доступны следующие формы отчетов:

· ТОРГ-12 (приход);

· Счет-фактура (схема);

· Приемка;

· Акт расхождений (ТОРГ-2);

· Напечатать ценники;

· Ценники (накладная автоматически);

· Ценники (накладная стеллаж);

· Контроль торговой наценки;

· Отчет-схема оформления сделки;

· Контроль торговой наценки от документа;

· Торг - 1 (акт о приемке товара) FR3;

· Торг - 2 (Акт расхождений).

Для просмотра и печати отчетов следует в меню выбрать пункт «Отчеты», а в нем – требуемый отчет. 

Торг-12 и Торг-12-2

По сути своей это два одинаковых отчета и пользователь может выбрать наиболее подходящий. Из приходной накладной можно вызвать отчеты «Торг-12» и «Торг-12-2», представляющие собой товарную накладную, готовую к распечатке. Ниже приведен ее фрагмент:
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Рис. 1.4.32 Товарная накладная.

Напечатать ценники

Данный отчет предоставляет возможность просмотра и печати ценников накладной. Алгоритм вызывает окно «Печать ценников», в котором задаются соответствующие параметры (Рис.1.4.29).

[image: image96.png]=lo/x|

[Besonan uera =] [parooe =

# pasmep 16 |

Konuuecre

Eanuo wnepenin
[ 1=y [wryron ~[v]

erei c Hel [

Uettkn ana osapce ... | @ dobasums Tasaps |

[Apracyn | Koa | Wrpnexon | Tosap | Crpana | Enssn | Uena | Kon-so
¥/ 77001 Keac15n. Pocons . 1
KT





Рис. 1.4.33 Печать ценников.

Для печатной формы предлагаются ценники различных размеров, указывается их количество. После заполнения полей необходимо нажать на кнопку [image: image97.emf], после чего на экран выводится предварительный просмотр печати ценника, который имеет внешний вид:
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Ценники (накладная стеллаж)

Данный отчет предоставляет возможность просмотра и печати ценников накладной. 
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Рис. 1.4.34 Форма ввода значений параметров отчета «Ценники (накладная стеллаж)».
После заполнения формы ввода значений параметров (Рис. 1.4.34) печатается ценник, который (в зависимости от выбранных параметров) может иметь вид:
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Ценники (накладная автоматически)

Данный отчет предоставляет возможность просмотра и печати ценников накладной, для печатной формы сразу предлагаются ценники различных размеров. 

Отчет - схема оформления сделки

Данный отчет описан в пункте 1.3.

Счет-фактура

[image: image101.emf]
Приемка

Ответственный сотрудник запускает печать отчета для приемки товара, в котором приемщики отмечают принятый товар (товары, количество, состояния, упаковки и пр.).
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Рис. 1.4.35 Отчет «Приемка».

Акт расхождений (ТОРГ - 2)

[image: image103.png]Fower, fema YTBEPHIAIQ

aoeyera | coctanners
I+ ooooo10 | 13412010

AKT

06 yCTaHOBNEHHOM PACXOXKAEHHUM MO KONMHECTBY 1
KauecTsy NPy MpMEMKe TOBapHO-MaTepHanbHbIX
LieHHoCTel

Mecro npuemin Tosapa ____ _ .
HaCToAA 3KT COCTAENER KaMHECHER , KOTOpaR yCTanoBnna 13.11.2010 1

110 CONPOBOANTE MEHEIM ADKYMEHTAM_

HaHMEHOBaHVE  HOMED, AaTa

Tpyaoompaentens: 000 Nagepa
Mpovseogument;
Mocraguyc 00O Nagepha

Crpaxos an Komnans:

orosop(kowTpar) Ha noctasky Tosapa Ne or

Dama otnpagne s Tosapa:

TloapoGHoe onucanme aecheiron:

Uinewel KOMWCCHH NDEAYTIPEXAEHS! 06 OTEETCTEEHHOCTH 38 NOATHCAHWE aKTA, COAEPKALLEND AHHLIE, He
CODTEETCTB ViolLIME A€ ACTEMTENLHOCT

eSTO paGoTE ROmAHOCTE nomcs pacunbROBKa oArcH
UneHsl KOMHECHH  eoTopaBaTer samwacTe nomvcs pacunbpoBKa oA
eSTO paGoTE ROmAHOCTE nomcs pacunbROBKa oArcH
eSTO paGoTE ROmAHOCTE nomcs pacunbROBKa oArcH

oKy MEHT, YA 0CTOBEPAO LYW NOTHOMONMA

Tamanorame

Ne Beian roaa

AT C npHnDXEHHEM Ha uCTax nonyn

Tnashih crapumi Gyxrarep

nomcs pacunbpoBKa oA

Pewenie pykosoamTens_





[image: image104.png]Npunoxenne
cTpanma 2

o oerTan Gacrieokn axasames Bt STecer Bpa
Tosap (aenopcHE) B [SCTapuasauon HecTae venu Mpesarie

Tonea | Lera | Cw | wneo | e | G | emea | Gpn [wneo | Ca | wnea | Gy [wones | G

(aacee) o6, xon{ 6. kon| aacce |oye, kon 6 kon| acea) |y xon| races) [0v6.kon| waacee) |ov. kon guacea) [ov6 xon
T Z I B S - O N A0 - o[t [ 2 [ i[5 ] i T
» 101200

fopiosia foworu | 1000 | 1012 |12 0 |910800 100 [101200
virom) 101200 910800 000 101200





ТОРГ – 2 (Акт расхождений)

[image: image105.png]T popea o2
T e et s

Won
@opuaano oy [ Ganonz
o o OKTIO
e R B aeTenbHooTL 10 ORI
Ochopare ans cocTasnerA a7 npueas pacnopakense e
prpe— nara
Bun onepaum
YIBEPHAAD
PyosonATens
Howep gorymerta flra cocTan e
AKT TH 00000108 13112010
OB YCTAHOBTEHHOM PACXONCIE MY 110 KOMIMUECTBY U KAYECTBY MPU MIPUEMKE = ==,
TOBAPHO-MATEP UATEHbIX LEHHOCTE i 2
MeoTo romenno Toszpa Mazasun be1
HacToRu akT cocTasnen Komwccust, KOTOpaA YoTAHOSHTE: 2 o
7 COnPOBOITE LI RO EHTaH . -
BOCTaB HTOSA. JKYNEHT 0 SHADBE MDSACTAENTENS __29\S00mipaeumens, Nocmasuiuns, npoussooumens P —
e P e e oep
Tovsoompasirens
Mooussonrens ———e e
MocTasu 000 flssems -
Croaxosa oA
Sorosop ovmpsr) s mocrasy Tosepa  Ne OTs  or2__ owmts 20 09t Cuer - gakripa ot 2
Kewaepecionh T o FIS BerenuanHce CoupeTensCTE0 ot 2
IKemeaaacoKHaR HakAAHaA [ FI
Crocat pocTasn Ne
flars ompasnennaTosaa " " @
CoCTaYM (THCTaH, MOpTS) OB A
W o0 cimgaOTRASHTENS ToBpA
TLATA. BPEWF v e

S o
cras (rpvorae, opt
sl

S Sara SeTaRARTR
Koeiepa 1 APy HRHCTOTRLIX
‘peare

[ —
opraaie pamonopTs

e oA v
ckma cprawEaLL

v pap

e o

npvocranosnene | eososnosrene [

Torier oS oEpal AVAREA” Faspatman 000 ARCORT fesemrem” (199 TOT-5461 wm arnt s

Farevarae: 71207 TAG28 Gon





[image: image106.png](CERREHIAQ COCTORMIM BaITHOR, 36 TABYEICHOR W T4, HATUAM, OTIGSHYR YIKOB0-HEIX AEMSKOR , MIOWS THGHENORT Ha OTASMEHX WECTX (CERTHBMITOR, CreLHBMkaLH
aTTRGeMTENLCAR WEPRPEKE

© barore, karelinene) u

10 COMDBOATENoHIM TRAHETIODTHI ROKYMEHTal SHEHATCS

Grwer oF SuraEspoL I Tor S
(py33), coctomne aouS n conepame

Wacoa Gy Tov a5 () o sorymenran

[ram— Hamarosane 105303 (pysa)um vonepa sarnos | Eqnon E
2 ) " e TpHen G op ST

et [Py gomnasiapos, atTopyproscs 1 1) e

ot crmen ormpasrea no waxrammo

(CBSREHIA0 COCTORMUM BaIDHDB, SBTOBYPIHOS T 4. HAMUE, OTUCAHE YCTSHOBNEHKSIX BKDS, MIDMD TRAHCTORTS Ha OTASMHBIX | WECTEX (CERTUMKATOS, CrELIBMALIM B BarcHe, KCHTEfrepe)

o

Facwox o Ty WSt W e P— N

Tranens samamem apmare

"ot 35, oy e 3 cenape s oy arem e Tape o

weers, varo, mveiepa n

Mo aorestan pysoornpasumens

[oammsom moerymine

[Facxoraemme G

YEn0BuA XpeHEHMA TOBaPA (TIOAYKLYY) AD IO BCKFITH Ha CKnage nonyaTens:

(CoeREH1A O TENERATYRE MO BRCIYIKE B BaroHe (RedXIKERATORe U A) & Tasare, ° C

(COGTO RS TaFL HyTHKOBIM, VPKVOSKS VECT, TOB3pS M TS0 B MDIEHT BHEUHEI OCWDTPA T063pa (ORI

CaRepare Hapy XD MAOKVPOBKH Tape! A AV RGPHSIS, Ha CEHOB 3HM KOTOPBIX MOKH) CRETATS BLIBORSI0 TOM, 6 -6 YIKOSKE SR8 =H T8 (PO BCRATEnA W OTrpasHTEnd)

s soxpermA Taps! ©

(ORFBHIBALH, KITCRAR B36ECHTA HOMMEMPOS N6 OTIRYAEHHEI OB, HETAEHOCT MO HCOASRAGHE OTTIEKOE, CODTE ETET 8ME IO TO BROCOPE AHTEALHN ACKYHEHTaN

o ack oTopa T083pa (FoAY¥LHM) A3 BLBORC-HOAMOBEPKH o yKasaress FOCT, GGl YCAOBMI NCCTABI 0 AODBPY (KOHTFSKTS), GCHOBAHHIS SEOROLHO/ oBEpIT

Torier oS oEpal AVAREA” Faspatman 000 ARCORT fesemrem” (199 TOT-5461 wm arnt s

Farevamane: 21220 TGS G





[image: image107.png]e T o rormee rocmaunm e —, e o orerommann o
" - Ermr [T 4
an g e A rso | 25 | o | spmgn wrso | 24 | cpus [ ro | o | oo | cpur,
o) e | o [P | Gareenr | P [ mocvan | Tommpe (PP Cwaco | BIS:| v san | Gencen | o von. | wacns | o vn. | oo | enaes | oo T opnes. fop
- oren| T vt | e | P > ()| o | PP (i) PR | 408D PIS Y | e | von | (s | o k.| 7
T iprorna i o] 0,12 120 o w0z ooo] o] vz T T
7 fheyo nuagror o o] il iio o] it ooo] o] e a0 o0 oo0] oo
3 repe o e o] Tresa o Tiee ] o0 ] e ool oo o0 oo

Onpegenerue KomeCTEa TO83p (NEOAYAYM) MPOBCANTCCS.

55w 2#MS TOBEOS (TPGAYKLYM) MPOBORWIORS HAMCTIDSEHbIX BECEX,MPOBEPEHHIX B YCTRHOS TEHHOMTIOPAKE. Co8ASHA OO MCTEHDTH BECOMSERMTETHX IPHIOPOS (TN 86508, 17 KneieHR)

Apyme g

10 CCTAME A TOB 3pHD-METEPHEToHIM LIEFHOSTM, MEFS-$CTEHHBIN & CCPOS CRUTENEHoI ACKYWEHT3X TIGCTAE IR, PECHCAASHI! B KDIVAIEETBE  AHECToE Her.
TIOR0408 OTUCSHIAE ASPEKTOB (XEPAKTED HEROS TN, HSTIKDS, HoHSATXALSTO KaHECT 3, GPaka, 005) M VHEHIAE KOWMCCHA & FWHE X OBpas0B a#ia

E—

e KOMCCIA PSP AEHS! O OTETCT BeHHOSTH S5 NOATMCGHR AKTa, CORBDXAILETD ASHHLIS, HE CODTBETCT BYOUE AT BMTEREHOS T

[ — I -
[ —
TIDSACTABHTEM: RYSCOTIEAEHTENA (RCCTAE Uk, ROV CRATENS)
okyweHT, yaoeros epao RO Ne o " 0 ¢
¢ rowtONEHAEIHE 3 nucTax monyan
Tnasreii (cTapu) Byranrep —

Peuerue pycosopena

Torier oS oEpal AVAREA” Faspatman 000 ARCORT fesemrem” (199 TOT-5461 wm arnt s

Farevamane: 21220 TGS Gt





ТОРГ - 1 (Акт о приемке товара) FR3
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1.5 Документ «Возврат покупателя»

В случае возврата товара покупателем оформляется документ «Возврат покупателя». Для оформления новой накладной выберите при помощи клавиатуры или мыши пункт меню «Создать документ» → «Приход товара» → «Возврат покупателя». Для автоматизации процесса возврата товара от покупателя существует алгоритм перехода на документ «Возврат покупателя» непосредственно из расходной накладной после списания товара («Сервис» → «РН – Вернуть товар от покупателя»).

Документ в состоянии «Составлен» имеет вид:
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Рис. 1.5.1 Документ «Возврат покупателя».

1.5.1 Реквизиты шапки документа
	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же, как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»). 

	Роль
	Родь документа.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен и т.д.).

	По привязке
	Состояние документа по оплате (закрыт/не закрыт).

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Склад
	Склад, на который поступает товар. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа.

	Сумма уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	Оплата
	Дата, не поздней которой должна произойти оплата поставки (отсчет дней производится, начиная от даты создания документа). Значение берется из справочника «Срочность оплаты».

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной.

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу.

	Привязано вал.
	Документ по оплате, привязанный к приходной накладной, пересчитанный в валюте приходной накладной.

	Наличными вал.
	Количество денежных средств в валюте документа, выплаченных наличными.

	Номер покупателя
	Номер документа покупателя.

	Дата покупателя
	Дата документа покупателя.

	Уценка, %
	

	Примечание
	Поле для ввода информации.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки.

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Количество мест
	

	Вес брутто, кг
	Вес товара брутто в килограммах.

	Вес нетто, кг
	Вес товара нетто в килограммах.

	Объем, метр куб.
	Объем товара в метрах кубических.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически.


1.5.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Место хранения
	Уточненное место хранения товара на складе.

	Единица измерения
	Единица измерения товара.

	Коэффициент
	Коэффициент выбранной единицы измерения.

	Кол-во факт.
	Фактическое количество возвращаемого товара.

	Цена с/с, вал.
	Цена товара по его себестоимости в валюте документа.

	Сумма, вал.
	Сумма за поставленный товар, в валюте документа.

	Состояние
	Состояние товара.

	Кол-во возв.
	Количество товара, указанное в накладной покупателя.

	Цена возв., вал.
	Цена возвращаемого товара в валюте документа.

	Уценка, %
	

	Цена без %
	

	НДС
	Процент НДС.

	Признак
	Информативное поле.

	Партия
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете). 

	Годен до
	Устанавливается срок годности товара.

	Цена пост. , уч.
	Цена возвращаемого товара в учетной валюте. 

	Кол-во факт., ед.
	Фактическое количество в единицах измерения.

	Примечание
	Для указания дополнительной информации.

	ГТД
	Номер грузовой таможенной декларации.

	Производитель
	Указывается производитель товара.


В документе «Возврат покупателя» предусмотрено проведение трех видов возврата:

•
безусловный возврат (БВ) включает в себя возврат товара безотносительно к какому-либо расходу, то есть товара, который не был списан (фактически аналог приходной накладной), возврат тары и возврат товара-тары.

•
условный возврат (УВ) — возврат ранее списанного товара. Возврат ведется по партиям на списание.

•
возврат с реализации (ВР) — возврат товара, выданного покупателю на реализацию. Учет товара, выданного на реализацию, ведется в разрезе регистра партии на реализацию. 

Проведение ВР осуществляется, если товар был списан по расходной накладной, и хозяйственная операция в ней имела признак «Расход на реализацию». Проведение же УВ и БВ при этом признаке хозяйственной операции в РН невозможно. 

При оформлении возвратов также необходимо соблюсти отличительные признаки хозяйственных операций возврата: для ВР должен быть установлен признак хозяйственной операции «Возврат реализатора», для УВ и БВ этот признак должен отсутствовать. 

Для проведения возврата представлено несколько способов:

•
«Возврат товара»;

•
«Возврат партий по списанию»;

•
«Возврат товара на реализации»;

•
«Возврат товарных партий на реализации»;

•
«По справочнику товаров»;

•
«Возврат от расходного документа».

Конкретный способ выбирается в спецификации (пункт меню «Выборки») и зависит от вида возврата:
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Рис. 1.5.2 Спецификация документа «Возврат покупателя».

ВР может быть оформлен возвратом по конкретной партии («Возврат товарных партий на реализации») и по методу FIFO («Возврат товара на реализации»). Метод FIFO заключается в том, что товары с реализации возвращаются из любых партий и выбираются по принципу «первым был списан - первым будет возвращен». Для оформления УВ необходимо выбрать «Возврат партий по списанию», БВ – «Возврат товара». При этом нужно иметь в виду, что УВ и БВ могут присутствовать в документе на равных правах, а механизм ВР действует на все строки документа возврата. 

При возврате товара возможен как ручной ввод цены возврата, так и ее автоматическая подстановка. Исключение составляет БВ товара, для которого цена должна быть обязательно введена вручную; при возврате тары цену можно не указывать. Для других видов возврата, если в поле ввода «Цена товара» цена возврата не указана, то происходит ее автоматическая подстановка: для ВР – из партии на реализации, для УВ – из партии по списанию. 

Себестоимость возвращенного (оприходованного) товара будет соответствовать себестоимости списанного товара для УВ и ВР, и цене возврата для БВ. В документе «Возврат покупателя» себестоимость указывается в графе «Цена с/с, вал.». Причем для возврата партий по списанию и возврата товара на реализации себестоимость выставляется автоматически после непосредственного возврата товара (пункт меню «Действия» → «ВнПк — Возвратить»). До этого в графе «Цена с/с, вал.» выставляется 0, так как еще неизвестно, из какой партии будет возвращен товар и, соответственно, не известна его себестоимость. 

Для поддержания механизма сохранения себестоимости возвращаемого товара в случае УВ и ВР при необходимости происходит размножение строк документа «Возврат покупателя», то есть каждая строка документа однозначно соответствует партии по списанию или партии на реализации соответственно. 
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Рис. 1.5.3 Форма ввода параметров возврата.

Возврат тары относится к безусловному возврату. Тара возвращается покупателем после получения товара. Перейти к оформлению возврата тары можно сразу из расходной накладной («Сервис» → «РН – Вернуть тару по РН»). Расчет количества возвращаемой тары производится по определенному алгоритму: (количество поставляемого товара)/(количество товара в таре). Количество товара в таре указывается в карточке товара (справочник «Товары» → «Свойства» → «Изменить свойства»):

 [image: image114.emf]
Рис. 1.5.4 Карточка товара.

1.5.3 Состояния документа

 [image: image115.png]BO3BPAT ITOKVIIATEJISA

Conpaneane Hopbrit [or—
~
Howernmexc | TOMETHY ¥
anezmo 2] Jpnenme
yRanenio 2 CocraBien e
~Jr 71 Ormena
Tonyunts ! {1 nomyuenna

> TToMeueH K yIaJIeHHIO -

{ Togrsepmuts

P

pie TTocTymum <=
. |5} npu npmenace

copperrapon |
npi mpenke_L

>[KoppeKTHPOBKA 11T IPHeMKH|

Orwesnnts

Bossparats,

Kopperrnposars & OnpHxX0T0BAHO
BosEpar__|

KoppekTHpoBKa





Рис 1.5.2. Цепочка прохождения документа «Возврат покупателя» по состояниям.

В состоянии «Новый» производится первоначальное заполнение возвратной накладной. В результате сохранения документ переходит в состояние «Составлен». На этом этапе документ описывает товар, который должен быть получен. При его реальном поступлении накладную переводят в состояние «Поступил», что означает физическое появление товара на складе. Из состояния «Поступил» возможен перевод документа в состояние «Корректировки для приемки» для внесения в документ необходимых изменений. После этого происходит оприходование товара, чему соответствует состояние «Оприходовано». В процессе оприходования данные о товаре можно скорректировать, для чего служит состояние «Корректировка». 

Ниже приводится описание действий, которые можно производить с документом в зависимости от его состояния, как из меню пользователя, так и из кнопок, изображенных в шапке. 

1.5.4 Таблица состояний документа
	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные действия (отчеты) в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Получить товар.

Сервис:

Спецификация возврата покупателя;

Спецификация для сканера;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Удаление строк;

Обновить цены по расходу;

Обновить цены по себестоимости;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строки в документе;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Получить товар;

Пометить к удалению;

Выбор или формирование адреса доставки;

Печать штрих-этикетки для товара;

Сменить договор;

Использование КК. 

Сервис:

Спецификация возврата покупателя;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Обновить цены по расходу;

Параметры доставки;

Описание схемы оформления сделки документа;

Очистить схему оформления сделки;

Обновить схему оформления сделки;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Обновить цены по себестоимости;

Состав комплекта для документа;

Создать документ «Услуги». 

Установить НСП;

Убрать НСП;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Сформировать заявку на доставку;

Удаление строчки;

Удаление строк;

Удалить информацию о сериях;

Причина возврата.

Отчеты:

Торг-12 (приход) FR3;

Торг-12 (приход)-2 FR3;

Счет-фактура (схема);

Возвратная накладная;

Напечатать ценники;

Отчет-схема оформления сделки;

Ценники (накладная автоматически);

Ценники (накладная стеллаж);

Торг-12 (приход);

Торг-12 (приход)-2.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Поступил
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. Соответствует поступлению товара на склад предприятия, но еще не оприходованию. 
	Действия:

Сохранение;

Возвратить;

Возвратить (с проверкой валюты);

Отмена получения;

Начать корректировку при приемке;

Сформировать приход;

Печать штрих-этикетки для товара;

Использование КК. 

Сервис:

Параметры доставки;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Состав комплекта для документа;

Создать документ «Услуги»;

Расчет себестоимости/цены от документа;

Отменить расчет по документу;

Установить НСП;

Убрать НСП;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Торг-12 (приход) FR3;

Торг-12 (приход)-2 FR3;

Напечатать ценники;

Возвратная накладная;

Ценники (накладная автоматически);

Ценники (накладная стеллаж);

Торг-12 (приход);

Торг-12 (приход)-2.

	Корректировка для приемки
	Режим корректировки документа, если в процессе приемки были выявлены расхождения.
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить корректировку при приемке;

Импорт данных из документа «Приход»;

Печать штрих-этикетки для товара;

Использование КК.

Сервис:

Спецификация возврата покупателя;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Обновить цены по расходу;

Параметры доставки;

Описание схемы оформления сделки документа;

Очистить схему оформления сделки;

Обновить схему оформления сделки;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Обновить цены по себестоимости;

Состав комплекта для документа;

Создать документ «Услуги». 

Установить НСП;

Убрать НСП;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Удаление строчки;

Удалить информацию о сериях.

Отчеты:

Отчет-схема оформления сделки;

Торг-12 (приход) FR3;

Торг-12 (приход)-2 FR3;

Торг-12 (приход);

Торг-12 (приход)-2;

Ценники (накладная автоматически);

Ценники (накладная стеллаж).

	Оприходовано
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, соответствует оприходованию товара и поступлению его в торговлю. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить возврат;

Корректировать возврат;

Доп. информация из ГТД;

Сформировать Счет-фактуру*;

Распечатать задания на размещения;

Печать штрих-этикетки для товара;

Использование КК;

Проверка штрих-кода при приемке.

Сервис:

Параметры доставки;

Создать документ «Перемещение»;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Состав комплекта для документа;

Создать документ «Услуги»;

Расчет себестоимости/цены от документа;

Отменить расчет по документу;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Параметры доставки для документа (просмотр);

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Причина возврата.

Отчеты:

Торг-12 (приход) FR3;

Торг-12 (приход)-2 FR3;

Детализация себестоимости по принципалам;

Напечатать ценники;

Ценники (накладная автоматически);

Ценники (накладная стеллаж);

Возвратная накладная;

Торг-12 (приход);

Торг-12 (приход)-2.

	Корректировка
	Состояние, в котором можно скорректировать возвратную накладную, находящуюся в состоянии «Оприходовано». 
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить корректировку;

Подтвердить корректировку (с проверкой валюты);

Восстановить старые данные документа;

Печать штрих-этикетки для товара;

Использование КК. 

Сервис:

Параметры доставки;

Спецификация возврата покупателя;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Удаление строк;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Состав комплекта для документа;

Установить/убрать НСП;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Удалить информацию о сериях.

Отчеты:

Торг-12 (приход) FR3;

Торг-12 (приход)-2 FR3;

Торг-12 (приход);

Торг-12 (приход)-2.


1.5.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Спецификация возврата покупателя

Спецификация для сканера

Ввод количества

Удаление строчки

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк документа

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Печать штрих-этикетки для товара

Описание схемы оформление сделки документа

Очистить схему оформления сделки

Обновить схему оформления сделки

Параметры доставки

Параметры доставки для документа (просмотр)

Состав комплекта для документа

Установить НСП

Убрать НСП

Обновить НДС по справочнику

Создать документ «Расчеты с контрагентом»

Создать документ «Услуги»

Расчет себестоимости/цены от документа

Отменить расчет по документу

Отметить все строки

Снять отметку всех строк

Инвертировать отметки строк

Сформировать заявку на доставку

Удалить информацию о сериях

Начать корректировку при приемке

Подтвердить корректировку при приемке

Сформировать приход

Выбор или формирование адреса доставки

Сменить договор

Курс валюты

Доп.информация из ГТД

Создать документ «Перемещение»

Импорт данных из документа «Приход»

Удаление строк

Сформировать счет-фактуру

Проверка штрих-кода при приемке

Распечатать задания на размещения

Данные алгоритмы описаны в п.1.3 «Основные алгоритмы». Рассмотрим оставшиеся действия:

Получить товар

После сохранения документ принимает состояние «Составлен». Если теперь нажать на кнопку получения товара [image: image116.png]


 и утвердительно ответить на вопрос: «Получить товар?», нажав на кнопку «ОК», то документ принимает состояние «Поступил», что соответствует получению товара. 

Обновить цены по расходу

Если требуется проставить цены в создаваемом документе из расходной накладной для каждого товара, то следует использовать алгоритм «Обновить цены по расходу». Для этого в пункте «Действия» выберите пункт «Обновить цены по расходу». 

Обновить цены по себестоимости

В отличие от описанного выше, это действие проставляет цены по товарам из соответствующих приходных накладных. Для этого следует в пункте «Действия» выбрать пункт «Обновить цены по себестоимости».

Причина возврата

Данный алгоритм вызывает расширенную структуру «Причина возврата» (Рис. 1.5.3) для выбора соответствующего параметра.
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Рис. 1.5.3 Расширенная структура «Причина возврата».

Данный алгоритм вызывается с помощью пункта меню «Действия» → «Причина возврата», кнопки [image: image118.png]


 на верхней панели инструментов или комбинации клавиш Ctrl + Alt + V.

Возвратить

Чтобы возвратить товар (оприходовать его), следует нажать на кнопку [image: image119.png]


. После утвердительного ответа товар будет оприходован, а документ примет состояние «Оприходовано». 

Возвратить (с проверкой валюты)

Для запуска алгоритма следует нажать на кнопку [image: image120.png]


 на верхней панели инструментов, воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Возвратить (с проверкой валюты)» или комбинацией клавиш Ctrl + V.

При помощи данного алгоритма осуществляется проверка по документам РН, по которым был списан товар по всем строкам ВнПк. В случае если валюта РН отличается от валюты ВнПк, вызывается диалоговое окно «Для части возвращаемого товара возможно возникновение курсовой разницы. Продолжить возврат товара?». Если выбрано «Да», продолжается выполнение алгоритма и осуществляется возврат в валюте ВнПк, документ переводится в состояние «Оприходовано». Если выбрано «Нет», выполнение алгоритма прерывается, ничего не изменяя. В случае если валюта РН не отличается от валюты ВнПк, продолжается выполнение алгоритма и документ переводится в состояние «Оприходовано».

Отмена получения

Данное действие предназначено для отмены получения товара. Для этого необходимо в пункте меню выбрать «Действие» → «Отмена получения». При утвердительном ответе на вопрос «Отменить получение товара?» документ примет состояние «Составлен». 

Отменить возврат

Для отмены возврата товара следует воспользоваться кнопкой [image: image121.png]


 (Ctrl + 2). Документ вернется в состояние «Поступил». 

Корректировать возврат

Кнопка [image: image122.png]


 (Ctrl + 3) позволяет перейти в режим корректировки возвратной накладной в случае необходимости внесения изменений. После подтверждения действия документ принимает состояние «Корректировка». В этом режиме вы можете свободно корректировать возвратную накладную, добавляя, изменяя и удаляя данные о товарах. 

Восстановить старые данные документа

Предназначено для восстановления первоначального вида корректируемого документа даже после сохранения его изменений. Для этого следует щелкнуть по кнопке [image: image123.png]


 или воспользоваться комбинацией клавиш Alt + 3. 

Подтвердить корректировку

После окончания всех изменений для подтверждения корректировки следует нажать на кнопку [image: image124.png]


. Документ снова перейдет в состояние «Оприходовано». 

Подтвердить корректировку (с проверкой валюты)

Данный алгоритм вызывается из пункта меню «Действия» документа в состоянии «Поступил».

Использование КК

Данный алгоритм вызывается из пункта меню «Действия» документа в состояниях: «Составлен», «Корректировка для приемки», «Оприходовано», «Поступил» и «Корректировка». Данный алгоритм регламентирует использование клубной карты (специальная дисконтная карта с накоплением бонусов на счете). При вызове алгоритма открывается для заполнения форма «Использование КК» (Рис. 1.5.4).
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Рис. 1.5.4 Форма «Использование КК».

1.5.6 Отчеты

В документе «Возврат покупателя» доступны следующие формы отчетов:

Напечатать ценники

Отчет-схема оформления сделки

Счет-фактура (схема)

Ценники (накладная автоматически)

Ценники (накладная стеллаж)

Детализация себестоимости по принципалам

Данный отчет используется в документах для детализации себестоимости по принципалам (владельцам товара, реквизит приходного документа «Юридическое лицо»).
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Торг-12 (приход) FR3
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Торг-12 (приход)

[image: image129.png]Koa, o
@opwano OKvl [FE50212 T
340 "Capoiapren®, , HHH: 1234567890 xes: , ae: 0 KO s
B AerenorozTH o KA T
Toysononysatens 000 “Crpainapa-P 1, HH: T01TI08161 ren. . ganc: . OCE 4648 £ Tomera, o o OKTIO s
MocTapu TAD EipoRerar P Fosropea. v Tasgeera 56 AR TEMGRTERE o OKMO
Tor: gmo
Mnamensu 000 CrpoirapcP 111, WHFE TOTFA0STST von - e Pl e T L6 e A7 HTHRGTET EMSTSERToA OCE 607 o OKTIO
Towra,  Toner
crocame Tomeop N:CI0N172 07 1301 2011 o
s
TharcnopTHas Haknaaas [ Hovep
s
B e
Hovep gorymwera | Aata cocTas rer
ToBapHas HaknaaHas Ne [ Bufok 00000027 21.022011
H copme | 2 [ P - nue (3 s
H i BHR GG Ak T
H [——— - HIRRHIE o) pin (27| mon | Poen
[ [Cosa-Colain iy ur [ ) T T [ £
[ |Fopowex senensif eecoson L] u . T [ a0 woo[ie [ EI
F[Kanyera ] w I 0 3| ies| woo[7e [ 000
F_lkeac 150 Tty wr (N 0 D [ s
e (] u . B | ma| o[ [ 000
Beero no HarnaHon ] K ¥ FEXCIES ]
TobaPaHA HAKTGAHAR MMEST TPATOREHHE HE __-- __TWCTE W CORSRAUT __5__NopaAKOB HoWeR0s sarmosii
Vacca myas (erro)  Towre 02 FAT3
BesrweoT (uy) 9 Macca myas (GpyTro) Toureios XIS
THNGKEHME (NACOpTs, CepTUNTS U ) Ha cax [ Mo poseperocTh Ne or

Beem omyueHo Ka cyvry
Bstory mpuduare desxs pyined 78 sone

Omyex paspeuyn
omyerun

W

sepanoi

Toys npuwan

Toyo nony-n mysonony-arens
W

Towyier oSeatog e Aol RUARCA” Faspaionn - 000 RHCODT Foweammane” (755] TET-5960 wm ansoft ol

Farmanans: 710 0T 17050 G





Торг-12 (приход)-2 FR3
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Для просмотра и печати отчетов следует в меню выбрать пункт «Отчеты», а в нем – требуемый отчет.

1.6 Документ «Заказ поставщику»

Система автоматизации AVARDA.ERP ™ предусматривает удобный механизм автоматизированного пополнения запасов тех товаров, недостаток которых был выявлен, путем заполнения и отправки поставщику документа «Заказ поставщику». 

Для формирования нового заказа в меню программы следует выбрать пункт «Создать документ» → «Приход» → «Заказ поставщику». Документ в состоянии «Составлен» имеет вид:
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Рис. 1.6.1 Документ «Заказ поставщику».

1.6.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно.

	Дата
	Дата и время создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату и время создания.

	Время
	Отображение времени документа. Редактирование производиться в поле Дата.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен и т.д.).

	По привязке
	Состояние документа по оплате (закрыт/не закрыт).

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Товар поступит на склад
	Склад, на который поступит товар.

	Отправка
	Дата отправки товара.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа.

	Сумма заказа вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа.

	Сумма заказа уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	Оплата
	Дата, не поздней которой должна произойти оплата поставки (отсчет дней производится, начиная от даты создания документа). Значение берется из справочника «Срочность оплаты»

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной.

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу

	Привязано, вал.
	Документ по оплате, привязанный к приходной накладной, пересчитанный в валюте приходной накладной

	Схема работы
	

	Скидка, %
	Процент скидки.

	Сумма без учета скидки
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, без учета скидки.

	Примечание
	Поле для ввода произвольной информации.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки.

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Договор
	Номер договора с контрагентом.

	Количество мест
	

	Вес брутто, кг
	Вес товара брутто.

	Вес нетто, кг
	Вес товара нетто.

	Объем, метр куб.
	Объем товара в метрах кубических.


1.6.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар. 

	Наименование товара
	Название товара. 

	Ед. изм.
	Единица измерения товара. 

	Коэффициент
	Соответствует выбранным единицам измерения, выбирается при создании товара.

	Кол-во
	Количество заказываемого товара.

	Транзит
	Количество товара (в единицах измерения), находящееся в пути.

	Категория закупочной цены
	Категория цены закупки товара.

	Цена пост., вал.
	Цена поставщика за товар в валюте документа. 

	Цена с/с, вал.
	Отображает цену / себестоимость товара в валюте документа.

	Сумма, вал.
	Сумма за поставленный товар, в валюте документа. 

	Кол-во, ед.
	Количество товара в единицах измерения. 

	Цена пост., уч.
	Цена поставщика за товар в учетной валюте. 

	НДС
	Процент НДС.

	Признак
	Информативное поле.

	Примечание
	Ввод информации на усмотрение пользователя.

	Покупатель
	Покупатель товара.


1.6.3 Состояния документа
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Рис 1.6.2. Цепочка прохождения документа «Заказ поставщику» по состояниям.

При создании нового заказа поставщику (ЗП) документ получает состояние «Новый». В этом состоянии производится первоначальное заполнение ЗП. В результате сохранения нового ЗП документ переходит в состояние «Составлен». В этом состоянии, как и во всех последующих, существует возможность сформировать новый заказ при помощи соответствующего алгоритма. По окончании формирования заказа для документа производится расчет себестоимости, и он приобретает состояние «Расчет себестоимости». Из этого состояния документ можно перевести в состояние «Составлен» или передать на утверждение. Во втором случае документ перейдет в состояние «Готов к утверждению». В случае если ответственное лицо не утвердило заказ в виду необходимости его корректировки, ЗП передается на доработку, и документ переходит в состояние «Отказано в утверждении». После внесения изменений его можно снова передать на утверждение, последовательно переводя документ из состояния «Составлен». Если же заказ утвержден (документ переводится в состояние «Утвержден»), выполняется его отправка поставщику, а состояние меняется на «Передан поставщику». При необходимости поставщик вносит изменения, и документ переводят в состояние «Корректировка поставщика». По окончании работы поставщика с документом состояние изменяют на «Подтвержден поставщиком». Состояние «Закрыт» является конечным. Далее приводится описание действий, которые можно производить с документом в зависимости от его состояния.

1.6.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные действия (отчеты) в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Перейти к расчету с/с;

Сервис:

Спецификация заказа поставщику;

Спецификация для сканера;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Обновить НДС по справочнику;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк. 

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Перейти к расчету с/с;

Выбор или формирование адреса доставки;

Спецификация документа (прогноз);

Договор контрагента для документа;

Сменить договор;

Привязать строки к прайс-листу поставщика.

Сервис:

Спецификация заказа поставщику;

Спецификация для сканера;

Состав комплекта для документа;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Обновить НДС по справочнику;

Новый заказ поставщику;

Удалить информацию о сериях;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Создать документ «Планируемые услуги»;

Курс валюты;

Выбор территориального подразделения;

Опциональные скидки;

Опциональные скидки по строкам;

Логистические характеристики;

Логистические характеристики (просмотр).

Отчеты:

Бланк заказа поставщику – Eng;

Бланк заказа поставщику – Rus;

Контроль торговой наценки от документа;

Заказ на поставку в ед.изм. поставщика;

Заказ на поставку по поставщику.

Анализ:

Прогноз потребности в товаре;

Статистика изменения остатков.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Расчет себестоимости
	В этом состоянии документ сохранен в базе данных, но еще не включен в систему документооборота. В этом состоянии возможен расчет себестоимости товара, заказываемого поставщику при учете услуг. 
	Действия:

Сохранение;

Передать на утверждение;

Вернуться к редактированию;

Договор контрагента для документа;

Привязать строки к прайс-листу поставщика.

Сервис:

Создать документ «Планируемые услуги»;

Расчет себестоимости/цены от документа;

Отменить расчет по документу;

Привязанные Планируемые услуги;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Логистические характеристики;

Логистические характеристики (просмотр).

Отчеты:

Контроль торговой наценки от документа. 

	Готов к утверждению
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. 
	Действия:

Сохранение;

Утвердить;

Отменить передачу на утверждение;

Отдать на доработку;

Договор контрагента для документа.

Сервис:

Новый заказ поставщику;

Состав комплекта для документа;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Создать документ «Услуги». 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Логистические характеристики;

Логистические характеристики (просмотр).

Отчеты:

Контроль торговой наценки от документа;

Заказ на поставку в ед.изм. поставщика;

Заказ на поставку по поставщику. 

	Отказано в утверждении
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, требующий какой-либо доработки. 
	Действия:

Сохранение;

Перейти к расчету с/с;

Договор контрагента для документа. 

Сервис:

Спецификация заказа поставщику;

Спецификация для сканера;

Ввод количества; 

Состав комплекта для документа;

Удаление строки;

Обновить НДС по справочнику;

Новый заказ поставщику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Создать документ «Планируемые услуги»;

Курс валюты;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Логистические характеристики (просмотр).

Отчеты:

Контроль торговой наценки от документа;

Заказ на поставку по поставщику. 

	Утвержден
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия; является окончательно сформированным. 
	Действия:

Сохранение;

Отправить заказ поставщику;

Отменить утверждение;

Договор контрагента для документа. 

Сервис:

Состав комплекта для документа;

Новый заказ поставщику;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Логистические характеристики;

Логистические характеристики (просмотр).

Отчеты:

Бланк заказа поставщику – Eng;

Бланк заказа поставщику – Rus;

Контроль торговой наценки от документа;

Заказ на поставку в ед.изм. поставщика;

Заказ на поставку по поставщику.

	Передан поставщику
	Состояние свидетельствует о том, что заказ сформирован и передан поставщику.
	Действия:

Сохранение;

Подтвержден поставщиком;

Отмена отправки заказа поставщику;

Корректировка поставщика;

Загрузить подтверждение поставщика;

Договор контрагента для документа. 

Сервис:

Состав комплекта для документа;

Новый заказ поставщику;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Создать документ «Услуги». 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Параметры доставки для документа (просмотр);

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Логистические характеристики;

Логистические характеристики (просмотр).

Отчеты:

Контроль заказов по поставщику;

Контроль торговой наценки от документа;

Заказ на поставку в ед.изм. поставщика;

Заказ на поставку по поставщику.

	Корректировка поставщика
	Состояние, в котором поставщик может внести изменения в документ.
	Действия:

Сохранение;

Вернуть поставщику;

Договор контрагента для документа.

Сервис:

Спецификация заказа поставщику;

Удаление строчки;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Состав комплекта для документа;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк;

Ввод количества (п.п. доступно);

Удалить информацию о сериях;

Логистические характеристики (просмотр).

Отчеты:

Контроль торговой наценки от документа.

	Подтвержден поставщиком
	Состояние, подтверждающее, что поставщик закончил работу с документом.
	Действия:

Сохранение;

Подготовить к отправке;

Отменить подтверждение поставщиком;

Закрыть;

Выбор или формирование адреса доставки;

Договор контрагента для документа;

Создать планируемый приход.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк;

Сформировать заявку на доставку;

Сформировать план оплат;

Логистические характеристики;

Логистические характеристики (просмотр).

Отчеты:

Контроль торговой наценки от документа;

Контроль заказов по поставщику.


	Закрыт
	Конечное состояние документа.
	Действия:

Вернуть в работу;

Договор контрагента для документа.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк;

Сформировать план оплат;

Логистические характеристики (просмотр).

Отчеты:

Контроль торговой наценки от документа;

Контроль заказов по поставщику.


1.6.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Спецификация для сканера

Ввод количества

Выбор территориального подразделения

Привязать строки к прайс-листу поставщика

Удаление строчки

Обновить НДС по справочнику

Состав комплекта для документа

Создать документ «Расчеты с контрагентом»

Создать документ «Услуги»

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Выбор или формирование адреса доставки

Договор контрагента для документа

Инвертировать отметки строк

Курс валюты

Отметить все строки

Снять отметку всех строк

Удалить информацию о сериях

Параметры доставки для документа

Сменить договор

Сформировать заявку на доставку

Сформировать план оплат

Логистические характеристики

Все эти алгоритмы описаны в п.1.3 «Основные алгоритмы». Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация заказа поставщику

Спецификация вызывается из открытого документа из пункта меню «Сервис» → «Спецификация заказа поставщику», при помощи клавиши F4 или кнопки [image: image135.png]
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Рис. 1.6.3 Спецификация документа «Заказ поставщику».

В спецификации заказа поставщику имеются выборки, определяющие направление поиска: «По справочнику товаров для заказа», «По счетам для заказа», «По приходам для заказа», «По строчкам заявки покупателя для заказа». 

Выборка «По справочнику для заказа» выбирает товар из справочника, причем поиск ведется по различным параметрам: наименование товара, штрих-код товара, тип единицы измерения, производитель, группа товара. Выбор параметров осуществляется из соответствующих наборов (тип единицы измерения и группа товаров) или из справочника (производитель). В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то чаще всего системой это воспринимается как все значения данного параметра. 

Знак «%» определяет положение сочетания символов (числовых или алфавитных) в слове (словосочетании) или штрих-коде товара. 

Если в строке поиска ввести значение «а%» или «1%», то результатом поиска будет список товаров, наименование или штрих-код которых начинается с этих символов. Следует отметить, что при поиске по названию или штрих-коду приоритетом обладает именно штрих-код товара, то есть, если в поле «Штрих-код товара» стоит знак «%», то результатом выполненной выборки будет весь имеющийся товар. В обратном случае (данное поле пустое) поиск выполняется по остальным параметрам. 

Выборка «По счетам для заказа» выполняет поиск товара только среди документов «Заявка покупателя», находящихся в своем конечном состоянии. 

Выборка «По приходам для заказа» выполняет поиск товара только среди приходных накладных, «По строчкам счета для заказа» используется для поддержания резервирования.

Перейти к расчету себестоимости

Алгоритм вызывается при помощи пункта меню «Действия» → «Перейти к расчету себестоимости», комбинации клавиш Ctrl + 1, или кнопки [image: image137.png]


. Этот алгоритм позволяет перевести документ из состояния «Новый», «Составлен» или «Отказано в утверждении» в состояние «Расчет себестоимости». Состояние предназначено для возможности оценки себестоимости заказываемого товара. Расчет себестоимости/цены товара возможен как с учетом услуг, так и без них. Если необходимо учесть услуги, то требуется создать привязанный к заказу поставщика документ «Планируемые услуги». 

Привязанные планируемые услуги

Эта форма поиска привязанных документов «Планируемые услуги». Для начала поиска требуется зайти в «Сервис» → «Привязанные планируемые услуги» или воспользоваться кнопкой [image: image138.png]


. Открывается форма поиска, приведенная на рисунке 1.6.4. В ней выбирается необходимый документ. Открывается форма, соответствующая запрашиваемому документу «Планируемые услуги», которая доступна для корректировки.
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Рис. 1.6.4 ФП «Привязанные планируемые услуги».

Расчет себестоимости/цены от документа

Для запуска данного алгоритма необходимо выполнить «Сервис» → «Расчет себестоимости/цены от документа», воспользоваться комбинацией клавиш Alt = Y либо кнопкой [image: image140.png]


. Алгоритм предназначен для пересчета себестоимости/цены товара с учетом сопутствующих планируемых услуг. При пересчете учитывается то, как каждая из услуг должна отразиться на себестоимости. 

Создать документ «Планируемые услуги»

Для загрузки этого алгоритма нужно выполнить «Сервис» → «Создать документ «Планируемые услуги»» или воспользоваться комбинацией клавиш Alt + U. После этого откроется форма, соответствующая документу «Планируемые услуги». Этот документ требуется создавать в том случае, когда важно учесть влияние стоимостей услуг на себестоимость/цену товара. После того, как такой документ создан и утвержден, при создании из «Заказ поставщику» документа «Приходная накладная», формируется документ «Услуги» на основе «Планируемых услуг». Документ «Услуги» создается автоматически и привязывается к «Приходной накладной». 

О том, как работать с документом «Планируемые услуги», подробно написано в соответствующем разделе руководства. 

Отменить расчет по документу

Алгоритм возвращает прежнее значение себестоимости/цены товара, которое было до запуска «Расчет себестоимости/цены от документа». Для его запуска требуется выполнить «Сервис» → «Отменить расчет по документу», воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + Y либо кнопкой [image: image141.png]


.

Опциональные скидки по строкам
В системе AVARDA.ERP существует механизм применения произвольных ценовых ненакопительных опциональных скидок на позиции, помеченные пользователем в спецификации документа.

После отметки пробелом необходимых строк (с помощью пункта меню «Сервис» → «Опциональные скидки по строкам») вызывается форма «Опциональные скидки по строкам» (Рис. 1.6.5) и вводится процент скидки.
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Рис. 1.6.5 Форма «Опциональные скидки по строкам».

Опциональные скидки

Данный алгоритм помогает установить произвольные ценовые ненакопительные опциональные скидки на все позиции документа. Алгоритм вызывается посредством пункта меню «Сервис» → «Опциональные скидки» или с помощью кнопки [image: image143.png]


 на верхней панели инструментов. Открывается форма «Опциональные скидки» (Рис. 1.6.6) и вводится процент скидки.
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Рис. 1.6.6 Форма «Опциональные скидки».

Логистические характеристики (просмотр)

Данный алгоритм вызывает для просмотра расширенную структуру «Логистические характеристики» без возможности внесения изменений.

Вернуться к редактированию

Алгоритм возвращает документ в состояние «Составлен», вызывается из документа в состоянии «Расчет себестоимости» при помощи пункта меню «Действия» → «Вернуться к редактированию», комбинации клавиш Ctrl + 2 либо кнопки [image: image145.png]


 на верхней панели инструментов.

Передать на утверждение

Когда заказ составлен, вы можете передать его на утверждение, щелкнув по кнопке [image: image146.png]


 или с помощью клавиш Ctrl + 1, тем самым переведя документ в состояние «Готов к утверждению». 

Новый заказ поставщику

При использовании этого алгоритма создается новый документ «Новый заказ поставщику», с тем же набором товаров, что и в документе, откуда использовался данный алгоритм. Для этого в пункте меню «Сервис» следует выбрать пункт «Новый заказ поставщику» или воспользоваться комбинацией клавиш Alt + 3. 

Утвердить

После того, как документ полностью сформирован, следует воспользоваться кнопкой [image: image147.png]


 или клавишами Ctrl + 1 для того, чтобы документ перешел в состояние «Утвержден», после чего его можно будет отправить поставщику. 

Отменить передачу на утверждение

Для дальнейшего редактирования заказа, следует воспользоваться действием «Отменить передачу на утверждение». Для этого в пункте меню «Действия» следует выбрать пункт «Отменить передачу на утверждение», либо воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 2, либо щелкнуть по кнопке [image: image148.png]


. После этого документ примет состояние «Составлен». 

Отдать на доработку

В том случае, если возникает необходимость как-то доработать заказ, следует воспользоваться действием «Отдать на доработку». Для этого в пункте меню «Действия» следует выбрать пункт «Отдать на доработку», воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 3 либо щелкнуть по кнопке [image: image149.png]K



. После этого документ примет состояние «Отказано в утверждении». 

Отменить утверждение

Если по какой-либо причине требуется отменить утверждение заказа, то следует воспользоваться данным алгоритмом. 

Для выполнения этого следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отменить утверждение», либо нажать на кнопку [image: image150.png]


, или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 2. 

Отправить заказ поставщику

После утверждения заказа, появляется возможность отправить его поставщику. Для этого необходимо в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отправить заказ поставщику», либо воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 1, либо щелкнуть по кнопке [image: image151.png]


. 

Отмена отправки заказа поставщику

Для выполнения этого действия необходимо в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отмена отправки заказа поставщику», нажать на кнопку [image: image152.png]


 или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 2. После этого документ примет состояние «Утвержден». 

Подготовить к отправке 

Допустим, требуется сформировать из документа «Заказ поставщику» документ «Приходная накладная» в состоянии «Готов к отгрузке» с реквизитами исходного документа. Тогда следует применить алгоритм «Подготовить к отправке». Для этого необходимо в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отправить заказ поставщику», воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 1, либо щелкнуть по кнопке [image: image153.png]


. 

Подтвержден поставщиком

Алгоритм вызывается из документа в состоянии «Передан поставщику» при помощи пункта меню «Действия» → «Подтвержден поставщиком», комбинации клавиш Ctrl + 1 или кнопки [image: image154.png]


 на верхней панели инструментов. Данный алгоритм переводит заказ поставщику в состояние «Подтвержден поставщиком».

Корректировка поставщика

Алгоритм вызывается из документа в состоянии «Передан поставщику» при помощи пункта меню «Действия» → «Корректировка поставщика», комбинации клавиш Ctrl + 4 или кнопки [image: image155.png]


 на верхней панели инструментов. Данный алгоритм переводит заказ поставщику в состояние «Корректировка поставщика».

Вернуть поставщику

Алгоритм вызывается из документа в состоянии «Корректировка поставщика» при помощи пункта меню «Действия» → «Вернуть поставщику», комбинации клавиш Ctrl + 1 или кнопки [image: image156.png]


 на верхней панели инструментов. Данный алгоритм переводит заказ поставщику в состояние «Передан поставщику». 

Отменить подтверждение поставщиком

Алгоритм вызывается из документа в состоянии «Подтвержден поставщиком» при помощи пункта меню «Действия» → «Отменить подтверждение поставщиком», комбинации клавиш Ctrl + 2 или кнопки [image: image157.png]


 на верхней панели инструментов. Данный алгоритм переводит заказ поставщику в состояние «Передан поставщику».

Закрыть

Алгоритм вызывается из документа в состоянии «Подтвержден поставщиком» при помощи пункта меню «Действия» → «Закрыть», комбинации клавиш Ctrl + 3 или кнопки [image: image158.png]


 на верхней панели инструментов. Данный алгоритм переводит заказ поставщику в его конечное состояние «Закрыт».

Вернуть в работу

Алгоритм возвращает в работу документ «Заказ поставщику» из его конечного состояния «Закрыт». Чтобы применить его следует воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Вернуть в работу», кнопкой [image: image159.png]


 или комбинацией клавиш Ctrl + 2. Документ возвращается в состояние «Подтвержден поставщиком».

Прогноз потребности в товаре

Данный алгоритм используется для формирования спецификации заказа поставщику по статистике продаж. Алгоритм позволяет ограничить заказ по излишкам, по сумме заказа. Для удобства пользователя в форме предусмотрены различные фильтры и сортировки.
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Рис. 1.6.7 Форма «Прогноз потребности в товаре».
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Рис. 1.6.8 Продолжение сетки формы «Прогноз потребности в товаре».
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Рис. 1.6.9 Продолжение сетки формы «Прогноз потребности в товаре».

Статистика изменения остатков

Данный отчет формируется по текущему товару из сетки документа. Минимальный и максимальный запас берутся из набора «Страховые запасы» на товаре (Рис. 1.6.10), остальные параметры берутся из заранее посчитанных данных («Расчет статистики») и сохраненных в наборе «Усредненные показатели реализации товара».
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Рис. 1.6.10
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Рис. 1.6.11
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Рис. 1.6.12

1.6.6 Отчеты

В документе «Заказ поставщику» доступны следующие формы отчетов:

· Контроль торговой наценки от документа;

· Заказ на поставку по поставщику.

Для просмотра и печати отчетов следует в пункте меню выбрать пункт «Отчеты», а в нем – требуемый отчет.

Контроль торговой наценки от документа

Если необходимо оценить, требуется ли выполнить переоценку товара из-за того, что пришла новая партия товара, то из документов «Заказ поставщику» и «Приходная накладная» можно выполнить отчет «Контроль торговой наценки от документа». Сначала в форме ввода параметров указывается, с чем нужно сравнивать и как считать. (Рис. 1.6.5). После нажатия на кнопку «OK» формируется отчет (Рис. 1.6.8). В отчете виден норматив плановой наценки, цена поставщика, ожидаемая наценка и отклонение от норматива.
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Рис. 1.6.7 Форма «Контроль торговой наценки».
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Рис. 1.6.8 Отчет «Контроль торговой наценки от документа».

Заказ на поставку

Для подготовки печатной формы заказа для передачи поставщику можно использовать отчет «Заказ на поставку» (Рис. 1.6.9), который представляет собой печатную форму документа «Заказ поставщику», в который входят все товары из выбранного документа, с их основными характеристиками.
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Рис. 1.6.9 Отчет «Заказ на поставку».

Заказ на поставку по поставщику

В отчете «Заказ на поставку по поставщику» товары документа отражаются в том виде, в каком они есть в прайс-листе поставщика (Рис. 1.6.10). 
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Рис. 1.6.10 Отчет «Заказ на поставку по поставщику».

Бланк заказа поставщику – Eng
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Рис. 1.6.11 Отчет «Бланк заказа поставщику – Eng».

Бланк заказа поставщику – Rus
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Рис. 1.6.12 Отчет «Бланк заказа поставщику – Rus».

Заказ на поставку в ед.изм.поставщика
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Рис. 1.6.13 Отчет «Заказ на поставку в ед.изм.поставщика».

1.7 Документ «Расходная накладная»

Документ «Расходная накладная» используется при списании товар со склада (то есть, уменьшении остатка товара на складе). Накладная создается из пункта главного меню «Создать документ» →«Расход» → «Расходная накладная». 

[image: image173.png]=18
&, Pesnel Coinkn AeficonA Cepenc OTuetel Mpouee §f Hacrpoiica 252 fsaiin

|l =0 (357 Yl %l Y| Bl @] 2]l ] =i & @] & e S Sal o =| 2ol S[ 31 %] S 1] 2] o[ 3] 5] 5]
Howep aowenrs  fara Boeus  Pone Covrone 0o nouszsee

[putor  [70510 & 1319  Peanwsawsinomaremo Cocrasnon

Hawa oupua Koumpareny KOpueckge

(@ Hawa dmpwa | 6 krmenr iy | L cmoiinanac |
CunaalKoounianon Hanpaunene Corpuan

(G Toprosuii san | ZaHanpasnenve Haweit dupais | € Pycosoaurens Hanpasnenus |
YoaalTeehan onepau Banora fupsoanore  Cuasan Ca o

B pacxon rosapa napteny | $rvon | ™ 100 [ 200,00 I 200,00
CPOYHOCTE ONNaTel Onnara Ouel DEKTUHECKN [pvEAzaHO, BaN. HanuyHeimy, Ban.

% coosan [izos0 = [ o | = = 000 &)
Cyema ohopmMnenna caenku Cinana, % Cyma Bes ciuiv, v Npumedanve Ml 2.

5] Cxema e ebibpana o= [ 200,00 = | [= =

Sl 35001 B2

cct

Coca-Cola1n

Coca-Cola1n

KTH]
Teppimopuanewoe nospassenenie forason
Marazin Ho1 Kl

o |Awm|mmmmapawemxpaﬂewmaqu MWWW oo e o e e e ﬂ
¥ wmn Sacovan uena 0

uyn

-

A8Top gokyweTa
Anwuniciparop

Konudectso mecr Bec Bpyimo, kr Bec etro, k1 OBbéw, et e
5 5500 5500 5000

|l





Рис. 1.7.1 Документ «Расходная накладная».

1.7.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно.

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату.

	Время
	Отображение времени документа. Редактирование производиться в поле «Дата». 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен и т.д.).

	По привязке
	Состояние документа по оплате (закрыт/не закрыт).

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Склад/

Консигнатор
	Склад или консигнатор, с которого списывается товар.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Сумма вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа.

	Сумма уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции. Обязательно к заполнению при установленной системе скидок.

	Оплата
	Дата, не поздней которой должна произойти оплата товара (отсчет дней производится начиная с даты создания документа). Значение берется из справочника «Срочность оплаты».

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной.

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу.

	Привязано вал.
	Документ по оплате, привязанный к расходной накладной, пересчитанный в валюте документа.

	Наличными вал.
	Количество денежных средств в валюте документа, выплаченных наличными.

	Схема оформления сделки
	

	Скидка, %
	Процент скидки.

	Сумма без скидки, уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, без учета скидки.

	Примечание
	Поле для ввода произвольной информации.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки.

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Договор
	Номер договора с контрагентом.

	Количество мест
	

	Вес брутто, кг.
	Вес товара брутто в килограммах.

	Вес нетто, кг.
	Вес товара нетто в килограммах.

	Объем, метр куб.
	Объем товара в метрах кубических.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически.


1.7.2 Реквизиты строчек документов

	Реквизит
	Описание

	Штрих-код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Место хранения
	Уточненное место хранения товара на складе.

	Состояние
	Состояние товара.

	Ед. измерения
	Единица измерения товара.

	Кол-во
	Количество расходуемого товара.

	Цена, вал
	Цена за единицу товара в валюте документа.

	Сумма, вал.
	Общая сумма за расходуемый товар, в валюте документа. 

	Категория цены
	Категория цены по списываемому товару. 

	Скидка, %
	Скидка по расходуемому товару в процентном соотношении. 

	Цена без скидки
	Цена расходуемого товара без скидки, в валюте документа. 

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения.

	Кол-во, ед.
	Количество в единицах измерения.

	Цена, уч.
	Цена расходуемого товара в учетной валюте. 

	Признак
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете).

	НДС, %
	Процент НДС. 

	Расход
	Отображается расход товара.

	Примечание
	Поле для ввода произвольной информации.

	Производитель
	 Указывается производитель товара.


1.7.3 Состояния документа
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Рис. 1.7.2 Цепочка прохождения документа «Расходная накладная» по состояниям.

При создании новой расходной накладной (РН) документ получает состояние «Новый». В этом состоянии производится первоначальное заполнение РН. В результате сохранения документ переходит в состояние «Составлен». После его окончательного заполнения (документ сформирован и готов к отгрузке), документ переводят в состояние «Готов к отгрузке». Состояние «Готов к отгрузке» служит сигналом того, что зарезервированный из доступного количества товар не отгружен или отгружен не полностью. 

Если весь зарезервированный товар отгружен «Расходными накладными», то «Заявка» автоматически переходит в состояние «Резервирование», чтобы обеспечить дальнейшую работу с резервом товара в пути и ожидаемым резервом. В том случае, когда товар находится в процессе отгрузки со склада, документ переводят в состояние «На отгрузке», а затем – «Отгружено» или же «Отгружено с изменениями». В состояние «Отгружено с изменениями» документ переходит в том случае, если в процессе отгрузки были произведены изменения партии. При его реальном списании РН переводят в состояние «Списано», что означает физический уход товара со склада. Отпуск товара можно оформить счетом-фактурой – для этого документа будет создано отдельное окно, находящееся в состоянии «СФ - Составлен». После возможной корректировки товар поступает в учет, а счет-фактура приобретает состояние «СФ - В учете». Списание товара можно при необходимости отменить, вернув документ в состояние «Составлен». 

1.7.4 Таблица состояний документа
	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные действия (отчеты) в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Списать товар;

Передать на отгрузку;

Сервис:

Спецификация расходной накладной;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Удаление строк;

Отгрузка товара.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Пометить к удалению;

Списать товар;

Передать на отгрузку;

Выбор территориального подразделения;

Выбор или формирование адреса доставки;

Сменить договор;

Использование КК;

Выбрать доверенность;

Схема работы посредника;

Расчет премии посредника;

Разбить наборы;

Собрать наборы;

Разнести сумму скидки по документу.

Сервис:

Параметры доставки;

Состав комплекта для документа;

Спецификация расходной накладной;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Подбор мест хранения и серий;

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Создать скидочную накладную;

Оказать услуги контрагенту;

Корректировка товарной партии по складу;

Установить/убрать НсП;

Счет-фактура;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Отгрузка товара;

Удалить информацию о сериях;

Удаление строк;

Создать документ «Услуги»;

Печать подобранных сертификатов;

Копировать строку;

Наборы в документе;

Отключить проверку ограничений;

Доп. параметры печати документов 2.

Отчеты:

Торг - 12 (расход) FR3;

Торг - 12 (расход)-2 FR3;

Торг - 12 (расход) НсП FR3;

Торг - 12 (расход + услуги) FR3;

Торг - 12 (расход + услуги) – 2 FR3;

Отчет-схема оформления сделки;

Торг - 12 (схема) FR3;

Торг - 12 (цены с учетом услуг) FR3;

Торг - 12 (без мест) Б;

Торг - 12 (расход) со штрих-кодом;

Торг - 12 (синонимы);

Торг - 12 (расход)-2;

Торг - 12 (расход) НсП;

Торг - 12 (расход + услуги);

Торг - 12 (расход + услуги) - 2;

Товарно-транспортная накладная Т-1;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (синонимы);

Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (цены с учетом услуг) FR3;

Товарный чек;

Товарный чек FR3;

Счет фактура FR3;

Счет фактура (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги FR3;

Счет фактура (схема);

Счет фактура (продавец, синонимы);

Планирование рентабельности по документу;

Счет фактура (цены с учетом услуг) FR3;

Счет (цены с учетом услуг) FR3;

Реестр сертификатов.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Готов к отгрузке
	Документ окончательно заполнен и сформирован, и товар готов к отгрузке
	Действия:

Сохранение (с пересчетом скидки);

Передать на отгрузку;

Отгрузить и списать;

Пометить к удалению;

Выбор территориального подразделения;

Использование КК;

Выбрать доверенность;

Разбить наборы;

Собрать наборы;

Продавец-консультант (документ)(просмотр);

Продавец-консультант (строка)(просмотр);

Доп. параметры печати документов 2.
Сервис:

Параметры доставки;

Состав комплекта для документа;

Спецификация расходной накладной;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Подбор мест хранения и серий;

Копировать строку;

Поиск строк документа;

Корректировка товарной партии по складу;

Установить/убрать НсП;

Счет-фактура;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Создать скидочную накладную;

Оказать услуги контрагенту;

Отгрузка товара;

Создать документ «Услуги»;

Отключить проверку ограничений;

Наборы в документе.

Отчеты:

Торг-12 (расход) FR3;

Торг-12 (расход)-2 FR3;

Торг-12 (расход) НсП FR3;

Торг-12 (расход + услуги) FR3;

Торг-12 (расход + услуги) – 2 FR3;

Торг-12 (схема) FR3;

Торг-12 (цены с учетом услуг) FR3;

Торг-12 (расход) со штрих-кодом;

Отчет-схема оформления сделки;

Торг-12 (синонимы);

Торг-12 (расход)-2;

Торг-12 (расход) НсП;

Торг-12 (расход + услуги);

Торг-12 (расход + услуги) - 2;

Товарно-транспортная накладная Т-1;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (синонимы);

Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3;

Товарный чек;

Товарный чек FR3;

Упаковочный лист;

Упаковочный лист (по местам хранения);

Счет фактура FR3;

Счет фактура (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги FR3;

Счет фактура (схема);

Счет фактура (продавец, синонимы);

Планирование рентабельности по документу;

Счет фактура (цены с учетом услуг) FR3;

Счет (цены с учетом услуг) FR3;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (цены с учетом услуг) FR3.

	На отгрузке
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, существует в этом состоянии во время фактической отгрузки товара со склада предприятия, но еще не означает его фактическое списание. 
	Действия:

Cохранить (с пересчетом скидки);

Отгрузить и списать;

Отменить готовность к отгрузке;

Отменить расчет по документу;

Выбор территориального подразделения;

Установить/убрать НсП;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Сформировать расход;

Импорт данных из расхода;

Выбор или формирование адреса доставки;

Использование КК;

Подтвердить отгрузку.

Сервис:

Состав комплекта для документа;

Параметры доставки;

Корректировка количества;

Подбор мест хранения и серий;

Копировать строку;

Восстановить старые данные документа;

Выбор товарных партий по складу;

Корректировка товарной партии по складу;

Счет-фактура;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Создать скидочную накладную;

Оказать услуги контрагенту;

Сформировать заявку на доставку;

Отгрузка товара;

Отключить проверку ограничений;

Возврат СП;

Создать документ РсК (Вернуть переплату);

РС «Доставка».

Отчеты:

Торг-12 (расход) FR3;

Торг-12 (расход)-2 FR3;

Торг-12 (расход) НсП FR3;

Торг-12 (расход + услуги) FR3;

Торг-12 (расход + услуги) - 2 FR3;

Отчет-схема оформления сделки;

Торг-12 (схема) FR3;

Торг-12 (синонимы);

Торг-12 (расход)-2;

Торг-12 (расход) НсП;

Торг-12 (расход + услуги);

Торг-12 (расход + услуги) - 2;

Торг-12 (цены с учетом услуг) FR3;

Торг-12 (расход) со штрих-кодом;

Товарно-транспортная накладная Т-1;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (синонимы);

Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3;

Товарный чек;

Товарный чек FR3;

Упаковочный лист;

Упаковочный лист (по местам хранения);

Счет фактура FR3;

Счет фактура (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги FR3;

Счет фактура (схема);

Счет фактура (продавец, синонимы);

Счет фактура (цены с учетом услуг) FR3;

Счет (цены с учетом услуг) FR3;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (цены с учетом услуг) FR3.

	Отгружено
	Соответствует отгрузке товара со склада. 
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Списать товар;

Отменить отгрузку;

Выбор территориального подразделения;

Выбор или формирование адреса доставки;

Использование КК.

Сервис:

Параметры доставки;

Состав комплекта для документа;

Корректировка товарной партии по складу;

Установить/убрать НсП;

Счет-фактура;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»; 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Создать скидочную накладную;

Оказать услуги контрагенту;

Сформировать заявку на доставку;

Отгрузка товара.

Отчеты:

Торг-12 (расход) FR3;

Торг-12 (расход)-2 FR3;

Торг-12 (расход) НсП FR3;

Торг-12 (расход + услуги) FR3;

Торг-12 (расход + услуги) – 2 FR3;

Отчет-схема оформления сделки;

Торг-12 (схема) FR3;

Торг-12 (синонимы);

Торг-12 (расход)-2;

Торг-12 (расход) НсП;

Торг-12 (расход + услуги);

Торг-12 (расход + услуги) - 2;

Торг-12 (цены с учетом услуг) FR3;

Торг-12 (расход) со штрих-кодом;

Товарно-транспортная накладная Т-1;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (синонимы);

Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3;

Товарный чек;

Товарный чек FR3;

Счет фактура FR3;

Счет фактура (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги FR3;

Счет фактура (схема);

Счет фактура (продавец, синонимы);

Счет фактура (цены с учетом услуг) FR3;

Счет (цены с учетом услуг) FR3;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (цены с учетом услуг) FR3.

	Отгружено с изменениями
	Соответствует отгрузке товара со склада с изменениями (например, количество товара уменьшилось).
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Списать товар;

Отменить отгрузку;

Выбор территориального подразделения;

Выбор или формирование адреса доставки;

Схема работы контрагента.

Сервис:

Состав комплекта для документа;

Корректировка товарной партии по складу;

Установить/убрать НсП;

Параметры доставки;

Счет-фактура;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»; 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Создать скидочную накладную;

Оказать услуги контрагенту;

Сформировать заявку на доставку;

Отгрузка товара.

Отчеты:

Торг-12 (расход) FR3;

Торг-12 (расход)-2 FR3;

Торг-12 (расход) НсП FR3;

Торг-12 (расход + услуги) FR3;

Торг-12 (расход + услуги) – 2 FR3;

Отчет-схема оформления сделки;

Торг-12 (схема) FR3;

Торг-12 (цены с учетом услуг) FR3;

Торг-12 (расход) со штрих-кодом;

Торг-12 (синонимы);

Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3;

Товарный чек FR3;

Счет фактура FR3;

Счет фактура (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги FR3;

Счет фактура (схема);

Счет фактура (продавец, синонимы);

Счет фактура (цены с учетом услуг) FR3;

Счет (цены с учетом услуг) FR3;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (синонимы);

Товарно-транспортная накладная Т-1 (цены с учетом услуг) FR3.

	Списано
	Списание товара, то есть, уменьшение фактического количества товара на складе. 


	Действие:

Сохранение;

Отменить списание товара;

Выбор территориального подразделения;

Вернуть на отгрузку;

Сформировать «Счет-фактуру*»;

Использование КК.

Сервис:

Параметры доставки;

Состав комплекта для документа;

Счет-фактура;

Обновить НДС по справочнику;

Приход партнеру;

Вернуть тару по РН;

Вернуть товар от покупателя;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»; 

Поиск строк документа;

Параметры доставки для документа (просмотр);

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Создать скидочную накладную;

Оказать услуги контрагенту;

Отгрузка товара;

Добавить документ в маршрутный лист;

Себестоимость;

Строки приходных документов по строке расхода;

Создать документ РсК (Вернуть переплату);

Доп. параметры печати документов (просмотр) 2.

Отчеты:

Торг-12 (расход) FR3;

Торг-12 (расход)-2 FR3;

Торг-12 (расход) НсП FR3;

Торг-12 (расход + услуги) FR3;

Торг-12 (расход + услуги) – 2 FR3 ;

Отчет-схема оформления сделки;

Торг-12 (схема) FR3;

Торг-12 (синонимы);

Торг-12 (расход)-2;

Торг-12 (расход) НсП;

Торг-12 (расход + услуги);

Торг-12 (расход + услуги) - 2;

Торг-12 (цены с учетом услуг) FR3;

Торг-12 (без мест) Б;

Торг-12 (расход) со штрих-кодом;

Товарно-транспортная накладная Т-1;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (синонимы);

Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3;

Товарный чек;

Товарный чек FR3;

Счет фактура FR3;

Счет фактура (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги (продавец) FR3;

Счет фактура + услуги FR3;

Счет фактура (схема);

Счет фактура (продавец, синонимы);

Счет фактура (цены с учетом услуг) FR3;

Счет (цены с учетом услуг) FR3;

Печать сертификатов;

Реестр сертификатов;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (цены с учетом услуг) FR3.

	В удаленной обработке
	Данное состояние документа используется в случае удаленного списания товара («РН - Списать товар удаленно»).
	Действия:

Использование КК.

Сервис:

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.


Ниже приводится описание алгоритмов, которые можно выполнять с документом в зависимости от его состояния. 
1.7.5 Алгоритмы (действия) документа 

Сохранение

Спецификация для сканера

Себестоимость

Ввод количества

Удаление строчки

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Отметить все строки

Инвертировать отметки строк

Снять отметку всех строк

Использование КК

Отменить пометку к удалению

Пометить к удалению

Удалить документ

Параметры доставки

Установить НСП

Убрать НСП

Сформировать Счет-фактуру*

Сменить договор

Обновить НДС по справочнику

Создать документ «Расчеты с контрагентом»

Создать документ «Услуги»

Расчет себестоимости/цены от документа

Отменить расчет по документу

Выбор территориального подразделения

Сформировать заявку на доставку

Выбор или формирование адреса доставки

Восстановить старые данные документа

Курс валюты

Все эти алгоритмы описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация расходной накладной

Спецификация (Рис. 1.7.3) вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация расходной накладной». 

[image: image175.png]=lojx|

%8| 7]
Haymerosar ;.. :: z:::z‘;“;:::p’;‘*::: am Da‘x““a(mjﬂ:; ApTayn Wrpwxxop Ty Tosapa
% e ———, i | % [ [Bee mynm crpasourca Tasaper” s |
3208502 1 [y Hagope it [ Mposssoprens
% G Mo cknaay (no wecTam xpareris) Crlas.
Cosramme i G Mo conaay (vecra xpareris) s ferma Bropsen xeparTemeTING
IEce ‘CoCTORMMA TOBaPOE 2] | 2| | 2| | 2| | 2|
Theros xeparTepAoTINE deToepTan xapacTepcT Maras xepasrepnoTine

[ | | | | | ]
G oo |

Ko | Apron Haumenosanme Cocroswe Eawwua | Kos¢. |locrynno Ha B liewa |Bamora HAC Mpowssogurens | Momenc~
ey o53pa wimepemu cinane | naprin =
Bopatop Elac jumyron 100, 00/ 128,0(Pyom. | 18|Kerama ont

128,0(Pyom | 18 Kerama o

v

[Bopatop Santar umytor 100,





Рис. 1.7.3 Спецификация расходной накладной.

В ней имеется выборки, определяющие направление поиска: «По складу», «По справочнику товаров для расхода», «По строкам ЗПок для РН», «По складу без проверки», «Наборы», «По складу (по местам хранения) и «По складу (места хранения)».

«По справочнику товаров для расхода» - выбирает товар из справочника, причем поиск ведется по различным параметрам: наименование товара, штрих-код товара, тип единицы измерения, производитель, группа товара. Выбор параметров осуществляется из соответствующих наборов (тип единицы измерения и группа товаров) или из справочника (производитель). В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то чаще всего системой это воспринимается как все значения данного параметра.
Выборка «По складу (по местам хранения)» выводит остатки по складу в разрезе мест хранения.

В спецификации есть два дополнительных алгоритма в пункте «Формы поиска», позволяющих получить дополнительную информацию по интересующему товару: 

· «Товар на складах» Показывает склады, на которых имеется выбранный товар. Для получения этой информации следует установить курсор на выбранном в спецификации товаре и в пункте «Формы поиска» выбрать соответствующий пункт. 

· «Расходная накладная - товарные партии». Алгоритм показывает партии, в которых числится выбранный товар, а так же позволяет добавить товар в расходную накладную из нужной партии: в спецификации произведем поиск и получим перечень товаров. 

Установим курсор на строке с нужным нам наименованием и в пункте «Формы поиска» выберем пункт «Товарные партии». После этого откроется новое окно со списком товарных партий, к которым принадлежит интересующий нас товар (Рис. 1.7.4).
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Рис. 1.7.4 Форма поиска «Расходная накладная - товарные партии».

Двойным щелчком мыши (или клавишей «Enter») по требуемой строке откроем форму ввода количества (описание работы с данным режимом находится ниже), затем введем нужное нам количество и нажмем клавишу Ввод, тем самым добавив товар из нужной партии в исходный документ. 

Передать на отгрузку

Данный алгоритм переводит создаваемый документ в состояние «На отгрузке», которое соответствует процессу отгрузки товара со склада. Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» выбрать пункт «Передать на отгрузку» или воспользоваться кнопкой [image: image177.emf]

 (или Ctrl + 3). 

Отменить готовность к отгрузке

Данным действием следует воспользоваться в том случае, если по какой-либо причине требуется отменить отгрузку товара. При помощи алгоритма документ откатывается в состоянии «Составлен», в котором возможно его дальнейшее редактирование. Для этого следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отменить готовность к отгрузке» или воспользоваться кнопкой [image: image178.emf]

 (или Ctrl + 4). 

Отгрузить и списать

Алгоритм вызывается из расходной накладной в состояниях «Готов к отгрузке» и «На отгрузке» и заключает в себе последовательное выполнение отгрузки и списания товара. Алгоритм вызывается из меню «Действия», посредством кнопки [image: image179.png]


 или комбинации клавиш Ctrl + 0. После подтверждения: [image: image180.png]MoaTeepants oTrpy3Ky 7
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 - расходная накладная переводится в состояние «Отгружено». После подтверждения второго действия: [image: image181.png]ormare.—
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 - документ переводится в состояние «Списано». Если отклонить данное подтверждение нажатием на кнопку «Отмена», документ останется в состоянии «Отгружено». 

Отгрузка и отмена отгрузки по расходной накладной может производиться, только если родительские заявки покупателя (при их наличии) находятся в не редактируемых состояниях. В противном случае выдается сообщение:
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, и работа алгоритма останавливается.
Отменить отгрузку

Если требуется внести какие-либо изменения в документ, следует воспользоваться алгоритмом «Отменить отгрузку». Чтобы его выполнить следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отменить отгрузку», после чего документ будет переведен в состояние «На отгрузке». 

Списать товар

При нажатии на кнопку [image: image183.png]


 (пункт меню «Списать товар», или Ctrl + 1) и подтверждении своих действий, товар будет под действием алгоритма списан с того отдела (склада), который указан в реквизитах, а документ перейдет в состояние «РН - Списано». Данное состояние является конечным состоянием расходной накладной, в этом состоянии он хранится в базе данных и участвует в формировании товарных отчетов. 

Отменить списание товара

Для того случая, если требуется внести в документ какие-либо поправки, предусмотрен алгоритм «РН - Отменить списание товара». Для этого следует нажать на кнопку [image: image184.png]


 (или Ctrl + 2). Алгоритм производит полный откат документа до состояния «Составлен», в котором можно провести необходимые изменения и перепечатать бланки документа. 

Особого внимания требует откат документа, товар по которому фактически отпущен. Неточность при корректировке такого документа и тем более документ, по ошибке оставленный в состоянии «Составлен» или вовсе удаленный из базы данных, неизбежно приведет к расхождению товарного отчета с данными следующей инвентаризации. 

Вернуть на отгрузку

Алгоритм возвращает расходную накладную из состояния «Списано» в состояние «На отгрузке». Вызвать данный алгоритм можно из пункта меню «Действия», при помощи комбинации клавиш Ctrl + Alt + O или кнопки [image: image185.png]


 на верхней панели инструментов.

Разнести сумму скидки по документу

В системе AVARDA.ERP существует алгоритм «Разнести сумму скидки по документу» с использованием опциональной скидки, недоступной оператору. Алгоритм запускается из пункта меню «Действия» либо при помощи кнопки [image: image186.png]


. Алгоритм запрашивает сумму скидки в рублях и копейках (Рис. 1.7.5), затем ввод подтверждается нажатием на кнопку «ОК» и сумма разносится по предварительно отмеченным пробелом строкам. Если не отмечено ни одной строки, сумма распределяется между всеми строками документа.
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Рис. 1.7.5.

При отсутствии опциональной скдки выдается соответствующее сообщение, и работа алгоритма прекращается.

Приход партнеру

Это действие формирует приходную накладную с заполненными реквизитами и сеткой документа, в которой в качестве контрагента указан партнер, выбранный в поле «Контрагент» исходной расходной накладной. Дальнейшая работа со сформированным документом подробно описана в пункте «Документ. Приходная накладная». 

Чтобы выполнить это действие, следует в пункте «Сервис» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Alt + P. 

Корректировка количества

Используется для корректировки количества отгруженного товара. Следует отметить, что количество можно изменить только в меньшую сторону. Для выполнения этого действия следует в пункте «Сервис» выбрать пункт «Корректировка количества» или нажать клавишу «Enter» на клавиатуре, установив курсор на требуемую строку, затем ввести нужное количество в форме ввода (Рис.1.7.5), подтвердив ввод нажатием на кнопку «Ввод» (или клавишей «Enter») . 
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Рис. 1.7.5 Форма ввода для корректировки количества.

После выполнения этих действий документ перейдет в состояние «Отгружено с изменениями». 

Корректировка товарной партии по складу

 Для изменения партии, из которой выбирается товар, находящийся в документе, применяется алгоритм «Корректировка товарной партии по складу». Установим курсор на строку с требуемым товаром и в пункте меню «Сервис» выберем «Корректировка товарной парии по складу». В появившемся окне встаем на строку с нужной нам товарной партией и клавишей «Enter» на клавиатуре или, щелкнув по кнопке [image: image189.emf]

 («Изменить строчку документа») изменяем партию в расходной накладной. 

Счет-фактура

При нажатии на кнопку [image: image190.png]


 или Alt + F вы можете создать счет-фактуру на указанный в накладной товар (Рис. 1.7.6). Счет-фактура - это документ, на основании которого суммы НДС, предъявленные налогоплательщику и уплаченные им, принимаются к вычету или возмещению. На основании этого документа создается отчет «Счет-фактура». Следует заметить, что при использовании этой опции в состоянии «Списано» создаваемый счет-фактура сразу приобретает состояние «В учете» с невозможностью корректировки полей документа:
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Рис. 1.7.6 Документ «Счет-фактура».

Однако, щелкнув по кнопке [image: image192.png]


 или Ctrl + 2, можно отменить учет счета-фактуры, откатив документ в состояние «Составлен». 

В этом же состоянии окно счет-фактуры будет открыто, если вызвать его при нахождении расходной накладной на этапе «Составлен». Произвести учет документа после внесения всех необходимых изменений следует с помощью кнопки [image: image193.png]


 или Ctrl + 1 –после подтверждения ваших действий документ переходит в состояние «В учете». 

Вернуть товар от покупателя

В СА AVARDA.ERP имеется возможность из составленной расходной накладной сформировать документ «Возврат от покупателя». Для этого следует нажать на кнопку [image: image194.png]


 или Alt + 1. Сформированный документ будет содержать в себе все товары, находящиеся в исходной накладной. В том случае, если товар требуется переместить выборочно, то следует пометить нужные строки документа клавишей «Пробел» (строка с выбранным товаром будет помечена с левой стороны значком [image: image195.png]


), а затем выполнить действия, описанные выше. 

Вернуть тару по РН

Алгоритм предназначен для возврата тары от клиента. Из расходной накладной при помощи данного алгоритма создается документ «Возврат покупателя». В документ попадает тара по товарным позициям, которые имеют характеристику «тара».

Выбор товарных партий по складу

Алгоритм вызывается из расходной накладной в состояниях: «Составлен», «Готов к отгрузке», «На отгрузке», «Отгружено» и «Отгружено с изменениями». Чтобы воспользоваться данным алгоритмом следует в пункте меню «Сервис» выбрать «Выбор товарных партий по складу» либо воспользоваться кнопкой [image: image196.png]


 на верхней панели инструментов (или Ctrl + Enter). В открывшемся окне «Выбор товарных партий по складу» (Рис. 1.7.7) показаны все партии товара для текущей строки РН. В столбце «Количество для списания» можно проставить значение для выбранной партии.
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Рис. 1.7.7 Выбор товарных партий по складу.

Доп. параметры печати документов

Алгоритм вызывается из РН в состоянии «На отгрузке» при помощи кнопки [image: image198.png]


 на верхней панели инструментов или через пункт меню «Сервис» → «Доп. параметры печати документов». Открывается расширенная структура «Дополнительные параметры печати документов», в которой доступны для заполнения поля: «Юридическое лицо контрагента», «Расчетный счет контрагента», «Банк», «Расчетный счет наш», «Номер», «Дата выдачи», «Кем выдана», «Должность», «Кому выдана» и «Примечание» (Рис. 1.7.8).
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Рис. 1.7.8 РС «Дополнительные параметры печати документа».

Копировать строку

Алгоритм вызывается из РН в состояниях: «Готов к отгрузке», «На отгрузке», «Собрано», «В упаковке», «Упаковано» и «В экспедиции». Чтобы воспользоваться данным алгоритмом необходимо в меню «Сервис» выбрать пункт «Копировать строку» (или Shift + Ctrl + C). Данный алгоритм дает возможность копировать строку расходной накладной.

Отгрузка товара

Алгоритм вызывается из РН во всех состояниях за исключением «В удаленной обработке» и «Помечен к удалению». Для вызова данного алгоритма стоит воспользоваться пунктом меню «Сервис» → «Отгрузка товара», кнопкой [image: image200.png]


 или комбинацией клавиш Ctrl + D. Далее появляется форма, которую необходимо заполнить и сохранить нажатием на кнопку «ОК» (Рис. 1.7.9). Здесь задается дата отгрузки и устанавливается ограничение по сроку годности.
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Рис. 1.7.9 Форма ввода «Отгрузка товара».

Подбор мест хранения и серий

Алгоритм вызывается из РН в состояниях: «Составлен», «Готов к отгрузке», «На отгрузке» и «Собрано». Для его вызова можно использовать комбинацию клавиш Ctrl + М или пункт меню «Сервис» → «Подбор мест хранения и серий». 
Создать скидочную накладную

Алгоритм вызывается из расходной накладной в состояниях: «Составлен», «Готов к отгрузке», «На отгрузке», «Отгружено», «Отгружено с изменениями» и «Списано». Для вызова алгоритма используется сочетание клавиш Ctrl + R или пункт меню «Сервис» → «Создать скидочную накладную». В результате создается производный документ «Расходная накладная» в состоянии «На отгрузке» с шапкой, заполненной на основе родительского документа.
Сохранить (с пересчетом скидки)

Алгоритм можно вызвать из документа в состояниях «Новый», «Составлен», «Отгружено» и «Отгружено с изменениями» при помощи пункта меню «Действия» → «Сохранить (с пересчетом скидки)» или кнопки[image: image202.png]


. Данный алгоритм необходимо использовать в том случае, если требуется обновить цены в документе с учетом текущей цены товара.

Удаление строк

Воспользоваться алгоритмом «Удаление строк» можно из расходной накладной в состояниях «Новый», «Составлен» и «Готов к отгрузке». Данный алгоритм вызывается с помощью комбинации клавиш Ctrl + Del или через пункт меню «Сервис» → «Удаление строк». В появившемся окне необходимо выбрать, какие именно строки подлежат удалению (Рис. 1.7.13), после чего подтвердить удаление, нажав на кнопку «ОК».
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Рис. 1.7.13 Удаление строк документа.

Оказать услуги контрагенту

Данный алгоритм вызывается из РН в состояниях: «Составлен», «Готов к отгрузке», «На отгрузке», «Отгружено», «Отгружено с изменениями» и «Списано». Для приведения алгоритма в действие следует воспользоваться пунктом меню «Сервис» → «Оказать услуги контрагенту» или комбинацией клавиш Alt + U. Создается дочерний документ «Услуги» с заполненными реквизитами шапки документа и ролью «Услуги оказанные» (Рис. 1.7.14).
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Рис. 1.7.14 Документ «Услуги».

Сформировать расход

Данное действие предназначено для формирования документа «Расход». Для выполнения этого действия необходимо в пункте меню выбрать «Действие» → «Сформировать расход» или нажать на кнопку [image: image205.png]


 (или использовать комбинацию клавиш Ctrl+P) в состоянии «РН – на отгрузке».

Импорт данных из расхода

Данное действие предназначено для импортирования данных из документа «Расход». Для выполнения этого действия необходимо в меню выбрать пункт «Действие» → «Импорт данных из Расхода, или нажать на кнопку [image: image206.png]


 (или использовать комбинацию клавиш Alt+I) в состоянии «РН – на отгрузке».

Если дочерний документ «Расход» отсутствует, будет выдано оповещение:
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Отключить проверку ограничений

Данный алгоритм отключает ограничения, установленные для документа в справочнике «Ограничения документов». Алгоритм вызывается из РН в состоянии «Составлен» через пункт меню «Действия» → «Отключить проверку ограничений», кнопкой [image: image208.png]


 или комбинацией клавиш Ctrl + D. По окончании работы алгоритма выдается уведомление:

[image: image209.png]Mposepica orpanmenii oTkHosera,





Параметры доставки для документа (просмотр)

Алгоритм вызывает РС «Параметры доставки», доступную только для просмотра. Для вызова данного действия следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Параметры доставки для документа (просмотр)», либо воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + D. Привести алгоритм в действие возможно из РН в состоянии «Списано».

Расчет премии посредника

Алгоритм возможно вызвать из документа в состоянии «Составлен», для этого необходимо воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Расчет премии посредника», кнопкой [image: image210.png]


 на панели инструментов или комбинацией клавиш Shift + Ctrl + L. В открывшейся форме «Расчет премии посредника» (Рис. 1.7.15) возможно изменить процент скидки документа, после чего добавить скидки в документ (с помощью кнопки [image: image211.png]


 или Ctrl + S) и обновить данные по документу (кнопка [image: image212.png]


 или F7).
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Рис. 1.7.15 Расчет премии посредника.

Скидка документа не должна превышать скидки посредника или быть меньше скидки клиента, в противном случае появится соответствующее уведомление:
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Схема работы посредника

Воспользоваться данным алгоритмом можно, когда РН находится в состоянии «Составлен». Для этого следует обратиться к пункту меню «Действия» → «Схема работы посредника» либо воспользоваться кнопкой [image: image215.png]


 на панели инструментов или сочетанием клавиш Ctrl + Alt + P. Далее заполняется форма (Рис. 1.7.16).
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Рис. 1.7.16 Схема работы посредника.

Алгоритм позволяет осуществить выбор схемы работы посредника и задать долю от максимальной премии посредника в процентах. При заполнении поля «Посредник» открывается ФП «Контрагент», для поля «Схема работы контрагента» вызывается одноименная форма поиска. После заполнения полей соответствующей информацией необходимо нажать на кнопку «Ввод».

Печать сертификатов; Печать сертификатов и справок

Для печати сертификатов можно использовать алгоритм «Печать сертификатов» или «Печать сертификатов и справок», которые печатают имиджи сертификатов. Алгоритмы вызываются из документа в состоянии «Списано» из пункта меню «Отчеты» либо при помощи соответствующих кнопок ([image: image217.png]


, [image: image218.png]


). Появляется форма для печати (Рис. 1.7.17). Для запуска в печать следует нажать на кнопку «ОК».
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Рис. 1.7.17 Печать сертификатов.

Выбрать доверенность

Алгоритм позволяет выбрать действующую доверенность юридического лица контрагента. Он вызывается из расходной накладной в состояниях «Составлен» и «На отгрузке» посредством пункта меню «Действия» → «Выбрать доверенность» или кнопки [image: image220.png]


. Вызывается форма поиска «Действующие доверенности ЮЛ КА» (Рис. 1.7.18). Осуществив выборку, можно выбрать доверенность. При этом физическому лицу доверенность не требуется.
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Рис. 1.7.18 Форма поиска «Действующие доверенности ЮЛ КА».

Разбить наборы

В системе AVARDA.ERP разработан алгоритм «Разбить наборы», позволяющий обеспечить продажу товаров, составляющих набор, по ценам, рассчитанным от цены набора и коэффициента участия составляющей в наборе.

Алгоритм добавляет в строки документа составляющие набора (Рис. 1.7.19). 
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Рис. 1.7.19.

Алгоритм вызывается из документа в состоянии «Составлен» при помощи пункта меню «Действия» → «Разбить наборы» или кнопки [image: image224.png]


 на верхней панели инструментов.

Собрать наборы

Данный алгоритм отменяет действие алгоритма «Разбить наборы». Товар снова продается как набор. Алгоритм вызывается из документа в состоянии «Составлен» при помощи пункта меню «Действия» → «Собрать наборы» или кнопки [image: image225.png]


 на верхней панели инструментов.

Создать документ РсК (Вернуть переплату)

Алгоритм вызывается из документа посредством пункта меню «Сервис» → «Создать документ РсК (Вернуть переплату)» или сочетания клавиш Alt + Z. Открывается форма «Возврат денег покупателю (Вернуть переплату)» (Рис. 1.7.20), в которой заполняются поля «Счета и кассы» и «Финансовая статья», осуществляется поиск соответствующего документа РсК и выделение его при помощи клавиши «Пробел» и создается дочерний документ РсК. Если у родительского документа РсК существует привязка по оплате, ее необходимо предварительно снять.
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Рис. 1.7.20 Форма «Возврат денег покупателю (Вернуть переплату)».

Строки приходных документов по строке расхода

Данный алгоритм вызывается посредством пункта меню «Сервис» → «Строки приходных документов по строке расхода» или кнопки [image: image227.png]


 на верхней панели инструментов. Алгоритм вызывает форму поиска «Строки приходных документов по строке расхода» с одноименной выборкой (Рис. 1.7.21).
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Рис. 1.7.21 Расширенная структура «Строки приходных документов по строке расхода».

Продавец-консультант (документ)(просмотр)

Данный алгоритм вызывается посредством пункта меню «Сервис» → «Продавец-консультант(документ)(просмотр)», кнопки [image: image229.png]


 на верхней панели инструментов или комбинации клавиш Ctrl + Alt + P. Алгоритм открывает для просмотра расширенную структуру «Продавец-консультант (документ) (просмотр)» (Рис. 1.7.22). Редактирование в данном режиме невозможно.
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Рис. 1.7.22 Расширенная структура «Продавец-консультант(документ) (просмотр)».

Продавец-консультант (строка)(просмотр)

Данный алгоритм вызывается посредством пункта меню «Сервис» → «Продавец-консультант(строка)(просмотр)», кнопки [image: image231.png]


 на верхней панели инструментов или комбинации клавиш Ctrl + Alt + L. Алгоритм открывает для просмотра расширенную структуру «Продавец-консультант(строка)(просмотр)» (Рис. 1.7.23). Редактирование в данном режиме невозможно.
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Рис. 1.7.23 Расширенная структура «Продавец-консультант (строка) (просмотр)».
Доп. параметры печати документов 2

Данный алгоритм предназначен для запуска от документов: «Предварительная заявка покупателя», «Заявка покупателя», «Расходная накладная».
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Рис. 1.7.24.
Выбор юридического лица контрагента используется в случае, если в документе не выбран договор и необходимо использовать неосновное юридическое лицо контрагента.
«Наш расчетный счет» заполняется в том случае, если платеж клиента должен поступить не на основной расчетный счет, выбранные реквизиты отображаются в печатной форме счета на оплату. Фактический адрес доставки указывается в том случае, если фактический адрес доставки отличается от адреса клиента (например, доставка в транспортную компанию).

Группы «Грузоотправитель» и «Грузополучатель» заполняются в том случае, если для данного документа нельзя использовать значения, указанные на контрагенте и «Нашем юридическом лице», используются при печати документов.

Значения группы элементов «Доверенность» используются при печати документов и в ограничении документа «A_6051_CHECK_NUM_DOV».
Схема работы контрагента

Алгоритм позволяет выбрать схему работы, доступную контрагенту. При этом отображаются схемы работы, заведенные на контрагенте и унаследованные с группы контрагентов,  а также общие схемы работы.
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Рис. 1.7.25
1.7.6 Отчеты

В документе «Расходная накладная» доступны следующие формы отчетов:

Планирование рентабельности по документу

Данный отчет описан в разделе 4.7.5.

Торг-12 (синонимы)
Данный отчет позволяет вместо наименования товара вывести «синоним» товара. Синонимы товара задаются в РС «Карточка товара», типы используемых наименований задаются в наборе «Использование синонимов товаров» на справочнике «Товары».
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Торг-12 (расход) НсП
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Торг-12 (расход + услуги)
Данный отчет отображает как строки товарного документа, так и строки привязанного документа «Услуги».
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Торг-12 (расход + услуги) – 2
Данный отчет отображает как строки товарного документа, так и строки привязанного документа «Услуги».
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Торг-12 (расход) FR3
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Торг-12 (расход) НсП FR3
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Торг-12 (расход)-2 FR3
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Торг-12 (расход)-2
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Торг-12 (расход + услуги) FR3
Данный отчет отображает как строки товарного документа, так и строки привязанного документа «Услуги».
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Торг-12 (цены с учетом услуг) FR3
В данном отчете стоимость товаров увеличивается на сумму привязанного документа «Услуги» с поднятым признаком «Влияет на цену реализации».
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Торг-12 (расход) со штрих-кодом

Данный отчет отражает штрих-код документа.
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Торг-12 (расход + услуги) – 2 FR3
Данный отчет отображает как строки товарного документа, так и строки привязанного документа «Услуги».
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Отчет-схема оформления сделки

См. пункт 1.3.27.

Счет фактура (схема)
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Счет фактура (продавец)
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Счет фактура + услуги (продавец)
Данный отчет отображает как строки товарного документа, так и строки привязанного документа «Услуги».
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Счет фактура (продавец, синонимы)
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Счет фактура FR3
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Счет фактура + услуги FR3

Данный отчет отображает как строки товарного документа, так и строки привязанного документа «Услуги».
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Счет-фактура (продавец) FR3

Данный отчет представляет собой отчет «Счет-фактура» на продавца.
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Счет фактура + услуги (продавец) FR3
Данный отчет отображает как строки товарного документа, так и строки привязанного документа «Услуги».
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Товарно-транспортная накладная Т-1 (синонимы)
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Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3
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Упаковочный лист (по местам хранения)
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Упаковочный лист FR3
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Товарный чек FR3
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Для просмотра и печати отчетов следует в меню выбрать пункт «Отчеты», а в нем – требуемый отчет. При просмотре отчеты можно экспортировать в файлы формата «Excel», щелкнув по кнопке [image: image264.emf]

.

Счет (цены с учетом услуг) FR3
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В данном отчете стоимость товаров увеличивается на сумму привязанного документа «Услуги» с поднятым признаком «Влияет на цену реализации».
Реестр сертификатов
Данный отчет предназначен для отображения списка сертификатов по текущему документу.
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1.8 Документ «Возврат поставщику» 

Списание товара со склада для возврата поставщику используется в двух случаях: в случае действительной необходимости вернуть по себестоимости некоторое количество определенных товаров и, что бывает гораздо чаще, для оформления «Возврата на переоценку». В последнем случае товар реально не покидает пределы объекта, а лишь отделяется от продаваемого товара во избежание пересортицы. Для оформления такого списания в системе AVARDA.ERP ™ применяется документ «Возврат поставщику», который может создаваться самостоятельно, а также может быть сформирован из других документов, например, из приходной накладной. 
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Рис. 1.8.1 Документ «Возврат покупателя» в состоянии «Составлен».
1.8.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	Отображение времени документа. Редактирование производиться в поле «Дата». 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен и т.д.).

	По привязке
	Состояние документа по оплате (закрыт/не закрыт).

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Склад
	Склад, с которого списывается товар. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Сумма вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	Сумма уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции. 

	Оплата
	Дата, не поздней которой должна произойти оплата товара (отсчет дней производится начиная от даты создания документа). Значение берется из справочника «Срочность оплаты». 

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной. 

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу.

	Привязано вал.
	Документ по оплате, привязанный к расходной накладной, пересчитанный в валюте документа. 

	Наличными вал.
	Количество денежных средств в валюте документа, выплаченных наличными. 

	Возврат по плану
	Планируемая дата возврата.

	Примечание
	Поле для ввода произвольной информации.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Договор
	Номер договора с контрагентом.

	Количество мест
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара в килограммах.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара в килограммах.

	Объем, метр куб.
	Объем товара в метрах кубических.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически.


1.8.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Ед. изм.
	Единица измерения товара.

	Место хранения
	Уточненное место хранения товара на складе.

	Состояние
	Состояние товара.

	Кол-во
	Количество расходуемого товара.

	Цена, вал.
	Цена за единицу товара в валюте документа.

	Сумма, вал.
	Сумма за товар по строке, в валюте документа. 

	Скидка, %
	Скидка по товару в процентном соотношении. 

	Цена без скидки
	Цена товара без скидки, в валюте документа. 

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения. 

	Кол-во, ед.
	Фактическое количество в единицах измерения. 

	Цена, уч.
	Цена расходуемого товара в учетной валюте. 

	Расход
	Отображается расход товара.

	НДС
	Процент НДС. 

	Примечание
	Поле для ввода произвольной информации.

	Производитель
	Указывается производитель товара.

	Признак
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете). 


1.8.3 Состояния документа
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Рис 1.8.2. Цепочка прохождения документа «Возврат поставщику» по состояниям.

После заполнения и сохранения документ принимает состояние «Составлен». Теперь товар, предназначенный для возврата или переоценки, необходимо «зарезервировать» – отделить от других товаров: документ переходит в состояние «Резерв». После окончательного формирования и выполнения необходимых действий документ принимает состояние «Списано», что соответствует реальному списанию товара и является окончательным состоянием документа. 

1.8.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные действия (отчеты) в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Резервировать товар;

Отгрузка товара.

Сервис:

Спецификация возврата поставщику;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Удаление строк;

Загрузить данные с терминала;

Обновить цены;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Резервировать товар;

Пометить к удалению;

Отгрузка товара;

Выбор или формирование адреса доставки;

Договор контрагента для документа;

Сменить договор.

Сервис:

Спецификация возврата поставщику;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Корректировка товарной партии по поставщику;

Загрузить данные с терминала;

Необработанные данные терминала;

Обновить цены;

Параметры доставки;

Обновить НДС по справочнику;

Описание схемы оформление сделки документа;

Курс валюты;

Очистить схему оформления сделки;

Обновить схему оформления сделки;

Состав комплекта для документа;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Удаление строк;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк;

Выбор товарных партий по складу;

Удалить информацию о сериях.

Отчеты:

Торг-12 (расход) - 2;

Торг-12 (расход + услуги);

Торг-12 (расход + услуги) – 2;

Торг-12 (расход) НсП;

Товарно-транспортная накладная Т-1;

Торг-12 (расход) FR3;

Торг-12 (расход)-2 FR3;

Торг-12 (расход + услуги) FR3;

Торг-12 (расход + услуги) – 2 FR3;

Торг-12 (расход) НсП FR3;

Отчет-схема оформления сделки;

Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Резерв
	Сформированный документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, но не означающий еще фактического списания товара со склада предприятия. 


	Действия:

Сохранение;

Снять резерв товара;

Передать на отгрузку;

Отгрузка товара;

Договор контрагента для документа.

Сервис:

Корректировка товарной партии по поставщику;

Параметры доставки;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Расчет себестоимости/цены от документа;

Отменить расчет по документу;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк.

Отчеты:

Торг-12 (расход) - 2;

Торг-12 (расход + услуги);

Торг-12 (расход + услуги) – 2;

Торг-12 (расход) НсП;

Товарно-транспортная накладная Т-1;

Торг-12 (расход) FR3;

Торг-12 (расход)-2 FR3;

Торг-12 (расход + услуги) FR3;

Торг-12 (расход + услуги) – 2 FR3;

Торг-12 (расход) НсП FR3;

Отчет-схема оформления сделки; Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3.

	На отгрузке
	Данное состояние используется для отражения факта сборки товара по документу.
	Действия:

Сохранение;

Отменить готовность к отгрузке;

Подтвердить отгрузку;

Сформировать расход;

Импорт данных из расхода;

Выбор или формирование адреса доставки;

Договор контрагента для документа.

Сервис:

Корректировка товарной партии по поставщику;

Параметры доставки;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Расчет себестоимости/цены от документа;

Отменить расчет по документу;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отгрузка товара;

Сформировать заявку на доставку.

Отчеты:

Отчет-схема оформления сделки;

Торг-12 (расход) - 2;

Торг-12 (расход + услуги);

Торг-12 (расход + услуги) – 2;

Торг-12 (расход) НсП;

Товарно-транспортная накладная Т-1;

Торг-12 (расход) FR3.

	Отгружено
	По аналогии с РН данное состояние соответствует отгрузке товара со склада.
	Действия:

Сохранение;

Списать товар;

Списать удаленно;

Отменить отгрузку;

Выбор или формирование адреса доставки;

Договор контрагента для документа.

Сервис:

Корректировка товарной партии по поставщику;

Параметры доставки;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Расчет себестоимости/цены от документа;

Отменить расчет по документу;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отгрузка товара;

Сформировать заявку на доставку.

Отчеты:

Отчет-схема оформления сделки;

Торг-12 (расход) - 2;

Торг-12 (расход + услуги);

Торг-12 (расход + услуги) – 2;

Торг-12 (расход) НсП;

Товарно-транспортная накладная Т-1;

Торг-12 (расход) FR3.

	Отгружено с изменениями
	Данное состояние соответствует отгрузке товара со склада с изменениями (например, количество товара уменьшилось).
	Действия:

Сохранение;

Снять резерв товара;

Передать на отгрузку;

Отгрузка товара;

Договор контрагента для документа.

Сервис:

Корректировка товарной партии по поставщику;

Параметры доставки;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Расчет себестоимости/цены от документа;

Отменить расчет по документу;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк.

Отчеты:

Торг-12 (расход) - 2;

Торг-12 (расход + услуги);

Торг-12 (расход + услуги) – 2;

Торг-12 (расход) НсП;

Товарно-транспортная накладная Т-1;

Торг-12 (расход) FR3;

Торг-12 (расход)-2 FR3;

Торг-12 (расход + услуги) FR3;

Торг-12 (расход + услуги) – 2 FR3;

Торг-12 (расход) НсП FR3;

Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3.

	Списано
	Списание товара, то есть, уменьшение фактического количества товара на складе. 


	Действия:

Сохранение;

Отменить списание товара;

Сформировать Счет-фактуру*;

Отгрузка товара;

Договор контрагента для документа.

Сервис:

Параметры доставки;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчет с контрагентом»;

Состав комплекта для документа;

Создать документ «Услуги»;

Расчет себестоимости/цены от документа;

Отменить расчет по документу. 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Параметры доставки для документа (просмотр);

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Торг-12 (расход) - 2;

Торг-12 (расход + услуги);

Торг-12 (расход + услуги) – 2;

Торг-12 (расход) НсП;

Товарно-транспортная накладная Т-1;

Торг-12 (расход) FR3;

Торг-12 (расход)-2 FR3;

Торг-12 (расход + услуги) FR3;

Торг-12 (расход + услуги) – 2 FR3;

Торг-12 (расход) НсП FR3;

Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3.


1.8.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Спецификация для сканера

Ввод количества

Загрузить данные с терминала

Удаление строчки

Резервировать товар

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Описание схемы оформление сделки документа

Выбор или формирование адреса доставки

Отчет-схема оформления сделки

Очистить схему оформления сделки

Пометить  к удалению

Обновить схему оформления сделки

Отметить все строки

Снять отметку всех строк

Инвертировать отметки всех строк

Выбор товарных партий по складу

Состав комплекта для документа

Удаление строк

Обновить НДС по справочнику
Создать документ «Услуги»

Договор контрагента для документа

Импорт данных из расхода

Параметры доставки

Параметры доставки для документа (просмотр)

Сменить договор

Курс валюты

Сформировать расход

Сформировать Счет-фактуру*

Удалить информацию о сериях
Расчет себестоимости/цены от документа

Сформировать заявку на доставку

Отгрузка товара

Отменить расчет по документу

Необработанные данные с терминала
Все эти алгоритмы описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация возврата поставщику

Режим спецификации вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация возврата поставщику». 

[image: image269.png]¥ Bosspar nocrasuKy

Haerosary

G oo
Vi Mo cinaay Bes mposepkn

[ —————r——

~=lolx|

Al

Apracyn

Ty Tosapa

)
Ctri+ak+S

[

pa 3a80RCIOR apTKy

IEce Y6l cpasoHHika "Tosape!”

Mpoussomrens

fara npop
=) |2» 112010
Cocromie Tosepa

-

Mepsan xapacrepreTica

[

&

Bropas xapaTepHCTIE

|

|2» 112008
IEce COCTOAMAA TOBAPA

TpeTea xapaTepCTI

|

|

HersepTan apaTepCTIE

| |

2|

I )|

)|

)|

[T
)|

)|

=

@ Mo cenany ana rocTas wka |

ro8apa

Uitpux-xop | Apruyn Hauwenosanwe  Cocrosnme Eaumuua

wanepenmn

i

Kod. ocrynno Ha

cinane

Uena Bamora HAC

Npowsogwrens =

e 1,00 132/pyms | 18[Poccmiciani npowsn_
wnorpavn | 1,00 3000y | 18|Poccmiicioni npowsn
5 e _= _"_I





Рис. 1.8.3 Спецификация документа «Возврат поставщику».

В спецификации документа имеется четыре выборки, определяющие направление поиска: «По складу», «По складу для поставщика», «По складу без проверки», «По складу для поставщика без проверки». 

Выборка «По складу» выбирает товар из имеющегося в наличии на складах предприятия, причем поиск ведется по различным параметрам: наименование товара, штрих-код товара, тип единицы измерения, производитель, группа товара. В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то чаще всего системой это воспринимается как все значения данного параметра. Для еще более детального поиска также имеются пять дополнительных параметров поиска, называемых «характеристиками». Они дают возможность максимально конкретизировать поиск товара по справочникам.

Характеристика состоит из двух форм ввода с уже имеющимися вариантами выбора значения параметра, причем вторая форма еще более полно дополняет первую. 

Например, если первая выбранная характеристика – объем, то второй будет числовое выражение – например, 100 мл. 

Характеристики при заполнении спецификации выбираются из соответствующих наборов. На экране они выглядят как кнопки с вопросительными знаками. Щелчок мыши или нажатие клавиши «Enter» на кнопке открывает список соответствующих параметров. Для выбора требуемого значения следует дважды щелкнуть мышкой по нужному пункту. 
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Выбор осуществляется из соответствующих наборов или из справочника. В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то системой это воспринимается как все значения данного параметра. 

Если в строке поиска ввести значение «а%» или «1%», то результатом поиска будет список товаров, наименование или штрих-код которых начинается с этих символов. Следует отметить, что при поиске по названию или штрих-коду приоритетом обладает именно штрих-код товара, то есть, если в поле «Штрих-код товара» стоит знак «%», то результатом выполненной выборки будет весь имеющийся товар. В обратном случае (данное поле пустое) поиск выполняется по остальным параметрам. 

«По складу без проверки» добавляет товарную позицию в документ, не проверяя ее наличие в строчках. 

Выборка «По складу для поставщика» выполняет поиск только среди товаров, поставки которых совершались контрагентом, указанным в реквизитах шапки документа. 

Отличие «По складу для поставщика» от «По складу для поставщика без проверки» состоит в том, что во втором случае добавляется товарная позиция в документ, не проверяя ее наличие в строчках. 

В спецификации есть два дополнительных алгоритма (в пункте «Формы поиска»), позволяющих получить дополнительную информацию по интересующему товару: «Товар на складах» и «Возврат поставщику – партии по поставщику». Первый показывает склады, на которых имеется выбранный товар. Для получения этой информации следует установить курсор на выбранном в спецификации товаре и в пункте «Формы поиска» выбрать соответствующий пункт. Второй алгоритм показывает партии, в которых числится выбранный товар, а так же позволяет добавить товар в расходную накладную из нужной партии: в спецификации произведем поиск и получим перечень товаров. Установим курсор на строке с нужным нам наименованием и в пункте «Формы поиска» выберем пункт «Возврат поставщику – партии по складу». После этого откроется новое окно со списком товарных партий, к которым принадлежит интересующий нас товар. Двойным щелчком мыши (или клавишей «Enter») по требуемой строке откроем форму ввода количества (описание работы с данным режимом находится ниже), затем введем нужное нам количество товара и нажмем клавишу «Ввод», тем самым добавив товар из нужной партии в исходный документ. 

После составления документа, товар, предназначенный для возврата или переоценки, необходимо «зарезервировать» – отделить от других товаров. Для этого нужно воспользоваться кнопкой [image: image271.png]


 или Ctrl + 1. После подтверждения действий документ перейдет в состояние «Резерв». 

Снять резерв товара

Этот алгоритм отменяет резервирование товара. Для его выполнения необходимо в пункте меню «Сервис» выбрать соответствующий пункт. 

Обновить цены

Если требуется обновить цены товаров, входящих в составляемый документ, в соответствии с последними приходами этих товаров, то применяется алгоритм «Обновить цены». Для его выполнения следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Обновить цены» или воспользоваться комбинацией клавиш Alt + S. В результате выполненного алгоритма получим обновление цен всего документа. 

В случае если обновление цен для всего документа не требуется, следует выделить нужные товары, щелкнув по ним пробелом, затем повторить описанное выше. 

Корректировка товарной партии по поставщику

Применяется в том случае, если нужно изменить партию, из которой выбирается товар, находящийся в документе. Установим курсор на строку с требуемым товаром и в пункте «Сервис» выберем пункт «Корректировка товарной парии по поставщику». В появившемся окне встаем на строку с нужной нам товарной партией и клавишей «Enter» на клавиатуре или щелкнув по кнопке [image: image272.emf]

 (изменить строчку документа) изменяем партию в накладной. 

Передать на отгрузку

Данный алгоритм переводит создаваемый документ в состояние «На отгрузке», которое соответствует процессу отгрузки товара со склада. Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» выбрать пункт «Передать на отгрузку» или воспользоваться кнопкой [image: image273.emf]

 (или Ctrl + 3). 

Отменить готовность к отгрузке

Данным действием следует воспользоваться в том случае, если по какой-либо причине требуется отменить отгрузку товара. При помощи алгоритма документ откатывается в состоянии «Резерв», в котором возможно его дальнейшее редактирование. Для этого следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отменить готовность к отгрузке» или воспользоваться кнопкой [image: image274.emf]

 (или Ctrl + 2).

Подтвердить отгрузку

Для выполнения этого действия следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Подтвердить отгрузку» (или нажать на кнопку [image: image275.png]


, или Ctrl + 1), после чего документ будет переведен в состояние «Отгружено», что соответствует отгрузке товара со склада предприятия, но еще не будет списанным. 

Отменить отгрузку

Пусть требуется внести какие-либо изменения в документ. Тогда следует воспользоваться алгоритмом «Отменить отгрузку». Чтобы его выполнить следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отменить отгрузку» (или нажать на кнопку [image: image276.png]


, или Ctrl + 2), после чего документ будет переведен в состояние «На отгрузке».

Списать товар

При нажатии на кнопку [image: image277.png]


 (либо через пункт меню «Действия» → «Списать товар»,  либо Ctrl + 1) и подтверждении своих действий, товар будет под действием алгоритма списан с того отдела (склада) который указан в реквизитах, а документ перейдет в состояние «Списано». Данное состояние является конечным состоянием расходной накладной, в этом состоянии он хранится в базе данных и участвует в формировании товарных отчетов.

Списать удаленно

Данный алгоритм позволяет выполнить удаленное списание товара в офисной базе данных без передачи в нее прав из базы данных магазина.

Отменить списание товара
Для того случая, когда требуется внести в документ какие-либо поправки, предусмотрен алгоритм «Отменить списание товара». Для этого следует нажать на кнопку [image: image278.png]


 (или Ctrl + 2). Алгоритм производит полный откат документа до состояния «Составлен», в котором можно провести необходимые изменения и перепечатать бланки документа. 

Передать в сборку 

Алгоритм переводит возврат поставщику в состояние «В сборке». Для приведения алгоритма в действие необходимо воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Передать в сборку WMS», кнопкой [image: image279.png]


 или комбинацией клавиш Ctrl + 5.

1.8.6 Отчеты

В документе «Возврат поставщику» доступны следующие формы отчетов:

Отчет-схема оформления сделки

Счет-фактура
Торг-12 (расход) FR3

Торг-12 (расход)
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Рис. 1.8.4 Отчет «Торг-12 (расход)».

Торг-12 (расход)-2 FR3

Торг-12 (расход)-2. 

Данный отчет представляет собой расходную накладную с указанием НСП по каждому наименованию товаров документа. 
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Рис. 1.8.5 Отчет «Торг-12 (расход)-2».

Торг-12 (расход + услуги) FR3
[image: image282.png]000 "Crpainape P 111,

W TO1TI06161, ven.: hoc: p: I4S346-B246702467 DCE 454 £ Towors, o, EMK: TS24, opples: BIGTATIAGHTEAT

Bt aesTensHoCTH M0 OKIN

o

Ton

o oKy [G5212

0 OKNO

0 OKTIO
ToyocnonyaTen DO Tssspes’ . MHHCOIDS0SE0S. en. . ok .ple:_,BUIC . opps 0 0KNO
000 "Crposnap 11T, rhoexsa, yaora, .4, FAH-TOVTI00TET, enfave: Po- TSR A TEEART, ST TRGRTEAT
MocTasup ENKSTIAB0734, OCE 464 -Tonces,r-Toncr 0.0KNO
Mrarencup 000 T epur, . MHH: D1DS043605 ren.., g rouen
e orosop NeTBR011A o1 27 01 2011 e
TR e e o e ToaneropHan Ranaias _Hoen o

nars 10022011

Bun onepaum

o s | Torscoormres
ToBapHan HaknagHaa Ne Bulcr 00000017 10.02.2011
SR ] L ]y o | g [ 3 o
g | " o | @xa . [ A oyweTon Hac,
e — bl | e | T Ea
[ iGatapa Gomouss s tom o - D S —r —
T e e —
Tocaas g atet ez T o e, ropaons e s
R -
Boeromect MeTmIpHANATL Macca mysa (BoyTTo)  wome a2 000 2 i 0w





Торг-12 (расход + услуги)

Представляет собой отчет «Торг-12» с приложением отчета по документу «Услуги», привязанного к выбранному документу. 
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Рис. 1.8.6 Отчет «Торг-12 (расход + услуги)».

Товарно-транспортная накладная Т-1 FR3

Товарно-транспортная накладная Т-1
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Рис 1.8.7 Отчет «Товарно-транспортная накладная Т-1».

Торг-12 (расход + услуги) – 2 FR3
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Торг-12 (расход + услуги) – 2
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Рис. 1.8.8 Отчет «Торг-12 (расход + услуги) – 2».

Торг-12 (расход) НсП FR3

Торг-12 (расход) НсП
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Рис. 1.8.9 Отчет «Торг-12 (расход) НсП».

Для просмотра и печати отчетов следует в пункте меню выбрать пункт «Отчеты», а в нем – требуемый отчет.
1.9 Документ «Заявка покупателя»

Документ «Заявка покупателя» оформляется в случае необходимости зарезервировать некоторое количество товара для совершения над ним каких-либо операций в дальнейшем. Фактически документ является основой для формирования расходной накладной (Рис. 1.9.1). 
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Рис. 1.9.1 Документ «Заявка покупателя».
Документ может создаваться самостоятельно из пункта меню «Создать документ» → «Расход» → «Заявка покупателя», а также может быть сформирован из других документов, например, из приходной накладной. 

1.9.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения. 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	По привязке
	Отображает состояние документа по оплате.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему. 

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Склад / Консигнатор
	Склад, на который заказывается товар. 

	Дата отгрузки
	Планируемая дата отгрузки товара со склада. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	Сумма уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за резервированный товар. 

	Оплата
	Дата, не поздней которой должна произойти оплата поставки (отсчет дней производится с даты создания документа). Значение берется из справочника «Срочность оплаты». 

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной. 

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу.

	Привязано вал.
	Документ по оплате, привязанный к счету, пересчитанный в валюте документа. 

	Наличными вал.
	Количество денежных средств в валюте документа, выплаченных наличными. 

	Схема работы с контрагентом
	

	Скидка, %
	Скидка по товару в процентном соотношении. 

	Сумма без скидки, уч.
	Цена товара без скидки, в учетной валюте. 

	Примечание
	Поле для ввода любой информации на усмотрение пользователя

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Договор
	Номер договора с контрагентом.

	Количество мест
	

	Вес брутто, кг
	Вес товара брутто в килограммах.

	Вес нетто, кг
	Вес товара нетто в килограммах.

	Объем, метр куб.
	Объем товара в метрах кубических.


1.9.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Штрих-код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Место хранения
	Место хранения товара.

	Ед. изм.
	Единица измерения товара.

	Состояние
	Состояние товара (базовое, брак или уцененный).

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения.

	Кол-во
	Количество товара в документе в единицах измерения товара (коробки, упаковки, штуки…).

	Цена к оплате
	Цена за единицу товара в валюте документа.

	Сумма, вал.
	Сумма по документу в валюте документа.

	Резерв
	Зарезервированное количество товара.

	Ожидаемого
	Количество товара, зарезервированное как «Резерв ожидаемого».

	Будущего
	Количество товара, зарезервированное как «Резерв будущего».

	Отгружено
	Количество отгруженного, но еще не списанного товара. 

	Категория цены
	Категория цены по товару. 

	Скидка, %
	Процент скидки по товару. 

	Количество, ед.
	Фактическое количество товара, то есть поле количество, умноженное на поле коэффициент. 

	Производитель
	Отображается производитель товара.

	Цена без %
	Цена за товар без скидки.

	Цена, уч.
	Цена за товар в учетной валюте документа. 

	НДС
	Процент НДС. 

	Признак
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете).

	Расход
	Отображается расход товара.

	Примечание
	Поле для ввода произвольной информации.


1.9.3 Состояния документа
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Рис 1.9.2. Цепочка прохождения документа «Заявка покупателя» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После заполнения реквизитов шапки документа, внесения необходимых товаров и сохранения, документ переходит в состояние «Составлен». Находясь в этом состоянии, вы можете выполнить резервирование товара. Кроме общего резервирования зарезервировать можно:

· те товары, которые доступны на складе в данный момент – «Резервировать доступное»; 

· те товары, которые были заказаны у поставщика, но еще не поступили на склад – «Резервировать ожидаемое»; 

· товары, которые только планируется заказать – «Резервировать будущее». 

Кроме того, можно осуществить резервирование товара, находящегося на складе, принадлежащего другой базе данных. В этом случае используется алгоритм «Резервировать отдаленно», переводящий документ в состояние «Резервируется удаленно».

После выбора способа резервирования документ переходит в состояние «Резервирование». В этом состоянии товар, входящий в документ, будет зарезервирован до тех пор, пока резерв не снимут или пока по данному документу не начнут отгрузку. В этом случае документ переводят в состояние «Готов к отгрузке», а затем, при помощи соответствующего алгоритма, формируется «Расходная накладная» в таком же состоянии, в которое попадут товары, входящие в исходный документ. Состояние «Готов к отгрузке» служит сигналом того, что зарезервированный из доступного количества товар не отгружен или отгружен не полностью. В случае если документ «Расходная накладная» уже создан, а мы вновь осуществим какой-либо из видов резервирования, то попадем не в состояние «Готов к отгрузке», а в состояние «Готов к догрузке», которое полностью идентично первому, но является сигналом, что эта отгрузка повторная. Если связи с документом «Расходная накладная» нет, то состояние «Готов к догрузке» недоступно. При переводе дочерней расходной накладной в состояние «На отгрузке» родительская заявка покупателя автоматически переводится в аналогичное состояние. 

Если весь зарезервированный товар отгружен Расходными накладными, то «Заявка покупателя» автоматически переходит в состояние «Резервирование», чтобы обеспечить дальнейшую работу с резервом товара в пути и ожидаемым резервом. 

В случае отказа покупателя по какой-либо причине документ переводится в состояние «Отказ».

При этом из любого состояния документ «Заявка покупателя» можно закрыть. Для этого используется алгоритм «Закрыть заявку». Он переводит документ в состояние «Закрыта». Из этого состояния можно вернуться в состояние «Резервирование» с помощью алгоритма «Продолжить работу». 

1.9.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Резервировать;

Резервировать доступное;

Резервировать ожидаемое;

Резервировать будущее;

Резервировать (построчно).

Сервис:
Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Удаление строк;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Резервировать;

Резервировать доступное;

Резервировать ожидаемое;

Резервировать будущее;

Резервировать (построчно);

Пометить к удалению;

Закрыть заявку;

Выбор территориального подразделения;

Ввод дисконтной карты;

Создать документ «Услуги по ремонту»;

Выбор или формирования адреса доставки;

Обновить цену;

Резервировать удаленно;

Ввод дисконтной карты (журнал);

Сменить договор;

Лимит БВ;

Спецификация для сканера;

Схема работы посредника;

Расчет премии посредника;

Разбить наборы;

Собрать наборы;

Доп. параметры печати документов 2;

Продавец-консультант (документ);

Продавец-консультант (строка);

Опциональные скидки по строкам;

РС «Доставка»;

Сохранить документ.

Сервис:

Параметры доставки;

Состав комплекта для документа;

Спецификация заявки покупателя;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Выбор товарных партий по складу;

Корректировка товарной партии по складу;

Удаление строк;

Установить НсП;

Убрать НсП;

Обновить НДС по справочнику;

Курс валюты;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Оказать услуги контрагенту;

Создать документ РсК (Вернуть все);

Создать документ РсК (Вернуть переплату);

Удалить информацию о сериях;

Схема работы посредника;

Опциональные скидки;

Привязать строки к прайс-листу поставщика;

Наборы в документе;

Изменить срок резервирования;

Отключить проверку ограничений;

Договор контрагента для документа;

Ввод скидки документа.

Отчеты:

Счет;

Заказ;

Счет-наряд*;

Счет-услуги*;

Заказ (простой);

Балансовая выписка (печать);

Счет (цены с учетом услуг) FR3;

Торг – 12 (цены с учетом услуг) FR3;

Товарно-транспортная накладная (цены с учетом услуг) FR3;

Счет-фактура (цены с учетом услуг) FR3;
Договор на поставку;

Планирование рентабельности по документу.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Резервирование
	Сформированный документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия.
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Резервировать;

Резервировать доступное;

Резервировать ожидаемое;

Резервировать будущее;

Снять резерв;

Снять резерв доступного;

Снять резерв ожидаемого;

Снять резерв будущего;

Обновить резерв;

Подготовить к отгрузке;

Закрыть заявку;

Изменить срок резервирования;

Выбор территориального подразделения;

Ввод дисконтной карты;

Создать документ «Услуги по ремонту»;

Выбор или формирование адреса доставки;

Обновить цену;

Ввод дисконтной карты (журнал);

Информация по товару в пути;

Отказ покупателя;

Схема работы посредника;

Расчет премии посредника;

Снять резерв (построчно);

Обновить резерв (построчно);

Резервировать (построчно);

Доп. параметры печати документов 2;

Разбить наборы;

Собрать наборы.

Сервис:

Параметры доставки;

Состав комплекта для документа;

Спецификация заявки покупателя;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Выбор товарных партий по складу;

Корректировка товарной партии по складу;

Удаление строк;

Установить НсП;

Убрать НсП;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Ввод количества с резервированием;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Оказать услуги контрагенту;

Создать документ РсК (Вернуть все);

Создать документ РсК (Вернуть переплату);

Сформировать заявку на доставку;

Удалить информацию о сериях;

Подготовить  к отгрузке и сформировать РН;

РС «Доставка»;

Перенос задолженности контрагента;

Наборы в документе;

Создать заявку на комплектацию.

Отчеты:

Счет;

Заказ;

Счет-наряд*;

Счет-услуги*; 

Заказ (простой);

Мягкий чек (печать); 

Счет (цены с учетом услуг) FR3;

Торг – 12 (цены с учетом услуг) FR3;

Товарно-транспортная накладная (цены с учетом услуг) FR3;

Счет-фактура (цены с учетом услуг) FR3;

Планирование рентабельности по документу;

Договор на поставку.

	Готова к отгрузке
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, говорит о том, что по документу можно начинать отгрузку.
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Создать расходную накладную;

Снять готовность к отгрузке;

Снять резерв;

Снять резерв доступного;

Снять резерв ожидаемого;

Снять резерв будущего;

Закрыть заявку;

Выбор территориального подразделения;

Создать документ «Услуги по ремонту»;

Выбор или формирование адреса доставки;

Отказ покупателя;

Снять резерв (построчно);

Обновить резерв (построчно);

Продавец-консультант (документ);

Продавец-консультант (строка);

Разделить (несколько РН).

Сервис:

Параметры доставки;

Состав комплекта для документа;

Установить/убрать НсП;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Параметры доставки для документа (просмотр);

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Оказать услуги контрагенту;

Создать документ РсК (Вернуть все);

Создать документ РсК (Вернуть переплату);

Сформировать заявку на доставку.

Отчеты:

Счет;

Заказ;

Счет-наряд*;

Счет-услуги*; 

Заказ (простой);

Счет (цены с учетом услуг) FR3;

Торг – 12 (цены с учетом услуг) FR3;

Товарно-транспортная накладная (цены с учетом услуг) FR3;

Счет-фактура (цены с учетом услуг) FR3;
Договор на поставку.

	Готова к догрузке
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, говорит о том, что по документу можно начинать отгрузку.

Отличие от состояния «готов к отгрузке» проявляется в следующем. Если заявка покупателя связана с расходной накладной и мы производим отгрузку повторно, то попадаем с данное состояние. Если же связи с расходной накладной нет, то данное состояние не достигается.
	Действия:

Сохранение;

Создать расходную накладную;

Снять готовность к отгрузке;

Снять резерв;

Снять резерв доступного;

Снять резерв ожидаемого;

Снять резерв будущего;

Закрыть заявку;

Выбор территориального подразделения;

Создать документ «Услуги по ремонту»;

Снять резерв (построчно);

Обновить резерв (построчно).

Сервис:

Корректировка товарной партии по складу;

Параметры доставки;

Состав комплекта для документа;

Установить/убрать НсП;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Параметры доставки для документа (просмотр);

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Оказать услуги контрагенту;

Создать документ РсК (Вернуть все);

Создать документ РсК (Вернуть переплату).

Отчеты:

Счет;

Заказ;

Счет-наряд*;

Счет-услуги*; 

Заказ (простой);

Счет (цены с учетом услуг) FR3;

Торг – 12 (цены с учетом услуг) FR3;

Товарно-транспортная накладная (цены с учетом услуг) FR3;

Счет-фактура (цены с учетом услуг) FR3;
Договор на поставку.

	На отгрузке
	Заявка покупателя переходит в данное состояние после перехода дочерней РН в состояние «На отгрузке».
	Действия:

Сохранение;

Создать расходную накладную;

Снять с отгрузки;

Выбор территориального подразделения;

Создать документ «Услуги по ремонту»;

Закрыть заявку;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

Сервис:

Параметры доставки;

Состав комплекта для документа;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Создать документ «Услуги»;

Параметры доставки для документа (просмотр);

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Оказать услуги контрагенту.

Отчеты:

Счет (цены с учетом услуг) FR3.

	Резервируется удаленно
	Данное состояние используется при выполнении алгоритмов удаленного резервирования.
	Действия:

Обновить документ;

Снять резерв (построчно);

Резервировать (построчно);

Обновить резерв (построчно);

Создать документ «Услуги по ремонту».

	Отказ
	В данное состояние документ переходит в результате выполнения алгоритма «Отказ покупателя».
	Действия:

Продолжить работу.

	Закрыт
	Конечное состояние документа. Закрыть заявку возможно только после полного получения зарезервированного товара.
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Продолжить работу;

Создать документ «Услуги по ремонту»;

Выбор территориального подразделения;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Продавец-консультант (документ)(просмотр);

Продавец-консультант (строка)(просмотр).

Сервис:

Параметры доставки для документа (просмотр);

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Счет (цены с учетом услуг) FR3.


Далее приводится описание алгоритмов, которые можно выполнять с составляемым документом, в зависимости от его состояния.

1.9.5 Алгоритмы (действия) документа 

Сохранение

Спецификация для сканера

Ввод количества

Удаление строчки

Поиск строк документа

Удалить документ

Состав комплекта для документа

Параметры доставки для документа (просмотр)

Установить НСП

Корректировка товарной партии по складу

Убрать НСП

Обновить НДС по справочнику

Привязать строки к прайс-листу поставщика

Создать документ «Расчеты с контрагентом»

Создать документ «Услуги»

Выбор или формирование адреса доставки

Выбор территориального подразделения

Выбор товарных партий по складу

Инвертировать отметки строк

Курс валюты

Оказать услуги контрагенту

Отменить пометку к удалению

Отметить все строки

Параметры доставки

Опциональные скидки

Опциональные скидки по строкам

Пометить к удалению

Продолжить поиск строк

Расчет премии посредника

Сменить договор

Снять отметку всех строк

Сохранить (с пересчетом скидки)

Сформировать заявку на доставку

Разбить наборы

Собрать наборы

Схема работы посредника

Удаление строк

Удалить информацию о сериях

Доп. параметры печати документов 2

Доп. параметры печати документов (просмотр) 2

Договор контрагента для документа

Отключить проверку ограничений

Все эти алгоритмы описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация заявки покупателя

Спецификация данного документа вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация заявки покупателя». 
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Рис. 1.9.4 Спецификация документа «Заявка покупателя».

В спецификации счета имеется пять выборок, определяющие направление поиска: «По складу», «По справочнику товаров для расхода», «По товарам коллекции», «Наборы», «По складу (по местам хранения)» и «По складу (места хранения)».

Выборка «По справочнику товаров для расхода» выбирает товар из справочника, причем поиск ведется по различным параметрам: наименование товара, штрих-код товара, тип единицы измерения, производитель, группа товара. Выбор параметров осуществляется из соответствующих наборов (тип единицы измерения и группа товаров) или из справочника (производитель). В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то чаще всего системой это воспринимается как все значения данного параметра. 

Выборка  «По складу (по местам хранения)» выводит остатки по складу в разрезе мест хранения.

В спецификации есть алгоритм, позволяющий получить дополнительную информацию по интересующему товару: «Товар на складах». Он показывает склады, на которых имеется выбранный товар. Для получения этой информации следует установить курсор на выбранном в спецификации товаре и в пункте «Действия» выбрать соответствующий пункт. 

Резервировать
При необходимости зарезервировать товар следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Резервировать». Можно также воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 1 или кнопкой [image: image292.png]


, расположенной на главной панели документа. Следует отметить, что если количество товара, указанное в заявке превышает количество доступного, то резервируется только доступный товар. 

Снять резерв
Алгоритм позволяет отменить резервирование товаров документа. Для выполнения данного алгоритма необходимо в пункте меню «Алгоритмы» выбрать пункт «Снять резерв» или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 2. 

Резервировать доступное

Применяется для резервирования тех товаров, которые доступны на складе в данный момент (не зарезервированы ранее). Для выполнения алгоритма следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Резервировать доступное». Можно также воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 3. 

Снять резерв доступного

Для выполнения данного алгоритма необходимо в пункте меню «Действие» выбрать пункт «Снять резерв доступного» или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 4. 

Резервировать ожидаемое

Предположим, требуется резервировать те товары, которые были заказаны у поставщика, но еще не поступили на склад. Для этого следует в пункте меню «Действие» выбрать пункт «Резервировать ожидаемое». Можно также воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 5. 

Снять резерв ожидаемого

Используется для отмены резервирования тех товаров, которые были заказаны у поставщика, но еще не поступили на склад. Для выполнения данного алгоритма необходимо в пункте меню «Действие» выбрать пункт «Снять резерв ожидаемого» или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 6. 

Резервировать будущее

Данный алгоритм позволяет резервировать те товары, которые только планируется заказать. Для его выполнения следует в пункте меню «Действие» выбрать пункт «Резервировать будущее». Можно также воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 7. 

Снять резерв будущего

Для выполнения этого действия необходимо в пункте меню «Действие» выбрать пункт «Снять резерв ожидаемого» или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 8. 

Обновить резерв

Служит для выполнения перерезервирования товаров в полном объеме. После подтверждения действий по обновлению резервирования система зарезервирует все имеющиеся в наличии товары, при этом состояние документа не меняется. 

Для выполнения действия следует в пункте меню «Действие» выбрать пункт «Обновить резерв». Можно также воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 0 или щелкнуть по кнопке [image: image293.png]


 («Обновить резерв»), расположенной на главной панели составляемого документа. 

Подготовить к отгрузке

Алгоритм переводит документ в состояние «Готов к отгрузке», которое говорит о том, что товар, находящийся в данном счете, можно начинать отгружать. Для этого следует в пункте меню «Действие» выбрать пункт «Подготовить к отгрузке». 

Снять готовность к отгрузке

Действие отменяет готовность к отгрузке и переводит документ в состояние «Резервирование». Для этого следует в пункте меню «Действие» выбрать пункт «Снять готовность к отгрузке». 

Создать Расходную накладную

Для того, чтобы выполнить алгоритм следует в пункте меню «Действие» выбрать пункт «Создать Расходную накладную». При этом формируется документ «Расходная накладная» в состоянии «Готов к отгрузке». В него попадает весь товар, если нет отмеченных полей, и попадают только отмеченные товары (пометить требуемый товар можно, щелкнув по нему пробелом), если таковые присутствуют. 

Закрыть заявку

Финальное состояние документа. Закрыть документ возможно тогда, когда все подчиненные документы также доведены до своих финальных состояний. В него возможно попасть из любого состояния документа «Заказ покупателя». Для того, чтобы выполнить алгоритм, следует в пункте меню «Действие» выбрать пункт «Закрыть заявку». 

Продолжить работу

Действие данного алгоритма обратно действию «Закрыть заявку». Для того, чтобы его выполнить, нужно зайти в «Действия» → «Продолжить работу». Этот алгоритм позволяет вернуться к работе с документом «Заявка покупателя» в состоянии «Резервирование», не зависимо от того, в каком состоянии она была изначально переведена в «Закрыта». 

Ввод дисконтной карты

Алгоритмом можно воспользоваться из пункта меню «Действия» в состояниях «Резервирование» и «Составлен». В появившейся форме (Рис. 1.9.5) необходимо ввести номер дисконтной карты. 
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Рис. 1.9.5 Ввод дисконтной карты.

Если введенный номер отсутствует в наборе «Дисконтные карты» справочника «Контрагенты», выводится уведомление:  [image: image295.png]roprauys...
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Ввод дисконтной карты (журнал)

Действие данного алгоритма сходно с действием алгоритма «Ввод дисконтной карты».

Ввод количества с резервированием

Данный алгоритм позволяет добавить в документ товар с одновременным резервированием. Алгоритм запускается из заявки покупателя в состоянии «Резервирование». Для запуска используется пункт меню «Сервис» → «Ввод количества с резервированием», кнопка [image: image296.png]


 на верхней панели инструментов или комбинация клавиш Shift + Enter. В открывшейся форме ввода поле «Количество» доступно для редактирования (Рис. 1.9.6).
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Рис. 1.9.6 Форма ввода.

Изменить срок резервирования

При резервировании товаров в документе «Заявка покупателя» определяется срок резервирования товаров. Срок резервирования проставляется в соответствии со значениями, хранящимися в справочнике «Срок резервирования». Можно изменить срок резервирования по документу алгоритмом «Изменить срок резервирования» (в состоянии «ЗП - Резервирование») (Рис. 1.9.7).
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Рис. 1.9.7 Форма «Изменить срок резервирования».

Каждый день в системе запускается сервисная процедура обновления резервов. Данная процедура снимает резервы, срок которых подошел к концу, и обновляет резервы доступного для тех заявок, которые не смогли зарезервировать доступное количество товара.

Сроки резервирования по умолчанию для документов можно настроить в справочнике «Срок резервирования».

Срок резервирования устанавливается на весь документ, а не на отдельную его строку. При добавлении на следующий день новой строки в документ срок резервирования не продляется.

Информация по товару в пути

Алгоритмом можно воспользоваться из документа в состоянии «Резервирование» с помощью пункта меню «Действия» → «Информация по товару в пути», кнопки [image: image299.png]


 на верхней панели инструментов или комбинации клавиш Ctrl + Alt + I. Вызывается форма поиска «Информация по товару в пути» с одноименной выборкой (Рис. 1.9.8).
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Рис. 1.9.8 ФП «Информация по товару в пути».

Лимит БВ

Алгоритм вызывается из заявки покупателя с ролью «Лимит БВ»  в состоянии «Составлен» при помощи пункта меня «Действия» → «Лимит БВ», кнопки [image: image301.png]


 на верхней панели инструментов или комбинации клавиш Ctrl + Alt + L.
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Рис. 1.9.9 Форма «Лимит БВ».

После нажатия на кнопку «Расчет лимитов» на экран выводятся соответствующие данные:
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После нажатия на кнопку «ОК» происходит запись лимита в документ.

Обновить документ

Данным алгоритмом можно воспользоваться из заявки покупателя в состоянии «Резервируется удаленно» с помощью пункта меню «Действия» → «Обновить документ». Алгоритм обновляет данные документа.

Обновить резерв (построчно)

Данным алгоритмом можно воспользоваться в заявке покупателя в состояниях «Резервирование», «Готов к отгрузке», «Готов к догрузке» и «Резервируется удаленно». Для этого необходимо обратиться к пункту меню «Действия» → «Обновить резерв (построчно)», использовать кнопку [image: image304.png]


 на верхней панели инструментов или комбинацию клавиш Ctrl + О. Служит для выполнения перерезервирования товаров для тех строк, где это возможно.

Обновить цену

Алгоритм запускается из документа в состояниях «Резервирование» и «Составлен» с помощью меню «Действия»  → «Обновить цену» или комбинации клавиш Ctrl + 0. Алгоритм используется для обновления цены товара в документе при ее изменении в справочнике «Товары». Если значение элемента «22.Не пересчитывать цены?» (РС «Карточка контрагента», кортеж «02.Юридические лица контрагента») = «Да» (для контрагента в данном документе), то алгоритм выдает сообщение «Обновление цен запрещено на уровне ЮЛ документа» и прекращает свое выполнение.

Отказ покупателя

Алгоритм вызывается из заявки покупателя в состояниях «Резервирование» и «Готов к отгрузке» с помощью пункта меню «Действия» → «Отказ покупателя» или кнопки [image: image305.png]


 на панели инструментов. В результате документ переводится в состояние «Отказ».

Подготовить  к отгрузке и сформировать РН

Алгоритм вызывается из документа в состоянии «Резервирование» из меню «Сервис» либо при помощи кнопки [image: image306.png]


 на верхней панели инструментов. Алгоритм сочетает в себе последовательное выполнение действий «Подготовить  к отгрузке» и «Сформировать РН» (переводит документ в состояние «Готов к отгрузке» и формирует расходную накладную).

Резервировать (построчно)

Для вызова данного алгоритма необходимо воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Резервировать (построчно)» из заявки покупателя в состояниях «Новый», «Составлен», «Резервирование» и «Резервируется удаленно». Воспользоваться алгоритмом также можно с помощью кнопки [image: image307.png]


 или комбинации клавиш Ctrl + 1. Служит для выполнения резервирования товаров для тех строк, где это возможно.

Резервировать удаленно

Данный алгоритм вызывается из заявки покупателя в состоянии «Составлен». Чтобы воспользоваться алгоритмом следует обратиться к пункту меню «Действия» → «Резервировать удаленно». Документ переводится в состояние «Резервируется удаленно». Алгоритм используется при работе с удаленной базой данных.

Снять резерв (построчно)

 Алгоритм вызывается из документа в состояниях: «Резервирование», «Резервируется удаленно», «Готов к отгрузке» и «Готов к догрузке». Вызов алгоритма осуществляется посредством пункта меню «Действия» → «Снять резерв (построчно)», кнопки [image: image308.png]


 или комбинации клавиш Ctrl + 2. Алгоритм позволяет отменить резервирование товаров документа для тех строк, где это возможно.

Снять с отгрузки

Алгоритм вызывается из документа в состоянии «На отгрузке» и возвращает его в состояние «Резервирование». Воспользоваться данным алгоритмом можно посредством пункта меню «Действия» → «Снять с отгрузки», кнопки [image: image309.png]


 на верхней панели или комбинации клавиш Ctrl + D.

Создать документ РсК (Вернуть все)

Алгоритм вызывается из документа в состояниях: «Составлен», «Резервирование», «Готова к догрузке» и «Готов к догрузке» посредством пункта меню «Сервис» → «Создать документ РсК (Вернуть все)» или сочетания клавиш Alt + V. Открывается форма «Возврат денег покупателю (Вернуть переплату)» (Рис. 1.9.10), в которой заполняются поля «Счета и кассы» и «Финансовая статья», осуществляется поиск соответствующего документа РсК и выделение его при помощи клавиши «Пробел» и создается дочерний документ РсК.
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Рис. 1.9.10 Форма «Возврат денег покупателю (Вернуть все)».

Создать документ «Услуги по ремонту»

Данный алгоритм вызывается из всех состояний заявки покупателя  за исключением «Резервируется удаленно» и «Отказ» посредством пункта меню «Действия» → «Создать документ «Услуги по ремонту»», кнопки [image: image311.png]21



 или комбинации клавиш Shift + Alt + U. Создается документ «Услуги».

Схема работы посредника (ФП)

Данный алгоритм запускается в работу с помощью комбинации клавиш Ctrl + Alt + P, кнопки [image: image312.png]


 на верхней панели инструментов или посредством пункта меню «Действия» → «Схема работы посредника (ФП)». После заполнения формы (Рис. 1.9.11) 
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Рис. 1.9.11 Форма «Схема работы посредника».

РС «Доставка»

Данный алгоритм вызывает для заполнения РС «Доставка» (Рис. 1.9.12).
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Рис. 1.9.12 РС «Доставка».
Алгоритм вызывается из пункта меню  «Действия».

Разделить (несколько РН)

Алгоритм используется для разделения заявки. Алгоритм доступен в заявке покупателя в состоянии «Готова к отгрузке». Ссылка на используемый алгоритм хранится в расширенной структуре «Карточка контрагента», и деление ЗПок зависит от выбора на контрагенте алгоритма разделения заявки покупателя.

1. Если в РС «Карточка контрагента» в поле «Алгоритм разделения заявки покупателя» выбрана запись «Без разделения», то при запуске алгоритма «ЗП – разделить (несколько РН)» формируется одна РН, в спецификацию которой попадают товары из Зпок с учетом уже сформированных от нее РН (используется существующий алгоритм). Если элемент «Алгоритм разделения заявки покупателя» РС «Карточка контрагента» не заполнен, то считается, что выбрана запись «Без разделения».

2. Если выбрана запись «НДС», то алгоритм должен разделить ЗПок на расходные накладные по ставкам НДС: в РН попадают товары с одинаковой ставкой НДС. Так, если в ЗПок есть товары с 0%, 10%, 18%, то алгоритм сформирует три РН, в каждой из которых будут товары с одной ставкой НДС.

3. Если выбрана запись «Эксклюзив, НДС», то алгоритм должен разделить ЗПок на РН и по ставкам НДС, и по товарам, у которых выбран бренд, ссылающийся на категорию бренда «Эксклюзивный».

4. Если выбрана запись «НДС и товарная группа», то алгоритм должен разделить ЗПок на РН и по ставкам НДС, и по группам верхнего уровня.

Продавец-консультант (документ)

В системе AVARDA.ERP существует концепт связи для документа «Заявка покупателя» с ролью «Мягкий чек» с документом «Кассовый чек». Связь создается при загрузке мягкого чека в кассовый чек на РМК. В КЧ заполняется поле «Продавец-консультант» из заявки покупателя. В заявке покупателя данный реквизит заполняется с помощью алгоритма «Продавец-консультант (документ)».

Алгоритм вызывается кнопкой [image: image315.png]


, комбинацией клавиш Ctrl + Alt + D или из пункта меню «Действия». Алгоритм вызывает одноименную РС. Двойной щелчок левой кнопкой мыши по строке «Продавец-консультант (документа)» вызывает для выбора справочник «Сотрудники».
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Рис.1.9.13 РС «Продавец-консультант (документа)».

Продавец-консультант (строка)

Работа данного алгоритма аналогична работе алгоритма  «Продавец-консультант (документ)», но соответствующий реквизит устанавливается не для всего документ, а для выбранной строки.

Алгоритм вызывается комбинацией клавиш Ctrl + Alt + S или из пункта меню «Действия». Алгоритм вызывает РС «Продавец-консультант». Двойной щелчок левой кнопкой мыши по строке «Продавец-консультант» вызывает для выбора справочник «Сотрудники».
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Рис.1.9.14 РС «Продавец-консультант».

Продавец-консультант (документ)(просмотр)

Данный алгоритм вызывает для просмотра РС «Продавец-консультант (документа)» без возможности редактирования.

Продавец-консультант (строка)(просмотр)

Данный алгоритм вызывает для просмотра РС «Продавец-консультант» без возможности редактирования.

Ввод скидки документа

Алгоритм запускается в работу с помощью пункта меню «Сервис» → «Ввод скидки документа» (или Alt + D). В открывшейся форме ввода (Рис. 1.9.15) процент скидки заносится в поле «Скидка документа» и сохраняется нажатием на кнопку «Ввод».
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Рис. 1.9.15 Форма ввода «Ввод скидки документа».

Процент скидки устанавливается для всего документа и отражается в соответствующих полях и на сумме документа (Рис. 1.9.16).

[image: image319.png]£, Pexiel
[ & L[]
Homep AokymenTa lara Bpewa  Pone CocToAHue Mo npueaske
cusze  Jeezm H 1541 3asexanoimarens Cocragnen He 3aKpbIT
Hawa dupua Koumparent fopunmieckoe nu
€8 Hawa dmpwa | & 380 Crpoiibtapier | L cmoiinanac |
Cunan) Koueuraron Jaraompcw  Hanpasnense Compuanne
G Toprosuih san | 081210 =] 32 0mosan nponama | & Pyxosoawrens wanpasnewss |
XoasicTeetuian onepaua Banora fupceanorel  Cuacen Ca o
B Pacxon tosapa (omnanpoara) | G Pyoms. | o I 205,10 [ 205,10
CPOYHOCTE ONNATE! Onnara Auetn DAKTUUECKN [pHEASEH0, Bafl. HanuyHeimy, Ban.
 coowan faszio = [ o |- = = 000 &
Cxema pafioTel ¢ KOHTPArEHTOM cnga Cymiz Bes ciuin . [pumedanme Ll 2
% basosan uera 5 =) [ 258,00 [ IERE!
e, sanFeseps |Ownaewm|5vnvmﬁm Tormyene | Kaversm el oot e 5o o e [en [ [Pacvon j

5 T 0o 0000 0000 Basoean tena 5| @200 18 0 6osee

0o 0o 0000 0000 Basoean ek 5| w00 18 0 6ssas

Lo 0o 0000 0000 Basoean ek 5| w00 18 0 sssas .
KT} B _>l_I
Tenpuropuansioe nopaseneise  Loroson Konyiecrao wect Bec BT, Bec HeTio.kr OBséuw, WeTo W,  Astop Ao
Marazun Ne1 CTM1|[3A0 “CrpoitMa) 7 5.500 5.500 5.000 ABHUHKCTE |

[l v





Рис. 1.9.16.
Наборы в документе

В случае, если клиент изменил желание и решил отказаться от покупки набора, либо изменить количество единиц набора, то консультант вынужден удалить все строки составляющих, введенных на основании набора и ввести набор заново. Для этого вызывается форма «Наборы в документе», показывающая, какие наборы присутствуют в документе (Рис. 1.9.17).
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Рис. 1.9.17

Сетка формы отображает все товары, находящиеся в документе, в параметрах которых заведено «Набор», и наборы, на которые ссылаются составляющие в документе, если набор уже был разбит на составляющие алгоритмом «Разбить наборы».

В данной форме существует алгоритм «Удалить набор». После подтверждения действия (Рис. 1.9.18) алгоритм удаляет составляющие, на которые был ранее разбит данный набор.
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Рис. 1.9.18.
Перенос задолженности контрагента

Данный алгоритм используется для формирования пары документов «Взаимозачет», используемых для оплаты товарных документов и фиксации оборотов по банку в случае продажи товара через потребительский кредит. При его запуске открывается форма ввода (Рис. 1.9.19), в которой пользователь должен определить:

а) через какой банк осуществляется платеж;

б) какую сумму оплачивает клиент;

в) «Финансовую статью», которая будет использоваться в документах «Взаимозачет».

Примечание для документа «Взаимозачет» по умолчанию заполняется текстом «Оплата по документу» {номер товарного документа}.
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Рис. 1.9.19 Форма ввода параметров «Перенос задолженности контрагента».
Алгоритм формирует первый документ «Взаимозачет», который привязывается к товарному документу и погашает задолженность контрагента. Создается второй документ «Взаимозачет», который формирует задолженность банка перед продавцом товара. Сформированные документы «Взаимозачет» связаны между собой.
Создать заявку на комплектацию

Данный алгоритм используется для создания документа «Заявка на комплектацию» из документа «Заявка покупателя» в состоянии «Резервирование» с резервом будущего для готового изделия. Данный режим служит для производства под заказ. Заявка на комплектацию создается в состоянии «Составлен», привязанной к текущему документу «Заявка покупателя». В новом документе заполнены реквизиты «Наша фирма», «Заказчик», «Юридическое лицо» скопированы из родительской заявки покупателя. Также копируются все строки товаров, имеющих флаг «Производственный товар», в количестве резерва будущего, предварительно производится проверка на отсутствие привязанных к указанным строчкам других заявок на комплектацию (если такая связь обнаружена, копируется количество, равное разнице между резервом будущего и количеством в привязанных строках).

1.9.6 Отчеты
В документе «Счет» доступны следующие формы отчетов:

Торг – 12 (цены с учетом услуг) FR3

Товарно-транспортная накладная (цены с учетом услуг) FR3

Счет-фактура (цены с учетом услуг) FR3

Счет (цены с учетом услуг) FR3

Данные отчеты были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.
Договор на поставку
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Балансовая выписка (печать)

Данный отчет доступен только из заявки покупателя с ролью «Балансовая выписка».
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Мягкий чек (печать)

Данный отчет доступен только из заявки покупателя с ролью «Мягкий чек».
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Счет
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Заказ
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Заказ (простой)
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Счет-наряд*

[image: image329.png]CueT-Hapsi ne _ C4 00000037 o _ 03.06.2010

Mocrasup 000 "CrpoiinapicP”

=
Teneon ac
Nonyuarems  Hosoe tepugversoe mase
=
Tenegon ac
Mesane
Conepreamme cvera vapaam:
e
[ree— P [
o | tra. | o
wmwcion | rayn e — HEINE S
] oS o [or [iw[—37m om0
oot iy TN FT G200
] Bonra T P Y 000
et consmrr oo A Boero savoman 0
Beero m cver-naonay [ 1900]

e CHeT-HaRAR, BHIMGaH v Cybay  CIio Qseaoeo o0us 46,00 won

<o wore HOR 6. 0 o

Kawwerapi

Bervean

mn.





Счет - услуги*
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Счет (цены с учетом услуг) FR3
В данный отчет вносится стоимость оказанных услуг из дочернего документа «Услуги», которая распределяется по товарам.
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Планирование рентабельности по документу
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Рис. 1.9.16 Форма ввода параметров отчета «Планирование рентабельности по документу».
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Рис. 1.9.17 Отчет «Планирование рентабельности по документу».

Для получения какого-либо отчета необходимо в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый пункт. При просмотре отчеты можно экспортировать в файлы типа Excel, щелкнув по кнопке [image: image334.emf]

.

1.10 Документ «Предварительная заявка покупателя»

Документ «Предварительная заявка покупателя» (Рис. 1.10.1) используется для фиксирования общего перечня товаров, которые покупатель намерен купить без привязки к складу и территориальному подразделению. Предварительная заявка покупателя (ПЗпок) не предназначена для резервирования товара, а используется для анализа неудовлетворенного спроса клиента.
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Рис. 1.10.1 Документ «Предварительная заявка покупателя».

Документ создается самостоятельно из пункта меню «Создать документ» → «Расход» → «Предварительная заявка покупателя».

1.10.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения. 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	По привязке
	Отображает состояние документа по оплате.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за резервированный товар.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма, вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	Сумма, уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте

	Схема работы с контрагентом
	

	Скидка, %
	Скидка по товару в процентном соотношении. 

	Оплата
	Дата, не поздней которой должна произойти оплата поставки (отсчет дней производится с даты создания документа). Значение берется из справочника «Срочность оплаты».

	Сумма без скидки, уч.
	Цена товара без скидки, в учетной валюте.

	Привязано, вал.
	Документ по оплате, привязанный к счету, пересчитанный в валюте документа. 

	Наличными, вал.
	Количество денежных средств в валюте документа, выплаченных наличными. 

	Примечание
	Поле для ввода любой информации на усмотрение пользователя

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Договор
	Номер договора с контрагентом.

	Количество мест
	

	Вес брутто, кг
	Вес товара брутто в килограммах.

	Вес нетто, кг
	Вес товара нетто в килограммах.

	Объем, метр куб.
	Объем товара в метрах кубических.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.


1.10.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Состояние
	Состояние товара (базовое, брак или уцененный).

	Ед. изм.
	Единица измерения товара.

	Коэф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения.

	Кол-во
	Количество товара в документе в единицах измерения товара (коробки, упаковки, штуки…).

	Цена к оплате
	Цена за единицу товара в валюте документа.

	Сумма, вал.
	Сумма по документу в валюте документа.

	Перенесено
	Количество товара в дочерних «Заявках покупателя» в основной единице измерения.

	Отгружено
	Количество отгруженного, но еще не списанного товара.

	Категория цены
	Категория цены по товару. 

	Скидка, %
	Процент скидки по товару. 

	Цена без %
	Цена за товар без скидки

	НДС
	Процент НДС.

	Признак
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете).

	Расход
	Отображается расход товара.

	Цена, уч.
	Цена за товар в учетной валюте документа.

	Кол-во, ед.
	Количество единиц измерения.

	Примечание
	Поле для ввода произвольной информации.

	Производитель
	Указывается производитель товара.


1.10.3 Состояния документа
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Рис. 1.10.2 Состояния документа «Предварительная заявка покупателя».

Документ «Предварительная заявка покупателя» создается в состоянии «Новый» и после сохранения переходит в состояние «Составлен». С помощью алгоритма «Завершить формирование» документ переводится в состояние «Сформирована». Из любого состояния документ «Предварительная заявка покупателя» можно закрыть. Для этого используется алгоритм «Закрыть заявку». Он переводит документ в состояние «Закрыта». Из этого состояния можно вернуться в состояние «Сформирована» с помощью алгоритма «Продолжить работу». Предварительная заявка покупателя автоматически переводится в состояние «Закрыта» после того, как все связанные с ней Зпок будут в свою очередь закрыты.

1.10.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки).

Сервис:

Ввод количества;

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Пометить к удалению;

Завершить формирование;

Ввод количества;

Спецификация предварительной заявки;

Закрыть заявку;

Выбор территориального подразделения;

Ввод скидки документа;

Включить обязательные товары из списка сопутствующих;

Выбор или формирование адреса доставки;

Ввод дисконтной карты (журнал);

Сменить договор;

Изменить контрагента и схему работы (каскадно).

Сервис:

Спецификация для сканера;

Удаление строчки;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Доп. параметры печати документов;

Предпочитаемые склады и счета/кассы;

Оказать услуги контрагенту;

Создать документ РсК (Вернуть все);

Привязать строки к прайс-листу поставщика;

Создать документ РсК (Вернуть переплату);

Обновить цену;

РС «Доставка».

Отчеты:

Планирование рентабельности по документу;

Заказ (простой);

Заказ;

Счет-наряд;

Счет-услуги;

Счет;

Выполнение заявки;

Торг – 12 (цены с учетом услуг) FR3;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (цены с учетом услуг) FR3;

Счет (цены с учетом услуг) FR3.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Сформирована
	В этом состоянии можно привязать оплату, но уже нельзя менять сам документ. В этом состоянии формируются дочерние «Заявки покупателя».
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Отменить формирование;

Сформировать Зпок;

Закрыть заявку;

Изменить контрагента и схему работы (каскадно).
 Сервис:

Спецификация для сканера;

Курс валюты;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Доп. параметры печати документов (просмотр);

Создать документ РсК (Вернуть все);

Создать документ РсК (Вернуть переплату).

Отчеты:

Планирование рентабельности по документу;

Заказ (простой);

Заказ;

Счет-наряд;

Счет-услуги;

Счет;

Выполнение заявки;

Торг – 12 (цены с учетом услуг) FR3;

Товарно-транспортная накладная Т-1 (цены с учетом услуг)) FR3;

Счет (цены с учетом услуг) FR3.

	Закрыта
	Конечное состояние документа.
	Действия:

Продолжить работу.

Отчеты:

Выполнение заявки.


1.10.5 Алгоритмы (действия) документа

Ввод количества

Спецификация для сканера

Отметить все строки

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Инвертировать отметки строк

Снять отметку всех строк

Пометить к удалению

Удалить документ

Отменить пометку к удалению

Курс валюты

Обновить НДС по справочнику

Удаление строчки

Ввод дисконтной карты (журнал)

Выбор территориального подразделения

Выбор или формирование адреса доставки

Доп. параметры печати документов

Обновить цену

Оказать услуги контрагенту

Привязать строки к прайс-листу поставщика

Создать документ «Расчеты с контрагентом»

Создать документ РсК (Вернуть все)

Создать документ РсК (Вернуть переплату)

Сменить договор

Сохранить (с пересчетом скидки)

Ввод скидки документа

РС «Доставка»

Выше перечисленные алгоритмы были описаны ранее.

Спецификация предварительной заявки

Спецификация данного документа вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация предварительной заявки». 
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Рис. 1.10.3 Спецификация документа «Предварительная заявка покупателя».

В спецификации документа направление поиска определяется выборкой «По справочнику товаров для расхода». 

Изменить контрагента и схему работы (каскадно)

Данный алгоритм используется для каскадного изменения контрагента и схемы работы в документе «Предварительная заявка покупателя», а также во всех дочерних документах «Заявка покупателя». Запуск алгоритма осуществляется из документа «Предварительная заявка покупателя» в состояниях «Составлен» и «Сформирована». В параметрах алгоритма пользователю доступны два элемента управления для выбора новых реквизитов (Рис. 1.10.6).
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Рис. 1.10.6 Форма «ПЗп - Изменить контрагента и схему работы (каскадно)».

Сформировать Зпок

Алгоритм вызывается из предварительной заявки покупателя в состоянии «Сформирована» нажатием на кнопку [image: image339.png]


 или через пункт меню «Действия» → «Сформировать Зпок» (или Ctrl + Alt + K).

 Если пользователь отмечает пробелом строки ПЗпок, то формируется Зпок по отмеченным позициям, иначе в Зпок переносятся все строки, по которым осталось «нераспределенное» количество.

Запуск алгоритма выводит для заполнения форму «Выбор склада» (Рис. 1.10.7).
[image: image340.png]Moapasgenetne

[Feppmopnansrice moapasaznerne

Cknaa

¥ Kontpone Hannuna

X omes





Рис. 1.10.7 Форма «Выбор склада».
Первоначально, в поле «Подразделение» выбрано то территориальное подразделение, что указано в ПЗпок, а в поле «Склад» отображаются склады, принадлежащие указанному территориальному подразделению. 

После выбора склада и территориального подразделения необходимо произвести сохранение нажатием на кнопку «ОК», после чего формируется «Заявка покупателя» по выбранным параметрам, остальные реквизиты берутся из ПЗпок (количество для переноса в Зпок  вычисляется по формуле («выписано» - «перенесено»)). Если флаг для параметра «Контроль наличия» (Рис. 1.10.7) не поднят, в ЗПок переносятся все отмеченные позиции, а в случае если отметок нет, все позиции из предварительной заявки покупателя.

В документе «Предварительная заявка» пользователь указывает состояние товара, если на складе, для которого формируется «Заявка покупателя», не включен признак «Состояние товара [S]», то в дочерей Зпок поле «Состояние» не заполняется.

При формировании строки Зпок пользователь не может указать, какое количество товара в нее попадает. Если одна строка ПЗпок должна попасть в две Зпок, то необходимо сначала сформировать первую Зпок, затем скорректировать в ней количество, после чего из ПЗпок формируется вторая Зпок с «остатками» количества по строке ПЗпок.

Включить обязательные товары из списка сопутствующих
Данный алгоритм добавляет в документ товары, заданные как сопутствующие в наборе «Сопутствующие товары» справочника «Список сопутствующих товаров» для товара из документа, и для которых указан признак «Обязателен для продажи» = «Да» (Рис. 1.10.8). Товары добавляются в количестве, указанном в наборе.
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Рис. 1.10.8 Набор «Сопутствующие товары» справочника «Список сопутствующих товаров».
Предпочитаемые склады и счета/кассы
Алгоритм запускается из меню документа «Сервис» (или Ctrl + Alt + T) и открывает расширенную структуру «Предпочитаемые склады отгрузки документа» (Рис. 1.10.9).
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Рис. 1.10.9 РС «Предпочитаемые склады отгрузки документа».

Данная РС используется для механизмов импорта данных из другой информационной системы. 
Список складов используется в отчете «Контроль себестоимости» (запускается от документа «Переоценка»), в котором количество товара рассчитывается как остаток на складах, принадлежащих ТП, указанному в документе. Если на ТП заполнена расширенная структура «Предпочитаемые склады отгрузки», то остаток товаров рассчитывается только по указанным в ней складам.
При выполнении алгоритма «ПЦ – Сформировать цены по характеристикам товара» в качестве «закупочной цены» выступает средняя аналитическая себестоимость остатков данного товара на складах, которые указаны в расширенной структуре «Предпочитаемые склады отгрузки ТП» соответствующего ТП, если ПЦ не имеет связи с ПН.
Завершить формирование

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен» посредством кнопки [image: image343.png]


 или пункта меню «Действия» → «Завершить формирование» (или Ctrl + 1). Вызов алгоритма «Завершить формирование» приводит к изменению состояния ПЗпок с «Составлен» на «Сформирована».
Отменить формирование

Алгоритм вызывается из состояния «Сформирована» при помощи кнопки [image: image344.png]


 или пункта меню «Действия» → «Отменить формирование» (или Ctrl + 2). Действие алгоритма возвращает документ в состояние «Составлен».

В момент запуска проверяется состояние связанных «Заявок покупателя»:

· если все дочерние Зпок находятся в состоянии «Составлен», то алгоритм «Отменить формирование» переводит ПЗпок в состояние «Составлен» без выдачи запросов и подтверждений;

· если есть хотя бы одна Зпок в состоянии после «Составлен», то выдается сообщение: 
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Если пользователь нажмет кнопку «Да», то ПЗпок будет переведена в состояние «Составлен»,  иначе (нажмет кнопку «Нет») - останется в состоянии «Сформирована».

Закрыть заявку

Вызов алгоритма «Закрыть заявку» разрешен из состояний «Составлен» и «Сформирована». В результате выполнения алгоритма документ «Предварительная заявка» переходит в состояние «Закрыта». Данный алгоритм может применяться для форсирования перевода ПЗпок в состояние «Закрыта» не дожидаясь пока все дочерние Зпок будут закрыты. Алгоритм вызывается кнопкой [image: image346.png]


 или через пункт меню «Действия» → «Закрыть заявку» (или Shift + Ctrl + Z).

Продолжить работу

Для того чтобы выполнить данное действие, необходимо воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Продолжить работу» или кнопкой [image: image347.png]


 (или Ctrl + R). Данный алгоритм позволяет вернуться к работе с документом «Предварительная заявка покупателя» в состоянии «Сформирована», не зависимо от того, в каком состоянии она была изначально переведена в «Закрыта».

Загрузить данные с терминала Casio

Алгоритм «Загрузить данные с терминала Casio» позволяет загрузить данные с терминала производства «Casio». От типового алгоритма его отличает модифицированный формат обработки файла импорта из ТСД.

Доп. параметры печати документов (просмотр)

Данный алгоритм вызывает для просмотра форму «Дополнительные параметры печати документов» без возможности ее редактирования.

1.10.6 Отчеты

В документе «Предварительная заявка покупателя» доступны следующие формы отчетов:

Выполнение заявки
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Заказ (простой)
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Заказ
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Планирование рентабельности по документу

После заполнение формы (Рис. 1.10.10) выводится отчет (Рис. 1.10.11).
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Рис. 1.10.10.
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Рис. 1.10.11.
Счет (цены с учетом услуг) FR3
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Счет

[image: image354.png]1111, WHH 017206161, KT 123

Mocrasupic 000 “Crpojinapick

‘Apec LMocIEa, y.uposa, 454
Tenegon o,
Otz sanamens nraresvors nopysnns
Flomysaree
/000 "Crpofinaps-P* 1111
b 7017208161 W iz loserne _fsasaapamaestenesT
[Barx ronyatens 3 Jo73488734
locE 4546 r.Tower, rTowet. [CueTRElspaas7aa73asE754T
Cyer Ne _M3n00000030 o, 11.03.2011

narensume
113, 10.21, Te0.:89208537772

, anpec: Poccuitoian Geepauys, TIpUBOMCION eAepasbHbI OKpy, Pecn. Taraporas, . Kazans, yn. 12 flexabps,

TOBaP PE3EPEHPYETCA 10 YKa3RHHLIM B CHETE LSHAM B TECHHE 3. DHKOBCIGIX AMEIH

BHMAH
1 OIryCKaSICA O GaKTy NDHKOLa ACHE! Ha acieTHbIh cuer, TP HATIMUMH TIPABUIIEHO OOPMIIEHHON

IOBEPEHHOCTH i IACTIOPTA.

e
pre— P e
- o | tra. | Cpu
5 wmwcson | smagn e — BN e s s
T o S ) NI o)
PN PN )N N =3 Tos.6

[ oo [Cueomene gra parosmmes Grobe

Beorono cvery| 3576,15]

Coer cagepiT 7 nopaaope Howep0s sce

Boerm ot vacyy o4 musemu namscom ceusdeonn weore

75 o,

Iyperropos MO

PywsopaTens

Bycrmeposa 0

mn.
Bysramep





Счет-наряд
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Счет-услуги

Отчет «Счет-услуги» представляет собой общий счет на товары и услуги.
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Тов.-трансп. накладная Т-1 (цены с уч. услуг) FR3
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Торг – 12 (цены с учетом услуг) FR3
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Для получения какого-либо отчета необходимо в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый пункт.

1.11 Документ «Перемещение» 

Накладная на перемещение сопровождает товар при любом его перемещении со склада на склад или из отдела в отдел. 

Документ может создаваться самостоятельно из пункта меню «Создать документ» → «Внутренние операции с товаром» → «Перемещение», а также из других документов: «Приходная накладная», «Возврат покупателя», «Комплектация», «Разделка», «Акт приходования остатков», «Инвентаризационный лист». 
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Рис. 1.11.1 Документ «Перемещение».

1.11.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения. 

	Роль
	Роль документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Склад / Консигнатор - отправитель
	Склад, с которого перемещается товар.

	Склад / Консигнатор - получатель
	Склад, на который перемещается товар

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему. 

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	Сумма уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте

	Юр. лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Примечание
	Поле для ввода информации

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Территориальное подразделение
	

	Количество мест
	

	Вес брутто, кг.
	Вес товара брутто в килограммах.

	Вес нетто, кг.
	Вес товара нетто в килограммах.

	Объем, метр куб.
	

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 


1.11.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Штрих-код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Состояние
	Состояние товара (базовое, брак или уцененный).

	Место хранения
	Уточненное место хранения товара на складе.

	Кол-во, ед.
	Количество единиц измерения.

	Кол-во
	Количество в основных единицах измерения.

	Примечание
	Информативное поле.

	Ед. измерения
	Единица измерения товара.

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения.

	Рез. кол-во
	Количество перемещенного товара.

	Рез. ед. изм.
	Единица измерения перемещенного товара.

	Рез. коэфф.
	Коэффициент единицы измерения перемещенного товара.

	Рез. место хранения
	Место хранения после перемещения.

	Цена с/с, вал.
	Цена за единицу товара по его себестоимости в валюте документа.

	Цена с/с, уч.
	Цена за единицу товара по его себестоимости в учетной валюте документа.

	Сумма, вал.
	Сумма по строке в валюте документа.

	Признак
	

	Партия
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете).

	Расход
	Отображается расход товара.

	Производитель
	Производитель товара.

	Примечание
	Любая информация.


1.11.3 Состояния документа
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Рис. 1.11.2 Цепочка прохождения документа «Перемещение» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После заполнения накладной и ее сохранения документ переходит в состояние «Составлен». Теперь можно произвести непосредственно перемещение, то есть, переход товара с одного склада на другой. После подтверждения действий документ перейдет в состояние «Перемещено», которое является конечным состоянием документа. В состоянии «Перемещено» факт перемещения можно отменить, произведя откат документа в состояние «Составлен», а также произвести корректировку набора перемещаемых товаров. В процессе перемещения данные о товаре можно скорректировать, для чего служит состояние «Корректировка».
Кроме того, из состояния «Составлен» можно перевести документ в состояние «На отгрузке». Из состояния «На отгрузке» товар можно перевести в состояние «В пути», а оттуда – в состояние «Получено». Когда документ «Перемещение» находится в состоянии «Получено», его можно либо переместить, переведя документ в «Перемещено», либо отказать в получении, после чего документ вернется в состояние «В пути». Набор состояний «На отгрузке», «В пути» и «Получено» позволяет резервировать товар при перемещении его со склада на склад.
В документе «Перемещение» также существует состояние «Готов к отгрузке», полностью эквивалентное состоянию «Составлен», и достижимое только в том случае, если документ «Перемещение» создается из «Заявка на перемещение». Далее работа с документом проводится по той же схеме, что и при работе с самостоятельно созданным документом.

1.11.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Переместить;

Передать на отгрузку;

Информация по строчке НП;

Описание неопределенного товара.

Сервис:

Спецификация накладной на перемещение;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строк;

Удалить строчку WMS;

Загрузить данные с терминала;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Загрузить данные с терминала Casio».

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Переместить;

Передать на отгрузку;

Пометить к удалению;

Себестоимость;

Выбор или формирование адреса доставки;

Информация по строке НП;

Описание неопределенного товара. 

Сервис:

Спецификация накладной на перемещение;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Подбор мест хранения и серий;

Удаление строчки;

Загрузить данные с терминала;

Необработанные данные терминала;

Обновить НДС по справочнику;

Корректировка товарной партии по складу;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Удалить строчку WMS;

Удаление строк;

Удалить информацию о сериях;

Загрузить данные с терминала Casio».

Отчеты:

Торг-13 (перемещение) FR3;

Выкладка товара (приложение к Торг-13);

Напечатать ценники;

Ценники (накладная стеллаж.);

Ценники (накладная автоматически).

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Готов к отгрузке
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, говорит о том, что по документу можно начинать отгрузку.
	Действия:

Сохранение;

Передать на отгрузку;

Пометить к удалению;

Себестоимость;

Информация по строке НП;

Описание неопределенного товара;

Передать на утверждение.

Сервис:

Спецификация накладной на перемещение;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Подбор мест хранения и серий;

Копировать строку;

Удаление строк;

Загрузить данные с терминала;

Необработанные данные терминала;

Обновить НДС по справочнику;

Корректировка товарной партии по складу;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Удалить строчку WMS.

Отчеты:

Торг-13 (перемещение) FR3;

Выкладка товара (приложение к Торг-13);

Напечатать ценники;

Ценники (накладная стеллаж.);

Ценники (накладная автоматически).

	На отгрузке
	Сформированный документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. Соответствует состоянию товара, находящемуся на отгрузке. Товар еще числится за отправителем. 


	Действия:

Сохранение;

Переместить;

Отменить отгрузку; 

Подтвердить отправку;

Сформировать расход;

Импорт данных из расхода;

Себестоимость;

Выбор или формирование адреса доставки;

Информация по строке НП;

Описание неопределенного товара.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк;

Сформировать заявку на доставку.

	В пути
	Сформированный документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. Товар находиться в пути. 


	Действия:

Сохранение;

Отменить отправку; 

Получить товар;

Себестоимость;

Информация по строке НП;

Описание неопределенного товара.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск;

Доп. информация из ГТД;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк.

	Получено
	Соответствует получению товара. Товар зачисляется на склад - получатель. 


	Действия:

Сохранение;

Переместить;

Отказать в получении;

Отменить получение;

Сформировать приход;

Себестоимость;

Информация по строке НП;

Описание неопределенного товара.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск;
Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк;

Доп. информация из ГТД.

	Перемещено
	Конечное состояние документа. Товар находиться на складе-получателе. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить перемещение; 

Корректировать перемещение;

Себестоимость;

Информация по строке НП;

Описание неопределенного товара;

Штрих-этикетка для контейнера;

Печать штрих-этикетки для товара;

Проверка штрих-кода при приемке.

Сервис:

Создать документ «Перемещение»;

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Доп. информация из ГТД;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Торг-13 (перемещение) FR3;

Выкладка товара (приложение к Торг-13);

Детализация себестоимости по принципалам;

Оборотная  ведомость по консигнатору;

Напечатать ценники;

Ценники (накладная стеллаж.);

Ценники (накладная автоматически). 

	Корректировка
	Режим корректировки документа.
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить корректировку;

Восстановить старые данные документа;

Себестоимость;

Информация по строке НП;

Описание неопределенного товара.

Сервис:

Спецификация накладной на перемещение;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Обновить НДС по справочнику;

Удаление строк;

Удалить строчку WMS;

Оборотная ведомость по консигнатору;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Удалить информацию о сериях.

Отчеты:

Торг-13 (перемещение) FR3.

	Планирование
	
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Информация по строке НП;

Неподобранные места хранения;

Подобрать места хранения для отбора;

Описание неопределенного товара;

Подбор мест хранения для перемещения в экспедицию;

Спецификация внутрискладского перемещения;

РС «Журнал отработки правил»;

Штрих-этикетка для контейнера;

Ввод количества.

Сервис:

Корректировка товарной партии по складу;

Обновить НДС по справочнику;

Подготовить к работе;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Подбор мест хранения для размещения;

Сформировать задания на сборку;

Корректировка места отбора;

Корректировка места назначения;

Сформировать задания на пополнение;

Удалить строчку WMS.

Отчеты:

Торг-13 (перемещение);

Выкладка товара (приложение к Торг-13); Напечатать ценники.

	Готов к работе
	
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Информация по строке НП;

Описание неопределенного товара;

Задание на внутрискладское перемещение;

Штрих-этикетка для контейнера.

Сервис:

Отменить подготовку к работе;

В работу;

Спецификация накладной на перемещение;

Спецификация для сканера;

Загрузить данные с терминала;

Необработанные данные терминала;

Удалить строчку WMS;

Корректировка товарной партии по складу;

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

Отчеты:

Задание на перемещение;

Наборный лист WMS;

Напечатать ценники;

Рабочий лист WMS;

Торг – 13 (перемещение);

Выкладка товара (приложение к Торг – 13).

	В работе
	Данное состояние обозначает, что работы ведутся и еще не закончены.
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Информация по строке НП;

Описание неопределенного товара;

Передать на утверждение;

Задание на внутрискладское перемещение;

Штрих-этикетка для контейнера.

Сервис:

Отменить работу;

Спецификация накладной на перемещение;

Спецификация для сканера;

Загрузить данные с терминала;

Необработанные данные терминала;

Удалить строчку WMS;

Корректировка товарной партии по складу;

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Переместить;

Ввод информации о проблеме;

Удалить информацию о сериях.

Отчеты:

Наборный лист WMS;

Напечатать ценники;

Рабочий лист WMS;

Торг – 13 (перемещение);

Выкладка товара (приложение к Торг – 13).

	Подтверждение
	
	Действия:

Сохранение;

Вернуть с подтверждения;

Переместить;

Пометить к удалению;

Информация по строке НП;

Ввод информации о проблеме;

Описание неопределенного товара;

НП(П) – Идентифицировать товар;

НП(П) – Ввод количества;

НП(П) – Переместить.

Сервис:

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Корректировка товарной партии по складу;

Корректировка места отбора;

Корректировка места назначения.

Отчеты:

Напечатать ценники;

Торг – 13 (перемещение);

Выкладка товара (приложение к Торг – 13).

	В удаленной обработке
	
	Действия:

Себестоимость.

Сервис:

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.


Далее рассматриваются все алгоритмы, которые можно выполнять с документом в зависимости от его состояния.

1.11.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Спецификация для сканера

Ввод количества

Загрузить данные с терминала

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Отметить все строки

Инвертировать отметки строк

Снять отметку всех строк

Печать штрих-кода из документа

Доп. информация из ГТД

Выбор или формирование адреса доставки

Корректировка товарной партии по складу

Обновить НДС по справочнику

Себестоимость 

Подбор мест хранения и серий

Необработанные данные терминала

Сформировать заявку на доставку

Копировать строку

Создать документ «Перемещение»

Импорт данных из расхода

Удаление строк

Удаление строчки

Удалить информацию о сериях

Сформировать приход

Сформировать расход

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Проверка штрих-кода при приемке

Удалить документ

Все эти алгоритмы описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация перемещения

Вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация перемещения» (Рис. 1.11.3) 
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Рис. 1.11.3 Спецификация накладной на перемещение.

Выборка «По складу» выполняет поиск только среди товаров, имеющихся на складе предприятия, причем поиск ведется по различным параметрам: наименование товара, штрих-код товара, тип единицы измерения, производитель, группа товара. Выбор параметров осуществляется из соответствующих наборов (тип единицы измерения и группа товаров) или из справочника (производитель). В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то чаще всего системой это воспринимается как все значения данного параметра. 

 В спецификации есть два дополнительных алгоритма – в пункте «Формы поиска» – позволяющих получить дополнительную информацию по интересующему товару: «Товар на складах» и «Накладная на перемещение - товарные партии» (Рис. 1.11.4). Первый показывает склады, на которых имеется выбранный товар. Для получения этой информации следует установить курсор на выбранном в спецификации товаре и в пункте «Формы поиска» выбрать соответствующий пункт. Второй алгоритм показывает партии, в которых числится выбранный товар, а также позволяет добавить товар в накладную из нужной партии: в спецификации произведем поиск и получим перечень товаров. Установим курсор на строке с нужным нам наименованием товара и в пункте «Формы поиска» выберем пункт «Накладная на перемещение - товарные партии». После этого откроется новое окно со списком товарных партий, к которым принадлежит интересующий нас товар:
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Рис. 1.11.4 ФП «Накладная на перемещение - товарные партии».

Двойным щелчком мыши (или клавишей «Enter») откроем форму ввода количества (описание работы с данным режимом находится ниже), затем введем нужное нам количество и нажмем клавишу Ввод, тем самым добавив товар из нужной партии в исходный документ. 

Склад/консигнатор – отправитель

При заполнении этого поля шапки документа открывается форма, приведенная на рисунке 1.11.5. В ней возможны две выборки: по складу и по консигнатору. При этом, если будет выбран консигнатор, то после сохранения станет доступным документ «Оборотная ведомость по консигнатору».
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Рис. 1.11.5 Склад/консигнатор - отправитель.

Склад/консигнатор - получатель

При заполнении этого поля шапки документа открывается форма аналогичная, приведенной на рисунке 1.11.5 . В ней возможны две выборки: по складу и по консигнатору. При этом, если будет выбран консигнатор, то после сохранения станет доступным документ «Оборотная ведомость по консигнатору». 

Оборотная ведомость по консигнатору

Узнать остатки по товарам, переданным на комиссию, можно при помощи отчета «Оборотная ведомость по консигнатору» (для того, чтобы контрагент мог взять товар на комиссию, в его признаках контрагента (основных) должен быть поднят признак «Консигнатор»). При запуске данного отчета открывается форма ввода, приведенная на рисунке 1.11.6. После заполнения всех необходимых полей, формируется соответствующий отчет (Рис. 1.11.7).
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Рис. 1.11.6 Форма ввода значений параметров отчета «Оборотная ведомость по консигнатору».
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Рис. 1.11.7 Отчет «Оборотная ведомость по консигнатору».

В отчете «Оборотная ведомость по консигнатору» все суммы выводятся в ценах себестоимости.

Переместить

Перемещение, то есть, переход товара с одного склада на другой, можно произвести при помощи кнопки [image: image368.png]


 (или Ctrl + 1). После подтверждения действий документ перейдет в состояние «Перемещено». 

Отменить перемещение

Отменить перемещение можно при помощи кнопки [image: image369.png]


 (или Ctrl + 2), переведя тем самым документ в состояние «Составлен».
Корректировать перемещение

Кнопка [image: image370.png]


 (или Ctrl + 3) позволяет перейти в режим корректировки в случае необходимости внесения изменений. После подтверждения действия документ принимает состояние «Корректировка». В этом режиме вы можете свободно корректировать документ, добавляя, изменяя и удаляя данные о товарах. 

Восстановить старые данные документа

Предназначено для восстановления первоначального вида корректируемого документа, даже после сохранения его изменений. Для этого следует щелкнуть по кнопке [image: image371.png]


 или воспользоваться комбинацией клавиш Alt + 3. 

Передать на отгрузку

Для того, чтобы перевести документ из состояния «Составлен» в состояние «На отгрузке», необходимо выполнить «Действия» → «Передать на отгрузку». 

Отменить отгрузку

Алгоритм осуществляет перевод документа «Перемещение» из состояния «На отгрузке» в состояние «Составлен». Для его выполнения нужно выполнит «Действия» → «Отменить отгрузку». 

Подтвердить отправку

Для того, чтобы перевести документ из состояния «На отгрузке» в состояние «В пути», нужно выполнить «Действия» → «Подтвердить отправку». При этом товар будет находиться в состоянии «В пути» и станет возможным резервирование будущего со склада / консигнатора-получателя. 

Отменить отправку

Этот алгоритм нужен для отмены отправки товара, то есть, для перевода документа из состояния «В пути» в состояние «На отгрузке». Для его выполнения — «Действия» → «Отменить отгрузку». При этом товар становиться недоступным для резервирования, резервы, основанные на нем, требуется отменить!

Получить товар

Чтобы зачислить на склад товар, находящийся в пути, необходимо выполнить «Действия» → «Получить товар». После выполнения этого алгоритма резерв будущего перейдет в резерв наличия. 

Отказать в получении
С помощью данного алгоритма выполняется отказ в получении накладной на перемещение, отправленной складом-отправителем. При этом текущий документ подтверждает приход на склад-получатель, создается копия документа накладная на перемещение для отправки на склад-отправитель, и выполняется отправка товара обратно строго по тем партиям по перемещению, которые создала текущая накладная на перемещение.
Подтвердить корректировку

После внесения изменений в режиме корректировки документа, выполненные действия необходимо подтвердить. Для чего следует щелкнуть по кнопке [image: image372.png]


 (или Ctrl + 3). После этого документ принимает состояние «Перемещено». 

Отменить получение

Алгоритм переводит документ из состояния «Получено» в состояние «В пути». Если в состоянии «Получено» было осуществлено резервирование, его следует отменить. Товар переходит в состояние «В пути».

Подготовить к работе

Алгоритм переводит документ из состояния «Планирование» в состояние «Готов к работе». Для этого следует воспользоваться пунктом меню «Сервис» → «Подготовить к работе», комбинацией клавиш Ctrl + 1 или кнопкой [image: image373.png]


.

Отменить подготовку к работе

Данный алгоритм отменяет действие алгоритма «Подготовить к работе» и возвращает документ в состояние «Планирование». Воспользоваться им можно с помощью пункта меню «Сервис» → «Отменить подготовку к работе», кнопки [image: image374.png]


 или комбинации клавиш Ctrl + 2.

В работу

Алгоритм используется для перевода документа в состояние «В работу» при помощи кнопки [image: image375.png]


 на верхней панели инструментов, комбинации клавиш Ctrl + 1 или пункта меню «Сервис» → «В работу».

Отменить работу

Алгоритм используется для возвращения документа в состояние «Готов к работе». Воспользоваться им можно при помощи комбинации клавиш Ctrl + 2, пункта меню «Сервис» → «Отменить работу» или кнопки [image: image376.png]


 на передней панели инструментов.

Передать на утверждение

Алгоритм «Передать на утверждение» служит для перевода документа «Перемещение» в состояние «Подтверждение», для чего следует воспользоваться пунктом меню «Действие» → «Передать на утверждение», кнопкой [image: image377.png]


 или комбинацией клавиш Ctrl + 5.

Вернуть с подтверждения

С помощью данного алгоритма документ возвращается в состояние «В работе». Для этого используется кнопка [image: image378.png]


 на верхней панели инструментов, пункт меню «Действие» → «Вернуть с подтверждения» или комбинация клавиш Ctrl + 2.

Ввод информации о проблеме

Алгоритм «Ввод информации о проблеме» запускается от строки документа «Перемещение» в состоянии «В работе». Алгоритм вызывает форму ввода, позволяющую ввести информацию о фактически отобранном товаре.

Задание на внутрискладское перемещение
Данный алгоритм выводит отчет «Задание на внутрискладское размещение».
Информация по строке НП

Алгоритм позволяет просмотреть информацию, имеющуюся для строки документа, без возможности ее редактирования (Рис. 1.11.8).
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Рис. 1.11.8 ФП «Информация по строке НП».

НП(П) – Ввод количества

Алгоритм доступен в состоянии «Подтверждение» для документа с ролью «Приемка». Алгоритм позволяет изменить количество и единицу измерения (в том числе коэффициент) в выбранной (текущей) строке документа, при этом обрабатываются расширенные структуры WMS. Результирующие количество, единица измерения и коэффициент считаются равными начальным (исходящим).

Корректировка места отбора

Если предлагаемые места отбора по каким-либо причинам не устраивают ответственного сотрудника, то он может их изменить с помощью алгоритма «Корректировка места отбора» в документе «Перемещение» с ролью «Общий наборный лист».
НП(П) – Переместить

Алгоритм «НП(П) - Переместить» вызывается из документа «Перемещение» с ролью «Приемка» и переводит документ из состояния «На подтверждении» в состояние «Перемещено».
Подбор мест хранения для размещения

Алгоритм «Подбор мест хранения для размещения» используется для назначения места хранения после перемещения в поле документа «Рез. место хранения», если оно не заполнено. Запуск алгоритма вызывает форму ввода параметров (Рис. 1.11.9).
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Рис. 1.11.9 Форма «Параметры подбора мест хранения для размещения товара».
Спецификация внутрискладского перемещения

Данный алгоритм позволяет заполнить спецификацию накладной на перемещение, находящейся в состоянии «Планирование».
Сформировать задания на пополнение
Данный алгоритм запускается от накладной на перемещение с ролью «Общий лист пополнения» из состояния «Планирование». Алгоритм формирует документы «Перемещение» по правилам формирования листов отбора. В отличие от алгоритма «Сформировать задания на сборку» обрабатываются правила с включенным признаком «Действует при пополнении (Да) / при отгрузке (Нет)». При создании «Наборного листа пополнения» параллельно формируются симметричные документы «Лист размещения пополнения» в состоянии «Готов к работе». Реквизиты документов равны реквизитам «Общего листа пополнения». 
1.11.6 Отчеты

В документе «Перемещение» доступны следующие формы отчетов:

Детализация себестоимости по принципалам

Напечатать ценники

Ценники (накладная автоматически) 

Ценники (накладная стеллаж)

Данные отчеты были описаны ранее. Рассмотрим остальные.

Торг-13 (перемещение) FR3
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Торг-13 (перемещение)
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Выкладка товара (приложение к Торг-13)
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Для получения какого-либо отчета необходимо в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый пункт.
1.12 Документ «Смена упаковки»

При необходимости изменить упаковку (фактически – изменить единицу измерения) или же изменить состояние определенного товара, находящегося на данном складе, выписывается соответствующая накладная. 

Создать новую накладную на смену упаковки можно, выбрав пункт меню «Создать документ» → «Внутреннее» → «Смена упаковки». 
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Рис. 1.12.1 Документ «Смена упаковки».

1.12.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения.

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически.

	Наша фирма
	Наименование предприятия.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.

	Примечание
	Поле для ввода информации пользователя.


1.12.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Место хранения
	Место хранения товара на складе.

	Наименование товара
	Название товара.

	Кол-во ед.
	Количество единиц измерения.

	Кол-во
	Количество в основных единицах измерения.

	Состояние
	Состояние товара (базовое, брак или уцененный).

	Ед. изм.
	Единица измерения товара.

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения.

	Рез. кол-во
	Количество перемещенного товара.

	Рез. состояние
	

	Рез. ед. изм.
	Измененная единица измерения.

	Рез. коэфф.
	Коэффициент единицы измерения перемещенного товара.

	Признак
	Уникальный признак (исп. при партионном учете).

	Расход
	Отображается расход товара.

	Примечание
	Информативное поле.

	Производитель
	Производитель товара.


1.12.3 Состояния документа
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Рис . 1.12.2 Цепочка прохождения документа «Смена упаковки» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После его сохранения документ принимает состояние «Составлен», после чего выполняется смена упаковки и документ переходит в состояние «Выполнена». Затем документ можно перевести в состояние «Подтверждение». Факт смены упаковки можно отменить, нажав кнопку [image: image386.png]


 (или Ctrl + 2) и вернуть документ в состояние «Составлен». 

1.12.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Сменить упаковку.

Сервис:

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Установить/снять признак партии;

Сменить упаковку. 

Сервис:

Спецификация смены упаковки;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Удалить информацию о сериях.

Отчеты:

Контроль себестоимости;

Накладная на смену упаковки. 

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Выполнена
	Состояние документа, соответствующее фактической смене упаковки. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить смену упаковки. 

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Контроль себестоимости;

Накладная на смену упаковки.

	Подтверждение
	В данном состоянии документ-инициатор находится во время проведения его копии на складе офиса при взаимосвязанном проведении изменений на обоих складах (офиса и фактическом).
	 Действия:

Сохранение;

Сменить упаковку;

Отменить подтверждение. 

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

Отчеты:

Контроль себестоимости.


1.12.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Спецификация для сканера

Ввод количества

Удаление строчки

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ 

Отметить все строки

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Инвертировать отметки строк

Снять отметку всех строк

Удалить информацию о сериях

Установить/Снять признак партии

Все эти алгоритмы описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация смены упаковки

После заполнения уже знакомых строк с реквизитами необходимо внести в сетку документа товар. Для этого нужно воспользоваться режимом спецификации. Он вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация смены упаковки» или по нажатию функциональной клавиши F2. 
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Рис . 1.12.3 Спецификация документа «Смена упаковки».

В спецификации существует возможность произвести выборку по наименованию среди имеющихся на складе товаров.

Выборка «По складу» выполняет поиск только среди товаров, имеющихся на складе предприятия, причем поиск ведется по различным параметрам: наименование товара, штрих-код товара, тип единицы измерения, производитель, группа товара. Выбор параметров осуществляется из соответствующих наборов (тип единицы измерения и группа товаров) или из справочника (производитель). В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то чаще всего системой это воспринимается как все значения данного параметра. 

Сменить упаковку

Выполнить данный алгоритм можно при помощи кнопки [image: image388.png]


 (или Ctrl + 1) или, выбрав в пункте меню «Алгоритмы» пункт «Сменить упаковку». После подтверждения действия документ перейдет в состояние «Выполнена». 

Отменить смену упаковки

Для выполнения этого действия следует воспользоваться кнопкой [image: image389.png]


 (или Ctrl + 2) или, выбрав в пункте меню «Алгоритм» пункт «Отменить смену упаковки», после чего документ перейдет в состояние «Подтверждение». 

Отменить подтверждение

Данный алгоритм возвращает документ в состояние «Составлен». Чтобы воспользоваться алгоритмом следует нажать на кнопку [image: image390.png]


 или обратиться к пункту меню «Действия» → «Отменить подтверждение» (или Ctrl + 2).

1.12.6 Отчеты 

Контроль себестоимости
В случае перевода товара в другое состояние или единицу измерения на товар начинают действовать другие цены, в этом случае от документа «Смена упаковки» можно запустить отчет «Контроль себестоимости» (Рис. 1.12.4), в котором будет видно, какой убыток может быть получен в результате данной операции. Если товар в новом состоянии и/или единице измерения стоит больше себестоимости, то в поле «Убыток» выводится ноль. В поле «Остаток по КЦ» выводится сумма, равная «Кол-во» * «Новая цена», где «Новая цена» – цена, устанавливаемая в текущем документе «Переоценка».
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Рис. 1.12.4 Отчет «Контроль себестоимости».

Накладная на смену упаковки

При работе с накладной на смену упаковки документ можно распечатать, выбрав пункт меню «Отчеты» → «Накладная на смену упаковки». Он будет иметь следующий вид:
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Для просмотра и печати отчетов следует в пункте меню «Алгоритмы» выбрать пункт «Отчеты», а в нем – требуемый отчет. 

1.13 Документ «Инвентаризационный лист»

Данный документ создается при проведении различных инвентаризационных мероприятий (Рис. 1.13.1). Для составления инвентаризационного листа по определенному складу, содержащему сведения об имеющихся в наличии товарах, нужно выбрать пункт меню «Создать документы» → «Внутренние операции с товаром» → «Инвентаризационный лист». 
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Рис. 1.13.1 Документ «Инвентаризационный лист».

1.13.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения.

	Роль
	Роль документа.

	Актуализировано
	

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего инвентаризацию. 

	Основание
	Приказ (распоряжение), на основании которого проводится инвентаризация. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Склад
	Склад, на котором проводится инвентаризация. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение инвентаризации. 

	Сумма уч. (факт.)
	Сумма одноименного поля по всем строкам спецификации ИЛ.

	Сумма уч. (план.)
	Сумма одноименного поля по всем строкам спецификации ИЛ.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Код экспозиции
	

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.

	Примечание
	Поле для ввода информации пользователя.


1.13.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Штрих-код
	Штрих-код товара. 

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар. 

	Наименование товара
	Название товара.

	Место хранения
	Уточненное место хранения товара на складе.

	Состояние
	В случае если состояние не будет выбрано, по умолчанию будет принято «базовое».

	Ед. изм.
	Единица измерения товара. 

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения. 

	Кол-во
	Количество товара по строке.

	Кол-во, ед.
	Количество товара в единицах измерения.

	Кол-во, план.
	

	Категория цены
	Заполняется автоматически при сохранении записи в спецификацию ИЛ, ссылка на категорию цены определяется из справочника «Базовая категория цены по умолчанию», пользователь не имеет возможности ее изменить.

	Цена уч.
	Цена товара в учетной валюте из выбранной выше категории цены (с учетом состояния и единицы измерения, указанной в строке ИЛ, цена для не основной единицы рассчитывается с учетом скидки/наценки, указанной в наборе «Упаковка*»).

	Сумма уч. (план)
	Произведение поля «Кол-во» и «Цена уч.», содержит сумму планового остатка в учетной валюте по выбранной категории цен.

	Сумма уч. (факт)
	Произведение поля «Кол-во» и «Цена уч.» - содержит сумму фактического остатка в учетной валюте по выбранной категории цен.

	Примечание
	Комментарии.

	Производитель
	Производитель товара.


1.13.3 Состояния документа
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Рис. 1.13.2 Цепочка прохождения документа «Инвентаризационный лист» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После его сохранения, документ переводится в состояние «Составлен». Далее документ нужно принять к обработке. После подтверждения действия документ переводится в состояние «Принят к обработке». При необходимости его можно отменить, вернувшись к состоянию «Составлен». Если требуется согласование, документ переводится в состояние «На согласовании», из которого инвентаризационный лист снова возвращается в состояние «Принят к обработке». Далее выполняется пересчет товара, и документ переводится в соответствующее состояние. После выполнения необходимых алгоритмов документ переходит в состояние «Обработан» и локальная инвентаризация, то есть, инвентаризация в пределах указанного склада или места хранения товара, считается завершенной.

1.13.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Принять к обработке.

Сервис:

Спецификация инвентаризационного листа;

Спецификация для сканера;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Загрузить данные с терминала;

Заполнить по месту хранения;

Удаление строк;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Загрузить данные с терминала Casio.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. На данном этапе осуществляется внесение информации о фактическом наличии товара на складе.
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Заполнить спецификацию по складу;

Актуализировать (текущее);

Актуализировать (на дату документа);

Принять к обработке;

Передать на согласование;

Заполнить на дату документа;

Ввод пропущенных товаров;

Учесть движение до пересчета;

Обновить количество на дату документа;

Заблокировать списание КЧ.

Сервис:

Спецификация инвентаризационного листа;

Спецификация для сканера;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Удаление строк;

Загрузить данные с терминала;

Заполнить по месту хранения;

Необработанные данные терминала;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Удалить информацию о сериях;

Загрузить данные с терминала Casio.

Отчеты:

Инвентаризационный лист FR3;

Инвентаризационный лист (штрих-код);

Инвентаризационный лист (по местам хранения);

Инв-3 (Инвентаризационная опись) FR3;

Инв-19 (Сличительная ведомость) FR3;

Печать Листа пересчета;

Напечатать ценники;

Данные по инвентаризации;

Ценники (накладная стеллаж);

Ценники (накладная автоматически);

Контроль времени пересчета ИЛ.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Принят к обработке
	Сформированный документ; состояние говорит о том, что документ готов к обработке. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить принятие к обработке;

Локальная инвентаризация;

Начать пересчет;

Обработать.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Инвентаризационный лист FR3;

Инвентаризационный лист (штрих-код);

Инвентаризационный лист (по местам хранения);

Инв-3 (Инвентаризационная опись) FR3;

Инв-19 (Сличительная ведомость) FR3;

Печать Листа пересчета;

Напечатать ценники;

Данные по инвентаризации;

Ценники (накладная стеллаж);

Ценники (накладная автоматически);

Контроль времени пересчета ИЛ.

	На согласовании
	
	Действия:

Сохранение;

Принять к обработке;

Вернуть с согласования;

Инвентаризационный лист (штрих-код);

Инвентаризационный лист (по местам хранения);

Инв-3 (в с/с по основанию);

Ценники (склад стеллаж).

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

Отчеты:

Инвентаризационный лист FR3;

Данные по инвентаризации;

Контроль времени пересчета ИЛ.

	Пересчет
	
	Действия:

Сохранение;

Локальная инвентаризация;

Отменить пересчет;

Спецификация инвентаризационного листа;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Загрузить данные с терминала;

Необработанные данные терминала;

Заполнить по месту хранения.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Загрузить данные с терминала Casio

Отчеты:

Инвентаризационный лист FR3; 

Данные по инвентаризации;

Контроль времени пересчета ИЛ.

	Обработан
	Конечное состояние документа, соответствует завершению инвентаризации. 
	Действия:

Сохранение;

Разблокировать списание КЧ.
Сервис:

Создать документ «Перемещение»; 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Инвентаризационный лист FR3;

Инвентаризационный лист (штрих-код);

Инвентаризационный лист (по местам хранения);

Инв-3 (Инвентаризационная опись) FR3;

Инв-19 (Сличительная ведомость) FR3;

Печать Листа пересчета;

Напечатать ценники;

Данные по инвентаризации;

Инв-3 (в с/с по основанию);

Ценники (накладная стеллаж);

Ценники (накладная автоматически);

Контроль времени пересчета ИЛ.


1.13.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Спецификация для сканера

Ввод количества

Удаление строчки

Загрузить данные с терминала

Поиск строк документа

Удалить документ

Пометить к удалению

Продолжить поиск строк

Снять отметку всех строк

Удаление строк

Удалить информацию о сериях

Отменить пометку к удалению

Инвертировать отметки строк

Отметить все строки

Необработанные данные терминала

Загрузить данные с терминала Casio

Все эти алгоритмы описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация инвентаризационного листа

После заполнения уже знакомых строк с реквизитами необходимо заполнить сетку документа. Для этого можно воспользоваться спецификацией (Рис. 1.13.3).
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Рис. 1.13.3 Спецификация документа «Инвентаризационный лист».

В спецификации существует возможность произвести выборки: «По складу товаров», «По справочнику товаров для инвентаризации», «По местам хранения склада для инвентаризации» (Рис. 1.13.4).
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Рис. 1.13.4 Выборки спецификации документа «Инвентаризационный лист».

Для каждого выбранного товара необходимо указать количество этого товара, которое должно храниться на указанном складе в соответствии с учетными данными. Это количество вводится через форму ввода количества (Рис. 1.13.5).
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Рис. 1.13.5 Форма ввода количества.

Обновить количество на дату документа 

Данный алгоритм по товарам, добавленным в документ, устанавливает плановые количества товара на начало дня, указанного в качестве даты документа «Инвентаризационный лист».

Учесть движение до пересчета

Алгоритм «Инв - Учесть движение до пересчета» обеспечивает механизм фиксации в документе «Инвентаризационный лист» фактического количества товара с учетом продажи и возврата товара за период с начала инвентаризации и по дату и время пересчета, зафиксированные на строке документа. По окончании работы алгоритма выдается сообщение о результатах. Например:
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Алгоритм запускается в работу с помощью кнопки [image: image399.png]


 на верхней панели инструментов либо пункта меню «Действия» → «Учесть движение до пересчета».

Локальная инвентаризация

Используется для проведения локальной инвентаризации, то есть, инвентаризации в пределах указанного склада или места хранения. Для этого можно воспользоваться кнопкой [image: image400.png]


 (или Ctrl + О). После подтверждения документ принимается к обработке, переходит в состояние «Обработан», формирует при необходимости следующие документы:

· Акт приходования (в случае излишков по товарным позициям инвентаризационных листов);

· Акт списания (в случае недостачи по товарным позициям инвентаризационных листов);

· Акт списания по товарным позициям, не вошедшим в инвентаризационные листы, для последующего разбора (только для полной инвентаризации) или же в случае если расхождений не выявлено, появится соответствующее сообщение:
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После этого инвентаризация товара считается завершенной. 

Если в документе указан склад, являющийся складом WMS (присутствует в качестве склада фактического в ссылках другого склада), то вместо документов «Акт приходования» и «Акт списания» создаются документы «Приход» и «Расход» в состоянии «Составлен».

Принять к обработке

Итак, инвентаризационный лист заполнен и сохранен (находится в состоянии «Составлен»). Далее документ нужно принять к обработке – для этого служит кнопка [image: image402.png]


 (или Ctrl + 1). После подтверждения действия документ переходит в состояние «Принят к обработке». Данный алгоритм доступен также для документа в состоянии «На согласовании».

Отменить принятие к обработке

Алгоритм проверяет наличие производного документа «Внутренний резерв». Если документ найден, то выдается соответствующее сообщение и работа завершается. В противном случае документ переводится в состояние «На согласовании». Для выполнения этого алгоритма можно воспользоваться кнопкой [image: image403.png]


 (или Ctrl + 2) или в пункте меню «Алгоритмы» выбрать пункт «Отменить принятие к обработке».

Создать документ «Перемещение» 

Данное действие предназначено для перемещения оприходованного товара внутри предприятия. 

С помощью кнопки [image: image404.png]


 (или же выбрав в пункте меню «Алгоритмы» пункт «Перемещение», или воспользовавшись комбинацией клавиш Ctrl + M) вы можете оформить накладную на внутреннее перемещение товара. При выполнении данного действия в формирующийся документ попадает весь товар, находящийся в открытой приходной накладной. В том случае, если товар требуется переместить выборочно, следует пометить нужные строки документа клавишей «Пробел» (строка с выбранным товаром будет помечена с левой стороны значком [image: image405.png]


), а затем выполнить действия, описанные выше. Подробное описание работы с документом данного типа находится в главе «Перемещение». 

Актуализировать (на дату документа)
С помощью данного алгоритма спецификация документа «Инвентаризационный лист» заполняется остатками на дату документа по складу, указанному в шапке документа.

Актуализировать (текущее)
С помощью данного алгоритма спецификация документа «Инвентаризационный лист» заполняется остатками на текущую дату по складу, указанному в шапке документа.
Передать на согласование

С помощью данного алгоритма документ переводится в состояние «На согласовании». Для запуска алгоритма используется кнопка [image: image406.png]


 на верхней панели инструментов, комбинация клавиш Ctrl + 1 или пункт меню «Действия» → «Передать на согласование».

Вернуть с согласования

При использовании данного алгоритма документ возвращается в состояние «Составлен». Алгоритм запускается при помощи кнопки [image: image407.png]


 на верхней панели инструментов, комбинации клавиш Ctrl + 2 или пункта меню «Действия» → «Вернуть с согласования».

Начать пересчет 

Посредством данного алгоритма инвентаризационный лист переходит в состояние «Пересчет». Алгоритм запускается из состояния «Принят к обработке» и проверяет наличие производного документа «Внутренний резерв» в состоянии «Резервирование», а также проверяет соответствие количественной информации в текущем инвентаризационном листе и документе «Внутренний резерв». В случае если документ не найден или существуют количественные расхождения, выдается соответствующее сообщение. Чтобы применить алгоритм следует воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Начать пересчет», кнопкой [image: image408.png]


 на верхней панели инструментов или комбинацией клавиш Ctrl + 4.

Отменить пересчет

Алгоритм возвращает документ в состояние «Принят к обработке» и запускается при помощи пункта меню «Действия» → «Отменить пересчет» или комбинации клавиш Ctrl + 5.

Заполнить на дату документа
В отличии от алгоритма «Актуализировать (на дату документа)» данный алгоритм позволяет выбрать группу товара и задать характеристику товара (Рис. 1.13.6).
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Рис. 1.13.6

Заполнить по месту хранения

Для добавления в документ всех товаров, хранящихся на определенном месте хранения, можно воспользоваться алгоритмом «Инв – Заполнить по месту хранения».
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Рис. 1.13.7 Форма заполнения спецификации по месту хранения.

В этой форме для выбранного склада указывается место хранения, после чего все товары с этого места хранения автоматически добавляются в инвентаризационный лист. Ввод фактического количества для каждой строки осуществляется непосредственно из документа через ту же форму ввода количества (см. Рис. 1.13.5).

Заполнить спецификацию по складу

Данный алгоритм позволяет добавить в документ все товары, находящиеся на выбранном складе. Для этого следует в пункте меню выбрать «Заполнить спецификацию по складу» или нажать на кнопку [image: image411.png]


, после чего товары со склада организации будут добавлены в документа.

Обработать
Алгоритм используется для перевода документа в его конечное состояние «Обработан». Для запуска используется кнопка [image: image412.png]


, пункт меню «Действия» → «Обработать» или комбинация клавиш Ctrl + Н.

1.13.6 Отчеты

При работе с «Инвентаризационным листом» можно сформировать и распечатать следующие формы отчетов:

Ценники (накладная автоматически)

Ценники (накладная стеллаж)

Напечатать ценники

Данные отчеты были описаны ранее, рассмотрим оставшиеся.

Данные по инвентаризации

После заполнения формы (Рис. 1.13.8) выводится отчет (Рис. 1.13.9).
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Рис. 1.13.8.
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Рис. 1.13.9. Отчет «Данные по инвентаризации».

Инвентаризационный лист (по местам хранения)

После заполнения формы (Рис. 1.13.10) выводится отчет (Рис. 1.13.11).
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Рис. 1.13.10.
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Рис. 1.13.11. Отчет «Инвентаризационный лист (по местам хранения)».

Ценники (склад стеллаж)

После заполнения формы (Рис. 1.13.12) на печать выводятся соответствующих ценники товаров.
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Рис. 1.13.12.

Инвентаризационный лист FR3

После заполнения формы (Рис. 1.13.13) выводится отчет (Рис. 1.13.14).
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Рис. 1.13.13.
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Рис. 1.13.14 Отчет «Инвентаризационный лист FR3».

Инвентаризационный лист (штрих-код)

 После заполнения формы (Рис. 1.13.15) выводится отчет (Рис. 1.13.16).
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Рис. 1.13.15.
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Рис. 1.13.16 Отчет «Инвентаризационный лист (штрих-код)».

Инвентаризационный лист по местам хранения аналогичен, но имеется возможность в параметрах формирования отчета указать то место хранения, по которому требуется получить информацию.

Инв-19 (сличительная ведомость) FR3
Данный отчет отражает результаты сравнения фактического наличия товара с тем, которое должно быть. После заполнения формы (Рис. 1.13.17) выводится отчет (Рис. 1.13.18).
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Рис. 1.13.17.
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Рис. 1.13.18 Отчет «Инв-19 (сличительная ведомость) FR3».

Если у документа «Инвентаризационный лист» не поднят признак «Печать в розничных ценах», то печатается отчет по себестоимости, иначе печатается отчет, используя значение цены, сохраненное в самом документе «Инвентаризационный лист».
Инв-3 (инвентаризационная опись) FR3

Отчет представляет собой перечень всех товаров, принадлежащих складу, указанному в документе, и имеет вид:
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Если у документа «Инвентаризационный лист» не поднят признак «Печать в розничных ценах», то печатается отчет по себестоимости, иначе печатается отчет, используя значение цены, сохраненное в самом документе «Инвентаризационный лист».
Ведомость инвентаризации по местам хранения
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Инв-3 (в с/с по основанию)
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Для просмотра и печати отчетов следует в меню выбрать пункт «Отчеты», а в нем – требуемый отчет. 

1.14 Документ «Акт приходования остатков»

Документ создается при инициализации базы данных, при вводе программного комплекса в эксплуатацию или при автоматизации какого-либо нового склада. Может создаваться как самостоятельно, так и на основании «Инвентаризационного листа», во время выполнения алгоритма обработки документа. В этом случае, если документ был сформирован во время проведения инвентаризации, то его следует искать через формы поиска. 
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Рис. 1.14.1 Документ «Акт приходования остатков».

1.14.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения.

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Основание
	Основание для проведения операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Склад
	Склад, на который поступает товар. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	Сумма уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.

	Примечание
	Поле для ввода информации пользователя.


1.14.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара. 

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар. 

	Наименование товара
	Название товара.

	Места хранения
	Уточненное место хранения товара на складе.

	Ед. изм.
	Единица измерения товара. 

	Коэф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения. 

	Кол-во факт.
	Фактическое количество приходуемого товара

	Цена с/с, вал.
	Цена товара по его себестоимости в валюте документа. 

	Сумма, вал.
	Сумма по строке, в валюте документа. 

	Состояние
	Состояние товара (базовое, брак или уцененный).

	Кол-во факт., ед.
	Фактическое количество в единицах измерения. 

	Цена с/с, уч.
	Цена за товар по его себестоимости в учетной валюте. 

	НДС
	Процент НДС. 

	Признак
	Уникальный признак (исп. при партионном учете).

	Партия
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете). 

	Годен до…
	Срок годности товара.

	Примечание
	Комментарии.

	Производитель
	Производитель товара.

	ГТД
	Номер грузовой таможенной декларации. 


1.14.3 Состояния документа
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Рис. 1.14.2 Цепочка прохождения документа «Акт приходования остатков» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После заполнения акта и его сохранения документ переходит в состояние «Составлен». Теперь можно произвести оприходование товара. После подтверждения Ваших действий документ перейдет в состояние «Введен», которое является конечным состоянием документа. 

В этом состоянии факт приходования можно отменить, произведя откат в состояние «Составлен», а также произвести корректировку остатков. 

1.14.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Оприходовать остатки;

Оприходовать остатки (обновить резерв).

Сервис:

Спецификация акта приходования;

Спецификация для сканера;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Оприходовать остатки;

Удалить;

Сформировать приход;

Импорт данных из прихода;

Состав комплекта для документа;

Оприходовать остатки (обновить резерв).

Сервис:

Спецификация акта приходования;

Спецификация для сканера;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Удаление строк;

Печать штрих-кода из документа;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк.

Отчеты:

Торг - АПр (акт приходования);

Инв-3 (в с/с по основанию);

Инв-19 (Сличительная ведомость). 

	Введен
	Сформированный документ, соответствует приходованию товара. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить ввод остатков;

Корректировать остатки;

Состав комплекта для документа;

Себестоимость;

Доп. информация из ГТД.

Сервис:

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Перемещение»;

Печать штрих-кода из документа;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк;

Сформировать документ на основании.

Отчеты:

Напечатать ценники;

Детализация себестоимости по принципалам;

Торг-АПр (Акт приходования);

Инв-3 (в с/с по основанию);

Инв-19 (Сличительная ведомость). 

	Корректировка
	Состояние, в котором можно скорректировать акт приходования. 
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить корректировку;

Восстановить старые данные документа.

Сервис:

Состав комплекта для документа;

Спецификация акта приходования;

Спецификация для сканера;

Удаление строк;

Курс валюты;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки всех строк;

Обновить НДС по справочнику.

Отчеты:

Торг-АПр (акт приходования). 


1.14.5 Алгоритмы (действия) документа
Рассмотрим действия, которые можно выполнять с документом в зависимости от его состояния. 

Сохранение

Спецификация для сканера

Удаление строчки

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Отметить все строки

Инвертировать отметки всех строк

Снять отметку всех строк

Ввод количества

Себестоимость

Курс валюты

Удаление строк

Импорт данных из прихода

Доп. информация из ГТД

Удалить документ

Обновить НДС по справочнику

Состав комплекта для документа

Печать штрих-кода из документа

Все эти алгоритмы описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация акта приходования остатков

После заполнения уже знакомых строк с реквизитами необходимо внести в сетку документа товар, который надлежит оприходовать. Для этого нужно воспользоваться спецификацией. 
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Рис. 1.14.3 Спецификация документа «Акт приходования остатков».

Этот режим вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация» или по нажатию функциональной клавиши F2. 

В спецификации существует возможность произвести выборку товаров по наименованию или какому-либо другому признаку.

Выборка «По справочнику товаров» выбирает товар из справочника, причем поиск ведется по различным параметрам: наименование товара, штрих-код товара, тип единицы измерения, производитель, группа товара, артикул. В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то чаще всего системой это воспринимается как все значения данного параметра. 

Оприходовать остатки

После того, как документ составлен, можно произвести оприходование товара. Выполнить алгоритм можно при помощи кнопки [image: image433.png]


 (или Ctrl + 1) или, выбрав в пункте меню «Алгоритмы» пункт «Оприходовать остатки». После подтверждения действий документ перейдет в состояние «Введен», которое является конечным состоянием документа. 

Отменить ввод остатков

При возникновении необходимости оприходование остатков можно отменить, откатив документ в состояние «Составлен». Для этого следует воспользоваться кнопкой [image: image434.png]


 (или Ctrl + 2)или, выбрав в пункте меню «Алгоритмы» пункт «Отменить ввод остатков». 

Корректировать остатки

В случае необходимости внесения каких-либо изменений в документ, следует воспользоваться режимом корректировки: для этого предназначена кнопка [image: image435.png]


 (или Ctrl + 3). 

Восстановить старые данные документа

Предназначено для восстановления первоначального вида корректируемого документа, даже после сохранения его изменений. Для этого следует щелкнуть по кнопке [image: image436.png]


 или воспользоваться комбинацией клавиш Alt + 3. 

Подтвердить корректировку

Данный алгоритм предназначен для подтверждения изменений, внесенных во время корректировки документа. Для этого следует воспользоваться кнопкой [image: image437.png]


 (или Ctrl + 3). 

Создать документ «Перемещение»

Данный алгоритм применяется для перемещения оприходованного товара внутри предприятия. 

С помощью кнопки [image: image438.png]


 (а также, выбрав в пункте меню «Алгоритмы» пункт «Перемещение», или, воспользовавшись комбинацией клавиш Alt + 4) можно оформить накладную на внутреннее перемещение товара. При выполнении данного действия в формирующийся документ попадает весь товар, находящийся в открытой приходной накладной. В том случае, если товар требуется переместить выборочно, следует пометить нужные строки документа клавишей «Пробел» (строка с выбранным товаром будет помечена с левой стороны значком [image: image439.png]


), а затем выполнить действия, описанные выше.

1.14.6 Отчеты
При работе с данным документом можно сформировать и распечатать следующие отчеты/документы:

Напечатать ценники

Данный отчет был описан ранее.

Детализация себестоимости по принципалам

Данный отчет имеет вид:
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Торг-АПр (Акт приходования)
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Инв-3 (в с/с по основанию)

Отчет используется в том случае, если документ был сформирован из «Инвентаризационного листа», представляет собой перечень всех товаров, принадлежащих складу, указанному в этом документе (Рис. 1.14.4).
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Рис. 1.14.4 Отчет «Инв-3 (в с/с по основанию)».

Инв-19 (сличительная ведомость)

Отчет используется в том случае, если документ был сформирован из «Инвентаризационного листа», представляет собой перечень товаров, по которым имеются расхождения между реальным наличием товара и количеством в базе данных (Рис. 1.14.5).
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Рис. 1.14.5 Отчет «Инв-19 (сличительная ведомость)».

Для просмотра и печати отчетов следует в пункте меню «Алгоритмы» выбрать пункт «Отчеты», а в нем – требуемый отчет.

1.15 Документ «Акт списания»

Списание товара по какой-либо причине (например, окончание срока годности, отсутствие товарного вида и т.д.) оформляется через документ «Акт списания». Документ может создаваться самостоятельно, а также на основании «Инвентаризационного листа», во время выполнения алгоритма обработки документа. В этом случае, если документ был сформирован во время проведения инвентаризации, то его следует искать через формы поиска (Рис. 1.15.1). 

Рассмотрим описание документа, созданного самостоятельно, из пункта меню «Создать документы» → «Внутренние операции с товаром» → «Акт списания». 

Документ в состоянии «Новый» имеет вид:

[image: image446.png]=18
&, Pewamel i3 Coomkn  feficTens Cepenc Otwerel Mposes ] Hactporica 252 fsaiin

BN EE R R

Homep goxymenrta Lata Bpewa  Pone CocToanue

fcor | [ooedo & 180 —

Hawa dupua Ouosare fopunmieckoe nu

€8 Hawa dmpwa | Bz | L croiinanac |
Cunag Hanpagnenue COTRYAHMK

& OcHosHoit crtan ' Hanpasnexste Haweit dphb1 | & Pyosonurens vanpasnenn |
YoaalleTsenan onepau Banora upssanore  Cuasan Ca o

B Crucanwe rosapa | $rvon [T o =l 0,00 = | 0,00
Ooumeyanve [l 2]

IEJE|

O Edl

<

TenpuTopHaNEHOR NOANE3SENEHAE
Maraamh Net

uyn
ymaros

[
g oo oS

AsTop gokywerTa
Anwuniciparop

o et v e o e [, [ o it e

Bana 175 Santaro SN

PF1 Kneit ana nmmor Pufa

0
5

8
8

]

|l





Рис. 1.15.1 Документ «Акт списания».

1.15.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепится за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения.

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Основание
	Основание для проведения операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Склад
	Склад, с которого списывается товар. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	Сумма уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.

	Примечания
	Поле для ввода информации пользователем.


1.15.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара. 

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар. 

	Наименование товара
	Название товара.

	Место хранения
	Уточненное место хранения товара на складе.

	Состояние
	Состояние товара (базовое, брак или уцененный).

	Ед. изм.
	Единица измерения товара. 

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения. 

	Кол-во
	Количество списываемого товара.

	Цена с/с, вал.
	Цена товара по его себестоимости в валюте документа. 

	Признак понижения качества
	Причина списания товара.

	Сумма, вал.
	Сумма по строке, в валюте документа. 

	Кол-во, ед.
	Количество в единицах измерения. 

	Цена, уч.
	Цена за товар по его себестоимости в учетной валюте. 

	Признак
	Уникальный признак (исп. при партионном учете).

	Расход
	Отображается расход товара.

	НДС
	Процент НДС. 

	Примечание
	Комментарии.

	Производитель
	Производитель товара.


1.15.3 Состояния документа
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Рис. 1.15.2 Цепочка прохождения документа «Акт списания остатков» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После его сохранения документ переходит в состояние «Составлен». Теперь можно выполнить списание товара. При помощи определенного алгоритма товар будет списан с того отдела (склада), который указан в реквизитах, а документ перейдет в состояние «Списано». 

1.15.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Списать.

Сервис:

Спецификация акта списания;

Спецификация для сканера;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Удаление строк;

Загрузить данные с терминала;

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Списать;

Пометить к удалению;

Сформировать расход;

Импорт данных из расхода;

Торг – 16 (акт списания) FR3.

Сервис:

Спецификация акта списания;

Спецификация для сканера;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Загрузить данные с терминала;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Корректировка товарной партии по складу;

Удаление строк;

Выбор товарных партий по складу; Необработанные данные терминала. 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Удалить информацию о сериях. 

Отчеты:

Торг – 16 (акт списания) FR;

Инв-3 (в с/с по основанию);

Инв-19 (Сличительная ведомость). 

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Списано
	Сформированный документ, соответствует списанию товара. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить списание. 

Учет бухгалтерской себестоимости.

Сервис:

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Сформировать документ на основании. 

Отчеты:

Детализация себестоимости по принципалам;

Инв-3 (в с/с по основанию);

Инв-19 (сличительная ведомость);

Торг – 16 (акт списания) FR3.


1.15.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Спецификация для сканера

Ввод количества

Удаление строчки

Поиск строк документа

Инвертировать отметки строк

Продолжить поиск строк

Отметить все строки

Сниять отметку всех строк

Курс валюты

Корректировка товарной партии по складу

Обновить НДС по справочнику

Удаление строк

Удалить информацию о сериях

Пометить к удалению

Удалить документ

Отменить пометку к удалению

Импорт данных из расхода

Сформировать расход

Выбор товарных партий по складу

Загрузить данные с терминала

Необработанные данные терминала

Сформировать документ на основании

Все эти алгоритмы описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся действия.

Спецификация акта списания остатков

Этот режим вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация» (Рис. 1.15.3). 
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Рис. 1.15.3 Спецификация акта списания.

Выборка «По складу» выполняет поиск только среди товаров, имеющихся на складе предприятия, причем поиск ведется по различным параметрам: наименование товара, штрих-код товара, тип единицы измерения, производитель, группа товара. Выбор параметров осуществляется из соответствующих наборов (тип единицы измерения и группа товаров) или из справочника (производитель). В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то чаще всего системой это воспринимается как все значения данного параметра. 

В пункте меню «Формы поиска» спецификации есть два дополнительных алгоритма, позволяющих получить дополнительную информацию по интересующему товару: «Товар на складах» и «Акт списания – партии по складу». Первый показывает склады, на которых имеется выбранный товар. Для получения этой информации следует установить курсор на выбранном в спецификации товаре и в пункте «Формы поиска» выбрать соответствующий пункт. Второй алгоритм показывает партии, в которых числится выбранный товар, а также позволяет добавить в акт списания товар из нужной партии: в спецификации произведем поиск и получим перечень товаров. Установим курсор на строке с нужным нам наименованием и в пункте «Формы поиска» выберем пункт «Акт списания – партии по складу». После этого откроется новое окно со списком товарных партий, к которым принадлежит интересующий нас товар:
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Рис. 1.15.4 Окно «Акт списания - товарные партии».

Двойным щелчком мыши (или клавишей «Enter») откроем форму ввода количества (описание работы с данным режимом находится ниже), затем введем нужное нам количество и нажмем клавишу Ввод, тем самым добавив товар из нужной партии в исходный документ. 

Списать

При нажатии на кнопку [image: image450.png]


 (пункт меню «Списать» или Ctrl + 1) и подтверждении своих действий товар будет под действием алгоритма списан с того отдела (склада), который указан в реквизитах, а документ перейдет в состояние «Списано». Данное состояние является конечным состоянием акта списания, в этом состоянии он хранится в базе данных и участвует в формировании товарных отчетов. 

Отменить списание

В случае необходимости отменить списание товара, следует нажать на кнопку [image: image451.png]


 (или Ctrl + 2), после чего документ примет состояние «Составлен». 

1.15.6 Отчеты

При работе с «Актом списания» можно сформировать и распечатать следующие формы отчетов:

Детализация себестоимости по принципалам

Данный отчет имеет вид:
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Торг-16 (акт о списании товара)
[image: image453.png]



Инв-3 (в с/с по основанию)

Отчет используется в том случае, если документ был сформирован из «Инвентаризационного листа», представляет собой перечень всех товаров, принадлежащих складу, указанному в этом документе. Отчет имеет вид:
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Инв-19 (сличительная ведомость)

Отчет используется в том случае, если документ был сформирован из «Инвентаризационного листа», представляет собой перечень товаров, по которым имеются расхождения между реальным наличием товара и количеством в базе данных. Отчет имеет вид:
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Для просмотра и печати отчетов следует в пункте меню «Алгоритмы» выбрать пункт «Отчеты», а в нем – требуемый отчет. 

1.16 Документ «Переоценка»

При необходимости изменения цен на товары следует воспользоваться документом «Переоценка». Документ создается самостоятельно из пункта меню «Создать документы» → «Внутренние операции с товаром» → «Переоценка», а также их других документов, например из документа «Приходная накладная» (Рис. 1.16.1). 

Документ в состоянии «Новый» имеет вид:
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Рис. 1.16.1 Документ «Переоценка».

1.16.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения.

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Состояние товара для переоценки
	Выбирается из справочника «Состояния товара».

	Категория для переоценки
	Категория цены товара.

	Наценка, %
	Процент наценки за товар.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	№
	Алгоритм поиска приходных накладных или накладных на переоценку, из которых добавляется товар в создаваемый документ. 

	Приходная накладная
	Номер документа, выбранного для добавления из него товара в текущий документ.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, ответственное за проведение операции. 

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Примечание
	Поле для ввода информации пользователем.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.


1.16.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара. 

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар. 

	Наименование товара (группа товаров)
	Название товара. 

	Цена, вал.
	Новая цена товара в валюте документа. 

	Наценка, %
	Процент новой наценки за товар.

	% уценки
	

	Прих. цена, вал
	Старая цена товара (цена, по которой товар был оприходован).

	Ст. наценка, %
	Старая наценка на товар.

	Ст. цена, вал.
	Старая (исходная) цена за товар в валюте документа. 

	НДС
	Процент НДС. 

	Производитель
	Производитель товара.

	Новая цена, уч.
	Цена переоцененного товара в учетной валюте документа.

	Примечание
	Комментарии.


1.16.3 Состояния документа
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Рис 1.16.2 Цепочка прохождения документа «Переоценка» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После сохранения документ переходит в состояние «Составлен». Когда все необходимые изменения сделаны, факт переоценки нужно принять, происходит фактическая переоценка товара, документ переходит в свое конечное состояние – «Выполнена». 

1.16.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия

Cохранение.

Сервис:

Спецификация переоценки;

Ввод цен; 

Удаление строчки;

Удаление строк;

Загрузить данные с терминала;

Добавить спецификацию из документа;

Добавить спецификацию по складу;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Передать на утверждение;

Переоценить и оприходовать связанную ПН.
Сервис:

Спецификация переоценки;

Ввод цен; 

Удаление строчки;

Загрузить данные с терминала;

Добавить спецификацию из документа;

Добавить спецификацию по складу;

Необработанные данные терминала;

Курс валюты;

Изменить процент;

Добавить спецификацию из группы товаров;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Предпочитаемые склады и счета/кассы;

Загрузка спецификации из Excel;

Сформировать цены по характеристикам товара.

Отчеты:

Напечатать ценники;

Ценники (накладная автоматически);

Ценники (накладная стеллаж);

Контроль себестоимости.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Отменить пометку к удалению;

Удалить документ.

	На утверждении
	Документ отправлен на утверждение ответственному лицу. Доступно редактирование документа аналогично состоянию «Составлен».
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Спецификация переоценки;

Ввод цен; 

Удаление строчки;

Загрузить данные с терминала;

Добавить спецификацию из документа;

Добавить спецификацию по складу;

Необработанные данные терминала;

Курс валюты;

Изменить процент;

Добавить спецификацию из группы товаров;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Утвердить;

Отклонить.

Сервис:

Удаление строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Контроль себестоимости. 

	Отклонен
	Документ не прошел утверждение. Требуется доработка. Доступно редактирование документа аналогично состоянию «Составлен».
	Действия:

Сохранение;

Передать на утверждение;

Пометить к удалению;

Спецификация переоценки;

Ввод цен; 

Удаление строчки;

Загрузить данные с терминала;

Добавить спецификацию из документа;

Добавить спецификацию по складу;

Необработанные данные терминала;

Изменить процент;

Добавить спецификацию из группы товаров;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

Сервис:

Удаление строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Контроль себестоимости.

	Утвержден
	Документ прошел утверждение. Редактирование запрещено. Инициируется передача документа в удаленные подразделения.
	Действия

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отменить;

Сохранить;

Подготовить к переоценке.

Сервис:

Удаление строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Контроль себестоимости.

	Отменен
	Документ отменен после утверждения. Редактирование запрещено.
	Действия:
Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

Сервис:

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Контроль себестоимости.

	Печать ценников
	Дочерний документ создан. Проводятся работы по печати и замене ценников. Редактирование документа запрещено.
	Действия:
Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Переоценить;

Пометить к удалению.

Сервис:

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Напечатать ценники;

Контроль себестоимости.

	Выполнена
	Конечное состояние документа, соответствует выполнению переоценки товара. 


	Действия:

Сохранение.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Сформировать документ на основании.

Отчеты:

Напечатать ценники;

Ценники (накладная автоматически);

Ценники (накладная стеллаж);

Контроль себестоимости;

Переоценка остатков.


1.16.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Удаление строчки

Удаление строк

Курс валюты

Загрузить данные с терминала

Необработанные данные с терминала 

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Отметить все строки

Снять отметку всех строк

Инвертировать отметки строк

Пометить к удалению;

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Предпочитаемые склады и счета/кассы

Сформировать документ на основании

Все эти алгоритмы описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация переоценки

Спецификация (Рис. 1.16.3) вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация». 
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Рис. 1.16.3 Спецификация документа «Переоценки».

В данном режиме поиск товара ведется «По справочнику товаров для переоценки», «По группе товаров для переоценки» и «По складу для переоценки». При этом используются различные параметры: наименование товара, штрих-код товара, тип единицы измерения, производитель, группа товара. Выбор параметров осуществляется из соответствующих наборов (тип единицы измерения и группа товаров) или из справочника (производитель). В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то чаще всего системой это воспринимается как все значения данного параметра. 

Ввод цен

После завершения поиска в спецификации следует ввести требуемое количество выбранного товара. Для чего следует установить курсор на строке с требуемым товаром и двойным щелчком мыши открыть окно «Форма ввода» (Рис. 1.16.4):
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Рис. 1.16.4 Форма ввода цены товара.

При вводе наценки в процентах новая цена товара автоматически пересчитывается и отображается в соответствующем поле. После окончания ввода цены нажмите кнопку «Ввод» – вы увидите, что поля сетки документа поменялись в соответствии с новой ценой. 

Возможен выбор цены по приходным партиям в форме «ПЦ - Информация по приходным партиям» (Рис. 1.16.5).

[image: image462.png]Y T1LL - VinbopMaLLR N0 NPHKOAHBIM NApTHs =10l x|
£, Pl feficTen
Qo
datac.. datano ..
o408 2005 =] [e3.07.2010 =
T4 Unchopmauns no NpHXOAHEIN NAPTHAN
Rowoment | K200, |~
T Raprn | owa | Konoo | L | copmmns
| e
00 ur st 7 16 10 ymaoma 1
1" Acnupu 500 ur st W 16 10 ynaoma 1
[~ Acnupunt 500 ur st 2 10 20 ymaoma O
| [Acrupn 500 urists T avoooos 80120t 83 15 100 ynaroora 1
| e 500 urists 00000022 0022010 113 15 50 ynaroora 1
| [Acrupn 500 ursts T 00000036 02032010 153 10, 100 ynaroora 1
[ |Acrupun 500 wr 216 MH 00000051 19.052010 247 10 50 ynawoska 1+

N





Рис. 1.16.5 Форма «ПЦ - Информация по приходным партиям».

Данная форма запускается из формы ввода спецификации документа «Переоценка» нажатием на кнопку «Подбор цены» (Рис. 1.16.4).

При заполнении поля «Тип переоценки» осуществляется ссылка на записи справочника «Типы переоценки», в котором осуществляется выбор вида цены, от которой вычисляется наценка.
Добавить спецификацию из документа

 Данный алгоритм позволяет заполнить текущий документ товарами из выбранных документов «Приходная накладная» или «Переоценка» в соответствии с имеющимися выборками (Рис. 1.16.6). 
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Рис. 1.16.6 Выбор накладной.

Следует щелкнуть по кнопке [image: image464.png]


 и открыть список накладных, осуществив соответствующую выборку. Поместив курсор на нужную накладную, осуществить выбор. В шапке документа появится номер выбранной накладной:  [image: image465.png]A e L
[IOy0 a7 HakaRHEr

)




.

Теперь, чтобы добавить товары из выбранной накладной в сетку документа, необходимо нажать на кнопку [image: image466.emf]

 (или Alt + 1).

Добавить спецификацию по складу

Данный алгоритм позволяет добавить в документ все товары, находящиеся на складах предприятия. Для этого следует в пункте меню выбрать «Добавить спецификацию по складу» или нажать на кнопку [image: image467.emf]

 (или Alt + 2), после чего товары со складов организации будут добавлены в сетку и доступны для последующего редактирования цены. Ввод и редактирование цен описывается выше, в пункте «Ввод цен». 

Добавить спецификацию из группы товаров

Данный алгоритм позволяет добавить в документ все товары, находящиеся в какой-либо из групп справочника «Товары». Для этого следует в пункте меню выбрать «Добавить спецификацию из группы товаров» или нажать на кнопку [image: image468.png]


 (или Alt + 4).

Сформировать цены по характеристикам товара

Алгоритм «ПЦ — сформировать цены по характеристикам товара» запускается из документа «Переоценка» в состоянии «Составлен» при помощи кнопки [image: image469.png]


 на верхней панели инструментов либо из меню «Сервис».

Данный алгоритм позволяет установить цены реализации по таблице в зависимости от характеристик товара и закупочной цены товара. Алгоритм формирует цены на товар по таблице Excel определенного формата (Рис. 1.16.7).
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Рис. 1.16.7.

 Алгоритм позволяет вести ценообразование в зависимости от значения четырех характеристик товара, и в первых четырех столбцах таблицы указываются идентификаторы характеристик товара (Рис. 1.16.7), заданные в справочнике «Характеристики товара» (Рис. 1.16.8).
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Рис. 1.16.8 Справочник «Характеристики товара».

При запуске алгоритма открывается панель параметров, в которой необходимо выбрать xls-файл с описанием таблицы (Рис. 1.16.9).
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Рис. 1.16.9.

 При нажатии кнопки «ОК» алгоритм рассчитывает новые цены и записывает их в документ «Переоценка».

Изменить процент

Действие позволяет изменить установленную процентную надбавку для всех товаров, имеющихся в текущем документе, или выборочно, щелкнув по строке клавишей «Пробел» (строка с выбранным товаром будет помечена с левой стороны значком [image: image473.png]


). Для этого следует указать необходимый процент в поле «Наценка», а затем нажать на кнопку [image: image474.png]


 (или Alt + 3). Заданная наценка и новые цены будут немедленно отражены во всех строках сетки документа. 

Передать на утверждение

Алгоритм вызывается из документа в состояниях «Составлен» и «Отклонен» и переводит его в состояние «На утверждении». Для его запуска используется кнопка [image: image475.png]


, пункт меню «Действия» → «Передать на утверждение» или Ctrl + 1.

Отклонить

Алгоритм переводит документ в состояние «Отклонен». Данный алгоритм запускается в работу при помощи кнопки[image: image476.png]


, пункта меню «Действия» → «Отклонить» или Ctrl + 3 из документа «Переоценка» в состояниях «На утверждении» и «Утвержден». Перед переводом в состояние «Отклонен» выполняется проверка на наличие дочерних ПЦ, и если есть хотя бы один дочерний документ в любом состоянии, то документ не переводится и выводится сообщение: «Документ имеет дочерние документы «Переоценка»».

Утвердить

Алгоритм вызывается нажатием на кнопку [image: image477.png]


, комбинацией клавиш Ctrl + 1 или посредством пункта меню «Действия» → «Утвердить». Документ переводится в состояние «Утвержден».

Отменить

Алгоритм переводит документ в состояние «Отменен», возврат в работу из которого невозможен. Запуск данного алгоритма осуществляется посредством кнопки [image: image478.png]


, пункта меню «Действия» → «Отменить» или Ctrl + 3 из документа «Переоценка» в состоянии «Утвержден».

Подготовить к переоценке

С помощью данного алгоритма формируется дочерний документ «Переоценка» в состоянии «Печать ценников». Вызвать алгоритм можно посредством кнопки [image: image479.png]B



, комбинации клавиш Ctrl + 1 или пункта меню «Действия» → «Подготовить к переоценке».

Переоценить

После окончательного формирования документа, внесения всех необходимых изменений, факт переоценки нужно принять, нажав для этого кнопку [image: image480.png]


 (Ctrl + 1). После этого происходит фактическая переоценка товара, а документ переходит в свое конечное состояние – «Выполнена».

1.16.6 Отчеты

В документе «Переоценка» доступны следующие формы отчетов:

Ценники (накладная стеллаж) 

Ценники (накладная автоматически)

Напечатать ценники

Данные отчеты были описаны ранее. Для получения отчетов следует в пункте меню «Алгоритмы» выбрать пункт «Отчеты», а в нем соответствующий пункт. 

Контроль себестоимости

Данный отчет описан в разделе 1.12.6. При формировании данного отчета от документа «Переоценка» количество товара рассчитывается как остаток на складах, принадлежащих территориальному подразделению, указанному в документе «Переоценка». Если на подразделении заполнена расширенная структура «Предпочитаемые склады отгрузки», то остаток товаров рассчитывается только по указанным в ней складам.

Переоценка остатков

Отчет запускается от документа «Переоценка» в состоянии «ПЦ – Выполнена» и используется только при включенном «суммовом учете».
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Рис. 1.16.10 Отчет «Переоценка остатков».

1.17 Документ «Расчеты с контрагентом»

Документ «Расчеты с контрагентами» служит для регистрации фактических и плановых входящих и исходящих платежей от поставщиков и покупателей (Рис. 1.17.1). 

Документ может создаваться самостоятельно, из пункта меню «Создать документы» → «Финансовые документы» → «Расчеты с контрагентом», причем значения некоторых реквизитов могут быть уже проставлены (устанавливаются администратором системы по умолчанию), а также из другого документа: «Счет», «Услуги», «Расходная накладная», «Заявка покупателя». 
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Рис. 1.17.1 Документ «Расчеты с контрагентом».

1.17.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения.

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически.

	По привязке
	Отображает состояние документа по оплате.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Контрагент
	Партнер, с которым проводятся расчеты. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Счета и кассы фирмы или сотрудника, по которым ведется раздельный учет. 

	Финансовая статья
	Наименование финансовой операции. 

	Операция
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т.д. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма вал.
	Сумма по документу, в валюте документа. 

	%
	Поле, предусмотрено для изменения ставки баланса по документу (например, выдана сумма 100р., а отчитаться следует за 98р. 20коп. при 2%).

	Привязано вал.
	Проведенные платежи по документу. 

	Сумма уч.
	Сумма по документу, в учетной валюте. 

	Оплата
	Дата, не поздней которой должна произойти оплата поставки (отсчет дней проводится начиная от даты создания документа). 

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной. 

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу.

	Примечание
	Поле для ввода информации пользователем.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	1. Комментарий
	

	2. Комментарий
	

	Договор
	Номер договора с контрагентом.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.


1.17.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Зачислено на
	Счет, на который должен быть зачислен платеж

	Сумма, вал.
	Сумма по документу, в валюте документа. 

	% к 100
	

	Сумма уч.
	Сумма по документу в учетной валюте. 


1.17.3 Состояния документа
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Рис. 1.17.2 Цепочка прохождения документа «Расчеты с контрагентом» по состояниям.

Открывается в состоянии «Новый», а после заполнения шапки и сохранения переходит в состояние «Составлен». 

Если платеж будет осуществляться в будущем, то его можно поставить в очередь. После постановки платежа в очередь документ перейдет в состояние «В очереди». Постановку в очередь можно отменить – документ вернется в состояние «Составлен». 

Находясь в состояниях «Составлен» и «В очереди», можно провести платеж. После подтверждения действия документ перейдет в состояние «Проведен». Проведенный платеж можно отменить, после чего документ вернется в состояние «Составлен». 

1.17.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Провести платеж;

Провести платеж с партнером;

Платеж в очередь.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 
	Действия:

Сохранение;

Провести платеж;

Провести платеж с партнером;

Платеж в очередь;

Пометить к удалению;

Номер платежного поручения;

Сменить договор;

РкО FR3

Сервис:

Курс валюты;

Привязка РсК от документа.

Отчеты:

ПкО;

РкО;

Платежное поручение.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	В очереди
	Соответствует постановке платежа в очередь. Увеличивает / уменьшает сумму денег в кассе, на счету фирмы. Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 


	Действия:

Сохранение;

Провести платеж; 

Провести платеж с партнером;

Отменить очередь; 

Номер платежного поручения;

Банковская карта;

РкО FR3.

Сервис:

Привязка РсК от документа.

Отчеты:

ПкО;

РкО;

Платежное поручение.

	Проведен
	Конечное состояние документа. Увеличивает / уменьшает сумму денег в кассе, на счету фирмы. Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить платеж;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Номер платежного поручения;

Копировать РсК;

Сформировать Счет-фактуру*;

РкО/ПкО – Информация по платежам;

РкО FR3.

Сервис:

Привязка РсК от документа;

Банковская карта.

Отчеты:

ПкО;

РкО;

Платежное поручение.


1.17.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Создать документ «Расчеты с контрагентом»

Сменить договор

Курс валюты

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Сменить договор

Выше перечисленные алгоритмы были описаны ранее.

Сформировать Счет-фактуру*

Данный алгоритм доступен для РсК с операцией «Приход».

Платеж в очередь

Если платеж будет осуществляться в будущем, а не в данный момент, то его можно поставить в очередь. В таком случае, при наступлении момента фактического платежа, достаточно будет лишь открыть этот документ, ввести фактическую дату платежа, и провести его, переведя документ в состояние «Проведен». 

Для постановки платежа в очередь следует нажать кнопку [image: image484.png]


 или воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Платеж в очередь» (или Ctrl + 3). Документ перейдет в состояние «В очереди». 

Отменить очередь

Данный алгоритм снимает платеж с очереди и переводит в состояние «Составлен», отменяет все привязки платежей с расчетным документом.

Постановку в очередь можно отменить с помощью кнопки [image: image485.png]


 или пункта меню «Действия» → «Отменить очередь» (или Ctrl + 4) – документ вернется в состояние «Составлен». 

Провести платеж

Для проведения платежей служит кнопка [image: image486.png]


 или пункт меню «Действия» → «Провести платеж» (или Ctrl + 1). После подтверждения вашего действия документ перейдет в состояние «Проведен». 

Отменить платеж

Проведенный платеж можно отменить (документ вернется к состоянию «Составлен») посредством кнопки [image: image487.png]


 или пункта меню «Действия» → «Отменить платеж» (или Ctrl + 2). Осуществляется проверка на минусовой остаток по кассе. При формировании отрицательного остатка выдается соответствующее сообщение.

Копировать РсК

Данный алгоритм вызывается из пункта меню «Действия» документа «Расчеты с контрагентом» в состоянии «ПлК – проведен» (Рис. 1.17.3).
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Рис. 1.17.3.

Алгоритм вызывает параметр «Установить связь с родительским документом»:
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Если установить «Да», формируется дочерний документ «РсК», привязанный к родительскому. Все реквизиты шапки документа, кроме «Операция» переносятся из родительского документа. В поле «Операция» выставляется значение, противоположное значению данного поля в родительском документе. 

Если выставлен параметр «Нет», формируется дочерний документ без привязки к родительскому, в шапку документа переносятся все реквизиты родительского документа кроме признаков документа и сумм. Данный режим используется для формирования однотипных РсК с одинаковыми реквизитами шапки документа без привязки друг к другу.

Привязка РсК от документа

При помощи данного алгоритма осуществляется выбор документа для установки, снятия или удаления привязки (Рис. 1.17.4).
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Рис. 1.17.4 Привязка РсК от документа.

Номер платежного поручения

Реквизиты платежного поручения, формируемого на основе текущего документа, определяются в расширенной структуре «Номер платежного поручения». Для этого необходимо выбрать пункт «Действия» → «Номер платежного поручения» в меню документа, либо воспользоваться кнопкой [image: image491.png]|



 (Ctrl + T). В открывшейся форме указываются реквизиты (назначение платежа, номер платежного поручения, дата платежного поручения), которые будут использованы при формировании печатной формы платежного поручения (Рис. 1.17.5).
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Рис. 1.17.5 Определение платежного поручения.

В узле «Добавлять сумму НДС в назначение» расширенной структуры определяется, будет ли сумма НДС указываться в поле «Назначение платежа» печатной формы платежного поручения. Если указать «Да», то в поле «Назначение платежа» отдельной строкой после основного текста будет добавлена фраза «В том числе НДС» и сумма НДС.

1.17.6 Отчеты

В документе «Расчеты с контрагентом» доступны следующие формы отчетов:

ПкО (приходный кассовый ордер)
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РкО (расходный кассовый ордер)
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Печать платежного поручения

Для формирования отчета следует задать параметры платежного поручения, нажав на кнопку «Параметры платежки» (Рис. 1.17.6). Открывается расширенная структура «Параметры платежки», в которую следует внести  свойства платежного поручения (если они не были заданы ранее) (Рис. 1.17.7). Следует сохранить данные, нажав на кнопку «Ввод». Затем при помощи кнопки [image: image495.png]B fevare |




 можно запустить печать отчета (Рис. 1.17.8).
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Рис. 1.17.6 Печать платежного поручения.
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Рис. 1.17.7 Параметры платежки.
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Рис. 1.17.8 Отчет «Платежное поручение».

Для получения отчетов в пункте меню «Алгоритмы» следует выбрать пункт «Отчеты», а в нем соответствующий пункт. 

1.18 Документ «Авансовый отчет»

Данный документ предназначен для контроля над расчетами с сотрудниками фирмы (Рис. 1.18.1). Документ создается самостоятельно. Для создания нового документа выберите пункт меню «Создать документы» → «Финансовые документы» → «Авансовый отчет». 
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Рис. 1.18.1 Документ «Авансовый отчет».

1.18.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения. 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему. 

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Сотрудник, с которым проводятся расчеты. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	№…
	Открывает форму поиска «Список перемещений денежных средств». 

	Перемещение денежных средств
	Эта строка заполняется автоматически, используя выборку методом FIFO по сотруднику, или при использовании формы поиска «Список перемещений денежных средств». Тогда авансовый отчет создается в соответствии с выбранным документом перемещение. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма отчета, вал.
	

	Сумма отчета, уч.
	

	Территориальное подразделение
	

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Примечание
	Комментарии.


1.18.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Дата расхода
	Поле заполняется автоматически с помощью спецификации. 

	Форма оплаты
	Поле заполняется автоматически с помощью спецификации. 

	Финансовая статья
	Поле заполняется автоматически с помощью спецификации. 

	Сумма, вал.
	Поле заполняется автоматически с помощью спецификации. 

	Контрагент/Сотрудник
	Поле заполняется автоматически с помощью спецификации. 

	№ документа, основание
	Поле заполняется автоматически с помощью спецификации. 

	№ договора
	Поле заполняется автоматически с помощью спецификации. 

	Примечание
	Поле заполняется автоматически с помощью спецификации. 


1.18.3 Состояния документа
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Рис . 1.18.2 Цепочка прохождения документ «Авансовый отчет» по состояниям.

Как и все остальные документы, этот открывается в состоянии «Новый», а после заполнения шапки и сохранения переходит в состояние «Составлен». Заполнить строки документа также можно в состоянии «Новый». Находясь в состоянии «Составлен» можно закончить составление документа, затем выполнить «Подтвердить», авансовый отчет перейдет в состояние «Подтверждено». При этом будут созданы «Расчеты с контрагентом» или «Перемещение денежных средств» (если отчитывающееся лицо указано в строчках документа) для каждой из строк документа. Для проведенного авансового отчета можно «Отменить подтверждение», удалив предварительно все подчиненные «Расчеты с контрагентом» и «Перемещение денежных средств», — документ вернется в состояние «Составлен». 

1.18.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить;

Записать остаток средств сотрудника.

Сервис:

Спецификация авансового отчета;

Ввод суммы;

Удаление строчки. 

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить;

Пометить к удалению;

Записать остаток средств сотрудника.

Сервис:

Спецификация авансового отчета;

Ввод суммы;

Удаление строчки;

Курс валюты. 

Отчеты:

Авансовый отчет;

Авансовый отчет (предварительно).

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить;

Отменить пометку к удалению.

	Подтвержден
	Конечное состояние документа. Увеличивает / уменьшает сумму денег в кассе, на счету фирмы. Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить.

Отчеты:

Авансовый отчет.


1.18.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить

Удаление строчки

Курс валюты

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.

Спецификация авансового отчета

При запуске данного алгоритма открывается форма поиска, в которой возможны три выборки:

1) Документы для авансового отчета:

Этой выборке соответствует приведенная на Рис. 1.18.3 форма. В ней осуществляется поиск документов, на основании которых возможно создание авансового отчета. При этом поля, учтенные в выбранном документе, будут перенесены в создаваемый отчет. Возможные действия – «Добавить в авансовый отчет» и «Открыть документ из спецификации». 
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Рис. 1.18.3 Спецификация авансового отчета, выборка «Документы для авансового отчета».

После выбора строки двойным щелчком открывается форма ввода, приведенная на Рис. 1.18.4. После заполнения строк формы и сохранения введенной информации нажатием кнопки «Ввод» строка в спецификации заполняется внесенными в форму данными автоматически. 
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Рис. 1.18.4 Форма ввода.

2) По справочнику Контрагенты для отчета:

Этой выборке соответствует приведенная на Рис. 1.18.5 форма. Она позволяет осуществить выбор по контрагентам, с которыми были проведены расчеты, и внести их в строки авансового отчета. 
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Рис. 1.18.5  Спецификация авансового отчета, выборка «По справочнику «Контрагенты для отчета»».

После выбора строки двойным щелчком открывается форма ввода, приведенная на Рис. 1.18.4. После заполнения строк формы и сохранения введенной информации нажатием кнопки «Ввод» строка в спецификации заполняется внесенными в форму данными автоматически. 

3) По справочнику «Сотрудники для отчета»:

Этой выборке соответствует форма, приведенная на Рис. 1.18.6. Она позволяет осуществить выбор по сотрудникам, с которыми были проведены расчеты, и внести их в строки авансового отчета. 
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Рис. 1.18.6 Спецификация авансового отчета, выборка «По справочнику «Сотрудники для отчета»».

После выбора строки двойным щелчком открывается форма ввода, приведенная на Рис. 1.18.4. После заполнения строк формы и сохранения введенной информации нажатием кнопки «Ввод» строка в спецификации заполняется внесенными в форму данными автоматически. 

Подтвердить

Этот алгоритм позволяет перевести документ в состояние «Подтвержден». При этом создаются подчиненные документы «Расчеты с контрагентом» и «Перемещение денежных средств» (если сотрудник указан в строках документа) для каждой строки авансового отчета. Алгоритм запускается из меню «Действия» → «Подтвердить», при помощи кнопки [image: image505.png]


 на верхней панели инструментов или Ctrl + 1. 

Отменить

Этот алгоритм позволяет вернуть документ в состояние «Составлен». Предварительно необходимо удалить все созданные при подтверждении документы «Расчеты с контрагентом» и «Перемещение денежных средств». Алгоритм запускается из меню «Действия» → «Отменить», при помощи кнопки [image: image506.png]


 на верхней панели инструментов или Ctrl + 2. 

Ввод суммы

Алгоритм открывает форму ввода (Рис. 1.18.4) для данной строки авансового отчета и позволяет изменить дату, сумму, форму оплаты, группу финансовых статей, финансовую статью, договор контрагента (если они были доступны при вводе) и примечание. Воспользоваться данным алгоритмом можно при помощи клавиши «Enter» или пункта меню «Сервис» → «Ввод суммы».

1.18.6 Отчеты

В документе «Авансовый отчет» доступны отчеты:

Авансовый отчет
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Авансовый отчет (предварительно)
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1.19 Документ «Расчеты с сотрудником»

Данный документ предназначен для оформления расчетов с сотрудниками фирмы, отражения выдачи и приема денег (Рис. 1.19.1). 

Документ создается самостоятельно. Для создания нового документа выберите пункт меню «Создать документы» → «Финансовые документы» → «Расчеты с сотрудником». 
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Рис. 1.19.1 Документ «Расчеты с сотрудником».

1.19.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения. 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	По привязке
	Отображает состояние документа по оплате.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Сотрудник/ Контрагент
	

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Счета и кассы фирмы или сотрудника, по которым ведется раздельный учет. 

	Сотрудник
	Сотрудник, с которым проводятся расчеты. 

	Финансовая статья
	Наименование финансовой операции. 

	Операция
	Направление операции (Приход/Расход).

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма, вал.
	Сумма по документу, в валюте документа. 

	%
	Поле, предусмотрено для изменения ставки баланса по документу (например, выдана сумма 100р., а отчитаться следует за 98р. 20коп. при 2%)

	Сумма уч.
	Сумма по документу, в учетной валюте. 

	Привязано вал.
	Проведенные платежи по документу. 

	Оплата
	Дата, не поздней которой должна произойти оплата поставки (отсчет дней начинается с даты создания документа). 

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной. 

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Примечание
	Комментарии.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.


1.19.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Зачислено на
	

	Сумма, вал.
	Сумма по документу, в валюте документа. 

	% к 100
	

	Сумма уч.
	Сумма по документу в учетной валюте. 


1.19.3 Состояния документа
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Рис . 1.19.2 Цепочка прохождения документа «Расчет с сотрудником» по состояниям.

Документ «Расчеты с сотрудником» открывается в состоянии «Новый», а после заполнения шапки и сохранения переходит в состояние «Составлен». Если платеж будет осуществляться в будущем, а не в данный момент, то его можно поставить в очередь. После постановки платежа в очередь документ перейдет в состояние «В очереди». Постановку в очередь можно отменить - документ вернется в состояние «Составлен». 

Находясь в состояниях «Составлен» и «В очереди», можно совершить проведение расчетов, документ перейдет в состояние «Проведен». Проведенный платеж можно отменить - документ вернется в состояние «Составлен». 

1.19.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Провести платеж;

Платеж в очередь.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 
	Действия:

Сохранение;

Провести платеж;

Платеж в очередь;

Пометить к удалению; 

РкО FR3.

Сервис:

Курс валюты.

Отчеты:

ПкО. 

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить;

Отменить пометку к удалению.

	В очереди
	Соответствует постановке платежа в очередь. Увеличивает / уменьшает сумму денег в кассе, на счету фирмы. Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 


	Действия:

Сохранение;

Провести платеж;

Отменить очередь;

РкО FR3.

Отчеты:

ПкО. 

	Проведен
	Конечное состояние документа. Увеличивает / уменьшает сумму денег в кассе, на счету фирмы. Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить платеж;

РкО FR3

Отчеты:

ПкО. 


1.19.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить

Курс валюты

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.

Платеж в очередь

Если платеж будет осуществляться в будущем, а не в данный момент, то его можно поставить в очередь. В таком случае при наступлении момента фактического платежа достаточно будет лишь открыть этот документ, ввести фактическую дату платежа и провести его, переведя документ в состояние «Проведен». 

Для постановки платежа в очередь следует нажать на кнопку [image: image511.png]


 (Ctrl + 3). Документ перейдет в состояние «В очереди». 

Отменить очередь

Данный алгоритм снимает платеж с очереди и переводит документ в состояние «Составлен», а также отменяет все привязки платежей с расчетным документом. Постановку в очередь можно отменить с помощью кнопки [image: image512.png]


 (Ctrl + 4) – документ вернется в состояние «Составлен». 

Провести платеж

Для проведения платежа служит кнопка [image: image513.png]


 (Ctrl + 1). После подтверждения вашего действия документ перейдет в состояние «Проведен». 

Отменить платеж

Проведенный платеж можно отменить посредством кнопки [image: image514.png]


 (Ctrl + 2). После подтверждения документ вернется к состоянию «Составлен». 

1.19.6 Отчеты

В документе «Расчеты с сотрудником» доступны следующие формы отчетов:

ПкО

РкО (см. 1.17.6).

Для получения отчета следует в пункте меню «Алгоритмы» выбрать пункт «Отчеты», а в нем соответствующий пункт.

1.20 Документ «Перемещение денежных средств»

Перемещение денежных средств – операция, осуществляемая внутри фирмы для перемещения и конвертирования денег между счетами и кассами фирмы (Рис. 1.20.1). 

 Документ создается самостоятельно из пункта меню «Создать документы» → «Финансовые документы» → «Перемещение денежных средств» и имеет вид:
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Рис. 1.20.1 Документ «Перемещение денежных средств».

1.20.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепится за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения.

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	По привязке
	Отображает состояние документа по оплате.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Счета и кассы фирмы или сотрудника, с которых переводятся средства. 

	Валюта исх.
	Валюта, в которой перемещаются денежные средства. 

	Курс валюты исх.
	Курс валюты перемещаемых средств. 

	Наша фирма – получатель
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Счет/Касса/ Сотрудник – получатель
	Счета и кассы фирмы или сотрудника, на которые переводятся средства. 

	Валюта рез.
	Валюта, денежные средства получены. 

	Курс валюты рез.
	Курс валюты, в которой получаются средства. 

	Финансовая статья
	Наименование финансовой операции. 

	Операция
	Направление операции (Приход/Расход).

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т.д. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Сумма, вал.
	Сумма перемещаемых средств, в валюте документа.

	Сумма, уч.
	Сумма перемещаемых средств в учетной валюте.

	Результат, вал.
	

	Привязано вал.
	Проведенные платежи по документу. 

	Отчет
	Планируемая дата платежа. 

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной. 

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Примечание
	Комментарии.

	Территориальное подразделение
	

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.


1.20.2 Состояния документа
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Рис. 1.20.2 Цепочка прохождения документа «Перемещение денежных средств» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После его заполнения и сохранения документ перейдет в состояние «Составлен». Для подтверждения перемещения документ следует перевести в состояние «Перемещено», которое является конечным и соответствует фактическому перемещению денежных средств. 

1.20.3 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Переместить деньги;

Финансовая статья для расхода.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 
	Действия

Сохранение;

Переместить деньги;

Пометить к удалению;

Финансовая статья для расхода;

РКО FR3.

Сервис:

Курс валюты;

Курс валюты – получатель.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Перемещено
	Конечное состояние документа. Увеличивает / уменьшает сумму денег в кассе, на счету фирмы. Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить перемещение денег;

Финансовая статья для расхода;

РКО FR3.

Отчеты:

РКО. 


1.20.4 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Пометить к удалению

Удалить документ

Отменить пометку к удалению

Курс валюты

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.

Переместить деньги

После заполнения документа можно выполнить перемещение денежных средств. Для выполнения этой операции служит кнопка [image: image517.png]


 (Ctrl + 1). При выполнении этого алгоритма происходит уменьшение суммы денег на счету / кассе – отправителе фирмы, увеличение суммы денег на счету / кассе – получателе. После соответствующего подтверждения документ переходит в состояние «Перемещено», являющееся конечным. 

Отменить перемещение денег

Если нужно отменить перемещение денежных средств, то следует воспользоваться данным алгоритмом. В пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отменить перемещение денег» или использовать кнопку [image: image518.png]


 (Ctrl + 2). При выполнении алгоритма происходит уменьшение суммы денег на счету / кассе – получателе фирмы, увеличение суммы денег на счету / кассе – отправителе; документ возвращается в состояние «Составлен».

Финансовая статья для расхода

Алгоритм служит для задания финансовой статьи для расхода. Для начала работы алгоритма следует выбрать пункт «Финансовая статья для расхода» в меню «Действия», воспользоваться кнопкой [image: image519.png]


 на верхней панели инструментов или комбинацией клавиш Ctrl + F. Открывается форма «Финансовая статья для расхода» (Рис. 1.20.3).
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Рис. 1.20.3 Форма «Финансовая статья для расхода».

Параметры «Финансовая статья для расхода» и «Направление» задаются посредством двойного щелчка по параметру и выбора необходимой записи в соответствующей открывшейся форме (Рис. 1.20.4 и 1.20.5).
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Рис. 1.20.4 Форма «Финансовая статья».
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Рис. 1.20.5 Форма «Направления».

1.20.5 Отчеты

В документе «Перемещение денежных средств» доступны следующие формы отчетов:

РКО (расходный кассовый ордер) (см. 1.17.6).

Для их получения следует в пункте меню «Алгоритмы» выбрать пункт «Отчеты», а в нем соответствующий пункт.

1.21 Документ «Взаимозачет»

Документ «Взаимозачет» позволяет оформлять взаимозачетные операции с контрагентами (сотрудниками), то есть, отражает операции приведения сальдо с контрагентом (сотрудником) к необходимой величине: погашение курсовой разницы и т.п. При этом фактически взаимозачет изменяет только баланс, но это не платеж, а метод корректировки баланса. 

Документ создается самостоятельно в состоянии «Новый» из пункта меню «Создать документы» → «Финансовые документы» → «Взаимозачет» и имеет вид (Рис. 1.21.1):
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Рис. 1.21.1 Документ «Взаимозачет».

1.21.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепится за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения.

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	По привязке
	Отображает состояние документа по оплате.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Контрагент/ Сотрудник
	Счета и кассы фирмы или сотрудника, с которых переводятся средства. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Финансовая статья
	Финансовая операция. 

	Операция
	Направление операции. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Валюта
	Валюта, в которой взаимозачеты. 

	Курс валюты
	Курс валюты. 

	Сумма вал.
	Сумма документа, в валюте документа. 

	Сумма уч.
	Сумма документа в учетной валюте. 

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты операции. 

	Оплата
	Планируемая дата оплаты. 

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной. 

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу.

	Привязано, вал.
	Сумма, покрытая финансовыми документами или услугами.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Примечание
	Комментарии.

	Схема выдачи
	

	Территориальное подразделение
	

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.


1.21.2 Состояния документа 
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Рис. 1.21.2 Цепочка прохождения документа «Взаимозачет» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После его заполнения и сохранения документ перейдет в состояние «Составлен». Для проведения платежа документ следует перевести в состояние «Проведен», которое является конечным и соответствует фактическому проведению платежа.

1.21.3 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Принять.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 
	Действия:

Сохранение;

Принять;

Пометить к удалению;

Использование ПС;

Использование КК.

Сервис:

Курс валюты;

Продолжить поиск строк;

Премия посредника – к выплате;

Схема работы контрагента (выдача).

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Отменить пометку к удалению;

Удалить документ.

	Проведен
	Конечное состояние документа. Регистрирует зачет с контрагентом (сотрудником). Увеличивает / уменьшает сальдо контрагента (сотрудника). Записывает движение суммы денег в валюте документа в суммарном выражении. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить;

Использование ПС;

Использование КК.


1.21.4 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Курс валюты

Продолжить поиск строк

Использование КК

Перечисленные выше алгоритмы были описаны в предыдущих разделах. Рассмотрим оставшиеся.

Принять

Если документ не требует дальнейшей обработки, то можно приступить к проведению платежа. Для этого предназначена кнопка [image: image525.png]


 (Ctrl + 1). При выполнении алгоритма происходит регистрация зачета с контрагентом (сотрудником), увеличение / уменьшение сальдо контрагента (сотрудника). После подтверждения действия документ переходит в свое конечное состояние – «Проведен». 

Отменить

Проведение взаимозачета можно отменить с помощью кнопки [image: image526.png]


 (Ctrl + 2), вернув документ к состоянию «Составлен». Во время выполнения алгоритма происходит отмена регистрации зачета с контрагентом (сотрудником), увеличение / уменьшение сальдо контрагента (сотрудника). 

1.22 Документ «Комплектация»

Производство собственных товаров из компонентов, имеющихся на складе, оформляется документом «Комплектация» (Рис. 1.22.1). 

При создании нового документа вы можете лишь заполнить шапку документа. Для его создания выберите пункт меню «Создать документы» → «Производственные документы» → «Комплектация» или нажмите Ctrl + 4. Документ в состоянии «Составлен» имеет следующий вид:
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Рис. 1.22.1 Документ «Комплектация».

1.22.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепится за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения. 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого производится операция.

	Хозяйственная операция
	Вид операции, проводимой с товаром. 

	Склад
	Указывается тот склад, на котором будет храниться товар после комплектации.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	Сумма уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Примечание
	Комментарии.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.


1.22.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Штрих-код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Место хранения
	Место хранения товара.

	Состояние
	Состояние товара (базовое, брак или уцененный).

	Ед. изм.
	Единица измерения товара.

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения.

	Кол-во
	Количество расходуемого товара.

	Цена с/с, вал.
	Цена по себестоимости за единицу товара в валюте документа.

	Сумма, вал.
	Сумма за товар по строке, в валюте документа.

	Кол-во, ед.
	Фактическое количество в единицах измерения.

	Цена с/с, уч.
	Цена расходуемого товара в учетной валюте.

	Примечания
	Поле для ввода информации пользователя.

	Партия
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете).


1.22.3 Состояния документа
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Рис. 1.22.2 Цепочка прохождения документа «Комплектация» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После заполнения его реквизитов и сохранения документ перейдет в состояние «Составлен». В этом состоянии доступен обычный выбор товаров с помощью спецификации. При этом в форме ввода, в которую заносится количество единиц производимого товара, в специальной сетке будут отражены компоненты для производства данного товара. 

Завершив редактирование документа и нажав на кнопку [image: image529.png]


 (Ctrl + 1), фиксируется факт производства товара, а документ, таким образом, переходит в свое финальное состояние – «Оприходовано». В этом состоянии при помощи специального алгоритма можно создать документ «Перемещение», тем самым переместив товар, входящий в состав родительского документа, на требуемый склад. 

1.22.4  Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение.

Сервис:

Спецификация комплектации;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Удаление строк;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документа оборота. 
	Действия:

Сохранение;

Произвести;

Пометить к удалению;

Установить / Снять признак партии;

Печать штрих-этикетки для товара.

Сервис:

Удаление строчки;

Удаление строк;

Спецификация комплектации;

Ввод количества;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Удалить информацию о сериях.

Отчеты:

Комплектация – Производственная карточка;

Ожидаемая ОП - 1 (калькуляционная карточка). 

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Отменить пометку к удалению;

Удалить документ.

	Готов к производству
	В данном состоянии документ формируется при его создании из «Заявки на комплектацию».
	Действия:

Сохранение;

Произвести;

Удалить документ;

Установить / Снять признак партии.

Сервис:

Удаление строчки;

Удаление строк;

Спецификация комплектации;

Ввод количества;

Печать штрих-кода из документа;

Состав комплектующих по строчке документа;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Комплектация – Производственная карточка;

Ожидаемая ОП - 1 (калькуляционная карточка).

	Оприходовано
	Сформированный документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. Соответствует оприходованию товара на складе. 


	Действия:

Сохранение;

Отменить производство;

Печать штрих-этикетки для товара.

Сервис:

Создать документ «Перемещение»;

Обновить НДС по справочнику; 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Детализация себестоимости по принципалам;

Комплектация – Производственная карточка;

ОП - 1 (калькуляционная карточка). 


1.22.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Удаление строчки

Поиск строк документа

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Продолжить поиск строк

Отметить все строки

Снять отметку всех строк

Инвертировать отметки строк

Удаление строк

Удаление строчки

Печать штрих-этикетки для товара

Печать штрих-кода из документа

Ввод количества

Курс валюты

Удалить информацию о сериях

Установить/снять признак партии

Обновить НДС по справочнику

Удалить документ

Данные алгоритмы были описаны выше в соответствующих разделах. 

Спецификация комплектации

Спецификация вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация». В спецификации документа «Комплектация» существует выборка «По справочнику товаров для комплектации» (Рис. 1.22.3).
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Рис. 1.22.3 Окно спецификации документа «Комплектация».

Важно чтобы товар, который требуется произвести, имел признак «Производственный товар». В противном случае товар нельзя комплектовать и, как следствие, он не отображается при поиске.

После завершения поиска следует ввести требуемое количество выбранного товара. Для чего следует установить курсор на строке с требуемым товаром и двойным щелчком мыши (или воспользовавшись клавишей «Enter») открыть форму ввода (Рис. 1.22.4), которая содержит в себе компоненты, входящие в состав выбранного товара и имеет вид:
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Рис. 1.22.4 Окно «Форма ввода».

В этой форме графа «Количество» соответствует количеству собираемого товара после комплектации. Также заполняются графы «годен до» и «Примечание». 

В зависимости от начального (по справочнику товаров) набора комплектующих товара, в его состав могут входить другие товары или работы (услуги). При этом компоненты отражаются внизу формы и их список можно редактировать. Для добавления строки с товаром или услугой необходимо выполнить «Insert (Enter)», для редактирования текущей строки - «Enter», для удаления текущей строки - «Ctrl + Del». При этом компоненты могут задаваться в категориях «Товар», «Состав» и «Позиции». После того, как введены все необходимые для комплектации компоненты, в каждой из категорий нужно выполнить «Обновить список комплектации» (Ctrl + L).
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Рис. 1.22.5 Форма ввода.

При выборе комплектующего в форме 1.22.4 из списка внизу, открывается форма, приведенная на рисунке 1.22.5. В ней нужно заполнить все необходимые поля. «Единица измерения» и «Количество» относятся к добавляемому товару и заполняются автоматически. Однако их можно скорректировать при необходимости. Поле «Количество в единице» служит основанием для расчета значения поля «Количество» и означает количество данного компонента в производимом товаре. Поле «Отходы,%» содержит в себе процент отходов на единицу измерения компонента комплектуемого товара. 

Для завершения работы с формой нужно выбрать либо «Ввод» либо «Отмена». 

Для подтверждения своих действий в форме 1.22.4 следует нажать на кнопку «Ввод», после чего комплектуемый товар попадет в исходный документ, причем цена товара (после перевода в состояние «Оприходовано») будет представлять собой сумму цен его составляющих. 

Произвести

После формирования и редактирования документа, нажав кнопку [image: image533.png]


 (Ctrl + 1), фиксируется факт производства товара, а документ, таким образом, переходит в свое финальное состояние – «Оприходовано». 

Отменить производство

Данным алгоритмом следует воспользоваться в случае необходимости редактирования документа. Алгоритм позволяет вернуть документ в состояние «Составлен» и затем выполнять какие-либо изменения. 

Создать документ «Перемещение»

Алгоритм позволяет создать документ «Перемещение» в состоянии «Составлен», в который попадают либо все, либо выбранные товары исходного документа (для выбора товара следует щелкнуть по требуемой строке клавишей «Пробел»). Для выполнения алгоритма следует в пункте меню «Алгоритмы» выбрать пункт «Создать документ «Перемещение»». 

Подробное описание работы с документом данного типа находится в главе «Перемещение». 

Состав комплектующих по строчке документа

Для того чтобы оперировать параметрами строк комплектующих, которые не доступны в сетке документа, так как являются скрытыми строками, существует форма поиска «Состав комплектующих по строчке документа» (Рис. 1.22.6). 
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Рис. 1.22.6 Форма поиска «Состав комплектующих по строчке документа».

Данная форма поиска вызывается от строки готового изделия и показывает строки комплектующих по ней. Из этой ФП можно вызвать алгоритм выбора партий для списания, а также ФП «Состав серий по строчке документа» для просмотра информации о расшифровках по сериям строк комплектующего товара.

1.22.6 Отчеты

В документе «Комплектация» доступны следующие формы отчетов:

Детализация себестоимости по принципалам

Данный отчет описан ранее.

Комплектация – Производственная карточка

Отчет «Комплектация - Производственная карточка» показывает себестоимость списанного товара.
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ОП-1 (калькуляционная карточка)
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Ожидаемая ОП-1 (калькуляционная карточка)

После завершения работы с документом «Комплектация» (перед выполнением алгоритма «Произвести») пользователь может сформировать отчет «Ожидаемая ОП-1 (калькуляционная карточка)» в котором будет показано, какие товары списываются и какие работы производятся.
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 Для их получения следует в меню «пункт «Отчеты», а в нем соответствующий пункт. 

1.23 Документ «Разделка»

Раскомплектация имеющихся на складе товаров на составляющие компоненты оформляется документом «Разделка» (Рис. 1.23.1). Документ создается самостоятельно, из пункта «Создать документы» → «Производственные документы» → «Разделка» и имеет вид:
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Рис. 1.23.1 Документ «Разделка».

1.23.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения. 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему. 

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Склад
	Склад, участвующий в операции. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	Сумма уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте.


	Примечание
	Поле для ввода информации пользователем.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 


1.23.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара. 

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар. 

	Наименование товара
	Название товара. 

	Место хранения
	Уточненное место хранения товара на складе.

	Состояние
	Состояние товара.

	Ед. изм.
	Единица измерения товара. 

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения. 

	Кол-во
	Количество расходуемого товара.

	Цена с/с, вал.
	Цена по себестоимости за единицу товара в валюте документа. 

	Сумма, вал.
	Сумма за товар по строке, в валюте документа. 

	Кол-во, ед.
	Фактическое количество в единицах измерения. 

	Цена с/с, уч.
	Цена расходуемого товара в учетной валюте. 

	Примечание
	Комментарии.

	Партия
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете). 


1.23.3 Состояния документа
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Рис . 1.23.2 Цепочка прохождения документа «Разделка» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». В этом состоянии возможно лишь заполнение шапки документа. После заполнения всех параметров шапки и сохранения документ переходит в состояние «Составлен». В этом состоянии доступен обычный выбор товаров с помощью спецификации. После окончания редактирования документ переводится в состояние «Сделано», что соответствует фиксированию факта разделки товара. Следует обратить внимание, что при этом в сетке документа вместо одного разделываемого товара появятся строки с новыми товарами, получившимися в ходе разделки, – составляющими частями исходного товара. 

Из состояния «Сделано» документ можно вернуть в состояние «Составлен», а также перейти в режим корректировки себестоимости товара. При этом документ принимает состояние «Корректировка себестоимости», а в сетке появляется исходный (разделываемый) товар. Конечным действием, которое можно совершить с данным документом, является его оприходование, после чего документ принимает состояние «Оприходовано». 

1.23.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Сервис:

Спецификация разделки;

Удаление строчки;

Ввод количества;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Разделать;

Пометить к удалению.

Сервис:

Спецификация разделки;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Отменить пометку к удалению;

Удалить документ.

	Сделано
	Сформированный документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия; фиксирует факт разделки товара. 
	Действия:

Сохранение;

Оприходовать товар;

Отменить разделку;

Корректировать себестоимость;

Установить / Снять признак партии. 

Сервис:

Обновить НДС по справочнику; 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Разделка – Производственная карточка. 

	Корректировка себестоимости
	Режим корректировки документа. 
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить себестоимость;

Рассчитать с/с по проценту;

Ввод себестоимости. 

Сервис:

Обновить НДС по справочнику; 

Старая себестоимость;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк. 

	Оприходовано
	Сформированный документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. Соответствует приходованию товара на складе. 


	Действия:

Сохранение;

Отменить приход товара;

Печать штрих-этикетки для товара;

Создать документ «Перемещение». 

Сервис:

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Разделка – Производственная карточка. 


1.23.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Инвертировать отметки строк

Отметить все строки

Снять отметку всех строк

Ввод количества

Удаление строчки

Время документа

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Курс валюты

Установить/снять признак партии

Обновить НДС по справочнику

Создать документ «Перемещение»

Печать штрих-этикетки для товара 

Данные алгоритмы были описаны ранее в соответствующих разделах. 

Спецификация разделки

Спецификация (Рис. 1.23.3) вызывается из открытого документа из пункта меню «Сервис» → «Спецификация для разделки» (либо кнопка [image: image540.png]


 или F4). В спецификации документа «Разделка» существует выборка «По складу для разделки».
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Рис. 1.23.3 Спецификация документа «Разделка».

После завершения поиска в спецификации разделки следует ввести требуемое количество выбранного товара. Для этого нужно установить курсор на строке с требуемым товаром и двойным щелчком мыши (или воспользовавшись клавишей «Enter») открыть форму ввода (Рис. 1.23.4), которая содержит в себе компоненты, входящие в состав выбранного товара и имеет вид:
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Рис. 1.23.4 Форма ввода.

В этой форме графа «Количество» соответствует количеству разбираемого товара. В зависимости от начального (по справочнику товаров) набора комплектующих товара, в его состав могут входить другие товары или работы (услуги). При этом компоненты отражаются внизу формы и их список можно редактировать. 

Для добавления строки с товаром или услугой необходимо выполнить «Insert (Enter)», при этом параметры «количество штук в составе единицы товара», «Отходы, %» и «Количество, всего» будут пустыми. Для редактирования какой-либо из этих ячеек нужно выполнить «Enter», для удаления строки — «Ctrl + Del», для обновления описания компонентов – «Ctrl + L». При этом компоненты задаваться могут в категориях «Товар», «Состав» и «Позиции». 

Для подтверждения своих действий в форме 1.23.4 следует нажать на кнопку «Ввод», после чего комплектуемый товар попадет в исходный документ, причем цена товара (после перевода в состояние «Оприходовано») будет представлять собой сумму цен его составляющих. 

Разделать 

Завершив редактирование документа и нажав на кнопку [image: image543.png]


 (Ctrl + 1 или «Действия» → «Разделать»), фиксируется факт разделки товара, а документ, таким образом, переходит в состояние «Сделано». При этом в сетке документа вместо одного разделываемого товара появятся строки с новыми товарами, получившимися в ходе разделки, то есть, составляющими частями исходного товара. 

Отменить разделку

Для отмены разделки следует воспользоваться кнопкой [image: image544.png]


 (Ctrl + 2) или в пункте меню «Алгоритмы» выбрать пункт «Отменить разделку». 

Корректировать себестоимость

Алгоритм предназначен для перевода документа из состояния «Сделано» в состояние «Корректировать себестоимость». Для его выполнения нужно в меню «Действия» выбрать пункт «Корректировать себестоимость» либо нажать на кнопку [image: image545.png]


 на верхней панели инструментов (или Ctrl + 3). В новом состоянии становится доступной корректировка себестоимостей составных частей товаров. 

Ввод себестоимости

Алгоритм позволяет изменять себестоимость товаров или услуг/работ, входящих в состав товара, подлежащего раскомплектации. Для этого, установив курсор на нужном компоненте и нажав клавишу «Enter», вы можете скорректировать цену по себестоимости данного компонента. При этом цена остальных компонентов автоматически изменится так, что общая сумма компонентов будет равна себестоимости единицы исходного товара. 

По окончании корректировки себестоимости нажмите клавишу «Ввод» – вы вернетесь в основное окно документа.
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Рис. 1.23.4 Форма ввода.

Рассчитать себестоимость по проценту

Данный алгоритм используется для выполнения пересчета стоимости компонентов разделываемого товара по их проценту от себестоимости данного товара (процент указывается в соответствующем справочнике). Алгоритм запускается нажатием на кнопку [image: image547.png]


 либо посредством пункта меню «Действия» → «Рассчитать себестоимость по проценту» (или Alt + C).

Старая себестоимость

Алгоритм позволяет восстановить старые данные даже после сохранения документа. Для чего необходимо воспользоваться кнопкой [image: image548.png]


 (Аlt + 3) или в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Старая себестоимость». 

Подтвердить себестоимость

Данное действие предоставляет возможность (при помощи кнопки [image: image549.png]


 или комбинации клавиш Ctrl + 3) подтвердить внесенные изменения, после чего документ принимает состояние «Сделано». 

Оприходовать товар

Чтобы принять товар на склад (оприходовать его), следует нажать на кнопку [image: image550.png]


 (либо Сtrl + 1 или «Действия» → «Оприходовать товар»). После утвердительного ответа на вопрос: «Оприходовать товар?», документ принимает состояние «Оприходовано». 

Отмена прихода товара

Для отмены оприходования товара следует воспользоваться кнопкой [image: image551.png]


 (либо Ctrl + 2 или «Действия» → «Отмена прихода товара»). Документ возвращается в состояние «Сделано». 

1.23.6 Отчеты

В документе «Разделка» доступна только одна форма отчета:

Разделка – производственная карточка
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Для его получения следует в пункте «Отчеты» выбрать соответствующий пункт.
1.24 Документ «Услуги»

Исходной базой для регистрации предоставляемых и оказываемых фирмой услуг является документ «Услуги», с помощью которого вводится, отслеживается вся необходимая информация, предоставляются данные для работы алгоритмов. Для создания нового документа следует на главной панели программы выбрать пункт меню «Создать документ» → «Прочее» → «Услуги». После выполнения этих действий появится документ «Услуги» в состоянии «Новый», причем значения некоторых реквизитов могут быть уже проставлены (устанавливаются администратором системы по умолчанию). Документ может создаваться самостоятельно (как описано выше) или на основании другого документа, например, из документа «Счет»: находясь в определенном состоянии, при помощи специального алгоритма. 
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Рис. 1.24.1 Документ «Услуги».

1.24.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизиты
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепиться за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения документа. 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	По привязке
	Отображает состояние документа по оплате. 

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Контрагент
	Лицо, которому предоставлена или(и) кем оказана услуга.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Хозяйственная операция
	Вид проводимой операции.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Ответственный сотрудник отдела за проведение расчетов по документу.

	Операция
	Направление операции.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма вал.
	Сумма услуг в валюте документа.

	Сумма уч.
	Пересчет суммы документа по курсу валюты в учетную валюту.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты услуги. 

	Оплата
	Планируемая дата закрытия документа финансовыми платежами.

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной.

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Привязано, вал
	Сумма, покрытая финансовыми документами или услугами.

	Наличными, вал
	Сумма, выплаченная наличными. 

	Вид расчета себестоимости/

цены
	Отображает способ распределения стоимости услуг по товарам и, следовательно, как это сказывается на их себестоимости/цене. Допускается не заполнять это поле. В таком случае при определении себестоимости/цены потребуется определить ее вид. 

	Номер поставщика
	Номер накладной поставщика.

	Дата поставщика
	

	Примечание
	Текстовое поле для ввода примечания к документу.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 


1.24.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизиты
	Описание

	Код
	

	Наименование услуги
	Название оказываемой или предоставляемой услуги.

	Единица измерения
	Единица измерения данной услуги: часы, разы, километры и т.п. 

	Коэффициент
	Показатель единицы измерения.

	Количество
	Отображается количество услуг.

	Цена к оплате
	Цена услуги за единицу измерения.

	Сумма вал.
	Сумма за услугу по строке, в валюте документа. 

	Категория цены
	Категория цены за оказываемую услугу.

	Скидка, %
	Скидка по услуге в процентном соотношении. 

	Цена без скидки
	Стоимость услуги без скидки.

	Количество единиц
	Фактическое количество часов, раз, километров и т.д. 

	Цена учетная
	Цена услуги в учетной валюте, всегда в рублях. 

	Сумма НДС
	Сумму НДС по документу.

	НДС
	Процент НДС. 

	Примечание
	Краткое примечание к строчке.


1.24.3 Состояния документа
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Рис. 1.24.2 Цепочка прохождения документа «Услуги» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После сохранения он принимает состояние «Составлен», в котором возможно дальнейшее редактирование документа. После формирования документ переводится в состояние «В очереди», которое означает, что документ сформирован, но услуга еще не оказана (документ не влияет на баланс предприятия). Состояние «Оказана» является конечным и означает, что услуга оказана, расчет с контрагентом произошел. 

1.24.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние вновь созданного документа. В данном состоянии осуществляется заполнение шапки документа и его сохранение
	Действия:

Сохранение;

Оказать услуги;

В очередь.

Сервис:

Спецификация по услугам;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Таможенная информация о поставке.

	Составлен
	Состояние сохраненного документа, но еще не готового к регистрации. В данном состоянии осуществляется редактирование документа. 
	Действия:

Сохранение;

Оказать услуги;

В очередь;

Пометить к удалению;

Результат приемки;

Создать документ «Заявка покупателя»;

Исполнители работ;

Таможенный курс.

Сервис:

Спецификация по услугам;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Расчет себестоимости / цены от услуг;

Отменить расчет по услугам;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Установить НсП;

Убрать НсП;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Записать ГТД в поставки;

Таможенная информация о поставке;

Суммовые составляющие с/с по строке;

Переформировать ГТД;

Информация по товару ГТД.

Отчеты:

Акт приема электроинструмента;

Акт выполненных работ;

Наряд*.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	В очереди
	Состояние документа, подтверждающее, что пользователь составил список услуг и этот список необходимо зарегистрировать, либо отменить (доработать). 
	Действия:

Сохранение;

Оказать услуги;

Отменить очередь;

Результат приемки;

Создать документ «Заявка покупателя»;

Исполнители работ.

Сервис:

Обновить НДС по справочнику;

Расчет себестоимости / цены от услуг;

Отменить расчет по услугам;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Установить НсП;

Убрать НсП; 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Таможенная информация о поставке;

Суммовые составляющие с/с по строке.

Отчеты:

Акт приема электроинструмента;

Акт выполненных работ;

Наряд*.

	Оказана
	Конечное состояние. Состояние проведенных документов 
	Действия:

Сохранение;

Отменить оказание услуг;

Результат приемки;

Создать документ «Заявка покупателя»;

Исполнители работ;

Сформировать Счет-фактуру*;

Счет-услуги*;

Счет-наряд*;

Счет-фактура (продавец, синонимы);

Товарно-транспортная накладная Т-1 (синонимы);

Торг-12 (синонимы).

Сервис:

Обновить НДС по справочнику;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Расчет себестоимости / цены от услуг;

Отменить расчет по услугам;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Возвратить услуги;

Дополнительные признаки документа;

Таможенная информация о поставке;

Суммовые составляющие с/с по строке.

Отчеты:

Акт приема электроинструмента;

Акт выполненных работ;

Наряд*.


1.24.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Удалить документ 

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Установить НСП

Убрать НСП

Создать документ «Расчеты с контрагентом»

Удаление строчки

Курс валюты

Поиск строк документа

Пометить к удалению

Продолжить поиск строк

Суммовые составляющие с/с по строке

Сформировать Счет-фактуру*

Ввод количества

Дополнительные признаки документа

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.

Возвратить услуги

Алгоритм формирует дочерний документ «Услуги» в состоянии «Составлен». Шапка и строки документа заполнены данными из родительского документа «Услуги». Исключение составляет поле «Операция», куда помещается значение, противоположное указанному в родительском документе (Рис. 1.24.3, 1.24.4).
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Рис. 1.24.3 Родительский документ «Услуги».

[image: image556.png]=lolx|

5, Pemer i3 Coonon Aeicrens Cepenc Omoers Mposes g Hacrpoica 5% e

R E R E N E =

Howep aovwents  fara Boeus Pone Cocronse o npvesce
yenze  Poosto B w35 . Cocrasnen He 3aKpbIT
Hawa oupua Koumpareny KOpmecke nwo
(@ Hawa dwpua | & 000 nagepra | [ iommaweckoe o ]
K03ARCTBEHHAA ONEPAUMA Hanpagnewue COTpyaHuK
W3 flocrana ronapa 89 Hanpaaneswe Hauieil upMsl | € Pyosonurens Hanpasnenun

TE] Banwta Hipo ganiorel  Cymia, Ban. Cyma. .

Mpinxon | Srvone T oo &= [ 72000 = | 72000
CoounoeTe oaETE Oonnara Qs Gawesw  Oodssanosan  Hanuu e
Eomwan fesosi0 & [ ool .. & 000 [ | 000 5]

Bua pacyera ceBecTOMMOCTH / UeHb! Homep nocTagwmka laTa NOCTaBWMKE [ 2.1

lenm.mmy,cw..mwwm..g [ - =[5 [

Douweuasne

o [Femen e yony o] v Ko Koo [ rmre [Cyam e Kaverpa e [ G [ Lo o o AC [y
M B tocranaonaps nowe 1 z,mdi 0 00 1
KI N

TenpuTopHANEHO NOADE3SENEHAE A8Top gokywerTa
TepputopuansHoe noapazeneme Anwmscrparop

[l





Рис. 1.24.4 Дочерний документ «Услуги».

Спецификация по услугам

Для внесения оказываемой или предоставляемой услуги в создаваемый документ существует специальный режим, называемый «спецификацией по услугам». Спецификация (Рис. 1.24.5) вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация по услугам». 

[image: image557.png]venyrn

S Pexbt 2] Buiopen

~=lolx|

Aeicrena

[EIETENTEE

JEE!

Heverosarie yonym

T gL PR A8 85088 Tan ey Tpymna yenyr

[

[pee Tt roveporns 7] T ————

8 o crwascony o |

Kon Hamverosarme yonyri Eqwnna  |Kosp. |liewa  Bamora
wanepermn
Rocrasra rosapa ronomerp 100 360,00[Pyoms
i vapu o gy 100 000, 2
irotosnenme yxera jumyron 100 40,00[Pyom. 0,

Moga:

yGopra saronos o gy 100 000, 2

yenyru

i no gy 100, 0,00, 2
|





Рис. 1.24.5 Окно спецификации по услугам.

В спецификации имеется выборка, определяющая направление поиска: «По справочнику услуг». 

Данная выборка выбирает наименование услуги из справочника, причем поиск ведется по различным параметрам: наименование услуги, тип единицы измерения, тип услуги, группа товара. Выбор параметров осуществляется из соответствующих наборов (тип единицы измерения и группа товаров) или из справочника (Тип услуги). В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то системой это воспринимается как все значения данного параметра. 

Информация по товару ГТД

Данный алгоритм вызывает форму поиска «Информация по товару ГТД» с одноименной выборкой (Рис. 1.24.6).
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Рис. 1.24.6

Кнопка [image: image559.png]


 дает возможность изменить ТНВЭД (Рис. 1.24.7).
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Рис. 1.24.7.

Алгоритм запускается в работу кнопкой [image: image561.png]


, комбинацией клавиш Alt + F или при помощи пункта меню «Действия» → «Информация по товару ГТД».

Исполнители работ

При запуске данного алгоритма открывается расширенная структура «Исполнители работ» (Рис. 1.24.8) с возможностью заполнения и сохранения ее параметров.
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Рис. 1.24.8 РС «Исполнители работ».

Алгоритм запускается из меню «Действия» либо при помощи кнопки [image: image563.png]


 на верхней панели инструментов (или Shift + Ctrl + G).

Результат приемки

При запуске данного алгоритма открывается расширенная структура «Результат приемки» (Рис. 1.24.9) с возможностью заполнения и сохранения ее параметров.
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Рис. 1.24.9 РС «Результат приемки».

Алгоритм запускается из меню «Действия» либо при помощи кнопки [image: image565.png]


 на верхней панели инструментов (или Ctrl + R).

Создать документ «Заявка покупателя»

В результате работы данного алгоритма создается документ «Заявка покупателя», привязанный к текущему документу «Услуги». Для запуска алгоритма используется пункт меню «Действия» → «Создать документ «Заявка покупателя»», кнопка [image: image566.png]


 на верхней панели инструментов документа или комбинация клавиш Alt + Z.

Таможенная информация о поставке

Данный алгоритм используется для внесения информации в форму «Таможенная информация о поставке» (Рис. 1.24.10).

[image: image567.png]P () sicronn

% dv

~=lolx|

ra: [ 1ases7

THESA

KT |

Crpana
nponcxoxaenns

Cepufintii Honep

Honep crpokn no (A

Cynma orancenwi no THESA

5454352

1





Рис. 1.24.10 Форма «Таможенная информация о поставке».

Алгоритм запускается из меню «Сервис» либо при помощи кнопки [image: image568.png]


 на верхней панели инструментов (или Alt + J).

Расчет себестоимости / цены от услуг

Этот алгоритм предназначен для того, чтобы можно было указывать, как распределять стоимость услуги по себестоимости/цене товаров. При его запуске с помощью клавиши на шапке открывается форма, представленная на рисунке 1.24.11:
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Рис. 1.24.11 Выбор вида расчета себестоимости/цены товара.

Если же вид распределения не был задан раньше, и запуск алгоритма осуществляется через «Сервис» → «Расчет себестоимости от услуг», то сначала откроется форма, приведенная на рисунке 1.24.12 и при выборе в ней поля с « +/- » попадете в форму с рисунке 1.24.11.
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Рис. 1.24.12 Расчета себестоимости/цены услуги.

Отменить расчет по услугам

Алгоритм возвращает прежнее значение себестоимости/цены до запуска алгоритма «Расчет себестоимости/цены от услуг». Для его запуска требуется выполнить «Сервис» → «Отменить расчет по услугам», воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + Y либо кнопкой [image: image571.png]


.

В очередь

После того, как документ сформирован, но услуга еще не оказана, его переводят в состояние «В очереди». Для его выполнения следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «В очередь». 

Оказать услуги

Данный алгоритм переводит текущий документ в состояние «Оказана». При выполнении алгоритма происходит изменение в таблице текущих балансов контрагентов (увеличение или уменьшение долга), исходя из настройки хозяйственной операции и направления операции. Производится запись суммирующих показателей по контрагенту. Для его выполнения следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Оказать услуги». 

Обновить НДС по справочнику

Используется для быстрого обновления параметров НДС. Для этого следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Обновить НДС по справочнику» либо воспользоваться комбинацией клавиш Alt + N. 

Отменить очередь

Данный алгоритм предназначен для снятия услуги контрагента из очереди. Для его выполнения следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Отменить очередь», после чего документ будет переведен в состояние «Составлен». 

Отменить оказание услуг

Используется для перевода текущего документа в состояние «Составлен». Отменяет все изменения, произведенные при выполнении алгоритма «Оказать услугу». Производит изменение состояние по привязке, если такая была совершена (удаляет привязку к данному документу).

1.24.6 Отчеты

В документе «Услуги» доступны следующие формы отчетов:

Наряд*
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Акт выполненных работ

[image: image573.png]AkT
EmonuemX pador ¥ Yo 17 or 23.08.2010

MiI, HMREMOANMCABWINECR, MPEACTABMTEN UCTOMHMTENR
lopummeckoe mimo
 mpencraBMTens Saxaswika
000 Nazepna,
COCTABMTM HACTOAWMNL AKT O TOM, WTO VCTIONHATENE BHIIONHAT HA DAKASUMKA
pasoTs:

.
Bup yonyru / HauMeHOBaHMe Mbmenms e KomuecTso Cyma
[Tanomennst cBop 3 1 7500, 00

Ha cywmy 7500,00 (CeMb THCA NATECOT pyGred 00 xomeex) (HAC He
MpemyCMOTpeH) B COOTESTCTEMM C TPEGOBAHMAMM DAKAZUMKA.

HacToRWM AKT ARNAETCH OCHOBAHMWEM ANA MPOBSMSHWS BIEMMHLK PACHSTOR
MeRDy SaxasuukoM u VCHOmHUTEIEH.

Saxasuux mpemenzmii x MCToMHMTENO He MMeeT.
HacTomuii axT COCTARNEH B MEYE SK3EMIIAPAX.

PaBoTy BHNOMEAT (#/O MACTEPA, MATA M MOATHMCE)

Wamemie momyueno, mpememsui He uMem (#U0 ENANSNENA, AATA M HOMMMCE)

Tponasen-roncyssrant, fara w mommics)

TapanTua na sanacmse uacts 1 (omum) mecsn.





Акт приема электроинструмента
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Счет-наряд*
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Счет-услуги*
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Счет-фактура (продавец, синонимы)
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Товарно-транспортная накладная Т-1 (синонимы)
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Торг-12 (синонимы)
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1.25 Документ «Планируемые услуги»

При работе с документом «Заказ поставщику» часто требуется оценить себестоимость / цену товара, которая получится при заказе данного товара у данного поставщика. Часто на эту сумму влияет стоимость сопутствующих услуг. Для того, чтобы, составляя заказ, можно было сделать оценку себестоимости / цены товара с учетом всех необходимых услуг предусмотрен документ «Планируемые услуги». Из документа «Заказ поставщику» в состоянии «Составлен» можно создать документ «Планируемые услуги» с соответствующей привязкой. После того, как из документа «Заказ поставщику» будет создан последний документ «Приходная накладная», на основе документа «Планируемые услуги» будет создан документ «Услуги», привязанный к «Приходной накладной». В документ «Услуги» переносятся полностью все данные из документа «Планируемые услуги» автоматически. 

Документ «Планируемые услуги» можно создавать и как независимый документ, осуществляя потом все необходимые привязки. Для этого следует на главной панели программы выбрать пункт меню «Создать документ» → «Планируемые услуги». После выполнения этих действий появится документ «Планируемые услуги» в состоянии «Новый», причем значения некоторых реквизитов могут быть уже проставлены (устанавливаются администратором системы по умолчанию). 
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Рис. 1.25.1 Документ «Планируемые услуги».

1.25.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизиты
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепится за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения документа. 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Контрагент
	Лицо, которому предоставлена или кем оказана услуга.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Хозяйственная операция
	Вид проводимой операции.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Ответственный сотрудник отдела за проведение расчетов по документу.

	Операция
	Направление операции.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма вал.
	Сумма услуг в валюте документа.

	Сумма уч.
	Пересчет суммы документа по курсу валюты в учетную валюту.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты услуги. 

	Оплата
	Планируемая дата закрытия документа финансовыми платежами.

	Дней
	Разница между планируемой оплатой и последней проведенной.

	Фактически
	Последняя проведенная оплата по документу.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за резервированные услуги.

	Привязано, вал
	Сумма, покрытая финансовыми документами или услугами.

	Наличными, вал
	Сумма, выплаченная наличными. 

	Вид расчета себестоимости/

цены
	Отображает способ распределения стоимости услуг по товарам и, следовательно, как это сказывается на их себестоимости/цене. Допускается не заполнять это поле. В таком случае при определении себестоимости/цены потребуется определить ее вид. 

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Примечание
	Текстовое поле для ввода примечания к документу.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 


1.25.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизиты
	Описание

	Код
	

	Наименование услуги
	Название оказываемой или предоставляемой услуги.

	Единица измерения
	Единица измерения данной услуги: часы, разы, километры и т.п. 

	Коэффициент
	Показатель единицы измерения.

	Количество
	Отображается количество услуг.

	Цена к оплате
	Цена услуги за единицу измерения.

	Сумма вал.
	Сумма за услугу по строке, в валюте документа. 

	Категория цены
	Категория цены за оказываемую услугу.

	Скидка, %
	Скидка по услуге в процентном соотношении. 

	Цена без скидки
	Стоимость услуги без скидки.

	Количество единиц
	Фактическое количество часов, раз, километров и т. д. 

	Цена учетная
	Цена услуги в учетной валюте, всегда в рублях. 

	НДС
	Процент НДС. 

	Примечание
	Краткое примечание к строчке.


1.25.3 Состояния документа
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Рис. 1.25.2 Цепочка прохождения документа «Планируемые услуги» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После сохранения он принимает состояние «Составлен», в котором возможно дальнейшее редактирование документа. После формирования документ переводится в состояние «Готов к утверждению», которое означает, что документ сформирован, но еще не утвержден (документ не влияет на баланс предприятия), возможна корректировка строк документа. Состояние «Утвержден» является конечным, означает, что услуга одобрена, и производить заказ товара поставщику возможно. 

1.25.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние вновь созданного документа. В данном состоянии осуществляется заполнение шапки документа и его сохранение
	Действия:

Сохранение;

Передать на утверждение.

Сервис:

Спецификация по услугам;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

	Составлен
	Состояние сохраненного документа, но еще не готового к регистрации. В данном состоянии осуществляется редактирование документа. 
	Действия:

Сохранение;

Передать на утверждение;

Пометить к удалению.

Сервис:

Спецификация по планируемым услугам;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Установить НСП;

Убрать НСП. 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк. 

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Готов к утверждению
	Состояние документа, подтверждающее, что пользователь составил список планируемых услуг и этот список необходимо утвердить. 
	Действия:

Сохранение;

Утвердить;

Отменить передачу на утверждение.

Сервис:

Обновить НДС по справочнику;

Расчет себестоимости / цены от услуг;

Отменить расчет по услугам;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк

	Утвержден
	Конечное состояние. Состояние проведенных документов. 
	Действия:

Сохранение;

Отменить утверждение.

Сервис:

Обновить НДС по справочнику;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк. 


1.25.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Обновить НДС по справочнику

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ 

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Установить НСП

Убрать НСП

Расчет себестоимости / цены от услуг

Отменить расчет по услугам

Ввод количества

Удаление строчки

Курс валюты

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.

Спецификация по планируемым услугам

Для внесения оказываемой или предоставляемой услуги в создаваемый документ существует специальный режим, называемый «спецификацией по услугам». «Спецификация» (Рис. 1.25.3) вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация по планируемым услугам». 
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Рис. 1.25.3 Спецификация документа «Планируемые услуги».

В спецификации имеется выборка, определяющая направление поиска: «По справочнику для услуг». 

Данная выборка выбирает наименование услуги из справочника, причем поиск ведется по различным параметрам: наименование услуги, тип единицы измерения, тип услуги, группа товара. Выбор параметров осуществляется из соответствующих наборов (тип единицы измерения и группа товаров) или из справочника (Тип услуги). В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то системой это воспринимается, как все значения данного параметра. 

Передать на утверждение

После того, как документ сформирован, планируемую услугу необходимо утвердить, убедиться, что заказ товара с такой стоимостью услуги выгоден, поэтому его переводим в состояние «Готов к утверждению». Для этого следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Передать на утверждение». 

Утвердить

Данный алгоритм переводит текущий документ в состояние «Утвержден». После этого, услуги из документа Планируемые услуги переносятся в соответствующий документ «Услуги» при создании «Приходной накладной» из документа «Заказ поставщику». Перевод документа в состояние «Утвержден» означает, что стоимость услуг и, как следствие, влияние их стоимости на себестоимость /цену товара, устраивает заказчика. Для выполнения алгоритма следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Утвердить». 

Отменить утверждение

Данный алгоритм предназначен для отмены утверждения планируемой услуги. Для его выполнения следует в пункте меню «Сервис» выбрать пункт «Отменить утверждение», после чего документ будет переведен в состояние «Готов к утверждению». 

Отменить передачу на утверждение

Используется для перевода текущего документа в состояние «Составлен». Отменяет все изменения, произведенные при выполнении алгоритма «Готов к утверждению». Производит изменение состояния по привязке, если такая была совершена (удаляет привязку к данному документу).

1.26 Документ «Внутренний резерв»

Документ «Внутренний резерв» предназначен для оформления перемещения со склада того товара, который в силу каких-либо причин подлежит обмену у поставщика (Рис. 1.26.1). 

Создать новый документ на обмен товара можно с помощью пункта меню «Документы» → «Расход» → «Внутренний резерв». 
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Рис. 1.26.1 Документ «Внутренний резерв».

1.26.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	Отображение времени документа. Редактирование производиться в поле Дата. 

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически.

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Основание
	Основание для проведения операции.

	Резерв до
	

	Склад
	Склад, на который заказывается товар. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Примечание
	Поле для ввода информации пользователя

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 


1.26.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара. 

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар. 

	Наименование товара
	Название товара.

	Места хранения
	Уточненное место хранения товара на складе.

	Ед. изм.
	Единица измерения товара. 

	Коэф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения. 

	Кол-во
	Количество товара в документе.

	Состояние
	Текущее состояние товара.

	Резерв доступного
	

	Резерв ожидаемого
	

	Кол-во, ед.
	Количество товара в единицах измерения. 

	Примечание
	Дополнительная информация.

	Производитель
	Производитель товара.


1.26.3 Состояния документа
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Рис . 1.26.2 Цепочка прохождения документа «Внутренний резерв» по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После заполнения и сохранения он переходит в состояние «Составлен». После формирования документа оператор резервирует выбранные товары, и документ переходит в соответствующее состояние. Финальное состояние документа – «Закрыт».

1.26.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение.

Сервис:

Спецификация внутреннего резерва;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документа оборота. 
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Резервировать;

Резервировать доступное;

Резервировать ожидаемое.

Сервис:

Спецификация внутреннего резерва;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Утвердить информацию о сериях.

Отчеты:

Внутренний резерв. 

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Резервирование
	Сформированный документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. 
	Действия:

Сохранение;

Закрыть;

Резервировать;

Снять резерв;

Резервировать доступное;

Снять резерв доступного;

Резервировать ожидаемое;

Снять резерв ожидаемого;

Обновить резерв.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Утвердить информацию о сериях.

Отчеты:

Внутренний резерв.

	Закрыт
	Конечное состояние документа. 


	Действия:

Сохранение.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Создать документ «Перемещение»;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Внутренний резерв.


Далее приводится описание всех алгоритмов, которые можно выполнять с документом, в зависимости от его состояния.

1.26.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Спецификация для сканера

Ввод количества

Удаление строчки

Обновить резерв

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Инвертировать отметки строк

Отметить все строки

Снять отметку всех строк

Резервировать 

Резервировать доступное 

Резервировать ожидаемое 

Снять резерв

Снять резерв доступного

Снять резерв ожидаемого

Создать документ «Перемещение»

Утвердить информацию о сериях

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Все эти алгоритмы описаны в п. 1.3 «Основные алгоритмы». Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация внутреннего резерва
Данный режим вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация внутреннего резерва». В данном случае в спецификации существует возможность произвести один вариант выборки: «По складу».
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Рис. 1.26.3 Спецификация документа «Внутренний резерв».

Выборка «По складу» выбирает товар из имеющегося в наличии на складах предприятия, причем поиск ведется по различным параметрам (наименование товара, штрих-код, производитель, состояние товара и т.д.) (Рис. 1.26.3). В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), то чаще всего системой это воспринимается как все значения данного параметра.

Закрыть

Данный алгоритм вызывается из документа в состоянии «Резервирование» с помощью пункта меню «Действия» → «Закрыть», с помощью кнопки [image: image587.png]


 или комбинации клавиш Ctrl + 1. Алгоритм переводит документ в его конечное состояние «Закрыт».

1.26.6 Отчеты

При работе с документом «Внутренний резерв» существует возможность распечатать его бумажный эквивалент, который будет иметь следующий вид:
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Для получения отчета следует в пункте «Отчеты» выбрать соответствующий пункт. 

1.27 Документ «Отчет реализатора»

Под «реализацией» в данном случае понимается передача покупателю товара по фиксированной цене с отсрочкой платежа и возможностью возврата товара. Оплата за реализованный товар поступает ежемесячно – в виде «Отчета реализатора» (Рис. 1.27.1), который оформляется в ценах отгрузки. Покупатель может вернуть всю партию товара, не указав причину возврата. 
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Рис. 1.27.1 Документ «Отчет реализатора».

Документ формируется на основании списанной Расходной накладной, где в качестве Контрагента указан партнер, берущий товар на реализацию. Следует обратить особое внимание на заполнение реквизитов «Расходной накладной»: в признаках реквизита «Хозяйственная операция» бит «Расход на реализацию» обязательно должен быть поднят (Рис. 1.27.2):
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Рис. 1.27.2 Установка признаков операции.

1.27.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату.

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепится за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения документа.

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	№…
	Открывает форму поиска «Список расходных накладных на реализации», в которой представлены все расходные накладные, в которых в качестве контрагента указан тот же партнер, который непосредственно и формирует «Отчет Реализатора», а в хозяйственной операции установлен бит «Расход на реализацию». После выбора нужной накладной, вся информация о товаре, имеющаяся в ней (наименование товара, количество, цена и т.д.), будет автоматически занесена в строки документа «Отчет Реализатора», причем есть возможность изменить эти данные. Для этого следует дважды щелкнуть мышкой на нужной строке (товаре) и в открывшейся форме ввода внести необходимые изменения.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Реализовано, вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	Часть наличными, вал
	Общая стоимость товара, оплаченного наличными.

	Примечание
	Поле для внесения комментариев к документу.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 



1.27.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Штрих-код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Операция
	Хоз. операция, производимая с товаром.

	Ед. изм.
	Единица измерения товара.

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения. 

	Кол-во
	Количество расходуемого товара.

	Цена, вал.
	Цена за единицу товара в валюте документа.

	Кол-во, ед.
	Фактическое количество в единицах измерения. 

	Цена, уч.
	Цена расходуемого товара в учетной валюте. 

	Сумма, вал.
	Сумма за товар по строке, в валюте документа. 

	Реализация
	

	НДС
	Процент НДС. 

	Примечание
	Поле для ввода комментариев.


1.27.3 Состояния документа
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Рис 1.27.2. Цепочка прохождения документа «Отчет реализатора» по состояниям.

После заполнения реквизитов шапки документа документ переходит в состояние «Составлен». После выставления признаков документ может быть переведен в состояние «Подтверждено», для чего следует нажать кнопку «Подтвердить» или комбинацию клавиш Ctrl + 1. Это состояние является окончательным для «Отчета реализатора». 

1.27.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные действия (отчеты) в данном состоянии

	Новый
	Документ открыт для заполнения.
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить. 

Сервис:

Спецификация отчета реализатора;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить;

Пометить к удалению.

Сервис:

Спецификация отчета реализатора;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Курс валюты;

Убрать/Установить НСП

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Подтверждено
	Документ сформирован и может быть передан поставщику
	Действия:

Сохранение;

Отменить.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.


1.27.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение 

Ввод количества

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Курс валюты

Убрать/установить НСП

Удаление строчки

Отменить пометку к удалению

Пометить к удалению

Удалить документ

Спецификация «Отчета реализатора»

Спецификация документа «Отчет реализатора» вызывается из меню «Сервис» либо нажатием на кнопку [image: image592.png]


 на верхней панели инструментов (или F4). В спецификации данного документа имеются две выборки: «Товар на реализации» и «Товарные партии на реализации» (Рис. 1.27.3).
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Рис. 1.27.3 Спецификация документа «Отчет реализатора».

Спецификация ОР суммарная (товар списывается с остатков реализатора), списывание производится по методу FIFO. Имеется возможность списать конкретную партию по реализации (из конкретной РН), для поиска которой следует воспользоваться выборкой «Товарные партии на реализации».

Подтвердить
Алгоритм вызывается нажатием на кнопку [image: image594.png]


 на верхней панели инструментов либо из пункта меню «Действия» (или Ctrl + 1). Алгоритм переводит документ в состояние «Подтверждено», которое является конечным состоянием документа «Отчет реализатора».

Отменить

Данный алгоритм отменяет действие алгоритма «Подтвердить» и возвращает документ в состояние «Составлен». Чтобы воспользоваться данным алгоритмом, в пункте меню «Действия» следует выбрать пункт «Отменить» или нажать на кнопку [image: image595.png]


 на верхней панели инструментов (или Ctrl +2).

1.28 Документ «Заявка на перемещение»

Документ «Заявка на перемещение» создается как независимый документ. Для этого следует на главной панели программы выбрать пункт меню «Создать документ» → «Внутренние операции с товаром» → «Заявка на перемещение». После выполнения этих действий появится документ «Заявка на перемещение» в состоянии «Новый», причем значения некоторых реквизитов могут быть уже проставлены (устанавливаются администратором системы по умолчанию).
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Рис. 1.28.1 Документ «Заявка на перемещение».

1.28.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизиты
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	При создании нового документа назначается системное время. При определенной настройке в конфигураторе можно назначать произвольное время документа, после сохранения оно закрепится за документом, дата документа сократится до календарной. Время отображается после сохранения документа. 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Отображается текущее состояние документа. Значение этого поля определяется автоматически. 

	Автор документа
	Автор документа назначается автоматически. Зависит от того, под каким пользователем вы осуществили вход в систему.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Склад/Консигнатор -  отправитель
	Лицо, отправляющее товар.

	Склад/Консигнатор - получатель
	Лицо, получающее товар.

	Хозяйственная операция
	Вид проводимой операции. При реализации межскладского перемещения связкой документов ЗнП-ОдП-ПпП хозяйственная операция должна быть небалансовой, рекомендуется использовать по умолчанию для такого бизнес-процесса базовую запись «Перемещение».

	Валюта
	Валюта, используемая в документе. 

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Приоритет отгрузки
	

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Дата отгрузки
	Дата, когда должна производится отгрузка.

	Примечание
	Текстовое поле для ввода примечания к документу

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	

	Количество мест
	

	Вес нетто, кг.
	

	Вес брутто, кг.
	

	Объем, метр куб.
	


1.28.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизиты
	Описание

	Код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Артикул товара.

	Наименование товара
	Название перемещаемого товара.

	Состояние
	Состояние товара.

	Единица измерения
	Единица измерения данного товара: штуки, ящики, коробки и т.п. 

	Коэффициент
	Показатель единицы измерения.

	Количество
	Отображается количество услуг.

	Резерв
	Сумма единиц зарезервированного товара.

	Ожидаемого
	Резерв ожидаемого.

	Будущего
	Резерв будущего.

	Отгружено
	Количество отгруженного товара.

	Рез. количество
	Итоговое количество товара.

	Рез. место хранения
	Итоговое место хранения товара.

	Рез. ед. измерения
	Итоговая единица измерения.

	Рез. коэфф.
	Итоговый коэффициент.

	Признак
	

	Расход
	Отображается расход товара.

	Кол-во ед.
	Количество единиц товара, подлежащего перемещению.

	НДС (%)
	Процент НДС.

	Примечание
	Краткое примечание к строчке.


1.28.3 Состояния документа
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Рис. 1.28.2 Цепочка прохождения документа «Заявка на перемещение»
 по состояниям.

Документ создается в состоянии «Новый». После сохранения он принимает состояние «Составлен», в котором возможно дальнейшее редактирование. После формирования документ переводится в состояние «На утверждении», которое означает, что документ сформирован, но еще не утвержден (документ не влияет на баланс предприятия), корректировка строк документа невозможна. Отсюда возможен переход в одно из двух состояний: «Утверждена» или «Отклонена». 

Из состояния «Утверждена» возможен переход к дальнейшей работе с документом, в состояние «Резервирование». В этом состоянии товар, входящий в документ, будет зарезервирован до тех пор, пока резерв не снимут, или пока по данному документу не начнут отгрузку. В этом случае документ переводят в состояние «Готов к отгрузке», а затем при помощи соответствующего алгоритма формируется документ «Перемещение» в таком же состоянии, в которое попадут товары, входящие в исходный документ. Состояние «Готов к отгрузке» служит сигналом того, что зарезервированный из доступного количества товар не отгружен или отгружен не полностью. В случае если документ «Перемещение» уже создан, а мы вновь осуществим какой-либо из видов резервирования, то попадем не в состояние «Готов к отгрузке», а в состояние «Готов к догрузке», которое полностью идентично первому, но является сигналом, что эта отгрузка повторная. Если связи с документом «Перемещение» нет, то состояние «Готов к догрузке» недоступно.

После перевода документа «Перемещение» в состояние «На отгрузке» заявка на перемещение автоматически переходит в аналогичное состояние.

При этом из любого состояния (кроме «Передать на утверждение», «Утвержден», «Отклонен») документ «Заявка покупателя» можно закрыть. Для этого используется алгоритм «Закрыть заявку». Он переводит документ в состояние «Закрыта». Из этого состояния можно вернуться в состояние «Резервирование» с помощью «Продолжить работу». Если весь зарезервированный товар отгружен, то «Заявка на перемещение» автоматически переходит в состояние «Закрыта».

1.28.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние вновь созданного документа. В данном состоянии осуществляется заполнение шапки документа и его сохранение
	Действия:

Сохранение;

Передать на утверждение;

Резервировать;

Резервировать доступное;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

Сервис:

Спецификация заявки на перемещение;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Составлен
	Состояние сохраненного документа, но еще не готового к регистрации. В данном состоянии осуществляется редактирование документа. 
	Действия:

Сохранение;

Передать на утверждение;

Резервировать;

Резервировать доступное;

Пометить к удалению;

Закрыть заявку;

Разделить документ;

Резервировать будущее;

Резервировать ожидаемое;

Выбор или формирование адреса доставки.

Сервис:

Спецификация заявки на перемещение;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;
Курс валюты;

Создать копию «Заявки на перемещение»;

Выбор товарных партий по складу; 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Роль документа;

Удалить информацию о сериях.

Анализ:

Прогноз потребности в товаре;

Товар на складах по справочнику.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	На утверждении
	Состояние документа, когда он уже сохранен, составлен и передан на утверждение. Редактирование в данном режиме невозможно.
	Действия:

Сохранение;

Отклонить;

Утвердить.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Утверждена
	Состояние сохраненного документа, который был утвержден. Участвует в документообороте.  Документ все еще не доступен для редактирования.
	Действия:

Сохранение;

Передать на резервирование;

Отменить утверждение.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Отклонена
	Состояние сохраненного документа, который не был утвержден. Документ доступен для редактирования и последующего отправления на утверждение.
	Действия:

Сохранение;

Передать на утверждение;

Разделить документ.

Сервис:

Спецификация заявки на перемещение;

Ввод количества; 

Удаление строчки;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Курс валюты;

Создать копию «Заявки на перемещение»;

Выбор товарных партий по складу; 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

	Резервирование
	Сформированный документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия.
	Действия:

Сохранение;

Резервировать;

Резервировать доступное;

Снять резерв;

Снять резерв доступного;

Обновить резерв;

Подготовить к отгрузке;

Закрыть заявку;

Разделить документ;

Резервировать ожидаемое;

Снять резерв ожидаемого;

Резервировать будущее;

Снять резерв будущего;

Отменить передачу на резервирование.

Сервис:

Спецификация заявки на перемещение;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Создать копию Заявки на перемещение;

Выбор товарных партий по складу; 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Удалить информацию о сериях.

	Готова к отгрузке
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, говорит о том, что по документу можно начинать отгрузку.
	Действия:

Сохранение;

Создать накладную на перемещение;

Снять готовность к отгрузке;

Снять резерв;

Снять резерв доступного;

Закрыть заявку;

Снять резерв ожидаемого;

Снять резерв будущего;

Создать ОдП.

Сервис:

Выбор товарных партий по складу; 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк;

Сформировать заявку на доставку;

РС «Доставка».

	Готова к догрузке
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, говорит о том, что по документу можно начинать отгрузку.

Отличие от состояния «Готов к отгрузке» проявляется в следующем. Если заявка покупателя связана с расходной накладной и мы производим отгрузку повторно, то попадаем с данное состояние. Если же связи с расходной накладной нет, то данное состояние не достигается.
	Действия:

Сохранение;

Создать накладную на перемещение;

Снять готовность к отгрузке;

Снять резерв;

Снять резерв доступного;

Закрыть заявку;

Снять резерв ожидаемого;

Снять резерв будущего.

Сервис:

Выбор товарных партий по складу; 

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	На отгрузке
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, существует в этом состоянии во время фактической отгрузки товара со склада предприятия, но еще не означает его фактическое списание.
	Действия:

Сохранение;

Создать накладную на перемещение;

Снять с отгрузки;

Выбор или формирование адреса доставки.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Закрыт
	Конечное состояние документа. Закрыть заявку возможно только после полного получения зарезервированного товара
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Продолжить работу.

Сервис:

Создать копию заявки на перемещение;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.


Далее приводится описание алгоритмов, которые можно выполнять с составляемым документом в зависимости от его состояния.

1.28.5 Алгоритмы (действия) документа 

Сохранение

Ввод количества

Курс валюты

Выбор или формирование адреса доставки

Выбор товарных партий по складу

Сформировать заявку на доставку

Удаление строчки

Поиск строк документа

Отметить все строки

Снять отметку всех строк

Инвертировать отметки строк

Пометить к удалению

Продолжить поиск строк

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Удалить информацию о сериях

Резервировать

Снять резерв

Резервировать доступное

Снять резерв доступного

Резервировать будущее

Резервировать ожидаемое

Снять резерв будущего

Снять резерв ожидаемого

Обновить резерв

Подготовить к отгрузке

Снять готовность к отгрузке

Снять с отгрузки

Все эти алгоритмы описаны в п.1.3 «Основные алгоритмы» или в предыдущих параграфах. Рассмотрим оставшиеся действия.

Спецификация заявки на перемещение

Спецификация данного документа вызывается из пункта меню «Сервис» → «Спецификация заявки на перемещение» либо кнопкой [image: image598.png]


 на верхней панели инструментов (или F4).
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Рис. 1.28.3 Окно спецификации документа «Заявка на перемещение».

В спецификации заявки на перемещение имеется только одна выборка, определяющая направление поиска: «По складу». В спецификации доступны также следующие действия:

· Добавить в заявку на перемещение;

· ABC/XYZ показатели для товара;

· Заявка на перемещение - товарные партии.

Создать Накладную на перемещение

Работа данного алгоритма зависит от роли документа. Если роль документа - «Заявка на перемещение(ОдП-ПпП)», межскладское перемещение осуществляется связкой документов ЗнП – ОдП - ПпП, создается документ «Отгрузка для перемещения» в состоянии «Составлен», который содержит всю необходимую информацию из заявки. В том случае, когда роль документа не указана, создается документ «Перемещение» в состоянии «Готов к отгрузке». Документ также уже содержит всю необходимую информацию из заявки. Далее с ним проводится работа, как и с документом «Перемещение», созданным из главного меню и имеющим состояние «Составлен».

Передать на утверждение

Когда документ составлен, можно передать его на утверждение, щелкнув по кнопке [image: image600.png]


 или воспользовавшись пунктом меню «Действия» → «Передать на утверждение» (или клавишами Ctrl + 1), тем самым переведя документ в состояние «На утверждении». 

Утвердить

После того, как документ полностью сформирован, следует воспользоваться кнопкой [image: image601.png]


, пунктом меню «Действия» → «Утвердить» или клавишами Ctrl + 1 для того, чтобы документ перешел в состояние «Утвержден».

Отменить утверждение

Если по какой-либо причине требуется отменить утверждение документа, то следует воспользоваться данным алгоритмом. 

Для выполнения этого следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отменить утверждение» либо воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 2. 

Отклонить

Алгоритм вызывается из заявки на перемещение с помощью пункта меню «Действия» → «Отклонить» или кнопки [image: image602.png]


 на панели инструментов (либо Ctrl + 2). В результате документ переводится в состояние «Отклонена».

Передать на резервирование

Алгоритм переводит документ в состояние «Резервирование» и запускается нажатием на кнопку [image: image603.png]


 на верхней панели инструментов либо через меню «Действия» (или Ctrl + 1).

Отменить передачу на резервирование

Данный алгоритм отменяет действие алгоритма «Передать на резервирование» и возвращает документ в состояние «Утверждена». Для запуска алгоритма в работу служит кнопка [image: image604.png]


, комбинация клавиш Alt + 3 либо пункт меню «Действия» → «Отменить передачу на резервирование».

Создать ОдП

Данный алгоритм вызывается из заявки на перемещение в состоянии «Готова к отгрузке» («Действия» → «Создать ОдП», Ctrl + O или [image: image605.png]


) и создает дочерний документ «Отгрузка для перемещения» в состоянии «Готов к отгрузке». Реквизиты шапки и строк родительского документа копируются в дочерний документ.

Разделить документ

При помощи данного алгоритма создается копия накладной на перемещение, в которую переносится товар из предварительно выделенных (клавишей «Пробел») строк документа. Алгоритм запускается из пункта меню «Действия» или посредством кнопки [image: image606.png]


 (или клавиш Ctrl + Alt + R).

Роль документа

Алгоритм открывает форму поиска «Роли документа» с одноименной выборкой (Рис. 1.28.4) и используется для задания роли для заявки на перемещение.
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Рис. 1.28.4 ФП «Роли документа».

Алгоритм запускается из пункта меню «Сервис» или посредством кнопки [image: image608.png]


 или клавиш Shift + Alt + D.

РС «Доставка»

Алгоритм открывает расширенную структуру «Доставка» (Рис. 1.28.5) для заполнения или редактирования.
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Рис. 1.28.5 РС «Доставка».

Алгоритм запускается из пункта меню «Сервис» или посредством кнопки [image: image610.png]


 или клавиш Ctrl +D.

Создать копию Заявки на перемещение

Алгоритм используется для создания дочерней заявки на перемещение. Шапка и строки документа заполнены данными из родительской заявки на перемещение. Алгоритм запускается из пункта меню «Сервис» или посредством клавиш Alt + С.

Закрыть заявку

Финальное состояние документа. Закрыть документ возможно тогда, когда все подчиненные документы так же доведены до своих финальных состояний. В него возможно попасть из любого состояния документа Заявка на перемещение. Для того чтобы выполнить алгоритм следует в пункте меню «Действие» выбрать пункт «Закрыть заявку». 

Продолжить работу

Это действие, обратное к «Закрыть заявку». Для того, чтобы его выполнить нужно зайти в «Действия» → «Продолжить работу». Этот алгоритм позволяет вернуться к работе с документом «Заявка на перемещение» в состоянии «Резервирование», не зависимо от того, в каком состоянии она была изначально переведена в «Закрыта».

1.29 Документ «Претензия поставщику»

Если после получения подтверждения поставщика по отправленному заказу ответственный сотрудник выявляет расхождения по ценам и количеству между сохраненным в системе заказом и полученным подтверждением, ему необходимо связаться с поставщиком, предоставить ему информацию по расхождениям, выяснить причину и предпринять действия по урегулированию ситуации. Процесс согласования в системе AVARDA.ERP не отражается: фиксируется только окончательный вариант, согласованный с поставщиком.

Контроль осуществляется при помощи документов «Претензия поставщику» (далее ПРЗ).
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Рис. 1.29.1 Документ «Претензия поставщику».

В текущей реализации системы AVARDA.ERP в документ «Претензия поставщику» попадают товары, по которым обнаружено несоответствие хотя бы одного из следующих показателей:

· Количество по документам поставщика не соответствует фактически принятому количеству;

· Состояние принятого товара не равняется «Базовому»;

· Цена поставщика изменилась по сравнению с той, что зафиксирована в родительском документе «Заказ поставщику»;

· Позиция «Приходной накладной» отсутствует в «Заказе поставщику».

1.29.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»). 

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен и т.д.)

	Автор документа
	Создатель документа. Определяется при входе в систему. 

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Контрагент/сотрудник
	Поставщик либо сотрудник, которому адресована претензия.

	Юридическое лицо/Договор
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Склад
	Склад, на который поступил товар. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Ответственное лицо
	Сотрудник, ответственный за проведение операции. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается в зависимости от даты документа и типа курса валюты (курс ЦБ, курс продажи и т.д.). 

	Сумма претенз., вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	Сумма уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте

	Сумма недостачи, вал.
	Сумма недостачи в валюте документа.

	Сумма излишков, вал.
	Сумма излишков в валюте документа.

	Срочность
	Срочность операции. 

	Примечания
	Любая информация на усмотрение пользователя 

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Категория претензии
	Документу присваивается одна из настраиваемых категорий из справочника «Категория претензии».


1.29.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара. 

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар. 

	Артикул поставщика
	

	Наименование товара
	Название товара

	Претензия
	Причина претензии.

	Количество единиц
	

	Количество
	

	Количество план.
	

	Ед. измерения
	Единица измерения товара. 

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения. 

	Рез. состояние
	

	Цена, вал.
	Цена товара в валюте документа. 

	Цена, вал.план.
	

	Сумма, вал.
	Сумма за поставленный товар, в валюте документа. 

	Признак
	Информативное поле (товар приходит либо с партией, либо без партии)

	Партия
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете). 

	Примечание
	Для указания дополнительной информации

	Производитель
	Указывается производитель товара


1.29.3 Состояния документа
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Рис 1.29.2 Цепочка прохождения документа «Претензия поставщику» по состояниям.

Документ создается из документа «Приходная накладная» (в состоянии «ПН – оприходовано») при помощи алгоритма «Сформировать претензию» («Сервис» → «Сформировать претензию») в состоянии «Составлен». «Претензия поставщику» может создаваться как независимый документ в состоянии «Новый» и переходить в состояние «Составлен» после сохранения. 

1.29.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение.



	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Зафиксировать претензию;

Пометить к удалению.

Сервис:

Спецификация документа «Претензия»;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Удалить информацию о сериях.

Отчеты:

ТОРГ-2 (по претензии). 

	Зафиксирована
	Документ, сохраненный в базе данных и участвующий в документообороте.
	Действия:
Сохранение;

Передать поставщику;

Вернуть на доработку;

Закрыть;

Ввести действие;

Рассчитать сумму по текущему действию;

Рассчитать сумму по всем действиям.
Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.
Отчеты:

ТОРГ-2 (по претензии).

	Передана поставщику
	Состояние документа, подтверждающее, что документ передан на рассмотрение поставщику.
	Действия:
Сохранение;

Получить ответ;

Отменить передачу поставщику;

Закрыть;

Ввести действие;

Рассчитать сумму по текущему действию;

Рассчитать сумму по всем действиям.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

Отчеты:

ТОРГ-2 (по претензии).

	Получен ответ
	Состояние документа, фиксирующее факт получения ответа поставщика.
	Действия:
Сохранение;

Обработать претензию;

Отменить получение ответа;

Закрыть;

Рассчитать сумму по текущему действию;

Рассчитать сумму по всем действиям.

Сервис:

Ввести действие;

Ввести ответ;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Снять признак обработки;

Установить признак обработки.

Отчеты:

ТОРГ-2 (по претензии).

	Закрыта
	Работа с претензией завершена и документ закрыт.
	Действия:

Сохранение;

Вернуть в работу.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

Отчеты:

ТОРГ-2 (по претензии).

	Помечена к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.


1.29.5 Алгоритмы (действия) документа

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Сохранение

Ввод количества

Удаление строчки

Пометить к удалению

Удалить документ

Отменить пометку к удалению

Удалить информацию о сериях

Эти алгоритмы описаны в п. 1.3 «Основные алгоритмы». Рассмотрим оставшиеся действия:

Спецификация документа «Претензия поставщику»

Спецификация (Рис. 1.29.3) вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация документа «Претензия»». Поиск товара ведется по выборкам: «По складу для поставщика (претензия)» и «По претензионному товару».
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Рис. 1.29.3 Спецификация документа «Претензия поставщику».

В форме ввода для товара можно изменить причину претензии. Строкам документа «Претензия поставщику» могут быть присвоены следующие причины претензии (описаны в справочнике «Претензии»):
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Рис. 1.29.4 Форма ввода.

· Брак – если в ПН указано состояние отличное от «Базового»;

· Заниженная цена – если товар в ПН пришел по цене меньшей, чем в «Заказе поставщику»;

· Излишки  - если товара пришло больше, чем указано в документах;

· Недостача – если товара пришло меньше, чем указано в документах;

· Отсутствует в заказе  - если «Приходная накладная» создана на основе «Заказа поставщику», но в заказе нет этого товара;

· Превышение в цене  - если товар в ПН пришел по цене большей, чем в «Заказе поставщику»;

· Комбинированная претензия – если по позиции наблюдается изменение более одного из показателей поставки.

Зафиксировать претензию

Алгоритм «фиксирует» претензию.

Вернуть на доработку

Алгоритм отменяет фиксирование претензии и возвращает документ в состояние «Составлен».

Рассчитать сумму по текущему действию; Рассчитать сумму по всем действиям

В состоянии «ПРЗ – зафиксирована» пользователь должен определить, какие действия будут предприняты по результатам обработки претензии. Если он хочет использовать те действия, что определены по умолчанию, то он выполняет действие «ПРЗ -  рассчитать сумму по всем действиям» (если хочет указать действия для всех строк ПРЗ), либо «ПРЗ – рассчитать сумму по текущему действию» (если хочет обработать только текущую строку ПРЗ).

Ввести действие

Если пользователь хочет ввести действие самостоятельно (например, если по строке часть товара нужно вернуть поставщику, а часть – списать), то он выполняет алгоритм «ПРЗ – Ввести действие». В результате откроется форма «Введенные действия», в которой он может ввести доступные для данного типа претензии действия.
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Рис. 1.29.5 Форма «Введенные действия».

Передать поставщику

Документ «Претензия поставщику» переводится в состояние «ПРЗ – передана поставщику» при помощи алгоритма «ПРЗ – Передать поставщику». Данное состояние документа сохраняется до тех пор, пока поставщик не пришлет свой ответ по выявленным претензиям.

Отменить передачу поставщику

    Алгоритм отменяет передачу претензии поставщику и возвращает документ в состояние «Зафиксирована».

Получить ответ

Как только ответ от поставщика получен, ответственный сотрудник выполняет алгоритм «ПРЗ – Получить ответ», который переводит Прз в состояние «ПРЗ – получен ответ».

Ввести ответ

Если поставщик не согласен с выставленными ему условиями обработки претензии, то ответственный сотрудник вводит ответ поставщика по каждой из «проблемных позиций». Для этого вызывается алгоритм «ПРЗ – Ввести ответ», в результате открывается расширенная структура «Действия по претензии», в которой указываются условия обработки претензии, выставленные поставщиком (Рис. 1.29.6).
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Рис. 1.29.6 Расширенная структура «Действия по претензии».

Обработать претензию

После определения необходимых действий по всем товарам претензии, запускается алгоритм «Обработать претензию», который может формировать документы «Акт списания», «Взаимозачет», «Возврат поставщику» в зависимости от того,  признаки формирования каких документов установлены в справочнике «Признаки претензии». После выполнения алгоритма появится сообщение о количестве сформированных документов.

Отменить получение ответа

   Алгоритм отменяет получение ответа от поставщика и возвращает документ в состояние «Передана поставщику».

Снять признак обработки; Установить признак обработки

По обработанным строкам претензии выставляется признак обработки, при этом видно, какие строки требуют внимания сотрудника отдела поставок. На рисунке 1.29.7 видно, что «Раковина SantaRosa» с комбинированным типом претензии ожидает допоставки и поэтому в поле «Признак» не проставлена «иголочка».
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Рис. 1.29.7.

Для того чтобы проставить признак обработки следует воспользоваться алгоритмом «Установить признак обработки». Для снятия данного признака существует алгоритм «Снять признак обработки».

Закрыть

Когда все товары претензии обработаны, используется алгоритм «ПРЗ — Закрыть» для закрытия документа.

Вернуть в работу

Алгоритм возвращает документ из состояния «Закрыта» в состояние «Получен ответ».

1.29.6 Отчеты

В документе «Претензия поставщику» доступен отчет ТОРГ-2 (по претензии). Для его получения следует в пункте «Отчеты» выбрать соответствующий пункт.
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Рис. 1.29.8 Отчет ТОРГ-2 (по претензии).

Поскольку в отчете «Торг-2» не предусмотрено отдельных секций для отображения позиций, отличающихся по цене или отсутствующих в согласованном заказе, то они попадают в секцию «Бой» (столбцы 17,18).

1.30 Документ «Заявка на доставку»

Документ «Заявка на доставку» (Рис.1.30.1) формируется от следующих документов:

· «Заявка покупателя» (далее Зпок);

· «Расходная накладная» (далее РН);

· «Заявка на перемещение» (далее ЗнП);

· «Накладная на перемещение» (далее НП);

· «Кассовый чек» (далее КЧ), только с ролью «Кассовый чек»;

· «Заказ поставщику» (далее ЗК);

· «Приходная накладная» (далее ПН);

· «Возврат покупателя» (далее ВнПк);

· «Возвраты поставщику» (далее ВнПст).

Допускается формирование «Заявки на доставку» таким образом, когда часть позиций товарного документа попадет в один документ ЗД, другая часть строк товарного документа - в другой документ ЗД. При этом, исходный товарный документ получает связи с несколькими документами ЗД, информация о связи строк документов также сохраняется.

«Заявка на доставку» может создаваться как независимый документ в состоянии «Новый» и переходить в состояние «Составлен» после сохранения. 
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Рис. 1.30.1 Документ «Заявка на доставку».

1.30.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»). 

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен и т.д.).

	Адрес доставки
	Адрес доставки товара.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Хозяйственная операция
	Вид проводимой операции.

	Диапазон времени доставки
	Берется из справочника «Диапазон времени доставки».

	Операция
	Хозяйственная операция, проводимая с товаром.

	Километров в пути
	Количество километров в пути при доставке товара.

	Дата план. доставки
	Планируемая дата доставки товара.

	Примечания
	Любая информация на усмотрение пользователя.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	

	Количество позиций
	

	Итого брутто, кг.
	

	Итого нетто, кг.
	

	Итого объем, метр куб.
	


Для ЗД по документам поставки необходимо для поля «Операция» выбрать значение «Приход» (тогда склады территориального подразделения, выбранного в ЗД, являются «пунктом получения» ЗД). Для срочных случаев можно выставлять признак «Приоритетная доставка».

1.30.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	№ документа
	Номер документа (Зпок, РН, НП, ПН и т.д.) включенного в документ ЗД.

	Дата документа
	Дата включенного документа.

	Тип документа
	Тип включенного документа.

	Состояние документа
	Вычисляемое значение — берется из включенного документа, в ЗД не хранится.

	Состояние по оплате
	Вычисляемое значение — берется из включенного документа, в ЗД не хранится.

	Склад
	Ссылка на справочник «Склады» (для НП и ЗнП: если операция ЗД равна  «Расход», выводится «склад — отправитель», иначе «склад - получатель). Берется из включенного документа, в ЗД не хранится.

	Адрес доставки
	Адрес доставки товара.

	Кол-во связ. док-ов Услуги
	Число документов относящихся к отобранному документу по связи «Расчет себестоимости».

	Код
	Штрих-код товара (Берется из включенного документа). 

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар (Берется из включенного документа). 

	Наименование товара
	Название товара (Берется из включенного документа).

	Валюта
	Валюта, используемая в документе, включенном в ЗД (Берется из включенного документа).

	Ед. измерения
	Единица измерения товара (Берется из включенного документа). 

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения (Берется из включенного документа).

	Состояние товара
	Состояние товара (Берется из включенного документа).

	Кол-во к доставке
	Количество товара, которое нужно доставить.

	Кол-во доставлено
	Количество товара, которое фактически доставлено.

	Цена, вал.
	Цена товара в валюте документа (Берется из включенного документа).

	Сумма, вал.
	Сумма за поставленный товар, в валюте документа  (Берется из включенного документа).

	Брутто
	Вес брутто товара.

	Нетто
	Вес нетто товара.

	Объем
	Объем товара.

	Примечание
	Для указания дополнительной информации.


1.30.3 Состояния документа
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Рис. 1.30.2 Состояния документа «Заявка на доставку».

1.30.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение.

Сервис:

Спецификация документа «Заявка на доставку»;

Удалить строку;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Завершить формирование;

Выбор территориального подразделения;

Выбор или формирование адреса доставки.

Сервис:

Спецификация документа «Заявка на доставку»;

Удалить строчку;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Сформ. Док-т Услуги для включенного документа;

Сформировать документ Услуги;

Пометить к удалению;

Проверить корректность включенных документов;

Очистить спецификацию;

Создать документ по шаблону;

Подобрать список товарных документов;

Ввод количества;

Сменить контрагента;

Перенос товаров в новую заявку.

	Помечена к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Сформирована
	Состояние, в котором документ «ЗД» может быть включен в документ «Маршрутный лист».
	Действия:

Сохранение;

Отменить формирование;

Отменить доставку.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Сформировать документ Услуги;

Создать документ по шаблону;

Ввод количества;

Сформировать Маршрутный лист;

Перенос товаров в новую заявку.

Отчеты:

Сборочный лист;

Свободный заказ на доставку;

Заказ на доставку.

	Ожидает отправки
	Переход в данное состояние осуществляется автоматически, после перехода «Маршрутного листа» в состояние «Сформирован»
	Действия:

Сохранение.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Сформировать документ Услуги;

Создать документ по шаблону;

Ввод количества.

Отчеты:

Сборочный лист;

Свободный заказ на доставку;

Заказ на доставку.

	На доставке
	Переход в данное состояние осуществляется автоматически после перехода «Маршрутного листа» в состояние «На доставке».
	Действия:

Сохранение.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Сформировать документ Услуги;

Создать документ по шаблону;

Ввод количества.

Отчеты:

Сборочный лист;

Свободный заказ на доставку;

Заказ на доставку.

	Доставлена
	Переход в данное состояние осуществляется автоматически после установки признака «доставлен» на записи спецификации документа «Маршрутный лист» и перехода МЛ в состояние «Закрыт».
	Действия:

Сохранение.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Сформировать документ Услуги;

Создать документ по шаблону;

Ввод количества.

	Не доставлена
	Переход в данное состояние осуществляется автоматически после установки признака «не доставлен» на записи спецификации документа «Маршрутный лист» и перехода МЛ в состояние «Закрыт».
	Действия:

Отменить доставку;

Сохранение.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Сформировать документ Услуги;

Создать документ по шаблону;

Сформировать «Маршрутный лист»;

Ввод количества;

Перенос товара в новую заявку.

	Подтверждение доставки
	Переход в данное состояние осуществляется автоматически после установки признака «частично доставлен» на записи спецификации документа «Маршрутный лист» и перехода МЛ в состояние «Закрыт»
	Действия:

Сохранение;

Подтвердить количество доставленного.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Сформировать документ Услуги;

Создать документ по шаблону;

Ввод количества.

	Частично доставлена
	Переход в данное состояние осуществляется только из состояния «Подтверждение доставки» при помощи алгоритма «Подтвердить количество доставленного».
	Действия:

Отменить доставку;

Сохранение.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Сформировать документ Услуги;

Создать документ по шаблону;

Сформировать «Маршрутный лист»;

Ввод количества;

Перенос товара в новую заявку.

Отчеты:

Долги по доставке;

Свободный заказ на доставку.

	Отменена
	переход в состояние «Отменена» возможен из состояния «Сформирована» при выполнении алгоритма «Отменить доставку».
	Действия:

Сохранение;

Вернуть в работу.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Создать документ по шаблону;

Ввод количества.


После того, как формирование заявки завершено, ответственный сотрудник переводит ее в состояние «Сформирована» (это позволяет включить ее в маршрутный лист). Если доставлять товары предполагается на разные территориально разнесенные склады, необходимо формировать отдельную ЗД для каждого территориального подразделения.

Далее обработкой заявки на доставку (при помощи включения ее в документ «Маршрутный лист») занимается:

· в случае доставки поставщиком — ответственный сотрудник;

· в случае доставки транспортным агентом (ТА) – сотрудник, курирующий работу с ТА (по возможности объединяет заявки разных ответственных сотрудников);

· в случае доставки транспортным отделом компании — диспетчер транспортного отдела.

После включения ЗД в Маршрутный лист (МЛ) она приобретает состояние «Ожидает отправки» (в случае доставки ТА, информация отправляется ТА для исполнения).

Документ «Заявка на доставку» меняет свое состояние в зависимости от состояния документа «Маршрутный лист». Например, в состояние «Ожидает отправки» она переводится, как только будет включена в «Маршрутный лист». Если «Маршрутный лист» переводится в состояние «МЛ – на доставке», то «Заявка на доставку» переходит в состояние «На доставке». После завершения выполнения маршрута, ответственное лицо проставляет в строках маршрутного листа  (каждая строка соответствует определенной «Заявке на доставку») статус доставки («доставлена», «не доставлена», «частично доставлена»). В зависимости от установленного статуса доставки, при закрытии «Маршрутного листа», включенные в него «Заявки на доставку» переводятся в одно из следующих состояний:

· Если статус = «Доставлена», то «Заявка на доставку» становится «Доставлена»;

· Если статус = «Не доставлена», то «Заявка на доставку» становится «Не доставлена»;

· Если статус = «Частично доставлена»,  то «Заявка на доставку» становится «Подтверждение доставки».

1.30.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Удалить строку

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Пометить к удалению

Удалить документ

Отменить пометку к удалению

Ввод количества

Выбор или формирование адреса доставки

Выбор территориального подразделения

Сформировать документ «Услуги»

Вернуть в работу

Данные алгоритмы описаны выше. Рассмотрим оставшиеся действия.

Спецификация документа «Заявка на доставку»

Спецификация (Рис. 1.30.3) вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Спецификация Заявки на доставку». Имеется выборка «Спецификация Заявки на доставку».
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Рис. 1.30.3 Спецификация документа «Заявка на доставку».

Открыть документ

Алгоритм открывает документ, на основе которого создана данная заявка на доставку.

Сформ. Док-т Услуги для включенного документа

Вызов данного алгоритма допускается только в состоянии «Составлен». Алгоритм предназначен для формирования документа «Услуги», связанного с  товарным документом, находящимся в строке спецификации документа ЗД. 

Подобрать список товарных документов

Вызов данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Алгоритм отбирает перечень товарных позиций, отвечающих параметрам формирования документа ЗД (реквизитам документа), и помещает ссылки на товарные позиции в спецификацию документа ЗД. Алгоритм создает связь «Товарный документ -  Заявка на доставку» у товарных документов, попавших в данный документ ЗД. 

Очистить спецификацию

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Алгоритм удаляет все записи из спецификации документа ЗД, попутно удаляя связь «Товарный документ -  Заявка на доставку» у документов, ссылки на которые находятся в записях документа ЗД. При этом документ ЗД (шапка документа) остается в БД.

Проверить корректность включенных документов 

Алгоритм «Проверить корректность включенных документов» анализирует все товарные позиции, включенные в документ ЗД, чтобы убедиться, что документ, ссылка на позицию которого находится в строке документа ЗД, отвечает следующим требованиям:

Документ физически существует в базе данных;

1. Документ должен находиться в состоянии:

· «ЗП — резервирование»; «ЗП — готова к отгрузке»;

· «РН — на отгрузке», «РН — отгружено», «РН — отгружено с изменениями»;

· «КЧ — проведен» и роль «Кассовый чек»;

· «ВнПс — на отгрузке», «ВнПс — отгружено», «ВнПс — отгружено с изменениями»;

· «ЗК — подтвержден поставщиком»; 

· «ПН — готов к отправке»;

· «ВнПк - Составлен»;

· «НП — на отгрузке»; реквизит «Склад / Консигнатор - Отправитель» документа «Перемещение» должен находиться в наборе «Склады» для записи справочника «Территориальные подразделения», соответствующей реквизиту «территориальное подразделение» документа ЗД (проверки на совпадение реквизитов «контрагент», «наша фирма», «адрес доставки» не производится).

2. Добавляемая позиция товарного документа не должна быть уже полностью включена в ЗД;

3. Предпочтение при добавлении товарных позиций отдается «дочерним» документам;

4. Реквизиты «Наша фирма», «Контрагент», «Территориальное подразделение» документа Зпок, КЧ, РН, ВнПст, ЗК, ПН или ВнПк должны совпадать с одноименными реквизитами документа ЗД;

5. Позиция не должна быть доставлена полностью;

6. Все связанные с ним документы «Услуги» должны находиться в состояниях «Усл — в очередь» или «Усл — оказана», состояние по оплате у них равно «Полностью» (если сумма документа «Услуги» не равна нулю), если сумма «Услуги» нулевая, то состояние по оплате = «Не закрыт» в любом случае.

Если хотя бы одно из этих условий не выполняется, выдается соответствующее сообщение.

Завершить формирование

Вызов данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Алгоритм «Завершить формирование» вызывает алгоритм «Проверить корректность включенных документов», который носит информационный характер и не может блокировать перевод ЗД в состояние «Сформирована»:

· если ошибок при проверке не обнаружено, то «Заявка на доставку» переводится в состояние «Сформирована»; документу присваивается следующий доступный номер и устанавливается признак «Номер сформирован»;

· если найдены ошибки формирования, но пользователь подтвердил доставку товара именно в таком виде, то «Заявка на доставку» переводится в состояние «Сформирована»;

· если обнаружены ошибки формирования, и пользователь не подтвердил доставку товара именно в таком виде,  то «Заявка на доставку» остается  в состоянии «Составлен» для последующей корректировки.

Создать документ по шаблону

Запуск данного алгоритма возможен из любого состояния документа «Заявка на доставку». Алгоритм формирует новый документ ЗД (связанный с исходными при помощи связи «Заявка на доставку — Заявка на доставку»), реквизиты которого копируются из существующего документа ЗД (включая РС «Параметры доставки»).  Спецификация нового документа «Заявка на доставку» не заполняется — пользователь формирует ее самостоятельно. Состояние нового документа «Заявка на доставку» - «Составлен».

Сменить контрагента

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Основное предназначение — обеспечить доставку товара, купленного «обезличенным» покупателем на конкретный адрес доставки. В итоге, в спецификации документа ЗД размещаются ссылки на товарные документы, относящиеся к одному контрагенту, а в шапке документа ЗД указывается другой контрагент. 

Если в спецификации документа ЗД нет ни одной записи или спецификация заполнена, но ни в одной строке не проставлен «Адрес доставки», то  «Контрагент» меняется на выбранное значение. Если спецификация документа ЗД заполнена, и хотя бы в одной строке указан адрес доставки, то выдается сообщение: «Документ содержит позиции с указанным адресом доставки, изменение контрагента запрещено».

Перенос товара в новую заявку

Основное назначение алгоритма - разделить исходную «Заявку на доставку» на несколько частей максимально удобным для пользователя способом. Перед запуском алгоритма «Перенос товаров в новую заявку» необходимо отметить нужную строку документа пробелом. Позиция из исходной заявки переносится в новую «Заявку на доставку». Позиция получает связь с новой «Заявкой на доставку», связь с исходным документом «Заявка на доставку» удаляется.

Запуск данного алгоритма осуществляется из документа «Заявка на доставку», находящегося в состояниях «Составлен», «Сформирована», «Частично доставлена», «Не доставлена». Если это условие не выполняется, выдается сообщение: «Запрещен запуск алгоритма в текущем состоянии документа Заявка на доставку», и алгоритм прекращает работу.

 Выполняется запрос: «существует-ли хотя-бы одна отмеченная строка, у которой <кол-во к доставке> больше <кол-во доставлено>» (это значит, что пользователь отметил строки, по которым требуется доставка товара). Если запрос не вернул ни одной строки, то выдается сообщение «Отмеченные позиции не требуют доставки», и алгоритм прекращает свою работу.

Отменить формирование

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Сформирована», алгоритм проверяет  наличие связи текущего документа «Заявка на доставку» с документом «Маршрутный лист. Если связи с «маршрутным листом» не обнаружено, то документ ЗД переводится в состояние «Составлен», иначе выдается сообщение:
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Отменить доставку

Запуск данного алгоритма допускается только из состояний «Составлен», «Сформирована», «Не доставлена», «Частично доставлена». Алгоритм отменяет формирование заявки на доставку и переводит документ в состояние «Отменена».

Сформировать Маршрутный лист

Алгоритм формирует документ «Маршрутный лист» в состоянии «Составлен».

Подтвердить количество доставленного

Запуск данного алгоритма возможен только из состояния «Подтверждение доставки». Перед выполнением этого алгоритма пользователь должен проставить фактически доставленное количество по каждой строке спецификации документа «Заявка на доставку».

В результате выполнения алгоритма:

· документ «Заявка на доставку» переходит в состояние «Частично доставлена», если хотя бы по одной строке «Кол-во доставлено» меньше «Кол-во к доставке»;

· если во всех строках «Кол-во доставлено» равно «Кол-во к доставке», то документ «Заявка на доставку» переходит в состояние «Доставлена».

1.30.6 Отчеты
В документе «Заказ на доставку» доступны следующие формы отчетов:

Сборочный лист

Печатная форма «Сборочный лист» (Рис. 1.30.4) используется для сборки товара, доставка которого запланирована в текущем документе «Заявка на доставку».
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Рис. 1.30.4 Отчет «Сборочный лист».

Сводный заказ на доставку

Исходный документ «Заявка на доставку» может быть разбит на несколько документов, связанных между собой связью «Заявка на доставку — Заявка на доставку». При формировании отчета «Сводный заказ на доставку» (Рис. 1.30.5) выводятся все «Заявки на доставку» в порядке их создания.
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Рис. 1.30.5 Отчет «Сводный заказ на доставку».

Заказ на доставку

Печатная форма «Заказ на доставку» (Рис.1.30.7) используется для фиксации принятых заказов на доставку и служит одним из документов, по которому ведется учет доставленного товара. При формировании отчета «Заказ на доставку» появляется форма «Заказ на доставку», в которой необходимо заполнить поля «Валюта» и «Курс» (Рис.1.30.6).
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Рис.1.30.6.

После нажатия на кнопку [image: image626.emf] на экран выводится отчет.
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Рис.1.30.7 Отчет «Заказ на доставку».

Для получения отчетов следует в пункте «Отчеты» выбрать соответствующий пункт.

Долги по доставке

Данный отчет запускается из заявки на доставку в состоянии «Частично доставлена» и отображает доставленное количество и долги по доставке перед контрагентом.
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Рис. 1.30.8 Отчет «Долги по доставке».

1.31 Документ «Маршрутный лист»

Документ «Маршрутный лист» (МЛ) формируется на конкретный рейс конкретного транспортного средства и определяет задание на доставку товара по адресам, указанным в документе «Заявка на доставку».
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Рис. 1.31.1 Документ «Маршрутный лист».

1.31.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Планируемая дата и время отправки транспортного средства в рейс.

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»). 

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен и т.д.)

	Автор документа
	Создатель документа. Определяется при входе в систему. 

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Хозяйственная операция
	Вид проводимой операции.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Транспортное средство
	Транспортное средство, посредством которого осуществляется доставка.

	Диспетчер
	Сотрудник, выполняющий функции диспетчера. Поле, обязательное к заполнению.

	Водитель
	Сотрудник, выполняющий функции водителя.

	Экспедитор
	Сотрудник, выполняющий функции экспедитора.

	Дата планируемого возв.
	Планируемая дата и время возврата транспортного средства из рейса.

	Дата отправки
	Фактическая дата и время отправки транспортного средства в рейс.

	Дата возврата
	Фактическая дата и время возврата транспортного средства из рейса.

	Пробег, км
	

	Расход топлива, литры
	

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Итого брутто, кг
	

	Итого нетто, кг
	

	Итого объем, метр
	

	Количество позиций
	

	Примечания
	Любая информация на усмотрение пользователя 

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 


1.31.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Номер документа «Заявка на доставку», включенного в МЛ.

	Порядок доставки
	Порядок объезда точек доставки.

	Дата документа
	Дата документа «Заявка на доставку».

	Диапазон времени доставки
	Соответствующий реквизит документа «Заявка на доставку». 

	Состояние доставки
	Состояние доставки товара.

	Состояние документа
	Текущее состояние, в котором находится включенный документ «Заявка на доставку».

	Территориальное подразделение
	Берется из включенного документа «Заявка на доставку».

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция. Берется из включенного документа «Заявка на доставку».

	Хозяйственная операция
	Вид проводимой операции. Берется из включенного документа «Заявка на доставку».

	Операция
	Хоз. операция, производимая с товаром. Берется из включенного документа «Заявка на доставку».

	Адрес доставки
	Адрес доставки товара. Берется из включенного документа «Заявка на доставку».

	Признаки 3Д
	Признаки, установленные в документе «Заявка на доставку».

	Количество позиций
	Итого по включенному документу «Заявка на доставку».

	Итого брутто
	Итого по включенному документу «Заявка на доставку».

	Итого нетто
	Итого по включенному документу «Заявка на доставку».


	Итого объем
	Итого по включенному документу «Заявка на доставку».

	Примечание
	Для указания дополнительной информации


1.31.3 Состояния документа
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Рис. 1.31.2 Состояния документа «Маршрутный лист».

1.31.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение.

Сервис:

Маршрутный лист — спецификация;

Выбор территориального подразделения.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Завершить формирование.

Сервис:

Маршрутный лист — спецификация;

Выбор территориального подразделения;

Подобрать список Заявок на доставку;

Пометить к удалению;

Очистить спецификацию;

Параметры Заявки на доставку;

Удалить строку;

Сформировать документ Услуги;

Проверить корректность включенных документов;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ ЗД;

Посмотреть контрольные точки.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Сформирован
	Состояние, в котором документ  «Маршрутный лист» может быть отправлен на доставку, все включенные ЗД переходят в состояние «Ожидает отправки».
	Действия:

Сохранение;

Отменить доставку;

Отменить формирование;

Отправить в рейс.

Сервис:

Выбор территориального подразделения;

Параметры Заявки на доставку;

Сформировать документ Услуги;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ ЗД;

Посмотреть контрольные точки.

Отчеты:

Маршрутный лист.

	На доставке
	Переход в данное состояние осуществляется диспетчером, автоматически все включенные ЗД переходят в состояние «На доставке».
	Действия:

Сохранение;

Отменить доставку;

Завершить выполнение маршрута.

Сервис:

Выбор территориального подразделения;

Параметры Заявки на доставку;

Сформировать документ Услуги;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ ЗД;

Посмотреть контрольные точки.

Отчеты:

Маршрутный лист.

	Закрыт
	Переход в данное состояние осуществляется при выполнении алгоритма «Завершить выполнение маршрута».
	Действия:

Сохранение.

Сервис:

Сформировать документ Услуги;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ ЗД;

Контрольная точка;

Посмотреть контрольные точки.


1.31.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Удалить строку

Очистить спецификацию

Сформировать документ Услуги

Проверить корректность включенных документов

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Выбор территориального подразделения

Контрольная точка

Посмотреть контрольные точки

Эти алгоритмы описаны выше. Рассмотрим оставшиеся действия.

Маршрутный лист - спецификация

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Алгоритм «Спецификация» используется для добавления в спецификацию документа «Маршрутный лист» подходящих документов «Заявка на доставку».

Спецификация (Рис. 1.31.3) вызывается из открытого документа при помощи клавиатуры или мыши из пункта меню «Сервис» → «Маршрутный лист – спецификация». Можно осуществить выборки: «Спецификация Маршрутного листа» и «По списку товарных документов».
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Рис. 1.31.3 Спецификация документа «Маршрутный лист».

Подобрать список Заявок на доставку

Вызов данного алгоритма возможен только из состояния «Составлен». Алгоритм формирует спецификацию документа «Маршрутный лист» без запроса дополнительной информации от пользователя (для ручного формирования спецификации существует алгоритм «Маршрутный лист - спецификация»). В «Маршрутный лист» включаются документы «Заявка на доставку», отвечающие определенным параметрам. Использование данного алгоритма позволяет оценить необходимые характеристики транспортного средства, пригодного для доставки товара, включенного в соответствующие документы «Заявка на доставку». Документ ЗД должен находиться в одном из следующих состояний: «Сформирована», «Не доставлена» или «Частично доставлена». При этом проверяется, чтобы не все позиции из состава ЗД были доставлены. Документ «Заявка на доставку» не должен иметь установленной связи «Заявка на доставку — Маршрутный лист» с документами «Маршрутный лист», находящимися в состояниях «Сформирован» и «На доставке». Допускается связь с МЛ в состоянии «Закрыт» при условии, что товар по ЗД не был полностью доставлен. 

Завершить формирование

Вызов данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Алгоритм «Завершить формирование» вызывает алгоритм «Проверить корректность включенных документов». Если ошибок не обнаружено, то все «Заявки на доставку» (включенные в данный «Маршрутный лист») переходят в состояние «Ожидает отправки» (даже те, что имели состояние «Не доставлен» или «Частично доставлен»). Документ МЛ переводится в состояние «Сформирован», попутно ему присваивается доступный номер и устанавливается признак «Номер сформирован».

Отменить доставку

Запуск данного алгоритма допускается из состояний «Сформирован» и «На доставке». Документы  ЗД (включенные в данный МЛ) переходят в состояние «Сформирована». Сам документ МЛ (шапка документа и спецификация) остается в базе данных, но переходит в состояние «Закрыт». Состояние «Закрыт» является терминальным.

Отменить формирование

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Сформирован». Алгоритм «Отменить формирование» переводит документ «Маршрутный лист» в состояние «Составлен», включенные в него  документы  «Заявка на доставку» переходят в состояние «Сформирована». Связь «Заявка на доставку — Маршрутный лист» не удаляется.

Отправить в рейс

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Сформирован». Алгоритм «Отправить в рейс» переводит документ «Маршрутный лист» в состояние «На доставке», включенные в него документы «Заявка на доставку» переходят в состояние «На доставке».

Завершить выполнение маршрута

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «На доставке». Алгоритм переводит «Маршрутный лист» в состояние «Закрыт».

На данный алгоритм возлагается обязанность по переводу документов «Заявка на доставку» в состояние, соответствующее значению «состояния доставки», указанному в спецификации МЛ.

Соответствие «состояний доставки» спецификации МЛ и состояний документа ЗД:

	«Состояние доставки» в спецификации МЛ
	Состояние документа ЗД

	Доставлен
	Доставлена

	Не доставлен
	Не доставлена

	Частично доставлен
	Подтверждение доставки


Алгоритм «Завершить выполнение маршрута» меняет не только состояние документа «Заявка на доставку», но и заполняет  реквизит «Кол-во доставлено» из спецификации ЗД:

· если для текущего документа ЗД указано «состояние доставки» равное «Доставлен», то алгоритм проставляет во всех строках (документа ЗД) «Кол-во доставлено»  =  «Кол-во к доставке»;

· если пользователь указал состояние доставки равное «Не доставлен» или «Частично доставлен», то алгоритм не изменяет значение поля «Кол-во доставлено».

Параметры заявки на доставку

Перед выполнением алгоритма «Завершить выполнение маршрута» пользователь должен проставить «состояние доставки» для всех записей из спецификации документа «Маршрутный лист» (Рис. 1.31.4). Это осуществляется при помощи алгоритма «Параметры заявки на доставку», который вызывается из меню «Сервис» из МЛ в состоянии «На доставке».
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Рис. 1.31.4 МЛ – Параметры Заявки на доставку.

Открыть документ ЗД

Запуск данного алгоритма приводит к отображению документа «Заявка на доставку», ссылка на который находится в текущей записи спецификации документа МЛ.

1.31.6 Отчеты

В документе «Маршрутный лист» доступна одноименная печатная форма, которая служит заданием на доставку товара (Рис. 1.31.5).
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Рис. 1.31.5 Печатная форма «Маршрутный лист».

1.32 Документ «Счет-фактура»

Документ «Счет-фактура» может формироваться в состоянии «Составлен»  от документов «Расходная накладная» и «Возврат поставщику». Счет-фактура может также формироваться как независимый документ в состоянии «Новый».
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Рис. 1.32.1 Документ «Счет-фактура».

1.32.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»). 

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен и т.д.)

	Автор документа
	Создатель документа. Определяется при входе в систему. 

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Склад
	Склад, участвующий в операции.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты.

	Сумма, вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа.

	Наличными, вал.
	

	Категория цены
	Категория цены товара.

	Скидка, %
	Процент скидки по товару.

	Примечание
	Любая информация на усмотрение пользователя 

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 


1.32.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара. 

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар. 

	Наименование товара
	Название товара

	Состояние
	Состояние товара.

	Ед.изм.
	Единица измерения товара. 

	Коэф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения. 

	Количество
	Количество товара в документе.

	Цена
	Цена единицы товара в валюте документа.

	Сумма, уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа.

	Цена без НДС
	Цена единицы товара в валюте документа без учета НДС.

	НДС
	Процент НДС. 

	Категория цены
	Категория цены товара.

	Скидка, %
	Процент скидки на товар.

	Цена без скидки
	Цена товара без учета скидки.

	Кол-во, ед.
	Количество в единицах измерения.

	Примечание
	Для указания дополнительной информации.

	Производитель
	Указывается производитель товара.


1.32.3 Состояния документа
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Рис. 1.32.2 Состояния документа «Счет-фактура».

1.32.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Учитывать.

Сервис:

Спецификация счет-фактуры;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Учитывать.

Сервис:

Спецификация счет-фактуры;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Курс валюты;

Обновить НДС по справочнику;

Установить НСП;

Убрать НСП;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Счет-фактура;

Счет-фактура (продавец);

Счет-фактура + услуги;

Счет-фактура + услуги (продавец).

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	В учете
	Переход в данное состояние осуществляется при выполнении алгоритма «Учитывать».
	Действия:

Сохранение;

Отменить учет.

Сервис:

Обновить НДС по справочнику;

Установить НСП;

Убрать НСП;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Отметить все строки;

Снять отметку всех строк;

Инвертировать отметки строк.

Отчеты:

Счет-фактура;

Счет-фактура (продавец);

Счет-фактура + услуги;

Счет-фактура + услуги (продавец).


1.32.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Ввод количества

Удаление строчки

Курс валюты;

Пометить к удалению

Удалить документ

Отменить пометку к удалению

Обновить НДС по справочнику

Установить НСП

Убрать НСП

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Отметить все строчки

Снять отметку всех строк

Инвертировать отметки строк

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.

Спецификация счет-фактуры

Запуск данного алгоритма допускается из состояний «Новый» и «Составлен». Алгоритм предназначен для заполнения спецификации документа «Счет-фактура». В результате выполнения алгоритма «Спецификация счета-фактуры» открывается форма поиска «Спецификация СФ» с выборками: «По складу», «По складу без проверки», «По справочнику товаров для расхода», «По справочнику товаров для расхода без проверки» (Рис. 1.32.3). Выборка предназначена для получения перечня товаров, которые можно добавить в текущий документ СФ.
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Рис. 1.32.3 Спецификация документа «Счет-фактура».

Учитывать 

Запуск данного алгоритма возможен из состояний «Новый» и «Сформирована». Алгоритм переводит документ в состояние «В учете».

Отменить учет

Алгоритм запускается из состояния «В учете» и возвращает документ в состояние «Составлен».

1.32.6 Отчеты

В документе «Счет-фактура» доступны следующие формы отчетов:

Счет-фактура
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Счет-фактура (продавец)
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Счет-фактура + услуги

Данный отчет представляет собой отчет «Счет-фактура» с приложением отчета по документу «Услуги», привязанному к выбранному документу.
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Счет-фактура + услуги (продавец)
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1.33 Документ «Счет-фактура*»
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Рис. 1.33.1 Документ «Счет-фактура*».

1.33.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание


	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»). 

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен и т.д.).

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию. 

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 

	Хозяйственная операция
	Вид проводимой операции.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Операция
	Хозяйственная операция, проводимая с товаром.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается в зависимости от даты документа и типа курса валюты (курс ЦБ, курс продажи и т.д.). 

	Сумма в валюте
	Сумма по документу в валюте документа.

	Примечание
	Любая информация на усмотрение пользователя 

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Количество позиций
	

	Автор
	Создатель документа. Определяется при входе в систему.


1.33.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Номер документа (РН, ПН и т.д.) включенного в документ СФ*.

	Дата
	Дата включенного документа.

	Тип документа
	Тип включенного документа (наименование концепта: Расходная накладная, Приходная накладная и т.д.)

	Контрагент
	Одноименный реквизит документа включенного в СФ*

	Состояние
	Вычисляемое значение — берется из включенного документа, в СФ* не хранится.

	Состояние по оплате
	Вычисляемое значение — берется из включенного документа, в СФ* не хранится.

	Хоз.операция
	Вычисляемое значение — берется из включенного документа, в СФ* не хранится (для КЧ выводится пустое поле).

	Территориальное подразделение
	Вычисляемое значение — берется из включенного документа, в СФ* не хранится.

	Склад
	Вычисляемое значение — берется из включенного документа, в СФ* не хранится (для Усл выводится пустое поле).

	Валюта
	Берется из включенного документа, хранится в документе.

	Курс вал.
	Берется из включенного документа, хранится в документе.

	Сумма вал.
	Берется из включенного документа, хранится в документе.


1.33.3 Состояния документа
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Рис. 1.33.2 Состояния документа «Счет-фактура*».

1.33.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение.



	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Удалить строку;

Завершить формирование;

Очистить спецификацию;

Спецификация СФ*;

Проверить корректность включенных документов;

Параметры счет-фактуры;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Роль документа;

Выбор территориального подразделения;

Подобрать документы понижающие реализацию.

	Сформирована
	Состояние, в котором документ СФ* может быть включен в «Журнал учета счетов-фактур»
	Действия:

Сохранение;

Отменить формирование;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Включить в журнал учета;

Параметры счет-фактуры;

Счет-фактура*;

Счет-фактура* (синонимы);

Счет-фактура* (цены с учетом услуг).

	СФ – в учете
	Переход в данное состояние осуществляется при выполнении алгоритма «Включить в журнал учета».
	Действия:

Сохранение;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Открыть документ;

Исключить из журнала учета;

Параметры счет-фактуры;

Счет-фактура*;

Счет-фактура* (синонимы).

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.


1.33.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранить

Пометить к удалению

Удалить документ

Отменить пометку к удалению

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Удалить строку

Выбор территориального подразделения

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.

Спецификация СФ*

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Алгоритм предназначен для заполнения спецификации документа СФ*. В результате выполнения алгоритма «Спецификация СФ*» открывается форма поиска «Спецификация СФ*» с выборкой «По списку документов для СФ*» (Рис. 1.33.3). Выборка предназначена для получения перечня документов, которые можно добавить в текущий документ СФ*.
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Рис. 1.33.3 Спецификация СФ*.

Если направление операции документа СФ* имеет значение «Расход», отбираются документы: РН, ВнПст, КЧ (с ролью «Кассовый чек»), Услуги (операция «Расход»), не имеющие связи «Счет-фактура — Документ» и отвечающие значениям, указанным на панели параметров; ВнПк, КЧ (с ролью “Возврат”), имеющие связь с расходными документами (РН и КЧ), включенными в текущий документ СФ*, но не имеющие связи «Счет-фактура — Документ».

Если направление операции документа СФ* имеет значение «Приход», отбираются документы: ПН, ВнПк, КЧ (с ролью «Возврат»), Услуги (операция «Приход»), не имеющие связи «Счет-фактура — Документ» и отвечающие значениям указанным на панели параметров; РсК, имеющие роль «Запись кассовой книги», направление операции «Расход», оформленные на контрагента с признаком «Физическое лицо» и не имеющие установленной связи «Счет-фактура — Документ».

Документы должны находиться в следующих состояниях: РН - («РН — списано»), КЧ - («КЧ — проведен»), ВнПст - («ВнПс — списано»), Усл - («Усл — оказана»), ПН - («ПН — оприходовано»), ВнПк - («ВнПк — оприходовано»), РсК - («ПлК – Проведен»).

Очистить спецификацию

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Алгоритм аналогичен алгоритму «Удалить строку», но выполняется для всех записей из спецификации СФ*. В результате выполнения данного алгоритма не должно остаться связей «Счет-фактура — Документ» ссылающихся на текущий документ СФ*, но шапка документа СФ* должна остаться в БД.

Проверить корректность включенных документов

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Алгоритм проверяет все документы, включенные в СФ*, на соответствие следующим условиям:

· документ должен присутствовать в БД;

· концепт документа и его роль должны соответствовать параметрам формирования СФ*;

· документ имеет связь «Счет-фактура — Документ» только с текущим СФ*;

· документы находятся в следующих состояниях: РН - («РН — списано»), КЧ - («КЧ — проведен»), ВнПст - («ВнПс — списано»), Усл - («Усл — оказана»), ПН - («ПН — оприходовано»), ВнПк - («ВнПк — оприходовано»), РсК - («ПлК – Проведен»).

Если какой-то документ не отвечает условиям, то на экран выводится отчет о найденных несоответствиях.

Если ошибок не найдено, то выводится сообщение:
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Подобрать документы, понижающие реализацию

Запуск данного алгоритма возможен только в состоянии «Составлен» и если направление операции СФ* = «Расход». В результате выполнения алгоритма в спецификацию СФ* добавляются документы, отвечающие следующим параметрам:

a) документы ВнПк, КЧ (с ролью «Возврат»), имеющие связь с расходными документами (РН и КЧ), включенными в текущий документ СФ*, но не имеющие связи «Счет-фактура — Документ»;

b) документы находятся в состоянии «ВнПк — Оприходовано».

Роль документа

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Алгоритм предназначен для изменения роли документа. В результате выполнения алгоритма открывается форма поиска «Роли документа» с одноименной выборкой (Рис. 1.33.4), осуществив которую можно получить перечень ролей документа и произвести выбор.
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Рис. 1.33.4 Форма поиска «Роли документа».

Завершить формирование

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Алгоритм «Завершить формирование» вызывает алгоритм «Проверить корректность включенных документов». Если алгоритм  «Проверить корректность включенных документов» возвращает результат «успешной проверки», то документ СФ* переводится в состояние «Сформирована», иначе выдается сообщение о не пройденной проверке и СФ* остается в состоянии «Составлен».

Открыть документ

Запуск данного алгоритма приводит к открытию документа, ссылка на который находится в текущей строке спецификации СФ*.

Отменить формирование

Запуск данного алгоритма возможен только из состояния «Сформирована». Алгоритм переводит СФ* в состояние «Составлен». 

Включить в журнал учета

Запуск данного алгоритма возможен только из состояния «Сформирована». Алгоритм переводит СФ* в состояние «СФ — в учете». На данный алгоритм возлагаются функции по определению экземпляра «журнала учета», в который будет включена данная СФ*.

Алгоритм заполняет РС «Параметры счет-фактуры». В элемент «Дата включения» записывается текущая дата, в элемент «Сотрудник» - текущий пользователь системы AVARDA.ERP.

Параметры счет-фактуры

Алгоритм выводит на экран расширенную структуру «Параметры счет-фактуры» (Рис. 1.33.5).
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Рис. 1.33.5 РС «Параметры счет-фактуры.

Заполнение данной РС происходит при выполнении алгоритма «Включить в журнал учета». Алгоритм «Параметры счет-фактуры» предоставляет возможность просмотра и редактирования РС.

Исключить из журнала учета

Запуск данного алгоритма возможен только из состояния «СФ — в учете». Алгоритм переводит СФ* в состояние «Сформирована». Алгоритм очищает РС «Параметры счет-фактуры» и снимает признак «Номер сформирован» у документа СФ*. 

Если в элементе «Номер журнала» содержится ссылка на существующую запись справочника «Журнал учета счетов-фактур», и в реквизите «Закрыт?» содержится «Да», то алгоритм выдает сообщение:

 [image: image647.png]faran cHeT-haKTYDa BKITHEHa B 3aKPEITHI KypHaN yueTa 01

oK




 и прекращает свое выполнение.

Счет-фактура*

Алгоритм формирует отчет «Счет-фактура» (Рис. 1.33.6).
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Рис. 1.33.6 Отчет «Счет-фактура».

Счет-синонимы

Алгоритм формирует отчет «Счет-фактура», сходный с описанным выше (Рис. 1.33.6). Отличие состоит в том, что в отчет включается не наименование самого товара, а его синоним, указанный в РС «Карточка контрагента».

Счет-фактура* (цены с учетом услуг)
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1.34 Документ «Планируемые расчеты с контрагентом»

 «Планируемые расчеты с контрагентом» можно сформировать как независимый документ в состоянии «Новый» и перевести его в состояние «Составлен» после сохранения (Рис. 1.34.1).
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Рис. 1.34.1 Документ «Планируемые расчеты с контрагентом».

Кроме того, документ создается автоматически от документа «Приходная накладная» после перевода его в состояние «Оприходовано». Также возможно создание документа «Планируемые расчеты с контрагентом» от приходной накладной во всех состояниях кроме «Новый», «Составлен» и «Готов к отправке» посредством алгоритма «Сформировать план оплат». При формировании документа «Планируемые расчеты с контрагентом» от приходной накладной документ формируется в состоянии «ПлР - планируется».

Затем ответственное лицо открывает форму «Платежный календарь» (Рис. 1.34.2), где можно выполнить ряд операций:
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Рис. 1.34.2 «Платежный календарь».

· консолидировать платежи, если есть несколько документов, расположенных по шкале времени таким образом, что их «периоды смещения» пересекаются;

· увидеть распределение платежей по суткам/неделям/месяцам;

· открыть перечень документов ПлРсК, составляющих сумму платежа контрагенту. Для этого нужно выполнить алгоритм «Планируемые расчеты с контрагентом». В открывшейся форме «Планируемые расчеты с контрагентом» (Рис. 1.34.3) пользователь может выполнить алгоритм «Создать Расчеты с контрагентами», предварительно отметив нужные документы при помощи «пробела». В результате будут сформированы документы «Расчеты с контрагентом» в состоянии «ПлК – в очереди», которые будут привязаны в качестве оплаты к исходному товарному документу;

· в документе ПлРсК после формирования от него документа РсК изменяется сумма поля «Факт» (в котором содержится сумма созданных от него РсК) и он исчезает из формы «Платежный календарь». В форме «Планируемые расчеты с контрагентами» отображается все ПлРсК, относящиеся к «активной» ячейке платежного календаря, но поле «Факт» у них уже изменено, и повторно РсК от них не сформируются.
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Рис. 1.34.3 Форма «Планируемые расчеты с контрагентом».

1.34.1 Реквизиты документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно. 

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату. 

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»). 


	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен и т.д.).

	Автор документа
	Создатель документа. Определяется при входе в систему.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Счет / Касса / Сотрудник
	Собственная касса и расчетный счет организации, по которым организован отдельный учет денежных средств (значение выбирается из справочника «Счета и кассы»).

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Финансовая статья
	Статья, по которой проводится хозяйственная операция (заполняется из справочника «Финансовая статья»).

	Операция
	Хозяйственная операция, проводимая с товаром.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т.д.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты 

	Сумма, вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа. 

	%
	

	Плановая дата
	

	Сумма, уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте

	Факт
	Сумма созданных РсК от документа.

	Примечание
	Любая информация на усмотрение пользователя 

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Комментарий
	

	Комментарий
	


1.34.2 Состояния документа
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Рис. 1.34.4 Состояния документа «Планируемые расчеты с контрагентом».

1.34.3 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, зарезервированного в базе данных, но видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение.



	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение;

Создать копию документа;

Удалить документ;

Подготовить к утверждению.

	Готов к утверждению
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия.
	Действия:

Сохранение;

Создать копию документа;

Передать на утверждение;

Отменить готовность к утверждению.

	На утверждении
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия.
	Действия:

Сохранение;

Создать копию документа;

Утвердить;

Отказать;

Отменить передачу на утверждение.

	Утвержден
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия; является окончательно сформированным.
	Действия:

Сохранение;

Создать копию документа;

Запланировать;

Отменить утверждение.

Сервис:

Создать документ «Расчеты с контрагентом».

	Отказано
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, требующий какой-либо доработки.
	Действия:

Сохранение;

Создать копию документа;

Продолжить работу.

	Планируется
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия.
	Действия:

Сохранение;

Создать копию документа;

Подготовить к оплате;

Отменить планирование;

Сформировать заявку на доставку.

Сервис:

Создать документ «Расчеты с контрагентом».

	Готов к оплате
	Документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия, говорит о том, что по документу можно производить оплату.
	Действия:

Сохранение;

Создать копию документа;

Закрыть;

Отменить готовность к оплате.

Сервис:

Создать документ «Расчеты с контрагентом».

	Закрыт
	Работа завершена и документ закрыт.
	Действия:

Сохранение;

Создать копию документа;

Вернуть в работу.


1.34.4 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Удалить документ

Создать копию документа

Закрыть

Вернуть в работу

Сформировать заявку на доставку

Создать документ «Расчеты с контрагентом»

Данные алгоритмы уже были рассмотрены ранее. Рассмотрим оставшиеся алгоритмы:

Подготовить к утверждению

Алгоритм служит для перевода документа в состояние «Готов к утверждению». Следует воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Подготовить к утверждению», кнопкой [image: image654.png]


 на панели инструментов, либо комбинацией клавиш Ctrl + 1.

Передать на утверждение

Когда документ составлен, можно передать его на утверждение, щелкнув по кнопке [image: image655.png]


 или воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Передать на утверждение» (или клавишами Ctrl + 1), тем самым переведя документ в состояние «Готов к утверждению». 

Отменить готовность к утверждению

Алгоритм возвращает документ в состояние «Составлен». Чтобы применить данный алгоритм следует нажать на кнопку [image: image656.png]


, воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Отменить готовность к утверждению», либо комбинацией клавиш Ctrl+2.

Утвердить

После того, как документ полностью сформирован, следует воспользоваться кнопкой [image: image657.png]


, пунктом меню «Действия» → «Утвердить» или клавишами Ctrl + 1 для того, чтобы документ перешел в состояние «Утвержден».

Отказать

В том случае, если возникает необходимость в доработке документа, следует воспользоваться действием «Отказать». Для этого в пункте меню «Действия» следует выбрать пункт «Отказать», либо воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl+2, либо щелкнуть по кнопке [image: image658.png]


. После чего документ примет состояние «Отказано».

Отменить передачу на утверждение

Для дальнейшего редактирования документа следует воспользоваться действием «Отменить передачу на утверждение». Для этого в пункте меню «Действия» следует выбрать пункт «Отменить передачу на утверждение», либо воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 4, либо щелкнуть по кнопке [image: image659.png]


. После этого документ примет состояние «Готов к утверждению». 

Запланировать

Алгоритм переводит документ в состояние «Планируется». Чтобы воспользоваться алгоритмом следует обратиться к пункту меню «Действия» → «Запланировать», либо использовать кнопку [image: image660.png]


 на панели инструментов или клавиши Ctrl + 1.

Отменить утверждение

Если по какой-либо причине требуется отменить утверждение документа, то следует воспользоваться данным алгоритмом. 

Для выполнения этого следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отменить утверждение», либо нажать на кнопку [image: image661.png]


, или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + 2. 

Продолжить работу
Алгоритм позволяет вернуться к работе с документом и переводит его в состояние «Составлен». Чтобы применить данный алгоритм следует нажать на кнопку  [image: image662.png]


, воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Продолжить работу», либо комбинацией клавиш Ctrl+1.

Подготовить к оплате

Алгоритм переводит документ в состояние «Готов к оплате», означающее, что можно произвести оплату по документу. Алгоритм «Подготовить к оплате» вызывается из пункта меню «Действия», либо при помощи кнопки [image: image663.png]


 на панели инструментов, либо комбинацией клавиш Ctrl+1.

Отменить планирование

Алгоритм возвращает документ в состояние «Утвержден». Чтобы применить данный алгоритм следует нажать на кнопку [image: image664.png]


, воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Отменить планирование», либо комбинацией клавиш Ctrl+2.

Отменить готовность к оплате

Алгоритм возвращает документ в состояние «Планируется». Чтобы применить данный алгоритм следует нажать на кнопку [image: image665.png]


, воспользоваться пунктом меню «Действия» → «Отменить готовность к оплате», либо комбинацией клавиш Ctrl+2.

1.35 Документ «Отгрузка для перемещения»

Документ «Отгрузка для перемещения» (ОдП) предназначен для отгрузки и списания товара со склада-отправителя при межскладских перемещениях. ОдП (Рис. 1.35.1) формируется: 

1. от заявки на перемещение в состоянии «Готова к отгрузке», ОдП формируется в состоянии «Готов к отгрузке»;

2. от приходной накладной в состоянии «Оприходовано» при помощи алгоритма «Создать отгрузку для перемещения», ОдП формируется в состоянии «Составлен»;

3. самостоятельно, документ может формироваться самостоятельно в состоянии «Новый» и переходить в состояние «Составлен» после сохранения.
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Рис. 1.35.1 Документ «Отгрузка для перемещения».

1.35.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно.

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату.

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении.

	Роль документа
	Роль документа.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (новый, составлен, на отгрузке, списано).

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Склад-отправитель
	Склад, с которого перемещается товар.

	Склад-получатель
	Склад, на который перемещается товар

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром. При создании документа автоматически устанавливается «Перемещение».

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс валют
	Курс выбранной валюты. Автоматически заполняется при смене валюты. При этом курс валюты выбирается на дату документа. 

	Сумма, вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа (устанавливается автоматически при выполнении списания).

	Сумма, уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте (устанавливается автоматически при выполнении списания).

	Примечание
	Дополнительна информация, вводится на усмотрение пользователя.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Количество мест
	

	Вес брутто, кг
	Вес товара брутто в килограммах.

	Вес нетто, кг
	Вес товара нетто в килограммах.

	Объем, метр куб.
	Объем товара в метрах кубических.

	Автор документа
	Создатель документа. Определяется при входе в систему.


1.35.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Место хранения
	Место хранения товара на складе.

	Ед.изм.
	Единица измерения товара.

	Коэф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения.

	Кол-во
	Фактическое количество отгружаемого со склада товара.

	Цена с/с, вал.
	Цена за единицу товара по его себестоимости в валюте документа (устанавливается автоматически при выполнении списания).

	Сумма, вал.
	Сумма по строке в валюте документа (устанавливается автоматически при выполнении списания).

	Состояние
	Состояние товара (базовое, брак и т.д.).

	Признак
	Информативное поле (товар приходит либо с партией, либо без партии).

	Партия
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете).

	Цена пост., уч.
	Цена за единицу товара по его себестоимости в учетной валюте (устанавливается автоматически при выполнении списания).

	Кол-во факт., ед.
	Фактическое количество в единицах измерения.

	НДС(%)
	Процент НДС.

	Примечание
	Дополнительная информация.

	Производитель
	Производитель товара.


1.35.3 Состояния документа
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Рис. 1.35.2 Состояния документа «Отгрузка для перемещения».

В состоянии «Составлен» в документе заполняется спецификация. Документ ОдП при межскладских перемещения отгружает и списывает товар со склада-отправителя, и после подтверждения этих действий переходит в состояние «ОдП - списано», которое является конечным состоянием документа. В этом состоянии факт списания можно отменить, произведя откат документа снова на отгрузку (состояние «ОдП – на отгрузке»), а отмена отгрузки возвращает документ снова в состояние «Составлен».

1.35.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных).
	Действия:

Сохранение;

Создать документ «Услуги».



	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота. 
	Действия:

Сохранение; 

Передать на отгрузку;

Пометить к удалению;

Создать документ «Услуги».

Сервис:

Спецификация отгрузки для перемещения;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Выбор территориального подразделения;

Поиск строк;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Удалить информацию о сериях;

Сформировать копию документа ОдП.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению;

Создать копию документа ОдП.

	На отгрузке
	Сформированный документ, сохраненный в базе данных, участвующий в документообороте предприятия. Соответствует состоянию товара, находящемуся на отгрузке. Товар еще числится на складе-отправителе.
	Действия:

Сохранение;

Списать;

Отменить отгрузку;

Создать документ «Услуги»;

Сформировать расход;

Импорт данных из Расхода.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу;

Ввод количества;

Сформировать копию документа ОдП;

Сформировать заявку на доставку.

	Списано
	Конечное состояние документа. Товар списан со склада-отправителя.
	Действия:

Сохранение;

Отменить списание;

Создать документ «Услуги»;

Себестоимость;

Торг – 13 (перемещение) FR3;

Выкладка товара (приложение к Торг – 13).

Сервис:

Поиск строк;

Продолжить поиск строк; Сформировать копию документа ОдП.


1.35.5 Алгоритмы (действия) документа

Ввод количества

Удаление строчки

Поиск строк

Продолжить поиск строк

Выбор территориального подразделения

Пометить к удалению

Удалить документ

Отменить пометку к удалению

Создать документ «Услуги»

Сформировать копию документа ОдП

Себестоимость

Удалить информацию о сериях

Выбор товарных партий по складу

Сформировать заявку на доставку

Торг – 13 (перемещение) FR3

Выкладка товара (приложение к Торг – 13)

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.

Спецификация отгрузки для перемещения

Запуск данного алгоритма допускается только из состояния «Составлен». Алгоритм предназначен для заполнения спецификации документа «Отгрузка для перемещения». В результате выполнения алгоритма «Спецификация отгрузки для перемещения» открывается форма поиска «Отгрузки для перемещения» с выборкой «По складу» (Рис. 1.35.3). Выборка предназначена для получения перечня товаров, которые можно добавить в текущий документ ОдП.
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Рис. 1.35.3 Спецификация документа «Отгрузка для перемещения».

Передать на отгрузку

Алгоритм переводит документ из состояния «Составлен» в состояние «ОдП – на отгрузке» для начала отгрузки товара со склада-отправителя. Для выполнения данного действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «ОдП – Передать на отгрузку» или воспользоваться кнопкой [image: image669.png]


 (или Ctrl + 1).

Списать

Доступен в состоянии «ОдП – на отгрузке» и соответствует алгоритму «Отгрузить» документа «Перемещение». Алгоритм выполняет следующие действия:

· Переводит документ из состояния «ОдП – на отгрузке» в состояние «ОдП – списано», списывает товар из регистров учета «На отгрузке», списывает партии по приходу, образуя партии по списанию;

· Определяет себестоимость списываемого товара (заполняются соответствующие реквизиты строчек спецификации) и производит расчет сумм по строкам и всему документу в соответствии с себестоимостью;

· Создает документ «Приход по перемещению» в состоянии «ПпП – товар в пути» с заполненными реквизитами шапки и спецификацией в соответствии с реквизитами документа ОдП, устанавливает связь между ОдП и созданным на его основе документом «Приход по перемещению».

Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «ОдП – списать» или воспользоваться кнопкой [image: image670.png]


 (или Ctrl + 1). Перед созданием документа «Приход по перемещению» будет предложено указать место хранения перемещаемого товара на складе-получателе и состояние товара (Рис. 1.35.).
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Рис. 1.35. Форма заполнения дополнительных реквизитов документа «Приход по перемещению».

Отменить отгрузку

Алгоритм производит откат документа из состояния «ОдП – на отгрузке» в начальное состояние «Составлен». Для выполнения данного действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «ОдП – Отменить отгрузку» или воспользоваться кнопкой [image: image672.png]


 (или Ctrl + 2).

Сформировать расход

Данное действие предназначено для формирования документа «Расход», списывающего перемещаемый товар на фактическом складе-отправителе (WMS-складе). Применяется, если межскладское перемещение происходит в условиях взаимодействия ERP-склада и WMS-склада. Для выполнения этого действия необходимо в пункте меню выбрать «Действие» → «Сформировать расход», или нажать на кнопку [image: image673.png]


 (или использовать комбинацию клавиш Ctrl+P) в состоянии «ОдП – на отгрузке».

Импорт данных из расхода

Данное действие предназначено для импортирования результатов списания перемещаемого товара на фактическом складе-отправителе (WMS-склад), фиксируемых в документе «Расход». Применяется, если межскладское перемещение происходит в условиях взаимодействия ERP-склада и WMS-склада. Для выполнения этого действия необходимо в меню выбрать пункт «Действие» → «ОдП – Импорт данных из Расхода, или нажать на кнопку [image: image674.png]


 (или использовать комбинацию клавиш Alt+I) в состоянии «ОдП – на отгрузке».

Отменить списание

Алгоритм возвращает документ из состояния «ОдП – списано» в состояние «ОдП – на отгрузке». При этом осуществляется проверка документа «Приход по перемещению», созданного при выполнении списания ОдП: если по нему уже получен товар (состояние «Получено» или старше) – работа алгоритма завершается и выдается соответствующее сообщение:
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 В противном случае товар зачисляется в регистр «На отгрузке», списание партий отменяется, ценовые параметры строк и всего документа обнуляются. При этом связанный с ОдП документ «Приход по перемещению» переходит в состояние «Помечен к удалению».

Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «ОдП – отменить списание» или воспользоваться кнопкой [image: image676.png]


 (или Ctrl + 2).

1.36 Документ «Приход по перемещению»

Документ «Приход по перемещению» (ПпП) предназначен для приемки товара на складе-получателе при межскладских перемещениях. ПпП формируется автоматически в состоянии «Товар в пути» (Рис. 1.36.1) при переводе документа «Отгрузка для перемещения» в состояние «Списано».
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Рис. 1.36.1 Документ «Приход по перемещению».

1.36.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Проставляется автоматически при создании нового документа.

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа.

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении.

	Роль документа
	Роль документа.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ (товар в пути, поступил, оприходовано).

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Склад-получатель
	Склад, на который перемещается товар.

	Склад-отправитель
	Склад, с которого перемещается товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром («Перемещение»).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты.

	Сумма, вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа (устанавливается автоматически при выполнении списания).

	Сумма, уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте (устанавливается автоматически при выполнении списания).

	Примечание
	Дополнительна информация, вводится на усмотрение пользователя.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Определяется по пользователю, сформировавшему документ.

	Количество мест
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто в килограммах.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто в килограммах.

	Объем, метр куб.
	Объем товара в кубических метрах.

	Автор документа
	Создатель документа. Определяется при входе в систему.


Документ ПпП создается с уже заполненными реквизитами шапки в соответствии с реквизитами родительского документа ОдП, их редактирование недоступно.

1.36.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Место хранения
	Место хранения товара на складе.

	Ед.изм.
	Единица измерения товара.

	Коэф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения.

	Кол-во
	Фактическое количество отгружаемого со склада товара.

	Цена с/с, вал.
	Цена за единицу товара по его себестоимости в валюте документа.

	Сумма, вал.
	Сумма по строке в валюте документа.

	Состояние
	Состояние товара (базовое, брак и т.д.).

	Кол-во пост.
	Количество товара, указанное в документе.

	Признак
	Информативное поле (товар приходит либо с партией, либо без партии).

	Партия
	Уникальный номер партии (используется при партионном учете).

	Цена пост., уч.
	Цена за единицу товара по его себестоимости в учетной валюте (устанавливается автоматически при выполнении списания).

	Кол-во факт, ед.
	Фактическое количество в единицах измерения.

	НДС(%)
	Процент НДС.

	Примечание
	Дополнительная информация.

	ГТД
	Номер грузовой таможенной декларации.

	Производитель
	Производитель товара.


Документ ПпП создается с уже заполненными реквизитами спецификации в соответствии с реквизитами спецификации родительского документа ОдП.

1.36.3 Состояния документа
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Рис. 1.36.2 Состояния документа «Приход по перемещению».

Документ создается от документа «Отгрузка для перемещения» в состоянии «ПпП – товар в пути». Документ «ПпП» при межскладских перемещениях принимает и приходует товар на складе-получателе, после подтверждения этих действий переходит в состояние «ПпП - оприходовано», которое является конечным состоянием документа. В этом состоянии факт списания можно отменить, произведя возврат документа снова в состояние «ПпП – поступил». Отмена получения товара возвращает документ снова в состояние «ПпП – товар в пути».

Если заказчик использует и систему AVARDA.ERP  и AVARDA.WMS, то они разделены по различным складам учета, оприходование товара на фактическом складе-получателе (WMS-склад) осуществляется документом «Приход», который формируется от ПпП в состоянии «ПпП – Поступил» алгоритмом «Сформировать приход». Результат приемки товара, перемещаемого на WMS-склад, фиксируется в документе «Приход», а затем может быть импортирован в ПпП.

1.36.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных).
	Действия:

Сохранение.

Сервис:

Создать документ «Услуги»;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота.
	Действия:

Сохранение; 

Себестоимость;

Пометить к удалению.

Сервис:

Создать документ «Услуги»;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП;

Суммовые составляющие с/с по строке;

Удалить информацию о сериях.

	Товар в пути
	В этом состоянии документ создается из родительского документа «Отгрузка для перемещения».

Документ сохранен в базе данных и участвует в документообороте предприятия, соответствует движению товара со склада-отправителя на склад-получатель.
	Действия:

Сохранение; 

Получить товар;

Отменить отправку;

Себестоимость.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Создать документ «Услуги»;

Доп.информация из ГТД;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП;

Суммовые составляющие с/с по строке;

Расчет себестоимости / цены от документа;

Отменить расчет по документу.

	Поступил
	Соответствует состоянию, когда товар уже поступил на склад, но еще не оприходован.
	Действия:

Сохранение; 

Оприходовать товар;

Отменить получение;

Начать корректировку при приемке;

Сформировать приход;

Себестоимость;

Оприходовать и списать (ERP).

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Создать документ «Услуги»;

Доп.информация из ГТД;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП;

Суммовые составляющие с/с по строке;

Расчет себестоимости / цены от документа;

Отменить расчет по документу.

	Корректировка при приемке
	В это состояние документ переводится, если перемещение товара происходит в условиях взаимодействия ERP-склада и WMS-склада. Функционально соответствует состоянию «Составлен», однако в нем нельзя удалить документ. В этом состоянии можно импортировать результат приемки товара на WMS-склад из документа «Приход».
	Действия:

Сохранение; 

Подтвердить корректировку при приемке;

Импорт данных из документа «Приход».

Сервис:

Спецификация прихода по перемещению;

Создать документ «Услуги»;

Ввод количества;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП;

Суммовые составляющие с/с по строке;

Удалить информацию о сериях.

	Оприходовано
	Соответствует оприходованию товара и доступности его для резервирования и отгрузки.
	Действия:

Сохранение;

Отмена прихода товара;

Себестоимость;

Создать документ «Акт списания»;

Проверка штрих-кода при приемке.

Сервис:

Сформировать претензию;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Доп.информация из ГТД;

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП (просмотр);

Суммовые составляющие с/с по строке;

Расчет себестоимости / цены от документа;

Отменить расчет по документу.

Отчеты:

Детализация себестоимости по принципалам;

Оборотная ведомость по консигнатору.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.


1.36.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Себестоимость

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Создать документ «Услуги»

Таможенная информация о поставке ПН/ПпП

Суммовые составляющие с/с по строке

Удалить информацию о сериях 

Себестоимость

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Доп.информация из ГТД

Расчет себестоимости / цены от документа

Отменить расчет по документу 

Ввод количества

Проверка штрих-кода при приемке

Сформировать претензию

Данные алгоритмы уже были описаны выше. Рассмотрим оставшиеся алгоритмы.

Получить товар

Алгоритм переводит документ из состояния «ПпП – товар в пути» в состояние «ПпП - поступил». Функционально соответствует аналогичным алгоритмам документов «Перемещение» и «Приходная накладная», выполняется при поступлении товара на склад.

Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «ПпП – Получить товар» или воспользоваться кнопкой [image: image679.png]


 (или Ctrl + 1).

Отменить отправку

Алгоритм предназначен для отмены отправки товара. Для выполнения алгоритма необходимо в пункте меню «Сервис» выбрать действие «Отменить отправку» или воспользоваться кнопкой [image: image680.png]


 (или Ctrl + 2). При утвердительном ответе на вопрос «Отменить отправку?» документ примет состояние «Составлен».

Отменить получение

Алгоритм производит откат документа из состояния «ПпП – поступил» снова в состояние «ПпП – товар в пути». Функционально соответствует аналогичным алгоритмам документов «Перемещение» и «Приходная накладная».

Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «ПпП – Отменить получение» или воспользоваться кнопкой [image: image681.png]


 (или Ctrl + 2).

Оприходовать товар

Алгоритм переводит документ из состояния «ПпП – поступил» в состояние «ПпП - оприходовано». Функционально соответствует алгоритмам «НП – переместить» документа «Перемещение», «ПН – оприходовать товар» документа «Приходная накладная». В результате выполнения алгоритма перемещенный товар приходуется на склад-отправитель и становится доступным для резервирования и отгрузки покупателям

Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «ПпП – Оприходовать товар» или воспользоваться кнопкой [image: image682.png]


 (или Ctrl + 1).

Начать корректировку при приемке

Данное действие предназначено для корректировки документа по результатам приемки перемещаемого товара на WMS-склад. Применяется, если межскладское перемещение происходит в условиях взаимодействия ERP-склада и WMS-склада. Для выполнения этого действия необходимо в меню выбрать пункт «Действие» → «ПпП – Начать корректировку при приемке», или нажать на кнопку  [image: image683.png]


 (или комбинацию клавиш Ctrl+3). В результате этого действия документ будет переведен в состояние «ПпП – корректировка для приемки».

Сформировать приход

Данное действие предназначено для формирования документа «Приход», приходующий перемещаемый товар на фактическом складе-получателе (WMS-складе). Применяется, если межскладское перемещение происходит в условиях взаимодействия ERP-склада и WMS-склада. Для выполнения этого действия необходимо в пункте меню выбрать «Действие» → «Сформировать приход» или нажать на кнопку [image: image684.png]


 (или комбинацию клавиш Ctrl+P).

Оприходовать и списать (ERP)

Алгоритм вызывается из ПпП в состоянии «Поступил» при помощи пункта меню «Действия» → «Оприходовать и списать (ERP)» или кнопки [image: image685.png]


 (или Shift + Ctrl + 1) и переводит ПпП в состояние «Оприходовано».

При необходимости вернуть какое-либо количество товара из ПпП на склад-отправитель в форме «ПпП – Оприходовать и списать (ERP)» (Рис. 1.36.3) выставляется флаг «Переместить на склад-отправитель». Если необходимо вернуть часть товара, следует поднять флаг «Выбрать перемещаемые позиции» и ввести значение в столбце «Перемещаемое количество». Оставшаяся часть товара приходуется и списывается с формированием акта списания. При снятом флаге «Выбрать перемещаемые позиции» на склад-отправитель перемещается весь товар из ПпП.

Для перемещения товара на склад-отправитель формируются документы: ОдП в состоянии «Списано» и производный от него документ ПпП в состоянии «Товар в пути».
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Рис. 1.36.3 Форма «ПпП – Оприходовать и списать (ERP)».

По результатам работы алгоритма выдается уведомление о сформированных документах. Например:
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Подтвердить корректировку при приемке

Данное действие предназначено для подтверждения корректировки документа по результатам приемки перемещаемого товара на WMS-склад. Применяется, если межскладское перемещение происходит в условиях взаимодействия ERP-склада и WMS-склада. Для выполнения этого действия необходимо в меню выбрать пункт «Действие» → «ПпП – Подтвердить корректировку при приемке», или нажать на кнопку [image: image688.png]


 (или Ctrl+1). В результате этого действия документ будет переведен в состояние «ПпП – поступил».

Импорт данных из документа «Приход»

Данное действие предназначено для импортирования результатов приемки перемещаемого товара на фактическом складе-получателе (WMS-склад), фиксируемых в документе «Приход». Применяется, если межскладское перемещение происходит в условиях взаимодействия ERP-склада и WMS-склада. Для выполнения данного действия необходимо в меню выбрать пункт «Действие» → «ПпП – Импорт данных из документа «Приход», или нажать на кнопку [image: image689.png]


 (или Ctrl+2) во время корректировки документа ПпП (состояние «ПпП – корректировка при приемке») по окончании приемки товара на WMS-складе.

Спецификация прихода по перемещению

Спецификация ПпП (Рис. 1.36.4) вызывается из документа в состоянии «Корректировка при приемке».
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Рис. 1.36.4 Спецификация документа «Приход по перемещению».

Отмена прихода товара

Производит откат документа из состояния «ПпП – Оприходовано» снова в состояние «ПпП – Поступил». Функционально соответствует алгоритмам «НП – Отменить перемещение» документа «Перемещение», «ПН – Отмена прихода товара» документа «Приходная накладная».

Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «ПпП – Отмена прихода товара» или воспользоваться кнопкой [image: image691.png]


 (или Ctrl + 2).

Если документ был оприходован с созданием производных документов, то при попытке воспользоваться алгоритмом появится сообщение о необходимости их удаления. Например:
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Создать документ «Акт списания»

Алгоритм создает документ «Акт списания».

1.36.6 Отчеты

В документе «Приход по перемещению» доступны следующие формы отчетов:

Оборотная ведомость по консигнатору

Данный отчет описан в разделе 1.11.5.

Детализация себестоимости по принципалам

Данный отчет описан в разделе 1.5.6.

1.37 Документ «Приход»

Документ «Приход» применяется на складе для приемки товара при использовании блока WMS. По результатам приемки документ «Приход» зачисляет на склад фактически принятое количество. После этого возможно размещение товара на местах длительного хранения. Документ «Приход» работает со складом фактическим (склад, которым оперирует WMS-система). При его работе не формируются партии, а изменяются только текущие остатки по складу.

Документ «Приход» может быть сформирован алгоритмом «Сформировать приход» на основе документов: 

· «Приходная накладная»:

При приходе товара от поставщика документ «Приходная накладная» оформляется обычным образом (от заказа поставщику, самостоятельно либо любым иным способом) на склад офиса. После перевода в состояние «В пути» или «Поступил» формируется документ «Приход» на склад фактический. Данный документ содержит количественную информацию о товаре, который должен прийти по данной приходной накладной. Данные из документа «Приход» в состоянии «Оприходовано» могут быть импортированы в родительский документ «Приходная накладная» в состоянии «Поступил», при этом могут быть изменены фактические количества, скорректированы резервы товара в пути и т.п. После оприходования товара может быть сформирован документ «Претензия» на основании данных о расхождении между ожидаемым и фактическим количеством в приходной накладной.

· «Возврат покупателя»:

При возврате товара от покупателя документ «Приход» создается на основе документа «Возврат покупателя» в состоянии «Поступил». Документ «Приход» при этом будет содержать количественную информацию об ожидаемом приходе. Существенным отличием от прихода товара от поставщика в данном случае является то, что по складу офиса товар принимается без корректировки документа «Возврат покупателя». Вместо этого одновременно с его проведением по информации из документа «Приход» формируются и проводятся по складу офиса документы «Акт списания», «Акт приходования», «Смена упаковки», которые регистрируют изменение количества и качества товара.

· «Приход по перемещению»:

При межскладском перемещении во время приемки товара на склад-получатель документ «Приход» создается на основе документа «Приход по перемещению» в состоянии «Поступил». Документ «Приход» содержит количественную информацию об ожидаемом приходе. Отличием от прихода товара от поставщика в данном случае является то, что по результатам корректировки документа «Приход по перемещению» формируется межскладская товарная претензия, так как расхождения, выявленные при приемке, однозначно говорят о наличии не выявленных расхождений на других складах. 

· «Перемещение»:

При упрощенном способе перемещения со склада на склад (склады не разделены территориально) не требуется приемка товара по количеству и качеству с внесением результатов приемки в информационную систему. Документ «Приход» в этом случае формируется на основе документа «Накладная на перемещение» в состоянии «Получен». Документ «Приход» проводится без корректировки количества. После этого может быть перемещена и сама «Накладная на перемещение».

Документ «Приход» создается в состоянии «Составлен» с реквизитами, уже заполненными значениями соответствующих реквизитов родительского документа (Рис. 1.37.1). Перед созданием нового документа «Приход» выполняется проверка на существование уже созданного документа «Приход», связанного с текущим документом.
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Рис. 1.37.1 Документ «Приход».

1.37.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно.

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же как и номер, можно установить произвольную дату.

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»).

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Склад
	Фактический склад, на который приходуется товар. Определяется из справочника «Склады» на основании реквизита «Склад» родительского документа. Если родительским документом является документ «Перемещение» - на основании реквизита «Склад-получатель».

	№ док.поставщика
	

	Плановая дата
	

	Примечание
	Дополнительна информация, вводится на усмотрение пользователя.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Количество мест
	

	Вес брутто, кг
	Вес товара брутто в килограммах.

	Вес нетто, кг
	Вес товара нетто в килограммах.

	Объем, метр куб
	Объем товара в кубических метрах.

	Автор
	Создатель документа. Определяется при входе в систему.


1.37.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Артикул
	Артикул товара   признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Место хранения
	Входная ячейка зоны приемки склада.

	Состояние
	Состояние товара (базовое, брак и т.д.).

	Ед.изм.
	Единица измерения товара.

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения.

	Кол-во
	Фактическое количество приходуемого на склад товара.

	Кол-во, ед.
	Фактическое количество в единицах измерения.

	Кол-во ожид.
	Ожидаемое от поставщика количество товара, указанное в приходной накладной, если документ создан от приходной накладной;

в других случаях – равно реквизиту «Кол-во».

	Признак
	Информативное поле.

	Примечание
	Дополнительная информация.

	Производитель
	Производитель товара.


1.37.3 Состояния документа

Документ «Приход» создается из документов «Приходная накладная», «Возврат покупателя», «Приход по перемещению», «Перемещение» алгоритмом «Сформировать приход» и получает состояние «Составлен». После формирования документа его переводят в состояние «Пх - приемка», что соответствует началу приемки товара на складе. Во время приемки товара в документе «Приход» отражается фактически принятое количество и состояние товара. По окончании приемки документ переводится в состояние «Пх - оприходован» (терминальное состояние документа) и зачисляет на склад фактически принятое количество товара, изменяя текущие остатки по складу. После этого возможно начинать размещение товара на местах длительного хранения.
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Рис. 1.37.2 Состояния документа «Приход».

1.37.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота.
	Действия:

Сохранение;

Сформировать акт приходования;

Получить;

Пометить к удалению;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

Сервис:

Удалить информацию о сериях.

Отчеты:

Приемка.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Приемка
	В этом состоянии происходит приемка товара на склад WMS по количеству и качеству.
	Действия:

Сохранение;

Оприходовать;

Отменить получение;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Ввод количества.

Отчеты:

Приемка.

	Оприходовано
	В этом состоянии фактически принятое количество товара зачисляется на склад WMS, возможно дальнейшее размещение товара на места длительного хранения.
	Действия:

Сохранение;

Сформировать акт приходования;

Отменить приход;

Создать приходную накладную;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

Сервис:

Распечатать задания на размещения.

Отчеты:

Приемка.


1.37.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Пометить к удалению

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Удалить информацию о сериях

Удалить документ

Отменить пометку к удалению

Ввод количества

Распечатать задания на размещения

Данные алгоритмы были описаны выше. Рассмотрим оставшиеся.

Получить

Алгоритм переводит документ из состояния «Составлен» в состояние «Пх – приемка» для начала приемки товара по количеству и качеству с внесением результатов приемки в информационную систему. Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «Пх ‑ получить» или воспользоваться кнопкой [image: image695.png]


 (или Ctrl + 1).

Оприходовать

Алгоритм переводит документ из состояния «Пх – приемка» в состояние «Пх – оприходовано» и зачисляет товар в регистры учета «Доступно», «Всего на складе». Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «Пх – оприходовать» или воспользоваться кнопкой [image: image696.png]


 (или Ctrl + 1).

Отменить получение

Алгоритм производит откат документа из состояния «Пх – приемка» в начальное состояние «Составлен». Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «Пх – отменить получение» или воспользоваться кнопкой  [image: image697.png]


 (или Ctrl + 2).

Отменить приход

Алгоритм переводит документ из состояния «Пх – оприходовано» в состояние «Пх – приемка». При этом осуществляется проверку родительского документа: если тот находится в конечном состоянии – завершает свою работу и выдает соответствующее диагностическое сообщение, иначе ‑ списывает товар из регистров «Доступно», «Всего на складе». Для выполнения этого действия следует в пункте «Действия» меню документа выбрать пункт «Пх – отменить приход» или воспользоваться кнопкой  [image: image698.png]


 (или Ctrl + 2).

1.37.6 Отчеты
В документе «Приход» доступен отчет «Приемка», описанный в разделе 1.4.6.

1.38 Документ «Вкладной лист кассовой книги»

Ведение главной кассовой книги регламентируется законодательством, и необходимо придерживаться строгих правил:

· Нумерация вкладных листов кассовой книги сквозная в пределах года (если ведется несколько разделов кассовой книги, то уникальность поддерживается в рамках каждого раздела);

· В последней печатной форме «Вкладной лист кассовой книги» за каждый месяц должно автоматически печататься общее количество листов кассовой книги за заканчивающийся месяц, а в последней печатной форме «Вкладной лист кассовой книги» за календарный год - общее количество листов кассовой книги за год;

· Нумерация документов ПкО и РкО должна быть последовательной в рамках каждого из видов документов,  пропуски номеров («дырки») не допустимы;

Поскольку реализовать данный механизм при помощи простых отчетов затруднительно, разработан новый тип документа «Вкладной лист кассовой книги» (ВлКК). В данном документе содержатся ссылки на документы РсК. Количество сформированных документов «Вкладной лист кассовой книги» используется при подсчете числа листов кассовой книги. При включении документа РсК в документ «Вкладной лист кассовой книги» между документом РсК и соответствующим документом ВлКК устанавливается связь «РсК -  ВлКК». 

«Вкладной лист кассовой книги» при создании получает ссылку на запись справочника «Кассовые книги», ссылка сохраняется в РС «Информация по платежам».

За один день не может быть создано несколько документов «Вкладной лист кассовой книги», относящихся к одной кассовой книге. При создании данного документа в поле «Сумма на начало дня» попадает значение поля «Сумма на конец дня» из предыдущего документа «Вкладной лист кассовой книги», относящегося к этой же кассовой книге. Документ «Вкладной лист кассовой книги» не может быть переведен в состояние «Сформирован», если в полях «Сумма на начало дня» или «Сумма на конец дня» содержится отрицательное число.

Пользователь не может менять реквизит «Сумма на начало дня» произвольным образом (он формируется только документами РсК), поэтому входящий остаток по первому листу кассовой книги всегда будет равен нулю. Для получения первого входящего остатка придется выполнить алгоритм «Использовать исходящий остаток из...».

1.38.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно.

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же, как и номер, можно установить произвольную дату.

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»).

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Счет / Касса / Сотрудник
	Собственная касса и расчетный счет организации, по которым организован отдельный учет денежных средств (значение выбирается из справочника «Счета и кассы»).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т.д.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты.

	Лист №
	Содержит значение счетчика при формировании «Номера», есть доступ пользователя, при изменении данного значения происходит переопределение реквизита «Номер».

	Сумма на начало дня, вал.
	Вычисляемое поле, вычисляется алгоритмом «После сохранения документа».

	Сумма на конец дня, вал.
	Вычисляемое поле, вычисляется алгоритмом «После сохранения документа».

	Сумма на начало дня, уч.
	Вычисляемое поле, вычисляется алгоритмом «После сохранения документа».

	Сумма на конец дня, уч.
	Вычисляемое поле, вычисляется алгоритмом «После сохранения документа».

	Примечание
	Дополнительна информация, вводится на усмотрение пользователя.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Определяется по пользователю, сформировавшему документ.

	Автор документа
	Создатель документа. Определяется при входе в систему.


1.38.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Номер документа «РсК», отобранного в документ «ВлКК».

	Время документа
	Время документа «РсК».

	Курс валюты
	Валюта «РсК» совпадает с валютой документа «ВлКК».

	Сумма
	Сумма документа «РсК».

	Операция
	«Приход» или «Расход» документа «РсК».

	Счет/Касса
	Счет/Касса, указанный в документе «РсК».

	Контрагент
	Контрагент, указанный в документе «РсК».


1.38.3 Состояния документа
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Рис. 1.38.2 Состояния документа «Вкладной лист кассовой книги».
1.38.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота.
	Действия:

Сохранение;

Пометить к удалению;

Удалить строку;

Завершить формирование;

Очистить спецификацию;

Спецификация ВлКК;

Использовать входящий остаток из...;

Проверить корректность нумерации документов;

Открыть документ.

Сервис:

Курс валюты.

Отчеты:

Вкладной лист кассовой книги/Отчет кассира.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Сформирован
	Окончательное состояние документа.
	Действия:

Отменить формирование;

Проверить корректность нумерации документов;

Открыть документ.

Отчеты:

Вкладной лист кассовой книги/Отчет кассира.


1.38.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Удалить документ

Удалить строку

Курс валюты

Отменить пометку к удалению

Пометить к удалению

Очистить спецификацию

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся алгоритмы.

Спецификация ВлКК

Запуск данного алгоритма осуществляется из состояния «Составлен», алгоритм используется для поиска и добавления в спецификацию документа «ВлКК» подходящих документов «РсК».

В документ ВлКК отбираются документы РсК, отвечающие следующим условиям:

· находятся в состоянии «ПлК — Проведен»;

· документ РсК не имеет связи «РсК -  ВлКК» (то есть, документ не включен в другой ВлКК);

· реквизиты «Юридическое лицо», «Наша фирма», «Территориальное подразделение», «Валюта», «Форма оплаты», «Дата», «Счет/Касса» документа «РсК» совпадают с соответствующими реквизитами документа «ВлКК»;

· документ «РсК» имеет ссылку на ту же самую кассовую книгу, что и сам ВлКК, информация хранится в РС «Информация по платежам».

В спецификации данного документа доступна выборка «Вкладной лист кассовой книги».

Завершить формирование

Запуск данного алгоритма осуществляется из состояния «Составлен» с помощью кнопки [image: image700.png]


 на верхней панели инструментов документа или пункта меню «Действия» → «Завершить формирование» (или Ctrl + F1). Алгоритм «Завершить формирование» переводит документ в состояние «Сформирован».

Открыть документ

Запуск данного алгоритма приводит к открытию документа, ссылка на который находится в текущей строке спецификации ВлКК. Алгоритм запускается с помощью пункта меню «Действия» → «Открыть документ» (или «Enter»).

Отменить формирование

Запуск данного алгоритма возможен только из состояния «Сформирован». Алгоритм возвращает документ в состояние «Составлен». Алгоритм запускается с помощью кнопки [image: image701.png]


 на верхней панели инструментов документа или пункта меню «Действия» → «Отменить формирование» (или Ctrl + 4).

Использовать входящий остаток из...

Вызов данного алгоритма допускается из состояния «Составлен» с помощью пункта меню «Действия» → «Использовать входящий остаток из...» (или Ctrl + Alt + О). Алгоритм предназначен для поиска предыдущего документа «ВлКК» (может относиться к другой кассовой книге) и получения значения его реквизита «Остаток на конец дня». Затем полученное значение записывается в поле «Сумма на начало дня» текущего документа «ВлКК».

Проверить корректность нумерации документов

Запуск данного алгоритма допускается из состояний «Составлен» и «Сформирован» с помощью пункта меню «Действия» → «Проверить корректность нумерации документов» (или Ctrl + Alt + N). Алгоритм используется для проверки правильности нумерации документов «РсК», включенных в ВлКК. Проверяются  следующие условия (в рамках кассовой книги):

· документы с более поздней датой не могут иметь номер меньше, чем у документов за предыдущий период;

· не должно быть пропусков в нумерации документов.

Результат проверки сообщается пользователю в виде отчета, где перечислены все ошибки нумерации в пределах текущего документа «ВлКК». Если ошибок не обнаружено, выдается сообщение: [image: image702.png]oKyeHT cOTaBeH KOPpEKTHO.




.

1.38.6 Отчеты
В документе «Вкладной лист кассовой книги» доступен отчет «Вкладной лист кассовой книги/Отчет кассира», который предназначен для замены рукописного варианта кассовой книги.

1.39 Документ «Кассовый чек»
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Рис. 1.39.1 Документ «Кассовый чек».

1.39.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно.

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же, как и номер, можно установить произвольную дату.

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»).

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ.

	По привязке
	Отображает состояние документа по оплате.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Склад (Магазин)
	Склад, участвующий в операции.

	Расчетно-кассовый узел
	

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Финансовая статья
	Финансовая статья для проведения данной операции.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты.

	Сумма, вал.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в валюте документа (устанавливается автоматически при выполнении списания).

	Сумма, уч.
	Сумма стоимости товаров, находящихся в документе, в учетной валюте (устанавливается автоматически при выполнении списания).

	Касса
	Касса организации, по которой организован учет денежных средств.

	Схема работы
	

	Скидка, %
	Процент скидки по товару.

	Сумма без скидки, уч.
	Цена товара без скидки, в учетной валюте.

	Привязано, вал.
	Документ по оплате, привязанный к счету, пересчитанный в валюте документа. 

	Наличными, вал.
	Количество денежных средств в валюте документа, выплаченных наличными. 

	Номер смены
	

	Кассир
	

	Примечание
	Дополнительна информация, вводится на усмотрение пользователя.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Определяется по пользователю, сформировавшему документ.

	Автор документа
	Создатель документа. Определяется при входе в систему.


1.39.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара.

	Артикул
	Артикул товара   признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Наименование товара
	Название товара.

	Ед.изм.
	Единица измерения товара.

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения.

	Кол-во
	Фактическое количество приходуемого на склад товара.

	Резерв
	Сумма единиц зарезервированного товара.

	Цена, вал
	Цена товара в валюте документа.

	Сумма, вал.
	Сумма за поставленный товар, в валюте документа.

	Категория цены
	Категория цены товара.

	Скидка, %
	Процент скидки на товар.

	Цена без скидки
	Цена товара без учета скидки.

	НСП
	Налог с продаж.

	НДС
	Процент НДС.

	Признак
	Информативное поле.

	Расход
	Отображается расход товара.

	Кол-во, ед.
	Фактическое количество в единицах измерения.

	Цена, уч.
	Цена товара в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительная информация.

	Производитель
	Производитель товара.


1.39.3 Состояния документа
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Рис. 1.39.2 Состояния документа «Кассовый чек».

1.39.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки).

Сервис:

Спецификация для сканера;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота.
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Провести (с сохранением);

Пометить к удалению;

Добавить товар из мягкого чека;

Выбор или формирование адреса доставки;

Использование ПС;

Использование КК.

Сервис:

Спецификация кассового чека;

Спецификация для сканера;

Ввод количества;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Удаление строчки;

Создать документ «Расчеты с контрагентом»;

Роль документа.

Отчеты:

ПкО;

РкО.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	Резервирование
	
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Провести (с сохранением);

Снять резерв;

Добавить товар из мягкого чека;

Использование ПС;

Использование КК.

Сервис:

Спецификация кассового чека;

Ввод количества;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Удаление строчки;

Создать документ «Расчеты с контрагентом».

Отчеты:

ПкО;

РкО.

	Проведен
	
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Выбор или формирование адреса доставки;

Использование ПС;

Сформировать Счет-фактуру*;

Использование КК;

Причина возврата;

Отменить списание.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Создать возврат покупателя;

Сформировать заявку на доставку;

Продавец-консультант(документ)(просмотр);

Продавец-консультант(строка)(просмотр);

Использование купонов;

Строки приходных документов по строке расхода.

Отчеты:

Себестоимость;

ПкО;

РкО.

	Отложен
	
	Действия:

Сохранить (с пересчетом скидки);

Провести (с сохранением);

Снять резерв;

Использование ПС;

Строки приходных документов по строке расхода;

Использование КК.

Сервис:

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Выбор товарных партий по складу.

Отчеты:

ПкО;

РкО.


1.39.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранить (с пересчетом скидки)

Ввод количества

Выбор или формирование адреса доставки

Сформировать заявку на доставку

Сформировать Счет-фактуру*

Удаление строчки

Использование КК

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Роль документа

Пометить к удалению

Отменить пометку к удалению

Удалить документ

Создать документ Расчеты с контрагентом

Спецификация для сканера

Использование ПС

Себестоимость

Выбор товарных партий по складу

Строки приходных документов по строке расхода

Причина возврата

Продавец-консультант (документ)(просмотр)

Продавец-консультант (строка)(просмотр)

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся действия.

Спецификация кассового чека

Данный алгоритм вызывается посредством пункта меню «Сервис» → «Спецификация кассового чека», кнопки [image: image705.png]


 на верхней панели инструментов или клавиши F4. Алгоритм используется для поиска и добавления товаров в спецификацию документа (Рис. 1.39.3).
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Рис. 1.39.3 Спецификация документа «Кассовый чек».

Снять резерв

Данный алгоритм возвращает документ в состояние «Составлен». Алгоритм вызывается посредством пункта меню «Действия» → «Снять резерв», кнопки [image: image707.png]


 на верхней панели инструментов или комбинации клавиш Ctrl + 2.

Провести (с сохранением)

Данный алгоритм служит для перевода документа в состояние «Проведен». Алгоритм вызывается посредством пункта меню «Действия» → «Провести (с сохранением)», кнопки [image: image708.png]


 на верхней панели инструментов или комбинации клавиш Ctrl + 1.

Отменить списание

Данный алгоритм используется для отмены списания документа «Кассовый чек» и позволяет возвращать на склад списанный товар для того, чтобы перепровести чек (подобрать товар из другой партии). Алгоритм переводит документ из состояния «Проведен» в состояние «Отложен». При переводе в данное состояние товар резервируется, взаиморасчеты не меняются (чек равносилен тому, который создается при фискализации, но с нехваткой количества для списания). 

Выполнение данного алгоритма возможно только для документа «Кассовый чек» с ролью «Кассовый чек», в противном случае на экран выводится соответствующее уведомление, и выполнение алгоритма прерывается.

Данный алгоритм вызывается посредством пункта меню «Действия» → «Отменить списание», кнопки [image: image709.png]


 на верхней панели инструментов или комбинации клавиш Ctrl + 2.

Добавить товар из мягкого чека

Вследствие работы данного алгоритма в сетку документа добавляется товар из документа «Заявка покупателя» с ролью «Мягкий чек», предварительно найденного с помощью формы «Поиск «мягкого чека»» (Рис. 1.39.4).
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Рис. 1.39.4.

Документ «Заявка покупателя» должен находиться в состоянии «Резервирование». Данный алгоритм вызывается посредством пункта меню «Действия» → «Добавить товар из мягкого чека», кнопки [image: image711.png]


 на верхней панели инструментов или комбинации клавиш Ctrl + R.

Использование купонов

Алгоритм вызывает расширенную структуру «Использование купонов» (Рис. 1.39.5).
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Рис. 1.39.5 Расширенная структура «Использование купонов».

Данный алгоритм вызывается посредством пункта меню «Сервис» → «Использование купонов» или кнопки [image: image713.png]


 на верхней панели инструментов.

Создать возврат покупателя

Данный алгоритм вызывается посредством пункта меню «Сервис» → «Создать возврат покупателя» или комбинации клавиш Alt + V. Алгоритм создает документ «Возврат покупателя», шапка и строки которого заполнены из родительского документа «Кассовый чек».

1.39.6 Отчеты
В документе «Кассовый чек» доступны следующие формы отчетов:

ПкО

РкО (см. 1.17.6).
Для получения отчетов следует в пункте «Отчеты» выбрать соответствующий пункт.

1.40 Документ «Инвентаризация»

Режим предназначен для проведения полных плановых инвентаризаций торговых подразделений. Для этого выполняется следующая цепочка основных действий:

· При планировании создается документ «Инвентаризация». В нем указываются основные данные (даты, фирма, склады, ответственный и т.д.). Из него печатаются задания на пересчет.

· Специальным алгоритмом создаются инвентаризационные листы с ролью «Лист пересчета» (ЛП). Они служат для  отображения информации о результатах подсчета по конкретному заданию на пересчет. Эти ЛП не подлежат стандартной обработке.

· После завершения всех подсчетов из ЛП формируются  Инв. листы с ролью «Инв.лист». Они служат для определения суммарного остатка по товару, найденного по всем местам пересчета, и  сравнения его с плановым остатком. На основе стандартных инвентаризационных листов формируются акты списания и акты приходования остатков. Ссылки на обычные инвентаризационные листы, акты списания/приходования попадают в строки документа «Инвентаризация».
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Рис. 1.40.1 Документ «Инвентаризация».

1.40.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно.

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же, как и номер, можно установить произвольную дату.

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»).

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Основание
	Основание для проведения операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Дата начала
	Планируемая дата начала  инвентаризации.

	Дата окончания
	Планируемая дата окончания инвентаризации.

	Примечание
	Дополнительна информация, вводится на усмотрение пользователя.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Определяется по пользователю, сформировавшему документ.

	Автор документа
	Создатель документа. Определяется при входе в систему.


1.40.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Номер документа, связанного с текущим документом «Инвентаризация» новым типом связи «Инвентаризация-ИЛ» (включенного документа).

	Дата
	Дата включенного документа. 

	Тип документа
	Тип включенного документа (Инвентаризационный лист, Акт списания, Акт приходования). 

	Состояние
	Состояние включенного документа. 

	Склад
	Склад включенного документа. 

	Сотрудник
	Сотрудник включенного документа.

	Сумма, уч.
	Сумма включенного документа в учетной валюте. 


1.40.3 Состояния документа
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Рис. 1.40.2 Состояния документа «Инвентаризация».

1.40.4 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранение.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота.
	Действия:

Сохранение;

Завершить планирование;

Основание для инвентаризации;

Удалить документ.

	Запланирована
	Состояние для проведения подготовительных работ по инвентаризации.
	Действия:

Сохранение;

Начать пересчет;

Отменить инвентаризацию;

Сформировать листы пересчета;

Работа с листами пересчета;

Поиск листов пересчета по ШК;

Распечатать все ЛП.

	Пересчет
	Состояние, при котором происходит подсчет  товара.
	Действия:

Сохранение;

Завершить пересчет;

Отменить пересчет;

Сформировать листы пересчета;

Работа с листами пересчета;

Поиск листов пересчета по ШК;

Распечатать все ЛП.

	Формирование инв. листов
	Состояние для структурирования данных по товару.
	Действия:

Сохранение;

Перейти к обработке;

Вернуться к пересчету;

Сформировать Инвентаризационные листы;

Основание для инвентаризации;

Открыть документ;

Документы инвентаризации;

Удалить инвентаризационный лист;

Обновить документ.

	Проведение результатов
	Состояние для выявления результатов инвентаризации.
	Действия:

Сохранение;

Завершить инвентаризацию;

Вернуться к формированию;

Обработать инвентаризационные листы;

Вернуться к обработке;

Открыть документ;

Основание для инвентаризации;

Обновить документ.

	Закрыта
	Фиксирование результатов. Терминальное состояние документа.
	Действия:

Сохранение;

Открыть документ;

Создать корректирующий акт приходования;

Создать корректирующий акт списания;

Обновить документ.


1.40.5 Алгоритмы (действия) документа

Сохранение

Обновить документ

Удалить документ / Удалить инвентаризационный лист

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся алгоритмы.

Завершить планирование

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image716.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Завершить планирование» (или Ctrl + 1). Данный алгоритм переводит документ в состояние «Запланирована». Алгоритм проверяет наличие выбранных складов для оприходования и списания в РС «Основание инвентаризации». Если склады отсутствуют, выдаются сообщения: [image: image717.png][nbopreaus

B PC «OCHOBaHHE AR HHBEHTaRHEAUMS He ica3aH CKNaA AT GNHXOADEZHA,




 и [image: image718.png][nopreaus

BPC €OCHOBaHE 419 HHBEHTPHSAUAMS He YKa33H CKTBA AT CTHCaH,




, и перевод документа в состояние «Запланирована» не производится.

Отменить инвентаризацию

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image719.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Отменить инвентаризацию» (или Ctrl + 2). Данный алгоритм возвращает документ в состояние «Составлен» при условии, что отсутствуют связанные документы «Инвентаризационный лист» с ролью «Лист пересчета» (ЛП). В противном случае выдается информационное сообщение: [image: image720.png][nibopranyes.

AokymenT npuBssan K CTa nEpecieTa.




, и работа алгоритма приостанавливается.

Начать пересчет

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image721.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Начать пересчет» (или Ctrl + 1). Данный алгоритм переводит документ в состояние «Пересчет».

Отменить пересчет

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image722.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Отменить пересчет» (или Ctrl + 2). Данный алгоритм возвращает документ в состояние «Запланирована» при отсутствии связанных документов «Инвентаризационный лист» с ролью «Лист пересчета».  В противном случае выдается информационное сообщение: [image: image723.png][nibopranyes.

AokymenT npuBssan K CTa nEpecieTa.




, и работа алгоритма приостанавливается.

Завершить пересчет

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image724.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Завершить пересчет» (или Ctrl + 1). Данный алгоритм переводит документ в состояние «Формирование Инв. листов».  В случае если имеются Инвентаризационные листы в состоянии «Составлен» или «Принят к обработке», предварительно  выдается сообщение:
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При положительном ответе документ «Инвентаризация» переводится в состояние «Формирование Инв. листов», а связанные инвентаризационные листы с ролью «Лист пересчета» переводятся в состояние «Обработан». 

Вернуться к пересчету

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image726.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Вернуться к пересчету» (или Ctrl + 2). Выполнение данного алгоритма возможно только в случае отсутствия стандартных инвентаризационных листов в сетке документа. Алгоритм осуществляет проверку, и при наличии таких листов выдается соответствующее сообщение, работа алгоритма прекращается. В противном случае документ переводится в состояние «Пересчет», а инвентаризационные листы с ролью «Лист пересчета» переводятся в состояние «Принят к обработке».

Перейти к обработке

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image727.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Перейти к обработке» (или Ctrl + 1). Данный алгоритм переводит документ в состояние «Проведение результатов».

Вернуться к формированию

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image728.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Вернуться к формированию» (или Ctrl + 2). Документ возвращается в состояние «Формирование Инв. листов».  Алгоритм удаляет сформированные инвентаризационные листы (в случае их наличия) и все связи по ним, а инвентаризационные листы с ролью «Лист пересчета» возвращаются в состояние «Принят к обработке».

Завершить инвентаризацию

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image729.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Завершить инвентаризацию» (или Ctrl + 1). Данный алгоритм переводит документ в состояние «Завершена» в случае, если все акты списания находятся в состоянии «Списано», акты приходования — в состоянии «Введен», инвентаризационные листы — в состоянии «Обработан». В противном случае выводится соответствующее информационное сообщение и работа алгоритма приостанавливается.

Вернуться к обработке

Алгоритм проверяет состояние результирующих документов (акты списания/приходования). Если  они находятся в состоянии «Составлен», производится их удаление, а стандартные инвентаризационные листы переводятся в состояние «Принят к обработке». Если имеются акты в каком-либо другом состоянии, выдается соответствующее информационное сообщение, и удаление не выполняется.

Документы инвентаризации

Алгоритм запускает форму поиска «Документы инвентаризации» (Рис. 1.40.3), которая предназначена для ручной работы оператора с документами по переводу в различные состояния, удалению документов  инвентаризации.
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Рис. 1.40.3 ФП «Документы инвентаризации».

Обработать инвентаризационные листы

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image731.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Обработать инвентаризационные листы» (или Ctrl+3). Алгоритм осуществляет проверку состояния документов «Инвентаризационный лист», включенных в документ «Инвентаризация». Если существуют листы в состоянии, отличном от «Принят к обработке», то выдается соответствующее сообщение, и алгоритм прекращает работу.

Если все документы «Инвентаризационный лист» находятся в нужном состоянии, то далее производится формирование актов списания и актов приходования. Формируется один или несколько актов приходования (на склад, указанный для этих целей) и акты списания (на каждый склад из РС «Основание для инвентаризации» документа «Инвентаризация» формируются отдельные акты) с учетом рекомендованного числа строк для актов, которое содержится в РС «Основание для инвентаризации».

Анализируется разница между содержимым полей «Количество» и «Кол-во, план» инвентаризационных листов. Если эта разница больше 0, то она помещается в акт приходования (по аналогии с существующим алгоритмом  обработки инвентаризационного листа с соответствующей связью «Инвентаризационный лист — Акт приходования остатков»). Если эта разница меньше 0, то сначала данный товар списывается со склада, указанного первым в приоритете списания. Если на этом складе находится недостаточное количество товара для списания, то списывается имеющееся количество, а далее анализируется количество на следующем складе по приоритетности и т.д. (списание также проводится аналогично имеющемуся алгоритму).

Все акты создаются в состоянии «Составлен» с датой, равной плановой дате окончания инвентаризации. 

Основание для инвентаризации

Алгоритм запускает для заполнения РС «Основание для инвентаризации» (Рис. 1.40.4).
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Рис. 1.40.4 РС «Основание для инвентаризации».

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image733.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Основание для инвентаризации» (или Ctrl + О). 

Открыть документ

Данный алгоритм открывает текущий документ из сетки документа «Инвентаризация». Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image734.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Открыть документ» (или «Enter»).

Поиск листов пересчета по ШК

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image735.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Поиск листов пересчета по ШК» (или Ctrl + F).  Алгоритм открывает для заполнения форму с единственным полем «Идентификатор документа» (Рис. 1.40.5). 
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Рис. 1.40.5.

В данное поле вводится ID документа (вручную либо сканером), ввод подтверждается нажатием на кнопку «Ввод» либо клавишей «Enter». По идентификатору производится поиск документа среди ЛП, связанных с данным документом. В случае успешного поиска документ автоматически открывается. В случае неудачи выводится сообщение об отсутствии документа.

Работа с листами пересчета

Данный алгоритм запускается из документа «Инвентаризация» в состояниях «Запланирована» и «Пересчет» и от ФП «Инвентаризация» для текущего документа. Открывается форма поиска «Листы пересчета» (Рис. 1.40.6), где можно просматривать, добавлять, удалять ЛП и т.п. 
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Рис. 1.40.6 ФП «Листы пересчета».

Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image738.png]


 на верхней панели инструментов или пункта меню «Действия» → «Работа с листами пересчета» (или Ctrl+4).

Распечатать все ЛП

Данный алгоритм отправляет на печать отчет «Лист пересчета» для каждого инвентаризационного листа с данной ролью. Алгоритм вызывается с помощью кнопки [image: image739.png]


 или пункта меню «Действия» → «Распечатать все ЛП» (или Ctrl+Р).

Создать корректирующий акт приходования

Данный алгоритм создает документ «Акт приходования остатков», наследующий реквизиты документа «Инвентаризация», связанный связью «Инвентаризация - АП». Алгоритм вызывается из документа в состоянии «Закрыта» посредством кнопки [image: image740.png]


 или пункта меню «Действия» → «Создать корректирующий акт приходования».

Создать корректирующий акт списания

Создает документ «Акт списания», наследующий реквизиты документа «Инвентаризация», связанный связью «Инвентаризация - АС». Алгоритм вызывается из документа в состоянии «Закрыта» посредством кнопки [image: image741.png]


 или пункта меню «Действия» → «Создать корректирующий акт списания». 

Сформировать Инвентаризационные листы

Данный алгоритм формирует документ «Инвентаризационный лист». Алгоритм вызывается посредством кнопки [image: image742.png]


 или пункта меню «Действия» → «Сформировать Инвентаризационные листы» (или Ctrl+3).

Сформировать листы пересчета

Алгоритм формирует документ «Инвентаризационный лист» с ролью «Лист пересчета». Алгоритм вызывается с помощью кнопки [image: image743.png]


 или пункта меню «Действия» → «Сформировать листы пересчета» (или Ctrl+3).

1.41 Документ «Заявка на комплектацию»

Документ «Заявка на комплектацию» (Рис. 1.41.1) является заявочным документом, то есть, декларацией о намерениях и способом подготовки к выполнению операции. Данный документ служит, чтобы зафиксировать задание на изготовление готового товара из комплектующих и обеспечить резерв комплектующих для выполнения операции.
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Рис. 1.41.1 Документ «Заявка на комплектацию».

Документ может создаваться самостоятельно из главного меню в состоянии «Новый». Данный режим создания документа предназначен для случая размещения заказа на производство в соответствии с производственной программой или для ассортимента.  Кроме того, данный документ может создаваться алгоритмом «ЗП - Создать заявку на комплектацию» из документа «Заявка покупателя» в состоянии «Резервирование» с резервом будущего для готового изделия. Данный режим служит для производства под заказ. Заявка на комплектацию создается в состоянии «Составлен», привязанной к текущему документу «Заявка покупателя». В новом документе заполнены реквизиты «Наша фирма», «Заказчик», «Юридическое лицо» скопированы из родительской заявки покупателя. Также копируются все строки товаров, имеющих флаг «Производственный товар», в количестве резерва будущего, предварительно производится проверка на отсутствие привязанных к указанным строчкам других заявок на комплектацию (если такая связь обнаружена, копируется количество, равное разнице между резервом будущего и количеством в привязанных строках).

1.41.1 Реквизиты шапки документа

	Реквизит
	Описание

	Номер документа
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно.

	Дата
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же, как и номер, можно установить произвольную дату.

	Время
	Время создания документа. Присваивается документу при сохранении (при переходе в состояние «Составлен»).

	Роль
	Роль документа.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ.

	Заказчик
	Склад, на который должен поступить товар после производства.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Склад
	Склад, на котором планируется выполнять производство, с которого спишутся комплектующие и где будет оприходовано готовое изделие.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром («Перемещение»).

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс валюты
	Курс выбранной валюты.

	Примечание
	Дополнительна информация, вводится на усмотрение пользователя.

	Признак [1…]
	Пользовательский признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Признак [2…]
	Внутренний признак. Дает возможность присваивать документу дополнительные признаки. 

	Территориальное подразделение
	Определяется по пользователю, сформировавшему документ.

	Всего, ед.
	

	Вес брутто, кг.
	Вес товара брутто в килограммах.

	Вес нетто, кг.
	Вес товара нетто в килограммах.

	Объем, метр куб.
	Объем товара в кубических метрах.

	Автор документа
	Создатель документа. Определяется при входе в систему.


1.41.2 Реквизиты строчек документа

	Реквизит
	Описание

	Код
	Штрих-код товара. 

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар. 

	Наименование товара
	Название товара.

	Место хранения
	Уточненное место хранения товара на складе.

	Состояние
	В случае если состояние не будет выбрано, по умолчанию будет принято «базовое».

	Ед. изм.
	Единица измерения товара. 

	Коэфф.
	Коэффициент выбранной единицы измерения. 

	Кол-во
	Количество товара по строке.

	Готово к производству
	

	Принято к производству
	

	В производстве
	

	Произведено
	

	Количество единиц
	

	Флаг
	

	Примечание
	Комментарии.


1.41.3 Состояния документа
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Рис. 1.41.2 Состояния документа «Заявка на комплектацию».

1.41.4 Таблица состояний документа

После того, как документ создан, готовые изделия и комплектующие указаны, документ передается на утверждение и переводится в состояние «На утверждении». В том случае, если к содержимому документа нет претензий, его переводят в состояние «Утверждена», иначе его переводят в состояние «Отказано в утверждении», в котором можно продолжить редактирование документа с тем, чтобы довести его до корректного состояния. Из состояния «Отказано в утверждении» документ снова может быть переведен в состояние «На утверждении».

После того, как документ утвержден, можно провести резервирование комплектующих. При этом для строк готового изделия вводится понятие готовности к производству. Готовым к производству считается товар, для производства которого зарезервировано достаточное количество комплектующих. 

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных).
	Действия:

Сохранение;

Передать на утверждение;

Резервировать;

Резервировать доступное.

Сервис:

Спецификация заявки на комплектацию;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Курс валюты.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота.
	Действия:

Сохранение;

Передать на утверждение;

Резервировать;

Резервировать доступное;

Удалить документ;

Закрыть заявку.

Сервис:

Спецификация заявки на комплектацию;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Установить/Снять признак партии;

Состав комплектующих по строчке документа;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Курс валюты;

Перевыслать документ.

	На утверждении
	
	Действия:

Сохранение;

Утвердить;

Отдать на доработку;

Отменить передачу на утверждение.

Сервис:

Состав комплектующих по строчке документа;

Состав серий по строчке документа;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк; 

Перевыслать документ.

	Отказано в утверждении
	
	Действия:

Сохранение;

Передать на утверждение;

Закрыть заявку.

Сервис:

Спецификация заявки на комплектацию;

Ввод количества;

Удаление строчки;

Установить/Снять признак партии;

Состав комплектующих по строчке документа;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Курс валюты;

Перевыслать документ.

	Утверждена
	
	Действия:

Сохранение;

Резервировать;

Резервировать доступное;

Отменить утверждение.

Сервис:

Ввод количества;

Состав комплектующих по строчке документа;

Состав серий по строчке документа;

Курс валюты;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк; 

Перевыслать документ.

	Резервирование
	
	Действия:

Сохранение;

Подготовить к производству;

Резервировать;

Снять резерв;

Резервировать доступное;

Снять резерв доступного;

Обновить резерв;

Закрыть заявку.

Сервис:

Спецификация заявки на комплектацию;

Ввод количества;

Установить/Снять признак партии;

Состав комплектующих по строчке документа;

Состав серий по строчке документа;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Курс валюты;

Перевыслать документ.

	Готов к производству
	
	Действия:

Сохранение;

Создать комплектацию;

Снять готовность к производству;

Снять резерв;

Снять резерв доступного;

Закрыть заявку.

Сервис:

Установить/Снять признак партии;

Состав комплектующих по строчке документа;

Состав серий по строчке документа;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Курс валюты;

Перевыслать документ.

	Готов к допроизводству
	
	Действия:

Сохранение;

Создать комплектацию;

Снять готовность к производству;

Снять резерв;

Снять резерв доступного;

Закрыть заявку.

Сервис:

Установить/Снять признак партии;

Состав комплектующих по строчке документа;

Состав серий по строчке документа;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Курс валюты;

Перевыслать документ.

	Закрыта
	Фиксирование результатов. Терминальное состояние документа.
	Действия:

Сохранение;

Продолжить работу.

Сервис:

Состав комплектующих по строчке документа;

Состав серий по строчке документа;

Поиск строк документа;

Продолжить поиск строк;

Курс валюты;

Перевыслать документ.


1.41.5 Алгоритмы (действия) документа

Ввод количества

Курс валюты

Обновить резерв

Поиск строк документа

Продолжить поиск строк

Продолжить работу

Резервировать доступное

Резервировать

Снять резерв доступного

Снять резерв

Состав комплектующих по строчке документа

Сохранение

Удаление строчки

Удалить документ

Установить/Снять признак партии

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.

Спецификация заявки на комплектацию
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Рис. 1.41.3 Спецификация документа «Заявка на комплектацию».

Передать на утверждение

Данный алгоритм вызывается из документа в состояниях «Составлен» и «Отказано в утверждении» с помощью кнопки [image: image747.png]


 на верхней панели инструментов, комбинации клавиш Ctrl + 1 или пункта меню «Действия» → «Передать на утверждение». С помощью данного алгоритма документ «Заявка на комплектацию» переводится в состояние «На утверждении».

Отменить передачу на утверждение

Алгоритм вызывается из документа в состоянии «На утверждении» посредством пункта меню «Действия» → «Отменить передачу на утверждение», кнопки [image: image748.png]


 или комбинации клавиш Ctrl + 2. Данный алгоритм возвращает заявку на комплектацию в состояние «Составлен».

Утвердить

Данный алгоритм вызывается из документа в состоянии «На утверждении» и переводит документ в состояние «Утверждена». Для его вызова используется пункт меню «Действия» → «Утвердить», кнопка [image: image749.png]


 на верхней панели инструментов документа или комбинация клавиш Ctrl + 1.

Отменить утверждение

Данный алгоритм вызывается из документа в состоянии «Утверждена» при помощи пункта меню «Действия» → «Отменить утверждение», комбинации клавиш Ctrl + 2 или кнопки [image: image750.png]


 на верхней панели инструментов. Алгоритм возвращает документ в состояние «На утверждении».

Отдать на доработку

Данный алгоритм вызывается из заявки на комплектацию в состоянии «На утверждении» и переводит документ в состояние «Отказано в утверждении». Алгоритм вызывается из пункта меню «Действия» → «Отдать на доработку», или комбинацией клавиш Ctrl + 0, либо нажатием на кнопку [image: image751.png]


.

Подготовить к производству

Данный алгоритм вызывается из заявки на комплектацию в состоянии «Резервирование» и переводит документ в состояние «Готов к производству». Алгоритм вызывается из пункта меню «Действия» → «Подготовить к производству», или комбинацией клавиш Ctrl + R, либо нажатием на кнопку [image: image752.png]


.

Снять готовность к производству

Данный алгоритм вызывается из заявки на комплектацию в состоянии «Готов к производству» и возвращает документ в состояние «Резервирование». Алгоритм вызывается из пункта меню «Действия» → «Снять готовность к производству», или комбинацией клавиш Ctrl + D, либо нажатием на кнопку [image: image753.png]


.

Закрыть заявку

Данный алгоритм переводит документ в его конечное состояние «Закрыта». Алгоритм вызывается из пункта меню «Действия» → «Закрыть заявку», или комбинацией клавиш Ctrl + Z, либо нажатием на кнопку [image: image754.png]


.

Создать комплектацию

Данный алгоритм запускается из пункта меню «Действия», либо посредством кнопки [image: image755.png]


, или комбинацией клавиш Ctrl + R. С помощью данного алгоритма создается дочерний документ «Комплектация» в состоянии «Готов к производству». Строки документа копируются из родительского, в шапку копируются реквизиты: «Наша фирма», «Юридическое лицо», «Склад», «Хозяйственная операция», «Валюта», «Примечание», «Территориальное подразделение» и «Автор документа».

Состав серий по строчке документа

Данный алгоритм открывает форму поиска «Состав серий по строчке документа», которая служит для просмотра информации о расшифровках по сериям строк комплектующего товара.

1.42 Документ «Задача»
Документ создается алгоритмом «Внутренняя задача».
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Рис. 1.42.1 Документ «Задача».
1.42.1 Реквизиты документа

	Реквизит
	Описание

	Номер задачи
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно.

	Дата создания
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ.

	Роль задачи
	Роль документа.

	Тип задачи
	Тип выполняемой задачи.

	Дата выполнения
	

	Дата закрытия
	

	Тема задачи
	Тема выполняемой задачи.

	Наша фирма (автора)
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Направление (автора)
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Автор
	Создатель документа. Определяется при входе в систему.

	Наша фирма - исполнитель
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Направление - исполнитель
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник - исполнитель
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Территориальное подразделение
	Определяется по пользователю, сформировавшему документ.

	Важность
	Степень важности задачи.

	Формировать информер автору задачи
	

	Примечание
	Дополнительна информация, вводится на усмотрение пользователя.

	Результат задачи
	Достигнутый результат.

	Описание
	


1.42.2 Состояния документа
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Рис. 1.42.2 Состояния документа «Задача».

1.42.3 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранить;
Выбрать тему задачи.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота.
	Действия:

Сохранить;

Передать в работу;
Пометить к удалению.

Сервис:

Приложения документа – TW5;
Приложения документа (Просмотр) – TW5;

Привязанные документы CRM;

Привязанные документы.

Отчеты:

Выбрать тему задачи;

События.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	В работе
	Данное состояние обозначает, что работы по задаче ведутся и еще не закончены.
	Действия:

Сохранить;
Закрыть;

Отменить передачу в работу;

Перевести задачу сотруднику;

Сформировать задачу на доставку.

Сервис:

Создать Контакт (от документа);

Приложения документа – TW5;

Приложения документа (Просмотр) – TW5;

Привязанные документы CRM;

Привязанные документы.

Отчеты: 
События.

	Закрыта
	Фиксирование результатов. Терминальное состояние документа.
	Действия:

Сохранить;
Вернуть в работу.

Сервис:

Создать Контакт (от документа);

Приложения документа – TW5;

Приложения документа (Просмотр) – TW5;

Привязанные документы CRM;

Привязанные документы.

Отчеты: 

События.


1.42.4 Алгоритмы (действия) документа
Сохранить 
Пометить к удалению

Удалить документ
Отменить пометку к удалению
Сформировать задачу на доставку
Закрыть
Вернуть в работу

Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.
Выбрать тему задачи
Данный алгоритм вызывает ФП «Темы задачи» (Рис. 1.42.3), в которой производится поиск и затем выбирается тема документа.
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Рис. 1.42.3 ФП «Темы задачи».
Передать в работу
Данный алгоритм переводит документ в состояние «В работе». Алгоритм запускается с помощью кнопки [image: image759.png]


 на панели инструментов, комбинацией клавиш Ctrl+1 либо через пункт меню «Действия».
Приложения документа – TW5
Данный алгоритм позволяет привязать к текущему документу произвольное приложение с использованием «хранилищ». Комбинация клавиш Ctrl+D вызывает форму «Приложения документа» (Рис. 1.42.4). Алгоритм также можно запустить через пункт меню «Сервис» либо нажатием на кнопку [image: image760.png]


 на верхней панели инструментов.
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Рис. 1.42.4 Форма «Приложения документа».
Приложения документа (Просмотр) – TW5
Данный алгоритм отображает приложения, прикрепленные к текущей задаче.

Привязанные документы CRM
Данный алгоритм отображает форму, в которой показаны документ «Задача» и «Контакт», привязанные к текущей задаче (Рис. 1.42.5).
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Рис. 1.42.5 Привязанные документы CRM.

Привязанные документы
Алгоритм открывает форму поиска «Привязанные документы» с тремя вкладками: «Родительские документы», «Производные документы» и «Все привязанные документы» (Рис. 1.42.6), в которых отражаются соответствующие документы, имеющиеся для данного документа «Задача». 
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Рис. 1.42.6 ФП «Привязанные документы».
ФП «Привязанные документы» запускается с помощью кнопки [image: image764.png]


 на верхней панели инструментов или с помощью комбинации клавиш Ctrl+Alt+A (или через пункт меню «Сервис»).
Отменить передачу в работу
Данный алгоритм запускается с помощью кнопки [image: image765.png]


 на панели инструментов (либо комбинацией клавиш Ctrl+2 или через пункт меню «Действия») и переводит документ в состояние «Составлен».
Перевести задачу сотруднику
Алгоритм вызывается из пункта меню «Действия», либо с помощью кнопки [image: image766.png]


 на верхней панели инструментов, либо с помощью комбинации клавиш Ctrl+S. Данный алгоритм позволяет назначить событие (Рис. 1.42.7).
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Рис. 1.42.7 Форма ввода «Перевести задачу».

Состояние документа не меняется, но реквизиты исполнителя задачи устанавливаются в соответствии со значениями, выбранными в форме «Перевести задачу».
Создать Контакт (от документа)
С помощью данного алгоритма формируется производный документ «Контакт». Алгоритм вызывается комбинацией клавиш Shift+Ctrl+C или с помощью кнопки [image: image768.png]


 (либо из пункта меню «Сервис»).
1.42.5 Отчеты
События
Данный алгоритм отображает все события, назначенные по текущей задаче (Рис. 1.42.8).
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Рис. 1.42.8 События задачи.
1.43 Документ «Контакт»
Документ «Контакт» может быть создан самостоятельно (алгоритмом «Контакт»), от документа (при помощи алгоритма «Создать Контакт (от документа)») или от справочника «Контрагенты» (алгоритм «Создать Контакт (от справочника КА)»).
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Рис. 1.43.1 Документ «Контакт».
1.43.1 Реквизиты документа

	Реквизит
	Описание

	Номер контакта
	Проставляется автоматически при создании нового документа. Номер документа можно выставить и произвольно.

	Дата создания
	Дата создания документа. Присваивается автоматически при создании документа. Так же, как и номер, можно установить произвольную дату.

	Состояние
	Текущее состояние, в котором находится документ.

	Фактическая дата и время
	Фактическая дата и время контакта.

	Планируемая дата
	Планируемая дата контакта.

	Автор
	Создатель документа. Определяется при входе в систему.

	Статус
	Статус контакта.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.

	Тип контакта
	Тип контакта.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Вид контакта
	Вид контакта.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Родительский документ
	Документ, от которого был создан «Контакт».

	Клиент
	Клиент, с которым должен состояться контакт.

	Контактное лицо
	Контактное лицо клиента.

	Примечание
	Дополнительна информация, вводится на усмотрение пользователя.

	Результат контакта
	Достигнутый результат.

	Причина результата
	Причина достигнутого результата.

	Важность
	Степень важности контакта.

	Характер
	Характер контакта.


1.43.2 Состояния документа
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РИС. 1.43.2 Состояния документа «Контакт».

1.43.3 Таблица состояний документа

	Состояние
	Краткое описание
	Все доступные алгоритмы в данном состоянии

	Новый
	Состояние нового документа, видимого только на экране компьютера (еще не сохраненного в базе данных). 
	Действия:

Сохранить.
Сервис:

Выбрать контактное лицо;
Проставить фактическую дату и время;

Открыть карточку контрагента.

	Составлен
	Документ, сохраненный в базе данных, но еще не включенный в систему документооборота.
	Действия:

Сохранить;

Передать в работу;

Пометить к удалению.

Сервис:

Создать Контакт (от документа);
Проставить фактическую дату и время;

Выбрать контактное лицо;

Приложения документа – TW5;

Приложения документа (Просмотр) – TW5;

Открыть карточку контрагента;
Привязанные документы;
Открыть документ.

	Помечен к удалению
	Документ готов к удалению.
	Действия:

Удалить документ;

Отменить пометку к удалению.

	В работе
	Данное состояние обозначает, что работы по документу ведутся и еще не закончены.
	Действия:

Сохранить;

Закрыть;

Отменить передачу в работу.
Сервис:

Проставить фактическую дату и время;
Создать Контакт (от документа);

Выбрать контактное лицо;
Приложения документа – TW5;

Приложения документа (Просмотр) – TW5;

Открыть карточку контрагента;

Привязанные документы;

Открыть документ.

	Закрыт
	Фиксирование результатов. Терминальное состояние документа.
	Действия:

Сохранить;

Вернуть в работу.

Сервис:

Создать Контакт (от документа);

Приложения документа – TW5;

Приложения документа (Просмотр) – TW5;

Открыть карточку контрагента;

Привязанные документы;

Открыть документ.


1.43.4 Алгоритмы (действия) документа

Сохранить

Пометить к удалению

Удалить документ
Отменить пометку к удалению

Открыть документ

Передать в работу

Отменить передачу в работу

Привязанные документы

Приложения документа – TW5

Приложения документа (Просмотр) – TW5

Создать Контакт (от документа)

Закрыть

Вернуть в работу
Данные алгоритмы были описаны ранее. Рассмотрим оставшиеся.
Выбрать контактное лицо
Данный алгоритм открывает форму поиска «Контактные лица», с помощью которой задается соответствующий реквизит (Рис. 1.43.3).
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Рис. 1.43.3 ФП «Контактные лица».
Открыть карточку контрагента
Алгоритм открывается РС «Карточка контрагента», принадлежащую контрагенту, указанному в документе «Контакт».
Проставить фактическую дату и время

Алгоритм заполняет соответствующие реквизиты документа текущей датой и временем.
Глава 2. «Справочники»

1.1 Общие сведения

Справочником называется место хранения условно-постоянной информации, то есть таких данных, которые в течение одного сеанса работы не меняются вообще или меняются незначительно. 

Здесь и далее все функции системы рассматриваются для случая, если они доступны в данной конкретной конфигурации для настройки рабочего места данного конкретного пользователя:

При работе со справочником имеется возможность:

· вести поиск интересующей записи;

· открывать записи справочника на просмотр или на редактирование;

· копировать, перемещать и удалять записи справочника. 

Понятие записи относится также и к группе записей, так как заголовок группы - тоже запись справочника. 

Режимы просмотра и редактирования записей справочника открываются из пункта «Справочники» главного меню. 

Существует два способа работы с записями справочника: в режиме просмотра и в режиме редактирования: 

1. для просмотра (сохранение изменения в открытой таким образом записи будет невозможно) запись вызывается простым двойным щелчком мыши на строке с записью либо нажатием клавиши «Enter»,

2. для редактирования (программа позволит сохранение введенные изменения) запись открывается клавишей F4 либо выбором соответствующего пункта из меню «Режимы» (или клавишей F2). 

Программная оболочка AVARDA.ERP ™ позволяет организовать справочники с неограниченным числом уровней вложенности. Деление справочника по уровням вложенности позволяет внести в справочники классификацию с нужным уровнем детализации и ускоряет просмотр каждой отдельной группы. На скорость поиска по справочнику число уровней вложенности не влияет. 

2.1.1 Что следует помнить при работе со справочниками
Следует помнить, что:

· В перечне справочников системы AVARDA.ERP ™  нет «лишних» записей. 

· Полное и правильное заполнение справочников необходимо для работы программы. 

· Пропущенные, невнимательно заполненные поля справочников могут послужить источником якобы неверной работы системы и, наоборот, продуманное их заполнение уже само по себе облегчает и ускоряет работу. 

· Некоторые справочники или поля в справочниках зарезервированы для будущего использования и в типовой конфигурации их заполнение не обязательно. Такие случаи оговариваются в описании каждого справочника дополнительно. 

2.1.2 Доступные действия при работе со справочниками

Просмотр записей справочника. 

Для вызова справочника в режиме просмотра необходимо выбрать пункт «Справочники» из главного меню программы. На экран будет выведен список справочников, доступных для данного пользователя. 

В этом списке клавишами или мышью выбрать наименование нужного справочника и нажать «Enter». Окно с выбранным справочником будет выдано на экран. 

Примечание: Часто используемый справочник можно вызвать также и без использования меню, если нажать в главном окне комбинацию клавиш, указанную в списке напротив названия справочника. 

Окно просмотра справочника в общем случае содержит следующие элементы:

· Меню справочника:

· Режимы;

· Настройка;

· Действия;

· Свойства;

· Прочее.

· Панель управления с рядом иконок;

· Сетку справочника (имеет две закладки):

· Группы и записи - в сетке, которой отображается содержимое справочника;
· Поиск - предназначена для быстрого поиска нужной записи в справочнике и будет подробно рассмотрена в параграфе 2. 2. 

При просмотре справочника можно использовать манипулятор «мышь» и клавиатуру. 

2.1.3 Назначение клавиш клавиатуры

Клавиши управления курсором используются для перемещения курсора на одну ячейку вверх, вниз, вправо или влево. Когда курсор достигает границы окна, нажатие на клавиши управления курсором вызывает прокрутку информации в окне, вызывая для просмотра очередные строки и колонки справочника. 

Клавиши «PageUp» и «PageDown» используются для перемещения фокуса просмотра таблицы на целую страницу соответственно вверх и вниз. 

Клавиши «Home» и «End» позволяют перейти на первую или последнюю колонку в сетке справочника, не уходя с текущей строки.
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Рис. 2.1.1 Окно просмотра справочника.

Для просмотра справочника с помощью манипулятора «мышь» используются линейки прокрутки. Кнопки [image: image774.png]


, [image: image775.png]


, [image: image776.png]


, [image: image777.png]


, расположенные по краям линеек прокрутки:

· при однократном нажатии приводят к смещению курсора на одну позицию,

· при нажатии и удержании — к плавной прокрутке справочника. 

Для удобства просмотра содержимого справочника можно менять ширину колонок в сетке справочника. Для этого необходимо:

· поместить указатель мыши на линию, разделяющую заголовки колонок;

· нажать левую кнопку мыши;

· перемещая мышь установить нужную ширину колонки;

· затем отпустить кнопку мыши. 

Строки справочника могут быть трех типов:

· собственно записи справочника;

· наименования групп справочника (выделяются жирным подчеркнутым шрифтом);

· и специальная запись в виде троеточия «…», обозначающая выход из подгруппы «наверх», в группу более высокого уровня. 

Раскрыть группу в справочнике можно одним из двух способов: 

· установить курсор на строку с нужной группой и нажать «Enter»;

· дважды щелкнуть на строке с интересующей группой мышью (при этом первый щелчок приведет к перемещению курсора в указанную ячейку сетки справочника, второй откроет группу). 

Если курсор уже находится в указанной ячейке, для открытия группы достаточно одного щелчка мыши.

2.1.4 Поиск по справочнику
Для того чтобы найти нужную запись, необходимо:

· при помощи мыши или клавиатуры выбрать в окне справочника вкладку «Поиск»;

· определить в полях ввода шаблон поиска;

· и отдать команду на выполнение поиска (F7). 

По результатам поиска программа должна вывести в сетку список всех записей справочника, подходящих под заданный шаблон (Рис. 2.1.2). 
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Рис. 2.1.2 Поиск по справочнику.

Верхнее текстовое поле ввода, предназначено для самого шаблона – произвольной группы символов, по которой будет производиться поиск. По умолчанию это текст в начале наименования искомой записи и поиск будет производиться и среди групп и среди записей. Приведем пример такого поиска: шаблон «тов» и команда на поиск, введенная из меню «Режимы» или нажатием функциональной клавиши F7, выдает список товаров, в начале названия которых есть именно эти буквы. (Рис. 2.1.2)

Если в сетке поиска выбрать один из найденных товаров, нажатие клавиши «Enter» или двойной щелчок мыши на нем приведет к немедленному переходу обратно на закладку «Группы и записи», на ту запись, которая была только что выбрана. Если не нашлось ни одной подходящей записи или записей, подходящих под заданный шаблон, слишком много, следует изменить условия и повторить операцию. Поиск можно провести не только по наименованию, но и по коду, группе или текстовым полям внутри записи справочника. Поиск можно вести в группах и записях, только в группах или только в записях, с учетом или без (по умолчанию) того, какие именно, прописные или строчные, буквы заданы в шаблоне. Последняя возможность обеспечивается пометкой «Игнорировать регистр», остальные – полями выбора, расположенными непосредственно под полем для ввода шаблона. 

Выбор пометки «Текст внутри» означает, что соответствие шаблону программа должна искать в начале, в середине и в конце текстового поля справочника, по которому задан поиск. В последнем случае в список найденных попадут все наименования, содержащие внутри названия шаблон «тов». Выбор пометки «Текст внутри» продлевает время поиска, но позволяет найти записи справочника, начало которых неизвестно или известно лишь приблизительно. 

2.1.5 Ввод новой записи справочника

Для учета нового товара, нового поставщика или покупателя, для обеспечения доступа к системе нового сотрудника или размещения товаров на дополнительном месте хранения (и во всех остальных случаях появления нового объекта учета) в соответствующий справочник должна быть внесена новая запись. 

Чтобы внести в справочник новую запись, откройте справочник путем выбора соответствующего пункта в меню «Справочники». При необходимости, с помощью клавиатуры или мыши перейдите в ту группу, в которой должна быть создана новая запись. Если позволяет настройка рабочего места, в меню «Режимы» справочника будет активен пункт «Новая запись» (F3). В открывшейся карточке заполните все поля, соответствующие свойствам записи и сохраните запись, выбрав соответствующий пункт из меню «Режимы» на самой карточке или функциональной клавишей F2. 

Редактирование записи можно продолжить, сохраняя результаты редактирования при помощи горячей клавиши F2 или выбором пункта «Сохранение» из меню «Режимы». Для завершения работы над созданной записью используйте пункт «Отменить» или клавишу F10. 

2.1.6 Ввод новой группы записей

Программа позволяет производить упорядочивание (классификацию) записей справочника по группам с неограниченной степенью вложенности («группы внутри групп»). Группа также является записью справочника, но отличается тем, что внутри любой группы может находиться любое количество других групп и записей. Кроме того, разделение справочника на группы повышает быстродействие при его просмотре, на поиск по справочнику наличие групп не влияет. 

Чтобы определить в справочнике новую группу, откройте справочник путем выбора соответствующего пункта в меню «Справочники». При необходимости, при помощи клавиатуры или мыши перейдите в ту группу, в которой должна быть создана новая группа. Если позволяет настройка рабочего места, в меню «Режимы» справочника будет активен пункт «Новая группа». В открывшейся карточке заполните все поля, соответствующие свойствам группы и сохраните запись, выбрав соответствующий пункт из меню «Режимы» на самой карточке или горячей клавишей F2.

2.1.7 Просмотр записи справочника

Для просмотра существующей записи справочника откройте справочник путем выбора соответствующего пункта в меню «Справочники». 

Запись справочника открывается на просмотр нажатием клавиши «Enter» или двойным щелчком мыши на интересующей записи. Особенность режима просмотра состоит в том, что значения в полях карточки можно менять, однако пункт меню «Режимы» → «Сохранение» недоступен (внесенные изменения невозможно сохранить), что снижает вероятность непреднамеренного искажения данных. 

2.1.8 Редактирование записи справочника

Для внесения изменения в запись справочника она должна быть открыта в режиме редактирования, позволяющем сохранение внесенные изменения. 

Запись справочника открывается на редактирование выбором (при помощи клавиатуры или мыши) пункта меню «Режимы» «Редактировать» или клавишей F4. После внесения всех необходимых изменений сохраните запись, выбрав пункт из меню «Режимы» «Сохранение» на самой карточке или горячей клавишей F2. 

Чтобы отказаться от внесенных изменений, выберите (при помощи клавиатуры или мыши) пункт меню «Режимы» → «Отменить» или нажмите клавишу F10. Запись будет закрыта без сохранения последних изменений. 

2.1.9 Работа с карточкой

В некоторых справочниках, например, «Юридические лица» или  «Контрагенты» для занесения подробной информации по каждой записи существует режим, называемый  «Карточка (юридического лица или контрагента)» (Рис.2.1.3). 
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Рис. 2.1.3 Карточка контрагента.

Карточка представляет собой некую структуру информации, содержащую разнотипные элементы, объединенные в группы любого уровня вложенности. 

Структура – так же как и другие элементы, структура может являться компонентом исходной структуры, включая в себя все перечисленные выше элементы. 

Каждый элемент структуры имеет свой тип, который влияет на способ его заполнения: строка, число, дата, справочник, расширенный справочник, форма поиска и т.д. Рассмотрим типы значений элементов:

· Строка – ввод текстовой информации. 

· Число – заполнение происходит путем ввода числовых значений. 

· Справочник – заполнение элемента путем выбора требуемого значения из соответствующего набора. 

· Расширенный справочник – справочник с возможностью добавления новых значений.

· Форма поиска – выбор значения при помощи формы поиска. 

Заполнение карточки производится следующим образом:

Для введения значения элемента карточки следует установить курсор на требуемый элемент и нажать клавишу «Enter» либо дважды щелкнуть мышью по нему же. В появившемся окне редактирования элемента наберем на клавиатуре нужное нам значение и нажмем клавишу «Enter» или горячую клавишу F2. 

Даты в документе можно изменять как напрямую, примерно также как и текст, при помощи клавиш курсора и цифровых клавиш, так и при помощи специальной формы ввода, рассчитанной на применение мыши. 

Форма ввода дат

Для ее вызова можно использовать комбинацию клавиш Alt + ↓, или щелкнуть мышью стилизованное изображение календаря на правом краю поля ввода. На форме календаря (Рис. 2.1.4) установить требуемые год, месяц и число, двойной щелчок мыши на выбранной дате закроет форму и перенесет выбранную дату в документ. 
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Рис. 2.1.4 Ввод даты.

Для заполнения кортежа следует открыть папку, нажав на клавишу «Enter» или дважды щелкнув мышью по этой строке и ввести требуемое значение.

При добавлении нового компонента кортежа, программа сама добавит все реквизиты, входящие в эту группу. 

Для заполнения значений реквизитов следует открыть добавленный компонент, после чего продолжить заполнение. 

2.1.10 Уровень конфиденциальности

Уровни конфиденциальности устанавливаются на различные типы справочников:

· направления;

· сотрудники; 

· счета и кассы;

· рабочие периоды;

· контрагенты;

· пользователи;

· финансовые статьи;

· хозяйственные операции

· склады. 

Уровень конфиденциальности позволяет ограничить доступ пользователей к вышеперечисленным справочникам, а так же ко всем объектам программы, в которых встречается ссылка на какой-либо справочник с установленным уровнем конфиденциальности, так как любой объект приобретает конфиденциальность в соответствии с максимальным уровнем конфиденциальности имеющихся в нем ссылок. 

Каждому пользователю программы присваивается свой уровень конфиденциальности (от 0 до 100). Чем выше уровень, тем больше прав для доступа к информации (Рис. 2.1.6). Для установления уровня следует нажать на кнопку [image: image781.emf]

, расположенную на панели инструментов и установить нужное значение:
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Рис. 2.1.6 Изменение уровня конфиденциальности документа.

Войдя в программу со своим паролем, сотрудник увидит только ту информацию, которая соответствует его уровню конфиденциальности.

При установлении уровня конфиденциальности на какой-либо справочник, пользователь сможет ввести максимальный уровень в пределах своего уровня конфиденциальности.

2.1.11 Зоны ответственности

Разбиение объектов (например, склад, сотрудник, контрагент и т. д.) программного комплекса на зоны ответственности дает возможность разделять информацию между сотрудниками, имеющими одинаковый уровень конфиденциальности. Каждый сотрудник, так же как и каждый объект, могут входить в одну или несколько зон ответственности. При поиске информации во всех режимах программы, сотрудник получит только те сведения, которые входят в его зоны ответственности (Рис. 2.1.7). 

Зоны ответственности устанавливаются для следующих типов справочников:

· сотрудники; 

· пользователи;

· счета и кассы;

· склады;

· контрагенты;

· товары.

Пример. Деятельность менеджера по закупкам требуется ограничить одним территориальным округом. В справочнике «Сотрудники» выберем нужного сотрудника, установив на него курсор, затем, используя соответствующий пункт меню или кнопку справочника, выберем по строке «Зона ответственности». 
[image: image783.png]=18
6 Beixon < Aofsenre 8 Vasmre

>





Рис. 2.1.7 Зоны ответственности.

В появившейся форме можно назначить требуемую зону выбранному сотруднику, нажав на кнопку [image: image784.png]“ AoBaenTe



 и выбрав из соответствующего справочника требуемое значение.
2.1.12 Копирование или перемещение записи справочника

 Для создания новой записи на основе существующей можно использовать режим копирования записей. Режим перемещения используется при сортировке записей: перемещения записи из одной группы в другую, разделения или слияния групп. 

Запись копируется выбором (при помощи клавиатуры или мыши) пункта меню «Режимы» → «Копировать» или клавишей F5. При этом откроется новое окно справочника, в котором нужно выбрать место, куда требуется скопировать выделенную запись. Допустимо копирование в текущую группу, в этом случае программа автоматически добавит в начале новой записи символ пробела. 

Выполняется команда на копирование выбором (при помощи клавиатуры или мыши) пункта меню «Режимы» «Выполнить копирование» или комбинацией клавиш Ctrl + F5. 

Перемещение записи или группы выполняется аналогично копированию, с использованием соответствующих пунктов меню. 

2.1.13 Удаление записи справочника

Если запись справочника была создана ошибочно и еще не участвовала в документах, отражающих деятельность предприятия, она может быть удалена из справочника. Для удаления записи откройте справочник, установите указатель в любом месте интересующей строки справочника. 

Запись справочника удаляется выбором (при помощи клавиатуры или мыши) пункта меню «Режимы» → «Удалить» или клавишей F8. 

С целью защиты целостности данных в системе установлен запрет на удаление записей справочника, упоминающихся в каких-либо других справочниках и (или) документах (Рис. 2.1.8):
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2.1.8 Сообщение о запрете на удаление записи.

При необходимости в удалении какой-либо записи потребуется предварительно удалить все упоминания об этом объекте (напр. товаре или клиенте) из всех документов и прочих справочников. 

Не рекомендуется удалять какие-либо однажды внесенные записи справочников. Вместо этого целесообразнее просто перемещать уже ненужные записи в специально создаваемую для этих целей подгруппу так, как это описано в параграфе «Копирование или перемещение записи справочника».

1.2 Группа справочников «Фирма»

2.2.1 Справочник «Наши фирмы»

Программная оболочка AVARDA.ERP ™ позволяет вести в единой базе данных деятельность одного или нескольких предприятий (фирм), которые могут не иметь хозяйственных отношений или быть различным образом связаны между собой. 

Следует помнить, что:

· Справочник «Наши фирмы» должен содержать хотя бы одну запись для предприятия, от лица которого ведется деятельность. 

· Для предприятий, имеющих холдинговую структуру, в справочнике «Наши фирмы» рекомендуется перечислить все фирмы холдинга. 

· Реквизит «Наша фирма» присутствует при заполнении любого документа. 

[image: image786.png]|y ance = (Gsoavosont |~ ]

£, Pexime conn @ Habopen ] Hactpoiica 552 /eaiis
x| ||

Hanienoa e uaue vt ApcvE
[Hawa dmpma [

157 600015% [ Fpyrmar Haun drpret v





Рис. 2.2.1 Форма записи.

	Название реквизита
	Назначение реквизита
	Примечание

	Наименование фирмы
	Краткое наименование. По нему ведется поиск в справочнике. Показывается в отчетах и документах. 
	Обязательно для заполнения.


Запись справочника «Наши фирмы» имеет дополнительный набор характеристик «Партнеры нашей фирмы». Этот набор используется в случае, если в роли контрагента выступает партнер фирмы. 

Для ввода и последующего изменения характеристики используйте кнопку [image: image787.png]


 (комбинация клавиш Ctrl + P), расположенную на панели инструментов формы справочника. 
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Рис. 2.2.2 Редактирование набора.

Для добавления нового значения следует установить курсор на строке «Партнер» и нажать клавишу «Enter» на клавиатуре или дважды щелкнуть по строке мышью; после чего добавить партнера фирмы, нажав на клавишу F3 или воспользовавшись кнопкой [image: image789.png]


, выбрав затем требуемое значение из предложенного списка. 

Редактирование наборов (Рис. 2.2.2) производится тем же набором приемов, который используется при создании, изменении и удалении записей справочника. 

Каждая фирма должна иметь хотя бы один склад, направление  и сотрудника направления. Для этого  при создании новой фирмы, необходимо в справочнике «Склады» добавить в набор имеющегося склада (или создать новый склад)  новую фирму. В справочнике «Направления» создать новое направление и в качестве реквизита «наша фирма» выбрать новую фирму,  а в набор сотрудники направления для нового направления добавить хотя бы одного сотрудника.

2.2.2 Справочник «Юридические лица»

Справочник «Юридические лица» предназначен для обеспечения непротиворечивых данных о реквизитах юридического лица в документах при реорганизации или перерегистрации предприятия.

Следует помнить, что:

· При любых изменениях юридического лица в справочник заносится следующая запись, которая и указывается в новых документах;

· Все ранее оформленные документы несут ссылку на прежнюю запись в справочнике юридических лиц, и поэтому будут иметь правильные реквизиты на дату составления. 
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Рис. 2.2.3 Форма записи в справочнике «Юридические лица».

	Название поля
	Назначение
	Примечание

	Короткое наименование юридического лица
	Краткое наименование. По нему ведется поиск в справочнике. Показывается в отчетах и документах. 
	Обязательно к заполнению.

	Дополнительная информация
	Справочная информация.
	Для заполнения не обязательна.


Запись справочника «Юридические лица» имеет дополнительный набор характеристик «Карточка юридического лица». Для ввода и последующего изменения информации в карточку используйте пункт меню «Свойства» в панели справочника или кнопку [image: image791.png]


 на верхней панели инструментов справочника.
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Рис. 2.2.4 Редактирование карточки юридического лица.

Рассмотрим реквизиты карточки:

	Наименование реквизита
	Уровень вложенности
	Комментарии

	Карточка юридического лица

	Полное наименование юридического лица
	Простейший реквизит карточки.
	Значение данного реквизита будет отражено во всех печатных формах документов, в которых встречается данный реквизит, в качестве лица, от имени которого проводится операция: грузополучатель, в случае приходной накладной, грузоотправитель, в случае расходной накладной. 

	ИНН
	Простейший реквизит карточки.
	Значение данного реквизита будет отражено в печатных формах документов, в которых встречается данный реквизит, в качестве информации о лице, от имени которого проводится операция.

	Юридический адрес
	
	

	Юридический телефон
	
	

	Юридический факс
	
	

	ОКПО
	
	

	ОКОНХ
	
	

	ОКДП
	
	

	КПП
	
	

	ФИО генерального директора
	Реквизит группы.
	Значение данного реквизита будет отражено в печатных формах документов, в которых встречается данный реквизит, в качестве информации о лице, от имени которого проводится операция.

	ФИО главного бухгалтера
	
	

	ЮЛ грузополучателя
	
	

	ЮЛ грузоотправителя
	
	

	Е-mail
	
	

	www-адрес
	
	

	Доступно для экспорта
	
	

	Срок возврата для обнуления НДС
	
	

	Территориальные подразделения
	
	

	Расчетные счета юридического лица

	№ расчетного счета
	Реквизит кортежа.
	Значение данного реквизита будет отражено в печатных формах документов, в которых встречается данный реквизит, в качестве информации о лице, от имени которого проводится операция.

	Банк
	
	

	Примечания
	
	

	Счета и кассы
	
	


Работа со структурой карточки описана выше в общих сведениях о справочниках. 

2.2.3 Справочник «Направления»

Справочник «Направления» используется в случаях, когда предприятие имеет несколько направлений деятельности, и есть необходимость в анализе результатов каждого направления.

Пример: торговая фирма работает как по предварительным заказам, так и за наличный расчет, причем один и тот же сотрудник может в течение рабочего дня обслуживать оба направления. Необходимо оценить рентабельность (финансовый результат) каждого из направлений для правильной организации дела. 

Для этого в справочнике «Направления» должны быть занесены соответствующие записи, которые в дальнейшем будут выбираться при создании любого документа (Рис. 2.2.5). 
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Рис. 2.2.5 Редактирование справочника «Направления».

Запись справочника «Направления» имеет дополнительный набор характеристик «Сотрудники направления».

Набор «Сотрудники направления» позволяет закрепить сотрудников фирмы за выбранным направлением. Для этого установим курсор на строке с выбранным направлением и нажатием кнопки [image: image795.png]


 на верхней панели инструментов вызовем требуемый пункт. В появившемся окне воспользуемся клавишей F3 («Добавить новую запись»). Щелкнем мышью по появившейся строке, затем по появившейся кнопке [image: image796.png]


 (Рис. 2.2.6). В появившемся окне выберем нужного сотрудника и нажмем на клавишу «Enter» на клавиатуре или дважды щелкнем по строке мышью, после чего выбранное значение добавится в набор сотрудников направления. 
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Рис. 2.2.6 Набор «Сотрудники направления».

Данному справочнику можно присвоить уровень конфиденциальности, который позволит ограничить доступ пользователей программы ко всем данным, связанным с данным справочником 

Для предприятия, имеющего одно направление деятельности, рекомендуется оставить в справочнике одну запись - «Основное». 

2.2.4 Справочник «Сотрудники»

Справочник предназначен для хранения перечня сотрудников организации, имеющих право на оформление документов по хозяйственной деятельности предприятия (Рис. 2.2.7).
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Рис. 2.2.7 Справочник «Сотрудники».

Пример: для обслуживания программы выделен сотрудник (или целый штат операторов), в работу которого не входит самостоятельное проведение каких-либо хозяйственных операций. Все остальные сотрудники обращаются к оператору для оформления соответствующих документов, при этом оператор указывает в документе сотрудника, запросившего документ. 
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Рис. 2.2.8 Редактирование записи справочника «Сотрудники».

	Название поля
	Назначение
	Примечание

	Фамилия Имя Отчество
	Информация, видимая в документах.
	Обязательно для заполнения.

	Табельный номер
	Информация, используемая в кадровом учете.
	

	Рабочий телефон
	Информативные поля.
	К заполнению не обязательны.



	Мобильный телефон
	
	

	Домашний телефон
	
	

	e-mail
	
	

	Мобильный телефон
	
	

	Рабочий телефон
	
	

	Подразделение
	Ссылка на справочник «Территориальные подразделения».
	

	Звуковая схема
	Ссылка на справочник «Звуковые схемы».
	


Запись в справочнике «Сотрудники» сама по себе не дает права на доступ (код пользователя и пароль) к программе AVARDA.ERP ™, для этих целей предназначен справочник «Пользователи».

Каждая запись справочника «Сотрудники» имеет дополнительный набор характеристик, вызываемых через пункт меню «Редактировать»:

· характеристики сотрудника
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Рис. 2.2.9 Набор «Характеристики сотрудника».

· права доступа для кассиров
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Рис. 2.2.10 Набор «Права доступа для кассира».

· должности сотрудника
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Рис. 2.2.11 Набор «Должности сотрудника».

2.2.5 Справочник «Должности»

Справочник «Должности» является служебным. Его записи используются при формировании набора для справочника сотрудников.
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Рис. 2.2.12 Справочник «Должности».
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Рис. 2.2.13 Редактирование записи справочника «Должности».

2.2.6 Справочник «Склады»

Справочник «Склады» содержит перечень складов (или любых других мест), по которым необходимо вести отдельный учет товаров. 

Примеры записей справочника «Склады»: 

· Основной склад;

· Цех переработки; 

· Упаковочный цех; 

· Склад готовой продукции;

· Торговый зал. 
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Рис. 2.2.14 Справочник «Склад».
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Рис. 2.2.15 Редактирование записи справочника «Склад».

	Название поля
	Назначение
	Примечание

	Наименование склада
	Краткое наименование. По нему ведется поиск в справочнике. Показывается в отчетах и документах. 
	Обязательно к заполнению.

	Код склада
	Справочная информация
	Присваивается произвольно.

	Признак [1…]
	Признаки склада. 
	

	Фактический склад
	
	

	База данных
	
	

	Дополнительная информация
	Справочная информация.
	


Ссылка на склад является обязательным реквизитом любого товарного документа. 

Для каждого склада нашей фирмы могут быть установлены определенные признаки, касающиеся товара на выбранном складе (Рис. 2.2.16).
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Рис. 2.2.16 Признаки склада.

Признак «Состояние товара» определяет возможность поддержки функции складом, на котором хранится товар различного состояния (например: базовое, брак и т.д.). Сами состояния заносятся в справочник «Состояния товара»;

Признак «Место хранения»: на складе может быть предусмотрено внутренне деление площади, например: полки, стеллажи и т.д. Подобная конкретизация существенно облегчает работу персонала и позволяет ускорить работу. Создание мест хранения производится в справочнике «Места хранения». 

Запись справочника «Склады» имеет дополнительные наборы характеристик, а также возможность изменять уровень конфиденциальности: 

· Наши фирмы для склада;

· Зоны ответственности. 

Набор «Наши фирмы для склада» позволяет присвоить выбранный склад одной или нескольким «Нашим фирмам». 

В случае холдинговой структуры предприятия, один склад может использоваться несколькими фирмами. Для этого в меню выберем соответствующий пункт. Затем, нажав на клавишу F3, добавим новую запись, выбрав требуемое значение из справочника «Наши фирмы». После выполнения данных действий необходимо произвести сохранение, нажав на клавишу F2. 

Набор «Зона ответственности» позволяет разделять информацию между сотрудниками, имеющими одинаковый уровень конфиденциальности. 

Уровень конфиденциальности ограничивает доступ пользователей к информации, занесенной в данный справочник, а также ко всем объектам программного комплекса, в которых имеется ссылка на эти данные. Работа с уровнем конфиденциальности описана выше в пункте «Общие сведения». 

2.2.7 Справочник «Места хранения»

Перечень мест хранения используется при проведении инвентаризации: ссылка на запись в справочнике «Места хранения» является обязательным реквизитом при заполнении документа «Инвентаризационный лист». 
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Рис. 2.2.17 Справочник «Места хранения».

Определение места хранения также используется при формировании отчетов «Инвентаризационная опись» и «Ведомость инвентаризации по местам хранения». 
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Рис. 2.2.18 Редактирование записи справочника «Места хранения».

2.2.8 Справочник «Счета и кассы»

[image: image810.png]¥ Cipasounyk "CueTa u Ka e garTvposative)

eicrens 4 Cooicrsa

£, Pexmes ] Hoctpoiica

~=lolx|

[REENEREESE

| &lale

oy n v | v |

[=]

[[[Kacca samornan

Ll

e N |

| G |

Cuera v Kacee!

4





Рис. 2.2.19 Справочник «Счета и кассы».
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Рис. 2.2.20 Создание и заполнение записи справочника «Счета и кассы».

Реквизиты формы заполнения записи справочника «Счета и кассы»:

	Название поля
	Назначение
	Примечание

	Наименование счета/кассы
	Краткое наименование. По нему ведется поиск в справочнике. Показывается в отчетах и документах. 
	Обязательно к заполнению.

	Счет
	
	

	Субсчет
	
	

	Дополнительная информация
	Справочная информация.
	Для заполнения не обязательно.


Справочник «Счета и кассы» (служебного назначения) предназначен для размещения записей о собственных кассах и расчетных счетах организации, по которым может быть организован отдельный учет денежных средств. 

Данный cправочник имеет дополнительные наборы характеристик, а также возможность изменять уровень конфиденциальности:

· Наши фирмы счетов и касс;

· Зоны ответственности. 

Набор «Наши фирмы счетов и касс» позволяет присвоить выбранный счет или кассу одной или нескольким «Нашим фирмам». Для этого в пункте меню «Наборы и структуры» выберем соответствующий пункт. Затем, нажав на клавишу F3 и выбрав требуемое значение из справочника «Наши фирмы», добавим новую запись. Добавление новой записи необходимо подтвердить, нажав на клавишу F2 (сохранение). 

Набор «Зона ответственности» позволяет разделять информацию между сотрудниками, имеющими одинаковый уровень конфиденциальности. 

Уровень конфиденциальности позволяет ограничить доступ пользователей к информации, занесенной в данный справочник, а также ко всем объектам программного комплекса, в которых имеется ссылка на эти данные. Работа с уровнем конфиденциальности описана выше, в пункте «Общие сведения».

2.2.9 Справочник «Документы»

Справочник предназначен для хранения названий всех типов документов, используемых для отражения финансово-хозяйственной деятельности предприятия. 
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Рис. 2.2.21 Справочник «Документы».

Ссылкой на запись справочника «Документы» производится выбор по типу документа во всех формах поиска документов. 

Данный справочник имеет дополнительные наборы характеристик:

· нумерация документа (стандарт) – для товарных документов;

· нумерация документа (финансовая) – для финансовых документов;

· нумерация документа (проект) – для документов в целом.

Товарные документы – документы, фиксирующие движение товаров. Под финансовыми документами понимаются документы, фиксирующие движение денежных средств. 

Набор «Нумерация документа (стандарт)» предназначен для настройки нумерации выбранного товарного документа. Для этого следует установить курсор на строке с наименованием требуемого документа, затем в пункте меню «Наборы и структуры» выбрать пункт «Нумерация документа (стандарт)» (Рис. 2.2.22). 
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Рис. 2.2.22 «Нумерация документа (стандарт)».

Набор «Нумерация документа (проект)» (Рис. 2.2.23) предназначен для настройки нумерации выбранного товарного документа. 
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 Рис. 2.2.23 «Нумерация документа (проект)».

 Нумерация товарных документов может зависеть от двух основных реквизитов редактируемого документа - от выбранной «Нашей фирмы» и от выбранного «Юридического лица», то есть для каждой «Нашей фирмы» или «Юридического лица» может вестись своя нумерация документов. Если в колонке «Юридическое лицо» ничего не указано, то нумерация документов будет зависеть только от нашей фирмы.

Для добавления новой записи следует воспользоваться функциональной клавишей F3. Далее - заполнить поля ввода параметров и подтвердить действия путем сохранения (функциональная клавиша F2 или кнопка 
[image: image815.png]


, расположенная на панели инструментов открытого окна). 

Реквизиты строчек набора «Нумерация документа (стандарт)»:

	Реквизит
	Описание

	Наша фирма
	Наименование предприятия.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо предприятия.

	Префикс
	Условное обозначение типа документа. В документе стоит перед его порядковым номером (например: для приходной накладной с префиксом ПН, номер документа будет выглядеть следующим образом: ПН-00001а, где «ПН» – префикс, «00001» – порядковый номер, «а» – суффикс накладной.

	Суффикс
	Условное обозначение направления деятельности фирмы.

	Кол-во цифр
	Количество цифр в порядковом номере документа.

	Счетчик
	Номер, с которого начинается отсчет порядковых номеров документов. Например, если выставить значение «100», то порядковый номер следующего созданного документа будет «100».


Набор «Нумерация документа (финансовые)» (Рис. 2.2.24) предназначен для настройки нумерации выбранного финансового документа. Для настройки следует установить курсор на строке с наименованием требуемого документа, затем в пункте меню «Наборы и структуры» выбрать пункт «Нумерация документа (финансовые)». 
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Рис. 2.2.24 «Нумерация Документа (Финансовые)».

Для добавления новой записи следует воспользоваться функциональной клавишей F3 или кнопкой [image: image817.png]


 на верхней панели инструментов. Далее следует заполнить поля ввода параметров и подтвердить действия путем сохранения (функциональная клавиша F2 или кнопка [image: image818.png]


 ). Настройка нумерации для финансовых документов в принципе не отличается от настройки нумерации товарных документов, единственное отличие состоит в том, что в данном случае нумерация документа может зависеть не от двух (как при настройке нумерации товарных документов), а от четырех реквизитов редактируемого документа («Наша фирма», «Юридическое лицо», «Направление», «Форма оплаты»).

Реквизиты строчек документа:

	Реквизит
	Описание

	Наша фирма
	Наименование предприятия.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо предприятия.

	Направление
	Направление операции: приход/расход.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т.д. 

	Префикс
	Условное обозначение типа документа. В документе стоит перед его порядковым номером (например, для документа «Расчет с контрагентом» с префиксом РК, номер документа будет выглядеть следующим образом: РК-00001мк, где «РК» – префикс, «00001» – порядковый номер, «мк» – суффикс накладной).

	Суффикс
	Условное обозначение направления деятельности фирмы.

	Кол-во цифр
	Количество цифр в порядковом номере документа.

	Счетчик
	Номер, с которого начинается отсчет порядковых номеров документов. 


В наборе «Штрих-код документа» хранится список реквизитов, по которым формируется штрих-код документа (Рис. 2.2.25). Штрих-код нигде не хранится, а вычисляется при печати отчета («Торг - 12 (расход) со штрих-кодом»). После внесения изменений в реквизиты документа, указанные в наборе «Штрих-код», его штрих-код изменяется и при сканировании печатной формы, соответственно, не совпадает. Штрихкодирование документа позволяет отслеживать факт изменения документа для исключения подделки печатных форм.
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Рис. 2.2.25 Набор «Штрих-код документа» справочника «Документы».

1.3 Группа справочников «Контрагенты»

2.3.1 Справочник «Контрагенты»

Справочник «Контрагенты» предназначен для записей обо всех юридических и прочих лицах, с которыми «Наша фирма» (фирмы) может иметь хозяйственные или финансовые отношения. 
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Рис. 2.3.1 Справочник «Контрагенты».

Справочник используется во всех документах, отражающих «внешние» операции (приход, расход, оплата и прочие).

Записи о контрагентах выбираются при формировании большинства отчетов, отражающих подобные операции.
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Рис. 2.3.2 Редактирование записи справочника «Контрагенты».

Значение полей записи справочника:

	Название поля
	Назначение
	Примечание

	Наименование контрагента
	Наименование контрагента (в таком виде текущий контрагент будет отражен во всех объектах системы).
	Обязательно к заполнению.

	Код контрагента
	Идентификационный код контрагента.
	Присваивается вручную.

	Признаки контрагентов [1…]
	Справочная информация; означают доступность означенного действия для текущего контрагента.
	В случае если редактируемый контрагент является консигнатором (то есть, реализатором товара по цене поставщика), то признак «Консигнатор» обязательно должен быть выставлен.

	Дополнительная информация
	Дополнительные сведения о контрагенте.
	

	ABC/XYZ покупателя
	
	

	ABC/XYZ поставщика
	
	


Для удобного доступа и в качестве дополнительной информации рекомендуется размещать контрагентов в подгруппах, примерно соответствующих основной роли контрагента: поставщики, покупатели, налоги и внебюджетные фонды, филиалы и так далее. 

Через соответствующие пункты меню осуществляется доступ к дополнительным наборам информации, относящейся к контрагенту. 

Каждой записи в справочнике контрагентов соответствуют наборы: 

· «Карточка контрагента» - служит для занесения подробной информации по каждой записи справочника (Рис. 2.3.3);
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Рис. 2.3.3 Редактирование карточки контрагента.

· «Зона ответственности»;

· «Контрагенты по зонам ответственности»;

· «Схемы оформления сделки контрагента»;

· «Конфиденциальность справочника».

Кроме этого возможен импорт контрагентов из dbf-файлов. Для этого предусмотрено действие «Импортировать контрагента, не входя в группу». При его запуске открываются диалоговые окна «Выберите файл для импорта справочника контрагентов», «Выберите файл для импорта узлов расширенной структуры «Карточка контрагента»», «Выберите файл для кортежей расширенной структуры «Карточка контрагента»». После указания необходимых dbf-файлов в этих диалоговых окнах осуществляется импорт. При благоприятном исходе операции появляется сообщение «Импорт успешно завершен», в противном случае алгоритм зависает и требуется закрыть диалоговое окно. Это может быть вызвано некорректно созданным dbf-файлом или содержанием в пути к нему русских символов. При импорте учитывается регистр символов. При повторном импорте данные не обновляются.

Реквизиты карточки контрагента:

	Наименование группы
	Наименование реквизита
	Назначение

	Общие сведения
	Код контрагента
	Специальный признак, позволяющий систематизировать список контрагентов и облегчающий поиск.

	
	Дата регистрации контрагента
	Дата регистрации контрагента.

	
	АВС-категория контрагента
	Категории систематизируют контрагентов по количественному признаку: крупный, средний, мелкий клиент и т.д.

	
	Общие сведения о контрагенте
	Дополнительная информация, которая может быть использована при работе с документами.

	
	Области сотрудничества с нами
	

	
	Прочая информация
	

	
	Примечания для печати в документах
	

	
	Параметры геопонятий
	Возможность разделять клиентов по их территориальной принадлежности.

	
	Тип клиента
	

	
	Дата основания компании
	

	
	Вид деятельности
	

	
	Вхождение в группы
	

	Юридические лица контрагента
	Основное юридическое лицо?
	В случае если выбранное юр. лицо будет указано как основное, то именно оно будет использоваться при создании документов.

	
	ИНН
	Необходимая для дальнейшей работы информация о Юридических лицах контрагента. Заполняется вручную.

	
	Юридический адрес
	

	
	Юридический телефон
	

	
	Юридический факс
	

	
	ОКПО
	

	
	ОКОНХ
	

	
	ОКПД
	

	
	КПП
	

	
	Генеральный директор
	

	
	Главный бухгалтер
	

	
	Дополнительная информация о ЮЛ
	

	
	Грузополучатель
	

	
	Грузоотправитель
	

	
	Учет НДС при расчетах
	

	
	Без НДС?
	

	
	Синхронизация кода
	

	
	Форма собственности
	

	
	Допустим протокол разногласий?
	

	
	Расчетные счета ЮЛ
	

	
	Представлены учредительные документы?
	

	
	Не пересчитывать цены?
	

	
	Сотрудники клиента
	

	
	Доверенности на длительный срок
	

	
	Лицевой счет
	

	
	Активен?
	

	
	Пакет документов
	

	
	ОКАТО
	

	
	ОКВЭД
	

	Адресные данные
	Ответственные за адрес
	

	
	Синхронизация кода
	

	
	Геопонятия
	

	
	Сотрудники адреса
	

	
	Физический адрес
	Реальный адрес контрагента, по которому должен быть доставлен товар.

	
	Наименование адреса
	

	
	Основной телефон
	Действительный телефон контрагента.

	
	Основной факс
	Действительный факс контрагента.

	
	Другие телефоны
	Дополнительная информация.

	
	E-mail
	

	
	Как проехать на автомобиле
	

	
	Как проехать на общественном транспорте
	

	
	Почтовый индекс
	

	
	Почтовый адрес
	

	
	Дополнительные сведения
	

	
	По данному адресу есть доставка?
	

	
	№ маршрута доставки
	

	
	Маршрут доставки
	

	
	Дом, корпус
	

	
	Подъезд
	

	
	Этаж
	

	
	Лифт
	

	
	 Офис
	

	
	Адрес по классификатору
	

	
	КПП
	

	
	Минимальная сумма заказа, учетная валюта
	

	
	АВС-категория адреса
	

	
	Активен?
	

	
	Юридическое лицо
	

	
	Фактический адрес доставки
	

	
	Код адреса
	

	Характеристика бизнеса клиента
	Тип ведения бизнеса
	Дополнительная информация (значение выбирается из соответствующих справочников).

	
	Объективность ведения бизнеса
	

	
	Характеристики роста компании
	

	
	Стабильность роста компании
	

	
	Тип управления компанией
	

	
	Принятие решений в компании
	

	
	Специфика бизнеса клиента
	Дополнительная информация, заполняемая пользователем.

	
	Текущие проблемы клиента
	

	
	Количество сотрудников (не менее)
	

	
	Количество ИТР (не менее)
	

	
	Количество сотрудников отдела продаж (не менее)
	

	
	Количество позиций в прайс-листе
	

	
	Количество позиций на складе
	

	
	Количество филиалов
	

	
	Количество складов
	

	
	Количество торговых точек
	

	
	Валюта показателей
	

	
	Годовой оборот (прошлый год)
	

	
	Годовой оборот (текущий год)
	

	
	Годовой оборот (план на следующий год)
	

	
	Cредняя зарплата менеджеров 
	

	
	Текущая доля бизнеса в отрасли, %
	

	
	Планируемая доля бизнеса на следующий год, %
	

	
	Планируемые инвестиции (сколько, на что, когда)
	

	
	Прочая информация о бизнесе клиента
	

	Важные признаки
	Состояние контрагента 
	Дополнительная информация (значение выбирается из соответствующих справочников).

	
	Налог с продаж 
	

	
	Тендерный клиент 
	

	
	Сертификация
	

	
	Кредитный рейтинг контрагента
	

	
	Категория цены
	

	
	Срочность оплаты при закупке
	

	
	Срочность оплаты при продаже
	

	
	Процент скидки
	Дополнительная информация, заполняемая пользователем.

	
	Признаки поставщика
	

	
	Алгоритм разделения заявки
	

	
	Управленческие документы
	Группа характеристик, касающихся работы с документами.

	
	Запрет на операции с контрагентом
	Группа характеристик, касающихся запрета на возможность производить определенные операции с контрагентом.

	Ответственные за контрагента
	Дата закрепления сотрудника
	Дополнительная информация (значение выбирается из соответствующих справочников) или заполняется пользователем.

	
	Статус сотрудника для работы с клиентом
	

	
	Дата начала работы с клиентом
	

	
	Дата окончания работы с клиентом
	

	
	Коэффициент участия в сделках с клиентом
	

	
	Доп. информация о закреплении
	

	Геопонятия
	
	Возможность конкретизировать месторасположения контрагента по материкам, странам, федеральным округам.

	Геопонятия универсальные
	
	

	Договорные отношения
	Номер договора
	Дополнительная информация, заполняемая пользователем.

	
	Дата договора
	

	
	Срок действия с…
	

	
	Срок действия по…
	

	
	Статус договора (состояние договора: в работе, закончен, приостановлен).
	Дополнительная информация (значение выбирается из соответствующих справочников).

	
	Предусмотрена пролонгация договора
	

	
	Юридическое лицо
	

	
	Юридическое лицо контрагента
	Наименование юридического лица контрагента автоматически выбирается из ранее заполненного пункта Карточки контрагента «Юридические лица контрагента». 

	
	Прочие условия договора
	

	Лицензии с клиентом
	Наличие лицензии
	Дополнительная информация, заполняемая пользователем.

	
	Номер лицензии
	

	
	Дата окончания действия лицензии
	

	
	Примечания к лицензии
	

	
	Регистрационный номер лицензии
	

	Схемы поставки
	Контрольные точки
	

	Дополнительные признаки поставщика
	Цикл поставки
	

	
	Принимать с ТСД
	

	
	Проверять паспорт сделки
	

	
	Состояние контрагента
	

	
	Принципалы
	

	
	Уровень сервиса
	

	
	Периодичность поставки
	

	
	Критерий оценки возможности заказа
	

	Данные физического лица
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Дата рождения
	

	
	Пол
	

	
	Контактный телефон
	

	
	Паспорт
	

	
	ИНН физического лица
	


Реквизиты групп «Договорные отношения» и «Доп. соглашения по договорам с контрагентом» заполняются автоматически при создании и проведении документа «Договор».

2.3.2 Контрагенты по зонам ответственности 

Данная форма поиска используется для проверки соответствия привязок зон ответственности с различными объектами системы. 

Допустим, требуется найти всех контрагентов, которые входят в зону ответственности «Оптовые клиенты». Для этого в поле «Зона ответственности» поставим соответствующее значение и нажмем функциональную клавишу F7 или кнопку [image: image823.png]


 на верхней панели инструментов («Выполнить текущую выборку»). Результатом действий будет перечень всех контрагентов, входящих в выбранную зону ответственности (Рис. 2.3.4).
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Рис. 2.3.4 Пример использования ФП «Контрагенты по зонам ответственности».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Поиск по его наименованию
	Наименование искомого контрагента.
	Поиск ведется по наименованию контрагента или его части.

	Поиск по коду
	Код искомого контрагента.
	

	Зона ответственности
	Зона ответственности, в которую входит искомый контрагент.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Наша фирма
	Наименование фирмы.
	

	Сотрудник
	ФИО ответственного сотрудника.
	

	Склад
	Название склада.
	

	Счет/Касса
	Тип кассы (рублевая, валютная или все).
	


 ФП «Контрагенты по зонам ответственности» содержит дополнительный набор алгоритмов:

· Зона ответственности;

· Конфиденциальность формы поиска.

2.3.3 Справочник «Схемы оформления сделки»

В этом справочнике хранятся все доступные варианты схем оформления сделок. Справочник доступен для редактирования пользователем.
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Рис. 2.3.5 Справочник «Схемы оформления сделки».

Под схемой оформления сделки понимается юридический путь, который должен пройти товар, прежде чем будет получен покупателем. Данные справочника используются при заполнении справочника «Контрагенты».

Для корректной работы записей, добавленных в справочник, необходимо заполнить РС «Описание схемы оформления сделки» (Рис. 2.3.6), которая вызывается из меню «Сервис» либо при помощи кнопки [image: image826.png]


 на верхней панели инструментов справочника (или Ctrl + G).
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Рис. 2.3.6 РС «Описание схемы оформления сделки».

Здесь требуется завести столько звеньев, сколько агентов придется пройти товару в его «юридическом пути». Например, если по юридическим документам товар сначала отправляется на комиссию, потом дается на реализацию какому-либо агенту, и только потом поступает к клиенту, то требуется 2 звена. Первое звено будет заполнено на юридическое лицо, соответствующее стороне, принимающей на комиссию товар. Второе – на юридическое лицо, берущее на реализацию товар.
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Рис. 2.3.7. Заполнение формы «Описание схемы оформления сделки».

При заполнении формы «Описание схемы оформления сделки» (Рис.2.3.7) необходимо заполнить все поля для каждого звена:

· юридическое лицо (принимающей товар стороны, передающее юридическое лицо известно из документов на предыдущее звено);

· процент - это процент, на который увеличивается или уменьшается цена товара при переходе к данному звену;

· количество экземпляров - это число копий документов, которые будут напечатаны по умолчанию при выводе документов по данному звену;

· суффикс номера документа - номера всех документов данного звена будут заканчиваться данными символами;

· префикс номера документа - номера всех документов данного звена будут начинаться с данных символов.

1.4 Группа справочников «Товары»

2.4.1 Справочник «Товары»

Справочник «Товары» (Рис. 2.4.1) является базовым для всей хозяйственной деятельности предприятия в системе автоматизации. Справочник предназначен для хранения перечня товаров, их свойств, признаков, а также их цен. 
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Рис. 2.4.1 Справочник «Товары».

Ценообразование складывается из базовой (розничной) цены товара, от которой могут рассчитываться другие цены, например, оптовые скидки (справочник «Категории цен товаров»). Тип расчета цены может быть автоматическим (метод скидок или наценок от базовой цены) или ручной (указание цены вручную). Цену товара можно изменять как в самом справочнике путем ручного редактирования, так и при помощи документа «Переоценка».
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Рис. 2.4.2 Редактирование записи в справочнике «Товары».

Значение полей записи справочника: 

· Наименование товара

Наименование товара - в таком виде текущий контрагент будет отражен во всех объектах системы. Данное поле обязательно к заполнению.

· Признаки товара [1…] и [2…]

Специальные признаки, влияющие на обработку товаров в системе. Признаки товара [1…] – основные признаки (Рис. 2.4.3). Признаки товара [2…] – дополнительные признаки.
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Рис. 2.4.3 Признаки товара (основные).

	Признак
	Назначение

	Комплект
	Используется в том случае, если готовый товар состоит из нескольких комплектующих.

	Посерийный учет
	Используется, если товару (например, лекарству) может быть присвоена серия, то есть, идентификатор производителя, назначение которой – отслеживать срок годности товара. И в дальнейшем, при работе с этим товаром в спецификациях документов, в формах ввода следует выбирать «посерийный учет». 

	Производственный товар
	Этим признаком отмечаются те товары, которые в дальнейшем будут использованы в блоке «Производство».

	Новый товар
	Товар, ранее не заводившийся в базе данных.

	Тара
	Признак устанавливается в случае, если товар является упаковкой. Например товар «Бутыль для воды» логично пометить как «тара». 

	Партионный товар
	Установка этого признака означает, что новый товар поставляется в пар тии, а не штучно. 

	Неопределенный товар
	

	Доступен для заказа
	Введено для обеспечения возможности блокировки товара для заказа / перемещения / продажи. Предполагается использование данных признаков товара в «ограничениях документов».

	Доступен для внутренних перемещений
	

	Доступен для продажи
	

	Товар-маяк
	Предполагается использование данного признака товара для сравнения с ценами конкурентов.

	Подарочный сертификат
	

	Отложенное изменение CNT
	


· Параметры товара


Характеристика вида товара (штучный, весовой и др.), данное поле к заполнению обязательно. Параметры товара выбираются из соответствующего справочника. Каждый из них имеет свойства, которые назначаются или выбираются в режиме редактирования параметра (пункт меню «Наборы» → «Свойства параметра»). Для корректного заполнения см. справочник «Параметры товара». В заполненном состоянии данные справочника служат значениями по умолчанию. Для записей по товару и по параметрам товара производится контроль на основе введенных данных:

· тип единицы измерения;

· штрих-код;

· единица измерения;

· код ОКЕИ (Общероссийский Классификатор Единиц Измерения).

· Код


Код товара. Присваивается автоматически, может вводиться вручную.

· Производитель/Бренд


Справочная информация, может использоваться в различных режимах системы. Данное поле к заполнению не обязательно.

· Код (артикул)

Артикул товара.

· НДС, %


Налог на добавочную стоимость, проставляемый по умолчанию.

· Тип расчета цен


1. Автоматический – автоматический пересчет от базовой цены в других категориях цен товара. 

2. Ручной – ручной пересчет цены товара.

· ABC/XYZ

ABC/XYZ показатели для товара.

· Краткое наименование


Краткое наименование товара используется для печати в кассовом чеке (Рис. 2.4.4). Вводится вручную. Данное поле к заполнению не обязательно.
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Рис. 2.4.4. Печатная форма кассового чека.

· Описание товара
Дополнительная информация о товаре.

Каждая запись справочника «Товары» имеет дополнительные наборы характеристик, вызываемые через пункты меню справочника «Действия» (Рис. 2.4.5), «Свойства» (Рис. 2.4.25) и «Прочее» (Рис. 2.4.28).

· Действия:
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Рис. 2.4.5 Справочник «Товары» меню «Действия».

Поставщики товара

Алгоритм открывает одноименную форму поиска (Рис. 2.4.6). Результат поиска представляет собой список поставщиков нашего товара. Выбор происходит по привязкам товаров поставщика к выбранному товару.
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Рис. 2.4.6 ФП «Поставщики товара».

Импортировать товары, не входя в группу

Позволяет импортировать товары, не входя в группу. При выборе этого действия появляется диалоговое окно «Выберите файл для импорта справочника товаров», где необходимо указать нужный dbf-файл. После выполнения импортирования появится сообщение: «Импорт успешно завершен». Неудача выполнения алгоритма может быть связана с тем, что dbf-файл создан некорректно, или в пути к нему есть нелатинские символы. При импорте учитывается регистр символов. При повторном импорте данные не обновляются.

ABC/XYZ показатели для товара

Данный алгоритм вызывает форму поиска «ABC/XYZ показатели для товара» (Рис. 2.4.7), подробно описанную в разделе 3.8.5.
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Рис. 2.4.7 ФП «ABC/XYZ показатели для товара».

Карточка товара

Алгоритм вызывает расширенную структуру «Карточка товара» (Рис. 2.4.8), которая служит для занесения подробной информации по каждой записи справочника.
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Рис. 2.4.8 РС «Карточка товара».

Шкала уценки корневой группы

Данный алгоритм позволяет задать шаблоны уценки для корневой группы «Товары».
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Рис. 2.4.9 Шкала уценки корневой группы.

На рисунке 2.4.9 видно, что к скидке 10 % для состояния «Уценка» (унаследованной из набора «Шаблон шкалы уценки» для базовой категории) в шаблоне для корневой группы «Товары» задана дополнительная скидка для Базовой цены и состояния «Отправлено в брак» - 60%.

В наборе «Категории цен товара» (Рис. 2.4.10) можно видеть унаследованные с верхнего уровня и созданные на товаре дополнительно (переопределенные) категории цен.
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Рис. 2.4.10 Категории цен товара.

Пакетное обновление шкалы уценки

С помощью алгоритма «Пакетное обновление шкалы уценки» производится автоматизированное заполнение наборов категорий цен на основе шаблонов. Возможно два варианта действий:

1. Задается шаблон уценки для категории цены (в справочнике категорий цен). После этого запускается алгоритм «Пакетное обновление шкалы уценки», который переносит изменения в наборы категорий цен выбранных товаров одномоментно.

2. Задается шаблон для корневой группы «Товары» (алгоритм «Шкала уценки корневой группы»). Запускается алгоритм «Пакетное обновление шкалы уценки», который генерирует документы «Распоряжение на переоценку»  в состоянии «ПЦ - На утверждении» для каждой строки шаблона. После проведения документов (с созданием документа «Переоценка») изменения переносятся в наборы категорий цен на товарах. Таким образом, возможно введение изменений цен частями и в необходимые моменты (например, после окончания рабочего дня).

В распределенной системе используется алгоритм «Создать распоряжение на шкалу уценки», создающий документ Переоценка с ролью «Распоряжение на Шкалу уценки», реплицируемый из центральной БД в удаленные БД.

Зоны ответственности

Данный алгоритм позволяет установить зоны ответственности для справочника (подробно рассмотрен в разделе 2.1.11).

Печать штрих-этикетки для товара

Данный алгоритм позволяет напечатать штрих-этикетки для товаров (подробно рассмотрен в разделе 1.3.17).

Редактирование карточки товара

Алгоритм вызывает форму для редактирования карточки товара (Рис. 2.4.11).
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Рис. 2.4.11 Редактирование карточки товара.

Установить место хранения для группы товаров

Данный алгоритм запускается от группы товаров и используется для установки рекомендуемого места хранения для товаров, состоящих в выбранной группе. Для этого заполняется соответствующая форма, появляющаяся при запуске алгоритма (Рис. 2.4.12).
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Рис. 2.4.12 Форма «Установить рекомендуемое место хранения».

Сертификационные свойства

С помощью данного алгоритма на товаре заполняется расширенная структура «Сертификационные свойства» (Рис. 2.4.13), в которой указывается необходимая информация.
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Рис. 2.4.13 РС «Сертификационные свойства».

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Регистрация
	
	Рис. 2.4.14. Подробное описание в таблице ниже.

	02.Объем отбора на сертификацию, ед.
	Количество единиц товара, которое включается в документ для передачи на сертификацию.
	Числовое значение вводится пользователем вручную.

	03.Предполагаемый срок сертификации, дней
	
	

	04.Товар подлежит сертификации
	Необходимость сертификации (либо обратное).
	Ссылка на справочник «ДА – Нет».
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Рис. 2.4.14 Сертификационные свойства товара. Кортеж «Регистрация».

Нажатием на кнопку [image: image843.png]


 задается новый номер регистрации (вводится вручную). Затем следует заполнить параметры элемента.

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Код ОКП
	Код по общероссийскому классификатору продукции.
	Числовое значение вводится пользователем вручную.

	Срок действия с…/по…
	Срок действия регистрации.
	Дата вводится с помощью специальной формы-календаря.

	Доп. информация
	Примечания.
	Вводится пользователем вручную.

	Завод-изготовитель
	Наименование завода-изготовителя.
	Ссылка на справочник «Заводы-изготовители».


Кнопки [image: image844.png]


 и [image: image845.png]


 служат для редактирования и удаления уже существующих элементов.

Статистика продаж

Алгоритм открывает набор «Статистика продаж» (Рис. 2.4.15), в который вводится информация по продажам в разрезе территориального подразделения за определенный год и месяц с указанием количества проданного товара и суммы.
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Рис. 2.4.15 Набор «Статистика продаж».
Нормативы

Данный алгоритм вызывает набор «Нормативы» (Рис. 2.4.16), содержащий нормативы на товары.
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Рис. 2.4.16 набор «Нормативы».
Установить рекомендованные места хранения

Открывает форму поиска «Места хранения» (Рис. 2.4.17), посредством которой осуществляется поиск и выбор рекомендованных мест хранения для товара в справочнике «Товары».
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Рис. 2.4.17 Форма поиска «Места хранения».
Удаление записей из истории изменения цен товаров

С помощью данного алгоритма можно удалить записи из истории изменения цен товара до определенной даты. Дата задается в форме, которая открывается при запуске алгоритма (Рис. 2.4.18).
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Рис. 2.4.18.
Категории цен товаров

Данный алгоритм выводит форму поиска «Категории цен товаров», подробно описанную в разделе 3.8.4.

Товар на складах по справочнику

Алгоритм открывает одноименную форму поиска, описанную в разделе 3.8.8.

Экспозиции для товара

Данный алгоритм вызывает одноименную форму поиска, описанную в разделе 3.8.7.

Упаковка*
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Рис. 2.4.19 Набор «Упаковка*».

Данный набор определяет единицы измерения, в которых может исчисляться товар в документах, и их характеристики. Перечисляемые единицы выбираются из справочника «Единицы измерения».
В принцип построения набора единиц измерения положен принцип объединения более мелких единиц измерения в более крупные с использованием коэффициента единицы измерения товара. Коэффициент служит точкой отсчета для вычисления количества единиц товара в единице измерения и отношения к соседним единицам измерения: старшей +1 и младшей -1. 
Если единица измерения товара включает в себя дробную часть – например, коробка и, как часть ее, упаковка; килограмм и грамм и т. д. – то это должно быть отображено в данном наборе таким же образом, что и на рисунке, то есть, как основная и дробная единицы измерения. Набор не может содержать несколько одноименных единиц измерения. Коэффициент, указанный в справочнике, является значением по умолчанию, его можно изменить при приходе товара, нажав на «Space» в контроле единиц измерения. В отчетах измененные коэффициенты пересчитываются в справочные.
При заполнении набора «Упаковка» необходимо учитывать, что запись будет удалена, если не указан один из параметров: единица измерения, тип единицы измерения. Также, надо помнить, что останется только первая введенная запись в случае если:
· введено несколько одинаковых типов для разных единиц измерения;
· введено несколько одинаковых единиц измерения для разных типов.
Заполнение справочника товаров

[image: image851.png][ ;X
/8oy | X omwena

Sten nepBOf XapaTERATTAY Ty nepsors yposrs
B
Sratsens 5TOROf XapaTERATTAN Ty sToporo yposra

B

Seniese TR TEEl XapTERHETH KepToa Tosapa

B





Рис. 2.4.20
Характеристики ПС

Данный алгоритм запускает расширенную структуру «Характеристики ПС» (Рис. 2.4.21), в которой задаются соответствующие характеристики для товара с признаком «Подарочный сертификат». В случае если товар таковым не является, работа алгоритма завершается после предварительного уведомления:
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Рис. 2.4.21 Расширенная структура «Характеристики ПС».

Упаковки
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Рис. 2.4.22.

Параметры генерации кода

Данный алгоритм вызывает одноименную расширенную структуру, в которой задаются и редактируются параметры генерации кода товара (Рис. 2.4.23).
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Рис. 2.4.23 РС «Параметры генерации кода».

Заполнение характеристик товара

Данный алгоритм вызывает одноименную форму поиска, описанную в разделе 3.8.9.

Усредненные показатели реализации товара

[image: image856.png]¥ Keac 1.5 n. [Ycpe AHEHHbIE NOKa3aTen peanisauum Tosapa)
&, Pownn

$ feicrena )] Hactporica

=lolx
HMQI&I\ Il

cron]Pear- ooy {HepenromepooTs oo OoTaror cpepeoy{Lera mposar coese Tponk MepmonelFegereros pacnpen, mosax|Aera pecow o Of tooTovap-Sraron [Car rarod <]
M Topro) 231 005 0 280111 &
Lty _>l_I





Рис. 2.4.24.
· Свойства:
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Рис. 2.4.25 Справочник «Товары» меню «Свойства».

Изменить свойства
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Рис. 2.4.26.

Характеристика товара (при нажатии кнопки «Добавить» всплывает соответствующий справочник).  При указании характеристики на группе товара она автоматически распространяется на все товары, входящие в группу. Изменить значение характеристики на товарах, входящих в эту группу,  в таком случае нельзя.  Значение поля «Контроль» - «Да» означает, что эта характеристика будет распространяться так же и на товары, входящие в подгруппы этой группы. Если  поле «Контроль» - «Нет», то на подгруппы данная характеристика не распространяется.

Места хранения. Необходимо заполнить в том случае, если требуется выполнение режима «Места хранения». Если в организации налажен учет по местам хранения, набор позволяет указать также минимальное и максимальное количество товара, которое может быть в каждом из мест хранения. Эти данные впоследствии учитываются отчетами по местам хранения. 

Настройка, которая включает выбор следующих параметров:

· Касса – запрашивать ввод количества или нет;

· Тара – наименование товара и количество товара в таре. Заполняется при необходимости возврата тары поставщику или от контрагента. Для корректного функционирования режима в признаках у товара-тары должен быть установлен флажок «Тара». 

Для группы товаров в  свойствах товара присутствуют  поле «Контроль», оно заполняется из справочника «Да-Нет». Если значение поля «Контроль» - «да», то значения соответствующих полей («Параметры товара», «Признаки», «НДС», «НСП», «Базовая валюта», «Тип расчета цены», «Производитель», «Характеристика») для товаров и групп, входящих в данную группу, будет соответствовать заданным для этой группы значениям реквизитов.

Страховые запасы

Алгоритм открывает одноименный набор (Рис. 2.4.27), который используется для расчета автозаказа.
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Рис. 2.4.27 Набор «Страховые запасы».

Штрих-код

Позволяет указать штрих-код товара и способ его формирования (ручной или автоматический). В карточку товара подставляется значение штрих-кода основной единицы измерения.
При незаполненном справочнике «Параметры товара» формируется на основе набора «Единицы измерения».  Если набор единиц  измерения пуст, то нельзя заполнить набор штрих-кодов. При заполненном наборе единиц измерения набор штрих-кодов заполняется автоматически, значение штрих-кода в таком случае пусто, его можно внести в набор  самостоятельно. Значение штрих-кодов типов единиц измерения совпадает со значением штрих-кода основной единицы измерения, в случае изменения пользователем значений не основных типов единиц измерения автоматически редактируется.  Пользователь может дополнить набор. Для этого в необходимо завести в наборе запись с основным типом измерения и способом формирования «ручной», после этого добавлять нужные  данные. 

При таком способе заполнения набора необходимо помнить, что записи из набора удаляются в следующих случаях: 

· если такой тип единицы измерения отсутствует в наборе единиц измерения;

· способ формирования «автоматический» и такой тип единицы измерения уже есть в наборе, останется первый введенный;

· способ формирования «ручной» и такой по значению уже есть среди ручных или автоматических;

· способ формирования «ручной» и отсутствует совпадающая по штрих-коду запись, с типом единицы измерения основная, либо значение  штрих-кода пусто;

Набор может формироваться на основе данных справочника «Параметры товара». Наборы единицы измерения и штрих-коды заполняются на основании свойств параметра. Штрих-коды в таком случае формируются на основе правил, заложенных в справочнике «Штрих – коды». 

При таком заполнении справочника следует помнить:

· штрих-коды формата ITF формируются на основании EAN13, при использовании этого формата необходимо в наборе иметь основную единицу измерения;

· при заведении ручных штрих-кодов (для типов единиц измерения, которые внесены в свойства параметра товара) надо соблюдать правила формирования штрих-кодов, описанные в справочнике «Штрих-коды», если значение не соответствует, то запись удаляется;

· можно добавлять в набор штрих-коды для единиц измерения, не внесенных в свойства параметра,  их сначала нужно добавить в набор единиц измерения. Записи тип единиц измерения которых отсутствует в наборе единиц измерения будут удаляться. Важно помнить, что такие штрих-коды будут формироваться  в соответствии с правилами описанными выше.  

Набор оборудования товара

Обычно – набор компьютерного весового оборудования, в память которого должен быть загружен данный товар (его название, цена и прочие необходимые данные).

· Прочее:
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Рис. 2.4.28 Справочник «Товары» меню «Прочее».

Картинка товара – загрузить и показать

Используется для занесения в систему AVARDA.ERP изображения товара. В дельнейшем эти изображения могут быть просмотрены в любом товарном документе, содержащем товар, для которого загружается картинка (при наличии соответствующих настроек).

Картинка товара – справочник

Отображает картинку, загруженную ранее с помощью действия «Картинка товара – загрузить\показать».

Перезаписать категории цен у подчиненных записей

Только для групп товаров. Позволяет перезаписывать набор «Категории цен» у подчиненных записей товаров и групп. Добавляет или изменяет категории цен,  входящие в родительскую  группу (кроме базовых категорий).

Напечатать ценники
Данный отчет предоставляет возможность просмотра и печати ценников (подробное описание находится в разделе 1.4.6).

Категории цен товара

Набор категорий цен (Рис. 2.4.29) определяет категории и значения цен, присвоенных данному товару. Базовая категория должна обязательно присутствовать в наборе категорий для всех состояний товара. 
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Рис. 2.4.29 Набор «Категории цен товара».

Настройка базовой категории автоматически изменяется в следующих случаях:

· цена не совпадает с ценой, указанной в карточке товара, берется из набора категорий цен товара (только для базового состояния);

· валюта не совпадает с валютой, указанной в карточке товара, валюта берется из карточки товара, делается переоценка  базовой цены по валюте карточки;

· способ расчета не совпадает с указанным в карточке товара, берется из карточки товара.

Перечисляемые категории выбираются из справочника «Категории цен». После добавления в набор новой категории цены или изменения набора необходимо сохранение. Если в карточке товара тип расчета цен указан как «автоматический», то цена товара по данной категории будет сформирована, исходя из процента скидок, присвоенного созданной категории цен. Если для новой категории не заданы значения цены, валюты и типа расчета цены, то эти значения берутся из базовой категории с учетом процента скидки. Процент скидки берется из справочника «Категории цен» или задается пользователем в наборе.  

Цены продажи по базовой и автоматически обновляемым категориям  рассчитываются по курсу продажи, если изменения производятся средствами справочника товаров. Иначе курс валюты и дата определяется документом «Переоценка».

Принципы пересчета цен товара по категориям:

· меняем валюту на карточке товара, цену не меняем – пересчитывается базовая цена по новой валюте, пересчитываются значения цен по категориям;

· меняем цену на карточке товара - обновляется базовая цена, пересчитываются значения цены по категориям;

· меняем цену и валюту на карточке товара – меняется  цена и валюта базовой категории, пересчитываются значения цены по категориям;

· меняем цену базовой категории в наборе - обновляется цена карточки товара, пересчитываются значения цен по категориям;

· меняем цену и валюту базовой категории в наборе - цена карточки товара задана в удобной для пользователя валюте, пересчитывается  базовая цена по валюте карточки.

Комплектующие товара

Используется для заполнения документа «Комплектация», для товаров, получаемых в процессе производства или упаковки из нескольких составных частей (например набор для бритья, состоящий из бритвы, пены для бритья и упаковки).

Разделка товара

Применяется для заполнения документа «Разделка» товарами, разделяемыми в процессе производства на несколько составных частей.

Фармацевтические свойства

Данная характеристика имеет значение для фармацевтических средств, имеющих жестко ограниченный срок годности. Значение выбирается из вспомогательного справочника «Относительные сроки годности», причем в него может быть добавлено нужное значение самостоятельно в том случае, если в изначальных настройках оно отсутствует. 
Используется для посерийного учета (для этого в признаках товара должен быть установлен флажок «Посерийный учет»).

Копировать/Переместить
При копировании или перемещении товара в другую группу его свойства меняются в соответствии со свойствами группы назначения. 
Остальные действия, имеющиеся в меню справочника, дублируют аналогичные действия в карточке товара.
2.4.2 Справочник «Оборудование»

Справочник «Оборудование» (Рис. 2.4.30) предназначен для хранения списков торгового оборудования, с которым должна взаимодействовать программа.
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Рис. 2.4.30 Справочник «Оборудование».
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Рис. 2.4.31 Редактирование записи справочника «Оборудование».

2.4.3 Справочник «Типы оборудования»

Справочник «Типы оборудования» (Рис. 2.4.32) предназначен для хранения перечня типов торгового оборудования, используемого на предприятии. По ссылке на тип оборудования программа определяет, каким образом ей следует взаимодействовать с каждой конкретной единицей торгового оборудования. 
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Рис. 2.4.32 Справочник «Типы оборудования».

2.4.4 Справочник «Признак понижения качества»

Список признаков понижения качества применяется для быстрого заполнения строчек документа «Акт списания».
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Рис. 2.4.33 Справочник «Признак понижения качества».
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Рис. 2.4.34 Ввод и редактирование записи справочника «Признак понижения качества».

При отсутствии необходимости в аналитической отчетности по причинам списания (сколько товара списано по той или иной причине), содержание справочника значения не имеет. 

2.4.5 Справочник «Бренды/Производители»

Справочник предназначен для хранения списков производителей товаров и (или) услуг (Рис. 2.4.35).
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Рис. 2.4.35 Справочник «Бренды/Производители».

В случае совпадения производителя и поставщика товара (услуги) записи с одинаковым наименованием вносят в оба справочника. 
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Рис. 2.4.36 Ввод и редактирование записи в справочнике «Бренды/Производители».

2.4.6 Справочник «Наборы производителей»

Для удобства использования системы и значительной систематизации производителей по направлению их деятельности в справочнике «Наборы производителей» (Рис. 2.4.37) имеется возможность создать любое количество групп для объединения сходных производителей. 
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Рис. 2.4.37 Справочник «Наборы производителей».

Для этого следует выбрать для редактирования или создать наименование направления (например, автозапчасти), затем нажать на кнопку [image: image870.png]


 и в открывшемся окне добавить нужного производителя (из справочника «Бренды/Производители») (Рис. 2.4.38). 
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Рис. 2.4.38 Ввод нового производителя в справочнике «Наборы производителей».

2.4.7 Справочник «Состояние товара»

Любой товар может с течением времени изменить свое базовое свойство, например, повредиться. Для того, чтобы вести корректный учет и отслеживать изменения товара, используется справочник «Состояние товара» (Рис. 2.4.39), в который вносятся все возможные состояния (базовое, брак, уценка и т. п.).
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Рис. 2.4.39 Справочник «Состояние товара». 

Для использования в системе параметра «Состояние товара» необходимо активировать одноименный признак в справочнике «Склады» (см. 2.2.6) для соответствующего склада.

2.4.8 Справочник «Параметры товара»

Под параметром товара в данном случае понимается характеристика, исчисляющаяся в существующих единицах измерения. Например, штучный товар будет измеряться в штуках, а тара – в ящиках. (данные берутся из справочника «Единицы измерения»).
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Рис. 2.4.40 Справочник «Параметры товара».

Заполнять записи в справочнике не обязательно. В заполненном состоянии он служит значениями по умолчанию для записей справочника «Товары»,  по нему производится контроль введенных значений параметров товара (единицы измерения и штрих-код).

Для корректного заполнения справочника «Параметры товара» нужно выполнить следующую последовательность действий:

· создать новую запись (в данном случае – с наименованием параметра);

· выбрать пункт меню «Свойства параметра»;

· в открывшемся окне (Рис. 2.4.41) заполнить все необходимые пункты.
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Рис. 2.4.41 Окно заполнения свойств параметра.

2.4.9 Справочник «Штрих-код»

В данном справочнике хранятся все наименования штрих-кодов, которые используются при работе с хозяйственными документами. Для пользователя возможна корректировка данных справочника.
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Рис. 2.4.42 Справочник «Штрих-код».
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Рис. 2.4.43 Запись справочника «Штрих-код».

Исходно в справочнике содержатся следующие типы кодов:

· CODE128;

· 1-ITF;

· 2-ITF;

· 3-ITF;

· EAN13;

· EAN8;

· TY-код;

· UDEF-20;

· Весовой [22] (для кода 22 не надо устанавливать контрольный разряд, он формируется весами при взвешивании);

· Собственный [25].

Для генерации собственных штрих-кодов необходимо создать запись в справочнике со следующими параметрами:

· Формат – «EAN13»; 

· Префикс - от 20 до 29 - собственные штрих-коды фирмы (22 - зарезервирован разработчиками для весового товара); 

· Счетчик – 0…10;

· Экспорт – «0»;

· Контроль – «Да»;

Или:

· Формат – «EAN8»; 

· Префикс - от 20 до 29 - собственные штрих-коды фирмы (22 - зарезервирован разработчиками для весового товара); 

· Счетчик – 0…5;

· Экспорт – «0»;

· Контроль – «Да».

В этом случае штрих-коды генерируются инкрементно автоматически.

Или (для формирования штрих-кодов без правил):

· Формат – «UDEF» ( от «user defined»);

· Счетчик – 0…20;

· Контроль – «Нет».

Затем следует указать эти типы штрих-кодов в справочнике «Параметры товаров», и создать товары с данными параметрами.

2.4.10 Справочник «Характеристики товара»

Здесь собраны значения характеристик товара. Данные справочника используются при заполнении справочника «Товары». На основе значений из справочника «Характеристики товара» так же осуществляется сравнение товаров и некоторые виды поиска.
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Рис. 2.4.44 Справочник «Характеристики товара».
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Рис. 2.4.45 Запись в справочнике «Характеристики товара».

При работе со справочником стоит помнить, что при заполнении свойств характеристик используются только те характеристики, которые уже внесены в справочник. Поэтому рекомендуется сначала вносить названия характеристик, а потом производить настройку каждой из них.

Для настройки используются две формы:

· Значения характеристики (вызывается из меню «Свойства» справочника или кнопкой [image: image879.png]


):

Данная форма предназначена для внесения всех значений, которые может принимать настраиваемая характеристика. После внесения всех необходимых вариантов значений следует сохранить список.
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Рис. 2.4.46 Значения характеристики.

· Настройка значений характеристики (вызывается из меню «Действия» справочника или кнопкой [image: image881.png]


):

В этой форме настраиваются свойства каждого из значений характеристики. При заполнении формы необходимо осуществить настройку перечня значений характеристики и настройку состава значения характеристик.
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Рис.2.4.47 Настройка значений характеристик.

Перечень значений характеристики нужен для того, чтобы определить «подпризнаки» товара. Такая настройка нужна при сравнении товаров и в некоторых формах поиска.

Например, если характеристика - «размерный ряд с 40 по 56 размеры», то перечнем характеристик могут быть 40, 42, 44,…, 56 и их комбинации. Если в партии требуется сравнить 56 и 44 размер, то мы получим, что оба товара относятся к одному размерному ряду.
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Рис. 2.4.48 Настройка перечня значений характеристик.

Настройка состава значений характеристики нужна в том случае, если будет проводиться раскомплектация товара, имеющего в признаках такую характеристику. Данная настройка позволит автоматически прописать зарактеристики частям, на которые будет раскомплектован товар.
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Рис. 2.4.49 Настройка состава значений характеристики.

2.4.11 Справочник «Шаблоны импорта прайс-листов поставщиков»

Здесь собраны шаблоны импорта прайс-листов поставщиков. Данные справочника используются в форме поиска «Просмотр прайс-листов поставщиков».
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Рис. 2.4.50 Справочник «Шаблоны импорта прайс-листов поставщиков».
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Рис. 2.4.51 Запись в справочнике «Шаблоны импорта прайс-листов поставщиков».

Исходно в справочнике хранится только одна запись – «Базовый шаблон прайс-листа поставщика». Для каждого из прайс-листов поставщика необходимо выполнить настройку шаблона. Для того чтобы создать новый шаблон, соответствующий новому поставщику, необходимо скопировать базовый шаблон прайс-листа поставщика. Для этого нужно копировать (F5) один из уже заполненных шаблонов, а затем – «Выполнить копирование» (Ctrl+F5), после чего запись рекомендуется переименовать. Теперь для вновь созданной записи необходимо настроить следующие данные:

· настройки полей при импорте прайс-листа;

· настройки единиц измерения при импорте;

· настройки валют при импорте;

· выбор ключевых полей при импорте.

При заполнении РС «Настройки полей при импорте прайс-листов» формируется список полей, которые необходимо импортировать из документа поставщика. Если желаемого поля в прайс-листе нет, то поиск его будет выполняться бесконечно. Поэтому важно корректно заполнить данную форму. Левая колонка соответствует возможным для выбора полям. Правая колонка соответствует названиям полей в DBF-файле поставщика (именно она подлежит изменению в зависимости от того, какой прайс-лист рассматривается). В данной колонке должны быть заполнены только те поля, которые есть в DBF-файле. Остальные строки должны содержать пустое значение. Следует обратить также внимание на то, что, хотя добавление строки в список возможно, строка будет оставаться недоступной для заполнения. Удалить можно любую запись.
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Рис. 2.4.52 Настройки полей при импорте прайс-листов.

Заполнение РС «Настройки валют при импорте» важно настроить, если в импортируемых полях указано поле «currency» – валюта. В этом случае требуется заполнить форму, приведенную ниже, так, чтобы в правых колонках стояли значения, соответствующие обозначениям валюты в DBF-файле поставщика. Важно указать все встречающиеся в нем обозначения. Загрузка левых колонок осуществляется из справочника «Валюты».
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Рис. 2.4.53 Настройки валюты при импорте прайс-листов.

Заполнение «Настройки единиц измерения при импорте» важно, если одной из выбираемых колонок импортируемого листа является поле «unit» – единица измерения. В этом случае следует заполнить форму таким образом, чтобы в левых колонках отражались все возможные в прайс-листе единицы измерения из справочника «Единицы измерения», а в правых стояли сокращения, соответствующие им в DBF-файле поставщика.
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Рис. 2.4.54 Настройки единиц измерения при импорте.

Заполнение РС «Выбор ключевых полей при импорте» необходимо в том случае, когда осуществляется повторное импортирование прайс-листа. При импортировании происходит сверка по выбранному полю товаров, уже имеющихся в прайс-листе, с вновь получаемыми. И если такой товар уже имеется, то обновляются все его данные, а если соответствующий товар отсутствует, то копируется вся информация по нему. Возможна проверка по параметрам: «Артикул», «Код товара» и «Наименование товара и производитель».
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Рис. 2.4.55 Выбор ключевых полей при импорте.

1.5 Группа справочников «Услуги»

2.5.1 Справочник «Услуги»

Данный справочник предназначен для хранения перечня всех видов услуг, используемых в хозяйственной деятельности предприятия, их свойств, признаков, цен. 
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Рис. 2.5.1 Справочник «Услуги».

Ценообразование складывается из базовой (розничной) стоимости услуги, от которой могут рассчитываться другие цены, например, различные скидки (справочник «Категории цен услуги»). Тип расчета цены может быть автоматическим (метод скидок или наценок от базовой цены) или ручным (указание цены вручную).
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Рис. 2.5.2 Редактирование записи справочника «Услуги».

Реквизиты записи справочника «Услуги»:

	Название поля
	Назначение
	Примечание

	Код (артикул)
	Уникальный идентификационный код товара.
	Присваивается автоматически, может вводиться вручную.

	Наименование услуги
	Наименование услуги (в таком виде редактируемая запись будет отражена во всех объектах системы).
	Обязательно к заполнению.

	Тип услуги
	Ссылка на запись в справочнике «Типы услуги».
	К заполнению не обязательно; по умолчанию присваивается значение «Обычная».

	Описание услуги
	Дополнительная информация об услуге.
	К заполнению не обязательно.

	Тип расчета цен
	«Автоматический» – автоматический пересчет стоимости от базовой цены в других категориях цен;

«Ручной» – ручной пересчет стоимости услуги.
	К заполнению не обязательно; по умолчанию присваивается значение «Автоматический».

	Базовая валюта
	Валюта, исходя из которой, идет пересчет стоимости услуги в валюту документа, при занесении этой услуги в документ.
	К заполнению не обязательны.

	Базовая цена
	Исходная стоимость услуги.
	

	НДС, %
	Налог на добавочную стоимость, проставляемый по умолчанию.
	

	Вид расчета себестоимости /цены
	Отображает способ распределения стоимости услуг по товарам и, следовательно, как это сказывается на их себестоимости/цене. 
	

	Дата карточки
	Дата обновления информации в карточке услуги.
	


Каждая запись справочника имеет дополнительные наборы характеристик:

Единицы измерения услуги
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Рис. 2.5.3 Набор «Единицы измерения услуги».

Набор (Рис. 2.5.3) определяет единицы измерения, в которых может исчисляться услуга в документах, и ее характеристики. Перечисляемые единицы выбираются из справочника «Единицы измерения».

Категории цен услуги
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Рис. 2.5.4 Просмотр категорий цен товара.

Набор «Категории цен услуги» (Рис. 2.5.4) определяет категории и значения цен, присвоенных данной услуге. Перечисляемые категории выбираются из справочника «Категории цен». После добавления в набор новой строки (новой категории цены) необходимо сохранить внесенные изменения, и, если в карточке услуги указан автоматический тип расчета цен, то стоимость услуги по данной категории будет сформирована, исходя из процента скидок, присвоенного созданной категории цен. 

Для добавления новой записи в набор следует воспользоваться функциональной клавишей F3. Далее следует заполнить поля ввода параметров и подтвердить действия сохранением (функциональная клавиша F2 или кнопка 
[image: image895.png]


, расположенная на панели инструментов открытого окна). 

2.5.2 Справочник «Тип услуги»

Справочник «Типы услуги» является служебным. Его записи используются при формировании набора для справочника «Услуги».
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Рис. 2.5.5 Справочник «Тип услуги».
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Рис. 2.5.6. Запись справочника «Тип услуги».

Использовать справочник типов услуг следует в тех случаях, когда требуется редакция соответствующего набора для справочника «Услуги».

2.5.3 Справочник «Вид расчета себестоимости/цены»

При проведении хозяйственных операций необходимо производить расчет себестоимости или цены товара. При этом полученная сумма может влиять или не влиять на сумму всего документа, а расчет проводиться различными способами. Для поддержания данной опции предусмотрен справочник «Расчет себестоимости/цены», который доступен для корректировки пользователем, и данные из которого берутся при заполнении шапок соответствующих хозяйственных документов (приходная накладная, расходная накладная и т.д.).
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Рис.2.5.7 Справочник Вид расчета себестоимости/цены.
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Рис.2.5.8 Запись справочника «Вид расчета себестоимости/цены».

В справочнике по умолчанию имеются следующие записи:

· По весу брутто, сумма документа не меняется;

· По весу брутто, сумма документа меняется;

· По весу нетто, сумма документа не меняется;

· По весу нетто, сумма документа меняется;

· По количеству, сумма документа не меняется;

· По количеству, сумма документа меняется;

· По объему, сумма документа не меняется;

· По объему, сумма документа меняется;

· По площади, сумма документа не меняется;

· По площади, сумма документа меняется;

· По сумме, сумма документа меняется;

· По сумме, сумма документа меняется.

1.6 Группа справочников «Хозяйственная деятельность»

2.6.1 Справочник «Валюта»

Справочник предназначен для хранения перечня и характеристик денежных единиц (валют), используемых при работе с программой (Рис. 2.6.1).
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Рис. 2.6.1 Справочник «Валюта».

В типовой конфигурации в справочник внесены валюты:

· Рубль;

· Доллар США;

· Евро.

Программа не ограничивает число одновременно используемых денежных единиц (валют), необходимые денежные единицы могут быть добавлены в справочник дополнительно в любое время самими пользователями. 
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Рис. 2.6.2 Запись справочника «Валюта».

Справочник имеет дополнительный набор «Курсы валют», представляющий собой историю изменения курса валюты, изменяемую и дополняемую пользователями.
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Рис. 2.6.3 Ввод и редактирование набора курсов валюты.

Любой документ, сохраняемый впервые, автоматически выбирает курс валюты документа из набора, ориентируясь на подходящий интервал дат. При всех последующих сохранениях документа (в том числе и при смене даты документа) курс валюты может быть сменен специальным алгоритмом смены курса документа, если это разрешено настройкой рабочего места пользователя. 

2.6.2 Справочник «Финансовая статья»

Данный справочник предназначен для хранения списка финансовых статей, по которым организован учет на предприятии. 
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Рис. 2.6.4 Справочник «Финансовая статья».

Записи справочника используются в качестве реквизита документов финансового блока. 
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Рис. 2.6.5 Запись справочника «Финансовая статья».

Отношение документов к финансовой статье позволяет производить анализ движения денежных средств по признаку принадлежности документа к определенной статье. 

Особое внимание следует уделить признакам финансовой статьи (вызываются нажатие на кнопку [image: image905.png]


 в записи справочника).
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Рис. 2.6.6 Признаки финансовой статьи.

Если установлен признак «Не влияет на баланс» (Рис. 2.6.6), то проведенный документ с данной финансовой статьей никак не повлияет на баланс «Нашей фирмы» и контрагента, указанного в этом документе. 

Справочник имеет дополнительные наборы: «Конфиденциальность справочника» и «Группа типовых проводок».

2.6.3 Справочник «Вид финансовой статьи»

Данный справочник предназначен для хранения списка видов финансовых статей. Записи справочника используются в качестве реквизита в справочнике финансовых статей, позволяя организовать группировку статей по признаку принадлежности к определенному виду. 
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Рис. 2.6.7 Справочник «Вид финансовой статьи».
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Рис. 2.6.8 Запись справочника «Вид финансовой статьи».

Для предприятий, не использующих блок финансовых документов, содержание справочника не имеет значения. 

2.6.4 Справочник «Хозяйственные операции»

Справочник фиксирует перечень хозяйственных операций, определяющих роль документа в учете и отчетности.
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Рис. 2.6.9 Справочник «Хозяйственные операции».

Каждый документ, создающийся в системе, отражает ту или иную хозяйственную операцию (реквизит «Хозяйственная операция», обязательный для любого типа документа).
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Рис. 2.6.10 Запись справочника «Хозяйственные операции».

Признаки, устанавливаемые для записи хозяйственной операции (Рис. 2.6.11): 

· Признак влияния на баланс (с контрагентом). При его установке любые документы, созданные с реквизитом данной хозяйственной операции после того, как признак был установлен, перестают влиять на баланс с контрагентом. По нему производится фильтрация документов при формировании практически любых отчетов по хозяйственной деятельности предприятия.

· Признак «Приход на комиссию» следует использовать при продаже комиссионной продукции, то есть, долг контрагенту (поставщику товара) формируется не в момент приходования товара (как это делается при приходовании обычного товара), а после реализации комиссионной продукции. 

· «Расход на реализацию». Установка этого признака означает, что товар передается на реализацию контрагенту.

· «Возврат реализатора». Признак устанавливается для хозяйственной операции для оформления возврата. 

· «Гарантийный ремонт».

· «Розничная реализация».

· По количеству поставщика.

· Списание заблокированных партий.
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Рис. 2.6.11 Признаки хозяйственной операции.

2.6.5 Справочник «Вид хозяйственной операции»

Справочник служебного назначения. В типовой конфигурации содержит записи:

· Товар;

· Услуги.
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2.6.6 Справочник «Срочность оплаты»

Справочник, в котором определяются все степени срочности оплаты по документам, используемые в хозяйственной деятельности.
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Рис. 2.6.12 Справочник «Срочность оплаты».

[image: image914.png]=lo/x|
£, Peximen conn @ Habopen ] Hactpoiica 552 /eaiis

| x|

Hauweroaue nokasaTens

[oomrman]

Tun neposa sanep 3asenna
& Banoscire v 5 @

Zononurensiian wibopua

10 4501 Tpynna: CpodHocTH onnars! 3a Tosap 7





Рис. 2.6.13 Запись справочника «Срочности оплаты».

Признак «Тип периода задержки» может принимать одно из значений, перечисленных в соответствующем справочнике.

Признак «Задержка» обозначает число временных интервалов определенного типа, по истечении времени действия которых документ начнет отражаться в отчетах, как имеющий просрочку по оплате.

2.6.7 Справочник «Основания изменения остатка»

Справочник предназначен для хранения записей обо всех основаниях (причинах) принудительного изменения остатков товара на предприятии (обычно – приказов на проведение инвентаризации).
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Рис. 2.4.14 Справочник «Основания изменения остатка».
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Рис. 2.6.15 Запись справочника «Основания изменения остатка».

2.6.8 Справочник «Проекты»

Данный справочник является основой для документа «Проект». 
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Рис. 2.6.16 Справочник «Проекты».
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Рис. 2.6.16 Запись справочника «Проекты».

Справочник содержит в себе основную информацию по этапам выполнения проекта:

· Наименование этапа;

· Событие проекта. Под этим понятием подразумевается документ, описывающий этап проекта. Если этапом проекта является отгрузка товара, то документ - «Расходная накладная»;

· Дней от начала (проекта);

· Значение;

· Способ расчета (процент или сумма);

· Основание для расчета (например, сумма услуг).

Все эти данные вносятся в форму при создании новой записи или корректировки уже существующей, а именно в «Календарный план проекта». Пример работы со справочником можно прочесть в описании документа «Проект» в главе 1.

2.6.9 Справочник «Срочности отгрузки»

В этом справочнике хранятся все степени срочности отгрузки товара. 
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Рис. 2.6.17 Справочник «Срочности отгрузки».
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Рис. 2.6.18 Запись справочника «Срочности отгрузки».

Признак «Тип периода задержки» может принимать одно из значений, перечисленных в соответствующем справочнике.

Признак «Задержка» обозначает число временных интервалов определенного типа, по истечении времени действия которых документ начнет отражаться в отчетах, как имеющий просрочку по отгрузке.

2.6.10 Справочник «Банки»

Используется для хранения сведений о банковских учреждениях.
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Рис. 2.6.19 Справочник «Банки».

Данные справочника применяются для заполнения карточек контрагентов и юридических лиц, при печати всех документов, в состав реквизитов которых входят данные расчетных счетов (счета, счета-фактуры, накладные и прочие документы).
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Рис. 2.6.20 Запись справочника «Банки».

2.6.11 Справочники «Претензии» и «Признаки претензии»

В справочнике «Претензии» хранится информация о причинах претензии. 
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Рис. 2.6.21 Справочник «Претензии».

В наборе «Доступные действия» справочника «Претензии» для каждой причины претензии описывается то, как она должна быть обработана. Одно из действий активно по умолчанию.
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Рис. 2.6.14 Набор «Доступные действия».

Перечень доступных действий заносится в набор из справочника «Действия». 

Кроме того, в справочнике «Претензии» указывается, какие документы должны быть сформированы по результатам обработки документа «Претензия поставщику». Из карточки ввода причины претензии посредством нажатия кнопки «Целое 1» вызывается битовый справочник «Признаки претензии», в котором можно установить или снять признак формирования «Акта списания», «Взаимозачета», «Возврата поставщику».
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Рис. 2.6.15 Запись справочника «Претензии».
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Рис. 2.6.16 Признаки претензии.

Признаки претензии хранятся в соответствующем справочнике (Рис. 2.6.17).
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Рис. 2.6.17 Справочник «Признаки претензии».

2.6.12 Справочник «Категория претензии»

Документу «Претензия поставщику» присваивается одна из настраиваемых категорий из справочника «Категория претензии» (Рис. 2.6.18).
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Рис. 2.6.18 Справочник «Категория претензии».

Категория претензии определяется по алгоритму «Если потери больше «XYZ», то присваивается 1 категория, если потери меньше «XYZ», то 2 категория. Если потерь нет (излишки), то 3 категория». Значение параметра «XYZ» хранится в справочнике «Системные настройки» в базовой записи «Размер убытка для претензии 1 категории (уч. Вал.)».

2.6.13 Подгруппа справочников «Сертификаты»

Справочник «Сертификаты»

Справочник «Владельцы сертификатов» 
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Рис. 1.4 Справочник «Владельцы сертификатов».

Справочник «Изготовители сертификатов»
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Рис. 1.5 Справочник «Изготовители сертификатов».

1.7 Группа справочников «Константы»

2.7.1 Справочник «Геопонятия»

Справочник предназначен для хранения перечня всех географических объектов, применяемых в системе. Например, геопонятия применяются в наборах геопонятий для записей в справочнике «Контрагенты».
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Рис. 2.7.1 Справочник «Геопонятия».
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Рис. 2.7.2 Запись справочника «Геопонятия».

2.7.2 Справочник «Типы геопонятий»

Справочник «Типы геопонятий» (Рис. 2.7.3) предназначен для определения перечня возможных географических объектов, используемых в базе данных. Ссылка на тип геопонятия определяет, чем, собственно, является объект из справочника «Геопонятия».
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Рис. 2.7.3 Справочник «Типы геопонятий».

2.7.3 Справочник «Типы адресов»

Справочник «Типы адресов» является служебным и предназначен для определения перечня возможных типов адресов объектов, используемых в базе данных (Рис. 2.7.4). Ссылка на тип адреса может быть использована при заполнении карточки контрагента.
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Рис. 2.7.4 Справочник «Типы адресов».

2.7.4 Справочник «Маршруты»

Данный справочник является служебным и содержит перечень возможных маршрутов, используемых при заполнении карточки контрагента.
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Рис. 2.7.5 Справочник «Маршруты».

2.7.5 Справочник «Контрольные точки»

Справочник применяется для хранения списка контрольных точек, прохождение через которые товаром отслеживается документом «Приходные накладные».
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Рис. 2.7.6 Справочник «Контрольные точки».

На предприятиях, не использующих контроль маршрутов, справочник не применяется. 

2.7.6 Справочник «Типы дней»

Данный служебный справочник предназначен для хранения списка типов дней, используемых в алгоритме определения периода в рабочих (банковских) днях. 
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Рис. 2.7.7 Справочник «Типы дней».

2.7.7 Справочник «Периоды времени»

Данный служебный справочник предназначен для хранения списка периодов времени. 
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Рис. 2.7.8 Справочник «Периоды времени».

Указанные периоды времени используются как параметры формирования отчетов. 

2.7.8 Справочник «Наборы периодов времени»

Справочник «Наборы периодов времени» является служебным и предназначен для хранения списка наборов периодов времени (Рис. 2.7.9). Данные справочника используются как параметры формирования аналитических отчетов. 
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Рис. 2.7.9 Справочник «Наборы периодов времени».

Каждая запись справочника имеет набор сведений, которые составляют набор периодов времени. 

2.7.9 Справочник «Способы доставки»

В данном справочнике хранятся все возможные способы доставки товара. Данные о способе доставки используются, например, при работе с расходной накладной. Справочник не доступен для редактирования пользователем.
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Рис. 2.7.10 Справочник «Способы доставки».

2.7.10 Справочник «Нерабочие дни»

Используется для хранения списка нерабочих дней, применяемого при вычислении интервалов времени в банковских днях. 
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Рис. 2.7.11 Справочник «Нерабочие дни».

По умолчанию дни с понедельника по пятницу считаются рабочими и банковскими, суббота и воскресенье считаются нерабочими и небанковскими. 
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Рис. 2.7.12 Запись справочника «Нерабочие дни»: понедельник как нерабочий день.
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Рис. 2.7.13 Запись справочника «Нерабочие дни»: суббота как рабочий день.

Для правильного функционирования расчета интервалов времени необходимо точное и своевременное заполнение (редактирование) справочника: исключения должны вводиться в справочник до того, как соответствующий интервал времени будет использован в документах. 

Данную особенность следует иметь в виду при анализе отчетов по расчетным документам финансового блока.

1.8 Группа справочников «Измерения»

2.8.1 Справочник «Единицы измерения»

Данный справочник предназначен для хранения перечня единиц измерения, из которых формируются наборы единиц измерения для записей справочника товаров. 
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Рис. 2.8.1 Справочник «Единицы измерения».

Следует помнить, что для того, чтобы в наборе единиц измерения можно было использовать какую-либо новую единицу измерения (количества, веса, объема и т. д.), необходимо:

· добавить новую единицу измерения в справочник «Единицы измерения»;

· установить все необходимые свойства новой единицы. 
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Рис. 2.8.2 Запись справочника «Единицы измерения».

Поле «Точность» содержит сведения о количестве знаков после запятой. 

2.8.2 Справочник «Категории цен»

Справочник предназначен для хранения списка категорий цен.
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Рис. 2.8.2 Справочник «Категории цен».
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Рис. 2.8.3 Запись справочника «Категории цен».

Главным реквизитом записи справочника служит процент скидки, соответствующий заданной категории цен. Наличие справочника позволяет оперативно устанавливать и изменять политику ценообразования при выполнении расходных операций.

Для записей справочника «Категории цен» доступны следующие алгоритмы:

· Зоны ответственности;

· Доступность категорий цен;

· Шаблон шкалы уценки.

2.8.3 Справочник «Относительный срок годности»

В данном служебном справочнике хранятся относительные сроки годности товара. Данные справочника используются во всех товарных документах, если работа идет с посерийным товаром.
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Рис. 2.8.4 Справочник «Относительный срок годности».
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Рис. 2.8.5 Запись справочника «Относительный срок годности».

1.9 Группа справочников «Системные»

2.9.1 Справочник «Пользователи»

Справочник предназначен для хранения учетных записей пользователей, имеющих право на работу в системе.
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Рис. 2.9.1 Справочник «Пользователи».
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Рис. 2.9.2 Запись справочника «Пользователи».

Значение полей справочника:

	Название поля
	Назначение
	Примечание

	Ф. И. О. пользователя
	Фамилия, имя, отчество пользователя.
	Обязательно к заполнению.



	Сотрудник
	Должность пользователя.
	

	Признаки пользователей
	Наделяет пользователя правами администратора системы. 

Отключает у текущего пользователя проверку по зонам ответственности. 

Объединяет зону ответственности текущего пользователя с записью в справочнике «Сотрудники» (в справочнике «Сотрудники» делается ссылка на пользователя системы).
	

	Пользователь
	Имя пользователя, используемое при входе в систему.
	К заполнению не обязательно.

	Пароль
	Пароль пользователя.
	Обязательно к заполнению.



	Конфиденциальность
	Уровень конфиденциальности текущего пользователя.
	

	Начало/Конец раб. пер.
	Начало и конец рабочего периода; если значение не проставлено, то используются общие настройки, указываемые в справочнике «Рабочий период».
	

	Обновление
	Дата последнего обновления информации.
	К заполнению не обязательно.

	Тип авторизации
	
	

	Примечание
	Дополнительная информация по текущему пользователю.
	Проставляется вручную, к заполнению не обязательно.
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Рис. 2.9.3 Пользовательские признаки.

При вводе имени пользователя и пароля имеет значение регистр набираемых букв (user, User и USER – три разных пользователя). 

Данный справочник имеет дополнительные наборы, позволяющие ограничить доступ к информации (Рис. 2.9.5):

· Конфиденциальность справочника;

· Привязка интерфейса пользователя;

· Права доступа к ЗО;

· Бейджик;

· Правила работы с картами (отдел ДК);

· Параметры авторизации;

· Заполнение параметров авторизации;

· Выбор варианта открытия документов;

· Набор событий;

· Права на цены и скидки;

· Диапазон доступа к документам:

С помощью данного алгоритма открывается набор «Диапазон доступа к документам», в котором задается период доступа к определенным документам для выбранного пользователя. В данном наборе разрешается вводить записи, не указывая концепт документа (Рис. 2.9.4). Строка набора с пустым полем «Документ» используется при отсутствии конкретной записи для концепта любого документа.
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Рис. 2.9.4 Набор «Диапазон доступа к документам».

Набор «Диапазон доступа к документам» может быть заполнен на группах данного справочника. Любая запись на конкретном пользователе, входящем  в группу (даже если это запись с пустым полем  «Документ»), имеет приоритет перед любой записью для всей группы.

· Роли в складских операциях;

· Права на операции с ТСД;

· Роли (интерфейсы);

· Доступные действия на ТСД;

· Тип авторизации пользователя (БД).
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Рис. 2.9.5.

2.9.2 Справочник «Рабочий период»

Под рабочим периодом понимается период работы с системой автоматизации. Если дата создания документа выходит за границы установленного временного периода, то работа с данным документом будет невозможна. В справочнике «Рабочий период» устанавливается общий период работы с программным комплексом. Для отдельных пользователей можно задать свой рабочий период, указав конкретные даты в карточке справочника пользователя (см. описание справочника «Пользователи»).

[image: image955.png]=Tk

s Pexer 4] Hactpoica 1= Aeicrem

I3 WEA N Qls &l

il

Pasouni neproa Havano | Korew |=|

Souni nepioa B

[ounarcorsui nepmoa.

Basosan aanice Pafiouni nepnon,





Рис. 2.9.6 Справочник «Рабочий период».
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Рис. 2.9.7 Запись справочника «Рабочий период».

Для ограничения доступа к данному справочнику существует режим «Конфиденциальность справочника». Работа с ним подробно рассмотрена в соответствующем пункте. 

2.9.3 Справочник «Зоны ответственности»

Справочник «Зоны ответственности» (Рис. 2.9.8) имеет служебное назначение и предназначен для размещения записей о зонах ответственности, по которым может быть организовано разграничение доступа к информации путем ссылок на данный справочник.
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Рис. 2.9.8 Справочник «Зоны ответственности».

Глава 3. Формы поиска

Назначение

По мере занесения первичной информации в базу данных, появляется возможность проводить ее обработку и анализ. Система AVARDA.ERP™ имеет удобный механизм, позволяющий достаточно быстро создавать режимы для поиска, обработки и анализа имеющихся в системе данных. Для этих целей предоставлены так называемые «формы поиска». 

Форма поиска – это режим, позволяющий задать условия отбора информации и осуществить ее поиск. Найденная информация отображается на экране в виде списка, который можно видоизменять, редактировать, конкретизировать. От текущей формы поиска можно открывать другие формы поиска, зависящие от выбранной записи. 

Самый типичный пример – ФП «Складской Журнал» (Рис. 3.1.1), позволяющая просмотреть состояние заданного склада и увидеть наличие выбранного товара на других складах.
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Рис. 3.1.1 ФП «Складской журнал».
1.1 Выполнение алгоритма для выделенных записей формы поиска

В каждой форме поиска для пользователя автоматически доступен ряд «системных» возможностей (Рис. 3.1.2). К примеру, можно осуществить экспорт найденных данных в другие форматы (DBF, TXT, Paradox, CDS и пр.), причем пользователь может создавать и сохранять так называемые «схемы экспорта».
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Рис. 3.1.2 Меню «Режимы» формы поиска.

Режим формы поиска поддерживает всю идеологию разграничения доступа к доступным действиям, функциям и отчетам для текущего рабочего места. Пользователь сможет увидеть на экране и выполнить только те действия, которые ему настроит администратор системы. 

Опыт разработки и внедрения «заказных» проектов показывает, что механизм форм поиска существенно упрощает работу и предоставляет удобные возможности пользователям. Формы поиска берут на себя значительную часть функциональных режимов любой информационной или документно-ориентированной системы.

1.2 Понятие выборки

Сами по себе формы поиска имеют удобные и развитые средства для работы с найденной информацией. Одна форма поиска может объединять неограниченное количество так называемых выборок, то есть, наборов условий, которым должна соответствовать искомая информация (Рис. 3.2.1). Каждая выборка – это отдельный режим поиска и просмотра информации со своим блоком параметров, сеткой для просмотра информации и набором доступных действий, отчетов и вызываемых других форм поиска. Как правило, в одну форму поиска помещают несколько выборок для того, во избежание большого количества открытых окон, «засоряющих» экран монитора. В любой момент можно переключаться между активными выборками, создавать копии выборки  с другими параметрами поиска и т. п. Например, Вы можете работать в данный момент времени с расходными накладными одного клиента, быстро вызвать копию этой выборки, задать в параметрах поиска другого клиента, поработать с найденной информацией, а затем вернуться обратно, к обработке документов предыдущего клиента. По сути, выборка является основным параметром при работе с формами поиска. 
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Рис. 3.2.1 Окно «Выборка».

1.3 Работа с несколькими копиями одной выборки

3.3.1 Типы выборок (автоматические, неавтоматические)

Под автоматической выборкой понимается выборка, которая выполняется автоматически, при запуске той или иной формы поиска. Параметры такой выборки сформированы разработчиком и проставлены по умолчанию. 

Неавтоматическая выборка – это любая выборка с только что введенными параметрами поиска. Например, при выборе какой-либо формы поиска блок параметров появится незаполненным. Формирование условий поиска (формирование условий поиска будет рассмотрено ниже) и последующий поиск по сформированным параметрам является выполнением неавтоматической выборки. 

3.3.2 Формирование условий поиска

В понятие выборки включен блок параметров, при помощи которого задаются условия поиска, тем самым сужая и конкретизируя задачу поиска. Полученная информация отображается в сетке документа. 
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Рис. 3.3.1 Выбор параметра из справочника.

Заполнение блока параметров происходит различными способами, в зависимости от типа параметра. Тип параметра может быть:

· дата — для установки требуемого временного периода;

· набор — набор записей, жестко определенный для какого-либо поля параметра;

· справочник — выбор значения параметра происходит из системы справочника. 

Для установки даты программа предложит специальную форму в виде календаря (Рис. 3.3.2). По умолчанию на ней установлен тот же месяц, год и число, что и в условиях выборки. 
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Рис. 3.3.2.

Для установки даты следует при помощи мыши или клавиатуры установить нужное значение даты и подтвердить выбор клавишей «Enter» (или двойным щелчком мыши по выбранной дате). Выбрать дату, месяц и год можно при помощи клавиш курсора, «PageUp», «PageDown», «Ctrl + PageUp», «Ctrl + PageDown» соответственно. 

В случае если какое-либо поле параметра остается пустым (незаполненным), системой это чаще всего воспринимается как все значения данного параметра. Например, при необходимости просмотреть весь документооборот по определенному складу или отделу следует выбрать в справочной подсистеме название склада (отдела), а остальные поля панели параметров оставить либо пустыми, либо со значением «Все значения». Присвоить полю параметра это значение можно при помощи комбинации клавиш «Ctrl + I». 

Для удобства пользователя при поиске по контексту в системе AVARDA.ERP™ введен знак «%». Он определяет положение слова/слога в словосочетании/слове. Например, требуется найти все товары, в наименовании которых встречается слог «тов». Для этого в строке поиска введем значение: %тов% и произведем поиск (Рис. 3.3.3).
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Рис. 3.3.3 Поиск товара с использованием знака «%».

Результатом действия будет список названий товаров, в которых встречается слог «тов». Если в строке поиска ввести значение «тов%», то результатом поиска будет список наименований товаров, начинающихся с этого слога. 

Следует также отметить, что программа запоминает последнее значение параметров при выполнении определенной выборки, поэтому при выполнении ее в следующий раз значения параметров выбирать не придется. 

После того, как были заданы условия поиска и проведена требуемая выборка, перед Вами появится вся информация, соответствующая введенным параметрам поиска и отображаемая в сетке документа. Одно из мощных средств, представляемых системой AVARDA.ERP™, состоит в том, что пользователь может упорядочивать (сортировать) информацию по своему желанию. Для упорядочивания достаточно щелкнуть кнопкой мыши по наименованию поля списка, по которому пользователь желает сгруппировать информацию. 

Полученный список можно видоизменять: изменяется ширина и порядок столбцов (щелкнуть левой клавишей мыши по наименованию столбца и «перетащить» его, не отпуская клавишу, на желаемое место), высота строк (левой клавишей мыши «зацепить» границу стоки и установить на требуемую высоту, не отпуская клавиши; таким же образом изменяется ширина столбцов). 

При работе с полученной информацией можно пользоваться как мышью, так и клавиатурой. Так, например, клавиши курсора позволяют просмотреть список построчно, клавиши «PageUp» и «PageDown» — просмотреть список постранично, при помощи сочетания клавиш «Cntrl + Home» и «Cntrl + End» пользователь может перемещаться в начало или конец списка; при помощи функциональных клавиш с полученной информацией можно проводить различные операции.

1.4 Вспомогательные формы поиска 

Вспомогательные формы поиска предназначены для отображения дополнительных сведений о выбранном документе: о его жизненном цикле, его товарообороте, о привязанных к нему документах и т. д.; позволяют установить привязку какого-либо документа к текущему. 

Ниже приводится описание вспомогательных форм поиска. 

3.4.1 Форма поиска «История изменения документа»

Данная форма поиска служит для отображения всего жизненного цикла документа. Для ее выполнения следует установить курсор на требуемый документ в текущей выборке, затем в пункте меню «Формы поиска» выбрать пункт «История изменения документа». 
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Рис. 3.4.1 ФП «История изменения документа».
Сетка с результатами поиска:

В сетке отражаются все сведения, соответствующие сформированным параметрам поиска. Ниже приводится описание каждого реквизита сетки.

	Реквизит
	Описание

	Дата
	Дата и время изменения документа.

	Действие
	Действие, выполняемое с документом, влияющее на товарооборот предприятия (например, алгоритмы, изменяющие конечное состояние документа); а также документы, созданные из выбранного.

	Пользователь
	Пользователь программы, работавший с документом.


3.4.2 Форма поиска «Производные документы»

Служит для отображения всех документов, производных от выбранного, несущих в себе какую-либо дополнительную информацию о документе: например, счет-фактура, создаваемая из расходной накладной, или контрольные точки, или из приходной накладной. Для выполнения этой формы поиска следует в пункте «Формы поиска» выбрать пункт «Производные документы». Выполнить данный алгоритм также можно при помощи кнопки [image: image965.png]


, расположенной на панели инструментов. 
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Рис. 3.4.2 Форма поиска «Производные документы».

Сетка с результатом поиска:

В сетке отражаются все документы, соответствующие сформированным параметрам поиска, а также все признаки (реквизиты), характерные для данного типа документов. Ниже приводится описание реквизитов сетки. 

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Название документа. 

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/Сотрудник
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад/Касса
	Наименование склада, который участвует в операции.

	Хозяйственная операция/ Финансовая статья
	Наименование операции, проводимой с товаром.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В форме поиска «Производные документы» доступно действие «Открыть документ». Для того, чтобы открыть документ, необходимо установить курсор на требуемый документ и нажать клавишу «Enter» либо дважды щелкнуть левой кнопкой мыши на выбранном документе. Открыть документ можно также при помощи кнопки [image: image967.png]


, расположенной на панели инструментов. 

С текущей выборкой связана форма поиска «История изменения документа».

Для вызова данной формы поиска следует выбрать документ, затем в пункте меню «Формы поиска» текущей выборки выбрать «История изменения документа» либо воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + H (или кнопкой [image: image968.png]


). 

Подробное описание этой формы поиска находится выше. 

3.4.3 Форма поиска «Родительские документы»

Данная форма поиска служит для отображения документов, из которых был сформирован выбранный документ, то есть являющихся родительскими по отношению к выбранному. Например, документ «Услуги» был сформирован из документа «Заявка покупателя». Таким образом, «Заявка покупателя» является родительским документом по отношению к документу «Услуги». Для выполнения этой формы поиска следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте «Формы поиска» выбрать пункт «Родительские документы» или воспользоваться кнопкой [image: image969.png]


, расположенной на панели инструментов.
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Рис. 3.4.3 Форма поиска «Родительские документы».

Сетка с результатом поиска:

В сетке отражаются все документы, соответствующие сформированным параметрам поиска, а также все признаки (реквизиты), характерные для данного типа документов. Ниже приводится описание каждого реквизита сетки. 

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Название документа. 

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/ Сотрудник
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад/Касса
	Наименование склада, который участвует в операции.

	Хозяйственная операция/ Финансовая статья
	Наименование операции, проводимой с товаром.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа .

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В форме поиска «Родительские документы» доступно действие «Открыть документ».

С текущей выборкой связана форма поиска «История изменения документа».

3.4.4 Форма поиска «Оборотная ведомость для документа»

Форма поиска «Оборотная ведомость для документа» служит для отображения движения товара, входящего в выбранный документ, на предприятии. Для выполнения этой формы поиска следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте «Формы поиска» выбрать пункт «Оборотная ведомость для документа» или воспользоваться кнопкой [image: image971.png]


, расположенной на панели инструментов.
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Рис. 3.4.4 Форма поиска «Оборотная ведомость для документа».

К параметрам поиска для этого режима относятся два поля для ввода временного периода, на протяжении которого требуется получить информацию.

Сетка с результатами поиска:

В сетке отражаются все сведения, соответствующие сформированным параметрам поиска, а также все признаки (реквизиты), характерные для этой информации. Ниже приводится описание реквизитов сетки. 

	Реквизит
	Описание

	Штрих-код
	Штрих-код товара.

	Наименование товара
	Наименование товара.

	Ед. изм.
	Единица измерения товара.

	Остаток
	Количество товара, имеющееся в наличии.

	Сумма остатка
	Сумма стоимости оставшегося товара.

	Приход
	Количество прихода товара.

	Сумма прихода
	Сумма стоимости поступившего товара.

	Расход
	Количество расхода товара.

	Сумма расхода
	Фактическая сумма стоимости израсходованного (списанного) товара.

	Сумма расхода по документам
	Сумма стоимости расхода товара по документам.

	Возврат покупателя
	Количество товара, возвращенного покупателем.

	Сумма возврата покупателя
	Сумма стоимости товара, возвращенного покупателем.

	Возврат поставщику
	Количество товара, возвращенного поставщику.

	Сумма возврата поставщику
	Фактическая сумма стоимости товара, возвращенного поставщику.

	Сумма возврата по документам
	Сумма стоимости товара, возвращенного поставщику по документам. 

	Перемещение – приход
	Количество прихода товара при перемещении.

	Сумма перемещения – приход
	Сумма прихода товара при перемещении в денежном выражении. 

	Перемещение – расход
	Количество расхода товара при перемещении.

	Сумма перемещения – расход
	Сумма расхода товара при перемещении в денежном выражении.

	Остаток на конец
	Остаток товара на конец искомого временного интервала.

	Сумма остатка на конец
	Сумма стоимости оставшегося товара на конец искомого временного интервала.

	ABC/XYZ
	


3.4.5 Форма поиска «Расходные документы по приходу»

Данная форма поиска служит для поиска документов, сформированных от приходных накладных, связанных с расходом товара. Например: формирование документа «Перемещение» из приходной накладной. Для выполнения данной формы поиска следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Выборки» выбрать «Расходные документы по приходу» или воспользоваться кнопкой [image: image973.png]


, расположенной на панели инструментов.

[image: image974.png]PacxoaHble AoK)

PHHORY

i Peme (2] Bufopin  AeiicTns_Goprsinonek

~=lolx|

REEHEE

=12

¥ Pacxoneie goxmenteino ooy |

Rotymert Howep | fara

Cocronnme Hawa dwpua Korparent Cywna, man. Bantora | Kype | Cronag Xoami

- oseoss oo acrvos

s35,60/pyone | 1,0 Toproionmar

onep:

1

I |

93560,

|





Рис. 3.4.5 Форма поиска «Расходные документы по приходу».

Сетка с результатом поиска:

В сетке отражаются все документы, соответствующие сформированным параметрам поиска, а также все признаки (реквизиты), характерные для данного типа документов. Ниже приводится описание реквизитов сетки.

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Название документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Наименование склада, с которого расходуется товар.

	Хозяйственная операция
	Наименование операции, проводимой с товаром.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа .

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В форме поиска «Расходные документы по приходу» доступно действие «Открыть документ».

С текущей выборкой связана форма поиска «История изменения документа». Подробное описание этой формы поиска приведено ранее.

3.4.6 Форма поиска «Приходные документы по расходу»

Данная форма поиска используется для отображения приходных документов, из которых впоследствии были образованы расходные накладные: для расходной накладной, например, приходным документам может быть приходная накладная или накладная на перемещение. 

[image: image975.png]=Tk

- Pexn 1) Butbop_ Achicronn

ISR Y=

]

Boiuent | Howep |Bara | Cocroamme Haua dwpwa Komrparent |Cywsa, |Bamora Kype Crnan Xnuj
H1 - nepe Hauwa gmpwa (Ockoarort ¢ 20 788,3[Pysne | 1,00 Topro|Mep.
I - onpiexc Hauwa gmpna (000 Nasepr|1300,00[Pyons | 1,00 Topros|Mpw

[Ap - poea Hawa gupna Mpuicas 0,00[pyons | 1,00]Topros|Bao,

a0

695253
7





Рис. 3.4.6 Форма поиска «Приходные документы по расходу».

Для выполнения данной формы поиска следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Выборки» выбрать «Приходные документы по расходу» или воспользоваться кнопкой [image: image976.png]


, расположенной на панели инструментов. 

Сетка с результатом поиска:

В сетке отражаются все документы, соответствующие сформированным параметрам поиска, а так же все признаки (реквизиты), характерные для данного типа документов. Далее приводится описание реквизитов сетки. 

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Название документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Наименование склада, на который поступил товар.

	Хозяйственная операция
	Наименование операции, проводимой с товаром.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа .

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В форме поиска «Приходные документы по расходу» доступно действие «Открыть документ».

С текущей выборкой связана форма поиска «История изменения документа».

3.4.7 Форма поиска «Услуги для расчетов»

Данная форма поиска предназначена для отображения документа «Услуги», привязанного к выбранному, выполнения расчета себестоимости этой услуги, а также поиска и установления привязки документа данного типа к документу, выбранному в исходной форме поиска. 

Для выполнения данной формы поиска следует в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт или воспользоваться кнопкой [image: image977.png]


, расположенной на панели инструментов (комбинация клавиш Ctrl + U). 

Форма поиска имеет три выборки: «Привязанные услуги для документа», «Привязка услуг для расчетов» и «Услуги от заказа поставщику». Ниже будут рассмотрены каждая из них. 

1. выборка «Привязанные услуги для документа»

Отражает все документы «Услуги», привязанные к документу, выбранному в исходной форме поиска. Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + L. 
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Рис. 3.4.7 ФП «Услуги для расчетов», выборка «Привязанные услуги для документа».
Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Вид расчета
	Вид алгоритма расчета себестоимости услуги.

	Сумма расчета
	Сумма этого расчета.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Приход/Расход
	Направление услуги.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Хозяйственная операция
	Вид операции, проводимой с товаром.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.


В форме поиска «Приходные документы по расходу» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Удалить привязку:

Действие отменяет привязку текущего документа к выбранному в исходной форме поиска. Для его выполнения следует в пункте «Действия» выбрать требуемый пункт или воспользоваться кнопкой [image: image979.png]


, расположенной на панели инструментов (также можно воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Del.

· Отменить расчет по привязке:

Данный алгоритм отменяет расчет себестоимости цены услуги. Для его выполнения следует в пункте меню «Действия» выбрать соответствующий пункт; так же можно воспользоваться кнопкой [image: image980.png]


, расположенной на панели инструментов или комбинацией клавиш Ctrl + Alt + Y.

· Расчет себестоимости по привязке:

Для выполнения данного алгоритма следует в пункте меню «Действия» выбрать требуемый пункт или воспользоваться кнопкой [image: image981.png]


, расположенной на панели инструментов. В открывшейся форме следует указать вид алгоритма, щелкнув по кнопке «Вид расчета себестоимости/цены» (вид расчета себестоимости услуги выбирается из соответствующего справочника), после чего нажать на клавишу «Enter».

2. выборка «Привязка услуг для расчетов»

Данная выборка позволяет найти документы «Услуги» и установить привязку к документу, выбранному в исходной форме поиска. Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться кнопкой [image: image982.png]


, расположенной на панели инструментов (также можно воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + U). 
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Рис. 3.4.8 ФП «Услуги для расчетов», выборка «Привязка услуг для расчетов».
Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с…/по…
	Дата документа
	

	Состояние
	Текущее состояние документа
	Все либо конкретное состояние.

	По привязке
	Состояние искомого документа по привязке
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Дата поставщ. с…/по…
	
	Задается с помощью формы в виде календаря.

	Номер поставщика
	Номер поставщика искомого документа.
	Вводится вручную.

	№ документа
	Номер искомого документа.
	Вводится вручную.

	Роль
	Роль искомого документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение искомого документа.
	Все либо конкретное значение.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Направление
	Направление (отдел), ответственный за поставку.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Приход/ Расход
	Направление операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем хозяйственным операциям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image984.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Номер поставщика
	

	Дата поставщика
	

	Состояние
	Состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Наличными вал.
	Сумма в валюте документа, выплаченная наличными.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Хозяйственная операция
	Наименование операции, проводимой с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за проведение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительная информация о документе.

	Автор
	Автор документа.


Доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку:

· Для выполнения алгоритма необходимо выбрать документ, затем в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Установить привязку», либо нажать Ctrl + Enter, либо воспользоваться кнопкой [image: image985.png]


, расположенной на панели инструментов выборки. 

После этого появится окно с предложением выбора варианта действия:

· Выполнить только для текущей записи — установление привязки только для строки, на которой установлен курсор. 

· Выполнить только для выбранных записей – выполнение алгоритма только для помеченных строк (пометить строку можно, щелкнув по ней клавишей «Пробел», на полях появится символ [image: image986.png]


). 

· Выполнить для всех записей – установление привязки для всех строк текущей выборки. 

Необходимо указать требуемую операцию и нажать на кнопку «Старт». 

3.4.8 Форма поиска «Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»»

Применяется для отображения документов, привязанных к документам типа «Приходная накладная» и «Возврат»», а также для установления привязки различных документов к документу, выбранному в исходной форме поиска. 

Для выполнения этого режима следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Формы поиска» исходной формы поиска выбрать пункт «Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»». 

Здесь возможны следующие выборки: 

1. выборка «Привязанные документы по товарам и расчетам» 

Данная выборка предназначена для поиска товарных и расчетных документов, привязанных к выбранному в исходной форме поиска. Для выполнения следует установить курсор на требуемый документ в исходной форме поиска, затем в пункте меню «Формы поиска» выбрать пункт «Привязанные документы по товарам и расчетам» (также можно воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + L). 
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Рис. 3.4.9 ФП «Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»».

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Название документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Кому/От кого
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Склад/ Получатель/ Отправитель
	Склад/ Получатель/ Отправитель, участвующие в операции.

	Хозяйственная операция/ Финансовая статья
	Наименование операции, проводимой с товаром / Статья, по которой проводится хозяйственная операция.

	Срочность оплаты/Форма оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции / Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязанные документы по товарам и расчетам» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Снять привязку:

Чтобы выполнить это действие следует открыть документ, затем в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Снять привязку» либо нажать Ctrl + Del (или кнопку  [image: image988.png]


, расположенной на панели инструментов выборки). 

После этого появится окно с предложением выбора варианта действия:

· выполнить только для текущей записи – выполнение алгоритма только для строки, на которой установлен курсор;

· выполнить только для выбранных записей – выполнение алгоритма только для помеченных строк (пометить строку можно, щелкнув по ней клавишей «Пробел», на полях появится символ [image: image989.png]


);

· выполнить для всех записей – выполнение алгоритма для всех строк текущей выборки. 

Необходимо указать требуемую операцию и нажать на кнопку «Старт». 

· Установить привязку (остатки):

Для выполнения этого действия необходимо выбрать документ, затем в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Установить привязку (остатки)» либо нажать Ctrl + Enter, либо воспользоваться кнопкой [image: image990.png]


, расположенной на панели инструментов выборки. После этого появится окно с предложением выбора варианта действия:

· выполнить только для текущей записи — установление привязки только для строки, на которой установлен курсор; 

· выполнить только для выбранных записей – выполнение алгоритма только для помеченных строк (пометить строку можно, щелкнув по ней клавишей «Пробел», на полях появится символ [image: image991.png]


); 

· выполнить для всех записей – установление привязки для всех строк текущей выборки. 

· Необходимо указать требуемую операцию и нажать на кнопку «Старт». 

· Удалить привязку. 

2. выборка «Привязка взаимозачетов»

С помощью этой выборки можно найти и установить привязку документов «Взаимозачеты» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.10 ФП «Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»», выборка «Привязка взаимозачетов».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа
	Все либо конкретный автор документа.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится операция 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


Для проведения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать «Привязка взаимозачетов» или воспользоваться кнопкой [image: image993.png]


, расположенной на панели инструментов, или использовать комбинацию клавиш Ctrl + Z. Далее заполняется блок параметров поиска и выполняется текущая выборка (нажатием на кнопку [image: image994.png]


 или клавишу F7). 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/Сотрудник
	Контрагент/сотрудник, с которым осуществляются взаимозачеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка взаимозачетов» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку (остатки). 

3. выборка «Привязка расчетов с контрагентом»

Данная выборка позволяет найти и установить привязку документов «Расчет с контрагентом» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.11 ФП «Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»», выборка «Привязка расчетов с контрагентом».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Получатель/отправитель расчетных документов.
	Все либо конкретное значение.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится расчет.
	

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 
	


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image996.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список товаров, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/ Отправитель
	Получатель/отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Комментарий 1
	Комментарии к документу.

	Комментарий 2
	Комментарии к документу.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка расчетов с контрагентом» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку (остатки). 

4. выборка «Привязка расходных накладных»

Данная выборка предназначена для поиска и установления привязки документов «Расходные накладные» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.12 ФП «Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»», выборка «Привязка расходных накладных».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за расход товара. 
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за товар.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.


Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать «Привязка расходных накладных». Выполнить выборку можно при помощи кнопки [image: image998.png]


, расположенной на панели инструментов, или используя комбинацию клавиш Ctrl + R. Далее заполняется блок параметров поиска и выполняется текущая выборка (нажатием на кнопку [image: image999.png]


 или клавишу F7). 

Сетка с результатом поиска:

В сетке отражаются все документы, соответствующие сформированным параметрам поиска, а также все признаки (реквизиты), характерные для данного типа документов. Ниже приводится описание реквизитов сетки. 

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Наличными, вал.
	Количество средств, выплаченных наличными.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка расходных накладных» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку (остатки). 

5. выборка «Привязка возвратов поставщику»

Данная выборка предназначена для поиска и установления привязки документов «Возврат поставщику» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.13 ФП «Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»», выборка «Привязка возвратов поставщику».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение хозяйственной операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за товар.
	

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	


Для выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать «Привязка возвратов поставщику». Выполнить выборку можно при помощи кнопки [image: image1001.png]


, расположенной на панели инструментов, или используя комбинацию клавиш Ctrl + V. Далее заполняется блок параметров поиска и выполняется текущая выборка (нажатием на кнопку [image: image1002.png]


 или клавишу F7). 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	По плану
	Планируемая дата возврата.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Наличными, вал.
	Количество средств, выплаченных наличными.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка возвратов поставщику» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку (остатки).

3.4.9 Форма поиска «Контрольные точки»

Применяется для отображения прохождения товарной поставкой неких мест, называемых в программном комплексе «Контрольные точки». Под этим понимается определенное, географически привязанное место: таможенный терминал, город, железнодорожная станция и т. д. Таким образом, при помощи контрольных точек мы можем отследить местонахождение товара на определенный момент времени.
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Рис. 3.4.14 ФП «Контрольные точки».

Для выполнения формы поиска следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Формы поиска» выбрать пункт «Контрольные точки» или воспользоваться кнопкой [image: image1004.png]


, расположенной на панели инструментов или воспользовавшись комбинацией кнопок Ctrl + Alt + K. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Ожидаемая дата
	Предполагаемая дата прибытия товара.

	Фактическая дата
	Фактическая дата прибытия товара.

	Контрольная точка
	Место нахождения груза в определенный момент времени.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата создания документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа относительно контрольной точки.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Дата по схеме до
	

	Плановая дата до
	

	Автор
	Автор документа.


В форме поиска «Контрольные точки» доступно действие «Открыть документ» и форма поиска «История изменения документа».

3.4.10 Форма поиска «Привязка для Заказ поставщику»

Эта форма поиска служит для отображения документов, привязанных к документам типа «Заказ поставщику», а также для установления привязки документов «Расчет с контрагентом» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 

Для выполнения этого режима следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Формы поиска» исходной формы поиска выбрать пункт «Привязка для Заказ поставщику». 

Здесь возможны следующие выборки: 

1. выборка «Привязанные документы по товарам и расчетам»

Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + L или кнопкой [image: image1005.png]


, расположенной на панели инструментов.
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Рис. 3.4.15 ФП «Привязка для Заказ поставщику», выборка «Привязанные документы по товарам и расчетам».

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Название документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Кому/От кого
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Склад/ Получатель/ Отправитель
	Склад/ Получатель/ Отправитель, участвующие в операции.

	Хозяйственная операция/ Финансовая статья
	Наименование операции, проводимой с товаром/статья, по которой проводится хозяйственная операция.

	Срочность оплаты/Форма оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции/вид оплаты.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа .

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязанные документы по товарам и расчетам» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Снять привязку;

· Установить привязку (остатки);

· Удалить привязку.

2. выборка «Привязка расчетов с контрагентами»

Позволяет найти и установить привязку документов «Расчет с контрагентом», к документу, выбранному в исходной форме поиска.
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Рис. 3.4.16 ФП «Привязка для Заказ поставщику», выборка «Привязка расчетов с контрагентами».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Получатель/отправитель расчетных документов. 
	Все либо конкретное значение.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится расчет.
	

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 
	


Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать «Привязка расчетов с контрагентом». Выполнить выборку также можно при помощи кнопки [image: image1008.png]


, расположенной на панели инструментов, или, используя комбинацию клавиш Ctrl + К. Далее заполняется блок параметров поиска и выполняется текущая выборка (нажатием на кнопку [image: image1009.png]


 или клавишу F7).

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/Отправитель
	Получатель/Отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Комментарий 1
	Комментарии к документу.

	Комментарий 2
	Комментарии к документу.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка расчетов с контрагентом» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку (остатки). 

3.4.11 Форма поиска «Привязка для «Расходная накладная», «Возврат»»

Форма поиска применяется для отображения документов, привязанных к документам типа «Расходная накладная» и «Возврат»», а также для установления привязки различных документов к документу, выбранному в исходной форме поиска. 

Для выполнения данной выборки следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Формы поиска» исходной формы поиска выбрать пункт «Привязка для «Расходная накладная», «Возврат»». 

В форме поиска «Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»» возможны следующие выборки:

1. выборка «Привязанные документы по товарам и расчетам»

Данная выборка позволяет найти привязанные товарные и расчетные документы. Выборка является автоматической, выполняется при загрузке формы поиска «Привязка для «Расходная накладная», «Возврат»». 
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Рис. 3.4.17 ФП «Привязка для «Расходная накладная», «Возврат»», выборка «Привязанные документы по товарам и расчетам».

Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + L или кнопкой [image: image1011.png]


, расположенной на панели инструментов. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Название документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Кому/От кого
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Склад/ Получатель/ Отправитель
	Склад/ Получатель/ Отправитель, участвующие в операции.

	Хозяйственная операция/ Финансовая статья
	Наименование операции, проводимой с товаром / Статья, по которой проводится хозяйственная операция.

	Срочность оплаты/Форма оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции / Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязанные документы по товарам и расчетам» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Снять привязку;

· Установить привязку (остатки);

· Удалить привязку.

2. выборка «Привязка взаимозачетов»

Данная выборка позволяет найти и установить привязку документов «Взаимозачеты» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.18 ФП «Привязка для «Расходная накладная», «Возврат»», выборка «Привязка взаимозачетов».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


Для выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать «Привязка взаимозачетов». Выполнить выборку также можно при помощи кнопки [image: image1013.png]


, расположенной на панели инструментов, или используя комбинацию клавиш Shift + Ctrl + Z. Затем следует заполнить блок параметров поиска и нажать на кнопку [image: image1014.png]


 (или клавишу F7 – выполнить текущую выборку). 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/ Сотрудник
	Контрагент/Сотрудник, с которым осуществляются взаимозачеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка взаимозачетов» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку (остатки).

3. выборка «Привязка расчетов с контрагентами»

Данная выборка используется для поиска и установки привязки документов «Расчет с контрагентом», к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.19 ФП «Привязка для «Расходная накладная», «Возврат»», выборка «Привязка расчетов с контрагентами».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Получатель/отправитель расчетных документов. 
	Все либо конкретное значение.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится расчет.
	

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 
	


Для выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать «Привязка взаимозачетов». Выполнить выборку также можно при помощи кнопки [image: image1016.png]


, расположенной на панели инструментов, или используя комбинацию клавиш Ctrl + К. После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1017.png]


 (выполнить текущую выборку). 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/ Отправитель
	Получатель/Отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Комментарий 1
	Комментарии к документу.

	Комментарий 2
	Комментарии к документу.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка расчетов с контрагентом» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку (остатки). 

4. выборка «Привязка приходных накладных»

Данная выборка предназначена для поиска и установления привязки документов типа «Приходная накладная» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.20 ФП «Привязка для «Расходная накладная», «Возврат»», выборка «Привязка приходных накладных».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Склад
	Склад, участвующий в операции.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за расход товара. 
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за хозяйственную операцию.
	


Для выполнения выборки в пункте меню «Выборки» следует выбрать пункт «Привязка приходных накладных» или воспользоваться кнопкой [image: image1019.png]


, расположенной на панели инструментов (или Ctrl + P). После заполнения блока параметров поиска следует нажать на кнопку [image: image1020.png]


 (или клавишу F7 – выполнить текущую выборку). 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Номер поставщика
	Номер накладной поставщика.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Склад, участвующий в хозяйственной операции.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка приходных накладных» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку (остатки).

5. Выборка «Привязка возвратов покупателей»

Выборка предназначена для поиска и установления привязки документов типа «Возврат покупателя» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.21 ФП «Привязка для «Расходная накладная», «Возврат»», выборка «Привязка возвратов покупателей».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	По привязке
	Состояние искомого документа по оплате.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Склад
	Склад, на который поступил товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.
	Все либо конкретный отдел.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе.
	

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.
	


Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать «Привязка возвратов покупателей» или же воспользоваться кнопкой [image: image1022.png]


, расположенной на панели инструментов (или Ctrl + V). После заполнения блока параметров поиска следует нажать на кнопку [image: image1023.png]


 (или клавишу F7 – выполнить текущую выборку). 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Номер покупателя
	Номер документа покупателя (номер накладной).

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Склад, на который возвращается товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка возвратов поставщику» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку (остатки). 

3.4.12 Форма поиска «Привязка для «Расчеты с контрагентами»»

Форма поиска служит для отображения документов, привязанных к документу типа «Расчет с контрагентом», выбранному в исходной форме поиска, а также для установления привязки различных документов к этому документу. 

Для выполнения этого режима следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Формы поиска» исходной формы поиска выбрать пункт «Привязка для «Расчеты с контрагентами»» или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + L. 

Возможны следующие выборки: 

1. выборка «Привязанные документы по товарам и расчетам»

Данная выборка предназначена для поиска товарных и расчетных документов, привязанных к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.22 ФП «Привязка для «Расчеты с контрагентами»» выборка «Привязанные документы по товарам и расчетам».

Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать «Привязанные документы по товарам и расчетам» или же воспользоваться кнопкой [image: image1025.png]


, расположенной на панели инструментов (или Ctrl + L).

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Название документа. 

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Кому/От кого
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Склад/ Получатель/ Отправитель
	Склад/ Получатель/ Отправитель, участвующие в операции.

	Хозяйственная операция/ Финансовая статья
	Наименование операции, проводимой с товаром / Статья, по которой проводится хозяйственная операция.

	Срочность оплаты/Форма оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции / Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа. 

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязанные документы по товарам и расчетам» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Снять привязку;

· Установить привязку [остатки];

· Удалить привязку.

2. выборка «Привязка расчетов с контрагентом»

Данная выборка позволяет найти и установить привязку документов «Расчет с контрагентом» к документу, выбранному в исходной форме поиска.
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Рис. 3.4.23 ФП «Привязка для «Расчеты с контрагентами»» выборка «Привязка расчетов с контрагентом».

Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать «Привязка расчетов с контрагентом» или же воспользоваться кнопкой [image: image1027.png]


, расположенной на панели инструментов (или Ctrl + К).

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Получатель/отправитель расчетных документов. 
	Все либо конкретное значение.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится расчет.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем статьям.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем формам оплаты.


Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/ Отправитель
	Получатель/Отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Комментарий 1
	Комментарии к документу.

	Комментарий 2
	Комментарии к документу.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка расчетов с контрагентом» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку (остатки).

3. выборка «Привязка перемещения денежных средств»

Данная выборка позволяет найти и установить привязку для документов «Перемещение денежных средств» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.24 ФП «Привязка для «Расчеты с контрагентами»» выборка «Привязка перемещения денежных средств».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия – отправителя денежных средств.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Отправитель денежных средств.
	Все либо конкретное значение.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать «Перемещение денежных средств». Выполнить выборку также можно при помощи кнопки [image: image1029.png]<%



, расположенной на панели инструментов выборки или, используя комбинацию клавиш Ctrl + M. 

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия – отправителя денежных средств.

	Отправитель
	Отправитель денежных средств.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия – получателя денежных средств.

	Получатель
	Получатель денежных средств.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	По отчету
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка перемещения денежных средств» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку [остатки].

4. выборка «Привязка взаимозачетов»

Данная выборка используется для поиска и установки привязки документов «Взаимозачеты» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.25 ФП «Привязка для «Расчеты с контрагентами»» выборка «Привязка взаимозачетов».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


Для выполнения выборки в пункте меню «Выборки» следует выбрать пункт «Привязка взаимозачетов». Кроме того, выполнить выборку можно при помощи кнопки [image: image1031.png]


, расположенной на панели инструментов выборки или, используя комбинацию клавиш Ctrl + Z.

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/ Сотрудник
	Контрагент/Сотрудник, с которым проводятся взаимозачеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка взаимозачетов» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку [остатки]. 

5. выборка «Привязка приходных накладных»

Данная выборка применяется для поиска и установления привязки документов типа «Приходная накладная» к документу, выбранному в исходной форме поиска.

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Склад
	Склад, участвующий в операции.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за расход товара. 
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за хозяйственную операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать «Привязка приходных накладных» или же воспользоваться кнопкой [image: image1032.png]


, расположенной на панели инструментов (или Ctrl + Р). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Номер поставщика
	Номер накладной поставщика.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Склад, участвующий в хозяйственной операции.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка расходных накладных» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку [остатки].

6. выборка «Привязка возвратов покупателей»

Данная выборка используется для поиска и установления привязки документов типа «Возврат покупателя» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние искомого документа по оплате.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Склад
	Склад, на который поступил товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем хозяйственным операциям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать  пункт «Привязка возвратов покупателей». Выполнить выборку также можно, используя комбинацию клавиш Ctrl + V или кнопку [image: image1033.png]


 на верхней панели инструментов ФП. Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Номер покупателя
	Номер документа покупателя (номер накладной).

	По плану
	Планируемая дата возврата.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Склад, на который возвращается товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка возвратов поставщику» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку [остатки].

7. выборка «Привязка расходных накладных»

Данная выборка предназначена для поиска и установления привязки документов «Расходные накладные» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.28 ФП «Привязка для «Расчеты с контрагентами»» выборка «Привязка расходных накладных».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за расход товара.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за товар.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.


Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать  пункт «Привязка расходных накладных». Выполнить выборку также можно, используя комбинацию клавиш Ctrl + R или кнопку [image: image1035.png]


 на верхней панели инструментов ФП. Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Наличными, вал.
	Количество средств, выплаченных наличными.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка расходных накладных» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку [остатки].

8. выборка «Привязка возвратов поставщику»

Данная выборка предназначена для поиска и установления привязки документов «Возврат поставщику» к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.29 ФП «Привязка для «Расчеты с контрагентами»» выборка «Привязка возвратов поставщику».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение хозяйственной операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция
	

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром
	

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за товар.
	

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	


Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать  пункт «Привязка возвратов поставщику». Кроме того, выполнить выборку можно, используя кнопку [image: image1037.png]


 на верхней панели инструментов ФП. Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	По плану
	Планируемая дата возврата.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Наличными, вал.
	Количество средств, выплаченных наличными.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка возвратов поставщику» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку [остатки].

9. выборка «Привязка заявок покупателя»
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Рис. 3.4.30 ФП «Привязка для «Расчеты с контрагентами»» выборка «Привязка заявок покупателя».

Данная выборка позволяет найти и установить привязку документов «Заявка покупателя» к документу, выбранному в исходной форме поиска.

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение хозяйственной операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем операциям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за товар.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать пункт «Привязка заявок покупателя». Выполнить выборку можно, используя кнопку [image: image1039.png]


 на верхней панели инструментов ФП.

Результатом выборки будет список товаров, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа

	Дата
	Дата документа

	Состояние
	Текущее состояние документа

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию

	Контрагент
	Партнер, с которым проводился операция

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа

	Наличным вал.
	Количество средств в валюте документа, выплаченных наличными 

	Валюта
	Валюта документа

	Курс
	Курс валюты документа

	Склад
	Наименование склада, с которого расходуется товар

	Хозяйственная операция
	Операция, выполняемая с товаром 

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты операции

	По привязке
	Состояние документа по привязке

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа

	Сумма уч.
	Сумма документа в учетной валюте

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе

	Автор
	Автор документа


В выборке «Привязка возвратов поставщику» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку [остатки].

10. выборка «Привязка заказов поставщику»

Данная выборка позволяет найти и установить привязку документов «Заказ поставщику» к документу, выбранному в исходной форме поиска.

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Склад
	Склад, на который заказывается товар
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение хозяйственной операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем операциям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за товар.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать пункт «Привязка заказов поставщику». Выполнить выборку можно, используя комбинацию клавиш Ctrl + Т или кнопку [image: image1040.png]


 на верхней панели инструментов ФП. Результатом выборки будет список товаров, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	По транзиту
	Состояние документов по транзиту.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма по документу в валюте этого документа.

	Наличным вал.
	Количество средств в валюте документа, выплаченных наличными. 

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Наименование склада, на который заказывается товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, выполняемая с товаром. 

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма документа в учетной валюте

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе

	Автор
	Автор документа


В выборке «Привязка возвратов поставщику» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку [остатки].

3.4.13 Форма поиска «Привязка для «Расчеты с сотрудником»»

Данная форма поиска используется для отображения документов, привязанных к документам типа «Расчет с сотрудником», а также для установления привязки различных документов по расчетам к выбранному в исходной форме поиска. Для выполнения формы поиска следует установить курсор на требуемый документ в окне исходной формы поиска, затем в пункте меню Формы поиска выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + L. 

Указанный режим поиска содержит в себе следующие выборки:

1. выборка «Привязанные документы по расчетам»

Данная выборка позволяет найти все документы по расчетам, привязанные к документу, выбранному в исходной форме поиска. Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать  пункт «Привязанные документы по расчетам». Кроме того, выполнить выборку можно, используя кнопку [image: image1041.png]


 на верхней панели инструментов ФП или воспользовавшись комбинацией клавиш Ctrl + L.
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Рис. 3.4.32 ФП «Привязка для «Расчеты с сотрудником»» выборка «Привязанные документы по расчетам».

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Тип найденного документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию. 

	Кому/От кого
	Получатель/отправитель денежных средств.

	Сумма вал.
	Сумма документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/ Отправитель
	Получатель/Отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязанные документы по расчетам» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Снять привязку;

Установить привязку [остатки];

Удалить привязку.

2. выборка «Привязка расчетов с сотрудниками»

Эту выборку следует применять для поиска и установки привязки документов «Расчеты с сотрудником» к документу, выбранному в исходной форме поиска. Выборка вызывается из меню «Выборки» ФП либо при помощи кнопки [image: image1043.png]


 на верхней панели инструментов (или Ctrl + S)

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Получатель/Отправитель денежных средств.
	Все либо конкретное значение.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем статьям.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем формам.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1044.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список товаров, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Сотрудник
	Сотрудник, с которым проводятся расчеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/ Отправитель
	Получатель/Отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка расчетов с сотрудниками» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку [остатки].

3. выборка «Привязка перемещения денежных средств»

Данная выборка предназначена для того, чтобы найти и установить привязку документов «Перемещение денежных средств» к документу, выбранному в исходной форме поиска. Выборка вызывается из меню «Выборки» ФП либо при помощи кнопки [image: image1045.png]<)



 на верхней панели инструментов (или Ctrl + М).
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Рис. 3.4.34 ФП «Привязка для «Расчеты с сотрудником»» выборка «Привязка перемещения денежных средств».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия – отправителя денежных средств.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Отправитель денежных средств.
	Все либо конкретное значение.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1047.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список товаров, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия – отправителя денежных средств

	Отправитель
	Отправитель денежных средств.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия – получателя денежных средств.

	Получатель
	Получатель денежных средств.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	По отчету
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка перемещения денежных средств» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку [остатки].

4. выборка «Привязка взаимозачетов»

Данная выборка используется для поиска и установки привязки документов «Взаимозачеты» к документу, выбранному в исходной форме поиска. Выборка вызывается из меню «Выборки» ФП либо при помощи кнопки [image: image1048.png]


 на верхней панели инструментов (или Ctrl + Z).

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1049.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список товаров, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/ Сотрудник
	Контрагент/Сотрудник, с которым проводятся взаимозачеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка взаимозачетов» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку [остатки].

3.4.14 Форма поиска «Привязанные «Авансовые отчеты»»

Эта форма поиска позволяет найти и обработать документы типа «Авансовый отчет», привязанные к документу, выбранному в исходной форме поиска. Для выполнения в окне текущей формы поиска следует выбрать документ, установив на него курсор, затем в пункте меню «Формы поиска» выбрать пункт «Привязанные авансовые отчеты» или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + A. Выполнить алгоритм можно нажав на кнопку [image: image1050.png]


, расположенную на панели инструментов текущей формы поиска. 

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Сотрудник
	Сотрудник, с которым проводятся расчеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительная информация к документу.

	Автор
	Автор документа.


В форме поиска «Привязанные авансовые отчеты» доступно действие «Открыть документ». 

3.4.15 Форма поиска «Привязка для «Перемещение денежных средств»»

Данная форма поиска применяется для отображения документов, привязанных к документам «Перемещение денежных средств», а также для установления привязки документов по расчетам к документу, выбранному в исходной форме поиска. Чтобы воспользоваться данной формой поиска следует установить курсор на требуемый документ в исходной форме поиска, затем в пункте меню «Формы поиска» выбрать пункт «Привязка для перемещения денежных средств».

В данной форме поиска возможны следующие выборки: 

1. выборка «Привязанные документы по расчетам»

Данная выборка предназначена для поиска расчетных документов, привязанных к документу, выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.37 ФП «Привязка для «Перемещение денежных средств»» выборка «Привязанные документы по расчетам».

Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать  пункт «Привязанные документы по расчетам». Кроме того, выполнить выборку можно, используя кнопку [image: image1052.png]


 на верхней панели инструментов ФП или воспользовавшись комбинацией клавиш Ctrl + L. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Название документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Кому/От кого
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/ Отправитель
	Получатель/ Отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Наименование операции, проводимой с товаром / Статья, по которой проводится хозяйственная операция.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязанные документы по расчетам» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Снять привязку;

· Установить привязку [остатки];

· Удалить привязку.

2. выборка «Привязка расчетов с контрагентом для перемещения»

Данная выборка позволяет найти и установить привязку документов «Расчет с контрагентом», к документу, выбранному в исходной форме поиска. 

[image: image1053.png]¥iNpysssKa Ans “Tlep

2 Pewane (2] Bubopin

=10l x|

REEEEREEEEEE

Aarac. no Mo MpuE Aske ABTOp.

|m 102008 ,_3‘ |151n2mn ,_3‘ IEce VBB MPHE ASKM i‘ IEce nonssoaTem

S | 8 | &
By Moo s paceros o Konparerom a7 nepetveuer |
bupua Ban. Ompasutens crarba Pacxos  onnatsl npMBsiKe Ban.
XTI sk - mpon Bropas 000 Naseps| 10 000,(pysne | 100| 0 1oiPacson_|esram e sarpen|
%

X





Рис. 3.4.38 ФП «Привязка для «Перемещение денежных средств»» выборка «Привязка расчетов с контрагентом для перемещения».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится расчет.
	

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 
	


Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать  пункт «Привязка расчетов с контрагентом для перемещения». Кроме того, выполнить выборку можно, используя кнопку [image: image1054.png]


 на верхней панели инструментов ФП или воспользовавшись комбинацией клавиш Ctrl + К.

После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1055.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом поиска будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/Отправитель
	Получатель/Отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Комментарий 1
	Комментарии к документу.

	Комментарий 2
	Комментарии к документу.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка расчетов с контрагентом» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Снять привязку;

· Установить привязку [остатки];

· Удалить привязку.

3. выборка «Привязка расчетов с сотрудником для перемещения»

Данная выборка предназначена для поиска и установки привязки документов «Расчеты с сотрудником» к документу, выбранному в исходной форме поиска.
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Рис. 3.4.39 ФП «Привязка для «Перемещение денежных средств»» выборка «Привязка расчетов с сотрудником для перемещения».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем статьям.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем формам.


Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать  пункт «Привязка расчетов с сотрудником для перемещения». Кроме того, выполнить выборку можно, используя кнопку [image: image1057.png]


 на верхней панели инструментов ФП или воспользовавшись комбинацией клавиш Ctrl + S.

После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1058.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом поиска будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Сотрудник
	Сотрудник, с которым проводятся расчеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/Отправитель
	Получатель/Отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка расчетов с сотрудником для перемещения» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку [остатки].

4. выборка «Привязка перемещения денежных средств»

Данная выборка применяется для того, чтобы найти и установить привязку документов «Перемещение денежных средств» к документу, выбранному в исходной форме поиска.
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Рис. 3.4.40 ФП «Привязка для «Перемещение денежных средств»» выборка «Привязка перемещения денежных средств».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия – отправителя денежных средств.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Отправитель денежных средств.
	Все либо конкретное значение.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать  пункт «Привязка перемещения денежных средств». Кроме того, выполнить выборку можно, используя кнопку [image: image1060.png]<%



 на верхней панели инструментов ФП или воспользовавшись комбинацией клавиш Ctrl + М.

После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1061.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом поиска будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия – отправителя денежных средств.

	Отправитель
	Отправитель денежных средств.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия – получателя денежных средств.

	Получатель
	Получатель денежных средств.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	По отчету
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка перемещения денежных средств» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Установить привязку [остатки].

3.4.16 Форма поиска «Выбор документов «Дебет»»

Форма поиска «Выбор документов «Дебет»» (ранее данная ФП называлась «Выбор документов «Нам должны»») предназначена для поиска документов, на основе которых сформировалась сумма долга контрагента или сотрудника, выбранного в исходной форме поиска, в кассы организации или в кассы сотрудников организации. Этот режим также позволяет установить привязку различных товарных и расчетных документов к документам, составляющим этот долг. 
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Рис. 3.4.41 Форма поиска «Выбор документов «Дебет»».

Для выполнения следует установить курсор на требуемого контрагента или сотрудника в окне исходной формы поиска, затем в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + N. Выполнить форму поиска также можно при помощи кнопки [image: image1063.png]


, расположенной на панели инструментов.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Тип документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Кому / От кого
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/ Отправитель
	Получатель/Отправитель товара или денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты. 

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В данной форме поиска доступно действие «Открыть документ».

Дополнительные формы поиска позволяют найти, обработать и установить привязку различных документов к выбранному в исходной форме поиска. Доступны следующие формы поиска:

· Привязка для «Расчеты с контрагентом»;

· Привязка для «Расчеты с сотрудником»;

· Привязка для «Перемещение денежных средств»;

· Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»;

· Привязка для «Услуги». 

3.4.17 Форма поиска «Выбор документов «Кредит»»

Форма поиска «Выбор документов «Кредит»» (ранее данная ФП называлась «Выбор документов «Мы должны»») предназначена для поиска документов, на основе которых сформировалась сумма долга касс организации или касс сотрудников организации контрагенту или сотруднику, выбранному в исходной форме поиска. Этот режим также позволяет установить привязку различных товарных и расчетных документов к документам, составляющим этот долг. 
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Рис. 3.4.42 Форма поиска «Выбор документов «Кредит»».

Для выполнения этого алгоритма следует установить курсор на требуемого контрагента или сотрудника в окне исходной формы поиска, затем в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + M. Выполнить данную форму поиска также можно при помощи кнопки [image: image1065.png]


, расположенной на панели инструментов. 

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Документ
	Тип документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Кому / От кого
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/Отправитель
	Получатель/Отправитель товара или денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты. 

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В данной форме поиска доступно действие «Открыть документ».

Дополнительные формы поиска позволяют найти, обработать и установить привязку различных документов к выбранному в исходной форме поиска. Доступны следующие формы поиска: 

· Привязка для «Расчеты с контрагентом»;

· Привязка для «Расчеты с сотрудником»;

· Привязка для «Перемещение денежных средств»;

· Привязка для «Расходная накладная», «Возврат»;

· Привязка для «Услуги». 

3.4.18 Форма поиска «Привязка для «Услуги»»

Используется для отображения документов, привязанных к документу «Услуги», а также для установления привязки различных документов к документу, выбранному в исходной форме поиска. 

Для выполнения этого режима следует установить курсор на требуемый документ в исходной форме поиска, затем в пункте меню «Формы поиска» выбрать пункт «Привязка для «Услуги»» или воспользоваться кнопкой [image: image1066.png]


 на верхней панели инструментов ФП (или Ctrl + Alt + L).

В данной форме поиска возможны следующие выборки: 

1. выборка «Привязанные документы по услугам и расчетам»

Данная выборка предназначена для поиска документов, привязанных к выбранному в исходной форме поиска. 
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Рис. 3.4.43 Форма поиска «Привязка для «Услуги»» выборка «Привязанные документы по услугам и расчетам».

Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать  пункт «Привязанные документы по услугам и расчетам». Кроме того, выполнить выборку можно, используя кнопку [image: image1068.png]


 на верхней панели инструментов ФП или воспользовавшись комбинацией клавиш Ctrl + L. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Документ
	Тип документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Кому/От кого
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/Отправитель
	Получатель/ Отправитель денежных средств.

	Хозяйственная операция/ Финансовая статья
	Наименование операции, проводимой с товаром / Статья, по которой проводится хозяйственная операция.

	Срочность оплаты/Форма оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции / Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязанные документы по услугам и расчетам» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Снять привязку; 

· Установить привязку [остатки];

· Удалить привязку.

2. выборка «Привязка расчетов с контрагентом»

Данная выборка позволяет найти и установить привязку документов «Расчет с контрагентом» к документу, выбранному в исходной форме поиска.
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Рис. 3.4.44 Форма поиска «Привязка для «Услуги»» выборка «Привязка расчетов с контрагентом».

Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать  пункт «Привязка расчетов с контрагентом». Кроме того, выполнить выборку можно, используя кнопку [image: image1070.png]


 на верхней панели инструментов ФП или воспользовавшись комбинацией клавиш Ctrl + К.

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Получатель/отправитель расчетных документов. 
	Все либо конкретное значение.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится расчет.
	

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 
	


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1071.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/Отправитель
	Получатель/Отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Комментарий 1
	Комментарии к документу.

	Комментарий 2
	Комментарии к документу.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка расчетов с контрагентом» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку [остатки].

3. выборка «Привязка взаимозачетов»

Данная выборка позволяет найти и установить привязку документов «Взаимозачеты» к документу, выбранному в исходной форме поиска.
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Рис. 3.4.45 Форма поиска «Привязка для «Услуги»» выборка «Привязка взаимозачетов».

Выборка вызывается из меню «Выборки» ФП либо при помощи кнопки [image: image1073.png]


 на верхней панели инструментов (или Ctrl + Z).

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1074.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/Сотрудник
	Контрагент/Сотрудник, с которым осуществляются взаимозачеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка взаимозачетов» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку [остатки].

4. выборка «Привязка услуг»

Данная выборка позволяет найти и установить привязку документов «Услуги» к документу, выбранному в исходной форме поиска.
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Рис. 3.4.46 Форма поиска «Привязка для «Услуги»» выборка «Привязка услуг».

Для выполнения данной выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать пункт «Привязка услуг». Выполнить выборку также можно при помощи кнопки [image: image1076.png]


, расположенной на панели инструментов или используя комбинацию клавиш Ctrl + U.

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Направление
	Направление, ответственное за выполнение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Статья, на основании которой проводится операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1077.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Наличными вал.
	Сумма валюты документа, выплаченная наличными.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Хозяйственная операция
	Наименование операции, проводимой с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за поставку.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Привязка взаимозачетов» доступны следующие действия:

· Открыть документ; 

· Установить привязку [остатки].

3.4.19 Форма поиска «Работа с заблокированными документами»

Работа с данной формой поиска предусмотрена только для администратора.
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Рис. 3.4.47 Форма поиска «Работа с заблокированными документами».

Форма поиска позволяет найти все заблокированные документы и снять блокировку с тех из них, для которых это необходимо. 

Блокировка устанавливается при создании документа в его конфигурации. Для этого в пункте «Настройки» для реквизита «Блокировка документа» (Рис. 3.4.48) задается значение «1» (Рис. 3.4.49).
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Рис. 3.4.48.

[image: image1080.png]Broxposka aokyerta

e =





Рис. 3.4.49.

При корректном закрытии документа блокировка удаляется, в противном случае она сохраняется, и документ отражается в ФП «Работа с заблокированными документами».

При попытке открыть заблокированный документ на другом компьютере выходит сообщение о том, кто его заблокировал (Рис. 3.4.50). Алгоритмы в данном режиме работы документа не доступны.
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Рис. 3.4.50.

В форме поиска доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Открыть документ только для чтения;

· Удалить записи о блокировке документов.

Действие «Удалить запись о блокировке документов» предназначено для отмены блокировки того или иного документа и применяется к конкретной записи.

1.5 Формы поиска «Товарный учет»

3.5.1 Форма поиска «Приход»

Форма поиска «Приход» предназначена для поиска и обработки товарных документов, связанных с поступлением товара на склад. Вызвать данную форму поиска можно из пункта меню «Формы поиска» → «Товарные документы» → «Приход».

Данная форма поиска включает в себя следующие выборки:

1. выборка «Приходные накладные»

Эта выборка позволяет найти и обработать документы «Приходная накладная». Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться кнопкой [image: image1082.png]


 на верхней панели инструментов ФП (или Ctrl + P). 
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Рис. 3.5.1 Форма поиска «Приход» выборка «Приходные накладные».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен.

	По привязке
	Состояние искомого документа по оплате.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Дата поставщ. с/по…
	
	Задается с помощью формы в виде календаря.

	Номер поставщика
	Номер накладной поставщика.
	Вводится вручную.

	№ документа
	
	Вводится вручную.

	Номер поставки
	
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение искомого документа.
	Все либо конкретное значение.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, на который поступил товар. 
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственный за поставку.
	Все либо конкретное направление.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем хозяйственным операциям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1084.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Номер поставщика
	Номер документа поставщика (номер накладной поставщика).

	Дата поставщика
	

	Номер поставки
	

	Дата план. пост.
	

	Состояние
	Состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма, вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Склад
	Склад, на который пришел товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченных денежных средств в валюте документа.

	Сумма уч.
	Сумма документа в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за поставку.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В данной выборке доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Расчет себестоимости от документа из формы поиска:

Данный алгоритм позволяет рассчитать себестоимость товара, учитывая различные расходы, связанные с этим товаром. Для его выполнения следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Расчет себестоимости от документа из формы поиска».

· Отменить расчет по документу из формы поиска:

Данный алгоритм отменяет описанное выше действие, устанавливая товару его исходную цену (цену товара по поставщику). Для его выполнения следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отменить расчет по документу из формы поиска».

· Информация по товару:

Данный алгоритм вызывает форму поиска «Информация по товару» (Рис. 3.5.2), в которой отражается информация по строкам ФП «Приход», заранее отмеченным с помощью клавиши «Пробел».
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Рис. 3.5.2 ФП «Информация по товару».

· История изменения документа;

· Привязанные документы:

Данный алгоритм вызывает одноименную форму поиска, в которой отражается информация по документам, связанным с выбранным в исходной форме поиска (Рис. 3.5.3). В соответствующих вкладках выводится информация о родительских производных и всех привязанных документах.
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Рис. 3.5.3 ФП «Привязанные документы».

· Начать приемку;

· Вернуть с приемки;

· Приемка накладной;

· Распечатать задания на размещения;

· Сформировать задания на размещение;

· Размещение накладной;

· Подготовить к работе привязанные листы размещения;

· Создать таможенную услугу;

· Контроль торговой наценки от документа;

· Сформировать план оплат (ФП);

· Создать дочернюю ПН.

Для данной выборки предусмотрены следующие отчеты:

· Торг-12 (приход);

· Торг-12(приход - 2). 

Для запуска необходимо выбрать соответствующий отчет в пункте меню «Отчеты». Внешний вид отчетов можно посмотреть в главе «Документ «Приходная накладная»». 

С текущей выборкой связаны вспомогательные формы поиска: 

· Расходные документы по приходу;

· Оборотная ведомость для документа;

· Услуги для расчетов;

· Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»»;

· Контрольные точки.

Подробное описание вышеперечисленных форм поиска находится в пункте «Вспомогательные формы поиска».

2. выборка «Заказы поставщику»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Заказ поставщику» (Рис. 3.5.4). Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Shift + Ctrl + Z (или кнопкой [image: image1087.png]


).
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Рис. 3.5.4 ФП «Приход» выборка «Заказы поставщику».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние документа по оплате.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	Вводится вручную.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, в который заказывается товар. 
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственный за заказ
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Название хозяйственной операции. 
	Выбор производится из соответствующего справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Срочность оплаты
	Срок, за который должна быть произведена оплата.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1089.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список товаров, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатами поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Дата отправки
	

	Дата план. отгр.
	

	Дата план. пост.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма по документу в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта, используемая в документе.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Наименование склада, на который заказывается товар.

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Хозяйственная операция
	Название хозяйственной операции документа.

	Срочность оплаты
	Срок, за который должна быть произведена оплата.

	По привязке
	Состояние документа по оплате.

	Привязано, вал.
	Сумма привязанных денежных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Заказ поставщику» доступны следующие действия:
· Открыть документ;

· Расчет себестоимости от документа из формы поиска;

· Отменить расчет себестоимости по документу из формы поиска;

· История изменения документа;

· Привязанные документы;

· Контроль торговой наценки от документа;

· Сформировать план оплат (ФП);

· Контроль заказов по поставщику;

· Планируемые услуги для расчетов.

В данной выборке доступны следующие отчеты:

· Заказ на поставку. Данный отчет представляет собой печатную форму документа «Заказ поставщику», в который входят все товары из выбранного документа, с их основными характеристиками. 

· Заказ на поставку поставщику. В этом отчете товары документа отражаются в том виде, в каком они есть в прайс-листе поставщика. Если таковых в прайс-листе не числится, то данный отчет не отличается от описанного выше.

Внешний вид отчетов можно посмотреть в главе «Документ «Заказ поставщику»». Для просмотра и печати отчетов следует выбрать документ, установив на него курсор, после чего в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый отчет. При просмотре отчеты можно экспортировать в файлы Excel, щелкнув по кнопке [image: image1090.png]


.

Выборка «Заказ поставщику» включает в себя форму поиска «Привязка к «Заказ поставщику»».

3. выборка «Возврат покупателя»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Возврат от покупателя» (Рис. 3.5.5). Для ее выполнения следует в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Shift + Ctrl + V (или кнопкой [image: image1091.png]


).
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Рис. 3.5.5 ФП «Приход» выборка «Возвраты покупателя».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние искомого документа по оплате.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Дата покупат. с/по…
	
	Вводится с помощью формы в виде календаря.

	Номер покупателя
	Номер накладной поставщика.
	Вводится вручную.

	№ документа
	
	Вводится вручную.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретная роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение искомого документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, на который поступил товар. 
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за возврат товара.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем хозяйственным операциям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1093.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Номер покупателя
	Номер документа покупателя (номер накладной).

	Дата покупателя
	

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Склад
	Наименование склада, на который поступил товар.

	Хозяйственная операция
	Наименование операции, проводимой с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа .

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Направление
	Направление (отдел) ответственное за операцию.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Возврат от покупателя» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Расчет себестоимости от документа из формы поиска;

· Отменить расчет по документу из формы поиска;

· История изменения документа;

· Привязанные документы;

· Начать приемку;

· Вернуть с приемки;

· Приемка накладной;

· Распечатать задания на размещения;

· Сформировать задания на размещение;

· Подготовить к работе привязанные листы размещения.

Для данной выборки предусмотрены следующие отчеты:

· Торг-12 (приход);

· Торг-12(приход - 2). 

Внешний вид отчетов можно посмотреть в главе «Документ «Возврат поставщику»». 

Для выборки «Возврат поставщику» возможны следующие формы поиска:
· Расходные документы по приходу;

· Оборотная ведомость для документа;

· Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»;

· Услуги для расчетов.

4. выборка «Приходные накладные (штрих-коды)»

Эта выборка позволяет найти и обработать документы «Приходная накладная» по штрих-коду документа. Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться кнопкой [image: image1094.png]


 на верхней панели инструментов ФП (или Ctrl + В).
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Рис. 3.5.6 ФП «Приход» выборка «Приходные накладные (штрих-коды)».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен.

	По привязке
	Состояние искомого документа по оплате.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, в который поступил товар. 
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственный за поставку.
	Все либо конкретное направление.

	Штрих-код документа
	
	Вводится вручную.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем хозяйственным операциям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1096.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Номер поставщика
	Номер документа поставщика (номер накладной поставщика).

	Дата поставщика
	

	Номер поставки
	

	Состояние
	Состояние документа

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма, вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Склад
	Склад, на который пришел товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченных денежных средств в валюте документа.

	Сумма уч.
	Сумма документа в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за поставку.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В данной выборке доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Расчет себестоимости от документа из формы поиска

· Отменить расчет по документу из формы поиска

· История изменения документа;

· Производные документы;

· Родительские документы;

· Подготовить к работе привязанные листы размещения;

· Сформировать план оплат (ФП);

· Расходные документы по приходу;

· Оборотная ведомость по документу;

· Привязка для «Приходная накладная», «Возврат»;

· Услуги для расчетов;

· Контрольные точки.

5. выборка «Документы «Претензия»»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Претензия». Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться кнопкой [image: image1097.png]


 на верхней панели инструментов ФП (или Ctrl + R). 
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Рис. 3.5.7 ФП «Приход» выборка «Документы «Претензия»».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен.

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Контрагент/ Сотрудник
	Контрагент/Сотрудник, с которым проводилась операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам/сотрудникам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, в который поступил товар. 
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственный за поставку.
	Все либо конкретное направление.

	Ответственное лицо
	
	Все либо конкретное значение.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1099.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер исходной ПН
	Номер родительской ПН для выбранного документа «Претензия поставщику».

	Дата ПН
	Дата родительской ПН для выбранного документа «Претензия поставщику».

	Номер
	Номер документа «Претензия поставщику».

	Дата
	Дата документа «Претензия поставщику».

	Состояние
	Состояние документа «Претензия поставщику».

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма, вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Сумма недостачи, вал.
	Сумма недостачи в документе в валюте этого документа.

	Сумма излишков, вал.
	Сумма излишков в документе в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Кол-во мест
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Склад
	Склад, на который пришел товар.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты операции.

	Сумма уч.
	Сумма документа в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за поставку.

	Ответственное лицо
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В данной выборке доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Производные документы;

· Родительские документы.

3.5.2 Форма поиска «Расход»

Форма поиска «Расход» предназначена для поиска и обработки товарных документов, связанных с расходом товара со склада. Вызвать форму поиска можно из пункта меню «Формы поиска» → «Товарные документы» → «Расход». 

Форма поиска включает в себя следующие выборки:

1. выборка «Заявки покупателя»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Заявки покупателя». Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться кнопкой [image: image1100.png]


 или комбинацией клавиш Shift + Ctrl + Z.
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Рис. 3.5.8 Форма поиска «Расход» выборка «Заявки покупателя».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние искомого документа по оплате.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	Номер искомого документа.
	Вводится вручную.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем хозяйственным операциям.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции 
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты товара.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1102.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатами поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Дата отгрузки
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводился операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Склад
	Наименование склада, с которого расходуется товар.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Сумма уч.
	Сумма документа в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Заявки покупателя» доступны следующие действия:
· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязанные документы;

· Сформировать РН по правилам разделения заявки:

Данный алгоритм вызывает алгоритм «ЗП – Разделить (несколько РН)» и формирует дочерние РН для отмеченных заявок, всех заявок или текущей заявки (зависит от выбора пользователя). После формирования всех РН алгоритм «Сформировать РН по правилам разделения заявки ФП» переводит сформированные РН в состояние «На отгрузке» и запускает на печать пакеты документов, приписанные к каждому юридическому лицу контрагента.

В выборке «Заявки покупателя» возможны отчеты:

· Счет (старый);

· Заказ;

· Счет-наряд;

· Счет-услуги;

· Заказ (простой).

Для получения какого-либо отчета необходимо выбрать документ, установив на него курсор, затем в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый пункт. При просмотре отчеты можно экспортировать в файлы Excel, щелкнув по кнопке [image: image1103.emf]

. 

Выборка «Счета» включает в себя форму поиска «Привязка для «Заявка покупателя»».

2. выборка «Расходные накладные»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Расходные накладные» (Рис. 3.5.9). Для ее выполнения следует в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + R или кнопкой [image: image1104.png]


.
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Рис. 3.5.9 ФП «Расход» выборка «Расходные накладные».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	Вводится вручную.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за расход товара.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственную операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1106.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводился операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Наличными, вал.
	Сумма валюты документа, выплаченная наличными.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Склад
	Наименование склада, с которого расходуется товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных денежных средств в валюте документа.

	Сумма уч.
	Сумма документа в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Расходные накладные» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Расчет себестоимости от документа из формы поиска;

· Отменить расчет по документу из формы поиска;

· Создать Внпк без спецификации от РН;

· История изменения документа;

· Привязанные документы.

В выборке «Расходные накладные» доступны следующие отчеты:

· Торг-12 (расход) – 2;

· Торг-12 (расход);

· Торг-12 (расход) НсП;

· Торг-12 (расход + услуги);

· Товарно-транспортная накладная Т-1;

· Счет-фактура;

· Товарный чек;

· Счет-фактура + услуги.

Для получения отчета следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Отчеты» выбрать нужный пункт. При просмотре отчеты можно экспортировать в файлы Excel, щелкнув по кнопке [image: image1107.png]


.

Выборка «Расходная накладная» включает в себя следующие формы поиска:

· Приходные документы по расходу;

· Оборотная ведомость для документа;

· Привязка для «Расходная накладная», «Возврат»; 

· Услуги для расчетов.

3. выборка «Возвраты поставщику»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Возврат поставщику». Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Shift + Ctrl + V (или кнопкой [image: image1108.png]


).
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Рис. 3.5.10 ФП «Расход» выборка «Возвраты поставщику».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	Номер искомого документа.
	Вводится вручную.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за расход товара. 
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственную операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1110.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	По плану
	Планируемая дата возврата.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа, в валюте документа.

	Наличными, вал.
	Количество средств, исчисляемых в валюте документа, выплаченных наличными.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Склад
	Наименование склада, в который поступает товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за хозяйственную операцию.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), выполняющее операцию.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Возврат поставщику» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Расчет себестоимости от документа из формы поиска;

· Отменить расчет по документу из формы поиска;

· История изменения документа;

· Привязанные документы.

В данной выборке предусмотрены следующие отчеты:

· Торг-12 (расход) – 2;

· Торг-12 (расход);

· Торг-12 (расход) НСП;

· Торг-12 (расход + услуги);

· Товарно-транспортная накладная Т-1;

· Счет-фактура;

· Счет-фактура + услуги.

Для получения отчета следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Отчеты» выбрать нужный пункт. При просмотре отчеты можно экспортировать в файлы Excel, щелкнув по кнопке [image: image1111.png]


).

Выборка «Расходная накладная» включает в себя следующие формы поиска:

· Приходные документы по расходу;

· Оборотная ведомость для документа;

· Привязка для «Расходная накладная», «Возврат»; 

· Услуги для расчетов.

4. выборка «Счет-фактуры»

Данная выборка используется для того, чтобы найти и обработать документы «Счет-фактура». Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + F (или кнопкой [image: image1112.png]


).
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Рис. 3.5.11 ФП «Расход» выборка «Счет-фактуры».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.
	Все либо конкретный склад.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1114.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Наименование склада.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Счет-фактура» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязанные документы.

В данной выборке предусмотрены следующие отчеты:

· Счет-фактура;

· Счет-фактура (продавец);

· Счет-фактура + услуги;

· Счет-фактура + услуги (продавец).

Для получения отчета следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Отчеты» выбрать нужный пункт. При просмотре отчеты можно экспортировать в файлы Excel, щелкнув по кнопке [image: image1115.png]


.

5. выборка «Расходные накладные с бонусом»

Данная выборка позволяет найти и обработать все расходные накладные, для которых алгоритмом «Схема работы посредника» установлен посредник и схема работы посредника, либо эти данные скопированы из родительской заявки покупателя. (Рис. 3.5.12). Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + R или кнопкой [image: image1116.png]


 на верхней панели инструментов.
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Рис. 3.5.12 ФП «Расход» выборка «Расходные накладные с бонусом».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние искомого документа по оплате.
	Все либо конкретное состояние.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	Вводится вручную.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Посредник
	
	

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственную операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1118.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Посредник
	

	Сумма, вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Наличными, вал.
	Количество средств, исчисляемых в валюте документа, выплаченных наличными.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Сумма бонуса по РН
	

	Сумма начисленного бонуса по РН без учета возврата
	

	Проведен возврат
	Ссылка на справочник «Да – Нет».

	Сумма вычета бонуса по возвратам
	

	Сумма выданного бонуса
	

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Склад
	Наименование склада, участвующего в операции.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за хозяйственную операцию.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма, уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Расходные накладные с бонусом» доступны следующие действия:
· Открыть документ;

· Расчет себестоимости от документа из формы поиска;

· Отменить расчет по документу из формы поиска;

· Создать ВнПк без спецификации от РН;

· История изменения документа;

· Привязанные документы.

6. выборка «Документы по реализации товара»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы по реализации товара («Кассовый чек» с ролью «Кассовый чек» (в состояниях «КЧ – проведен» и «КЧ - отложен»), а также документы «Расходная накладная», «Возврат покупателя» и «Кассовый чек» с ролью «Возврат», находящиеся в конечных состояниях и отвечающие значениям, указанным в панели параметров). Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться кнопкой [image: image1119.png]
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Рис. 3.5.13 ФП «Расход» выборка «Документы по реализации товара».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Документы
	Наименования искомых документов.
	Все либо конкретный документ. 

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	Номер искомого документа.
	Вводится вручную.

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем хозяйственным операциям.

	Склад
	Склад, с которого расходуется товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции 
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1121.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Тип документа
	Наименование документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводился операция.

	Склад
	Наименование склада, с которого расходуется товар.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Финансовая статья
	Статья, по которой проводится хозяйственная операция.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции. 

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д.

	Сумма документа, уч.
	Сумма документа в учетной валюте.

	По привязке, док.
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, док.
	Сумма привязанных денежных средств

	Сумма уч.
	Сумма документа в учетной валюте.

	В т.ч. НДС 18%
	Сумма НДС.

	В т.ч. НДС 10%
	Сумма НДС.

	В т.ч. прочий НДС
	Сумма НДС.

	Сумма без НДС
	Сумма документа без НДС.

	РКУ
	

	Счет/Касса
	Счета и кассы фирмы, на которые переводятся средства.

	Направление операции
	Направление операции (приход/расход).

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Документы по реализации товара» доступно действие «Открыть документ».

7. выборка «Предварительные заявки покупателя»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Предварительная заявка покупателя» (Рис. 3.5.14). Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Shift + Ctrl +Z или кнопкой [image: image1122.png]


.
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Рис. 3.5.14 ФП «Расход» выборка «Предварительные заявки покупателя».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние искомого документа по оплате.
	Все либо конкретное состояние.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	Номер искомого документа.
	Вводится вручную.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственную операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать либо на клавишу F7, либо на кнопку [image: image1124.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.

	Сумма, вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Кол-во по документам
	

	Перенесено
	Количество товара в дочерних заявках покупателя в основной единице измерения.

	Отгружено
	Количество отгруженного, но еще не списанного товара.

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты за хозяйственную операцию.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Сумма, уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Предварительные заявки покупателя» доступны следующие действия:
· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязанные документы;

· Сформировать заявки покупателей (ФП):

Данный алгоритм вызывает алгоритм «Сформировать ЗПок» и формирует ЗПок для отмеченных, всех или текущей записей (зависит от выбора пользователя). ЗПок создаются в состоянии «Составлен» для выбранного склада с контролем наличия товара на нем. Устанавливается резерв товаров, причем резервируется только доступное количество товара на складе, сформированные ЗПок переводятся в состояние «Резервирование». Затем вызывается алгоритм «Пзп – закрыть заявку» для ПЗПок, от которых формируются Зпок. По окончанию выполнения алгоритма выдается сообщение:
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3.5.3 Форма поиска «Внутреннее»

Форма поиска «Внутреннее» предназначена для поиска и обработки документов, связанных с внутренней деятельностью предприятия.

Данная форма поиска включает в себя следующие выборки:

1. выборка «Накладные на перемещение»

Выборка «Накладные на перемещение» предназначена для поиска документов указанного типа, созданных в процессе внутренней деятельности предприятия за определенный период или дату. Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + P или кнопкой [image: image1126.png]


.

Результатом выборки является список всех документов «Накладная на перемещение», созданных на предприятии за определенный период (Рис. 3.5.15). 
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Рис. 3.5.15 ФП «Внутреннее» выборка «Накладные на перемещение».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	Вводится вручную.

	Наша фирма
	Наименование организации.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, с которого перемещается товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), выполняющее перемещение.
	Все либо конкретное значение.

	Склад-получатель
	Склад, на который перемещается товар.
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1128.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа

	Дата
	Дата документа

	Состояние
	Состояние документа. 

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Направление
	Направление, ответственное за отгрузку.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию. 

	Склад
	Наименование склада, откуда отгружен (перемещен) товар. 

	Склад-получатель
	Наименование склада, куда отгружен (перемещен) товар. 

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа. 

	Курс
	Курс валюты документа. 

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Хозяйственная операция.
	Наименование операции, проводимой с товаром. 

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте. 

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия, вызываемые из пункта меню «Действия»:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязанные документы.

В выборке «Накладные на перемещение» доступны следующие отчеты:

· Торг-13 (перемещение);
· Выкладка товара (приложение к Торг-13).
Внешний вид этих отчетов приведен в пункте «Документ «Перемещение»». Для получения отчета следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Отчеты» выбрать нужный пункт.
С текущей выборкой связаны следующие формы поиска:

· Расходные документы по приходу; 

· Приходные документы по расходу;

· Оборотная ведомость для документа. 

2. выборка «Акты приходования остатков»

Данная выборка предназначена для поиска и обработки документов «Акты приходования остатков» (Рис. 3.5.16). Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + O или кнопкой [image: image1129.png]


.

Результатом выборки является список всех документов указанного типа, созданных на предприятии за определенную период или дату.
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Рис. 3.5.16 ФП «Внутреннее» выборка «Акты приходования остатков».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	Вводится вручную.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, участвующий в операции.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	

	Основание
	Приказ, на основании которого проводится хозяйственная операция.
	


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1131.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Склад
	Склад, на котором проводится операция.

	Основание
	Приказ, на основании которого проводится операция.

	Сумма вал.
	Сумма валюты документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


После того, как информация найдена, с ней можно производить следующие действия, вызываемые из пункта меню «Действия»:

· Открыть документ;

· История изменения документа.

В выборке доступны следующие формы отчетов:

· Торг - АПр (акт приходования);

· Инв-3 (в с/с по основанию);

· Инв-19 (Сличительная ведомость). 

Для просмотра и печати отчетов следует выбрать документ, установив на него курсор, после чего в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый отчет. Внешний вид отчетов можно посмотреть в главе «Документ «Акт приходования остатков»». При просмотре отчеты можно экспортировать в файлы Excel, щелкнув по кнопке [image: image1132.emf]

.

С выборкой «Акт приходования остатков» связаны следующие формы поиска:

· Инвентаризация:

Данная форма поиска позволяет найти документ «Инвентаризационный лист», из которого был сформирован исходный документ. Для выполнения этого алгоритма следует в пункте меню «Формы поиска» текущей выборки выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Alt + I (или кнопкой [image: image1133.png]


).

· Расходные документы по приходу;

· Оборотная ведомость для документа. 

3. выборка «Акты списания»

Данная выборка предназначена для поиска и обработки документов «Акты списания» (Рис. 3.5.17). Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + S или кнопкой [image: image1134.png]


.
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Рис. 3.5.17 ФП «Внутреннее» выборка «Акты списания».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	Вводится вручную.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, участвующий в проведении хозяйственной операции.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Юридические лица
	Лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Основание
	Приказ, на основании которого проводится хозяйственная операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1136.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Склад
	Склад, на котором проводится операция.

	Основание
	Приказ, на основании которого проводится хозяйственная операция.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), проводящее операцию.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия, вызываемые из пункта меню «Действия»:

· Открыть документ;

· История изменения документа.

В выборке «Акты списания» доступны следующие отчеты:

· Торг-16 (акт списания);

· Инв-3 (в с/с по основанию);

· Инв-19 (сличительная ведомость).

Для просмотра и печати отчетов следует выбрать документ, установив на него курсор, после чего в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый отчет. Внешний вид отчетов можно посмотреть в главе «Документ «Акт списания»». При просмотре отчеты можно экспортировать в файлы Excel, щелкнув по кнопке [image: image1137.emf]

.

С выборкой «Акт списания» связаны следующие формы поиска:

· Инвентаризация;

· Приходные документы по расходу;

· Оборотная ведомость для документа. 

4. выборка «Инвентаризационные листы»

Данная выборка предназначена для поиска и обработки документов «Инвентаризационные листы» (Рис. 3.5.18). Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + I (или кнопкой [image: image1138.png]


).
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Рис. 3.5.18 ФП «Внутреннее» выборка «Инвентаризационные листы».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего инвентаризацию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, на котором проводится инвентаризация.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение инвентаризации.
	Все либо конкретное значение.

	Юридические лица
	Лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Место хранения
	Места хранения товара при инвентаризации.
	

	Основание
	Приказ, на основании которого проводится инвентаризация.
	


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1140.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Сумма уч. (факт.)
	Фактическая сумма в учетной валюте документа.

	Сумма уч. (план.)
	Планируемая сумма в учетной валюте документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Склад
	Склад, на котором проводится инвентаризация.

	Основание
	Приказ, на основании которого проводится инвентаризация. 

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Направление
	Направление (отдел), проводящее инвентаризацию.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за проведение инвентаризации.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия, вызываемые из пункта меню «Действия»:

· Открыть документ;

· Обработать все инвентаризационные листы:

Алгоритм позволяет обработать инвентаризационные листы, объединенные значением поля «Основание», иначе говоря, объединенных общим основанием для проведения инвентаризации. При выполнении данного алгоритма образуется два документа – «Акт приходования остатков», в котором отражаются обнаруженные излишки и «Акт списания», в котором отражаются недостачи, выявленные инвентаризацией. Выполнить действие можно выбрав в пункте меню «Действия» пункт «Обработать все инвентаризационные листы».

· История изменения документа;

· Привязанные документы.

В выборке «Инвентаризационные листы» доступны следующие отчеты:

· Инвентаризационный лист;

· Инвентаризационный лист (штрих-код);

· Инв-3 (в с/с по основанию);

· Ведомость инвентаризации по местам хранения.

Для просмотра и печати отчетов следует выбрать документ, установив на него курсор, после чего в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый отчет. Внешний вид отчетов можно посмотреть в главе «Документ «Инвентаризационный лист»». 

5. выборка «Переоценки»

Данная выборка предназначена для поиска и обработки документов «Переоценка». Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Shift + Ctrl + C (или кнопкой [image: image1141.png]


).

[image: image1142.png]yTpenee.

=18
£, P |2] Buifoprn  Aeiictena
IRE R ER NS SR E =R P
e e ——— A 5
s g r— E—
IEce AWM dipn! i‘ IEce HANpaE NeHAA i‘ |ace pom i‘
e Sz
@ | 8 |
4 Mepeouer |

Hovep | flara

Cocronme  Pont.

Bosepre | Hawa

Cocrasnen

Rorgmenra norymentst | dupna

@ Hanpasnewe v

Hanpassenwe Mpuesanye| Mo

Bara

orgmenty  qoigmenta Tosapa

Cocrasnen

@ Hanpasnerwe v
U - 5uinos Pacnopaxel

@ Hanpasnewe v

184

<

Cocroanme  Bantora 4

o

=
Pyone

Pyons

ot





Рис. 3.5.19 ФП «Внутреннее» выборка «Переоценки».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Роль документа
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Товар
	Наименование товара, который был переоценен. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1143.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа. 

	Роль документа
	Роль документа.

	Дочерние документы
	Наличие у найденного документа дочерних документов (Есть/Нет).

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	По документу
	Указывается номер документа, из которого были взяты цены для переоценки. 

	Дата документа
	Дата этого документа.

	Состояние товара
	Состояние товаров для переоценки.

	Валюта
	Валюта, в которой была проведена переоценка.

	Курс
	Курс валюты, в которой проводилась переоценка.

	Категория цены
	

	Территориальное подразделение
	

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия, вызываемые из пункта меню «Действия»:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Подготовить к переоценке (ФП).

6. выборка «Смена упаковки»

Данная выборка предназначена для поиска и обработки документов «Смена упаковки». Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + U (или кнопкой [image: image1144.png]


).
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Рис. 3.5.20 ФП «Внутреннее» выборка «Смена упаковки».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	Номер искомого документа.
	Вводится вручную.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар, участвующий в операции.
	Все либо конкретное значение.

	Товар
	Наименование товара, участвующего в операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1146.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия, вызываемые из пункта меню «Действия»:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязанные документы.

В выборке «Смена упаковки» доступен отчет «Накладная на смену упаковки». Для получения требуемого отчета необходимо установить курсор на документ, затем в пункте меню «Отчеты» текущей выборки выбрать нужный пункт.

7. выборка «Заявки на перемещение»

Данная выборка предназначена для поиска и обработки документов «Заявка на перемещение». Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Z или кнопкой [image: image1147.png]


 на верхней панели инструментов формы поиска.
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Рис. 3.5.21 ФП «Внутреннее» выборка «Заявки на перемещение».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Приоритет отгрузки
	
	

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	Номер искомого документа.
	Вводится вручную.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар, участвующий в операции.
	Все либо конкретное значение.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Склад-получатель
	Склад, который получает товар, участвующий в операции.
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1149.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа. 

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа. 

	Роль
	Роль документа.

	Приоритет отгрузки
	

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию. 

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар.

	Склад-получатель
	Склад, который получает товар.

	Валюта
	Валюта, в которой была проведена переоценка.

	Курс
	Курс валюты, который используется в документе.

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Хозяйственная операция
	Хозяйственная операция, для которой заведена заявка.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязанные документы.

8. выборка «Отгрузки для перемещения»

Данная выборка предназначена для поиска и обработки документов «Отгрузки для перемещения». Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Shift + Ctrl + O или кнопкой [image: image1150.png]


 на верхней панели инструментов формы поиска.
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Рис. 3.5.22 ФП «Внутреннее» выборка «Отгрузки для перемещения».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наличие недостачи при перемещении
	Ссылка на справочник «Да/Нет».
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар, участвующий в операции.
	Все либо конкретное значение.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Склад-получатель
	Склад, который получает товар, участвующий в операции.
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1152.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа. 

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа. 

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию. 

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар.

	Склад-получатель
	Склад, который получает товар.

	Сумма, вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта, в которой была проведена переоценка.

	Курс
	Курс валюты, который используется в документе.

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Недостача
	Наличие недостачи по документу (да/нет).

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязанные документы;

Сформировать копию документа ОдП.

9. выборка «Приход по перемещению»

Данная выборка предназначена для поиска и обработки документов «Приход по перемещению». Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Shift + Ctrl + Р или кнопкой [image: image1153.png]


 на верхней панели инструментов формы поиска.
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Рис. 3.5.23 ФП «Внутреннее» выборка «Приход по перемещению».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наличие недостачи при перемещении
	Ссылка на справочник «Да/Нет».
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар, участвующий в операции.
	Все либо конкретное значение.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Склад-получатель
	Склад, который получает товар, участвующий в операции.
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1155.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа. 

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа. 

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию. 

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар.

	Склад-получатель
	Склад, который получает товар.

	Сумма, вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта, в которой была проведена переоценка.

	Курс
	Курс валюты, который используется в документе.

	Кол-во по документам
	

	Вес брутто, кг
	Вес брутто товара (в килограммах) в документе.

	Вес нетто, кг
	Вес нетто товара (в килограммах) в документе.

	Объем, метр куб.
	Объем товара (в метрах кубических) в документе.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Недостача
	Наличие недостачи по документу (да/нет).

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязанные документы.

10. выборка «Внутренние резервы»

Данная выборка предназначена для поиска и обработки документов «Внутренний резерв». Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + V или кнопкой [image: image1156.png]


 на верхней панели инструментов формы поиска.
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Рис. 3.5.24 ФП «Внутреннее» выборка «Внутренние резервы».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Основание
	Основание для проведения операции.
	Ссылка на справочник «Основание изменения остатка».

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар, участвующий в операции.
	Все либо конкретное значение.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1158.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа. 

	Дата
	Дата документа.

	По плану
	Дата конца срока резервирования товара.

	Состояние
	Текущее состояние документа. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию. 

	Основание
	Основание проведения операции.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Внутренний резерв.

11. выборка «Переоценки (УБД)»

Данная выборка предназначена для поиска и обработки документов «Переоценка». Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться кнопкой [image: image1159.png]
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Рис. 3.5.25 ФП «Внутреннее» выборка «Переоценки (УБД)».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Категория цены
	Категория цены по товару.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	

	Товар
	Наименование товара, который был переоценен. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1161.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа. 

	Роль
	Роль документа.

	Количество дочерних документов
	Количество дочерних документов у найденного документа.

	Количество связанных документов
	Количество связанных документов у найденного документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	По документу
	Указывается номер документа, из которого были взяты цены для переоценки. 

	Дата документа
	Дата этого документа.

	Состояние товара
	Состояние товаров для переоценки.

	Валюта
	Валюта, в которой была проведена переоценка.

	Курс
	Курс валюты, в которой проводилась переоценка.

	Категория цены
	

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия, вызываемые из пункта меню «Действия»:

· Открыть документ;

· История изменения документа.

12. выборка «Переоценки (УБД – невыполненные)»

Данная выборка предназначена для поиска и обработки документов «Переоценка», находящихся в состояниях, отличных от «Выполнена». Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться комбинацией клавиш Shift + Ctrl + N (или кнопкой [image: image1162.png]
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Рис. 3.5.26 ФП «Внутреннее» выборка «Переоценки (УБД – невыполненные)».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное значение.

	Категория цены
	Категория цены по товару.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1164.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа. 

	Роль
	Роль документа.

	Количество дочерних документов
	Количество дочерних документов у найденного документа.

	Количество связанных документов
	Количество связанных документов у найденного документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию. 

	Направление
	Отдел, ответственный за проведение операции. 

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	По документу
	Указывается номер документа, из которого были взяты цены для переоценки. 

	Дата документа
	Дата этого документа.

	Состояние товара
	Состояние товаров для переоценки.

	Валюта
	Валюта, в которой была проведена переоценка.

	Курс
	Курс валюты, в которой проводилась переоценка.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Категория цены
	

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия, вызываемые из пункта меню «Действия»:

· Открыть документ;

· Привязанные документы;

· История изменения документа;

· Подготовить к переоценке (ФП).

13. выборка «Накладные на перемещение (WMS)»

Выборка «Накладные на перемещение (WMS)» предназначена для поиска документов указанного типа. Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться кнопкой [image: image1165.png]
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Рис. 3.5.27 ФП «Внутреннее» выборка «Накладные на перемещение (WMS)».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	

	Наша фирма
	Наименование организации.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, с которого перемещается товар. 
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), выполняющее перемещение.
	Все либо конкретное значение.

	Склад-получатель
	Склад, на который перемещается товар.
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1167.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа

	Дата
	Дата документа

	Состояние
	Состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Количество дочерних документов
	Количество дочерних документов у найденного документа.

	Количество связанных документов
	Количество связанных документов у найденного документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Направление
	Направление, ответственное за отгрузку.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	По документу
	Номер документа, выбранного для добавления из него товара в текущий документ.

	Дата документа
	Дата документа, выбранного для добавления из него товара в текущий документ.

	Группа товара
	Ссылка на справочник «Состояние товара».

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия, вызываемые из пункта меню «Действия»:

· Открыть документ;

· Подготовить к переоценке (ФП);

· История изменения документа;

· Привязанные документы. 

3.5.4 Форма поиска «Производство»

Форма поиска «Производство» предназначена для поиска и обработки товарных документов, связанных с производством (разделкой и комплектацией) товара. 

Данная форма поиска включает в себя следующие выборки:

1. выборка «Комплектация»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Комплектация» (Рис. 3.5.28). Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + W или кнопкой [image: image1168.png]
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Рис. 3.5.28 Форма поиска «Производство» выборка «Комплектация».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, на котором выполняется хозяйственная операция.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Товар
	Товар, находящийся в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1170.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание
	

	Номер
	Номер документа.
	

	Дата
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	

	Роль
	Роль документа.
	

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.
	

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.
	

	Валюта
	Валюта документа.
	

	Курс
	Курс валюты документа.
	

	Склад
	Наименование склада, на котором выполняется хозяйственная операция.
	

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.
	

	Направление
	Направление (отдел), выполняющий хозяйственную операцию.
	

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.
	

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.
	

	Автор
	Автор документ.
	


В выборке «Комплектация» доступны следующие действия:
· Открыть документ;

· История изменения документа.

В выборке «Комплектация» доступны следующие отчеты:
· Комплектация – производственная карточка;

· ОП-7 (опись дневных заборных листов).

Для просмотра и печати отчетов следует выбрать документ, установив на него курсор, после чего в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый отчет.

В выборке «Комплектация» доступны следующие формы поиска:

· Привязанные документы;

· Расходные документы по приходу;

· Приходные документы по расходу;

· Оборотная ведомость для документа.

2. выборка «Заявки на комплектацию»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Заявка на комплектацию» (Рис. 3.5.29). Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Z или кнопкой [image: image1171.png]
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Рис. 3.5.29 Форма поиска «Производство» выборка «Заявки на комплектацию».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	Вводится вручную.

	Заказчик
	
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, на котором выполняется хозяйственная операция.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Товар
	Товар, находящийся в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1173.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание
	

	БД-владелец
	Владелец базы данных.
	

	Номер
	Номер документа.
	

	Дата
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	

	Роль
	Роль документа.
	

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.
	

	Заказчик
	Наименование склада-заказчика.
	

	Валюта
	Валюта документа.
	

	Курс
	Курс валюты документа.
	

	Склад
	Наименование склада, на котором выполняется хозяйственная операция.
	

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	

	Направление
	Направление (отдел), выполняющий хозяйственную операцию.
	

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.
	

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.
	

	Автор
	Автор документ.
	


В выборке «Заявки на комплектацию» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· [-] Открыть документ с проверкой без запроса.

В выборке «Заявки на комплектацию» доступны следующие формы поиска: 

· Привязанные документы;

· История изменения документа.

3. выборка «Разделка»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Разделка» (Рис. 3.5.30). Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + R или кнопкой [image: image1174.png]
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Рис. 3.5.30 Форма поиска «Производство» выборка «Разделка».

Параметры поиска:
	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа
	

	Состояние
	Текущее состояние документа
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Склад
	Склад, на котором выполняется хозяйственная операция
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции 
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	

	Товар
	Товар, находящийся в искомом документе.
	


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1176.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Сумма вал
	Сумма документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Наименование склада, на котором выполняется хозяйственная операция.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Отдел, ответственный за поставку.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за выполнение операции.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Разделка» доступно следующее действие:
· Открыть документ;

· История изменения документа.

В выборке «Разделка» доступны следующие отчеты:
· Разделка – производственная карточка;

· ОП-7 (опись дневных заборных листов).

Для просмотра и печати отчетов следует выбрать документ, установив на него курсор, после чего в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый отчет. 

В выборке «Разделка» доступны следующие формы поиска: 

· Расходные документы по приходу;

· Приходные документы по расходу;

· Оборотная ведомость для документа. 

3.5.5 Форма поиска «Поиск товарных документов по консигнатору»

Данная форма поиска предназначена для поиска любых товарных документов, касающихся консигнатора. Не имеет значения, в какой роли выступал искомый консигнатор – получателя или отправителя. Вызвать форму поиска можно из пункта меню «Формы поиска» → «Товарные документы» → «Поиск товарных документов по консигнатору». 
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Рис. 3.5.31 Форма поиска «Поиск товарных документов по консигнатору».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Консигнатор
	Партнер, с которым проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем консигнаторам.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника хозяйственных операций. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1178.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Документ
	Тип документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма.
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Склад/ Консигнатор - Получатель
	Название консигнатора, либо склада консигнатора.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад/ Консигнатор - Отправитель
	Название консигнатора, либо склада консигнатора.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Сумма привязанных денежных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В рассматриваемой форме поиска доступно действие «Открыть документ».

3.5.6 Форма поиска «Поиск документов»

Данная форма поиска предназначена для поиска любых документов. Вызвать форму поиска можно из пункта меню «Формы поиска» → «Товарные документы» → «Поиск товарных документов». 

Данная форма поиска включает в себя следующие выборки:

1. выборка «Поиск товарных документов

Данная выборка позволяет найти любые товарные документы. Для ее выбора используется пункт меню «Выборки», кнопка [image: image1179.emf] или комбинация клавиш Ctrl + T.

[image: image1180.emf]
Рис. 3.5.32 Форма поиска «Поиск документов» выборка «Поиск товарных документов».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Документ
	Тип искомого документа.
	Все либо конкретный документ.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	Вводится вручную.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар.
	Все либо конкретный склад.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Товар
	Товар, содержащийся в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1181.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Документ
	Тип документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Кол-во по документам
	

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/Склад
	Название контрагента либо склада.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Наименование склада, участвующего в операции.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Сумма привязанных денежных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В данной форме поиска доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Пересчет себестоимости;

· История изменения документа;

· Привязанные документы;

· Сформировать план оплат (ФП);

· Открыть документ с проверкой без запроса;

· Открыть документ с проверкой.

Для данной выборки доступны следующие отчеты:
· FastCube товарные документы;

· Склад (за любой день):

Данный отчет представляет собой печатную форму складского журнала, позволяет посмотреть наличие товара за любой день. 

· Оборотная ведомость:

Данный отчет отражает полный товарооборот на выбранном складе за определенный период времени. 

· Склад Торг-18:

Данный отчет отражает движение товара на выбранном складе за определенный период времени. 

Для получения какого-либо отчета следует установить курсор на требуемый документ, затем в пункте меню «Отчеты» выбрать нужный пункт. 

Для данной выборки доступны следующие вспомогательные формы поиска: 

· Расходные документы по приходу;

· Приходные документы по расходу;

· Оборотная ведомость для документа. 

2. выборка «Поиск документов»

Данная выборка позволяет найти любые документы. Для ее выбора используется пункт меню «Выборки» или кнопка [image: image1182.emf] на верхней панели формы поиска.

[image: image1183.emf]
Рис. 3.5.33 Форма поиска «Поиск документов» выборка «Поиск документов».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Документ
	Тип искомого документа.
	Все либо конкретный документ.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	
	Вводится вручную.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1184.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Документ
	Тип документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Кол-во по документам
	

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/Склад
	Название контрагента либо склада.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Наименование склада, участвующего в операции.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Сумма привязанных денежных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В данной форме поиска доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязанные документы;

· Сформировать план оплат (ФП);

· Расходные документы по приходу;

· Приходные документы по расходу;

· Оборотная ведомость для документа;

· Склад (за любой день);

· Оборотная ведомость;

· Склад Торг-18.

3. выборка «Поиск документов, помеченных на удаление»

Данная выборка позволяет найти документы, находящиеся в состоянии «Помечен к удалению». Для ее выбора используется пункт меню «Выборки», комбинация клавиш Ctrl + Alt + D или кнопка [image: image1185.emf] на верхней панели формы поиска.

[image: image1186.emf]
Рис. 3.5.34 Форма поиска «Поиск документов» выборка «Поиск документов, помеченных на удаление».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Документ
	Тип искомого документа.
	Все либо конкретный документ.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	Номер искомого документа.
	Вводится вручную.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1187.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Документ
	Тип документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Кол-во по документам
	

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/Склад
	Название контрагента либо склада.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Наименование склада, участвующего в операции.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Сумма привязанных денежных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте документа.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В данной форме поиска доступно действие «Открыть документ».

4. выборка «Документы со спецификацией»

Данная выборка объединяет информацию из шапки и спецификации товарных документов. Для ее выбора используется пункт меню «Выборки» или кнопка [image: image1188.emf] на верхней панели формы поиска.

[image: image1189.emf]
Рис. 3.5.35 Форма поиска «Поиск документов» выборка «Документы со спецификацией».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Документы
	Тип искомого документа.
	Все либо конкретный документ.

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	Номер искомого документа.
	Значение вводится с помощью клавиатуры.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар, участвующий в операции.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Основание
	Основание для проведения операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Группа товара
	Группа товаров, к которой принадлежит  товар.
	

	Наименование товара
	Наименование товара.
	Значение вводится с помощью клавиатуры.

	Код
	
	Значение вводится с помощью клавиатуры.

	Штрих-код
	Штрих-код товара.
	Значение вводится с помощью клавиатуры.

	Артикул
	Артикул товара.
	Значение вводится с помощью клавиатуры.

	Состояние товара
	Текущее состояние товара (базовое, брак, уценка и т.д.).
	Все либо конкретное значение.

	Заводское наименование товара
	
	Значение вводится с помощью клавиатуры.

	Заводской артикул
	
	Значение вводится с помощью клавиатуры.

	Производитель
	Производитель товара.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Категория цены
	Категория цены товара (базовая, мелкооптовая и т.д.).
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1190.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Документ
	Тип документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Кол-во по документам
	

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/Склад
	Название контрагента либо склада.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Склад
	Наименование склада, участвующего в операции.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Сумма привязанных денежных средств.

	Сумма (уч. вал.)
	Сумма в учетной валюте документа.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за выполнение операции.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.

	Код
	

	Артикул
	Артикул товара.

	Наименование товара
	Наименование товара.

	Производитель
	Производитель товара.

	Состояние товара
	Текущее состояние товара (базовое, брак, уценка и т.д.).

	Ед.изм. (основная)
	Основная единица измерения товара.

	Коэф. осн. ед. изм.
	Коэффициент основной единицы измерения товара.

	Количество (осн. ед. изм.)
	Количество товара в основной единице измерения.

	Цена (уч. вал.)
	Цена товара в учетной валюте документа.

	Цена (по категории цен)
	

	Менеджер отдела поставок
	

	Направление операции
	Направление операции (приход/расход).

	Группа товара
	Группа товаров, к которой принадлежит  товар.

	1-я группа товара
	

	2-я группа товара
	


В данной форме поиска доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязанные документы.

3.5.7 Форма поиска «Просмотр прайс-листов поставщиков»

Форма поиска «Просмотр прайс-листов поставщиков» предназначена для работы с прайс-листами поставщиков.

Для работы с данной формой поиска необходимо предварительно выполнить конвертирование прайс-листов поставщиков формата .dbf в AVARDA.ERP. Для этого, работая в режиме первой выборки, выполняем «Действия» → «Импорт прайс-листов поставщиков». При этом откроется справочник «Контрагенты», где следует выбрать из существующих или завести новую запись, соответствующую интересующему поставщику.

После того, как определен контрагент, требуется определить шаблон прайс-листа поставщика. Для этого необходимо указать шаблон в справочнике «Шаблоны прайс-листов поставщиков». В случае если нужная запись в справочнике отсутствует, ее необходимо завести и настроить шаблон.
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Рис. 3.5.36 Заведение записи в справочнике для импорта прайс-листов поставщика.

Важно правильно заполнить данные формы «Настройка полей при импорте прайс-листа». Для этого рекомендуется загрузить прайс-лист в виде .dbf и сверить еще раз названия полей прайс-листа в dbf-файле и настройках соответствующего шаблона.

После того, как шаблон настроен и выбран, необходимо указать файл для импорта. Это делается с помощью формы, представленной на рисунке 3.5.37.
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Рис. 3.5.37 Выбор файла для импорта.

После указания файла прайс-листов в формате .dbf начинает осуществляться импорт прайс-листов в AVARDA.ERP. О том, правильности заполнения и работе алгоритма можно судить по информации в окне, приведенном ниже:
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Форма поиска «Просмотр прайс-листов поставщиков» включает в себя следующие выборки:

1. выборка «Просмотр прайс-листов поставщиков (дата)»
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Рис. 3.5.38 ФП «Просмотр прайс-листов поставщиков» выборка «Просмотр прайс-листов поставщиков (дата)».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Наименование товара
	Наименование товара в прайс-листе поставщиков.
	Вводится пользователем. Если поле не заполнено, то поиск осуществляется по всем  наименованиям товаров.

	Артикул
	Артикул товара.
	Вводится пользователем. Если поле не заполнено, то поиск осуществляется по всем значениям.

	Связь с нашим товаром
	Ищется товар с конкретным соотношением связности с нашим товаром.
	Возможен выбор из трех значений: не обязательно, обязательно, не связан.

	Поставщик
	Поставщик, чьи прайс-листы требуется найти.
	Выбирается конкретное значение из списка контрагентов. Выбор параметра обязателен.

	Группа товаров
	Группа товаров поставщика, которую требуется найти.
	Все либо конкретное значение. Выбор параметра обязателен. 

	Наш товар
	Наш товар
	Ничего или конкретное значение. Выбор осуществляется из справочника.

	Сотрудник отдела маркетинга
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.
	Ссылка на справочник «Сотрудники». Если поле не заполнено, то поиск производится по всем значениям.

	Производитель
	Производитель товар в прайс-листе поставщика.
	Ссылка на справочник «Производители». Если поле не заполнено, то поиск производится по всем значениям.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1195.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
В сетке заполнены только те колонки, которые вы потребовали импортировать. Однако, сетка остается общая.

	Реквизит
	Описание

	Скрыт
	Ссылка на справочник «Да/Нет».

	Код группы
	Код группы товара в прайс-листе поставщика.

	Код товара
	Код товара в прайс-листе поставщика.

	Артикул
	Артикул товара в прайс-листе поставщика.

	Наименование товара
	Наименование товара по прайс-листу поставщика.

	Производитель
	Производитель товар в прайс-листе поставщика.

	Полное наименование
	Полное наименование товара в прайс-листе поставщика.

	Подразделение
	Территориальное подразделение.

	Унаследовано
	Ссылка на справочник «Да/Нет».

	Переопределен ниже
	Ссылка на справочник «Да/Нет».

	Ед. измерения
	Единица измерения данного товара в прайс-листе поставщика.

	Коэффициент
	

	Из нашей номенклатуры
	Аналогичный товар из нашей номенклатуры.

	Дата обновления
	Дата обновления данных по данному товару.

	Валюта
	Валюта, в которой указана цена за текущий товар.

	Предыдущая цена 1
	Предыдущая цена поставщика  по данному товару.

	Цена 1, Цена 2, Цена 3, Цена 4, Цена 5
	Цены 1, 2, 3, 4, 5 на товар по прайс-листу поставщика  соответственно.

	Примечание
	Дополнительная информация о ценах.

	Дата записи
	Дата, когда данная запись была внесена в прайс-лист поставщика.

	Действует с…/по…
	Срок действия прайс-листа.

	Дата окончания производства
	Дата окончания производства данного товара.

	Дата остатка
	Дата формирования остатка.

	Остаток
	Количество единиц товара, имеющееся у поставщика на момент создания прайс-листа.

	Минимальная партия
	Размер минимальной партии.

	НДС, %
	Процент НДС.

	Срок поставки, дней
	Число дней, в течении которых будет предоставлен товар.


В выборке «Просмотр прайс-листов поставщиков» доступны следующие действия:
· Задвоенность прайс-листов;

· Импорт прайс-листов поставщиков из Excel;

· Прайс-лист поставщика;

· Установить привязки.

В пункте меню «Привязка» доступны следующие действия:

· Привязка товара поставщика к нашему товару (ист.):

Привязка товара поставщика к нашему товару нужна для того, чтобы можно было осуществлять сравнительный анализ продукции (выбор всех поставщиков нашего товара, просмотр товаров, привязанных к данному товару поставщика, и т.п.) Алгоритм позволяет привязать товар. Для того чтобы выполнить привязку, необходимо выбрать в прайс-листе поставщика привязываемый продукт, а затем запустить алгоритм, после чего будет открыт справочник товаров, где нужно выбрать наш товар для привязки. Если нужный товар еще не заведен, его можно добавить в той же форме. После указания нашего товара для привязки алгоритм завершает свою работу.

· Удаление привязки товара поставщика (ист.):
Удаление привязки товара поставщика актуально, если созданная ранее привязка устарела или в ней пропала необходимость. Алгоритм позволяет снять привязку товара поставщика с нашим товаром.

· Импорт прайс-листов поставщиков;

· Поставщики товара:

Алгоритм открывает одноименную форму поиска (Рис. 3.5.39). Результат поиска представляет собой список поставщиков нашего товара. Выбор происходит по привязкам товаров поставщика к выбранному в поле «Наш товар» товару. 
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Рис. 3.5.39 ФП «Поставщики товара».

· История изменения товара.
В пункте меню «Редактирование» доступны следующие действия:

· Редактирование записи из прайс-листа (пользователь):

Алгоритм предназначен для реализации возможности внесения необходимой корректировки в информацию о товаре из прайс-листа. При запуске данного алгоритма открывается форма, приведенная ниже. Все поля в ней допускают корректировку.
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Рис. 3.5.40 Редактирование записи прайс-листа.

· Удаление записи из прайс-листа:

Удаление записи из прайс-листа позволяет удалить ненужный товар из списка поставщика.

· Добавление записи в прайс-лист (без группы):

Для добавления записи в прайс-лист следует выбрать группу, в которую необходимо добавить товар, и запустить алгоритм. Если товар необходимо добавить в корневую группу, то на вопрос системы «Не выбрана группа товаров. Товар добавить в корневую группу?» требуется ответить «Да». Далее откроется форма, аналогичная форме для редактирования записи прайс-листа, в которой следует ввести всю необходимую информацию о новом товаре. После окончания заполнения формы следует нажать на кнопку «Ввод».

2. выборка «Список товаров без привязки из справочника товаров»

Данная выборка позволяет найти все записи справочника товаров, для которых не задана привязка к товарам из прайс-листов поставщиков. Для работы с данной выборкой следует указать группу, в которой будет вестись поиск.
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Рис. 3.5.41 ФП «Просмотр прайс-листов поставщиков» выборка «Список товаров без привязки из справочника товаров».

После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1199.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатами поиска:
	Реквизит
	Описание

	Штрих-код
	Штрих-код товара

	Наименование товара
	Наименование непривязанного товара из справочника товаров.


3.5.8 Форма поиска «Проекты договоров»

Для поиска проекта договора предназначена форма поиска «Проекты договоров» (Рис. 3.5.42). Для данной формы поиска доступна единственная выборка «Список договоров».
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Рис. 3.5.42 ФП «Проекты договоров».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата документа «Договор» с/по
	Дата документа. 
	Вводится пользователем. Если поле не заполнено, то поиск осуществляется по всем значениям

	Номер документа «Договор»
	Номер искомого документа «Договор».
	

	Номер документа
	Номер допсоглашения.
	

	Состояние документа
	Текущее состояние документа «Договор».
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	

	Сотрудник
	
	

	Контрагент
	Партнер, с которым заключается договор.
	

	Юридическое лицо контрагента
	Наименование юридического лица контрагента.
	

	Тип договора
	Тип искомого договора.
	

	Автор
	Автор искомого документа.
	


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1201.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Допсоглашение (Номер, Дата)
	Номер и дата допсоглашения.

	Договор (Номер, Дата)
	Номер и дата договора.

	Состояние
	Текущее состояние договора.

	Контрагент
	Партнер, с которым заключается договор.

	Юр. лицо
	Юридическое лицо нашей фирмы.

	Тип договора
	Тип договора (договор аренды, купли-продажи и т.д.).


В форме поиска «Проекты договоров» доступно действие «Открыть документ».

1.6  Формы поиска «Финансовый учет»

3.6.1 Форма поиска «Документы по расчетам»

Форма поиска «Документы по оплате» предназначена для поиска и обработки документов, связанных с различными видами расчетов. 

Данная форма поиска включает в себя следующие выборки:

1. выборка «Расчет с контрагентом»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Расчет с контрагентом». Для выполнения выборки следует в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + K или кнопкой [image: image1202.png]


 на верхней панели инструментов формы поиска.
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Рис. 3.6.1 Форма поиска «Документы по расчетам» выборка «Расчет с контрагентом».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Дата п/п с/по
	
	

	Номер п/п
	
	

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Счет/Касса/Сотрудник
	Получатель/отправитель денежных средств.
	

	Контрагент
	Партнер, с которым проводятся расчеты.
	

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.
	

	Приход/Расход
	Направление операции.
	

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	

	Форма оплаты
	Выбор формы оплаты.
	


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1204.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Номер п/п
	

	Дата п/п
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Направление
	Направление, ответственное за отгрузку.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводятся расчеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/

Отправитель
	Получатель/отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты с контрагентом.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Комментарий 1
	Комментарии к документу.

	Комментарий 2
	Комментарии к документу.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Расчет с контрагентом» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Родительские документы – Планируемые расчеты.

В выборке «Расчеты с контрагентом» доступны следующие отчеты:

· ПКО (приходный кассовый ордер);

· РКО (расходный кассовый ордер). 

Для получения какого-либо отчета необходимо выбрать документ, установив на него курсор, затем в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый пункт. Внешний вид отчетов показан в главе «Документ «Расчет с контрагентом»». 

В выборке «Расчет с контрагентом» доступны следующие формы поиска:

· Привязка для «Расчет с контрагентом»;

· Привязанные авансовые отчеты.

2. выборка «Расчеты с сотрудником»

Позволяет найти и обработать документы «Расчет с сотрудником». Для ее выполнения следует в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + S или кнопкой [image: image1205.png]
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Рис. 3.6.2 Форма поиска «Документы по расчетам» выборка «Расчеты с сотрудником».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Получатель/отправитель денежных средств.
	Все либо конкретное значение.

	Сотрудник
	Сотрудник, с которым проводятся расчеты.
	Все либо конкретное значение.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем статьям.

	Приход/Расход
	Направление операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем формам оплаты.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1207.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатами поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Направление
	Направление, ответственное за отгрузку.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Сотрудник
	Сотрудник, с которым проводятся расчеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Получатель/

Отправитель
	Получатель/отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты с сотрудником.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств в валюте документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Расчет с сотрудником» доступны следующие действия:
· Открыть документ;

· История изменения документа;

· ПКО (приходный кассовый ордер);

· РКО (расходный кассовый ордер). 

В выборке «Расчет с сотрудником» доступны следующие формы поиска:
· Привязанные авансовые отчеты;

· Привязка для «Расчет с сотрудником».

3. выборка «Взаимозачеты»

Данная выборка позволяет найти и обработать документы «Взаимозачеты» (Рис. 3.6.3). Для ее выполнения следует в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Shift + Ctrl + Z или кнопкой [image: image1208.png]
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Рис. 3.6.3 Форма поиска «Документы по расчетам» выборка «Взаимозачеты».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение

	Автор
	Автор искомого документа. 
	Все либо конкретный автор документа

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Контрагент/ Сотрудник
	Лицо, с которым выполняются взаимозачеты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся взаимозачеты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Приход/Расход
	Направление операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1210.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатами поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Направление
	Направление, ответственное за отгрузку.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент/

Сотрудник
	Контрагент/Сотрудник, с которым проводятся взаимозачеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Взаимозачеты» доступно следующее действие:
· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязка для взаимозачета.

4. выборка «Авансовые отчеты»

Применяется для того, чтобы найти и обработать документы «Авансовые отчеты», сформированные из документов «Расчет с сотрудником». Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Shift + Ctrl + A или кнопкой [image: image1211.png]
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Рис. 3.6.4 Форма поиска «Документы по расчетам» выборка «Авансовые отчеты».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор отчета.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Сотрудник
	Сотрудник, с которым проводились расчеты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1213.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Сотрудник
	Сотрудник, с которым проводились расчеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В данной выборке доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Привязанные документы;

· История изменения документа.

5. выборка «Расчеты»

Данная выборка используется для того, чтобы найти и обработать все документы по расчетам, а также пересчитать документ в требуемой валюте и увидеть баланс по кассе, указанной в документе (Рис. 3.6.5). Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + R или кнопкой [image: image1214.png]
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Рис. 3.6.5 Форма поиска «Документы по расчетам» выборка «Расчеты».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа. 
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Счет/Касса/

Сотрудник
	Получатель/отправитель денежных средств.
	Все либо конкретное значение.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводятся расчеты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Сотрудник
	Сотрудник, с которым проводятся расчеты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем сотрудникам.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, в которой пересчитывается документ.
	Выбирается из справочника.

	Курс
	Курс валюты пересчета.
	Выбирается из соответствующего набора.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Приход/Расход
	Направление операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем направлениям.

	Форма оплаты
	Выбор формы оплаты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем формам оплаты.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1216.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Документ
	Тип документа.

	Приход/Расход
	Направление финансовой операции.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводятся расчеты.

	Получатель/Отправитель
	Счет/Касса/Сотрудник нашей фирмы; получатель/отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.

	В валюте пересчета, + /-
	Сумма по документу в валюте пересчета; показатель баланса по кассе или счету.

	Сумма вал.
	Сумма документа в исходной валюте этого документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Сумма +/-, вал.
	Показатель баланса по кассе или счету в исходной валюте документа.

	%
	Показатель суммы долга.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д. 

	Наша фирма
	Наименование предприятия, проводящего расчеты.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.

	Комментарий 1
	Комментарии к документу.

	Комментарий 2
	Комментарии к документу.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Расчеты» доступно действие «Открыть документ».
6. выборка «Отчеты реализатора»

Данная выборка применяется для поиска и обработки документов «Отчет реализатора». Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + О или кнопкой [image: image1217.png]
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Рис. 3.6.6 Форма поиска «Документы по расчетам» выборка «Отчеты реализатора».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор отчета.
	Все либо конкретный автор документа.

	По привязке
	Привязка документа.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Контрагент
	Сотрудник, с которым проводились расчеты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1219.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Сотрудник, с которым проводились расчеты.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	

	Финансовая статья
	Финансовая статья, по которой отчитывается реализатор.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


Для данной выборки доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· История изменения документа;

· Привязанные документы.

В выборке «Отчеты реализатора» доступна форма поиска «Остатки на консигнаторах – реализаторах».

7. выборка «Вкладные листы кассовой книги»

Данная выборка применяется для поиска и обработки документов «Вкладной лист кассовой книги». Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Shift + Ctrl +  L или кнопкой [image: image1220.png]
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Рис. 3.6.7 Форма поиска «Документы по расчетам» выборка «Вкладные листы кассовой книги».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Автор
	Автор отчета.
	Все либо конкретный автор документа.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Лист №
	Номер листа кассовой книги.
	Вводится пользователем.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Кассовая книга
	Наименование кассовой книги.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1222.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Лист №
	Номер листа кассовой книги.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Кассовая книга
	Наименование кассовой книги.

	Валюта
	Валюта документа.

	Сумма на начало дня
	

	Сумма на конец дня
	

	Курс
	Курс валюты документа.

	Автор
	Автор документа.


Для данной выборки доступно действие «Открыть документ».

8. выборка «Планируемые расчеты с контрагентами»

Данная выборка применяется для поиска и обработки документов «Планируемые расчеты с контрагентом». Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Р или кнопкой [image: image1223.png]
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Рис. 3.6.8 Форма поиска «Документы по расчетам» выборка «Планируемые расчеты с контрагентами».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Дата плановая с/по
	
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	Автор
	Автор отчета.
	Все либо конкретный автор документа.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Счет/Касса/

Сотрудник
	Получатель/отправитель денежных средств.
	Все либо конкретное значение.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводятся расчеты. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Приход/Расход
	Направление операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д.
	


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1225.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Сотрудник, с которым проводились расчеты.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	%
	

	Получатель/ Отправитель
	Получатель/ Отправитель денежных средств.

	Финансовая статья
	Финансовая статья, по которой отчитывается реализатор.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.

	Комментарий 1
	Комментарии к документу.

	Комментарий 2
	Комментарии к документу.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


Для данной выборки доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Производные документы;

· Привязанные документы.

9. выборка «Документы по оплате товара»

Данная выборка применяется для поиска и обработки документов по оплате товара. Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт или воспользоваться кнопкой [image: image1226.png]


. Выборка возвращает документы «Кассовый чек» с любыми ролями (в состояниях «КЧ – проведен» и «КЧ - отложен»), а также документы «Расчеты с контрагентом», находящиеся в конечных состояниях и отвечающие значениям, указанным в панели параметров. Вывод документов зависит от того, какие документы будут выбраны в панели параметров. В выборку попадают только документы имеющие связь по оплате.  Документы «Взаимозачет» не выводятся, так как они не ссылаются на счет/кассу и не имеют формы оплаты.
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Рис. 3.6.9 Форма поиска «Документы по расчетам» выборка «Документы по оплате товара».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Документы
	Наименования документов.
	

	Автор
	Автор отчета.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	№ документа
	Номер искомого документа.
	Вводится вручную.

	Счет/Касса/

Сотрудник
	Получатель/отправитель денежных средств.
	Все либо конкретное значение.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводятся расчеты. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводится операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1228.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Тип документа
	Наименование документа.

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Счет/Касса
	Счет либо касса организации или сотрудника.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Сотрудник, с которым проводились расчеты.

	Финансовая статья
	Финансовая статья, по которой отчитывается реализатор.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.

	РКУ
	Наименование РКУ.

	Сотрудник
	Сотрудник, ответственный за проведение операции.

	Юридическое лицо
	Лицо, от имени которого проводится операция.

	Форма оплаты
	Вид платежа: наличный, безналичный, бартер, вексель и т. д.

	Сумма документа, уч.
	Сумма в учетной валюте.

	По привязке, док.
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, док.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма наличными, уч.
	

	Направление операции
	Направление операции (Приход/Расход).

	Автор
	Автор документа.


Для данной выборки доступно действие «Открыть документ».

3.6.2 Форма поиска «Внутренние расчеты»

Данная форма поиска предназначена для поиска и обработки документов, связанных с расчетами внутри организации (предприятия). 

Форма поиска «Внутренние расчеты» включает в себя выборку «Перемещение денежных средств». Данная выборка предназначена для поиска документов, связанных с перемещением денежных средств внутри организации. 
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Рис. 3.6.10 Форма поиска «Внутренние расчеты».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние. Выбор параметра обязателен. 

	По привязке
	Состояние документа по привязке.
	Все либо конкретное значение.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Наша фирма
	Наименование предприятия-отправителя денежных средств. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Счет/Касса/ Сотрудник
	Счета и кассы фирмы или сотрудника, с которых переводятся средства.
	Все либо конкретное значение.

	Валюта
	Валюта, в которой перемещаются денежные средства. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Наша фирма-получатель
	Наименование предприятия-получателя денежных средств.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Счет/Касса/ Сотрудник-получатель
	Счета и кассы фирмы или сотрудника, на которые переводятся средства. 
	Все либо конкретное значение.

	Валюта – получатель
	Валюта, в которой денежные средства получены.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1230.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия–отправителя денежных средств.

	Отправитель
	Счета и кассы фирмы или сотрудника, с которых переводятся средства.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Наша фирма
	Наименование предприятия–получателя денежных средств.

	Получатель
	Счета и кассы фирмы или сотрудника, на которые переводятся средства.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	По отчету
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Автор
	Автор документа.


В выборке «Перемещение денежных средств» доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· История изменения документа.

Для данной формы поиска доступен отчет «РКО» (расходный кассовый ордер). 

Для получения отчета необходимо выбрать документ, установив на него курсор, затем в пункте меню «Отчеты» выбрать требуемый пункт.

В выборке «Перемещение денежных средств» доступны следующие формы поиска:

· Привязанные авансовые отчеты;

· Привязка для «Перемещение денежных средств».

Данная форма поиска предназначена для поиска и обработки документов, связанных с расчетами внутри организации (предприятия). 

Форма поиска «Внутренние расчеты» включает в себя выборку «Перемещение денежных средств». 

3.6.3 Форма поиска «Остатки на счетах/кассах/у сотрудников»

Данная форма поиска предназначена для получения сведений о наличии и об остатках денежных средств на счетах и кассах предприятия, а так же о балансе сотрудников предприятия и контрагентов. 

Форма поиска «Остатки денежных средств – баланс» включает в себя следующие выборки: 

1. выборка «Остатки на счетах/кассах/ у сотрудников»

Данная выборка предназначена для получения информации о наличии и об остатках денежных средств на счетах и кассах предприятия. Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + О или кнопкой [image: image1231.png]
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Рис. 3.6.11 Форма поиска «Остатки на счетах/кассах/у сотрудников» выборка «Остатки на счетах / кассах / у сотрудников».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Наша фирма
	Наименование предприятия.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Счета и Кассы/ Сотрудники
	Параметр, по которому проводится поиск. 
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1233.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Счет/Касса
	Счет либо касса организации или сотрудника.

	Остаток
	Наличие денежных средств на счетах и кассах.

	Валюта
	Валюта счета.


В данной выборке доступны следующие формы поиска:

· Пересчет остатка по кассе;

· Пересчет баланса/остатка по кассе для всех;

· Остатки в разрезе юр. лиц компании.

2. выборка «Баланс»

Данная выборка предназначена для получения информации о балансе сотрудников предприятия либо контрагентов предприятия (Рис. 3.6.12). Для выполнения выборки следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + В или кнопкой [image: image1234.png]
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Рис. 3.6.12 Форма поиска «Остатки на счетах/кассах/у сотрудников» выборка «Баланс».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Наша фирма
	Наименование предприятия.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Контрагент/ Сотрудник/НФ
	Контрагент или сотрудник, по которым выполняется выборка. 
	Все либо конкретное значение.

	По наименованию
	Текстовое поле ввода; название контрагента или сотрудника, по которым выполняется выборка.
	Текстовое поле ввода.

	Зона ответственности
	Интересующая зона ответственности.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1236.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Контрагент/ Сотрудник
	Контрагент или сотрудник, участвующие в денежных операциях.

	Валюта
	Валюта, в которой рассчитывается баланс.

	Баланс
	Текущий баланс.

	Дебет (касса)
	Сумма долга «Нашей фирме».

	Дебет (касса сотрудника)
	Сумма долга «Нашей фирме» по кассе сотрудника.

	Кредит (касса)
	Сумма долга «Нашей фирмы».

	Кредит (касса сотрудника)
	Сумма долга «Нашей фирмы» по кассе сотрудника.

	ABC/XYZ покупателя
	

	ABC/XYZ поставщика
	


В выборке «Баланс» доступны следующие формы поиска:

· ABC/XYZ показатели покупателя;

· ABC/XYZ показатели поставщика;

· Пересчет баланса;

· Выбор документов «Дебет»;

· Выбор документов «Кредит»;

· Баланс КА в разрезе юр. лиц/договоров;

· Баланс КА в разрезе юр. лиц компании.

3.6.4 Форма поиска «Остатки на консигнаторах - реализаторах»

Форма поиска «Остатки на консигнаторах - реализаторах» предназначена для поиска и отображения остатков товаров, имеющихся на том или ином консигнаторе-реализаторе. С ее помощью можно получить и проанализировать информацию о реализации товаров тем или иным консигнатором-реализатором. 
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Рис. 3.6.13 Форма поиска «Остатки на консигнаторах -  реализаторах».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Период с/по
	Период, за который требуется сделать выборку.
	Поиск проводиться по заданному периоду.

	Наша фирма
	Наименование анализируемой фирмы.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Группа контрагентов
	Группа, к которой принадлежит искомый контрагент.
	Все либо конкретное значение.

	Валюта
	Валюта документов.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Тип валюты
	Курс используемой валюты.
	Все либо конкретное наименование.

	Консигнация
	Консигнация.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Реализация
	Реализация.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1238.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Признак
	Описание признака

	Наименование контрагента
	Имя контрагента.

	Остаток на начало периода (консигнация)
	Остаток товара на начало периода по консигнации.

	Взял товара на сумму (консигнация)
	Сумма, которую требуется отдать за товар, взятый на реализацию по консигнации.

	Возврат с реализации (консигнация)
	Количество товара возвращенного с реализации.

	Внесена сумма (консигнация)
	Внесенная сумма за товар, взятый на реализацию.

	Долг на конец периода (консигнация)
	Долг за конец периода за товар, взятый на реализацию.

	Остаток на начало периода (реализация)
	Остаток товара на реализации на начало периода.

	Взял товара на сумму (реализация)
	Сумма, которую требуется отдать за товар, взятый на реализацию, по реализации.

	Возврат реализации (реализация)
	Количество товара, возвращаемого с реализации.

	Внесена сумма (реализация)
	Внесенная сумма за товар, взятый на реализацию.

	Долг на конец периода (реализация)
	Долг за конец периода за товар, взятый на реализацию.

	ABC/XYZ покупателя
	

	ABC/XYZ поставщика
	


1.7 Формы поиска «Кассовые аппараты»

3.7.1 Форма поиска «Кассовые чеки»

Форма поиска «Кассовые чеки» предназначена для поиска документов «Кассовый чек» и включает в себя выборку «Кассовые чеки*».
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Рис. 3.7.1 Форма поиска «Кассовые чеки».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа
	

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Товар
	Наименование товара.
	Все либо конкретное значение.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Продавец-консультант
	Лицо, реализующее продажу товара.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Счет/Касса
	Счета и кассы фирмы, при снятии отчета с которых образуется кассовый чек.
	Все либо конкретное значение.

	РКУ
	Наименование РКУ.
	Все либо конкретное значение.

	Кассир
	Имя кассира, проводившего операцию.
	Все либо конкретное значение.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция. 
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	№ документа
	
	


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1240.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам. 

Сетка с результатом поиска:

	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Текущее состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Счет/Касса
	Счета и кассы фирмы, при снятии отчета с которых образуется кассовый чек.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Склад
	Склад, которому принадлежит товар.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Сумма, вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Наличными, вал.
	Сумма в валюте документа, выплаченная наличными.

	Валюта
	Валюта чека.

	Курс
	Курс валюты.

	Финансовая статья
	Статья, на основании которой проводятся расчеты.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано, вал.
	Количество выплаченных средств.

	Сумма, уч.
	Сумма в учетной валюте.

	РКУ
	Наименование РКУ.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Кассир
	Лицо, снимающее Z-отчет.

	Консультант
	Лицо, реализующее продажу товара.

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Фискализован
	Данные из битового признака документа «Кассовый чек».


В выборке «Кассовые чеки» доступны следующие действия:

· FastCube Кассовые чеки*;

· [-] Открыть документ с проверкой без запроса.

1.8 Формы поиска «Товар + Складские журналы»

3.8.1 Форма поиска «Складской журнал»

С помощью данной формы поиска можно получить и проанализировать информацию по складу и всей складской деятельности в целом. В этой форме поиска доступны следующие выборки:

1. выборка «Складской журнал»

Выборка «Складской журнал» (Рис. 3.8.1) предназначена для поиска и отображения товаров, имеющихся в наличии на том или ином складе.
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Рис. 3.8.1 Форма поиска «Складской журнал» выборка «Складской журнал».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Наша фирма
	Наименование анализируемой фирмы.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Склад
	Склад, по которому необходимо произвести поиск.
	Все либо конкретное значение.

	Группа товара
	Группа, к которой принадлежит искомый товар.
	Все либо конкретное значение.

	Наименование товара
	Наименование или часть наименования искомого товара.
	Поиск ведется по наименованию товара или его части.

	Штрих-код
	Штрих-код искомого товара (или его часть).
	Поиск ведется по штрих-коду товара или его части.

	Артикул
	Артикул товара.
	Значение вводится пользователем при помощи клавиатуры.

	Состояние товара
	Состояние товара (базовое, брак или уцененный).
	Все либо конкретное значение.

	Категория цены
	Категория цены товара.
	Все либо конкретное значение.

	Заводское наименование товара
	
	Значение вводится пользователем при помощи клавиатуры.

	Заводской артикул
	
	Значение вводится пользователем при помощи клавиатуры.

	Производитель
	Производитель искомого товара.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1242.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список товаров, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Признак
	Описание признака

	Код
	Штрих-код данного товара.

	Наименование товара
	Название данного товара.

	Состояние товара
	Состояние товара (базовое, брак или уцененный).

	Единица измерения
	Единица измерения данного товара (кг, шт., и т. д.).

	Коэф.
	Коэффициент (количество упаковок в одной ед. изм., напр. коробке).

	Доступно
	Количество товара на складе, доступное для проведения операций (товар, не находящийся в резерве, на обмене, и т. п.).

	Количество на складе
	Общее количество данного товара на складе.

	В партии
	Количество товара, числящегося в какой-либо партии, расходуемого по партионному учету.

	Получено
	Количество полученного товара.

	Внутренний резерв
	

	Резерв наличия
	Количество товара, зарезервированного для каких-либо целей.

	На отгрузке
	Количество товара, находящегося на отгрузке.

	Товар в пути
	Количество ожидаемого товара, но еще не прибывшего на склад.

	Резерв товара в пути
	Количество зарезервированного товара, поступление которого ожидается.

	Резерв будущих поставок
	Количество зарезервированного товара, которое планируется заказать.

	Производитель
	Производитель товара.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар

	Цена
	Стоимость товара.

	Валюта
	Валюта, в которой оценивается товар.

	ABC/XYZ
	


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия:

· Печать штрих-этикетки для товара;

· Обновление дат прихода;

· ABC/XYZ показатели для товара;

· Пересчитать складские остатки;

· Напечатать ценники;

· Товары без номера отдела (сектора);

· Ведомость остатков по секторам;

· Склад Торг-18;

· Детализация резерва.

В данной форме поиска предусмотрена печать различных отчетов, доступ к ним осуществляется через пункт меню «Отчеты»:

· Склад (за любой день);

· Склад (на текущий момент);

· Список весового товара;

· Ценники для оборудования.

Пункт меню «Формы поиска» предназначен для получения дополнительных сведений о найденных товарах. С текущей выборкой связаны следующие формы поиска:

· Товар на складах:

Данная форма поиска позволяет получить информацию по наличию данного товара на всех складах предприятия. Для этого в пункте меню «Формы поиска» следует выбрать пункт «Товар на складах» или воспользоваться кнопкой [image: image1243.png]


 (комбинация клавиш Ctrl + Alt + F). Поля сетки с результатами поиска такие же, что и в основной форме поиска. 
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Рис. 3.8.2 ФП «Товар на складах».

· Товар по сериям:

Данная форма поиска позволяет осуществить выбор по сериям для конкретного товара. Для этого требуется выделить интересующий товар в списке товаров, содержащихся на складе, и в меню «Формы поиска» выбрать «Товар по сериям».

Сетка с результатом поиска:

	Признак
	Описание признака

	Номер серии
	Номер товарной серии, в которую входит интересующий товар.

	Доступно
	Количество товара на складе, доступное для проведения операций.

	На месте
	Количество товара, находящегося на складе в данный момент.

	Резерв наличия
	Количество товара, состоящее в резерве наличия.

	На отгрузке
	Количество товара, находящегося на отгрузке.

	Заблокировано
	

	Дата выпуска
	Дата выпуска товарной партии.

	%
	

	Годен до
	Срок годности товарной партии.

	Дата ввода
	


· Товар на местах хранения:

С помощью данной выборки осуществляется просмотр товара на складе по местам хранения товара. Для начала поиска требуется установить курсор на интересующем товаре, а затем выполнить «Формы поиска» → «Товар на местах хранения» (или воспользоваться кнопкой [image: image1245.png]


 или комбинацией клавиш Ctrl + Alt + М).

Сетка с результатом поиска:

	Признак
	Описание признака

	ABC/XYZ
	

	Наименование места хранения
	Наименование места хранения интересующего товара.

	Доступно
	Количество товара на складе, доступное для проведения операций.

	На месте
	Количество товара, находящегося на складе в данный момент.

	Резерв наличия
	Количество товара, состоящее в резерве наличия.

	На отгрузке
	Количество товара, находящегося на отгрузке.


· Товар на местах хранения по сериям: 

Эта форма поиска позволяет сделать выбор товара на местах его хранения и по сериям на каждом из мест хранения. Выборка формируется автоматически. Для этого требуется выделить курсором поле с интересующим товаром и выполнить «Товар на местах хранения» (или воспользоваться кнопкой [image: image1246.png]


 или комбинацией клавиш Shift + Ctrl + М).

Сетка с результатом поиска:

	Признак
	Описание признака

	Наименование места хранения
	Наименование места хранения интересующего товара.

	Номер серии
	Номер товарной серии, в которую входит интересующий товар

	Доступно
	Количество товара на складе, доступное для проведения операций.

	На месте
	Количество товара, находящегося на складе в данный момент.

	Резерв наличия
	Количество товара, состоящее в резерве наличия.

	На отгрузке
	Количество товара, находящегося на отгрузке.

	Дата выпуска
	Дата выпуска товарной партии.

	%
	

	Годен до
	Срок годности товарной партии.

	Дата ввода
	

	ABC/XYZ
	


· Поиск товарных документов по товару:

Данный режим предназначен для поиска различных товарных документов, связанных с выбранным товаром в сетке исходной выборки. Подробное описание данной формы поиска находится в главе Форма поиска «Поиск товарных документов».

· Товарные партии (подробности):

Данная форма поиска отображает информацию о наличии выбранного товара в различных партиях (товарные партии используются при партионном учете). Для получения этой информации следует в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт (или воспользоваться кнопкой [image: image1247.png]


 или комбинацией клавиш Ctrl + Alt + Р), после чего появится искомая информация. 
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Рис. 3.8.3 ФП «Товарные партии (подробности)».

Сетка с результатом поиска:

	Признак
	Описание признака

	Партия (номер)
	Номер товарной партии, в которую входит интересующий товар.

	Годен до…
	

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Доступно в партии
	Количество товара на складе, доступное для проведения операций.

	Всего в партии
	Количество товара, числящегося в партии.

	Единица измерения
	Единица измерения данного товара (кг, шт., и т. д.).

	Коэф.
	Коэффициент: количество упаковок в одной ед. изм. , напр. коробке).

	Минимальная допустимая цена реализации
	

	Номер документа
	Документ, в котором по товару был установлен партионный учет.

	Дата
	Дата создания документа.

	Поставщик
	Поставщик товара, указанный в документе.


2. выборка «Складской журнал по партиям»

Выборка «Складской журнал» (Рис. 3.8.4) предназначена для поиска и отображения товаров, имеющихся в наличии на том или ином складе.
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Рис. 3.8.4 Форма поиска «Складской журнал» выборка «Складской журнал по партиям».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Наша фирма
	Наименование анализируемой фирмы.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Территориальное подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Склад
	Склад, по которому необходимо произвести поиск.
	Все либо конкретное значение.

	Состояние товара
	Состояние товара
	Все либо конкретное значение.

	Группа товара
	Группа, к которой принадлежит искомый товар.
	Все либо конкретное значение.

	Производитель
	Производитель товара.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Наименование товара
	Наименование или часть наименования искомого товара.
	Поиск ведется по наименованию товара или его части.

	Код
	Штрих-код искомого товара (или его часть).
	Поиск ведется по штрих-коду товара или его части.

	Артикул
	Артикул товара.
	Вводится вручную.

	Категория цены
	Категория цены товара.
	Все либо конкретное значение.

	Заблокирована
	
	

	Заводское наименование товара
	
	Значение вводится пользователем при помощи клавиатуры.

	Заводской артикул
	
	Значение вводится пользователем при помощи клавиатуры.

	Сроки годности с.../по...
	Сроки годности товара.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1250.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список товаров, соответствующих заданным параметрам.
Сетка с результатом поиска:
	Признак
	Описание признака

	Партия (номер)
	Номер партии, к которой относиться товар.

	Артикул
	Артикул товара.

	Штрих-код
	Штрих-код данного товара.

	Наименование товара
	Название данного товара.

	Состояние товара
	Состояние товара.

	Единица измерения
	Единица измерения данного товара (кг, шт. , и т. д.).

	Коэф.
	Коэффициент: количество упаковок в одной ед. изм. , напр. коробке).

	Производитель
	Производитель товара.

	Серия
	

	Годен до
	Срок годности товара. Указывается  дата окончания срока годности.

	Заблокирована
	

	Примечание
	Дополнительные сведения о документе.

	Доступно в партии
	Количество товара, доступного в какой-либо партии, расходуемого по партионному учету.

	Остаток в партии
	

	Всего по партии
	Общее количество товара в данной партии.

	Номер документа
	Номер документа.

	Дата
	Дата поступления товара.

	Поставщик
	Поставщик товара.

	Цена
	Цена товара.

	Валюта
	Валюта, в которой указана цена товара.

	Всего доступно
	Количество доступного товара по всем партиям.

	Всего количество на складе
	Количество на складе данного товара.

	Всего в партии
	Количество товара в партии.

	Всего получено
	Количество полученного товара по всем партиям.

	Всего на обмен
	Количество данного товара подлежащего обмену.

	Всего резерв наличия
	Количество товара, находящегося в резерве наличия, по всем партиям.

	Всего на отгрузке
	Количество товара по всем партиям, находящегося на отгрузке.

	Всего товар в пути
	Количество товара по всем партиям, находящегося в пути.

	Всего резерв товара в пути
	Общее количество товара, находящегося в пути.

	Всего резерв будущих поставок
	Общее количество товара, находящееся в резерве будущих поставок.

	ABC/XYZ
	


3. Остатки товара, принятого на комиссию

Выборка «Остатки товара, принятого на комиссию» (Рис. 3.8.5) позволяет получить остатки комиссионного товара.
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Рис. 3.8.5 Форма поиска «Складской журнал» выборка «Остатки товара, принятого на комиссию».
Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Наша фирма
	Наименование анализируемой фирмы.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Склад
	Склад, по которому необходимо произвести поиск.
	Все либо конкретное значение.

	Юридическое лицо комиссионера
	
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Комитент
	
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Юридическое лицо комитента
	
	Все либо конкретное значение.

	Договор
	
	Все либо конкретное значение.

	Производитель
	Производитель товара.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Наименование товара
	Наименование или часть наименования искомого товара.
	Поиск ведется по наименованию товара или его части.

	Штрих-код
	Штрих-код искомого товара (или его часть).
	Поиск ведется по штрих-коду товара или его части.

	Артикул
	Артикул товара.
	

	Группа товара
	Группа, к которой принадлежит искомый товар.
	Все либо конкретное значение.

	Заводское наименование товара
	
	Значение вводится пользователем при помощи клавиатуры.

	Заводской артикул
	
	Значение вводится пользователем при помощи клавиатуры.

	Состояние товара
	Состояние товара
	Все либо конкретное значение.

	Категория цены
	Категория цены товара.
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1252.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список товаров, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Признак
	Описание признака

	Партия (номер)
	Номер партии, к которой относиться товар.

	Код
	Штрих-код данного товара.

	Наименование товара
	Название данного товара.

	Состояние товара
	Состояние товара.

	Единица измерения
	Единица измерения данного товара (кг, шт. и т. д.).

	Коэф.
	Коэффициент: количество упаковок в одной единице измерения (например, коробке).

	ЮЛ комиссионера
	

	Комитент
	

	ЮЛ комитента
	

	Номер договора
	

	Состояние договора
	

	Склад
	

	Цена поставщика, уч. вал.
	

	Количество на складе
	Количество данного товара на складе.

	Сумма остатка, уч. вал.
	

	Доступно в партии
	Доступное количество товара в партии.

	Приход по партии
	Количество по приходу товара в партии.

	Артикул
	Артикул товара.

	Производитель
	Производитель товара.

	Цена
	Цена товара.

	Валюта
	Валюта, в которой указана цена товара.

	ABC/XYZ
	


После того, как запрошенная с помощью формы поиска информация найдена, с ней можно производить следующие действия:

· Открыть документ;

· Печать штрих-этикетки для товара;

· ABC/XYZ показатели для товара;

· Обновление дат прихода;

· Напечатать ценники;

· Установить блокировку;

· Снять блокировку;

· Детализация резерва;

· Пересчитать складские остатки;

· Создать возврат поставщику.

В данной форме поиска предусмотрена печать различных отчетов. Доступ к ним осуществляется через пункт меню «Отчеты»:

· Склад (за любой день);

· Склад (на текущий момент);

· Склад Торг-18;

· Список весового товара;

· Ценники для оборудования;

· Ведомость остатков по секторам;

· Товары без номера отдела (сектора).

Пункт меню «Формы поиска» предназначен для получения дополнительных сведений о найденных товарах. С текущей выборкой связаны следующие формы поиска:

· Товар на складах;

· Товар по сериям;

· Товар на местах хранения;

· Товар на местах хранения по сериям;

· Поиск товарных документов по товарам;

· Товарные партии (подробности).

3.8.2 Форма поиска «Склад консигнатора»

С помощью данной формы поиска можно получить и проанализировать информацию по складу консигнатора и всей соответствующей складской деятельности в целом. В этой форме поиска доступна только одна выборка – «Склад консигнатора» (Рис. 3.8.5).
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Рис. 3.8.5 Форма поиска «Склад консигнатора».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Наименование товара
	Наименование или часть наименования искомого товара.
	Поиск ведется по наименованию товара или его части.

	Штрих-код
	Штрих-код искомого товара (или его часть).
	Поиск ведется по штрих-коду товара или его части.

	Артикул
	Артикул товара.
	Вводится при помощи клавиатуры.

	Состояние товара
	Состояние товара, хранимого на складе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Производитель
	Производитель товара.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Наша фирма
	Наименование анализируемой фирмы.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Консигнатор
	Консигнатор, на складе которого проводиться поиск товара.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Группа товара
	Группа, к которой принадлежит искомый товар.
	Все либо конкретное значение.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1254.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Признак
	Описание признака

	Штрих-код
	Штрих-код данного товара.

	Наименование товара
	Название данного товара.

	Состояние товара
	Состояние товара.

	Единица измерения
	Единица измерения данного товара (кг, шт. , и т. д.).

	Коэф.
	Коэффициент: количество упаковок в одной единице измерения (например, коробке).

	Доступно
	Количество товара на складе, доступное для проведения операций (товар, не находящийся в резерве, на обмене, и т. п.).

	Количество на складе
	Общее количество данного товара на складе.

	В партии
	Количество товара, числящегося в какой-либо партии, расходуемого по партионному учету.

	Получено
	Количество полученного товара.

	Внутренний резерв
	

	Резерв наличия
	Количество товара, зарезервированного для каких-либо целей.

	На отгрузке
	Количество товара, находящегося на отгрузке.

	Товар в пути
	Количество ожидаемого товара, но еще не прибывшего на склад.

	Резерв товара в пути
	Количество зарезервированного товара, поступление которого ожидается.

	Резерв будущих поставок
	Количество зарезервированного товара, которое планируется заказать.

	Производитель
	Производитель товара

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	Цена
	Стоимость товара.

	Валюта
	Валюта, в которой оценивается товар.


В форме поиска «Склад консигнатора» доступно действие «ABC/XYZ показатели для товара».

3.8.3 Форма поиска «Остатки реализатора»

Данная форма поиска предназначена для поиска товара, переданного на реализацию и не реализованного к моменту поиска, то есть для поиска остатков реализаторов. Форма поиска содержит только одну выборку – «Остатки реализатора» (Рис. 3.8.6).
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Рис. 3.8.6 Форма поиска «Остатки реализатора».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Наша фирма
	Наименование анализируемой фирмы.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Реализатор
	Реализатор, для которого производиться выбор остатков.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Наименование товара
	Наименование или часть наименования искомого товара.
	Поиск ведется по наименованию товара или его части.

	Штрих-код
	Штрих-код искомого товара (или его часть).
	Поиск ведется по штрих-коду товара или его части.

	Группа товара
	Группа, к которой принадлежит искомый товар.
	Все либо конкретное значение.

	Тип единицы измерения для просмотра
	Тип единицы измерения искомого товара.
	Все либо конкретное значение.

	Реализация по хозяйственной операции для просмотра
	Хозяйственная операция, по которой требуется проверить остатки товара на реализаторе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Производитель
	Производитель искомого товара.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1256.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Признак
	Описание признака

	Штрих-код
	Штрих-код данного товара.

	Наименование товара
	Название данного товара.

	Единица измерения
	Единица измерения данного товара (кг, шт. и т. д.).

	Коэф.
	Коэффициент: количество упаковок в одной единице измерения (например, коробке).

	Осталось на реализации
	Количество товара, находящегося на реализации.

	Всего на реализации
	Общее количество данного товара на реализации.

	Артикул
	Признак, позволяющий однозначно идентифицировать товар.

	НДС
	Процент НДС.

	ABC/XYZ
	

	Производитель
	Производитель товара.


В форме поиска «Остатки реализатора» доступно действие «ABC/XYZ показатели для товара».

Пункт меню «Формы поиска» предназначен для получения дополнительных сведений о найденных товарах. С текущей выборкой связана форма поиска «Остатки реализатора по партиям».

3.8.4 Форма поиска «Категории цен товара»

Данная форма поиска имеет две выборки: «Актуальные категории цен товара» (Рис. 3.8.7) и «История изменения цены товара» (Рис. 3.8.8).
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Рис. 3.8.7 ФП «Категории цен товаров» выборка «Актуальные категории цен товара».
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Рис. 3.8.8 ФП «Категории цен товаров» выборка «История изменения цены товара».

3.8.5 Форма поиска «Товар на складах по справочнику»

Алгоритм открывает одноименную форму поиска (Рис. 3.8.9), которая отображает наличие товара на складах.
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Рис. 3.8.9 ФП «Товар на складах по справочнику».

3.8.6 Форма поиска «Анализ ассортиментной матрицы»

Данная форма поиска позволяет оценить качество формирования «Ассортиментной матрицы» 
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Рис. 3.8.10 ФП «Анализ ассортиментной матрицы».

Запустив данную форму поиска и установив параметры можно видеть, как сформирован каталог товаров. На рисунке 3.8.10 видно, что для группы «Двери межкомнатные» и вида товара «Премиум» задан норматив равный 5, но внутри группы (и вида товаров «Премиум») всего для одного товара установлен норматив, отражающий факт принадлежности к «Ассортиментной матрице».

Находясь в данной форме поиска, можно вызвать формы поиска «Детализация по товарам» и «Детализация с проверкой по складам».

3.8.7 Форма поиска «Детализация по товарам»

Данная форма поиска показывает, какие товары попадают в ассортиментную матрицу без анализа их наличия на остатке.
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Рис. 3.8.11 ФП «Детализация по товарам».

3.8.8 Форма поиска «Детализация с проверкой по складам»

Форма поиска «Детализация с проверкой по складам» позволяет понять, каким образом поддерживается «ассортиментная матрица» с учетом товарного остатка на выбранном складе (или всех складах территориального подразделения). 
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Рис. 3.8.12 ФП «Детализация с проверкой по складам».
1.9 Формы поиска «Услуги и проекты»

3.9.1 Форма поиска «Услуги»
Форма поиска «Услуги» предназначена для отображения информации об услугах, оказанных «нашей фирме» либо оказываемых «нашей фирмой». В данной форме поиска доступны две выборки: 

1. выборка «Услуги»

Выборка «Услуги» предназначена для отображения всей информации по услугам, оказываемым нашей фирме или нашей фирмой (Рис. 3.9.1).

[image: image1263.emf]
Рис. 3.9.1 Форма поиска «Услуги» выборка «Услуги».

Параметры поиска:
	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние.

	По привязке
	Состояние искомого документа по привязке.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Дата поставщ. с/по
	
	Вводится с помощью формы в виде календаря.

	Номер поставщика
	
	Вводится при помощи клавиатуры.

	№ документа
	
	Вводится при помощи клавиатуры.

	Роль
	Роль документа.
	Все либо конкретное значение.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.
	Все либо конкретное значение.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Все либо конкретное значение.

	Направление
	Направление (отдел), ответственный за поставку.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Приход/Расход
	Направление операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Хозяйственная операция
	Операция, проводимая с товаром в искомом документе.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем хозяйственным операциям.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1264.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Номер поставщика
	Номер накладной поставщика. 

	Дата поставщика
	Дата накладной поставщика.

	Состояние
	Состояние документа.

	Роль
	Роль документа.

	Подразделение
	Территориальное подразделение документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Приход/Расход
	Направление операции.

	Сумма вал.
	Сумма документа в валюте документа.

	Наличными вал.
	Сумма в валюте документа, выплаченная наличными.

	Валюта
	Валюта документа.

	Курс
	Курс валюты документа.

	Хозяйственная операция
	Наименование операции, проводимой с товаром.

	Срочность оплаты
	Срочность оплаты хозяйственной операции.

	По привязке
	Состояние документа по привязке.

	Привязано вал.
	Количество выплаченной валюты документа.

	Сумма уч.
	Сумма в учетной валюте.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за проведение операции.

	Юридическое лицо
	Юридическое лицо, от имени которого проводится операция.

	Примечание
	Дополнительная информация о документе.

	Вид расчета
	Вид расчета себестоимости / цены

	ЮЛ контрагента
	Юридическое лицо контрагента.

	БД-владелец
	

	Бх
	Отметка «Проверено бухгалтерией».

	Автор
	Автор документа.


В данной форме поиска доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Расчет себестоимости от услуг из формы поиска:

Данный алгоритм позволяет рассчитать себестоимость товара, входящего в различные документы, привязанные к документу «Услуги», исходя из стоимости услуг, входящих в этот документ. Алгоритм запускается из пункта меню «Действия», кнопкой [image: image1265.emf] на верхней панели инструментов или комбинацией клавиш Alt + Y. Откроется форма выбора метода расчета себестоимости:

[image: image1266.emf]
Рис. 3.9.2 Форма выбора метода расчета себестоимости.

После нажатия на кнопку «Вид расчета себестоимости/цены» производится выбор требуемого параметра из соответствующего справочника. 

· Отменить расчет по услугам из формы поиска:

Алгоритм отменяет описанное выше действие, устанавливая товару его исходную цену (цену товара по поставщику). Для его выполнения следует в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Отменить расчет по услугам из формы поиска».

В форме поиска «Услуги» доступна форма отчета «Наряд». Данный отчет содержит в себе информацию об услугах, находящихся в искомом документе и их характеристиках (наименование услуги, единица измерения, количество, стоимость и т. д.). Данный отчет имеет вид:

[image: image1267.emf]
Рис. 3.9.3 Отчет «Наряд».

Для получения отчета следует в пункте «Отчеты» выбрать требуемый пункт.

В форме поиска «Услуги» доступна форма поиска «Привязка для «Услуги»». Для ее выполнения необходимо в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт.

2. выборка «Планируемые услуги»

Выборка «Планируемые услуги» предназначена для получения и анализа информации по планируемым услугам, предоставляемым нашей фирме и нашей фирмой (Рис. 3.9.4).

[image: image1268.emf]
Рис. 3.9.4 Форма поиска «Услуги» выборка «Планируемые услуги».

Параметры поиска и сетка с результатами соответствует параметрам и сетке выборки «Услуги» данной формы поиска.
В данной форме поиска доступны следующие действия:

· Открыть документ;

· Расчет себестоимости от услуг из формы поиска;

· Отменить расчет по услугам из формы поиска;

· История изменения документа;

· Привязанные документы;

· Привязка для «Планируемые услуги».

3.9.2 Форма поиска «Проекты»
Форма поиска «Проекты» предназначена для отображения информации о проектах (Рис. 3.9.5). 

[image: image1269.emf]
Рис. 3.9.5 Форма поиска «Проекты».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Дата с/по
	Дата документа.
	

	Состояние
	Текущее состояние документа.
	Все либо конкретное состояние.

	Автор
	Автор искомого документа.
	Все либо конкретный автор документа.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем контрагентам.

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Направление
	Направление (отдел), ответственный за поставку.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Проект
	Проект, для которого производиться поиск.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.

	Валюта
	Валюта, используемая в искомом проекте.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.

	Вид проекта
	Вид искомого проекта.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем юридическим лицам.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1270.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Номер
	Номер документа.

	Дата
	Дата документа.

	Состояние
	Состояние документа.

	Наша фирма
	Наименование организации, проводящей операцию.

	Контрагент
	Партнер, с которым проводилась операция.

	Валюта
	Валюта документа.

	Отгружено
	Количество отгруженного товара по проекту.

	Отплачено
	Сумма, оплаченная по всем документам проекта.

	Баланс
	Баланс проекта.

	Предложение
	Коммерческие предложения по проекту.

	Сумма документов
	Сумма по всем документам, участвующим в проекте.

	Проект (классификация)
	

	Вид проекта
	Вид проекта.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проект.

	Сотрудник
	Лицо, ответственное за проект.

	Примечание
	Дополнительная информация о проекте.

	Автор
	Автор документа.


В данной форме поиска доступно действие «Открыть документ».

В форме поиска «Проект» доступны следующие формы отчетов:

· Проект - спецификация:

Данный отчет предназначен для формирования спецификации по интересующему проекту. Для формирования отчета необходимо выполнить в главном меняю «Отчеты», а там выбрать «Проект - спецификация». После этого будет открыт интересующий документ в программе Excel.

· Проект - реестр:

Данный отчет предназначен для просмотра реестра проектов за интересующий промежуток времени.

[image: image1271.emf]
Рис. 3.9.6 Форма ввода значений параметров отчета «Проект - реестр».

После заполнения формы ввода значений параметров выводится реестр:
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Рис. 3.9.7 Отчет «Проект - реестр».

· Проект - баланс по документам:

Данный отчет предназначен для формирования баланса по интересующему проекту. После заполнения формы ввода значений параметров (Рис. 3.9.8) и подтверждения введенных данных выводится отчет (Рис. 3.9.9).

[image: image1273.emf]
Рис. 3.9.8 Форма ввода значений параметров отчета «Проект - баланс по документам».
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Рис. 3.9.9 Отчет «Проект - баланс по документам».

Здесь возможны следующие формы поиска:

· История изменения документа;

· Производные документы.

1.10 Формы поиска «Регламент»

3.10.1 Форма поиска «Регламентные работы по балансу»

Форма поиска «Регламентные работы по балансу» предназначена для пересчета баланса для контрагентов, сотрудников и наших фирм. Данная форма поиска включает в себя следующие выборки:

1. выборка «Контрагент»

Для ее выполнения следует в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + K или кнопкой [image: image1275.emf].

[image: image1276.emf]
Рис. 3.10.1 Форма поиска «Регламентные работы по балансу» выборка «Контрагент».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Поиск по наименованию
	Производится выборка по заданному слову или букве.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем наименованиям.

	Поиск по коду
	Производится выборка по заданному коду или части кода.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1277.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Наименование
	Название контрагента.


В выборке «Контрагент» доступны следующие действия:

· Пересчет баланса:

Пересчет баланса используется для обновления информации по балансу для конкретного контрагента (выбрать контрагента можно, дважды щелкнув по нему мышкой). Программой производится пересчет и выдача информации о времени, затраченном на это действие (Рис. 3.10.2).
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Рис. 3.10.2 Окно отчета о затраченном на операцию времени.

· Пересчитать баланс/остаток по кассе для всех:

Пересчет баланса для всех отличается от описанного выше тем, что операция производится для всех контрагентов, найденных с помощью выборки. 

2. выборка «Сотрудник»

Для ее выполнения следует в пункте меню «Формы поиска» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + S или кнопкой [image: image1279.emf] на верхней панели инструментов формы поиска.

[image: image1280.emf]
Рис. 3.10.3 Форма поиска «Регламентные работы по балансу» выборка «Сотрудник».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Наша фирма
	Наименование нашего предприятия, проводящего операцию.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем нашим фирмам.

	Направление
	Направление (отдел), ответственное за проведение операции.
	Все либо конкретное направление (отдел).

	Поиск по наименованию
	Имя сотрудника.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1281.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Наименование
	Имя сотрудника.


В выборке «Сотрудник» доступны следующие действия:

· Пересчет баланса;

· Пересчитать баланс/остаток по кассе для всех.

3. выборка «Наша фирма»

Для ее выполнения следует в пункте меню «Выборки» выбрать требуемый пункт, воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + F или кнопкой [image: image1282.emf].

[image: image1283.emf]
Рис. 3.10.4 Форма поиска «Регламентные работы по балансу» выборка «Наша фирма».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Поиск по наименованию
	Название нашей фирмы.
	Выбирается из справочника. Если значение пустое, то поиск ведется по всем значениям.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1284.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Реквизит
	Описание

	Наименование
	Название нашей фирмы


В выборке «Наша фирма» доступны следующие действия:

· Пересчет баланса;

· Пересчитать баланс/остаток по кассе для всех.

1.11 Формы поиска «Спецификации»

3.11.1 Форма поиска «Заказ поставщику»

Для заполнения строк спецификации используется форма поиска «Заказ поставщику». Существуют различные способы заполнения спецификации заказа, для которых используются различные выборки формы поиска.

1. выборка «По справочнику товаров для заказа»

Выборка «По справочнику товаров для заказа» предназначена для внесения в спецификацию заказа поставщику товаров из справочника «Товары» (Рис. 3.11.1).
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Рис. 3.11.1 ФП «Заказ поставщику» выборка «По справочнику товаров для заказа».

2. выборка «По счетам для заказа»

Данная выборка предназначена для внесения в спецификацию заказа поставщику товаров по предварительно оформленным заявкам покупателя (Рис. 3.11.2).

3. выборка «По строчкам заявки покупателя для заказа»

Данная выборка также используется для внесения в спецификацию заказа поставщику товаров по предварительно оформленным заявкам покупателя (Рис. 3.11.3).

4. выборка «Товары коллекции»

Выборка «Товары коллекции» служит для заполнения спецификации заказа, используя специфические характеристики товара (Рис. 3.11.4).

5. выборка «По прайс-листам поставщика»

Выборка «По прайс-листам поставщика» предназначена для внесения в спецификацию заказа поставщику товаров по загруженным прайс-листам (Рис. 3.11.5).

6. выборка «По приходам для заказа»

7. выборка «Заказ товара по нормативам»

1.12 Формы поиска «Работа с товаром на весах»

3.12.1 Форма поиска «Товар на весовом оборудовании»

Данная форма поиска предназначена для поиска товара, принадлежащего определенному весовому оборудованию, а также для подстановки выбранного товара в ячейки весового оборудования. 
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Рис. 3.12.1 Форма поиска «Товар на весовом оборудовании».

Параметры поиска:

	Параметр
	Назначение
	Примечание

	Оборудование
	Выбор оборудования, за которым закреплен искомый товар.
	Выбирается из справочника. Если поле пустое – поиск ведется по всем значениям. 

	Количество ячеек
	Количество ячеек весового оборудования, выводимых на экран.
	Отсчет ячеек начинается с первой.

	Наша фирма
	Название «нашей фирмы».
	Выбирается из справочника. Если поле пустое – поиск ведется по всем значениям. 

	Склад
	Склад, на котором выполняется операция.
	Выбирается из справочника. Если поле пустое – поиск ведется по всем значениям. Выбор параметра возможен только при установленном значении параметра «Наша фирма».

	Тип единицы измерения
	Тип единицы измерения товара.
	Тип единицы измерения.


После формирования параметров выборки для ее выполнения необходимо нажать на клавишу F7 либо на кнопку [image: image1287.png]


 (выполнить текущую выборку). Результатом выборки будет список документов, соответствующих заданным параметрам.

Сетка с результатом поиска:
	Признак
	Описание признака

	Ячейка
	Номер ячейки весового оборудования.

	Штрих-код
	Штрих-код товара, принадлежащего ячейке весового оборудования.

	Наименование товара
	Название товара, принадлежащего ячейке весового оборудования.

	На складе
	Количество товара, принадлежащего ячейке весового оборудования на складе.

	Цена, руб.
	Стоимость товара.


В выборке «Товары на весовом оборудовании» возможно выполнение следующих действий:

· Очистить ячейку:

Это действие позволяет очистить ячейку памяти весового оборудования. Для его выполнения необходимо в сетке с результатами поиска выбрать ячейку, установив на нее курсор, затем в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Очистить ячейку» или воспользоваться комбинацией клавиш Ctrl + Del (или кнопкой [image: image1288.png]


).

· Подставить товар в ячейку:

Данное действие позволяет подставить выбранный товар в ячейку памяти выбранного весового оборудования. Для выполнения этого действия необходимо в пункте меню «Действия» выбрать пункт «Подставить товар в ячейку» (или использовать кнопку [image: image1289.png]


 или Ctrl + Enter), после чего в появившейся форме (Рис. 3.12.2) выбрать товар из справочника, нажав на кнопку «Подставить товар в ячейку», затем подтвердить действие, нажав на кнопку «Ввод».
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Рис. 3.12.2 Форма «Подставить товар в ячейку».

· Экспорт данных на весовое оборудование.

Для печати полученной информации в данной выборке предусмотрены следующие формы отчетов:

· Список весового оборудования:

Данный отчет представляет собой перечень товаров, закрепленных за выбранным весовым оборудованием. Для его получения необходимо в пункте меню «Отчеты» текущей выборки выбрать пункт «Список весового оборудования». В предлагаемой форме ввода значения параметров поставить требуемые значения и нажать на кнопку «ОК». Ниже приводится фрагмент отчета:
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Рис. 3.12.3 Отчет «Список весового оборудования».

· Ценники для оборудования:

Отчет позволяет напечатать ценники для товаров, находящихся на выбранном весовом оборудовании. Для этого необходимо в пункте меню «Отчеты» текущей выборки выбрать пункт «Ценники для оборудования». В предлагаемой форме ввода значения параметров поставить требуемые значения и нажать на кнопку «ОК».

[image: image1292.emf]
Рис. 3.12.4 Форма ввода значений параметров отчета «Ценники для оборудования».

Пункт меню «Формы поиска» предназначен для получения дополнительных сведений о найденных товарах. С текущей выборкой связана форма поиска «Товар на складах».

Данная форма поиска выводит информацию по наличию данного товара на всех складах предприятия. Для этого в пункте меню «Формы поиска» следует выбрать пункт «Товар на складах» или воспользоваться кнопкой [image: image1293.emf] (комбинация клавиш Ctrl + Alt + F).

Глава 4. Отчеты и аналитика

1.1 Общие сведения

В терминах системы автоматизации понятие «отчет» - это любая выборка информации, получаемая из системы, которая положена на печатную форму (имеет стандартный бланк и может быть отправлена на печать). Так, отчет в системе AVARDA.ERP™ - это и обычный товарный или кассовый отчет, и стандартный бухгалтерский документ в виде накладной или счета-фактуры, и сложные аналитические отчеты. В противоположность визуальным, или интерфейсным формам, которые были рассмотрены выше и которые по своему назначению должны работать быстро, отчет может производить значительный объем вычислений перед выводом результата на экран. 

1.2 Вызов и параметры формирования отчета

В системе AVARDA.ERP™ вызов любого отчета производится как выбором из меню (практически любое окно имеет пункт меню «Отчеты»), так и при помощи функциональной клавиши или сочетания клавиш, соответствующей желаемому отчету. Перечень функциональных клавиш обязательно присутствует в меню напротив названий соответствующих отчетов. Перечень отчетов, присутствующих в меню каждого конкретного окна, различен и зависит от настройки данного окна и прав доступа (рабочего места) пользователя. В документах пункт «Отчеты» размещен в главном меню. 

После выбора пункта меню, вызывающего отчет, и до начала формирования самого отчета откроется специальное окно, предназначенное для ввода и уточнения параметров формирования отчета (Рис. 4.2.1). 

[image: image1294.emf]
Рис. 4.2.1 Окно ввода значений параметров.

Широко используется поле ввода «Список выбора» (комбобокс). Оно отличается наличием на правом краю специальной кнопки [image: image1295.emf], разворачивающей список выбора (Рис. 4.2.2).

[image: image1296.emf]
Рис. 4.2.2 Выбор параметра из списка.

Для выбора из списка достаточно при помощи мыши установить курсор на поле того параметра, который требуется установить. Когда список достаточно большой, для перемещения по нему следует использовать движок полосы прокрутки на правом краю списка. 

Некоторые отчеты позволяют установить пометку «Подтверждение» (Рис. 4.2.3).

[image: image1297.emf]
Рис. 4.2.3 Панель выбора параметров отчета с пометкой «Подтверждение».

Ее использование позволяет просмотреть предварительно параметры формирования отчета до его реального исполнения и при желании сохранить набор параметров в файл для повторного использования (Рис. 4.2.4). Обычно пометка «Подтверждение» используется на отчетах, формирование которых при определенных сочетаниях параметров может занять длительное время. 

[image: image1298.emf]
Рис. 4.2.4 Предварительный просмотр параметров формирования отчета.

Однажды введенные параметры формирования отчета запоминаются, и при следующем его вызове вводить все параметры заново не требуется. 

1.3 Просмотр и печать отчета

После ввода и подтверждения параметров формирования отчета программе потребуется некоторое время (варьируется в зависимости от сложности отчета и количества накопленных данных) на извлечение данных и формирование внешнего вида отчета в соответствии с заданной формой отчета, определяемой настройкой. По завершении формирования отчета программа откроет готовый отчет для предварительного просмотра.

В верхней части окна предварительного просмотра расположены иконки, позволяющие, при выборе их с помощью мыши:

[image: image1299.emf] — Изменить произвольным образом масштаб изображения;

[image: image1300.emf] — Загрузить из файла ранее сохраненный отчет;

[image: image1301.emf] — Сохранение полученный отчет в файл;

[image: image1302.emf] — Распечатать весь отчет или его часть;

[image: image1303.emf] — «Режим лупы», укрупнить масштаб изображения на один шаг;

[image: image1304.emf] — Показать страницу целиком;

[image: image1305.emf] — Искать текст в отчете;

[image: image1306.emf], [image: image1307.emf] — Перейти к просмотру следующей или предыдущей страницы;

[image: image1308.emf] — Завершить работу с отчетом. 

Если отчет должен формироваться достаточно длительное время, рекомендуется перейти к работе с другими приложениями. Формирование отчета программой AVARDA.ERP™ не препятствует одновременной работе с бухгалтерской программой, редактированию текстов, работе с электронными таблицами или другими офисными программами. 

1.4 Сохранение и восстановление отчета

Режим предварительного просмотра отчета позволяет просматривать (и повторно распечатывать) любой отчет без необходимости повторять процесс формирования, если отчет был ранее получен и сохранен в файл. 

Для сохранения отчета выберите мышью иконку [image: image1309.emf] в меню предварительного просмотра. Откроется стандартное окно файлового диалога (Рис. 4.4.1), в котором требуется указать место (каталог) и имя для сохранения файла отчета. 

[image: image1310.emf]
Рис. 4.4.1 Запрос каталога и имени файла для сохранения отчета.

Восстановление ранее сохраненного отчета производится схожим образом: выберите мышью иконку [image: image1311.emf] в меню предварительного просмотра. Откроется стандартное окно файлового диалога, в котором требуется указать место (каталог) и имя файла отчета, который требуется вызвать. Для того, чтобы выполнить восстановление необходимо нажать на кнопку [image: image1312.emf]. Восстановленный отчет примет в окне просмотра точно такой же вид, как и непосредственно после формирования. Его можно отредактировать и сохранить, а также отправить на печать.

1.5 Подгруппа отчетов «Анализ»

1.5.1 Отчет «Показатели по фирме»

Данный отчет предоставляет сведения по ежедневной деятельности фирмы за указанный период времени.

Для формирования отчета требуется выбрать параметры «Наша фирма» и интервал дат, за которые требуется сформировать отчет (Рис. 4.5.1). 

[image: image1313.emf]
Рис. 4.5.1 Ввод значений параметров формирования отчета «Показатели по фирме».

Время формирования отчета прямо пропорционально затребованному интервалу дат, поэтому рекомендуется выбирать для формирования отчета возможно ограниченный интервал. 

Отчет выводит в колонках даты из запрошенного интервала, а в строках – основные показатели деятельности предприятия (Рис. 4.5.2). 

[image: image1314.emf]
Рис. 4.5.2 Отчет «Показатели по фирме».

Секция «Приход» формируется на основании приходных накладных:

· количество приходных накладных за указанный день;

· количество поставщиков в приходных накладных за указанный день;

· количество наименований товара, принятых по этим накладным;

· сумма всех приходных накладных за указанный день;

· максимальный приход - сумма самой крупной приходной накладной в указанный день;

· минимальный приход - сумма самой мелкой накладной в указанный день;

· средняя сумма - среднее арифметическое суммы приходной накладной за указанный день;

· количество возвратов от покупателя по приходным накладным за указанный день;

· количество покупателей, вернувших товар по приходным накладным за указанный день;

· количество наименований товара, возвращенных приходными накладными за указанный день; 

· сумма возвратных накладных от покупателей-контрагентов за указанный день.

Секция «Расход» формируется на основании расходных накладных:

· количество расходных накладных за указанный день;

· количество покупателей-контрагентов за указанный день;

· количество наименований товара в расходных накладных за указанный день;

· сумма расходных накладных за указанный день;

· максимальный расход - сумма самой крупной расходной накладной в указанный день;

· минимальный расход - сумма самой мелкой расходной накладной в указанный день;

· средняя сумма - среднее арифметическое суммы расходной накладной в указанный день;

· количество возвратов поставщику по накладным возврата за указанный день;

· количество поставщиков в накладных возврата за указанный день;

· количество наименований товара в накладных возврата за указанный день;

· сумма возвратных накладных поставщикам-контрагентам за указанный день;

Секция «Продажи», формируется на основании кассовых чеков, выданных через контрольно-кассовые машины. Если предприятие не ведет розничных продаж с использованием ККМ, эта секция останется незаполненной:

· количество чеков, зарегистрированных через ККМ за указанный день;

· количество наименований товара в кассовых чеках за указанный день;

· сумма всех покупок, зарегистрированных через ККМ за указанный день;

· максимальная покупка, зарегистрированная через ККМ за указанный день;

· минимальная покупка, зарегистрированная через ККМ за указанный день;

· средняя покупка - среднее арифметическое суммы покупки, зарегистрированной через ККМ за указанный день;

· количество возвратов, зарегистрированных через ККМ за указанный день;

· количество наименований товара, возвращенных через ККМ за указанный день;

· общая сумма возвратов, произведенных через ККМ за указанный день;

· профит, как разница между суммой покупок и себестоимостью проданных товаров за указанный день;

· общая наценка на товар, проданный за указанный день - (сумма покупок общая/себестоимость - 1) * 100%

На каждый лист отчета приходится до 7 отчетных дней, или одна рабочая неделя. Кроме указанных выше данных, отчет формирует также итог по листу, в котором перечислены следующие данные:

· количество приходных накладных по листу;

· сумма приходных накладных по листу;

· количество возвратов (по накладным от покупателей) по листу;

· сумма возвратных накладных по листу;

· количество расходных накладных по листу;

· сумма расходных накладных по листу;

· количество возвратов (накладными поставщикам) по листу;

· сумма возвратных накладных по листу;

· общее количество кассовых чеков по листу;

· сумма покупок по листу;

· количество возвратов через ККМ по листу;

· сумма возвратов через ККМ по листу;

· профит по листу;

· профит 1 по листу;

· профит 2 по листу.

1.5.2 Отчет «Оборот товара»

Данный отчет предоставляет сведения по обороту (приход, расход) товаров за интервал дат. Для формирования отчета требуется указание параметров (Рис. 4.5.3): 

· интервал дат, за которые требуется сформировать отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· группа товаров (допустимо указание  всех товаров);

· тип единицы измерения, в которой должен быть сформирован отчет;

· фильтр;

· валюта;

· по курсу;

· подтверждение.

[image: image1315.emf]
Рис. 4.5.3 Ввод значений параметров формирования отчета «Оборот товара».

Время формирования отчета прямо пропорционально затребованному интервалу дат, поэтому рекомендуется выбирать для формирования отчета возможно ограниченный интервал. При значительном ассортименте товаров получение отчета может занимать длительное время, десятки минут или даже несколько часов. В таких случаях рекомендуется дополнительно ограничить список товаров указанием конкретной категории вместо указания «все товары» или использовать фильтр. 

[image: image1316.emf]
Рис. 4.5.4 Отчет «Оборот товара».

В строках отчета перечисляются все товары, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация о движении всех перечисленных товаров за заданный интервал дат:

· товар (штрих-код, наименование);

· средняя за период цена единицы товара по документам прихода;

· средняя за период цена расхода единицы товара по документам расхода;

· средний за период процент торговой наценки;

· дата последней продажи;

· скорость продаж за период средняя;

· скорость продаж за период по дням;

· профит, как разница между суммой продажи и себестоимостью единицы товара;

· остаток на начало указанного периода в количественном выражении;

· приход за указанный период в количественном выражении;

· расход за указанный период в количественном выражении;

· возврат от покупателей за указанный период в количественном выражении;

· возврат поставщику за указанный период в количественном выражении;

· остаток на конец указанного периода в количественном выражении. 

1.5.3 Отчет «Лучшие товары по обороту»

Данный отчет предоставляет сведения о лучших по обороту (приход, расход) товарах за интервал дат. Для формирования отчета требуется указание параметров (Рис. 4.5.5): 

· интервал дат, за которые требуется сформировать отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· товар (допустимо указание всех товаров);

· тип единицы измерения, в которой должен быть сформирован отчет;

· валюта;

· по курсу;

· процент от оборота; 

· подтверждение. 

[image: image1317.emf]
Рис. 4.5.5 Параметры формирования отчета «Лучшие товары по обороту».
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Рис. 4.5.6 Отчет «Лучшие товары по обороту».

В строках отчета перечисляются все товары, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация о движении всех перечисленных товаров за заданный интервал дат:

· товар (штрих-код, наименование);

· реализовано всего;

· оборот;

· профит (наибольшая прибыль);

· процент: наценки, оборот, профит, + оборот, + профит.

1.5.4 Отчет «Лучшие товары по профиту»

Данный отчет предоставляет сведения о лучших товарах по профиту, то есть, по наибольшей прибыли за указанный период времени. Для формирования отчета требуется указание параметров (Рис. 4.6.7): 

· интервал дат, за которые требуется сформировать отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· товар (допустимо указание всех товаров);

· тип единицы измерения, в которой должен быть сформирован отчет;

· валюта;

· курс;

· процент от профита; 

· подтверждение. 

[image: image1319.emf]
Рис. 4.5.7 Параметры формирования отчета «Лучшие товары по профиту».
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Рис. 4.5.8 Отчет «Лучшие товары по профиту».

В строках отчета (Рис. 4.6.8) перечисляются все товары, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация о движении всех перечисленных товаров за заданный интервал дат:

· товар (штрих-код, наименование);

· реализовано всего;

· оборот;

· профит (наибольшая прибыль);

· процент: наценки, оборот, профит, + оборот, + профит.

1.5.5 Отчет «Показатели по складам»

Данный отчет предоставляет сведения о лучших товарах по профиту, то есть, по наибольшей прибыли за указанный период времени. Для формирования отчета требуется указание параметров (Рис. 4.5.9): 

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· склад;

· валюта;

· курс;

· подтверждение.

[image: image1321.emf]
Рис. 4.5.9 Параметры формирования отчета «Показатели по складу».
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Рис. 4.5.10 Отчет «Показатели по складу».

В строках отчета (Рис. 4.5.10) перечисляются все товары, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация о движении всех перечисленных товаров за заданный интервал дат:

· наименование склада;

· количество наименований товара;

· сумма по себестоимости;

· сумма в ценах продажи.

1.5.6 Отчет «Оборотная ведомость»

Данный отчет предоставляет информацию о наличии и движении товаров по конкретно указанному складу фирмы в течение выбранного периода. Результаты данного отчета, дают возможность руководителю получить и проанализировать сведения по:

· остаткам (в количественном и суммовом выражении) каждой конкретной товарной позиции на данном складе на дату начала и дату окончания выбранного периода;

· поступлению и реализации данного товара (в количественном и суммовом выражении), а также оформленным в течение выбранного периода возвратам покупателей и возвратам поставщику;

· перемещениям данного товара (в количественном и суммовом выражении) между складами фирмы в течение выбранного периода.

Для формирования отчета требуется указание параметров (Рис. 4.5.11): 

· интервал дат, за которые требуется сформировать отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· склад (или все склады);

· группа товара (или все группы);

· тип единицы измерения, в которой должен быть сформирован отчет;

· фильтр (для сужения круга поиска);

· валюта;

· курс;

· подтверждение.

[image: image1323.emf]
Рис. 4.5.11. Параметры формирования отчета «Оборотная ведомость».
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Рис. 4.5.12 Отчет «Оборотная ведомость».

В строках отчета (Рис. 4.5.12) отображаются найденные товары, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация об этих товарах:

· товар (штрих-код, наименование);

· остаток на начальную дату отчета;

· приход (кол-во, сумма);

· расход (кол-во, сумма);

· возврат (от покупателя, поставщику);

· перемещение (на склад, со склада);

· остаток на конечную дату документа.

1.5.7 Отчет «Склад (за любой день)»

В данном отчете представлены сведения о состоянии склада на указанную дату. Для формирования отчета требуется указание параметров (Рис. 4.5.13): 

· интересующая дата;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· склад (или все склады);

· группа товара (или все группы);

· тип единицы измерения, в которой должен быть сформирован отчет;

· фильтр (для сужения круга поиска);

· валюта;

· курс;

· подтверждение.

[image: image1325.emf]
Рис. 4.5.13. Параметры формирования отчета «Склад (за любой день)».
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Рис. 4.5.14. Отчет «Склад (за любой день)».

В строках отчета (Рис. 4.5.14) отображаются найденные товары, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация об этих товарах:

· товар (штрих-код, наименование, производитель);

· упаковка (ед., коэфф.);

· количество (числится, на сумму).

1.5.8 Отчет «Склад (на текущий момент)»

Отчет отображает сведения о состоянии склада на данный момент. Для формирования отчета требуется указание параметров (Рис. 4.5.15): 

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· склад (название склада);

· подтверждение.

[image: image1327.emf]
Рис. 4.5.15 Параметры формирования отчета «Склад (на данный момент)».
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Рис. 4.5.16. Отчет «Склад (на данный момент)».

В строках отчета (Рис. 4.5.16) отображаются найденные товары, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация об этих товарах:

· товар (штрих-код, наименование, производитель);

· упаковка (ед., коэфф.);

· количество (числится, резерв, отгрузка, поступил, доступно).

1.5.9 Отчет «Склад Торг – 18»

Данный отчет представляет собой стандартный документ товарооборота, а именно «Журнал учета движения товара на складе». Для формирования отчета требуется указание параметров:

· юридическое лицо — выбор по справочнику;

· интервал дат, за которые требуется сформировать отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· склад;

· группа товара;

· товар;

· единица измерения, в которой должен быть сформирован отчет;

· подтверждение.

[image: image1329.emf]
Рис. 4.5.17 Параметры формирования отчета «Склад Торг – 18».
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Рис. 4.5.18 Отчет «Склад Торг – 18».

В строках отчета выводятся все документы, в которые включен интересующий товар. В колонках выводится информация о количестве товара в том или ином состоянии по тому или иному документу:

· дата — дата создания документа;

· номер документа;

· приход — количество товара по приходу;

· расход — количество товара по расходу;

· остаток — количество товара, оставшегося на складе;

· примечание.

Во всех колонках, где указывается число товара, единица измерения товара совпадает с выбранной единицей измерения товара перед формированием отчета.

1.5.10 Отчет «Показатели по складам»

Данный отчет позволяет отслеживать показатели по складам, такие, например, как количество наименований товара, себестоимость товара. Для формирования отчета требуется указание параметров:

· «Наша фирма» — выбор по справочнику;

· склад;

· валюта;

· курс;

· подтверждение.

После ввода всех значение нажмите кнопку «ОК».

[image: image1331.emf]
Рис. 4.5.19 Параметры формирования отчета «Показатели по складам».
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Рис. 4.5.20 Отчет «Показатели по складам».

В строках отчета выводятся все интересующие склады. В колонках выводиться следующая информация:

· наименование склада;

· количество наименований товара;

· сумма по себестоимости;

· сумма в ценах продажи.

1.5.11 Отчет «Список весового товара»

Отчет представляет собой список весового товара. Для формирования отчета требуется указание параметров:

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· группа товара;

· оборудование;

· подтверждение.

[image: image1333.emf]
Рис. 4.5.21 Параметры формирования отчета «Список весового товара».
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Рис. 4.5.22 Отчет «Список весового товара».

В строках отчета выводятся все наименования товара, удовлетворяющие условиям формирования отчета. В колонках выводится следующая информация по каждому такому товару:

· наименование товара;

· ячейка;

· штрих-код;

· цена;

· примечание.

1.5.12 Отчет «Оборот поставщика»

Отчет предоставляет сведения по обороту товаров определенного поставщика за интервал дат. Для формирования отчета требуется указание параметров:

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· интервал дат, за которые требуется сформировать отчет;

· контрагент-поставщик;

· группа товаров (допустимо указание «все товары»);

· единица измерения, в которой должен быть сформирован отчет;

· валюта;

· курс;

· подтверждение.

[image: image1335.emf]
Рис. 4.5.23 Параметры формирования отчета «Оборот поставщика».

[image: image1336.emf]
Рис. 4.5.24 Отчет «Оборот поставщика».

В строках отчета перечисляются все имеющиеся товары указанного контрагента-поставщика. В колонках отчета выводится информация о движении всех перечисленных товаров за заданный интервал дат:

· товар (штрих-код, наименование);

· средняя за период стоимость единицы товара по накладным (прихода/расхода/в процентах);

· продажи за период в указанной единице измерения;

· профит, как разница между суммой продажи и себестоимостью единицы товара;

· остаток на начало указанного периода в количественном и суммовом выражении;

· приход за указанный период в количественном и суммовом выражении;

· расход за указанный период в количественном и суммовом выражении;

· возврат поставщику за указанный период в количественном и суммовом выражении;

· остаток на конец указанного периода в количественном и суммовом выражении.

1.5.13 Отчет «Показатели по фирме (не > 10 дней)»

Данный отчет предоставляет сведения по ежедневной деятельности фирмы за указанный период времени. Особенность данного отчета в том, что, предоставляя расширенные сведения по деятельности фирмы, отчет требует значительного объема вычислений. 

Для формирования отчета требуется (Рис. 4.5.25): указание «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию, а также интервал дат, за которые требуется сформировать отчет. Не следует указывать интервал дат отчета более 10 дней, несоблюдение этого условия ведет к появлению сообщения об ошибке. Если интервал меньше, отчет будет сформирован по вторую указанную дату включительно.

[image: image1337.emf]
Рис. 4.5.25 Параметры формирования отчета «Показатели по фирме (не> 10 дн.)».

[image: image1338.png]MoKasaTen o Gwpwe Haiwa Gwpwa 33 1epwos ¢ 11102010 1o 18.102010

o 17 3 O O 75000 [ o
- T T
¥ 1
e 1 - 1
3 T T
T e
e e e i





Рис. 4.5.26 Отчет « Показатели по фирме (не > 10 дн.)».

Секции «Приход», «Расход» и «Продажи» формируются аналогично отчету «Показатели по фирме». В отличие от отчета «Показатели по фирме» данный отчет формирует колонку «Итого», содержащую суммированные данные за все дни указанного интервала дат. 

1.5.14 Отчет «Лучшие поставщики по обороту»

Данный отчет предоставляет сведения о лучших товарах по объемам продаж в денежном выражении за выбранный период дат и, кроме того, позволяет получить данные в суммовом выражении:

· об оборотных средствах предприятия, задействованных в выбранный период времени;

· о прибыли, полученной предприятием от реализации выбранной группы товаров за данный период; 

· о среднем значении ставки процентной наценки применительно к анализируемой товарной группе в течение выбранного периода.

· Следует заметить, что с помощью результатов данного отчета руководитель может проанализировать и выделить те товары, которые в течение указанного периода:

· привлекли на себя какой-то определенный процент от общей суммы оборотных средств, задействованных на все товары анализируемой группы;

· принесли какой-то определенный процент прибыли от общей суммы прибыли, полученной в результате реализации всех товаров анализируемой группы.

· Для формирования отчета укажите следующие параметры (Рис. 4.5.27): 

· интервал дат, за которые требуется сформировать отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· валюта;

· курс;

· процент от оборота;

· подтверждение.

[image: image1339.emf]
Рис. 4.5.27 Параметры для формирования отчета «Лучшие поставщики обороту».
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Рис. 4.5.28 Отчет «Лучшие поставщики по обороту».

В строках отчета перечисляются все товары, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация о движении всех перечисленных товаров за заданный интервал дат:

· поставщик (название фирмы);

· оборот;

· профит (наибольшая прибыль);

· процент: наценки, оборот, профит, +профит, +оборот.

1.5.15 Отчет «Лучшие поставщики по профиту»

Данный отчет предоставляет сведения о лучших товарах по прибыли, полученной предприятием от их реализации за выбранный временной период и, кроме того, позволяет получить данные в суммовом выражении:

· об оборотных средствах предприятия, задействованных в выбранный период;

· о прибыли (профите), полученной предприятием от реализации выбранной группы товаров за данный период; 

· о среднем значении ставки процентной наценки применительно к анализируемой товарной группе в течение выбранного периода.

· Следует заметить, что с помощью результатов данного отчета руководитель может проанализировать и выделить те товары, которые в течение указанного периода

· привлекли на себя какой-либо определенный процент оборотных средств от общей суммы оборотных средств, задействованных на все товары анализируемой группы;

· принесли какой-то определенный процент прибыли от общей суммы прибыли, полученной в результате реализации всех товаров анализируемой группы.

· Необходимые параметры для создания отчета (Рис. 4.6.29): 

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· интервал дат, за которые требуется сформировать отчет;

· валюта;

· курс;

· процент от профита;

· подтверждение.

[image: image1341.emf]
Рис. 4.5.29 Параметры для формирования отчета «Лучшие поставщики по профиту».
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Рис. 4.5.30. Отчет «Лучшие поставщики по профиту».

В строках отчета (Рис. 4.6.30) перечисляются все товары, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация о движении всех перечисленных товаров за заданный интервал дат:

· поставщик (название фирмы);

· оборот;

· профит (наибольшая прибыль);

· процент: наценки, оборот, профит, + оборот, + профит.

1.5.16 Отчет «Задолженность тары по поставщикам на любой день»

Данный отчет предназначен для выбора и анализа информации о количестве тары, которое должны поставщику на любой день. Информация, полученная с помощью этого отчета, позволяет контролировать оборот тары по поставщику. Для работы с данным отчетом требуется ввести следующие данные:

· дата;

· наша фирма;

· группа поставщиков;

· поставщик;

· тара;

· категории цены;

· подтверждение.

[image: image1343.emf]
Рис. 4.5.31 Параметры формирования отчета «Задолженность тары по поставщикам на любой день».
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Рис. 4.5.32 Отчет «Задолженность тары по поставщикам на любой день».

В результате формирования отчета выдается список контрагентов, отсортированный по алфавиту:

· порядковый номер;

· контрагент;

· остаток тары (кол-во);

· остаток тары (сумма).

1.5.17 Отчет «Задолженность тары по клиенту на любой день»

Данный отчет предназначен для выбора и анализа информации о количестве тары, которое должны клиенты на любой день. Информация, полученная с помощью этого отчета, позволяет контролировать оборот тары по клиенту. Для работы с данным отчетом требуется ввести следующие данные:

· дата;

· наша фирма;

· группа клиентов;

· клиент;

· тара;

· категория цены;

· подтверждение.
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Рис. 4.5.33 Параметры формирования отчета «Задолженность тары по клиенту на любой день».
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Рис. 4.5.34 Отчет «Задолженность тары по клиенту на любой день».

В результате формирования отчета выдается список контрагентов, отсортированный по алфавиту:

· порядковый номер;

· контрагент;

· остаток тары (кол-во);

· остаток тары (сумма).

1.5.18 Отчет «Оборотная ведомость тары по клиенту»

Отчет представляет собой оборотную ведомость тары по конкретному клиенту. Информация, полученная с помощью этого отчета, позволяет контролировать оборот тары по клиенту. Для работы с данным отчетом требуется ввести следующие данные:

· наша фирма;

· клиент;

· период с/по;

· тара;

· категории цены;

· подтверждение.

[image: image1347.emf]
Рис. 4.5.35 Параметры формирования отчета «Оборотная ведомость тары по клиенту».

[image: image1348.png]0B0pOTHaRA BEAOMOCTE Taphl MO KIMEHTY
Knuewnt - YactHoe nuuo
[T T——
Tapa - Tosap Tapoi
el nepwon ¢ 0.1 2002 70 30032005

Kareropua ugre - Basosaa LeHa

Qcraox Ha Hatano nepHoRa: Kon-so: 0, Ha cywmy: 000

el I O e e e e e Bt





Рис. 4.5.36 Отчет «Оборотная ведомость тары по клиенту».

В результате выводится список остатков по документам для конкретного клиента:

· дата;

· номер документа;

· приход (кол-во / сумма);

· расход (кол-во / сумма);

· остаток (кол-во / сумма);

· примечания.

1.5.19 Отчет «Оборотная ведомость тары по поставщику»

Отчет представляет собой оборотную ведомость тары по конкретному поставщику. Информация, полученная с помощью этого отчета, позволяет контролировать оборот тары по поставщику. Для работы с данным отчетом требуется ввести следующие данные:

· наша фирма;

· поставщик;

· период с/по;

· тара;

· категории цены;

· подтверждение.

[image: image1349.emf]
Рис. 4.5.37 Параметры формирования отчета «Оборотная ведомость тары по поставщику».
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Рис. 4.5.38 Отчет «Оборотная ведомость тары по поставщику».

В результате выводится список остатков по документам для конкретного поставщика:

· дата;

· номер документа;

· приход (кол-во / сумма);

· расход (кол-во / сумма);

· остаток (кол-во / сумма);

· примечания.

1.5.20 Отчет «Отчет комиссионера»

Данный отчет может быть использован для анализа взаиморасчетов с комитентом. При вызове данного отчета появляется форма ввода значений параметров (Рис. 4.5.39), которую необходимо заполнить, затем следует подтвердить ввод нажатием на соответствующую кнопку.
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Рис. 4.5.39 Форма ввода значений параметров отчета «Отчет комиссионера».

Печатная форма отчета «Отчет комиссионера» представлена на рисунке 4.5.40.
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Рис. 4.6.40 Отчет «Отчет комиссионера».

1.5.21 Отчет «Продажа товара, принятого на комиссию»

Данный отчет также может использоваться для анализа взаиморасчетов с комитентом. После заполнения формы ввода параметров отчета (Рис. 4.5.41) выводится печатная форма отчета «Продажа товара, принятого на комиссию» (Рис. 4.5.42).

[image: image1353.png]B50a 3naueni napameTpos.
Zerac [01082008 [ pofori0200s 3

TepprmopHansrioe noapasaenetine
feppuropareros roppaseerre
Hocrasune

Focrase Gomeonn

Borosop o nocrasuneon

[pe= porosepa

Doossanrens

oorsanment

Ll 2 @ Ll





Рис. 4.5.41 Форма ввода значений параметров отчета «Продажа товара, принятого на комиссию».
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Рис. 4.5.42 Отчет «Продажа товара, принятого на комиссию».

1.5.22 Отчет «Анализ реализации»

Отчет «Анализ реализации» также используется для контроля процесса реализации товаров. При запуске появляется форма, в которой пользователь вводит параметры отчета (Рис. 4.5.43).
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Рис. 4.5.43 Форма ввода значений параметров отчета «Анализ реализации».

Затем пользователь нажимает на кнопку «ОК», и на экране появляется печатная форма отчета (Рис. 4.5.44).
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Рис. 4.5.44 Отчет «Анализ реализации».

1.5.23 Отчет «Ежедневные продажи, сравнительная статистика»

Данный отчет позволяет производить анализ продаж за месяц в разрезе каждого дня месяца (Рис. 4.6.46). Также в данном отчете производится сравнение продаж за тот же месяц прошлого года и выдается результат сравнения роста или падения продаж.

В последней сетке отчета выдается суммарная информация по продажам выбранного месяца и сравнение с прошлым годом. Также выводится сумма плана продаж за месяц и предлагается пересмотр плана исходя из вычисления пропорциональной суммы продаж за прошедшие дни месяца.

Данный отчет выводится после заполнения формы параметров (Рис. 4.5.45).

[image: image1357.png]¥ ExxcearenHbie npoAasA

roa mec
[eort =] [ocapans

Howa dupna
[Fswa Gnpna

Ix

Ll

Ll

Tespuropnnssme noapzacners
[rarasms o1
Conoan
ropraser sen
Covona rosaes
@orv
Tossems
—
T sosynerss
[Racooem wex =l

Ll

L Ll

ok X omena |





Рис. 4.5.45 Форма ввода параметров отчета «Ежедневные продажи, сравнительная статистика».
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Рис. 4.5.46 Отчет «Ежедневные продажи, сравнительная статистика».
1.6 Подгруппа «Кассовые терминалы»

1.6.1 Отчет «Выручка по РКУ»

Отчет «Выручка по РКУ» используется для контроля процесса реализации товаров. При запуске появляется форма, в которой пользователь вводит параметры отчета (Рис. 4.6.1). Параметр «Выводить остатки» позволяет отображать в отчете остатки денежных средств в разрезе «счетов и касс».
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Рис. 4.6.1 Форма ввода параметров отчета «Выручка по РКУ».

Затем пользователь нажимает кнопку «ОК» и на экране появляется печатная форма отчета (Рис. 4.6.2).
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Рис. 4.6.2 Отчет «Выручка по РКУ».

Данный отчет может быть сформирован непосредственно на рабочем месте кассира. Для этого нужно войти в пункт меню «Отчеты» и выбрать пункт «Выручка по РКУ».
1.7 Подгруппа «Документы»

1.7.1 Отчет «Реестр товарных документов»

Данный отчет позволяет получить перечень всех товарных документов, отображающих движение товаров, зарегистрированных в БД за указанный период времени. 

Информация, полученная с помощью данного отчета, дает представление о взаимодействии «нашей фирмы» с контрагентами в разрезе оформленных товарных документов: как в направлении поступления товарных запасов (приходная часть), так и в направлении реализации товаров (расходная часть) с описанием:

· непосредственно типа, номера и даты товарного документа;

· направления деятельности (отдела) нашей фирмы, осуществившей данную операцию с контрагентом;

· юридического лица, с использованием расчетного счета которого была произведена операция;

· суммы торговой операции оплаты;

· состояния оплаты операции;

· подтверждение.

[image: image1361.emf]
Рис. 4.7.1 Параметры формирования отчета «Реестр товарных документов».

[image: image1362.emf]
Рис. 4.7.2. Отчет «Реестр товарных документов».

В строках отчета (Рис. 4.7.2) перечисляются контрагенты, типы документов и найденные документы, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация о товарных документах за заданный интервал дат:

· номер документа;

· дата документа;

· операция;

· сумма (в валюте отчета, привязано, документ, валюта документа);

· примечания;

· склад;

· юридическое лицо.

1.7.2 Отчет «Реестр товарных документов (кратко)»

Данный отчет позволяет получить перечень всех товарных документов, отображающих движение товаров и зарегистрированных в БД, за указанный период времени. Информация, полученная с помощью данного отчета, дает представление о взаимодействии «нашей фирмы» с контрагентами в разрезе документооборота. 

Кроме того, руководитель имеет возможность получить сведения об обороте денежных средств предприятия в соответствии с введенными параметрами формирования отчета. 

Для формирования отчета требуется указание параметров (Рис. 4.7.3): 

· интервал дат, за которые требуется сформировать отчет;

· тип документа;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· склад (допустимо указание «по всем складам»);

· контрагент;

· юридическое лицо;

· направление;

· сотрудник;

· валюта;

· курс;

· состояния документа;

· подтверждение.

[image: image1363.emf]
Рис. 4.7.3 Параметры формирования отчета «Реестр товарных документов (кратко)».
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Рис. 4.7.4 Отчет «Реестр товарных документов (кратко)».

В строках отчета (Рис. 4.7.4) перечисляются найденные документы, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация о товарных документах за заданный интервал дат:

· номер документа;

· дата документа;

· контрагент;

· тип документа;

· состояние;

· сумма в валюте документа (сумма, валюта);

· сумма в валюте пересчета;

· примечания;

· юридическое лицо/склад/направление/сотрудник.

1.7.3 Отчет «Реестр товарных документов (подробно)»

Отличие данного отчета от рассмотренного ранее отчета «Реестр товарных документов» заключается с том, что в отчете «Реестр товарных документов (Подробно)» отображаются все строки каждого отдельно взятого товарного документа, зарегистрированного в БД в выбранный период, с указанием:

· наименований всех товарных позиций, сформировавших тот или иной товарный документ;

· количественного выражения каждой товарной позиции данного документа;

· стоимости единицы каждой товарной позиции данного документа (согласно основной для этого товара единицы измерения).

[image: image1365.emf]
Рис. 4.7.5 Параметры формирования отчета «Реестр товарных документов (подробно)».

[image: image1366.emf]
Рис. 4.7.6. Отчет «Реестр товарных документов (подробно)».

В строках отчета (Рис. 4.7.6) отображаются найденные документы, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация о товарных документах за заданный интервал дат:

· номер документа;

· дата документа;

· операция;

· в валюте отчета;

· привязано;

· документ;

· валюта документа;

· примечание;

· юридическое лицо;

· склад.

1.7.4 Отчет «Реестр приходных документов (НДС)»

Данный отчет позволяет получить простой перечень всех документов типа «Приходная накладная», зарегистрированных в БД за указанный период времени и отображающих различные этапы поступления товарных запасов. 

Особенностью отчета является выделение в его результатах сумм по различным группам налогообложения и так называемых накладных расходов на приобретение товара. 

Для формирования отчета требуется указание параметров (Рис. 4.7.7): 

· интервал дат, за которые требуется сформировать отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· склад;

· контрагент;

· юридическое лицо;

· направление;

· сотрудник;

· валюта;

· курс;

· состояние документа;

· подтверждение.

[image: image1367.emf]
Рис. 4.7.7 Параметры формирования «Реестр приходных документов (НДС)».
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Рис. 4.7.8. Отчет «Реестр приходных документов (НДС)».

В строках отчета (Рис. 4.7.8) отображаются найденные документы, соответствующие указанным параметрам. В колонках отчета выводится информация о товарных документах за заданный интервал дат:

· номер документа;

· дата документа;

· состояние документа;

· сумма в валюте документа (сумма, валюта документа);

· сумма с НДС в валюте документа;

· сумма в валюте отчета;

· накладные расходы;

· контрагент;

· юридическое лицо;

· склад. 

1.7.5 Отчет «Планирование рентабельности по документу»

Для контроля наценки можно воспользоваться отчетом «Планирование рентабельности по документу» (Рис. 4.7.9), в котором задается минимальный процент желаемой торговой наценки и выводится максимальный процент скидки, которую можно дать клиенту, чтобы не опуститься ниже запланированной маржи.
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Рис. 4.7.9. Форма ввода параметров отчета «Планирование рентабельности по документу».
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Рис. 4.7.9. Отчет «Планирование рентабельности по документу».

1.7.6 Отчет «Планируемая рентабельность по группе товара»

Данный отчет аналогичен отчету «Планирование рентабельности по документу». Его отличие состоит в том, что он может быть сформирован по группе товаров (отмеченным позициям) из формы поиска «Расширенный справочник товаров».
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Рис. 4.7.10. Отчет «Планируемая рентабельность по группе товара».

1.7.7 Отчет «Реестр проданных ПС»

Данный отчет, а также описанные далее отчеты («Реестр предъявленных ПС» (Рис. 4.7.12), «Реестр просроченных ПС» (Рис. 4.7.13), «Реестр чеков оплаченных ПС» (Рис. 4.7.14), «Движение денежных средств по ПС» (Рис. 4.7.15), «Оборот ПС по РКУ» (Рис. 4.7.16) и «Оборот ПС» (Рис. 4.7.17)) позволяют оценить оборот подарочных сертификатов.
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Рис. 4.7.11 Отчет «Реестр проданных ПС».

1.7.8 Отчет «Реестр предъявленных ПС»
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Рис. 4.7.12 Отчет «Реестр предъявленных ПС».

1.7.9 Отчет «Реестр просроченных ПС»
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Рис. 4.7.13 Отчет «Реестр просроченных ПС».

1.7.10 Отчет «Реестр чеков оплаченных ПС»
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Рис. 4.7.14 Отчет «Реестр чеков оплаченных ПС».

1.7.11 Отчет «Движение денежных средств по ПС»
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Рис. 4.7.15 Отчет «Движение денежных средств по ПС».

1.7.12 Отчет «Оборот ПС по РКУ»
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Рис. 4.7.16 Отчет «Оборот ПС по РКУ».

1.7.13 Отчет «Оборот ПС»
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Рис. 4.7.17 Отчет «Оборот ПС».

1.7.14 Отчеты «Бланк заказа поставщику – Eng»
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Рис. 4.7.18 Отчет «Бланк заказа поставщику – Eng».

1.7.15 Отчеты «Бланк заказа поставщику – Rus»
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Рис. 4.7.19 Отчет «Бланк заказа поставщику – Rus».

1.7.16 Отчет «Уровень сервиса поставщика»

Данный отчет позволяет оценить качество работы поставщика при сравнении разных «этапов».
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Рис. 4.7.20 Форма ввода параметров отчета «Уровень сервиса поставщика».
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Рис. 6.6 Отчет «Уровень сервиса поставщика».

1.7.17 Отчет «Заказ на поставку в ед.изм.поставщика»
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Рис. 4.7.21 Отчет «Заказ на поставку в ед.изм.поставщика».

1.8 Подгруппа «Финансовый анализ»

1.8.1 Отчет «Баланс — суммовой»

В отчете представляется информация о соответствии прихода и расхода, кредиторской и дебиторской задолженности в нашей фирме. Для получения отчета необходимо заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.8.1):

· интервал дат, за которые требуется сформировать отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· выбрать - участники операций;

· группа;

· конкретно;

· валюта;

· курс валюты;

· показать нулевой или ненулевой баланс; 

· подтверждение.

[image: image1384.emf]
Рис. 4.8.1. Параметры формирования отчета «Баланс — суммовой».
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Рис. 4.8.2. Отчет «Баланс — суммовой».

В шапке отчета, в строке «баланс» выводится сумма, которую долга нашей фирме. В строках отчета (Рис. 4.8.2) отображены: название фирмы, с который были проведены операции и дата операции. В колонках отчета выводится следующая информация:

· документ (номер, товарная/финансовая операция, вид оплаты);

· баланс (приход, расход на начальную дату отчета);

· баланс (мы должны, нам должны).

В конце отчета подводится общий итог по нашей фирме, из которого и формируется сумма баланса. 

1.8.2 Отчет «Баланс - на дату»

В отчете содержится краткая информация по балансу нашей фирмы на заданную дату. Чтобы получить отчет необходимо заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.8.3).

[image: image1386.emf]
Рис. 4.8.3 Параметры формирования отчета «Баланс - на дату».

[image: image1387.emf]
Рис. 4.8.4. Отчет «Баланс - на дату».

В строках отчета (Рис. 4.8.4) отображены: наименования контрагентов, которым должна наша фирма и тех, которые должны нашей фирме. В колонках отчета выводится следующая информация:

· контрагент;

· сальдо.

В конце отчета подводится общий итог, из которого и формируется сумма баланса. 

1.8.3 Отчет «Баланс - период» 

В отчете содержится краткая информация по балансу нашей фирмы на заданную дату. Чтобы получить отчет необходимо заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.8.5):

· период, за который должен быть формирован отчет;

· «Наша фирма» - наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· выбрать (участники операций);

· группа;

· валюта;

· курс;

· показать (нулевой или ненулевой баланс);

· подтверждение.

[image: image1388.emf]
Рис. 4.8.5. Параметры формирования отчета «Баланс — период».
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Рис. 4.8.6. Отчет «Баланс — период».

В строках отчета (Рис. 4.8.6) отображены наименования контрагентов. В колонках отчета выводится следующая информация:

· контрагенты;

· состояние на начало отчетного периода (кредит/дебет);

· документы (приход/расход);

· расчеты (приход/расход);

· состояние на конец отчетного периода. 

В конце отчета подводится общий итог, из которого и формируется сумма баланса. 

1.8.4 Отчет «Баланс - по документам» 

Данный отчет предоставляет сведения по балансу взаиморасчетов между фирмой и контрагентом фирмы за указанный период времени, а также отражает документы, составляющие баланс взаиморасчетов. 

Чтобы получить отчет необходимо заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.8.7):

· период, за который должен быть формирован отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· выбрать (участники операций);

· группа;

· конкретно;

· валюта;

· курс;

· показать (нулевой или ненулевой баланс);

· подтверждение.

[image: image1390.emf]
Рис. 4.8.7. Параметры формирования отчета «Баланс - по документам».
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Рис. 4.8.8. Отчет «Баланс - по документам».

В строках отчета (Рис. 4.8.8) отображены контрагенты. В колонках отчета выводится следующая информация:

· дата операции;

· номер документа;

· сумма в рублях (отгрузка/оплата/баланс по документу/баланс общий);

· документ (форма оплаты/ сумма/ валюта/ курс/ операция/ примечание).

В конце отчета подводится общий итог, из которого и формируется сумма баланса. 

1.8.5 Отчет «[-] Баланс — подробный» 

Данный отчет помимо того, что предоставляет информацию по балансу взаиморасчетов между фирмой и контрагентом и отражает документы, составляющие этот баланс, также формирует подробные сведения об этих документах (дата, номер, хозяйственная операция, форма оплаты и т. д.).

Для того чтобы получить отчет, необходимо заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.8.9):

· период, за который должен быть формирован отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· выбрать (участники операций);

· группа;

· конкретно;

· валюта;

· курс;

· показать (нулевой или ненулевой баланс);

· подтверждение.

[image: image1392.emf]
Рис. 4.8.9. Параметры формирования отчета «[-] Баланс - подробный».
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Рис. 4.8.10. Отчет «[-] Баланс - подробный».

В строках отчета (Рис. 4.8.10) отображены контрагенты. В колонках отчета выводится следующая информация:

· дата операции;

· номер документа;

· получатель/отправитель;

· юридическое лицо;

· операция;

· форма оплаты;

· баланс документа (на начальную дату отчета);

· баланс по документу (процент, мы должны, нам должны).

В конце отчета подводится общий итог, из которого и формируется сумма баланса. 

1.8.6 Отчет «Долги по документам» 

Данный отчет предоставляет сведения о денежных средствах фирмы, занятых в различных видах производственной деятельности, в разрезе финансовых статей за указанный период. В отличие от описанного выше, в данном отчете присутствует возможность отфильтровать получаемую информацию по документам. 

Чтобы получить отчет, необходимо заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.8.11):

[image: image1394.emf]
Рис. 4.8.11. Параметры формирования отчета «Долги по документам».
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Рис. 4.8.12. Отчет «Долги по документам».

В отчете представлена следующая информация:

· дата;

· номер документа;

· сумма (отгрузка/отправка, оплата/ баланс по документам);

· документ (сумма/валюта/курс/хозяйственная операция/ финансовая статья (форма оплаты)).

1.8.7 Отчет «Услуги — период»

Этот отчет позволяет получить список оказанных за период услуг и проанализировать таковую информацию. Для того, чтобы начать работу с отчетом, требуется заполнить в форме следующие поля:

· дата с / по;

· период – требуется выбрать, как разбить период (по дням, по месяцам, и т.д.);

· наша фирма;

· вид услуг;

· группа услуг;

· тип единицы;

· направление;

· подтверждение.
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Рис. 4.8.13. Параметры формирования отчета «Услуги - период».
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Рис. 4.8.14. Параметры формирования отчета «Услуги - период».

Результаты формирования отчета представлены в виде таблицы со следующей информацией:

· услуга (вид / наименование);

· оказано;

· сумма (евро (приход / расход), доллар США (приход / расход), рубль (приход / расход)).

1.8.8 Отчет «Движение денежных средств (по физическим лицам)» 

Данный отчет предоставляет сведения о денежных средствах фирмы, занятых в различных видах производственной деятельности с различными контрагентами, а также на различных счетах (кассах) сотрудников фирмы или за указанный период 

Чтобы получить отчет необходимо заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.8.15):

· период, за который должен быть сформирован отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· выбрать (участники операций);

· группа;

· конкретно (название фирмы);

· вид статьи;

· группа;

· статья;

· показывать;

· приход/расход;

· анализировать;

· по балансу

· показать;

· валюта;

· курс;

· подтверждение.
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Рис. 4.8.15 Параметры формирования отчета  «Движение денежных средств по физическим лицам».
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Рис. 4.8.16 Отчет «Движение денежных средств по физическим лицам».

В строках отчета представлена следующая информация:

· наша фирма;

· контрагент/сотрудник;

· финансовая статья/документ.

В столбцах — итог за все периоды работы. 

1.8.9 Отчет «Движение денежных средств (по финансам)» 

Данный отчет предоставляет сведения о денежных средствах фирмы, занятых в различных видах производственной деятельности, в разрезе финансовых статей за указанный период. Чтобы получить отчет необходимо заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.8.17):

· период, за который должен быть формирован отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· вид статьи;

· группа статей;

· статья;

· показывать;

· валюта;

· курс;

· анализировать;

· показать;

· приход/расход;

· подтверждение.
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Рис. 4.8.17 Параметры формирования отчета «Движение денежных средств  по финансам».
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Рис. 4.8.18 Отчет «Движение денежных средств по финансам».

В строчках отчета представлена следующая информация:

· наша фирма;

· вид статьи;

· финансовая статья.

В столбцах — итог за все периоды работы. 

1.8.10 Отчет «Касса – суммы по дням» 

Данный отчет позволяет получить данные о движении денежных средств, приходе и расходе на счета и кассы предприятия за указанный период времени. Сведения в отчете отображаются в виде сумм прихода или расхода по числам анализируемого периода. 

Для формирования отчета необходимо заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.8.19):

· период, за который должен быть формирован отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· получатель/отправитель;

· выбрать;

· вид статьи;

· группа статей;

· фин. статья;

· приход/расход;

· форма оплаты;

· показать;

· валюта;

· курс;

· подтверждение.
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Рис. 4.8.19 Параметры формирования отчета «Касса – суммы по дням».
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Рис. 4.8.20 Отчет «Касса – суммы по дням».

В отчетах представлена следующая информация: 

· дата;

· в валюте пересчета (приход/расход/остаток);

· суммы в валюте (приход/расход/остаток).

1.8.11 Отчет «Касса – период» 

Данный отчет позволяет получить данные о движении денежных средств на счетах и кассах предприятия (сотрудника) за указанный период времени. Отчет содержит в себе сведения о дате совершения операции, о финансовой операции, о счете/кассе, задействованном в операции, а так же о документе, характеризующем выполненную финансовую операцию. 

Информация в отчете группируется по Получателю/Отправителю (счету/кассе) денежных средств, далее по дате выполнения финансовой операции. 

Для формирования отчета необходимо заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.8.21):

· период, за который должен быть формирован отчет;

· периоды, на которые должен быть разбит отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· получатель/отправитель;

· выбрать;

· вид статьи;

· группа статей;

· финансовая статья;

· приход/расход;

· форма оплаты;

· показать;

· валюта;

· курс;

· подтверждение.
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Рис. 4.8.21 Параметры формирования отчета «Касса – период».
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Рис. 4.8.22 Отчет «Касса – период».

В шапке отчета помимо исходных данных, задаваемых пользователем, отображается остаток на дату начала отчетного периода. Помимо этого представлена следующая информация: 

· финансовая статья (вид статьи/статья);

· сумма (расход/приход/форма оплаты). 

В конце документа подводится общий итог по нашей фирме (который выводится и в шапку отчета). 

1.8.12 Отчет «Касса – подробно» 

Данный отчет позволяет получить данные о движении денежных средств на счетах и кассах предприятия (сотрудника) за указанный период времени. В отчете отображаются сведения о балансовых финансовых операциях, сведения о документах, в которых описываются эти операции, а также суммы прихода, расхода и форма оплаты финансовой операции.

Для получения отчета заполните форму ввода параметров (Рис. 4.8.23):

· период, за который должен быть формирован отчет;

· «Наша фирма» — наименование нашего предприятия, проводящего операцию;

· получатель/отправитель;

· выбрать;

· вид статьи;

· группа статей;

· финансовая статья;

· приход/расход;

· форма оплаты;

· показать;

· валюта;

· курс;

· подтверждение.
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Рис. 4.8.23 Параметры формирования отчета «Касса – подробно».
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Рис. 4.8.24 Отчет «Касса – подробно».

В шапке отчета помимо исходных данных, задаваемых пользователем, отображается остаток на дату начала отчетного периода. В самом отчете представлена следующая информация: 

· документ (номер / вид операции / операция / примечание / кому/от кого (вид статьи/статья);

· сумма (расход / приход / форма оплаты). 

В конце документа подводится общий итог по нашей фирме (выводится и в шапку отчета). 

1.8.13 Отчет «Касса — по нашим фирмам»

Для получения отчета необходимо заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.8.25):

· период, за который должен быть сформирован отчет; 

· получатель/отправитель;

· выбрать;

· вид статьи;

· группа статей;

· финансовая статья;

· приход/расход;

· форма оплаты;

· показать;

· подтверждение.
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Рис. 4.8.25 Параметры формирования отчета «Касса - по нашим фирмам».
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Рис. 4.8.26 Отчет «Касса - по нашим фирмам».

В шапке отчета отражены данные, по которым был сформирован отчет. В самом отчете информация представляется по следующему принципу: отдельно выводятся все кассы наших фирм (например, рублевая, валютная, касса-1 и т. д.), по каждой кассе выводятся номера созданных документов, вид операции, операция, примечание, кому — от кого, сумма в валюте, прошедшая через эту кассу и итог за день. 

В конце документа формируется информация по итогам: получатель/отправитель и по отчету.

1.8.14 Отчет «Прогноз по финансам»

Данный отчет предназначен для прогнозирования денежных ресурсов фирмы или контрагента за какой-либо заранее указанный период времени. Период выбирается из уже существующих записей в справочнике. Для получения отчета необходимо сначала заполнить форму со следующими параметрами:

· период;

· наша фирма;

· анализировать;

· валюта;

· курс;

· подтверждение.
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Рис. 4.8.27 Параметры формирования отчета «Прогноз по финансам».
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Рис.4.8.28 Отчет «Прогноз по финансам».

Отчет формируется в виде таблицы. В строках выводится информация по каждому периоду. В колонках:

· период (наименование / дата с … по);

· сумма (приход / расход / остаток);

· переходящий остаток.

1.9 Подгруппа «Кассовые чеки»

1.9.1 Отчет «Реализация групп товара»

Для получения отчета заполните форму ввода параметров (Рис. 4.9.1):

· период, за который должен быть формирован отчет;

· «Наша фирма»;

· период (разбить по месяцам, неделям, дням);

· подтверждение.
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Рис. 4.9.1 Параметры формирования отчета «Реализация групп товара».
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Рис. 4.9.2 Отчет «Реализация групп товара».

В отчете представляются следующие данные:

Строки:

· отчетный период.

Столбцы:

· товарная группа;

· ставка НДС%;

· ставка НСП%;

· суммы по реализованному товару в продажных ценах (с НДС и НСП), НСП, без НСП;

· сумма списания проданного товара по с/с;

· доход от реализации;

· %наценки без учета НСП;

· сумма НДС.

1.9.2 Отчет «Реализация товара»

Для получения отчета заполните форму ввода параметров (Рис. 4.9.3):

· период, за который должен быть формирован отчет;

· «Наша фирма»;

· период (разбить по месяцам, неделям, дням);

· подтверждение.
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Рис. 4.9.3 Параметры формирования отчета «Реализация товара».

В отчете представляются следующие данные:

Строки:

· отчетный период.

Столбцы:

· сумма реализации, включая НДС и НСП (руб/у. е.);

· сумма НСП;

· сумма реализации без НСП;

· сумма списания проданного товара по с/с;

· доход от реализации;

· %наценки без учета НСП;

· курс у. е.;

· сумма НДС (руб/у.е.).

1.10 Подгруппа «Бюджет»

1.10.1 Отчет «Бюджет нашей фирмы»

Отчет «Бюджет нашей фирмы» содержит в себе все данные об изменениях в бюджете фирмы за указанный период времени. Имеется возможность создать этот отчет, как в стандартном виде, так и для формата Excel. Для получения отчета следует заполнить форму ввода параметров (Рис. 4.10.1):
· период, за который должен быть формирован отчет;

· «Наша фирма»;

· валюта;

· курс;

· % выполнения;

· Подтверждение.

[image: image1415.png]B50a 3naueni napameTpos.

. e [T7702070 ]
- 000 0 =
- Er— T |

™ Noateepxaerne





Рис. 4.10.1 Параметры формирования отчета «Бюджет нашей фирмы».
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Рис. 4.10.2 Отчет «Бюджет нашей фирмы».

Сформированный отчет представляет собой таблицу с отсортированными по дате данными о бюджете на весь интересующий период. В колонках отображается следующая информация:

· дата;

· увеличение (местные / партнеры / итого);

· уменьшение (местные / партнеры / итого);

· расходы влияющие (местные / партнеры / итого);

· расходы не влияющие (местные / партнеры / итого);

· общий бюджет;

· процент;

· нормативная прибыль.

1.11 Подгруппа «Прайс-листы и ценники»

1.11.1 Отчет «Ценники для оборудования»

Данный отчет дает возможность сформировать список ценников на товары, находящиеся на каком-либо оборудовании. Для того, чтобы сформировать отчет требуется предварительно заполнить в форме следующие поля:

· наша фирма;

· группа товаров;

· оборудование;

· выбор;

· подтверждение.
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Рис. 4.11.1 Параметры формирования отчета «Ценники для оборудования».
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Рис. 4.11.2 Отчет «Ценники для оборудования».

Сформированный отчет имеет вид, приведенный на рисунке 4.11.2.

1.11.2 Отчет «Ценники (склад стеллаж)»

Данный отчет предназначен для работы с ценниками товара, хранимого на складе или стеллаже. Для получения данного отчета следует заполнить в форме следующие поля:

· наша фирма;

· склад;

· группа товара;

· выбор;

· размер;

· подтверждение.
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Рис. 4.11.3 Параметры формирования отчета «Ценники (склад стеллаж)».

Следует обратить внимание, что поле «Выбор» имеет две опции: 
· «Измененные цены», при выборе которой будут напечатаны только ценники на товары, цена которых была изменена, 
· «Все ценники», при выборе которой будут сформированы ценники для всех имеющихся товаров. 
Кроме того, в поле «Размер» можно указать обычный или увеличенный размер ценников.
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Рис. 4.11.41 Отчет «Ценники (склад стеллаж)».

Отчет формируется в виде списка ценников, которые можно выдавать на печать обычного размера или увеличенного.

1.11.3 Отчет «Прайс-лист»

Данный отчет представляет собой прайс-лист на некоторую заданную группу товара для заданной нашей фирмы. Для корректного формирования отчета необходимо заполнить следующую форму:

· группа товара;

· фильтр;

· производитель;

· наша фирма;

· склад;

· цена 1;

· цена 2;

· цена 3;

· единица измерения;

· валюта;

· курс;

· подтверждение.

Можно также ввести дополнительную информацию:

· юридическое лицо;

· сотрудники нашей фирмы;

· начальник отдела продаж;

· менеджер отдела продаж;

· часы работы;

· суббота;

· воскресение.
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Рис. 4.11.5 Параметры формирования отчета «Прайс-лист».
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Рис. 4.11.6 Отчет «Прайс-лист».

Данный отчет выводится в виде таблицы, в строках которой хранится информация для каждого товара, удовлетворяющего параметрам выбора, а в столбцах:

· порядковый номер;

· наименование товарной позиции;

· единица измерения;

· цена в выбранной валюте по заданному курсу (возможен вывод 3 видов цен);

· описание товарной позиции.

1.12 Подгруппа «Склад – Товар»

1.12.1 Отчет «Реестр резервов по товару»

Для анализа резервов можно использовать отчет «Реестр резервов по товару», который показывает, какими документами и до какого времени зарезервирован товар, находящийся на складе.

Для формирования данного отчета необходимо заполнить форму ввода значений параметров (Рис. 4.12.1). 
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Рис. 4.12.1 Форма ввода значений параметров отчета «Реестр резервов по товару».

Если в поле «Подробно по документам» флаг оставляется не поднятым, формируется краткая форма отчета (Рис. 1.12.2) с указанием следующих параметров:

· Артикул товара;

· Товар;

· Единица измерения;

· Коэффициент;

· Общий резерв.
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Рис. 4.12.2 Отчет «Реестр резервов по товару».

При поднятом флаге в поле «Подробно по документам» формируется подробный отчет с добавлением к выше перечисленным параметрам информации по документам (Рис. 4.12.3):

· Номер документа;

· Дата документа;

· Состояние документа;

· Склад;

· Резерв;

· Дата и время снятия резерва.
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Рис. 4.12.3 Отчет «Реестр резервов по товару» подробно по документам.

1.12.2 Отчет «Сравнение цен 3 категорий»

При необходимости сравнить наценки и соответствие нескольких категорий цен определенным правилам можно использовать отчет «Сравнение цен 3 категорий».

Для формирования данного отчета необходимо заполнить форму ввода параметров отчета (Рис. 4.12.4). Ввод параметров подтверждается нажатием на кнопку [image: image1426.png]/0K



. Печатная форма отчета «Сравнение цен 3 категорий» представлена на рисунке 4.12.5.
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Рис. 4.12.4 Форма ввода параметров отчета «Сравнение цен 3 категорий».
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Рис. 4.12.5 Отчет «Сравнение цен 3 категорий».

1.12.3 Отчет «Реализация по группе товара»

Отчет «Реализация по группе товара» является отчетом о продажах и используется для контроля процесса реализации товаров ответственным сотрудником (например, руководителем отделов продаж).

При запуске появляется форма, в которой пользователь вводит параметры отчета (Рис. 4.12.6).
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Рис. 4.12.6 Форма ввода параметров отчета «Реализация по группе товара».

Затем пользователь нажимает на кнопку «Выполнить», и на экране отображается печатная форма отчета (Рис. 4.12.7).
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Рис. 4.12.7 Отчет «Реализация по группе товара».

1.12.4 Отчет «Реализация по каналам сбыта»

Отчет «Реализация по каналам сбыта» используется для контроля процесса реализации товаров. При запуске появляется форма, в которой пользователь вводит параметры отчета (Рис. 4.12.8).
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Рис. 4.12.7 Форма ввода параметров отчета «Реализация по каналам сбыта».

Под «Каналами сбыта» подразумевается реквизит «Направление», указываемый в документах (отображаются только те направления, что находятся в группе «Продажи»). Затем пользователь нажимает на кнопку «ОК» и на экране появляется печатная форма отчета (Рис. 4.12.8).
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Рис. 4.12.8 Отчет «Реализация по каналам сбыта».

1.12.5 Отчет «Прайс-лист для покупателя»

Данный отчет выводит прайс-лист для покупателя. Дата, покупатель, группа (или группы) товара и схема работы задаются в форме ввода параметров отчета (Рис. 4.12.9). Кроме того, имеется фильтр по характеристике товара.
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Рис. 4.12.9 Параметры отчета «Прайс-лист для покупателя».

[image: image1434.png]Mpadic nuct wa 30.03.2011. Mokynatens: 3A0 CrpoiMapker

op Famreropare Tosena Egprania P Bomoantern | Marc. Coim, % | Mirmaonas e A7 nonymaTend
s
DIV
B[ TeoT Tovepa sy TR OV uror EH o EH
[2. Knei ann nnwrin
01 e T Puas 15 1 Srevora 7675 o E2E
B0001 Kneh A TR it 10 0 uror 0 o 0
[2. Tinuka kepanmseckas
3. Bopaopet
001 Eopaop Elde o &3 o &3
B Eoparop SartaRosa uror &3 o &3
. Hactennan nantka
01 TrwTea recTermeA Elada T EQ o EQ
[B. HanonsHas nnwria
01 Henoroma e Elada T EQ o EQ
) Henoreraa i SertaRoss T 0 o 0
) Henomeras e Presti T EQ o EQ
[B. Cuecurenn
4. Cuecurenu ann paxosunbr
6001 oo ana parere) Grone uror EES o EES
[2. Canrexnnka
/3. Banbr
7001 Borra 175765 SarfaRosa uror EZ] o EZ]
. Paosunbr
o001 Paoesa SartaRosa 5070 uror EE] o EE]
00T Paoes SartaRose 50°50 uror %% o %%





Рис. 4.12.10 Отчет «Прайс-лист для покупателя».

1

